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Lêi nãi ®Çu 
 
 
 
 
 Trong nh÷ng n¨m qua, c«ng t¸c §oµn vµ phong trµo thanh niªn tr−êng häc 
®· cã nhiÒu ®æi míi, tõng b−íc ®¸p øng nhu cÇu ngµy cµng cao cña thanh niªn 
häc sinh, sinh viªn vµ c¸n bé, gi¸o viªn trÎ. Tuy nhiªn, do ®iÒu kiÖn ®Æc thï cña 
tr−êng häc, ®éi ngò c¸n bé §oµn lu©n chuyÓn nhanh, phÇn lín ch−a ®−îc tËp 
huÊn kÞp thêi nªn trong tæ chøc ho¹t ®éng cßn gÆp nhiÒu khã kh¨n, lóng tóng, 
®Æc biÖt lµ vÒ kü n¨ng, ph−¬ng ph¸p, nghiÖp vô c«ng t¸c §oµn, Héi. 
 
 §Ó gióp ®éi ngò c¸n bé §oµn, Héi trong tr−êng häc cã nh÷ng kiÕn thøc c¬ 
b¶n vÒ kü n¨ng, ph−¬ng ph¸p, nghiÖp vô c«ng t¸c, Ban Thanh niªn Tr−êng häc 
Trung −¬ng §oµn phèi hîp víi Nhµ XuÊt b¶n Thanh niªn bæ sung, söa ®æi cuèn 
s¸ch  Sæ tay c¸n bé §oµn tr−êng häc.  
 
 Néi dung cuèn s¸ch ®Ò cËp ®Õn nh÷ng vÊn ®Ò thiÕt thùc, cô thÓ tr−íc thùc 
tiÔn c«ng t¸c §oµn vµ phong trµo thanh niªn tr−êng häc ®ang diÔn ra hÕt søc 
phong phó, sinh ®éng. Tuy nhiªn, cuèn s¸ch kh«ng tr¸nh khái nh÷ng h¹n chÕ 
nhÊt ®Þnh. Chóng t«i rÊt mong nhËn ®−îc ý kiÕn ®ãng gãp cña c¸c ®ång chÝ c¸n 
bé §oµn ®Ó hoµn chØnh, bæ sung cho lÇn t¸i b¶n sau, víi mong muèn cuèn s¸ch 
thùc sù lµ hµnh trang, lµ cuèn sæ tay thiÕt thùc cña mçi ®ång chÝ c¸n bé §oµn 
tr−êng häc. 
 
 

         Ban Thanh niªn tr−êng häc  
Trung −¬ng §oµn TNCS Hå ChÝ Minh 
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PhÇn thø nhÊtPhÇn thø nhÊtPhÇn thø nhÊtPhÇn thø nhÊt    

Nh÷ng vÊn ®Ò chung vÒ phNh÷ng vÊn ®Ò chung vÒ phNh÷ng vÊn ®Ò chung vÒ phNh÷ng vÊn ®Ò chung vÒ ph−¬ng ph¸p c«ng t¸c−¬ng ph¸p c«ng t¸c−¬ng ph¸p c«ng t¸c−¬ng ph¸p c«ng t¸c    
cña ngcña ngcña ngcña ng−êi c¸n bé §oµn tr−êi c¸n bé §oµn tr−êi c¸n bé §oµn tr−êi c¸n bé §oµn tr−êng häc−êng häc−êng häc−êng häc 

 
 

I. Chñ tÞch Hå ChÝ Minh nãi vÒ 
 c«ng t¸c D©n vËn vµ c¸n bé thanh niªn 

 
 
 C«ng t¸c §oµn võa lµ mét bé phËn quan träng trong c«ng t¸c x©y dùng 
§¶ng, võa lµ mét bé phËn quan träng trong c«ng t¸c vËn ®éng quÇn chóng cña 
§¶ng. Chñ tÞch Hå ChÝ Minh ®· chØ râ yªu cÇu ®èi víi c¸n bé ph¶i siªng n¨ng: 
siªng nghe, siªng thÊy, siªng ®i, siªng nghÜ, siªng nãi, siªng lµm. H¬n lóc nµo hÕt, 
trong giai ®o¹n hiÖn nay, ng−êi c¸n bé §oµn tr−êng häc ph¶i hiÓu râ vµ thùc hiÖn 
tèt t− t−ëng cña Chñ tÞch Hå ChÝ Minh trong bµi b¸o D©n vËn vµ Th− cña B¸c göi 
Thanh niªn: 
 
 

D©n vËn 
 
 
 VÊn ®Ò D©n vËn nãi ®· nhiÒu, bµn ®· kü nh−ng v× nhiÒu ®Þa ph−¬ng, nhiÒu 
c¸n bé ch−a hiÓu thÊu, lµm ch−a ®óng, cho nªn cÇn ph¶i nh¾c l¹i. 
 
1- N−íc ta lµ n−íc d©n chñ 
 
 Bao nhiªu lîi Ých ®Òu v× d©n. 
 Bao nhiªu quyÒn h¹n ®Òu cña d©n. 
 C«ng viÖc ®æi míi, x©y dùng lµ tr¸ch nhiÖm cña d©n. 
 Sù nghiÖp kh¸ng chiÕn, kiÕn quèc lµ c«ng viÖc cña d©n. 
 ChÝnh quyÒn tõ x· ®Õn ChÝnh phñ Trung −¬ng do d©n cö ra. 
 §oµn thÓ tõ Trung −¬ng ®Õn x· do d©n tæ chøc nªn. 
 Nãi tãm l¹i, quyÒn hµnh vµ lùc l−îng ®Òu ë n¬i d©n. 
 
2- D©n vËn lµ g×? 
 
 D©n vËn lµ vËn ®éng tÊt c¶ lùc l−îng cña mçi mét ng−êi d©n kh«ng ®Ó sãt 
mét ng−êi d©n nµo, gãp thµnh lùc l−îng toµn d©n, ®Ó thùc hµnh nh÷ng c«ng viÖc 
nªn lµm, nh÷ng c«ng viÖc ChÝnh phñ vµ ®oµn thÓ ®· giao cho. 
 
 D©n vËn kh«ng thÓ chØ dïng b¸o ch−¬ng, s¸ch vë, mÝt tinh, khÈu hiÖu, 
truyÒn ®¬n, chØ thÞ mµ ®ñ. 
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 Tr−íc nhÊt, lµ ph¶i t×m mäi c¸ch gi¶i thÝch cho mçi mét ng−êi d©n hiÓu râ 
rµng: ViÖc ®ã lµ lîi Ých cho hä vµ nhiÖm vô cña hä, hä ph¶i h¨ng h¸i lµm cho kú 
®−îc. 
 
 §iÓm thø hai, lµ bÊt cø viÖc g× ®Òu ph¶i bµn b¹c víi d©n, hái ý kiÕn vµ kinh 
nghiÖm cña d©n, cïng víi d©n ®Æt kÕ ho¹ch cho thiÕt thùc víi hoµn c¶nh ®Þa 
ph−¬ng, råi ®éng viªn vµ tæ chøc toµn d©n ra thi hµnh. 
 
 Trong lóc thi hµnh ph¶i theo dâi, gióp ®ì, ®«n ®èc, khuyÕn khÝch d©n. 
 
 Khi thi hµnh xong ph¶i cïng víi d©n kiÓm th¶o l¹i c«ng viÖc, rót kinh 
nghiÖm, phª b×nh, khen th−ëng. 
 
3- Ai phô tr¸ch d©n vËn? 
 
 TÊt c¶ c¸n bé chÝnh quyÒn, tÊt c¶ c¸n bé ®oµn thÓ vµ tÊt c¶ héi viªn cña c¸c 
tæ chøc nh©n d©n (Liªn viÖt, ViÖt minh, v.v.) ®Òu ph¶i phô tr¸ch d©n vËn. ThÝ dô 
trong phong trµo thi ®ua cho ®ñ ¨n, ®ñ mÆc. 
 
 - C¸n bé chÝnh quyÒn vµ c¸n bé ®oµn thÓ ®Þa ph−¬ng ph¶i cïng nhau bµn 
tÝnh kü cµng, cïng nhau chia c«ng râ rÖt, råi cïng nhau gi¶i thÝch cho d©n hiÓu, 
cæ ®éng d©n, gióp d©n ®Æt kÕ ho¹ch, tæ chøc nh©n c«ng, s¾p xÕp viÖc lµm, khuyÕn 
khÝch, ®«n ®èc, theo dâi, gióp ®ì d©n gi¶i quyÕt nh÷ng ®iÒu khã kh¨n... 
 
 - C¸n bé canh n«ng th× hîp t¸c mËt thiÕt víi c¸n bé ®Þa ph−¬ng, ®i s¸t víi 
d©n, thiÕt thùc bµy vÏ cho d©n c¸ch trång trät, ch¨n nu«i, c¸ch chän gièng, ñ 
ph©n, lµm cá, v.v.. 
 
 Nh÷ng héi viªn c¸c ®oµn thÓ th× ph¶i xung phong thi ®ua lµm, ®Ó lµm kiÓu 
mÉu cho d©n, gióp d©n lµm. 
 
4- D©n vËn ph¶i lµm thÕ nµo? 
 
 Nh÷ng ng−êi phô tr¸ch d©n vËn cÇn ph¶i ãc nghÜ, m¾t tr«ng, tai nghe, ch©n 
®i, miÖng nãi, tay lµm. Chø kh«ng ph¶i chØ nãi su«ng, chØ ngåi viÕt miÖng lÖnh. 
Hä ph¶i thËt thµ nhóng tay vµo viÖc. 
 
 KhuyÕt ®iÓm to ë nhiÒu n¬i lµ xem khinh viÖc d©n vËn. Cö ra mét ban hoÆc 
vµi ng−êi, mµ th−êng cö nh÷ng c¸n bé kÐm råi bá mÆc hä. VËn ®éng ®−îc th× tèt, 
vËn ®éng kh«ng ®−îc còng mÆc. Nh÷ng c¸n bé kh¸c kh«ng tr«ng nom, gióp ®ì 
tù cho m×nh kh«ng cã tr¸ch nhiÖm d©n vËn. §ã lµ sai lÇm rÊt to, rÊt cã h¹i. 
 
 Lùc l−îng cña  d©n rÊt to. ViÖc d©n vËn rÊt quan träng. D©n vËn kÐm th× 
viÖc g× còng kÐm. D©n vËn khÐo th× viÖc g× còng thµnh c«ng. 
                            X.Y.Z  
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Göi c¸c b¹n thanh niªn 
 
 
 
 C¸c b¹n thanh niªn yªu quý, 
 
 Nh©n dÞp Héi nghÞ thanh niªn ViÖt Nam, t«i göi lêi chµo c¸c b¹n ®−îc kÕt 
qu¶ mü m·n. 
 
 Sau ®©y, mÊy ý kiÕn ®Ó gióp c¸c b¹n th¶o luËn: 
 
 Ng−êi ta th−êng nãi: Thanh niªn lµ ng−êi chñ t−¬ng lai cña n−íc nhµ, n−íc 
nhµ thÞnh hay suy, yÕu hay m¹nh mét phÇn lín lµ do c¸c thanh niªn. Thanh niªn 
muèn lµm chñ t−¬ng lai cho xøng ®¸ng th× ngay hiÖn t¹i ph¶i rÌn luyÖn tinh thÇn 
vµ lùc l−îng cña m×nh, ph¶i lµm viÖc ®Ó chuÈn bÞ c¸i t−¬ng lai ®ã. 
 
 Chóng ta ph¶i nhËn r»ng thanh niªn ta rÊt h¨ng h¸i. Nh−ng chóng ta còng 
ph¶i nhËn r»ng phong trµo thanh niªn ta cßn chËt hÑp, mÆc dÇu tõ ngµy C¸ch 
m¹ng th¸ng T¸m ®Õn nay, thanh niªn cã c¬ héi ®Ó ph¸t triÓn mét c¸ch mau chãng 
vµ réng r·i h¬n.  
 
 VËy nªn nhiÖm vô cña c¸c b¹n lµ ph¶i t×m ®ñ mäi c¸ch ®Ó g©y mét phong 
trµo thanh niªn to lín vµ m¹nh mÏ. 
 
 Theo ý t«i, muèn ®¹t môc ®Ých ®ã, th× mçi thanh niªn, nhÊt lµ mçi c¸n bé 
ph¶i kiªn quyÕt lµm b»ng ®−îc nh÷ng ®iÒu sau ®©y: 
 
 a) C¸c sù hy sinh khã nhäc th× m×nh lµm tr−íc ng−êi ta, cßn sù sung s−íng 
thanh nhµn th× m×nh nh−êng ng−êi ta h−ëng tr−íc (tiªn thiªn h¹ u, hËu thiªn h¹ 
l¹c). 
 
 b) C¸c viÖc ®¸ng lµm, th× khã mÊy còng quyÕt lµm cho kú ®−îc. 
 
 c) Ham lµm nh÷ng viÖc Ých quèc lîi d©n, kh«ng ham ®Þa vÞ vµ c«ng danh 
phó quý. 
 
 d) §em lßng chÝ c«ng v« t− mµ ®èi víi ng−êi, ®èi víi viÖc. 
 
 ®) QuyÕt t©m lµm g−¬ng vÒ mäi mÆt. 
 
 e) Chí kiªu ng¹o, tù m·n, tù tóc, nªn nãi Ýt, lµm nhiÒu, th©n ¸i ®oµn kÕt. 
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 Nh− thÕ th× ai còng yªu mÕn kÝnh phôc thanh niªn vµ phong trµo thanh 
niªn nhÊt ®Þnh sÏ ¨n s©u lan réng. 
 
 HiÖn nay thanh niªn kh«ng thiÕu g× n¬i ho¹t ®éng, kh«ng thiÕu g× c«ng 
viÖc lµm: nµo ë bé ®éi, d©n qu©n du kÝch, nµo më mang b×nh d©n häc vô, nµo 
t¨ng gia s¶n xuÊt... 
 
 Cã chÝ lµm th× quyÕt t×m ra viÖc vµ quyÕt lµm ®−îc viÖc. 
 
 T«i l¹i khuyªn c¸c b¹n mét ®iÒu n÷a, lµ chí ®Æt nh÷ng ch−¬ng tr×nh kÕ 
ho¹ch mªnh m«ng, ®äc nghe s−íng tai nh−ng kh«ng thùc hiÖn ®−îc. 
 
 ViÖc g× còng cÇn ph¶i thiÕt thùc: Nãi ®−îc, lµm ®−îc. ViÖc g× còng ph¶i tõ 
chç nhá dÇn dÇn ®Õn to, tõ dÔ dÇn dÇn ®Õn khã, tõ thÊp dÇn dÇn ®Õn cao. Mét 
ch−¬ng tr×nh nhá mµ thùc hiÖn ®−îc h¼n hoi, h¬n lµ mét tr¨m ch−¬ng tr×nh to t¸t 
mµ lµm kh«ng ®−îc. 
 
 §ã lµ mét kinh nghiÖm cña mét ng−êi b¹n cã lÞch duyÖt, thËt thµ ®em bµy 
tá víi c¸c b¹n. Mong c¸c b¹n g¾ng søc vµ thµnh c«ng. 
 
      Chµo th©n ¸i vµ quyÕt th¾ng. 
 
      Ngµy 17 th¸ng 8 n¨m 1947 
       Hå ChÝ Minh 
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II. Ph−¬ng ph¸p c«ng t¸c  
Cña ng−êi c¸n bé §oµn tr−êng häc 

 
 
1. Ph−¬ng ph¸p c«ng t¸c cña ng−êi c¸n bé §oµn tr−êng häc.  
 

C¸n bé §oµn tr−êng häc lµ c¸n bé cña §¶ng, cña §oµn TNCS Hå ChÝ 
Minh ho¹t ®éng trong m«i tr−êngtr−êng häc víi ®èi t−îng lµ thanh niªn häc sinh, 
sinh viªn vµ c¸n bé, gi¸o viªn trÎ - mét m«i tr−êng s− ph¹m, m«i tr−êng v¨n ho¸ 
tiªn tiÕn vµ ®ång thêi còng lµ mét m«i tr−êng më. V× vËy, ng−êi c¸n bé §oµn 
tr−êng häc ph¶i lu«n nç lùc v−¬n lªn trau dåi ®¹o ®øc, rÌn luyÖn b¶n lÜnh, tÝch 
luü kiÕn thøc vµ ®Æc biÖt ph¶i cã ph−¬ng ph¸p c«ng t¸c khoa häc, thùc tÕ vµ lu«n 
lu«n ®æi míi. Ng−êi c¸n bé §oµn tr−êng häc tr−íc hÕt ph¶i n¾m v÷ng mét sè 
ph−¬ng ph¸p c«ng t¸c c¬ b¶n sau: 
 
1.1. VËn ®éng thuyÕt phôc. 
 

C¸n bé §oµn lµ c¸n bé lµm c«ng t¸c thanh vËn, v× vËy ng−êi c¸n bé §oµn 
kh¸c c¸n bé chÝnh quyÒn ë chç kh«ng ra c¸c chØ thÞ, mÖnh lÖnh ®Ó b¾t mäi ng−êi 
ph¶i tu©n theo mµ chñ yÕu b»ng vËn ®éng thuyÕt phôc th«ng qua tuyªn truyÒn, 
th¶o luËn d©n chñ, qua kÕt qu¶ c«ng viÖc thùc tÕ ®Ó ®¹t tíi sù thèng nhÊt trong 
nhËn thøc vµ hµnh ®éng nh»m thùc hiÖn nh÷ng c«ng viÖc nªn lµm, ph¶i lµm cho 
tËp thÓ vµ mçi thµnh viªn tèt ®Ñp h¬n. 

 
1.2. BiÕt l¾ng nghe mäi ng−êi. 
 

§Ó hiÓu t©m t−, nguyÖn väng cña thanh niªn; ®Ó biÕt nh÷ng c«ng viÖc, 
nh÷ng yªu cÇu ®Æt ra ®· ®−îc c¸c thµnh viªn tiÕp nhËn mét c¸ch tù gi¸c ch−a, 
®ång thêi l¾ng nghe ®Ó ch¾t läc nh÷ng ý kiÕn hay nh»m thùc hiÖn tèt ho¹t ®éng 
cña ®¬n vÞ. Tuy nhiªn, l¾ng nghe kh«ng ph¶i lµ im lÆng, thô ®éng "ba ph¶i" mµ 
cÇn thiÕt ph¶i cã nh÷ng ®èi ®¸p, gi¶i thÝch, h−íng dÉn, hiÓu ®−îc nh÷ng b¨n 
kho¨n lo l¾ng cña thanh niªn ®Ó cã h−íng th¸o gì, gi¶i quyÕt. 

 
1.3. Lµm g−¬ng. 
 

Lêi nãi ph¶i ®i ®«i víi viÖc lµm, ®Æc biÖt trong nh÷ng viÖc khã ph¶i cïng 
lµm vµ lµm tèt; trong c«ng t¸c vµ häc tËp ph¶i tÝch cùc vµ ®¹t kÕt qu¶ cao; trong 
tu d−ìng vµ rÌn luyÖn ph¶i thùc sù lµ tÊm g−¬ng ®Ó thanh niªn noi theo. Mäi lóc, 
mäi n¬i ®Òu chÊp hµnh ®óng c¸c néi qui, qui chÕ do nhµ tr−êng vµ ph¸p luËt qui 
®Þnh. 
 
1.4. Nh¹y bÐn, lµm viÖc khoa häc. 
 

C¸n bé §oµn tr−êng häc lµ ng−êi tæ chøc, h−íng dÉn phong trµo thanh 
niªn häc sinh, sinh viªn, do ®ã trong qu¸ tr×nh c«ng t¸c ph¶i lu«n nh¹y bÐn víi 
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c«ng viÖc cña m×nh, lu«n t×m tßi ph−¬ng ph¸p hay, c¸ch lµm míi, hiÖu qu¶. 
Trong qu¸ tr×nh c«ng t¸c ph¶i biÕt s¾p xÕp c«ng viÖc mét c¸ch khoa häc, hîp lý 
(viÖc g× lµm tr−íc, viÖc g× lµm sau, ph©n c«ng c¸c thµnh viªn mét c¸ch hîp lý ®Ó 
bæ trî gióp ®ì lÉn nhau) nh»m ®¹t hiÖu qu¶ c«ng viÖc cao nhÊt. 

 
1.5. BiÓu d−¬ng khen th−ëng.  
 

CÇn biÓu d−¬ng, khen th−ëng kÞp thêi, c«ng b»ng tr−íc tËp thÓ sù ®ãng 
gãp cña c¸ nh©n hay tËp thÓ tr−íc ®¬n vÞ nh»m khÝch lÖ ®èi víi tËp thÓ, c¸ nh©n 
®· ®¹t thµnh tÝch ®Ó cã thµnh tÝch tèt h¬n, ®ång thêi cæ vò phong trµo thi ®ua gi÷a 
c¸c tËp thÓ, c¸ nh©n kh¸c nh»m t¹o ra c¸c nh©n tè míi, nh©n tè ®iÓn h×nh. 

 
1.6. Phª b×nh.  
 

BiÕt phª b×nh ®óng lóc, ®óng chç, nhÑ nhµng kh«ng ch¹m lßng tù träng 
cña ®èi t−îng, kh«ng lµm cho hä tù ¸i. §èi víi th¸i ®é v« tr¸ch nhiÖm cña mét c¸ 
nh©n nµo ®ã nªn dïng søc m¹nh vµ ý kiÕn tËp thÓ ®Ó phª ph¸n. Tuy nhiªn, ph¶i 
hÕt søc ®é l−îng, kh«ng ®−îc ®Þnh kiÕn, thµnh kiÕn, ph¶i ®Þnh h−íng cho hä söa 
ch÷a lçi lÇm, lËp c«ng chuéc téi. 

 
1.7. Trung thùc, th¼ng th¾n, gÇn gòi víi thanh niªn. 
 

C¸n bé §oµn tr−êng häc cÇn ph¶i trung thùc, th¼ng th¾n trong c«ng t¸c vµ 
sinh ho¹t; biÕt nhËn thiÕu sãt khuyÕt ®iÓm vµ tiÕp thu ý kiÕn ®ãng gãp x©y dùng 
cña c¸c thµnh viªn. Cëi më ch©n thµnh vµ hoµ m×nh víi tËp thÓ. D¸m ®Êu tranh 
phª ph¸n c¸i xÊu vµ kiªn quyÕt b¶o vÖ quyÒn lîi, lîi Ých chÝnh ®¸ng cña tËp thÓ vµ 
cña c¸ nh©n häc sinh, sinh viªn. 

 
1.8. BiÕt häc hái. 
 

Trong thêi ®¹i khi mµ kiÕn thøc lu«n bæ sung, ®æi míi c¶ vÒ bÒ réng lÉn 
chiÒu s©u, ng−êi c¸n bé §oµn tr−êng häc kh«ng thÓ biÕt ®−îc mäi thø. Tr−íc c¸c 
thµnh viªn, ng−êi c¸n bé §oµn tr−êng häc cÇn chøng tá r»ng m×nh ®ang häc, 
mong t×m kiÕm lêi gi¶i ®¸p cïng hä. Do ®ã, ng−êi c¸n bé §oµn tr−êng häc cã thÓ 
cßn khiÕm khuyÕt vµ mong ®−îc häc hái thªm vµ häc hái c¶ ë nh÷ng thµnh viªn 
cña m×nh. Nh− thÕ t¹o ra sù hoµ ®ång gi÷a c¸c thµnh viªn víi l·nh ®¹o, kh«ng cã 
sù ph©n biÖt vµ kho¶ng c¸ch bëi hä ®ang ®i trªn cïng mét con ®−êng. 

 
1.9. Phèi hîp, céng t¸c. 
 
 Ng−êi c¸n bé §oµn ph¶i biÕt phèi hîp, céng t¸c tèt trong c«ng t¸c tham 
m−u, phèi hîp chØ ®¹o vµ tæ chøc thùc hiÖn c¸c ho¹t ®éng; khai th¸c tèt nhÊt 
nguån nh©n lùc, vËt lùc phôc vô nhiÖm vô ®Ò ra. 

 
2. Nh÷ng ®iÒu ng−êi c¸n bé §oµn tr−êng häc cÇn tr¸nh.  
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- Lêi nãi kh«ng ®i ®«i víi viÖc lµm. 

- Nguyªn t¾c cøng nh¾c, kh«ng biÕt tuú c¬ øng biÕn, thiÕu sù s¸ng t¹o. 

- B¶o thñ, kh«ng biÕt tiÕp thu ý kiÕn ®ãng gãp cña ng−êi kh¸c, kh«ng biÕt 
nhËn lçi vµ söa sai khi cã thiÕu sãt. 

- Bao biÖn, lµm thay, kh«ng khuyÕn khÝch tÝnh chñ ®éng s¸ng t¹o cña c¸ 
nh©n vµ tËp thÓ d−íi quyÒn. 

- §Þnh kiÕn, thµnh kiÕn víi khuyÕt ®iÓm cña ng−êi kh¸c. 

- Sa vµo chñ nghÜa h×nh thøc, ch¹y theo thµnh tÝch. 

- BÖnh hµnh chÝnh, quan liªu, häp hµnh nhiÒu nh−ng kh«ng hiÖu qu¶, lµm Ýt. 

- DÔ th× lµm khã l¹i bá, kh«ng thùc hiÖn c«ng viÖc ®Õn n¬i ®Õn chèn. 

- Ng¹i tiÕp xóc víi quÇn chóng, thanh niªn, häc sinh, sinh viªn. 

- Kiªu ng¹o tù phô. 

- Kh«ng hiÓu biÕt nh÷ng kü n¨ng, nghiÖp vô c¬ b¶n cña c«ng t¸c §oµn, Héi. 

- Kh«ng n¾m v÷ng c¸c qui chÕ, quy ®Þnh cña ngµnh gi¸o dôc. 
 
3- BÝ th− §oµn. 

 
BÝ th− §oµn lµ c¸n bé §oµn tiªu biÓu vÒ phÈm chÊt ®¹o ®øc vµ n¨ng lùc 

c«ng t¸c ®−îc ®oµn viªn tÝn nhiÖm lùa chän vµ bÇu cö qua §¹i héi §oµn. BÝ th− 
§oµn lµ ng−êi ®¹i diÖn cho tËp thÓ ®oµn viªn, häc sinh, sinh viªn, biÕt ®oµn kÕt 
tËp hîp vµ gi¸o dôc thanh niªn; biÕt tæ chøc phong trµo hµnh ®éng c¸ch m¹ng vµ 
x©y dùng, cñng cè tæ chøc §oµn thanh niªn, Héi sinh viªn trong tr−êng häc v÷ng 
m¹nh. 

 
BÝ th− §oµn lµ h¹t nh©n cña tËp thÓ l·nh ®¹o, võa chÞu tr¸ch nhiÖm tr−íc 

cÊp uû vµ §oµn cÊp trªn, võa chÞu tr¸ch nhiÖm tr−íc tËp thÓ c¬ së §oµn; lµ ng−êi 
n¾m v÷ng chñ tr−¬ng c«ng t¸c cña cÊp trªn vµ ®Æc ®iÓm t×nh h×nh cña ®¬n vÞ, vËn 
dông, chuyÓn t¶i mäi chñ tr−¬ng, c«ng t¸c cña cÊp trªn, cña tËp thÓ thµnh hiÖn 
thùc; lµ ng−êi chñ ®éng s¸ng t¹o ®Ò ra nh÷ng kÕ ho¹ch, biÖn ph¸p c«ng t¸c cña 
§oµn vµ tæ chøc thùc hiÖn th¾ng lîi nh÷ng c«ng t¸c ®ã; lµ trung t©m ®oµn kÕt 
trong Ban chÊp hµnh vµ tËp thÓ cÊp bé §oµn; lµ ng−êi gi¶i quyÕt tèt c¸c mèi quan 
hÖ c«ng t¸c cña cÊp bé §oµn (®èi néi còng nh− ®èi ngo¹i). 

 
C«ng viÖc ph¶i lµm th−êng xuyªn cña BÝ th− §oµn lµ cïng tËp thÓ Ban 

Th−êng vô, Ban ChÊp hµnh tæ chøc c¸c ho¹t ®éng cña cÊp bé §oµn.  
 
3.1. Mét sè yªu cÇu ®èi víi BÝ th− §oµn. 

 
- N¾m v÷ng chñ tr−¬ng chÝnh s¸ch cña §¶ng, Nhµ n−íc, cña ngµnh Gi¸o 

dôc vµ c¸c ChØ thÞ, NghÞ quyÕt cña §oµn cÊp trªn; n¾m v÷ng t×nh h×nh cña ®¬n vÞ 
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(sè l−îng, chÊt l−îng, t− t−ëng ®oµn viªn, häc sinh, sinh viªn, c¸n bé, gi¸o viªn 
trÎ, nhiÖm vô chÝnh trÞ cña tr−êng, líp ë mçi giai ®o¹n nhÊt ®Þnh). 

 
- LËp kÕ ho¹ch, ch−¬ng tr×nh ho¹t ®éng (trªn c¬ së ®Þnh h−íng, chØ ®¹o cña 

cÊp uû §¶ng, §oµn cÊp trªn, nguyÖn väng cña ®oµn viªn, häc sinh, sinh viªn, c¸n 
bé, gi¸o viªn trÎ vµ nhiÖm vô chÝnh trÞ cña tr−êng, líp...). 

 
- Tæ chøc triÓn khai kÕ ho¹ch (®iÒu kiÖn ®¶m b¶o cho viÖc thùc hiÖn kÕ 

ho¹ch, ph©n c«ng nhiÖm vô cô thÓ cho tõng ®¬n vÞ, tõng thµnh viªn...). 
 
- KiÓm tra ®«n ®èc viÖc thùc hiÖn kÕ ho¹ch. 
 
- Tæng hîp th«ng tin, b¸o c¸o, ®¸nh gi¸ kÕt qu¶ triÓn khai kÕ ho¹ch. 
 
C¸c kÕ ho¹ch ho¹t ®éng cña cÊp  bé §oµn tËp trung trªn c¸c lÜnh vùc tuyªn 

truyÒn, gi¸o dôc chÝnh trÞ, t− t−ëng v¨n ho¸; cæ vò ®éng viªn, t¹o m«i tr−êng, 
®éng lùc ®Ó ®oµn viªn, häc sinh, sinh viªn phÊn ®Êu häc tËp, rÌn luyÖn tèt, tham 
gia c¸c ho¹t ®éng x©y dùng m«i tr−êng gi¸o dôc lµnh m¹nh, phßng chèng tÖ n¹n 
x· héi vµ chung søc cïng céng ®ång; x©y dùng §oµn, Héi, §éi, tham gia x©y 
dùng §¶ng, x©y dùng nhµ tr−êng. 

 
3.2 Nh÷ng n¨ng lùc vµ phÈm chÊt cÇn cã cña ng−êi BÝ th− §oµn. 

 
- X¸c ®Þnh vµ kiªn ®Þnh lý t−ëng c¸ch m¹ng, lu«n lu«n thÓ hiÖn râ lßng 

trung thµnh víi Tæ quèc x· héi chñ nghÜa. N¾m v÷ng chñ tr−¬ng chÝnh s¸ch cña 
§¶ng, ph¸p luËt cña Nhµ n−íc, §iÒu lÖ, nguyªn t¾c tæ chøc, ChØ thÞ, NghÞ quyÕt 
cña §oµn vµ qui ®Þnh cña ngµnh Gi¸o dôc-§µo t¹o ®èi víi häc sinh, sinh viªn; 
am hiÓu c«ng t¸c vËn ®éng thanh niªn. 

 
- Lµ tÊm g−¬ng s¸ng vÒ t− t−ëng ®¹o ®øc c¸ch m¹ng; cã ý thøc rÌn luyÖn, 

tu d−ìng v−¬n lªn kh«ng ngõng; cã ý thøc tæ chøc kû luËt; cã tinh thÇn ®Êu tranh 
phª vµ tù phª b×nh th¼ng th¾n, kiªn quyÕt. 

 
- Nç lùc vµ ®¹t kÕt qu¶ cao trong c«ng t¸c, häc tËp, lu«n hoµn thµnh xuÊt 

s¾c nhiÖm vô ®−îc giao, cã kh¶ n¨ng tæ chøc vµ tham gia c¸c ho¹t ®éng tËp thÓ, 
thùc sù lµ ngän cê tËp hîp ®oµn viªn, häc sinh, sinh viªn. 

 
- Ng−êi BÝ th− §oµn ph¶i cã t¸c phong quÇn chóng, t¹o ®−îc niÒm tin vµ 

cã uy tÝn cao ®èi víi ®oµn viªn, häc sinh, sinh viªn, cã quan hÖ quÇn chóng réng 
r·i; lµ trung t©m ®oµn kÕt c¸n bé, ®oµn viªn, häc sinh, sinh viªn. 

 
- Ng−êi BÝ th− §oµn trong qu¸ tr×nh tæ chøc, thùc hiÖn nh÷ng c«ng viÖc 

ph¶i lu«n ®Ò xuÊt s¸ng kiÕn, ®æi míi néi dung vµ h×nh thøc, biÖn ph¸p tËp hîp 
gi¸o dôc thanh niªn, häc sinh, sinh viªn. 
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- Ng−êi BÝ th− §oµn ph¶i lu«n g−¬ng mÉu tr−íc mäi viÖc, lu«n ®¶m b¶o 
lêi nãi ®i ®«i víi viÖc lµm; gi÷ lêi høa, tù tin vµ tin vµo kh¶ n¨ng cña tËp thÓ; tù 
träng vµ t«n träng ng−êi kh¸c. 
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PhÇn thø haiPhÇn thø haiPhÇn thø haiPhÇn thø hai    

Mét sè phMét sè phMét sè phMét sè ph−¬ng ph¸p vµ kü n¨ng cÇn thiÕt−¬ng ph¸p vµ kü n¨ng cÇn thiÕt−¬ng ph¸p vµ kü n¨ng cÇn thiÕt−¬ng ph¸p vµ kü n¨ng cÇn thiÕt    
cña ng−êi c¸n bé §oµn trcña ng−êi c¸n bé §oµn trcña ng−êi c¸n bé §oµn trcña ng−êi c¸n bé §oµn tr−êng häc−êng häc−êng häc−êng häc    

 
 

I. Kü n¨ng nãi tr−íc c«ng chóng 
 

1. §Æt vÊn ®Ò. 
 
- Trong thêi ®¹i bïng næ th«ng tin hiÖn nay, cïng víi c¸c lo¹i h×nh truyÒn 

th«ng kh¸c, "M«n nãi" ngµy cµng ®ãng vai trß tÝch cùc. Muèn thuyÕt phôc c¸c 
b¹n trÎ vµ c«ng chóng nãi chung, muèn truyÒn ®¹t c¸c quan ®iÓm ®−êng lèi cña 
§¶ng, chÝnh s¸ch cña Nhµ n−íc, chñ tr−¬ng c«ng t¸c cña §oµn, Héi, mçi c¸n bé 
§oµn tr−êng häc bªn  c¹nh viÖc biÕt viÕt vµ biÕt tæ chøc c¸c ho¹t ®éng, cÇn ph¶i 
biÕt nãi, h¬n n÷a cÇn biÕt nãi hay, nãi giái. 

 
- Nãi tr−íc c«ng chóng lµ mét nghÖ thuËt cã nh÷ng quy t¾c riªng. BiÕt tu©n 

thñ nh÷ng quy t¾c Êy vµ kiªn tr× tËp luyÖn th× ai còng cã thÓ thu ®−îc kÕt qu¶ 
mong muèn. 

 
- Nãi tr−íc c«ng chóng cã nhiÒu h×nh thøc kh¸c nhau :  
 
+ Ph¸t biÓu ý kiÕn ng¾n tr−íc tËp thÓ 

+ Tranh luËn, th¶o luËn 

+ Tr×nh bµy néi dung cña mét v¨n kiÖn, mét chñ tr−¬ng c«ng t¸c. 

+ Nãi chuyÖn thêi sù, nãi chuyÖn chuyªn ®Ò. 

+ Gi¶ng bµi. 
 
Tuy nhiªn, vÒ môc ®Ých th× l¹i thèng nhÊt. Ai còng muèn lµm cho ng−êi 

kh¸c hiÓu ý m×nh, ®ång ý t¸n thµnh ý kiÕn cña m×nh, ch¨m chó l¾ng nghe vµ 
khen ngîi m×nh vÒ sù s©u s¾c cña néi dung, vÒ tµi thuyÕt kh¸ch, tµi hïng biÖn, 
kh¶ n¨ng dÝ dám, tÝnh trÝ tuÖ, tÝnh l« gÝc, hÖ thèng cña bµi nãi, bµi ph¸t biÓu... 

 
D−íi d©y lµ mét hÖ thèng c¸c quy t¾c, ®ßi hái mçi c¸n bé §oµn, Héi, 

muèn thµnh c«ng, muèn n©ng cao tay nghÒ trong viÖc thu phôc c¸c b¹n trÎ th«ng 
qua ng«n ng÷ Nãi, cÇn ph¶i rÌn luyÖn vµ tu©n thñ. 

 
2. Nh÷ng quy t¾c mang tÝnh kü n¨ng. 

 
Quy t¾c 1: RÌn luyÖn sù tù tin vµo chÝnh b¶n th©n m×nh. 
 
Tù m×nh ph¸n xÐt hay nhê b¹n th©n nhËn xÐt vÒ kh¶ n¨ng cña b¹n. 
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T¨ng c−êng quan hÖ víi nh÷ng ng−êi tin b¹n, tin ë sù thµnh c«ng, tr¸nh xa 
nh÷ng kÎ hoµi nghi, rÌm pha. 

 
+ TËp nãi th−êng xuyªn, lóc ®Çu nãi Ýt, nãi ng¾n, sau quen dÇn sÏ nãi 

nhiÒu h¬n trong kho¶ng thêi gian dµi h¬n. 

+ Nhí kü c©u nµy : "TËp ®i råi h·y tËp ch¹y". Thµnh c«ng ®−îc mét vµi 
lÇn, sau rÊt dÔ thµnh c«ng. 

+ T×m thªm ®éng lùc b»ng sù khÝch lÖ cña b¹n bÌ. 

+ Lu«n lu«n yªu c¸i thËt, c¸i tèt, c¸i ®Ñp. 

+ Nhí r»ng ng−êi nghe vèn s½n cã thiÖn c¶m víi diÔn gi¶.  

+ §õng ®Ó ý nhiÒu ®Õn d− luËn. BiÕt d− luËn ®Ó söa c¸c khuyÕt tËt cña 
m×nh lµ cÇn thiÕt, song tõ ®ã l¹i kÐm tù tin, rôt rÌ th× cã h¹i. Nªn hiÓu r»ng: D− 
luËn còng cã khi sai, ch©n lý kh«ng ph¶i bao giê còng thuéc vÒ sè ®«ng. 

 
Quy t¾c 2: CÇn tu©n thñ c¸c b−íc khi chuÈn bÞ bµi nãi (DiÔn v¨n, bµi nãi 

chuyÖn, chuyªn ®Ò ...) 
 
+ Chän ®Ò tµi mµ b¹n thÊy thÝch thó vµ muèn nãi tr−íc c«ng chóng. 

+ Lu«n nhí tÝnh nhÊt qu¸n cña vÊn ®Ò ®Þnh tr×nh bµy, t×m mäi c¸ch ®Ó ®¹t 
tíi môc tiªu chÝnh cña ®Ò tµi. 

+ LËp ®Ò c−¬ng s¬ bé, bao gåm nh÷ng ý chÝnh cÇn nãi 

+ T×m ý phô vµ c¸c t− liÖu b»ng c¸ch tr¶ lêi 7 c©u hái sau ®©y: Ai ? C¸i g×? 
ë ®©u ? B»ng c¸ch nµo ? Ra sao ? Khi nµo ?. 

+ Ghi chÐp ngay nh÷ng ý míi xuÊt hiÖn trong ®Çu b¹n 

+ S¾p xÕp c¸c ý mét c¸ch râ rµng, rµnh m¹ch. 

+ Lùa chän nhiÒu chøng cí, thÝ dô ®Ó minh ho¹ cho sinh ®éng 

+ Ph¶i biÕt tù h¹n chÕ. Khi nµo bá ®i 5, 6 ý, chØ gi÷ l¹i 3, 4 ý mµ kh«ng 
thÊy tiÕc th× bµi nãi cña b¹n míi cã hy väng hÊp dÉn ng−êi nghe. 

 
- S¾p xÕp c¸c ý phô theo bè côc cña c¸c ý chÝnh vµ cã mèi liªn hÖ tù nhiªn 

víi nhau. 
 
Quy t¾c 3: RÌn luyÖn trÝ nhí 
 
- So¹n xong ®Ò c−¬ng bµi nãi chuyÖn, b¹n cÇn nhÈm l¹i, tèt nhÊt lµ trong 

khung c¶nh thiªn nhiªn (v−ên hoa, c«ng viªn, bê hå...). 
 
- LÆp ®i, lÆp l¹i bµi diÔn v¨n trong khi ®îi xe, hay ®i d¹o ch¬i ... cã thÓ nãi 

thµnh tiÕng trong phßng riªng. 
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- Cè g¾ng kh«ng viÕt l¹i toµn bé bµi diÔn v¨n, nÕu ph¶i viÕt th× kh«ng nªn 
häc thuéc lßng. ChØ nªn ghi l¹i nh÷ng ý dÔ quªn qua c¸c lÇn lÆp l¹i. 

 
- Muèn nhí ®−îc l©u cÇn ph¶i 
 
+ TËp chó ý nhËn xÐt tinh tÕ, s©u s¾c. 

+ T×m c¸c ý ®éc ®¸o, kh¸c th−êng. 

+ LËt ®i lËt l¹i vÊn ®Ò. 

+ C«ng thøc ho¸ c¸c ý. 
 
VÝ dô: C«ng thøc ®a ®Êt n−íc tiÕn lªn ë c¸c n−íc ph¸t triÓn, dùa vµo tiÒm 

n¨ng cña líp trÎ: 3 ch÷ I (Imitate, Initiative, Innovation) nghÜa lµ b¾t ch−íc, c¶i 
tiÕn vµ c¶i tæ. 

 
C«ng thøc 5 ch÷ M do c¸c nhµ gi¸o dôc häc thÕ giíi tæng kÕt trong viÖc 

®Þnh h−íng gi¸o dôc thanh thiÕu nhi (Man, Machine, Manager, Money, 
Marketing) nghÜa lµ trong thêi ®¹i ngµy nay cÇn t¹o ®iÒu kiÖn ®Ó líp trÎ tù kh¼ng 
®Þnh m×nh, tiÕp cËn víi khoa häc kü thuËt hiÖn ®¹i, trë thµnh ng−êi tù tæ chøc 
cuéc sèng cña chÝnh m×nh, biÕt kiÕm tiÒn mét c¸ch chÝnh ®¸ng vµ dïng tiÒn hîp 
lý, biÕt tiÕp cËn víi thÞ tr−êng, kinh tÕ, chÝnh trÞ, v¨n ho¸, x· héi. 

 
Quy t¾c 4: V¹n sù khëi ®Çu nan. 
 
Khóc d¹o ®Çu lµ hÕt søc quan träng. 
 
- B¹n ph¶i lµm cho ng−êi nghe chó ý tíi b¹n, cã thiÖn c¶m víi b¹n ngay tõ 

®Çu buæi nãi chuyÖn qua phong th¸i tù tin, cëi më vµ ch©n thµnh. HÕt søc tr¸nh 
th¸i ®é trÞnh träng gi¶ t¹o vµ suång s· qu¸ møc.  

 
- Nh÷ng ®iÒu nªn tr¸nh. 
 

+ NÕu b¹n kh«ng cã tµi kh«i hµi th× ®õng cè lµm cho ng−êi nghe c−êi. B¹n 
sÏ thÊt b¹i. 

+ §õng dïng lêi lÏ s¸o rçng ®Ó vµo ®Ò. 

+ Kh«ng më ®Çu b»ng mét lêi xin lçi gi¶ dèi... 
 
- Nh÷ng ph−¬ng ph¸p vµo ®Ò cô thÓ nªn ¸p dông 
 
+ Më ®Çu b»ng mét c©u chuyÖn (chuyÖn cæ tÝch, chuyÖn ®êi th−êng...) 

+ DÉn lêi mét danh nh©n nµo ®ã, dÉn tôc ng÷, ca dao... 

+ §Æt mét sè c©u hái xoay quanh ®Ò tµi. 

+ Gîi tÝnh tß mß cña ng−êi nghe. 
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+ Lµm mét ®iÖu bé g× kh¸c th−êng hoÆc tr×nh bµy sù thùc d−íi mét h×nh 
thøc míi mÎ. 

+ Tù giíi thiÖu m×nh ®èi víi nh÷ng ng−êi nghe ch−a quen biÕt. 
 
Quy t¾c 5: "DiÔn gi¶ng lµ lµm sèng l¹i mét ®Ò tµi" 
 
- Lêi lÏ ph¶i râ rµng, s¸ng ý, cã mèi liªn hÖ tù nhiªn gi÷a c¸c ý. §õng lý 

thuyÕt nhiÒu qu¸. 
 
- Cã nhiÒu phÐp lËp luËn (quy n¹p, diÔn dÞch, ph©n tÝch - tæng hîp, so s¸nh 

...). Tuy nhiªn b¹n nªn tr¸nh. 
 
+ Ch−a ®Þnh nghÜa râ rµng ®· lËp luËn 

+ §Þnh nghÜa sai. 

+ LÊy mét tr−êng hîp c¸ biÖt ®Ó kh¸i qu¸t thµnh c¸i phæ biÕn. 

+ NhÇm lÉn nguyªn nh©n víi kÕt qu¶, nguyªn nh©n víi ®iÒu kiÖn, nguyªn 
nh©n vµ nguyªn cí, kh¶ n¨ng vµ hiÖn thùc, b¶n chÊt víi hiÖn t−îng, néi dung víi 
h×nh thøc, c¸i tÊt nhiªn víi c¸i ngÉu nhiªn... 

+ V−íng vµo vßng luÈn quÈn, tù m©u thuÉn víi chÝnh m×nh. 
 
- Cã nhiÒu c¸ch ph¶n b¸c ý kiÕn cña ng−êi kh¸c ®Ó bªnh vùc cho quan 

niÖm cña b¹n : 
 
+ T×m ra m©u thuÉn trong c¸ch lËp luËn cña hä. 

+ §−a ra nh÷ng tµi liÖu thùc tiÔn ®Ó chøng minh tÝnh sai lÇm trong quan 
niÖm cña hä (v× thùc tiÔn lµ tiªu chuÈn cña ch©n lý), hoÆc chØ ra tÝnh kh«ng ®¸ng 
tin cña nh÷ng t− liÖu mµ hä dïng. 

+ ChØ ra tÝnh chñ quan, phiÕn diÖn trong quan niÖm cña hä. NÕu ®ã lµ 
nh÷ng thµnh kiÕn, ®Þnh kiÕn th× c¸ch tèt nhÊt lµ sö dông c¸c "ph¶n vÝ dô" ®Ó b¸c 
bá. 

+ §èi víi nh÷ng lêi lÏ mØa mai, ch©m chäc th× tèt nhÊt lµ nªn lµm ng¬ vµ 
tiÕp tôc tr×nh bµy vÊn ®Ò cña m×nh. 

 
Quy t¾c 6: Kh«ng nªn coi th−êng ®o¹n kÕt 
 
- Nªn viÕt tr−íc vµ häc thuéc lßng 2,3 lèi kÕt ®Ó tuú c¶m xóc t©m lý cña 

ng−êi nghe mµ dïng cho thÝch hîp. 
 
- Nh÷ng lèi kÕt th«ng dông : 
 
+ Tãm t¾t ý trong bµi nãi chuyÖn, gän nh−ng kh«ng thiÕu 
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+ KÕt th«ng qua nh÷ng lêi khuyªn mang tÝnh t©m lý, b»ng triÕt lý cña cuéc 
sèng ®êi th−êng, dÔ g©y Ên t−îng. 

+ KhuyÕn khÝch ng−êi nghe hµnh ®éng. 

+ §Æt mét vµi c©u hái, nªu mét sè vÊn ®Ò ®Ó ng−êi nghe tiÕp tôc suy nghÜ, 
tù t×m c©u tr¶ lêi. 

 
Quy t¾c 7: ý tø s¸ng râ, lêi lÏ khóc chiÕt lµ tiÒn ®Ò cña thµnh c«ng. 
 
- Muèn cho ý tø ®−îc râ rµng, s¸ng râ b¹n ph¶i : 
 
+ ThÊu hiÓu vÊn ®Ò 

+ Kh«ng bao giê xa ®Ò 

+ BiÕt tù kiÒm chÕ, chØ nãi nh÷ng ®iÒu quan träng nhÊt. 

+ Kh«ng lý thuyÕt viÓn v«ng mµ nªn ®−a ra nhiÒu vÝ dô, nhiÒu chøng cí ®Ó 
minh ho¹ 

+ Tr¸nh thãi m¬ hå. 
 
- Muèn cho lêi lÏ ®−îc khóc chiÕt, b¹n ph¶i:  
 
+ Kh«ng nªn dïng nh÷ng c©u dµi qu¸. 

+ Kh«ng dïng nh÷ng ®iÓn tÝch mµ nhiÒu ng−êi ch−a quen. 

+ Tr¸nh dïng danh tõ chuyªn m«n qu¸ hÑp vµ nh÷ng tõ míi ch−a th«ng 
dông. NÕu b¾t buéc ph¶i dïng c¸c lo¹i tõ trªn th× nªn gi¶ng cho ng−êi nghe hiÓu 
nghÜa. 

+ Gi¶n dÞ vµ tù nhiªn trong lêi nãi (kh«ng cÇu kú, hoa mü, song còng 
kh«ng ®−îc th« lç). 

+ Kh«ng dïng nh÷ng c©u tèi nghÜa nh−: "T«i cÇn nã h¬n anh". 
 
- ChØ khi nµo ng−êi nghe "tr«ng thÊy" ®−îc nh÷ng ý cña b¹n th× míi hiÓu 

râ ®−îc ý Êy. Muèn vËy b¹n ph¶i:  
 

+ Th−êng xuyªn so s¸nh, ®èi chiÕu, vÝ von. 

+ Dïng nhiÒu h×nh ¶nh. 

+ Dïng s¬ ®å, b¶ng thèng kª, h×nh vÏ (nÕu cã thÓ ®−îc). 
 
- Lùa chän c¸ch lËp luËn vµ diÔn gi¶i phï hîp víi tr×nh ®é hiÓu biÕt cña sè 

®«ng ng−êi nghe. 
 
- NÕu cã thÓ ®−îc th× tËp tr×nh bµy tr−íc cho c¸c b¹n th©n, b¹n ®ång 

nghiÖp ®Ó hä gãp ý cho nh÷ng c©u, nh÷ng ®o¹n cÇn söa. 
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Quy t¾c 8: Kh¾c s©u nh÷ng Ên t−îng khã quªn vµo ®Çu ãc, t©m trÝ ng−êi nghe. 
 
Tr×nh bµy râ rµng, s¸ng râ mét ch©n lý ch−a ®ñ, ph¶i lµm cho bµi nãi 

chuyÖn cña m×nh thùc sù thó vÞ, hÊp dÉn, kÝch thÝch ng−êi nghe. Muèn vËy, b¹n 
nªn theo c¸c c¸ch d−íi ®©y :  

 
- KÓ mét chuyÖn l¹ (hay chuyÖn vui) cã liªn hÖ víi ®êi sèng hµng ngµy cña 

ng−êi nghe, g¾n chÆt víi ®Ò tµi. 
 
- Dïng cµng nhiÒu h×nh ¶nh cµng tèt. 
 
- Lµm cho c¸c con sè trë nªn "biÕt nãi", ®æi nh÷ng con sè trë thµnh nh÷ng 

vËt cã thÓ thÊy ®−îc. 
 
- Nªu ra dån dËp c¸c sù kiÖn hay dån dËp c¸c c©u hái. 
 
KhÐo dÉn lêi c¸c danh nh©n (®−a vµo nh÷ng chç thÝch hîp ®Ó cã thªm "søc 

m¹nh" cho lËp luËn). 
 
- Tuú tõng tr−êng hîp mµ ¸p dông: khen tr−íc chª sau (nÕu muèn chª) vµ 

chª tr−íc khen sau (nÕu muèn khen). Cã khi chª ®Ó mµ khen vµ khen ®Ó mµ chª. 
 
- Khi  cÇn thiÕt cã thÓ dïng c¸ch nãi cùc ®oan ho¸, tuyÖt ®èi ho¸. 
 
- §Ó tËp trung sù chó ý, cã thÓ dïng c¸ch nãi löng (ë nh÷ng chç mµ d−êng 

nh− ®éc gi¶ cã thÓ ®o¸n ®−îc ý tiÕp theo). 
 
Tãm l¹i, sù bÊt th−êng lu«n lu«n ®−îc ng−êi nghe chó ý tíi. T¹o ra t×nh 

huèng b×nh th−êng nh−ng nªu ra c¸ch gi¶i quyÕt bÊt th−êng còng lµ c¸ch thu 
phôc nh©n t©m tèt nhÊt. 

 
Quy t¾c 9: N¾m v÷ng t©m lý cña ng−êi kh¸c.  
 
B¹n ph¶i chó ý ®Õn ®Æc ®iÓm t©m lý cña tõng ®èi t−îng. Thanh niªn, häc 

sinh, sinh viªn ®Çy m¬ méng, s¸ch vë nh−ng còng rÊt thùc tÕ, n¨ng ®éng ham 
hiÓu biÕt, muèn tù kh¼ng ®Þnh m×nh, kh«ng thÝch trÞnh träng, dµi dßng. V× vËy, 
bµi nãi chuyÖn cÇn dÝ dám, sóc tÝch, ®i s©u ®−îc vµo ®êi sèng cña hä (ë ký tóc 
x¸, ë líp häc ...). 

 
Quy t¾c 10: H−íng ng−êi nghe tíi hµnh ®éng thùc tÕ. 
 
- Môc ®Ých cao nhÊt trong cuéc sèng con ng−êi kh«ng ph¶i lµ sù hiÓu biÕt 

mµ lµ sù hµnh ®éng. 
 
- Muèn vËy ph¶i lµm cho ng−êi nghe hiÓu b¹n vµ tin b¹n. 
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+ Tr−íc hÕt cÇn h−íng ng−êi nghe tíi c¸i ThËt, c¸i Tèt, c¸i §Ñp; c¨m ghÐt 
c¸i Gi¶, c¸i XÊu, c¸i ¸c. 

+ §õng ®Ó cho ng−êi nghe ph¶i mÊt th× giê v× nh÷ng lý thuyÕt viÓn v«ng, 
xa thùc tÕ. 

+ B¶n th©n m×nh ph¶i thùc sù tin vµo nh÷ng ®iÒu m×nh søc nãi cho ng−êi 
kh¸c. Lßng thµnh thËt lµ khëi ®iÓm cña niÒm tin. 

+ Tù ®Æt m×nh vµo vÞ trÝ cña ng−êi nghe, hä sÏ cã thiÖn c¶m h¬n víi b¹n. 

+ Khiªm tèn vÉn lµ ®øc tÝnh quan träng nhÊt, tõ ®ã cã thÓ thu phôc ng−êi 
nghe. 

 
- Lµ häc sinh, sinh viªn ai còng −íc m¬, khao kh¸t phÊn ®Êu ®Ó häc tËp vµ 

rÌn luyÖn tèt, ham häc hái nh÷ng ®iÒu míi l¹ vµ quan t©m tíi t−¬ng lai sau nµy. 
Trong bµi nãi chuyÖn cña m×nh, b¹n nªn chØ cho ng−êi ta thÊy nÕu hµnh ®éng 
®óng th× sÏ cã ®−îc c¸c lîi Ých ®ã. 

 
Quy t¾c 11: Ph¶i lµm cho vèn tõ cña b¹n thËt phong phó, cÇn thuéc nhiÒu 

danh ng«n vµ thµnh ng÷, tôc ng÷, ®Õn møc khi cÇn ta cã thÓ huy ®éng ®−îc ngay, 
lêi lÏ trong s¸ng. 

 
- S−u tÇm c¸c tõ ®ång nghÜa, ph¶n nghÜa 
 
- S−u tÇm c¸c danh ng«n cho tõng lÜnh vùc. 
 
- Chän läc c¸c thµnh ng÷, tôc ng÷ ng¾n gän ("kh«ng thÇy ®è mµy lµm 

nªn", "Häc thÇy kh«ng tµy häc b¹n", §i mét ngµy ®µng häc mét sµng kh«n..."). 
 
- Häc ë c¸c diÔn gi¶ cã tµi, c¸c nhµ hïng biÖn næi tiÕng. 
 
- HÕt søc tr¸nh c¸c lçi th«ng th−êng: nãi ngäng, nãi l¾p, nãi nh÷ng c©u v« 

nghÜa, kh«ng hiÓu râ nghÜa cña tõ còng dïng, nªn kh«ng ®óng chç, hµnh v¨n theo 
t− duy ng«n ng÷ n−íc ngoµi, thªm nh÷ng trî tõ vµo ®Çu mçi c©u ("tøc lµ", "nãi 
chung"...). 

 
Quy t¾c 12 : Nh÷ng viÖc cÇn lµm khi b−íc lªn diÔn ®µn 
 
- MØm c−êi, b−íc khoan thai, ®Çu h¬i ngöng lªn, ngùc h−íng vÒ phÝa tr−íc. 
 
- NÕu cßn håi hép th× thë m¹nh, ®−a m¾t t×m ng−êi quen trong phßng. 
 
- Tr¸nh nãi ®Òu ®Òu, cÇn lóc m¹nh, lóc nhÑ, lóc nhanh, lôc chËm. NghØ mét 

chót, tr−íc vµ sau c¸c ý quan träng. 
 
- Ph¶i nh×n th¼ng vµo ng−êi nghe ®Ó nãi víi hä, tr¸nh nh×n xuèng nÒn, nh×n 

lªn trÇn nhµ hoÆc nh×n ra ngoµi cöa... 
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- Khi thÊy cã ng−êi buån ngñ, b¹n ph¶i nãi to h¬n, h¨ng h¸i h¬n vµ nªn 

xen vµo mét vµi chuyÖn vui. 
 
- §iÖu bé ph¶i tù nhiªn, kh«ng nªn b¾t ch−íc ai. VÊn ®Ò ®iÖu bé thÕ nµo lµ 

tuú thuéc vµo c¶m xóc cña b¹n (vui, buån, giËn...). 
 
- Bá nh÷ng tËt xÊu: m©n mª cóc ¸o, ®−a tay g·i ®Çu, xá tay vµo tói quÇn, 

söa kÝnh. 
 
- §õng tá ra rôt rÌ, cã thÓ vung tay hîp lý, cã thÓ ngåi nÕu thÊy mái... 
 
T©m ®¾c víi ®Ò tµi ®· lùa chän, t«n träng ng−êi nghe vµ nªu ®óng t©m lý 

trÎ trung ham hiÓu biÕt, nh¹y c¶m ... cña c¸c b¹n häc sinh, sinh viªn, ®ã lµ tiÒn ®Ò 
cña thµnh c«ng. 

 
Tùu chung, Ng−êi c¸n bé §oµn tr−êng häc cÇn lu«n lu«n ghi nhí nguyªn 

t¾c: Nãi (viÕt) ®Ó lµm g×? Nãi (viÕt) cho ai? Nãi (viÕt) c¸i g×? Nãi (viÕt) nh− thÕ 
nµo? Ai nãi (viÕt)? 

 
 

II. Ph−¬ng ph¸p tuyªn truyÒn miÖng 
 

 
1- Mét sè vÊn ®Ò chung vÒ tuyªn truyÒn miÖng. 
 
1.1. Kh¸i niÖm tuyªn truyÒn miÖng. 
 

Tuyªn truyÒn miÖng lµ mét h×nh thøc ®Æc biÖt cña tuyªn truyÒn, ®−îc tiÕn 
hµnh th«ng qua sù giao tiÕp trùc tiÕp gi÷a ng−êi tuyªn truyÒn víi ®èi t−îng tuyªn 
truyÒn, chñ yÕu b»ng lêi nãi trùc tiÕp. 

 
1.2. Nh÷ng −u thÕ ®Æc tr−ng cña tuyªn truyÒn miÖng. 

 
- Lµ sù giao tiÕp trùc tiÕp ®Ó cung cÊp vµ trao ®æi th«ng tin nªn sö dông 

®−îc mäi −u thÕ cña giao tiÕp trùc tiÕp. Cã thÓ gi¶i thÝch ®−îc nh÷ng vÊn ®Ò mµ 
v× mét lý do nµo ®ã kh«ng thÓ ®−a c«ng khai trªn c¸c ph−¬ng tiÖn th«ng tin ®¹i 
chóng. 

 
- Tuyªn truyÒn miÖng qua h×nh thøc ®èi tho¹i gi÷a ng−êi nãi víi ng−êi 

nghe, lµ mét h×nh thøc tuyªn truyÒn d©n chñ nhÊt, thùc hiÖn ®−îc chøc n¨ng 
th«ng tin c¶ 2 chiÒu, kh«ng mang tÝnh ¸p ®Æt. 

 
- Tuyªn truyÒn miÖng cã thÓ sö dông triÖt ®Ó nhÊt −u thÕ cña ng«n ng÷ nãi 

vµ "kªnh" phi ng«n ng÷. 



 19

 
- Tuyªn truyÒn miÖng cã ®iÒu kiÖn vµ nhiÒu kh¶ n¨ng tiÕn hµnh mét c¸ch 

th−êng xuyªn vµ réng r·i ë nhiÒu n¬i, trong c¸c ®iÒu kiÖn kh¸c nhau. B¸o c¸o 
viªn cã kh¶ n¨ng thÝch nghi víi c¸c ®iÒu kiÖn vµ hoµn c¶nh cô thÓ ®Ó tiÕn hµnh 
nhiÖm vô tuyªn truyÒn ®−îc giao. 

 
1.3. Nh÷ng h¹n chÕ cña tuyªn truyÒn miÖng. 
 

- Lêi nãi cã tÝnh tuyÕn tÝnh, chØ ®i mét chiÒu, kh«ng quay trë l¹i. V× vËy, 
ng−êi nãi cÇn thËn träng, ng−êi nghe cÇn chó ý nÕu kh«ng, kh«ng lÊy l¹i ®−îc lêi 
®· nãi vµ kh«ng nghe ®−îc lêi b¸o c¸o viªn ®· nãi. 

 
- Ph¹m vi vÒ kh«ng gian cã giíi h¹n, do kh¶ n¨ng ph¸t ra cña lêi nãi trùc 

tiÕp (dï ®· cã ph−¬ng tiÖn khuÕch ®¹i) vµ kh¶ n¨ng tËp hîp mét sè ®«ng t¹i mét 
®Þa ®iÓm vµ thêi ®iÓm nhÊt ®Þnh. 

 
- DÔ chÞu t¸c ®éng cña c¸c yÕu tè ngo¹i c¶nh do tËp trung ®«ng ng−êi vµ ë 

c¸c ®Þa ®iÓm kh¸c nhau. 
 

1.4. Nh÷ng nguyªn t¾c c¬ b¶n cña tuyªn truyÒn miÖng 
  
- TÝnh §¶ng lµ nguyªn t¾c c¬ b¶n hµng ®Çu cña c«ng t¸c tuyªn truyÒn 

miÖng. Khi tuyªn truyÒn ph¶i ®óng víi ®Þnh h−íng, chñ tr−¬ng, ®−êng lèi cña 
§¶ng, chÝnh s¸ch, ph¸p luËt cña Nhµ n−íc. 

 
- TÝnh chiÕn ®Êu cña c«ng t¸c tuyªn truyÒn nãi chung vµ lµ −u thÕ cña 

tuyªn truyÒn miÖng nãi riªng. Tuyªn truyÒn miÖng ph¶i kh¼ng ®Þnh vµ b¶o vÖ c¸i 
®óng, x©y dùng nh÷ng t− t−ëng t×nh c¶m lµnh m¹nh, uèn n¾n nh÷ng quan ®iÓm t− 
t−ëng lÖch l¹c, ®Êu tranh chèng c¸c luËn ®iÓm ph¶n tuyªn truyÒn, c¸c biÓu hiÖn 
tiªu cùc. 

 
- TÝnh quÇn chóng: néi dung tuyªn truyÒn miÖng ph¶i xö lý tèt mèi quan 

hÖ gi÷a nhiÖm vô tuyªn truyÒn ®Æt ra vµ yªu cÇu, nguyÖn väng, lîi Ých cña ng−êi 
nghe. B¸c Hå ®· d¹y "Ng−êi tuyªn truyÒn bao giê còng ph¶i tù hái viÕt cho ai 
xem, nãi cho ai nghe"1. 

 
- TÝnh khoa häc, ch©n thùc, kh¸ch quan : ®ßi hái tuyªn truyÒn miÖng ph¶i 

nãi ®óng sù thËt, kh«ng tr¸nh nÐ, kh«ng cùc ®oan, mét chiÒu, lµm cho mäi ng−êi 
hiÓu râ c¬ së kh¸ch quan, khoa häc, cã ®ñ c¨n cø lý luËn vµ thùc tiÔn ®Ó n©ng cao 
søc thuyÕt phôc, lµm cho ng−êi nghe tin t−ëng vµo sù ®óng ®¾n cña vÊn ®Ò tuyªn 
truyÒn ®Æt ra. 
 
1.5. Ph−¬ng ch©m tiÕn hµnh c«ng t¸c tuyªn truyÒn miÖng. 
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- Toµn §oµn ph¶i lµm c«ng t¸c tuyªn truyÒn miÖng. Tr−íc hÕt, c¸c cÊp bé 
§oµn, c¸n bé §oµn ph¶i tÝch cùc lµm c«ng t¸c tuyªn truyÒn miÖng. Th«ng qua 
c¸c ch−¬ng tr×nh c«ng t¸c, ®i thùc tiÔn c¬ së ®Ó chñ ®éng tuyªn truyÒn chñ 
tr−¬ng, chÝnh s¸ch cho ®oµn viªn, thanh niªn vµ nh©n d©n. Mäi c¸n bé, ®oµn viªn 
ph¶i chñ ®éng n¾m v÷ng ®−êng lèi, chñ tr−¬ng cña §¶ng, chÝnh s¸ch, ph¸p luËt 
cña Nhµ n−íc, Chñ tr−¬ng, ch−¬ng tr×nh c«ng t¸c cña §oµn ®Ó kÞp thêi th«ng tin, 
gi¶i thÝch cho ®oµn viªn, thanh niªn vµ nh©n d©n hiÓu vµ thùc hiÖn. 

 
- Chñ ®éng vµ tÝch cùc phôc vô nhiÖm vô chÝnh trÞ. Tuyªn truyÒn ph¶i ®i 

tr−íc mét b−íc vµ ph¶i dù b¸o ®−îc t×nh h×nh, tr¸nh cho ®oµn viªn, thanh niªn vµ 
nh©n d©n m¾c vµo nh÷ng sai lÇm tù ph¸t. Ph©n tÝch vµ h−íng dÉn d− luËn x· héi 
lµ mét trong nh÷ng chøc n¨ng c¬ b¶n cña c«ng t¸c tuyªn truyÒn miÖng. 

 
- Nh¹y bÐn, kÞp thêi. B¸m s¸t t×nh h×nh thêi cuéc, t×nh h×nh thùc tiÔn, 

nh÷ng vÊn ®Ò míi n¶y sinh ®Ó kÞp thêi tuyªn truyÒn gi¶i thÝch. T×nh h×nh thÕ giíi 
vµ trong n−íc cã nhiÒu diÔn biÕn phøc t¹p cµng ®ßi hái ph¶i chñ ®éng, nh¹y bÐn 
®Ó n©ng cao hiÖu qu¶ c«ng t¸c tuyªn truyÒn. 

 
- Cô thÓ, thiÕt thùc. Tuyªn truyÒn miÖng ph¶i cô thÓ, thiÕt thùc, cã sè liÖu, 

t− liÖu, sù kiÖn, c¨n cø, lËp luËn râ rµng, ng¾n gän, sóc tÝch, dÔ hiÓu, lµm cho néi 
dung tuyªn truyÒn trë nªn phong phó, sinh ®éng, hÊp dÉn, gîi c¶m, cã søc thuyÕt 
phôc cao, ®¸p øng yªu cÇu cña ®èi t−îng. 

 
- KÕt hîp x©y vµ chèng. Tuyªn truyÒn miÖng ph¶i kÕt hîp hµi hoµ gi÷a x©y 

vµ chèng, gi÷a biÓu d−¬ng c¸i tèt, c¸i míi phª ph¸n c¸i sai, c¸i l¹c hËu, kh¾c 
phôc tÝnh chÊt cùc ®oan mét chiÒu, dÉn tíi nh÷ng hËu qu¶ xÊu cña kÕt qu¶ tuyªn 
truyÒn. 

 
- Th−êng xuyªn, liªn tôc, cã hÖ thèng. Tuyªn truyÒn miÖng ph¶i tiÕn hµnh 

th−êng xuyªn, liªn tôc, cã hÖ thèng, võa cã nh÷ng ®ît tËp trung cao ®iÓm, võa 
th−êng xuyªn, liªn tôc, kh«ng ®Ó ®øt qu·ng. 

 
- Phèi hîp nhiÒu h×nh thøc, biÖn ph¸p vµ lùc l−îng. Tuyªn truyÒn miÖng 

ph¶i kÕt hîp nhiÒu h×nh thøc, ph−¬ng ph¸p, sö dông vµ phèi hîp nhiÒu lùc l−îng, 
nhÊt lµ víi c¸c ph−¬ng tiÖn th«ng tin ®¹i chóng, ho¹t ®éng v¨n ho¸ v¨n nghÖ vµ 
sinh ho¹t, héi häp... 
 
2. Ph−¬ng ph¸p vµ kinh nghiÖm chuÈn bÞ ®Ò c−¬ng mét bµi tuyªn truyÒn miÖng. 
 

Tuyªn truyÒn miÖng kh«ng chØ lµ mét khoa häc mµ cßn lµ mét nghÖ thuËt - 
nghÖ thuËt nãi chuyÖn tr−íc c«ng chóng. §Ó cã thÓ trë thµnh ng−êi nãi giái, nãi 
hay, ng−êi c¸n bé §oµn, ng−êi b¸o c¸o viªn, tuyªn truyÒn viªn kh«ng chØ n¾m 
v÷ng c¬ së khoa häc cña ho¹t ®éng tuyªn truyÒn miÖng mµ cßn ph¶i biÕt sö dông 
nh÷ng kü n¨ng, kü x¶o, nghiÖp vô chuÈn bÞ bµi nãi tr−íc ng−êi nghe. §Ó chuÈn bÞ 
cho mét bµi nãi, th−êng ph¶i tr¶ lêi cho c¸c c©u hái: Nãi ®Ó lµm g×? Nãi vÒ vÊn 
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®Ò g×? Nãi ë ®©u, vµo thêi gian nµo? Nãi cho ai nghe? LÊy tµi liÖu nµo, ë ®©u ®Ó 
nãi? Bè côc bµi nãi nh thÕ nµo?... 
 
2. 1. X¸c ®Þnh môc ®Ých cña bµi nãi. 

 
- Môc ®Ých chung cña c«ng t¸c tuyªn truyÒn lµ n©ng cao nhËn thøc, h×nh 

thµnh niÒm tin vµ cæ vò hµnh ®éng ng−êi nghe. Môc ®Ých cña bµi nãi bao giê 
còng cÇn ®¹t ®−îc 3 yªu cÇu lµ: 

 
- N©ng cao nhËn thøc, 

- X©y dùng, cñng cè niÒm tin, 

- Cæ vò ®i tíi hµnh ®éng. 
 
Tuú theo mçi néi dung vµ yªu cÇu cña ®èi t−îng ®Ó xö lý mèi quan hÖ cña 

3 yªu cÇu ®ã.  
 

2.2. X¸c ®Þnh chñ ®Ò bµi nãi. 
 
Chñ ®Ò bµi nãi cÇn ®¸p øng yªu cÇu c¬ b¶n: tho¶ m·n nhu cÇu ng−êi nghe 

(tÝnh thêi sù, tÝnh thiÕt thùc, cã th«ng tin míi), trong thêi gian cho phÐp. §Ó x¸c 
®Þnh chñ ®Ò bµi nãi, cÇn c¨n cø vµo 3 yÕu tè sau : 

 
- Yªu cÇu t− t−ëng cña cÊp uû theo ch−¬ng tr×nh kÕ ho¹ch. 
 
- Yªu cÇu cña ®èi t−îng tuyªn truyÒn th«ng qua c¬ quan, tæ chøc "®Æt 

hµng". 
 
- Dùa vµo kinh nghiÖm vµ hiÓu biÕt cña b¸o c¸o viªn vÒ ®Æc ®iÓm ®èi 

t−îng. 
 
2.3. T×m hiÓu ®Æc ®iÓm ng−êi nghe (®èi t−îng). 

 
Sinh thêi, Chñ tÞch Hå ChÝ Minh ®· nãi : "C«ng t¸c tuyªn truyÒn ph¶i cô 

thÓ, thiÕt thùc. Tuyªn truyÒn c¸i g×? Tuyªn truyÒn cho ai? Tuyªn truyÒn ®Ó lµm 
g×? Tuyªn truyÒn c¸ch thÕ nµo?”. Nh− vËy, muèn cho bµi nãi thµnh c«ng, ng−êi 
c¸n bé §oµn, b¸o c¸o viªn, tuyªn truyÒn viªn ph¶i ®Æt c©u hái: nãi cho ai nghe? 
"Ai" ë ®©y chÝnh lµ ®èi t−îng mµ c¸n bé tuyªn truyÒn t¸c ®éng ®Õn. Ph¶i n¾m 
v÷ng ®èi t−îng mµ c¸n bé tuyªn truyÒn t¸c ®éng ®Õn. 

 
- Ph¶i nghiªn cøu ®Æc ®iÓm vÒ mÆt x· héi: giai cÊp, d©n téc, nghÒ nghiÖp, 

häc vÊn, giíi tÝnh, tuæi t¸c... cña ng−êi nghe. 
 
- Nghiªn cøu c¸c ®Æc ®iÓm vÒ t− t−ëng vµ t©m lý - x· héi: quan ®iÓm, 

chÝnh kiÕn, ®éng c¬, khu«n mÉu t− duy, t©m tr¹ng, tr¹ng th¸i thÓ chÊt... cña hä. 
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- Nghiªn cøu vÒ nhu cÇu, thÞ hiÕu th«ng tin: th¸i ®é cña ng−êi nghe ®èi víi 
nguån th«ng tin vµ néi dung th«ng tin; con ®−êng, c¸ch tho¶ m·n th«ng tin cña 
®èi t−îng. 

 
Trªn c¬ së ®ã mµ lùa chän néi dung, c¸ch thøc tuyªn truyÒn cho phï hîp. 

Cã nh− vËy míi ®em l¹i hiÖu qu¶ cao cho bµi nãi chuyÖn. 
 
- T×m hiÓu ®èi t−îng cã thÓ dùa trªn 3 c¸ch: 
 
+ T×m hiÓu qua tæ chøc, c¸ nh©n ng−êi ®Õn "®Æt hµng", yªu cÇu nãi. 

+ T×m hiÓu qua nh÷ng b¸o c¸o viªn ®· tr×nh bµy mét lÇn víi ®èi t−îng ®ã. 

+ Qua quan s¸t t¹i chç khi tiÕp xóc víi ®èi t−îng, tõ ®ã cã sù ®iÒu chØnh 
phï hîp. 
 
2.4. Kh«ng gian, thêi gian diÔn ra buæi nãi. 

 
a) Kh«ng gian diÔn ra buæi nãi chuyÖn: 
 

§©y lµ mét vÊn ®Ò ng−êi tuyªn truyÒn ph¶i quan t©m bëi nã cã ¶nh h−ëng 
®Õn hiÖu qu¶ tuyªn truyÒn. Cã thÓ cã nh÷ng tr−êng hîp sau ®©y: 

 
- Nãi trong phßng häp víi vµi ba chôc ng−êi nghe. 

- Nãi trong héi tr−êng réng. 

- Nãi ë ngoµi trêi. 
 
Ngoµi ra, c¸ch bµi trÝ trong phßng häp, trong héi tr−êng, c¸c yÕu tè ngo¹i 

c¶nh kh¸c còng t¸c ®éng ®Õn t©m lý ng−êi nghe. 
 
B¸o c¸o viªn cÇn hái tr−íc ng−êi "®Æt hµng" ®Ó cã thÓ chñ ®éng n¾m ®−îc 

nh÷ng th«ng tin c¬ b¶n vÒ kh«ng gian buæi nãi chuyÖn. VÝ dô, hái ng−êi míi nãi 
vÒ: nãi ë ®©u, kho¶ng bao nhiªu ng−êi nghe, cã micr« kh«ng, cã b¶ng kh«ng... 
Ngoµi ra, khi b−íc vµo héi tr−êng, khi Ban Tæ chøc cßn chuÈn bÞ vµ giíi thiÖu, 
b¸o c¸o viªn cÇn tranh thñ quan s¸t ®Ó cã sù ®iÒu chØnh kÞp thêi. 
 
b) Thêi gian diÔn ra buæi nãi chuyÖn. 

 
Buæi nãi chuyÖn diÔn ra vµo s¸ng, chiÒu hay tèi còng t¹o nªn nh÷ng thuËn 

lîi hoÆc khã kh¨n cho viÖc nhËn th«ng tin cña ng−êi nghe. Th«ng th−êng vµo 
buæi s¸ng ng−êi nghe tØnh t¸o, tiÕp thu th«ng tin tèt h¬n; ®Çu giê chiÒu ng−êi 
nghe th−êng mÖt mái, buæi tèi hay bÞ ph©n t¸n... Trong mçi hoµn c¶nh ®ßi hái 
ng−êi tuyªn truyÒn ph¶i quan t©m ®Õn viÖc s¾p xÕp néi dung bµi nãi vµ ph−¬ng 
ph¸p diÔn ®¹t sinh ®éng ®Ó ph¸t huy hoÆc kh¾c phôc tr¹ng th¸i tinh thÇn, t©m lý 
trªn cña ®èi t−îng. 
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Ngoµi ra, thêi gian nãi chuyÖn dÔ bÞ ®iÒu chØnh, thay ®æi theo yªu cÇu cña 
ng−êi tæ chøc. VÝ dô, khi ®Õn nãi hoÆc ®ang nãi ng−êi tæ chøc míi ®Ò nghÞ cho 
nghØ sím, kh«ng nghØ gi¶i lao, g¾n thªm c¸c c«ng viÖc cña c¬ quan... Ng−êi b¸o 
c¸o viªn còng cÇn n¾m ®−îc c¸c th«ng tin nµy sím ®Ó chñ ®éng ®iÒu chØnh. 

 
2.5. Thu thËp, nghiªn cøu vµ xö lý tµi liÖu. 

 
Trong ®iÒu kiÖn bïng næ th«ng tin toµn cÇu hiÖn nay, bÊt cø mét lÜnh vùc 

nµo còng cã rÊt nhiÒu tµi liÖu. VÊn ®Ò ®Æt ra víi ng−êi tuyªn truyÒn lµ thu thËp, 
nghiªn cøu, xö lý tµi liÖu thÕ nµo cho hîp lý. Yªu cÇu ®Æt ra lµ: tµi liÖu ph¶i phôc 
vô chñ ®Ò bµi nãi mét c¸ch s¸t hîp nhÊt. Qu¸ tr×nh nghiªn cøu tµi liÖu lµ qu¸ tr×nh 
biÕn tri thøc trong tµi liÖu thµnh nhËn thøc cña ng−êi tuyªn truyÒn ®Ó truyÒn ®¹t 
l¹i cho ng−êi nghe. 

 
a) Chän tµi liÖu. 

 
Nguån tµi liÖu cña b¸o c¸o viªn, tuyªn truyÒn viªn rÊt phong phó. Tr−íc 

hÕt lµ c¸c s¸ch kinh ®iÓn cña M¸c, Lªnin, Hå ChÝ Minh, c¸c v¨n kiÖn cña §¶ng, 
Nhµ n−íc, cña §oµn. Ng−êi lµm c«ng t¸c tuyªn truyÒn miÖng ph¶i cã kiÕn thøc, 
lý luËn v÷ng ch¾c vµ hÖ thèng vÒ chñ nghÜa M¸c - Lªnin, t− t−ëng Hå ChÝ Minh, 
®−êng lèi, chÝnh s¸ch cña §¶ng, ®Ó trªn c¬ së ®ã ®¸nh gi¸, ph©n tÝch c¸c sù kiÖn, 
hiÖn t−îng ®−îc ®Ò cËp trong bµi nãi. 

 
- C¸c lo¹i tõ ®iÓn, sè liÖu thèng kª chÝnh thøc ®Ó tra cøu c¸c kh¸i niÖm, 

khai th¸c sè liÖu cho bµi nãi. 
 
- C¸c t¹p chÝ nghiªn cøu, b¸o chÝ, s¸ch chuyªn kh¶o phï hîp víi néi dung 

tuyªn truyÒn lµ nguån tµi liÖu rÊt quan träng. Qua c¸c tµi liÖu nµy cã thÓ thu thËp 
khèi l−îng lín kiÕn thøc cã hÖ thèng cho néi dung bµi nãi. 

 
- Sæ tay tuyªn truyÒn, sæ tay b¸o c¸o viªn lµ nh÷ng tµi liÖu cung cÊp néi 

dung vµ nghiÖp vô tuyªn truyÒn rÊt thiÕt thùc, bæ Ých. 
 
- C¸c b¶n tin néi bé, tµi liÖu tham kh¶o (dïng cho b¸o c¸o viªn). §Æc biÖt 

th«ng tin ®−îc cung cÊp qua héi nghÞ b¸o c¸o viªn ®Þnh kú lµ nguån th«ng tin 
chÝnh thèng quan träng. B¸o c¸o viªn dùa vµo ®ã ®Ó x©y dùng bµi nãi. 

 
- Ngoµi ra, cã thÓ sö dông c¸c b¨ng ghi ©m, ghi h×nh do c¸c c¬ quan cã 

tr¸ch nhiÖm cung cÊp, c¸c th«ng tin thu ®−îc nhê nghiªn cøu, tham quan thùc tÕ 
c¸c ®iÓn h×nh tiªn tiÕn vµ c¸c di tÝch lÞch sö - v¨n ho¸. 

 
Tãm l¹i, b¸o c¸o viªn cã thÓ dïng nhiÒu lo¹i tµi liÖu, nh−ng cÇn ®−îc theo 

c¸c v¨n b¶n, tµi liÖu chÝnh thèng. Ng−êi tuyªn truyÒn cßn ph¶i biÕt khai th¸c mét 
nguån tµi liÖu s½n cã, ®ã lµ vèn sèng thùc tÕ cña b¶n th©n. Song, khi sö dông 
nh÷ng nguån tµi liÖu nãi trªn ph¶i theo ®óng quan ®iÓm, ®−êng lèi cña §¶ng. 
Ng−êi c¸n bé tuyªn truyÒn ph¶i chÞu tr¸ch nhiÖm vÒ viÖc ph¸t ng«n cña m×nh. 
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C¸n bé tuyªn truyÒn giái lµ ng−êi cã vèn tri thøc phong phó, võa réng, võa 

s©u. Muèn vËy ph¶i cã ý thøc tù tÝch luü th−êng xuyªn, liªn tôc, b»ng nhiÒu c¸ch 
kh¸c nhau. 
 
b) §äc vµ nghiªn cøu tµi liÖu. 
 

- §äc tµi liÖu: ®Çu tiªn ®äc l−ít qua môc lôc, lêi chó, trªn c¬ së ®ã h×nh 
thµnh néi dung, kÕt cÊu bµi nãi. Sau ®ã ®äc kü, cã ph©n tÝch, ®¸nh gi¸, suy nghÜ. 
Cã thÓ ®äc c¶ tµi liÖu ph¶n diÖn ®Ó hiÓu, phª ph¸n, n©ng cao tÝnh chiÕu ®Êu cho 
bµi nãi. 

 
- Ghi chÐp : ghi tãm t¾t nh÷ng ®iÒu ®· ®äc ®−îc. Cã thÓ ghi thªm lêi b×nh 

luËn ra lÒ, hoÆc bæ sung nh÷ng ý kiÕn cña m×nh khi ng«n ng÷ cña tµi liÖu qu¸ c« 
®äng hoÆc qu¸ trõu t−îng. Khi cÇn gi÷ l¹i ý kiÕn cña t¸c gi¶ mét c¸ch hoµn chØnh 
cã thÓ trÝch nguyªn v¨n (ghi râ tªn t¸c gi¶, t¸c phÈm, n¬i xuÊt b¶n, lÇn xuÊt b¶n, 
sè trang). 

 
§èi víi ng−êi b¸o c¸o viªn, nªn cã c¸i tói hå s¬ ph©n lo¹i theo vÊn ®Ò 

(kinh tÕ, chÝnh trÞ, ®èi ngo¹i...) theo dâi ®èi t−îng nghiªn cøu (nh− vÒ Trung 
Quèc, Nga, Mü...). Mçi khi cã th«ng tin g× vÒ c¸c néi dung ®ã, cÇn c¾t, d¸n ®Ó 
vµo trong tói, ®Ó khi cã yªu cÇu th× lÊy ra ®äc l¹i vµ xö lý. 
 
c) Mét sè l−u ý khi sö dông tµi liÖu. 

 
Qu¸ tr×nh thu thËp, nghiªn cøu, xö lý tµi liÖu ®èi víi ng−êi tuyªn truyÒn lµ 

qu¸ tr×nh n¹p th«ng tin. Chän vµ s¾p xÕp tµi liÖu theo tr×nh tù l« gic vµ thêi gian 
®Ó h×nh thµnh ®Ò c−¬ng. Chó ý chØ sö dông nh÷ng tµi liÖu râ rµng, chÝnh x¸c.  

 
§äc, ghi chÐp vµ xö lý th«ng tin, ®a th«ng tin vµo "bé nhí" trong n·o cña 

ng−êi tuyªn truyÒn lµ ®iÒu hÕt søc quan träng, bëi v× chØ cã liªn tôc tÝch luü míi 
cã kiÕn thøc réng vµ s©u. Cßn sö dông nh÷ng th«ng tin, t− liÖu ®· cã l¹i lµ tµi 
n¨ng vµ nghÖ thuËt. NghÖ thuËt Êy cã ®−îc lµ nhê vµo b¶n lÜnh, kh¶ n¨ng, vµo 
qu¸ tr×nh tÝch luü, rÌn luyÖn cña b¸o c¸o viªn. Nã gãp phÇn quan träng vµo thµnh 
c«ng cña bµi nãi. 

 
2.6. X©y dùng ®Ò c−¬ng bµi nãi. 

 
§Ò c−¬ng bµi nãi chÝnh lµ dµn bµi chi tiÕt thÓ hiÖn môc ®Ých, yªu cÇu vµ 

nh÷ng néi dung c¬ b¶n cña bµi nãi, lµ qu¸ tr×nh s¾p xÕp trªn v¨n b¶n ®Ó ng−êi 
b¸o c¸o viªn c¨n cø vµo ®ã tr×nh bµy nh÷ng vÊn ®Ò ®Þnh nãi mét c¸ch ®Çy ®ñ, 
theo mét tr×nh tù hîp lý, nh»m ®¹t hiÖu qu¶ cao nhÊt ®ång thêi lµ ch−¬ng tr×nh 
ho¹t ®éng cña b¸o c¸o viªn trong mét buæi thuyÕt tr×nh. §Ò c−¬ng kh«ng ®−îc 
qu¸ s¬ sµi, kh«ng lµm râ nh÷ng néi dung vµ lý lÏ cÇn tr×nh bµy. Nh−ng còng 
kh«ng biÕn ®Ò c−¬ng thµnh mét bµi viÕt s½n ®Ó ®äc.  
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Mçi ®èi t−îng cô thÓ nªn cã mét ®Ò c−¬ng bµi nãi phï hîp. 
 
CÊu tróc ®Ò c−¬ng bµi nãi :  
 
Bµi nãi th−êng cã 3 phÇn, mçi phÇn cã chøc n¨ng riªng. 
 

a) PhÇn më ®Çu. 
 
Yªu cÇu chung cña phÇn më ®Çu gåm 3 môc tiªu cô thÓ lµ : 
 
- Giíi thiÖu vµ lµm quen. 
 
- Th«ng b¸o néi dung tr×nh bµy. 
 
- Th«ng b¸o thêi gian vµ ph−¬ng thøc tiÕn hµnh. 
 
§©y lµ phÇn nhËp ®Ò, lµ b−íc tiÕp xóc ®Çu tiªn víi ng−êi nghe, do ®ã b¸o 

c¸o viªn ph¶i më ®Çu sao cho hÊp dÉn, kÝch thÝch høng thó cña ng−êi nghe vµ 
lµm râ chñ ®Ò cña bµi nãi. Lêi më ®Çu cÇn tù nhiªn, ng¾n gän. 

 
§Ó thùc hiÖn yªu cÇu trªn, cã hai c¸ch vµo ®Ò lµ vµo ®Ò trùc tiÕp vµ vµo ®Ò 

gi¸n tiÕp. 
 
Më ®Çu trùc tiÕp lµ : giíi thiÖu trùc tiÕp chñ ®Ò néi dung bµi nãi. H×nh thøc 

nµy th−êng ®−îc thùc hiÖn víi ®èi t−îng quen, thêi gian ng¾n. Më ®Çu gi¸n tiÕp 
lµ ®−a ra mét luËn ®Ò nµo ®ã (gÇn víi chñ ®Ò bµi nãi) råi dÉn d¾t ng−êi nghe ®Õn 
vÊn ®Ò b¸o c¸o viªn ®Þnh nãi. C¸ch vµo ®Ò gi¸n tiÕp cã t¸c dông kÝch thÝch vµ lµm 
t¨ng dÇn sù chó ý cña ng−êi nghe, nh−ng khi thùc hiÖn cÇn tr¸nh sa ®µ, l¹c néi 
dung. 

 
Trong bµi chuÈn bÞ, sau khi x¸c ®Þnh râ c¸ch vµo ®Ò, cÇn chuÈn bÞ néi dung 

cña c¸ch vµo ®Ò ®ã, chó ý ph¶i ng¾n, gän. 
 
b) PhÇn chÝnh (néi dung bµi nãi). 

 
§©y lµ phÇn quan träng nhÊt cña bµi nãi, gi¶i quyÕt vÊn ®Ò mµ b¸o c¸o viªn 

®Æt ra theo mét tr×nh tù nhÊt ®Þnh. 
 
VÒ nguyªn t¾c bµi nãi cã thÓ ®Ò cËp ®Õn mäi vÊn ®Ò cña ®êi sèng x· héi. 

Tõ nh÷ng vÊn ®Ò kinh tÕ, chÝnh trÞ, v¨n ho¸ ®Õn vÊn ®Ò khoa häc, kü thuËt, an 
ninh, quèc phßng, ®èi ngo¹i...; tõ nh÷ng vÊn ®Ò lý luËn, quan ®iÓm, ®−êng lèi, 
chÝnh s¸ch cña §¶ng, Nhµ n−íc, cña §oµn ®Õn c¸c sù kiÖn ®· vµ ®ang diÔn ra 
trong ®êi sèng x· héi... Nh−ng ®Ó t¹o kh¶ n¨ng thu hót sù chó ý cña ng−êi nghe, 
®¹t môc ®Ých tuyªn truyÒn ®Æt ra, khi lùa chän néi dung bµi nãi, cÇn chän nh÷ng 
vÊn ®Ò mang c¸c t¸c dông sau : 
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Mét lµ, ph¶i cung cÊp cho ng−êi nghe nh÷ng th«ng tin míi. 
 
Trong lý thuyÕt giao tiÕp, qu¸ tr×nh trao ®æi th«ng tin ®−îc vÝ nh− mét b×nh 

th«ng nhau chøa tin. Mçi nh¸nh cña b×nh chøa tin lµ mét vai giao tiÕp. Qu¸ tr×nh 
giao tiÕp, trao ®æi th«ng tin lµ më van gi÷a hai b×nh ®Ó tin tõ b×nh nµy (ng−êi nãi) 
ch¶y sang b×nh kia (ng−êi nghe). NÕu tin cña hai b×nh ngang nhau tøc lµ hÕt ®iÒu 
®Ó nãi, qu¸ tr×nh trao ®æi th«ng tin trªn thùc tÕ kh«ng diÔn ra n÷a. §Ó qu¸ tr×nh 
nµy diÔn ra liªn tôc, gi÷a ng−êi nãi vµ ng−êi nghe ph¶i cã ®é chªnh lÖch vÒ th«ng 
tin, vÒ sù hiÓu biÕt xung quanh néi dung ®ang ®Ò cËp. §é chªnh lÖch vÒ th«ng tin, 
vÒ sù hiÓu biÕt ®ã chÝnh lµ c¸i míi cña néi dung bµi nãi. 

 
C¸i míi cña néi dung t¹o kh¶ n¨ng thu hót sù chó ý cña ng−êi nghe, g©y 

®−îc lßng tin trong c«ng chóng, thuyÕt phôc nh÷ng ng−êi cã quan ®iÓm kh¸c 
hoÆc tr¸i víi quan ®iÓm cÇn thuyÕt phôc. 

 
Trong tuyªn truyÒn miÖng, c¸i míi kh«ng chØ ®−îc hiÓu lµ c¸i ch−a hÒ 

®−îc ®èi t−îng biÕt ®Õn mµ cßn lµ mét ph−¬ng ph¸p tiÕp cËn míi, c¸ch tr×nh bµy 
míi, ®éc ®¸o, mét nhËn ®Þnh, ®¸nh gi¸ míi vÒ c¸i ®· biÕt. C¸i míi còng cã thÓ lµ 
mét kinh nghiÖm ®−îc tÝch luü, mét sù kiÖn, mét hiÖn t−îng ph¸t sinh xung 
quanh nh÷ng vÊn ®Ò ®· ®−îc th«ng tin tr−íc ®©y cho ng−êi nghe. 

 
§Ó t¹o ra c¸i míi cho néi dung bµi nãi, ng−êi b¸o c¸o viªn cÇn th−êng 

xuyªn tÝch luü t− liÖu, tµi liÖu ®Ó lµm giµu, phong phó sù hiÓu biÕt; t×m tßi, s¸ng 
t¹o c¸ch tr×nh bµy, tiÕp cËn míi ®èi víi vÊn ®Ò; rÌn luyÖn n¨ng lùc b×nh luËn, 
®¸nh gi¸ th«ng tin; tÝch cùc nghiªn cøu thùc tÕ, l¨n lén trong phong trµo c¸ch 
m¹ng cña quÇn chóng ®Ó ph¸t hiÖn, n¾m b¾t c¸i míi; tæng kÕt nh÷ng kinh nghiÖm 
hay tõ thùc tiÔn ®êi sèng cña nh©n d©n. 

 
Hai lµ, ph¶i ®¸p øng mét c¸ch cao nhÊt yªu cÇu th«ng tin cña mét lo¹i 

c«ng chóng cô thÓ. 
 
Néi dung bµi nãi do môc ®Ých cña c«ng t¸c gi¸o dôc chÝnh trÞ t− t−ëng vµ 

nhu cÇu tho¶ m·n th«ng tin cña ®èi t−îng quy ®Þnh. Nhu cÇu cña th«ng tin xuÊt 
hiÖn do nhu cÇu cña ho¹t ®éng nhËn thøc (nghe ®Ó biÕt hoÆc nghe ®Ó biÕt vµ ®Ó 
lµm). Ho¹t ®éng thùc tiÔn cña c«ng chóng rÊt ®a d¹ng, nhu cÇu th«ng tin còng ®a 
d¹ng. Kh«ng thÓ chän mét néi dung nãi cho nhiÒu ®èi t−îng kh¸c nhau. Néi 
dung bao giê còng h−íng tíi mét ®èi t−îng, mét nhãm ng−êi nghe cô thÓ. 

 
Trong tr−êng hîp c«ng chóng ch−a xuÊt hiÖn nhu cÇu th«ng tin vÒ vÊn ®Ò 

quan träng nµo ®ã, mµ vÊn ®Ò ®ã l¹i ®−îc ®Æt ra do yªu cÇu gi¸o dôc chÝnh trÞ t− 
t−ëng th× cÇn chñ ®éng h−íng dÉn, khªu gîi, kÝch thÝch sù quan t©m ë hä. ChØ khi 
nµo ë ng−êi nghe xuÊt hiÖn nhu cÇu th«ng tin, ®ßi hái ®−îc ®¸p øng th× khi ®ã ë 
hä míi cã t©m thÕ, th¸i ®é s½n sµng tiÕp nhËn th«ng tin, cã nh÷ng hµnh ®éng 
nh»m tho¶ m·n nhu cÇu ®ã (t×m tµi liÖu ®Ó ®äc, ®Õn héi tr−êng ®Ó nghe nãi 
chuyÖn vµ chó ý l¾ng nghe...). 
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ViÖc ph©n lo¹i ®èi t−îng ng−êi nghe, n¾m v÷ng nhu cÇu th«ng tin, biÕt 
kÝch thÝch vµ th−êng xuyªn ®¸p øng yªu cÇu th«ng tin cña ®èi t−îng, võa lµ yªu 
cÇu, võa lµ ®iÒu kiÖn ®¶m b¶o sù thµnh c«ng cña bµi nãi. 

 
Ba lµ, bµi nãi ph¶i mang tÝnh thêi sù, tÝnh cÊp thiÕt, ph¶n ¸nh nh÷ng vÊn ®Ò 

nãng báng cña cuéc sèng. 
 
Gi¸ trÞ vµ søc l«i cuèn ng−êi nghe, ý nghÜa chØ ®¹o t− t−ëng vµ hµnh ®éng 

cña néi dung bµi nãi do thêi ®iÓm ®−a tin, thêi ®iÓm tæ chøc buæi nãi chuyÖn 
quyÕt ®Þnh. NÕu buæi nãi chuyÖn ®−îc tæ chøc ®óng thêi ®iÓm, th× søc thu hót 
ng−êi nghe cµng lín. Ng−îc l¹i nÕu triÓn khai chËm, th«ng tin thiÕu tÝnh thêi sù 
th× søc hÊp dÉn bÞ h¹n chÕ, hiÖu qu¶ c«ng t¸c tuyªn truyÒn kÐm t¸c dông. 

 
§Ó ®¸p øng yªu cÇu nµy, mét mÆt ng−êi tuyªn truyÒn ph¶i n¾m v÷ng 

ch−¬ng tr×nh, kÕ ho¹ch cña c¬ së §oµn m×nh hoÆc cña §oµn cÊp trªn ®Ò ra; mÆt 
kh¸c, b»ng b¶n lÜnh chÝnh trÞ, sù nh¹y c¶m vµ tÝnh n¨ng ®éng s¸ng t¹o, c¸n bé 
tuyªn truyÒn cã thÓ chän trong sè nh÷ng vÊn ®Ò lý luËn vµ thùc tiÔn cÊp b¸ch 
nhÊt, nh÷ng sù kiÖn lín, ®ang thu hót sù quan t©m cña ®«ng ®¶o quÇn chóng, 
tham m−u cho cÊp uû lµm chñ ®Ò cho c¸c buæi nãi chuyÖn. Nh÷ng vÊn ®Ò vµ sù 
kiÖn nh− vËy th−êng cã søc m¹nh th«ng tin, cæ vò cao, t¸c ®éng s©u s¾c ®Õn ý 
thøc vµ hµnh vi cña con ng−êi. 

 
Bèn lµ, bµi nãi ph¶i ®¶m b¶o tÝnh t− t−ëng vµ tÝnh chiÕn ®Êu. 
 
Kh¸c víi bµi diÔn thuyÕt cña c¸c nhµ hïng biÖn, bµi nãi cña b¸o c¸o viªn 

cã môc ®Ých t− t−ëng rÊt râ rÖt. Môc ®Ých Êy do chøc n¨ng, nhiÖm vô vµ ho¹t 
®éng ®Æc thï cña c«ng t¸c tuyªn truyÒn miÖng quy ®Þnh. B»ng lêi nãi, nghÖ thuËt 
sö dông ng«n tõ, néi dung tuyªn truyÒn miÖng dï theo chñ ®Ò nµo, còng ®Æt ra 
kh«ng chØ môc ®Ých th«ng tin mµ quan träng h¬n lµ môc ®Ých t¸c ®éng vÒ mÆt t− 
t−ëng (h×nh thµnh niÒm tin, cæ vò con ng−êi). Cho nªn, néi dung bµi nãi kh«ng 
chØ ®¹t yªu cÇu cung cÊp th«ng tin ®a d¹ng, nhiÒu chiÒu, hÊp dÉn mµ quan träng 
h¬n lµ ®¹t tíi yªu cÇu ®Þnh h−íng th«ng tin, ®Þnh h−íng t− t−ëng vÒ c¸c chñ 
tr−¬ng, ®−êng lèi cña §¶ng, chÝnh s¸ch, ph¸p luËt cña Nhµ n−íc, vÒ c¸c sù kiÖn 
chÝnh trÞ träng ®¹i trong n−íc vµ trªn thÕ giíi, vÒ chñ tr−¬ng, ch−¬ng tr×nh c«ng 
t¸c cña §oµn, tõ ®ã chñ ®éng gi¶i thÝch cho c«ng chóng nhËn thøc ®óng h¬n, s©u 
h¬n, thuyÕt phôc c«ng chóng cã niÒm tin vµ hµnh ®éng tÝch cùc. 

 
TÝnh t− t−ëng, tÝnh chiÕn ®Êu ®ßi hái c¸n bé tuyªn truyÒn, khi th«ng tin vÒ 

nh÷ng quan ®iÓm kh¸c nhau ph¶i cã ®Þnh h−íng, ph©n tÝch theo lËp tr−êng, quan 
®iÓm cña §¶ng, cña §oµn. S½n sµng dïng lËp luËn chÆt chÏ, lý lÏ s¾c bÐn, dÉn 
chøng s¸t thùc, sinh ®éng cã tÝnh thuyÕt phôc cao, ®Ó kh¼ng ®Þnh vµ b¶o vÖ quan 
®iÓm, chñ tr−¬ng vµ ®−êng lèi ®óng ®¾n cña §¶ng, Nhµ n−íc ta. Khi nªu c¸c hiÖn 
t−îng tiªu cùc, l¹c hËu... ph¶i tá râ th¸i ®é phª ph¸n kiªn quyÕt, ®óng møc, tr¸nh 
g©y hoµi nghi, hoang mang, lµm gi¶m lßng tin cña c«ng chóng bëi c¸i gäi lµ 
"th«ng tin nhiÒu chiÒu" thiÕu c¬ së khoa häc, cã khi th«ng tin cßn bÞ bãp mÐo, 
lµm sai lÖch b¶n chÊt cña sù viÖc. 
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Ph−¬ng ph¸p sö dông trong bµi nãi chñ yÕu dïng ph−¬ng ph¸p "quy n¹p" 

vµ "diÔn dÞch", chó ý phèi hîp hµi hoµ hai ph−¬ng ph¸p nµy. 
 
CÇn ph©n tÝch b¶n chÊt sù kiÖn, vÊn ®Ò, lËp luËn vµ ®−a ra c¸ch lý gi¶i c¸c 

néi dung, dÉn chøng minh ho¹ (t− liÖu, tµi liÖu, sè liÖu thùc tÕ...) lµm râ b¶n chÊt 
vÊn ®Ò, quan ®iÓm..., qua ®ã ®Ó ®Þnh h−íng t− t−ëng. 

 
N¨m lµ, ®Ò c−¬ng bµi nãi cÇn bè côc râ rµng, kÕt cÊu chÆt chÏ, l« gic, cã 

träng t©m, träng ®iÓm phï hîp víi qu¸ tr×nh nhËn thøc, thÓ hiÖn c¶ ph−¬ng ph¸p 
tr×nh bµy víi tõng vÊn ®Ò, quan ®iÓm ®−îc nªu ra. 

 
S¸u lµ, ®Ò c−¬ng bµi nãi ph¶i thÓ hiÖn ®−îc c¶ hai yªu cÇu: nªu luËn ®iÓm 

vµ c¸c th«ng tin, t− liÖu lµm vÝ dô chøng minh luËn ®iÓm ®ã. Trong mçi phÇn cÇn 
nªu lªn c¸c luËn ®iÓm (nhËn ®Þnh) chñ yÕu. Sau mçi luËn ®iÓm, nhËn ®Þnh ph¶i 
®−a ra ®−îc mét sè vÝ dô, sè liÖu ®Ó chøng minh cho luËn ®iÓm ®ã. Tuú theo kh¶ 
n¨ng, trÝ nhí cña b¸o c¸o viªn, cÇn thÓ hiÖn râ tõng luËn ®iÓm vµ c¸c vÝ dô chøng 
minh trong ®Ò c−¬ng (trong ®Ò c−¬ng còng cÇn dù kiÕn t×nh huèng cã c¸c c©u hái 
ng−êi nghe ®Æt ra. Ng−êi b¸o c¸o viªn ph¶i chñ ®éng tr¶ lêi, ®èi tho¹i, t¹o nªn 
kh«ng khÝ d©n chñ trong tuyªn truyÒn miÖng). 
 
c) PhÇn kÕt luËn. 

 
§©y lµ phÇn tæng kÕt bµi nãi, cñng cè nhËn thøc ng−êi nghe vµ cæ vò hµnh 

®éng. Yªu cÇu chung cña phÇn kÕt luËn lµ: tãm t¾t, nhÊn m¹nh néi dung, cæ vò 
hµnh ®éng, t¹o mèi giao l−u, t×nh c¶m gi÷a ng−êi nãi vµ ng−êi nghe. PhÇn nµy 
còng cÇn ng¾n gän, tr¸nh dµi dßng. 

 
§Ò c−¬ng bµi nãi nªn viÕt trªn giÊy mét mÆt. Ch÷ viÕt râ rµng ®Ó cã thÓ 

®äc nh÷ng ®o¹n khi cÇn thiÕt. ViÕt xong cÇn ®äc, kiÓm tra kü. 
 
Qu¸ tr×nh chuÈn bÞ bµi nãi lµ qu¸ tr×nh x¸c ®Þnh chñ ®Ò, môc ®Ých, yªu cÇu 

bµi nãi, thu thËp, tÝch luü tµi liÖu, h×nh thµnh ®Ò c−¬ng, lùa chän ph−¬ng ph¸p, 
®ång thêi lµ qu¸ tr×nh ghi nhí ®Ó s½n sµng cho b−íc tiÕp theo: tr×nh bµy bµi nãi. 
Do ®ã, chuÈn bÞ tèt lµ ®¶m b¶o 50% thµnh c«ng cña bµi nãi. PhÇn cßn l¹i phô 
thuéc vµo ph−¬ng ph¸p tr×nh bµy. 

 
3. Ph−¬ng ph¸p vµ nghiÖp vô tr×nh bµy bµi tuyªn truyÒn miÖng. 

 
 Ph−¬ng ph¸p tuyªn truyÒn miÖng lµ khoa häc vÒ sù giao tiÕp trùc tiÕp gi÷a 
ng−êi nãi vµ ng−êi nghe. Do vËy, kü n¨ng tr×nh bµy bµi nãi cã ý nghÜa quyÕt ®Þnh 
®Õn kÕt qu¶ néi dung tuyªn truyÒn miÖng cña ng−êi b¸o c¸o viªn, ng−êi c¸n bé 
§oµn. 
 
3.1. Mét sè c¬ së khoa häc cña c«ng t¸c tuyªn truyÒn miÖng. 
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a) C¬ së t©m lý cña ho¹t ®éng tuyªn truyÒn miÖng. 

 
- Tuyªn truyÒn miÖng lµ mét h×nh thøc tuyªn truyÒn th«ng qua giao tiÕp 

trùc tiÕp gi÷a ng−êi tuyªn truyÒn víi ®èi t−îng tuyªn truyÒn. V× vËy, sù vËn dông 
khoa häc vÒ t©m lý ®ãng vai trß hÕt søc quan träng. Ng−êi b¸o c¸o viªn ch¼ng 
nh÷ng ph¶i chuÈn bÞ tèt t©m lý cña m×nh ®Ó t¸c ®éng vµo nhËn thøc, t− t−ëng, 
t×nh c¶m cña ®èi t−îng tuyªn truyÒn mµ cßn ph¶i chuÈn bÞ tèt t©m thÕ cho ng−êi 
nghe, ®Ó hä s½n sµng ®ãn nhËn, tiÕp thu vµ hµnh ®éng sau khi ®−îc tuyªn truyÒn. 

 
Trong ho¹t ®éng tuyªn truyÒn, b¸o c¸o viªn lµ chñ thÓ cña ho¹t ®éng tuyªn 

truyÒn, ng−êi nghe lµ chñ thÓ cña ho¹t ®éng lÜnh héi th«ng tin. V× vËy, xÐt vÒ 
khÝa c¹nh t©m lý, ho¹t ®éng tuyªn truyÒn lµ sù t¸c ®éng cña chñ thÓ t©m lý nµy 
®èi víi chñ thÓ t©m lý kh¸c. 

 
- Lªnin ®ßi hái ng−êi tuyªn truyÒn ph¶i nghiªn cøu ®Æc ®iÓm t©m lý cña 

c¸c tÇng líp nh©n d©n trong qu¸ tr×nh tuyªn truyÒn. Ng−êi khuyªn: "cÇn ph¶i 
th©m nhËp vµo quÇn chóng vµ häc hái ë hä mét c¸ch kiªn tr×, bÒn bØ th× míi hiÓu 
®−îc c¸c thuéc tÝnh, ®Æc tr−ng t©m lý ®a d¹ng ë mçi tÇng líp, mçi nghÒ cña hä"2 

 
* T©m lý häc tuyªn truyÒn. 
 
T©m lý häc tuyªn truyÒn lµ mét m«n khoa häc, nghiªn cøu c¸c hiÖn t−îng, 

quy luËt, c¸c c¬ chÕ t©m lý ¶nh h−ëng ®Õn hiÖu qu¶ tiÕp nhËn th«ng tin cña ®èi 
t−îng tuyªn truyÒn. 

 
Nh− vËy, khoa t©m lý häc trong ho¹t ®éng tuyªn truyÒn ®ßi hái b¸o c¸o 

viªn võa ph¶i n¾m ch¾c néi dung, võa ph¶i cã kh¶ n¨ng dù ®o¸n ®−îc nh÷ng 
ph¶n øng cña ®èi t−îng, víi môc ®Ých ®Ó néi dung tuyªn truyÒn ®−îc tiÕp thu mét 
c¸ch nhanh nhÊt; thóc ®Èy hµnh ®éng cña ®èi t−îng mét c¸ch tÝch cùc nhÊt. §Ó 
®¹t ®−îc yªu cÇu ®ã, ngoµi viÖc n¾m bÊt nhu cÇu th«ng tin cña ®èi t−îng, b¸o c¸o 
viªn cßn ph¶i biÕt t¸c ®éng ®Õn ®èi t−îng trong kh«ng gian, thêi gian thÝch hîp, 
biÕt ph©n tÝch sù xuÊt hiÖn c¸c yÕu tè, c¸c quy luËt t©m lý, khai th¸c vµ vËn dông 
®Ó t¹o sù høng thó vµ quan t©m chó ý cña ®èi t−îng tiÕp cËn víi chñ ®Ò tuyªn 
truyÒn. 

 
*  T©m thÕ vµ tÝnh tÝch cùc trong ho¹t ®éng tuyªn truyÒn. 
 
T©m thÕ trong tuyªn truyÒn lµ mét tr¹ng th¸i t©m lý hoµn chØnh. ChuÈn bÞ 

vÒ t©m thÕ cña b¸o c¸o viªn lµ sù chuÈn bÞ vÒ thÓ lùc vµ trÝ lùc ®Ó tham gia vµo 
ho¹t ®éng tuyªn truyÒn, ®ång thêi t¹o t©m thÕ chñ ®éng, tÝch cùc cho ng−êi nghe 
nh»m ®em l¹i hiÖu qu¶ cao cho ho¹t ®éng ®ã. 

 

                                           
2 Lªnin toµn tËp, NXB TiÕn bé Matxcowva, tiÕng ViÖt, tËp 41, tr192 
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- YÕu tè ®Çu tiªn t¹o ra t©m thÕ lµ nhu cÇu th«ng tin cña ng−êi nghe. Tuú 
tõng thêi ®iÓm kh¸c nhau, ®èi t−îng kh¸c nhau mµ nhu cÇu th«ng tin cã cÊp ®é 
vµ ý nghÜa kh¸c nhau. V× vËy, b¸o c¸o viªn ph¶i t×m hiÓu, n¾m b¾t nhu cÇu th«ng 
tin cña ng−êi nghe ®Ó cã ph−¬ng thøc vµ néi dung tuyªn truyÒn phï hîp, lµm cho 
nhu cÇu th«ng tin phï hîp víi ®Þnh h−íng th«ng tin cña ng−êi tuyªn truyÒn. 

 
- Tr×nh ®é nhËn thøc cña ng−êi nghe, sù hiÓu biÕt kh¸c nhau sÏ t¹o ra t©m 

thÕ kh¸c nhau khi tiÕp thu còng nh khi thùc hiÖn môc ®Ých tuyªn truyÒn. 
 
- M«i tr−êng kh¸ch quan (m«i tr−êng vËt lý, m«i tr−êng t©m lý) còng lµ 

mét yÕu tè t¹o ra t©m thÕ cña ®èi t−îng tuyªn truyÒn. 
 
- T©m thÕ cña ng−êi ®−îc tuyªn truyÒn th−êng cã c¸c d¹ng: t©m thÕ chñ 

®éng vµ t©m thÕ bÞ ®éng (muèn nghe vµ ph¶i nghe); t©m thÕ phñ ®Þnh vµ t©m thÕ 
kh¼ng ®Þnh (kh«ng nhÊt trÝ vµ nhÊt trÝ). C¸c lo¹i t©m thÕ trªn ¶nh h−ëng lín ®Õn 
kÕt qu¶ tiÕp nhËn néi dung tuyªn truyÒn. Ng−êi tuyªn truyÒn khi n¾m ®−îc c¸c 
tr¹ng th¸i t©m lý ®ã sÏ cã biÖn ph¸p ®Ó t¸c ®éng cã hiÖu qu¶ vµo ng−êi ®−îc 
tuyªn truyÒn. 

 
*  C¸c qu¸ tr×nh t©m lý ¶nh h−ëng ®Õn hiÖu qu¶ tuyªn truyÒn. 
 
- Trong tuyªn truyÒn miÖng, c¸c qu¸ tr×nh t©m lý nh−: c¶m gi¸c, tri gi¸c, 

h×nh thµnh biÓu t−îng, t− duy... cã thÓ t¸c ®éng h−íng ng−êi nghe tíi viÖc tiÕp 
thu néi dung tuyªn truyÒn mét c¸ch tÝch cùc hoÆc tiªu cùc (hµo høng hoÆc bµng 
quan). C¸c hiÖn t−îng cña tr¹ng th¸i tinh thÇn, t×nh c¶m cña ng−êi nghe nh−: 
s¶ng kho¸i hay buån rÇu, h¨ng h¸i hay thê ¬, mÖt mái còng t¸c ®éng ®Õn sù tiÕp 
thu th«ng tin cña hä. 

 
- C¸c yÕu tè kh¸c, nh− d− luËn x· héi, truyÒn thèng ®Þa ph−¬ng, d©n téc... 

mèi quan hÖ vèn cã gi÷a ng−êi tuyªn truyÒn vµ ®èi t−îng tuyªn truyÒn... ®Òu ¶nh 
h−ëng ®Õn qu¸ tr×nh t©m lý cña ng−êi nghe. 

 
* C¸c nhiÖm vô t©m lý ®Æt ra ®èi víi ng−êi tuyªn truyÒn. 
 
§Ó néi dung tuyªn truyÒn cã t¸c dông s©u s¾c ®Õn ®èi t−îng tuyªn truyÒn, 

b¸o c¸o viªn cÇn gi¶i quyÕt tèt nh÷ng yªu cÇu t©m lý sau: 
 
- ThiÕt lËp sù giao l−u, t¹o ra mèi quan hÖ ®ång c¶m gi÷a b¸o c¸o viªn víi 

ng−êi nghe: ®ã lµ sù tin cËy lÉn nhau, cïng quan t©m ®Õn vÊn ®Ò sÏ ®Ò cËp. 
 
- Tæng hîp c¸c ®Æc ®iÓm cña tõng ®èi t−îng th«ng qua trao ®æi víi cÊp uû 

vµ ®¬n vÞ, c¬ quan n¬i b¸o c¸o viªn thuyÕt tr×nh ®Ó n¾m b¾t c¸c mÆt chñ yÕu nh−: 
thµnh phÇn, tr×nh ®é häc vÊn, nghÒ nghiÖp, tuæi t¸c, d©n téc, t«n gi¸o..., tõ ®ã 
n¾m ®−îc nh÷ng ®Æc ®iÓm t©m lý cña hä. 
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C¸c M¸c, Lªnin nh¾c nhë ng−êi tuyªn truyÒn: khi ph¸t biÓu tr−íc c«ng 
chóng, ph¶i lu«n lu«n h−íng tíi hä, cè g¾ng t×m hiÓu xem hä ®ang lo l¾ng, b¨n 
kho¨n ®iÒu g×? 

 
B¸c Hå d¹y: "Tuyªn truyÒn lµ ®em mét viÖc g× nãi cho d©n hiÓu, d©n nhí, 

d©n theo, d©n lµm. NÕu kh«ng ®¹t ®−îc môc ®Ých ®ã, lµ tuyªn truyÒn thÊt b¹i".3 
 
- X¸c ®Þnh ®óng h×nh thøc vµ ph−¬ng ph¸p kÝch thÝch nhu cÇu nhËn thøc 

cña ng−êi nghe. §Ó lµm ®−îc ®iÒu nµy, b¸o c¸o viªn ph¶i n¾m ®−îc nhu cÇu 
ng−êi nghe vµ ®em ®Õn cho hä nh÷ng néi dung th«ng tin míi, c¸ch tiÕp cËn vµ 
ph©n tÝch nh÷ng vÊn ®Ò míi. 

 
- N¾m ch¾c néi dung, ®èi t−îng cïng víi t×nh c¶m, sù h−ng phÊn, sù nhiÖt 

t×nh cña b¸o c¸o viªn cã ¶nh h−ëng trùc tiÕp tíi t×nh c¶m vµ t− duy cña ®èi t−îng 
tuyªn truyÒn. Khi thuyÕt tr×nh, cÇn vËn dông linh ho¹t c¸c h×nh thøc, ph−¬ng 
ph¸p mang tÝnh s¸ng t¹o, phï hîp víi thùc tiÔn ®êi sèng x· héi. B¸o c¸o viªn 
ph¶i cã nh÷ng phÈm chÊt nh−: tÝnh lý luËn cao, tÝnh nguyªn t¾c, tÝnh thuyÕt phôc, 
cã kiÕn thøc vµ vèn sèng phong phó, gÇn gòi vµ t«n träng ng−êi nghe... Khi tuyªn 
truyÒn cÇn chñ ®éng vËn dông c¸c ph−¬ng ph¸p nh−: sö dông c¸c ph−¬ng tiÖn 
trùc quan, nªu c©u hái, dÉn c¸c t− liÖu, mÈu chuyÖn sinh ®éng, dïng nh÷ng c©u 
ng¹n ng÷, thµnh ng÷. CÇn sö dông ng«n ng÷ trong s¸ng, tÕ nhÞ, ®a d¹ng vÒ nhÞp 
®iÖu, ng÷ ®iÖu... tr¸nh ®Òu ®Òu, ®¬n ®iÖu, cøng nh¾c. 

 
b) Giao tiÕp vµ ®èi tho¹i trong tuyªn truyÒn miÖng. 

 
Con ng−êi lµ tæng hoµ cña c¸c mèi quan hÖ x· héi. Con ng−êi kh«ng thÓ 

sèng, ho¹t ®éng vµ tho¶ m·n c¸c nhu cÇu vËt chÊt, tinh thÇn nÕu kh«ng giao tiÕp. 
§èi víi tuyªn truyÒn miÖng, giao tiÕp lµ mét thµnh phÇn c¬ b¶n, lµ ®ßi hái kh«ng 
thÓ thiÕu ®−îc trong thuyÕt tr×nh, ®èi tho¹i cña b¸o c¸o viªn. 

 
- Giao tiÕp cã ba lo¹i: giao tiÕp th«ng qua hµnh ®éng víi tËp thÓ, tøc th«ng 

qua ho¹t ®éng cã ®èi t−îng; giao tiÕp b»ng ng«n ng÷, bao gåm tiÕng nãi vµ ch÷ 
viÕt; giao tiÕp b»ng cö chØ, nÐt mÆt, ¸nh m¾t, ®iÖu bé (phi ng«n ng÷). 

 
- Trong ho¹t ®éng tuyªn truyÒn miÖng, ng«n ng÷ nãi lµ c«ng cô chñ yÕu 

cña ng−êi tuyªn truyÒn, ®−îc sö dông díi hai h×nh thøc: ®éc tho¹i vµ ®èi tho¹i. 
 
+ Ng«n ng÷ ®éc tho¹i lµ ng«n ng÷ mét ng−êi nãi cho mét hoÆc nhiÒu 

ng−êi kh¸c nghe. B¸o c¸o viªn ph¶i cã ng«n ng÷ trong s¸ng, chÝnh x¸c, dÔ hiÓu 
vµ cã kh¶ n¨ng truyÒn c¶m. Ng«n ng÷ ®éc tho¹i ®−îc sö dông chñ yÕu trong 
thuyÕt tr×nh. 

 
+ Ng«n ng÷ ®èi tho¹i lµ ng«n ng÷ dïng ®Ó trao ®æi th«ng tin gi÷a b¸o c¸o 

viªn víi mét hoÆc nhiÒu ng−êi. Ng«n ng÷ ®èi tho¹i cã tÝnh chÊt t×nh huèng, liªn 

                                           
3 Hå ChÝ Minh vÒ c«ng t¸c t tëng, NXB Sù ThËt, Hµ Néi 1965, tr167 
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quan chÆt chÏ ®Õn hoµn c¶nh ®èi tho¹i, th−êng kh«ng chÆt chÏ, c©u th−êng rót 
gän, cã sù hç trî cña giao tiÕp phi ng«n ng÷. 

 
- Trong tuyªn truyÒn miÖng, rÌn luyÖn kü n¨ng sö dông tõ cã vai trß quan 

träng. Nguyªn t¾c c¬ b¶n dïng tõ ph¶i ®óng ©m thanh, ®óng ý nghÜa, nÕu kh«ng 
sÏ lµm ng−êi nghe hiÓu sai néi dung. Nãi lµ ®Ó ng−êi kh¸c hiÓu ®óng ý ®Þnh cña 
m×nh. Cho nªn, nãi véi vµng, dïng tõ sai hoÆc dïng nh÷ng tõ "cã s½n" s¸o mßn... 
sÏ kh«ng cã t¸c dông, thËm chÝ cã thÓ lµm cho ng−êi nghe khã chÞu, hoÆc kh«ng 
hiÓu. 

 
- §èi tho¹i trong tuyªn truyÒn miÖng lµ qu¸ tr×nh trao ®æi th«ng tin gi÷a 

b¸o c¸o viªn víi ng−êi nghe, nh»m thùc hiÖn d©n chñ trong tuyªn truyÒn, t¨ng 
c−êng th«ng tin hai chiÒu, h¹n chÕ viÖc th«ng tin ¸p ®Æt, mét chiÒu. Trong ®èi 
tho¹i, b¸o c¸o viªn võa lµ ng−êi nãi, võa lµ ng−êi nghe, ng−êi cung cÊp th«ng tin. 
Do vËy, b¸o c¸o viªn võa biÕt nãi tèt, võa ph¶i biÕt gîi më, nªu vÊn ®Ò ®Ó ng−êi 
nghe nãi ®óng nh÷ng vÊn ®Ò quan t©m. §Ó ®¹t ®−îc yªu cÇu nµy, qu¸ tr×nh ®èi 
tho¹i nªn mang tÝnh chÊt trao ®æi, t¹o bÇu kh«ng khÝ tin t−ëng, gÇn gòi vµ ch©n 
thµnh. Trong qu¸ tr×nh ®èi tho¹i cÇn cè g¾ng t×m hiÓu th«ng tin vÒ mét sè ®Æc 
®iÓm cña ng−êi ®èi tho¹i. Khi cÇn cã thÓ t¹o kh«ng khÝ tranh luËn ®Ó bæ sung, 
cñng cè néi dung tuyªn truyÒn. 

 
- Trong tuyªn truyÒn miÖng cÇn vËn dông mét sè ph−¬ng ph¸p d¹y häc ®Ó 

thùc hiÖn thuyÕt tr×nh mét c¸ch cã hÖ thèng ®¶m b¶o tÝnh khoa häc, tÝnh gi¸o 
dôc, tÝnh thùc tiÔn cña n«i dung tuyªn truyÒn. §ã lµ c¸c ph−¬ng ph¸p nªu vÊn ®Ò, 
®Æt c©u hái vµ tr¶ lêi, gi¶ ®Þnh, ph¶n ®Ò, thuËn ®Ò, sö dông b¶ng biÓu... Trong ®iÒu 
kiÖn thuËn lîi cã thÓ sö dông c¸c gi¸o cô trùc quan, phim ¶nh, ®Ìn chiÕu vµ vi 
tÝnh ho¸ ho¹t ®éng tuyªn truyÒn. 

 
3.2. Nh÷ng néi dung c¬ b¶n cña qu¸ tr×nh tr×nh bµy bµi nãi. 

 
Sau khi chuÈn bÞ ®Ò c−¬ng bµi nãi b»ng ng«n ng÷ viÕt lµm c¬ së cho qu¸ 

tr×nh thùc hiÖn tuyªn truyÒn miÖng, qu¸ tr×nh tr×nh bµy bµi nãi lµ qu¸ tr×nh thùc 
hiÖn ®Ò c−¬ng vµ cã tÝnh chÊt quyÕt ®Þnh ®Õn sù thµnh c«ng cña toµn bé ho¹t 
®éng tuyªn truyÒn miÖng. 

 
a) Nh÷ng vÊn ®Ò cÇn n¾m v÷ng khi tr×nh bµy bµi tuyªn truyÒn miÖng. 
 

* Ng«n ng÷, v¨n phong bµi nãi. 
 
- Ng«n ng÷ võa lµ tiÒn ®Ò võa lµ kÕt qu¶ cña qu¸ tr×nh ph¸t triÓn x· héi. 

NÕu nãi con ng−êi ®· t¹o ra ng«n ng÷ th× chÝnh ng«n ng÷ ®· gi¸n tiÕp t¹o ra con 
ng−êi. Ng«n ng÷ lµ h×nh thøc thÓ hiÖn cña t− duy, gi÷ vai trß quan träng trong 
viÖc h×nh thµnh ý thøc. 

 
- Ng«n ng÷ lµ ph−¬ng tiÖn chñ yÕu cña b¸o c¸o viªn, lµ yÕu tè cùc kú quan 

träng ®Ó thùc hiÖn vµ n©ng cao chÊt l−îng bµi nãi. Ng−êi b¸o c¸o viªn ph¶i cã 
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ng«n ng÷ phong phó ®Ó tr×nh bµy chÝnh x¸c nh÷ng kh¸i niÖm, sù vËt, hiÖn t−îng 
vµ nh÷ng quan ®iÓm, quan niÖm, sù kiÖn... 

 
Trong tuyªn truyÒn miÖng, tiªu chuÈn c¬ b¶n cña lêi nãi tèt bao gåm: tÝnh 

chÝnh x¸c, tÝnh ®óng ®¾n vµ tÝnh thÈm mü. 
 
+ TÝnh chÝnh x¸c: ®ã lµ sù thèng nhÊt gi÷a néi dung th«ng tin, nh÷ng t− 

liÖu, sù kiÖn ®· ®−îc kh¼ng ®Þnh vµ sù diÔn ®¹t b»ng nh÷ng ph−¬ng tiÖn ng«n ng÷ 
nh÷ng néi dung ®ã. 

 
TÝnh chÝnh x¸c ®ßi hái b¸o c¸o viªn ph¶i cã tõ ng÷ chÝnh x¸c vÒ møc ®é, 

kh¸ch quan néi dung cña vÊn ®Ò, sù vËt, hiÖn t−îng, diÔn ta trung thµnh, lµm næi 
bËt vÊn ®Ò mµ b¸o c¸o viªn tr×nh bµy. 

 
- TÝnh ®óng ®¾n: ng«n ng÷ cña b¸o c¸o viªn sö dông ph¶i ®−îc mäi ng−êi 

thõa nhËn vµ ®−îc coi lµ mÉu mùc bëi phï hîp víi chuÈn mùc ng«n ng÷. 
 
- TÝnh thÈm mü: ®ã lµ vÎ ®Ñp vµ sù hÊp dÉn cña lêi nãi, lµm t¨ng sù thÝch 

thó cña ng−êi nghe trªn c¬ së nh÷ng ng«n tõ cã chän läc ®−îc sö dông chÝnh x¸c, 
®óng ®¾n, phï hîp, v¨n ho¸..., mµ kh«ng hoa mü mét c¸ch cÇu kú, qu¸ møc cÇn 
thiÕt, kh«ng phï hîp víi ®èi t−îng. 

 
Cã ®−îc tiªu chuÈn cña lêi nãi ®Ñp, b¸o c¸o viªn míi diÔn t¶ ý t−ëng cña 

m×nh mét c¸ch ch©n thµnh, s¸ng sña, chÝnh x¸c vµ cã søc thuyÕt phôc ng−êi 
nghe. 

 
* Sö dông t− liÖu thùc tÕ. 
 
Sö dông t− liÖu thùc tÕ trong bµi nãi thÓ hiÖn tÝnh thèng nhÊt gi÷a lý luËn 

vµ thùc tiÔn, lµm t¨ng tÝnh cô thÓ trong néi dung tuyªn truyÒn,lµm cho bµi nãi 
thªm sinh ®éng, hÊp dÉn vµ thuyÕt phôc ng−êi nghe. T− liÖu thùc tÕ ®−îc dïng ®Ó 
chøng minh, lµm râ mét luËn ®iÓm ®ã trong bµi nãi. 

 
- T− liÖu thùc tÕ ph¶i ®¶m b¶o tÝnh chÝnh x¸c, ch©n thùc kh¸ch quan, phï 

hîp víi ®Ò tµi, ®Æc ®iÓm, tr×nh ®é ng−êi nghe vµ ®Æc biÖt b¸o c¸o viªn ph¶i sö 
dông mét c¸ch nhuÇn nhuyÔn, ®óng lóc, ®óng chç. 

 
- Tµi liÖu thùc tÕ chØ cã søc thuyÕt phôc khi nã gÇn gòi, dÔ hiÓu, chÝnh x¸c, 

râ rµng, ®· ®−îc kiÓm nghiÖm hoÆc thùc hiÖn trong thùc tÕ cuéc sèng, phï hîp 
víi nhËn thøc, nh÷ng chuÈn mùc vµ thang bËc gi¸ trÞ chung cña toµn x· héi. 

 
- Khi sö dông t− liÖu, dÉn chøng thùc tÕ ®Ó minh ho¹ trong bµi nãi, b¸o c¸o 

viªn cÇn b¸m s¸t ®Ò c−¬ng, ®ång thêi linh ho¹t, tr¸nh vËn dông cøng nh¾c, g−îng 
Ðp. §iÒu cÇn chó ý lµ kh«ng sö dông t− liÖu lÆp ®i, lÆp l¹i trong mét bµi nãi, hoÆc 
ë nh÷ng ®¬n vÞ, ®èi t−îng mµ m×nh th−êng b¸o c¸o. 
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*  Sö dông kªnh phi ng«n ng÷: 
 
- ¦u thÕ ®Æc tr−ng cña tuyªn truyÒn miÖng lµ ng−êi tuyªn truyÒn cã thÓ sö 

dông kªnh phi ng«n ng÷ trong ho¹t ®éng tuyªn truyÒn. NÕu biÕt sö dông tèt, kªnh 
phi ng«n ng÷ kh«ng chØ lµ sù bæ sung mµ cßn lµm nh©n lªn hiÖu qu¶ cña sù tuyªn 
truyÒn. 

 
- Kªnh phi ng«n ng÷ lµ c¸c ho¹t ®éng kh«ng dïng ng«n ng÷ lêi nãi cña 

ng−êi tuyªn truyÒn trong buæi tuyªn truyÒn. §ã lµ t− thÕ, cö chØ, ¸nh m¾t, nô 
c−êi, th¸i ®é, hµnh vi khi tiÕn hµnh tuyªn truyÒn. 

 
- Yªu cÇu cña kªnh phi ng«n ng÷ lµ ph¶i tù nhiªn, hîp lý, g¾n víi néi dung 

vµ hîp víi tõng lo¹i ®èi t−îng, bèi c¶nh tuyªn truyÒn. B¸o c¸o viªn cÇn tr¸nh 
"biÓu diÔn", "diÔn kÞch" khi tuyªn truyÒn, lµm cho t¸c dông tuyªn truyÒn h¹n chÕ, 
thËm chÝ ph¶n c¶m. ViÖc kÓ chuyÖn vui g©y h−ng phÊn, lµm cho buæi nãi chuyÖn 
®ì c¨ng th¼ng lµ cÇn thiÕt, nh−ng tr¸nh "cï" mét c¸ch g−îng g¹o, tÕu t¸o, th« 
thiÓn... 

 
b) Nh÷ng b−íc ®i cô thÓ cña qu¸ tr×nh tr×nh bµy bµi tuyªn truyÒn miÖng. 

 
*  Tr−íc khi nãi. 
 
B¸o c¸o viªn cÇn chuÈn bÞ thªm c¸c néi dung sau: 
 
- X¸c ®Þnh l¹i mét lÇn n÷a vÒ néi dung. CÇn h×nh dung l¹i toµn bé cÊu tróc 

bµi nãi, suy nghÜ vÒ c¸ch tr×nh bµy, cã thÓ nãi thÇm, nãi nhá nh÷ng vÊn ®Ò quan 
träng. §©y lµ viÖc cÇn thiÕt, nhÊt lµ víi ®èi t−îng míi hoÆc thùc tiÔn cña buæi nãi 
chuyÖn kh¸c víi nh÷ng g× ng−êi b¸o c¸o viªn ®· chuÈn bÞ hoÆc theo giíi thiÖu 
cña ng−êi mêi. 

 
- ChuÈn bÞ kü vÒ c¸ nh©n nh− trang phôc, ®Çu tãc... §iÒu nµy thÓ hiÖn sù 

t«n träng, gÇn gòi ®èi t−îng; phï hîp víi bèi c¶nh buæi nãi, hoµ ®ång víi ng−êi 
nghe. 

 
- Chñ ®éng s¾p xÕp thêi gian, n¾m v÷ng ®Þa ®iÓm diÔn ra buæi nãi chuyÖn, 

®Õn sím 5 - 10 phót ®Ó tiÕp xóc víi cÊp uû, l·nh ®¹o ®¬n vÞ hoÆc ng−êi nghe vµ 
tiÕp cËn víi héi tr−êng. Cã thÓ nªu ý kiÕn ®Ò nghÞ ®iÒu chØnh ¸nh s¸ng, ©m thanh, 
n¬i ®Æt micr«, loa, lä hoa, bôc... phï hîp víi kh«ng gian cña héi tr−êng, t¹o thuËn 
lîi cho b¸o c¸o viªn khi thuyÕt tr×nh. 

 
* B¾t ®Çu nãi. 
 
- B¾t ®Çu buæi nãi chuyÖn cã t¸c dông quan träng trong g©y sù chó ý vµ 

thiÖn c¶m. Th«ng th−êng b¸o c¸o viªn kh«ng nªn véi vµng b¾t ®Çu nãi ngay mµ 
cÇn t¹o sù chó ý ban ®Çu. Khi b−íc lªn bôc, cÇn lµm nhiÖm vô "tæ chøc ng−êi 
nghe", dïng ¸nh m¾t, t− thÕ ®Ó tËp trung sù chó ý cña hä. 
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- Trong giai ®o¹n b¾t ®Çu nãi th−êng x¶y ra t×nh huèng: 

 
+ Ng−êi nãi bÞ håi hép: 
 
Håi hép lµ mét tr¹ng th¸i t©m lý xóc c¶m tiªu cùc, dÉn ®Õn hµnh ®éng lóng 

tóng, bÞ ®éng, kh«ng tù chñ cña b¸o c¸o viªn. Nguyªn nh©n cña håi hép cã nhiÒu, 
c¶ chñ quan vµ kh¸ch quan vµ bÊt kú b¸o c¸o viªn nµo còng cã thÓ bÞ r¬i vµo 
tr−êng hîp nµy. §Ó kh¾c phôc håi hép cã thÓ thùc hiÖn theo 4 c¸ch sau: 

 
Mét lµ, hÝt thËt s©u vµ thë ra tõ tõ vµi lÇn. 
 
Hai lµ, thay ®æi tr¹ng th¸i b»ng c¸ch b×nh tÜnh thay ®æi lä hoa, söa micr«, 

chai n−íc, gi¸o ¸n, lau kÝnh... 
 
Ba lµ, nh×n xuèng kh¸n gi¶, t×m ¸nh mÆt ®ång c¶m, nh÷ng ng−êi cã t©m 

thÕ chñ ®éng vµ t©m thÕ kh¼ng ®Þnh ®Ó t×m sù th«ng c¶m. 
 
Bèn lµ, nãi th¼ng víi kh¸n gi¶ lµ t«i håi hép qu¸ ®Ó t×m sù ñng hé. 
 
+ Ng−êi nghe ån µo, kh«ng tËp trung. Tr−êng hîp nµy dÔ x¶y ra trong c¸c 

buæi nãi chuyÖn. B¸o c¸o viªn cÇn b×nh tÜnh, t¹o ra sù æn ®Þnh vµ sù tËp trung sù 
chó ý b»ng c¸ch nãi to, nãi chËm, tõng tõ vµ râ rµng, cã thÓ nh¾c l¹i mét vµi lÇn 
mét c©u nãi. 

 
+ Ng−êi nghe ån µo, tá th¸i ®é ph¶n øng kh«ng ®ång t×nh víi ng−êi nãi. 

Trong tr−êng hîp nµy cÇn b×nh tÜnh, tá th¸i ®é nh©n nh−îng b−íc ®Çu, t×m sù 
thiÖn c¶m cña ng−êi nghe råi t×m c¸ch lµm chñ diÔn ®µn, thÓ hiÖn néi dung cña 
bµi nãi. TuyÖt ®èi kh«ng tranh luËn víi sè ®«ng khi míi b¾t ®Çu. 

 
§Ó viÖc xö lý c¸c t×nh huèng trªn tèt nhÊt, b¸o c¸o viªn ph¶i chuÈn bÞ thËt 

tèt bµi nãi, n¾m ch¾c néi dung, cã kiÕn thøc s©u réng, phong phó vÒ lý luËn vµ 
thùc tiÔn, cã b¶n lÜnh chÝnh trÞ v÷ng vµng, chñ ®éng vµ øng xö linh ho¹t. 

 
- Khi b¾t ®Çu, khÈu ng÷ "kÝnh th−a, hoÆc th−a..." rÊt quan träng, thÓ hiÖn 

th¸i ®é tr©n träng víi ng−êi nghe. Chñ tÞch Hå ChÝ Minh nh¾c nhë ng−êi tuyªn 
truyÒn ph¶i lÔ ®é, th¸i ®é nµy ph¶i thÓ hiÖn ë ngay c©u nãi ®Çu tiªn. 

 
- Giíi thiÖu tãm t¾t ®Ò c−¬ng c¬ b¶n cña bµi nãi ®Ó ng−êi nghe chñ ®éng 

theo dâi. PhÇn giíi thiÖu ng¾n gän, cÇn nãi râ bµi nãi cã mÊy phÇn, thêi gian bao 
l©u, cã nghØ gi¶i lao kh«ng, cã ®èi tho¹i kh«ng. 

 
*  Trong khi nãi. 
 
- B¸o c¸o viªn thùc hiÖn bµi nãi qua hai kªnh: ng«n ng÷ vµ phi ng«n ng÷. 
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Kªnh ng«n ng÷ thÓ hiÖn b»ng c¸c yÕu tè ng÷ ©m, ng÷ ®iÖu, nhÞp ®é vµ 

ngõng giäng. 
 
Ng÷ ©m lµ c−êng ®é cña ©m thanh, nãi to, nãi nhá phï hîp víi héi tr−êng. 

Kh«ng nãi to qu¸ hoÆc nhá qu¸. 
 
Ng÷ ®iÖu thÓ hiÖn sù lªn giäng cÇn thiÕt cho mét c©u. CÇn tr¸nh hiÖn t−îng 

nãi nhanh qu¸ nuèt ©m hoÆc "nuèt ©m cuèi" khi xuèng giäng ë cuèi c©u. 
 
NhÞp ®é thÓ hiÖn nãi nhanh hay chËm. Nãi chung kh«ng nªn nãi nhanh qu¸ 

dÉn ®Õn nuèt tõ, ng−êi nghe kh«ng kÞp nhËn biÕt néi dung cña c©u nãi. 
 
Ngõng giäng hoÆc lÆp l¹i nh÷ng côm tõ chñ yÕu ®Ó t¹o Ên t−îng, tËp trung 

sù chó ý. 
 
Kªnh phi ng«n ng÷ thÓ hiÖn chñ yÕu b»ng nh÷ng hµnh vi nh− t− thÕ, cö 

®éng, cö chØ, ¸nh m¾t, nô c−êi... Nh÷ng ho¹t ®éng nµy cÇn hÕt søc linh ho¹t, ®−îc 
diÔn t¶ phï hîp vµ ¨n khíp víi néi dung (tr¸nh nh÷ng cö chØ ®éng t¸c thõa, cøng 
nh¾c g©y ph¶n c¶m víi ng−êi nghe). Cã thÓ sö dông c¸c thñ thuËt nh− ®øng t¹i 
bôc, ®i l¹i (khi cã micr« cÇm tay) vµ tiÕp cËn víi ng−êi nghe. Trong khi nãi cã 
thÓ sö dông ®iÖu bé b»ng tay,... ®Ó m« t¶ lêi nãi, nhng kh«ng nªn vung tay qu¸ 
møc. Sù hµi h−íc g©y c−êi mét c¸ch tÕ nhÞ, t¹o kh«ng khÝ biÓu lé t×nh c¶m, th¸i 
®é lµ cÇn thiÕt, nh−ng kh«ng ®−îc th¸i qu¸. 

 
- Khi nãi b¸o c¸o viªn cã thÓ gi¶i thÝch vµ chøng minh, tøc diÔn dÞch vµ 

quy n¹p hoÆc kÕt hîp c¶ hai ph−¬ng ph¸p nµy. 
 
+ Ph−¬ng ph¸p diÔn dÞch xuÊt ph¸t tõ mét luËn ®iÓm, b¸o c¸o viªn dïng tµi 

liÖu, t− liÖu thùc tÕ ®Ó lµm s¸ng tá tõng phÇn cña luËn ®iÓm ®ã. §©y lµ ph−¬ng 
ph¸p diÔn gi¶i, dÔ thùc hiÖn, cã thÓ ¸p dông phæ biÕn ®èi víi mäi ®èi t−îng ng−êi 
nghe, nh−ng cuèi cïng cÇn chèt l¹i luËn ®iÓm chung. 

 
+ Ph−¬ng ph¸p quy n¹p lµ tõ nhiÒu hiÖn t−îng, sù kiÖn cã tÝnh riªng lÎ sau 

khi ®· ph©n tÝch d−íi nhiÒu khÝa c¹nh, gãc ®é kh¸c nhau ®Ó nªu lªn luËn ®iÓm, 
luËn ®Ò, nhËn ®Þnh cã tÝnh tæng hîp, kh¸i qu¸t cao. Ph−¬ng ph¸p nµy ®ßi hái b¸o 
c¸o viªn ph¶i biÕt lùa chän sù kiÖn, tµi liÖu thËt sinh ®éng ®Ó dÉn d¾t, thuyÕt phôc 
ng−êi nghe thèng nhÊt quan ®iÓm víi m×nh. Ph−¬ng ph¸p nµy phï hîp víi ®èi 
t−îng lµ trÝ thøc, nh÷ng ng−êi cã kh¶ n¨ng tæng hîp, kh¸i qu¸t cao. 

 
+ Trong cïng mét bµi nãi cã thÓ vËn dông tõng ph−¬ng ph¸p ®Ó diÔn ®¹t ë 

c¸c phÇn kh¸c nhau. §ã lµ sù kÕt hîp c¶ hai ph−¬ng ph¸p gi¶i thÝch vµ chøng 
minh, diÔn dÞch vµ quy n¹p trong cïng mét bµi nãi. 

 
- Khi tr×nh bµy bµi nãi, b¸o c¸o viªn ph¶i chó ý ®Õn bè côc cña bµi nãi cho 

c©n xøng, tr¸nh sa ®µ vµo mét néi dung ®Ó "®Çu voi, ®u«i chuét", ch¸y gi¸o ¸n. 
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Khi ph©n tÝch, chÎ nhá vÊn ®Ò cÇn chó ý ®Õn "sù quay vÒ" ®iÓm xuÊt ph¸t, tr¸nh 
"quªn ®−êng vÒ", kh«ng biÕt m×nh ®ang tr×nh bµy phÇn nµo cña bµi. 

 
Tuy nhiªn, dï vËn dông ph−¬ng ph¸p nµo còng cÇn ghi nhí lêi d¹y cña 

Chñ tÞch Hå ChÝ Minh: "Nãi ph¶i gän gµng, cã ®Çu, cã ®u«i, cã néi dung... Nãi 
Ýt, nh−ng nãi cho thÊm thÝa, nãi cho ch¾c ch¾n, th× quÇn chóng thÝch h¬n. Muèn 
nãi g× ph¶i chuÈn bÞ tr−íc"4 

 
- Khi tr×nh bµy bµi nãi, b¸o c¸o viªn ph¶i th−êng xuyªn bao qu¸t héi 

tr−êng, qu¶n lý buæi nãi chuyÖn, theo dâi ng−êi nghe ®ang tiÕp thu bµi nãi cña 
m×nh nh− thÕ nµo ®Ó chñ ®éng ®iÒu chØnh néi dung vµ ph−¬ng ph¸p tr×nh bµy, 
ph¶i duy tr× trËt tù trong héi tr−êng v× lîi Ých cña sè ®«ng. ViÖc qu¶n lý sù chó ý 
cña ng−êi nghe lµ tr¸ch nhiÖm cña b¸o c¸o viªn trong suèt qu¸ tr×nh tr×nh bµy bµi 
nãi cña m×nh, do vËy b¸o c¸o viªn ph¶i lu«n lu«n lµm chñ mäi t×nh huèng ®Ó ®¶m 
b¶o buæi nãi chuyÖn cã kÕt qu¶. 

 
- Trong qu¸ tr×nh nghe b¸o c¸o, ng−êi nghe cã thÓ mÖt mái do t¸c ®éng 

kh¸ch quan (thêi tiÕt, tiÕng ån...) b¸o c¸o viªn ph¶i sö dông mét sè thñ thuËt ®Ó 
thay ®æi kh«ng khÝ trong héi tr−êng, t¹o sù chó ý cña ng−êi nghe nh−: dïng ©m 
®iÖu, ng«n ng÷ biÓu c¶m, ph−¬ng tiÖn trùc quan (nÕu cã), c¸c thñ ph¸p g©y c−êi, 
t¹o kh«ng khÝ s«i næi, thËm chÝ cã thÓ cho nghØ gi¶i lao ®ét xuÊt nÕu cã sù cè nµo 
®ã. 

 
- NÕu cã mét bé phËn ng−êi nghe thiÕu tËp trung, b¸o c¸o viªn cÇn nhanh 

chãng x¸c ®Þnh nguyªn nh©n. NÕu do ph−¬ng ph¸p tr×nh bµy, b¸o c¸o viªn ph¶i 
kÞp thêi ®iÒu chØnh c¸ch nãi. NÕu ng−êi nghe cã biÓu hiÖn kh«ng ®ång t×nh, ph¶n 
øng víi ®iÒu võa nãi, b¸o c¸o viªn cÇn t×m c¸ch "hoµ ho·n", cè g¾ng x¸c ®Þnh 
nhanh nguyªn nh©n, ®Ó l¸i vÊn ®Ò, cïng ng−êi nghe ®èi tho¹i, t¹o sù ®ång thuËn. 

 
- Trong qu¸ tr×nh nãi, b¸o c¸o viªn cã thÓ thùc hiÖn ®èi tho¹i víi ng−êi 

nghe, khi ®èi tho¹i cÇn chó ý: 
 
+ CÇn khªu gîi vµ h−íng ng−êi nghe nªu c©u hái, tËp trung vµo néi dung 

vµ chñ ®Ò tuyªn truyÒn. 
 
+ Lu«n cã th¸i ®é cÇu thÞ, t«n träng, chó ý l¾ng nghe c©u hái cña ng−êi 

nghe ®Ó tr¶ lêi râ rµng, ®óng vµ tróng yªu cÇu cña c©u hái. Nh÷ng vÊn ®Ò ch−a râ 
hoÆc ch−a thÓ tr¶ lêi th× khÐo lÐo ®Ò nghÞ ®Ó tr¶ lêi riªng hoÆc xin hÑn vµo dÞp 
kh¸c. Kh«ng tr¶ lêi nh÷ng vÊn ®Ò ch−a n¾m v÷ng. NÕu cã nhiÒu ng−êi nghe nªu 
c©u hái, b¸o c¸o viªn cã thÓ tr¶ lêi tõng c©u hái hoÆc cã thÓ ®Ó ng−êi nghe nªu 
nhiÒu c©u hái, råi lÇn l−ît tr¶ lêi tõng vÊn ®Ò hoÆc theo côm vÊn ®Ò. 

 
Trong tËp thÓ ®«ng, cã c©u hái kh«ng ®¹i diÖn cho sè ®«ng, nªn ®Ò nghÞ 

®−îc tr¶ lêi riªng. 

                                           
4 Hå ChÝ Minh vÒ c«ng t¸c t tëng, NXB Sù ThËt, Hµ Néi 1965, tr167 
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Tr¶ lêi c©u hái trong thùc hiÖn ®èi tho¹i lµ mét vÊn ®Ò khã, b¸o c¸o viªn 

ph¶i b×nh tÜnh øng xö nhanh. Do vËy ®Ó ®èi tho¹i tèt, b¸o c¸o viªn ph¶i tÝch luü 
kinh nghiÖm, rÌn luyÖn kü n¨ng, cã sù hiÓu biÕt réng vµ s©u, c¶ vÒ thùc tiÔn vµ sù 
®a d¹ng cña kiÕn thøc trªn c¸c lÜnh vùc. 

 
* KÕt thóc bµi nãi. 
 
§©y lµ phÇn tæng kÕt bµi nãi chuyÖn. Yªu cÇu ph¶i ®Ó l¹i "d− ©m", "Ên 

t−îng" cña bµi nãi theo h−íng thóc ®Èy quan hÖ vµ t¹o thiÖn c¶m, tr¸nh nÆng nÒ. 
 
B¸o c¸o viªn cã thÓ kÕt thóc bµi nãi b»ng nhiÒu c¸ch: hÖ thèng toµn bé bµi 

nãi mét c¸ch ng¾n gän; kh¸i qu¸t hoÆc chèt l¹i nh÷ng vÊn ®Ò c¬ b¶n nhÊt cña néi 
dung tuyªn truyÒn..., trªn c¬ së ®ã rót ra kÕt luËn ®Þnh h−íng t− t−ëng, kªu gäi 
hµnh ®éng cña mäi ng−êi. 

 
Thêi ®iÓm nµy cã thÓ ng−êi nghe ®Æt thªm c©u hái, b¸o c¸o viªn c¨n cø vµo 

néi dung vµ thêi gian ®Ó tr¶ lêi chung hoÆc xin tr¶ lêi riªng. 
 
CÇn kÕt thóc bµi nãi chuyÖn sím h¬n thêi gian Ên ®Þnh kho¶ng 5 - 7 phót, 

tuyÖt ®èi kh«ng nªn kÐo dµi qu¸ giê, dï chØ lµ 1 - 2 phót, g©y øc chÕ vÒ t©m lý 
ng−êi nghe. 

 
Tr−íc khi rêi diÔn ®µn, b¸o c¸o viªn cÇn c¶m ¬n ng−êi nghe ®· theo dâi, cæ 

vò, xin lçi nh÷ng s¬ suÊt (nÕu cã), chóc søc khoÎ, t¹m biÖt vµ hÑn gÆp l¹i ng−êi 
nghe trong c¸c néi dung tuyªn truyÒn míi. 

 
 

III. mét sè  ph−¬ng ph¸p vµ kü n¨ng  

c«ng t¸c gi¸o dôc truyÒn thèng 

 

1. Kh¸i niÖm, ý nghÜa, môc ®Ých gi¸o dôc truyÒn thèng. 

1.1. Kh¸i niÖm truyÒn thèng:  

TruyÒn thèng lµ nh÷ng tËp tôc, thãi quen vµ nãi chung lµ nh÷ng kinh 
nghiÖm x· héi ®−îc h×nh thµnh tõ l©u ®êi trong lèi sèng vµ nÕp nghÜ cña con 
ng−êi, ®−îc truyÒn l¹i tõ thÕ hÖ nµy sang thÕ hÖ kh¸c. 

TruyÒn thèng cã nhiÒu cÊp ®é kh¸c nhau. Cã truyÒn thèng gia ®×nh, truyÒn 
thèng cña tõng ®Þa ph−¬ng, ®¬n vÞ, truyÒn thèng c¸ch m¹ng, truyÒn thèng d©n 
téc. Nguyªn t¾c chung cña viÖc gi÷ g×n vµ ph¸t huy truyÒn thèng lµ ph¶i b¶o ®¶m 
sù kÕ thõa biÖn chøng víi 4 néi dung: 

+ Mét lµ, lo¹i bá nh÷ng yÕu tè tiªu cùc, ph¶n tiÕn bé cña qu¸ khø (tËp tôc 
l¹c hËu, tµn d− t− t−ëng phong kiÕn, t©m lý s¶n xuÊt nhá…); 
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+ Hai lµ, gi÷ l¹i nh÷ng yÕu tè tÝch cùc, tiÕn bé (tinh thÇn yªu n−íc, lao 
®éng cÇn cï s¸ng t¹o, tinh thÇn nh©n ®¹o cao c¶…); 

+ Ba lµ, ngay c¸c yÕu tè tÝch cùc, tiÕn bé ®ã còng kh«ng gi÷ l¹i nguyªn xi, 
mµ ph¶i ®−îc c¶i biÕn cho phï hîp víi ®iÒu kiÖn míi, hoµn c¶nh míi; 

+ Bèn lµ, c¸c thÕ hÖ míi ph¶i s¸ng t¹o ra nh÷ng yÕu tè hoµn toµn míi mµ 
c¸c thÕ hÖ cha anh hoÆc kh«ng cã kh¶ n¨ng, hoÆc kh«ng cã ®iÒu kiÖn ®Ó thùc 
hiÖn. 

1.2. ý nghÜa gi¸o dôc truyÒn thèng: 

Thanh niªn lµ bé phËn quan träng cña d©n téc, lµ lùc l−îng xung kÝch vµ 
s¸ng t¹o cña c¸ch m¹ng, lµ lùc l−îng dù bÞ chiÕn ®Êu cña §¶ng, nªn cÇn ®−îc 
chuÈn bÞ tèt vÒ mäi mÆt. Gi¸o dôc truyÒn thèng cho thÕ hÖ trÎ lu«n lµ mét nhiÖm 
vô quan träng cña c¸c thÕ hÖ cha anh, cña §¶ng Céng s¶n ViÖt Nam, cña §oµn 
TNCS Hå ChÝ Minh. 

1.3. Môc ®Ých gi¸o dôc truyÒn thèng: 

Gi¸o dôc truyÒn thèng cho thanh niªn nh»m môc ®Ých gióp thanh niªn hiÓu 
biÕt s©u s¾c qu¸ khø gian khæ, ®au th−¬ng nh−ng anh dòng vµ vinh quang cña d©n 
téc, cña §¶ng ®Ó thanh niªn tù hµo, tin t−ëng, nhËn râ gi¸ trÞ cña cuéc sèng hiÖn 
t¹i, n©ng cao tinh thÇn yªu n−íc x· héi chñ nghÜa vµ tinh thÇn quèc tÕ ch©n chÝnh, 
x©y dùng th¸i ®é lao ®éng míi, ý thøc tù lùc tù c−êng, cã tr¸ch nhiÖm víi x· héi, 
víi t−¬ng lai cña d©n téc, tiÕp tôc sù nghiÖp cña c¸c thÕ hÖ cha anh ®i tr−íc, x©y 
dùng thµnh c«ng chñ nghÜa x· héi vµ b¶o vÖ v÷ng ch¾c Tæ quèc x· héi chñ nghÜa. 

Gi¸o dôc truyÒn thèng cho thÕ hÖ trÎ cßn nh»m b¶o ®¶m sù kÕ tôc vµ thèng 
nhÊt gi÷a c¸c thÕ hÖ c¸ch m¹ng ViÖt Nam. 

2. Nh÷ng néi dung c¬ b¶n cña truyÒn thèng cÇn båi d−ìng gi¸o dôc cho 
thanh niªn. 

2.1. TruyÒn thèng tèt ®Ñp cña d©n téc: 

Trong nh÷ng n¨m chuÈn bÞ cho C¸ch m¹ng Th¸ng T¸m, më ®Çu bµi häc vì 
lßng vÒ c¸ch m¹ng cho c¸n bé trÎ, B¸c Hå c¨n dÆn: “D©n ta ph¶i biÕt sö ta. Cho 
t−êng gèc tÝch n−íc nhµ ViÖt Nam”. 

TruyÒn thèng dùng n−íc vµ gi÷ n−íc cña d©n téc ta ph¶i lµ c¬ së ®Çu tiªn 
cho viÖc h×nh thµnh t− t−ëng, t×nh c¶m cña tuæi trÎ. TruyÒn thèng tèt ®Ñp cña d©n 
téc ta ®−îc kÕt tinh thµnh nh÷ng phÈm chÊt c¬ b¶n sau: 

+ Yªu n−íc nång nµn, bÊt khuÊt, kiªn c−êng ®Êu tranh cho ®éc lËp, tù do. 

+ Tinh thÇn nh©n ®¹o cao c¶. 

+ TruyÒn thèng hiÕu häc. 

+ Lao ®éng cÇn cï, s¸ng t¹o vµ tinh thÇn l¹c quan, yªu cuéc sèng. 

2.2. TruyÒn thèng c¸ch m¹ng cña §¶ng ta: 

§¶ng ta ra ®êi ®¸nh dÊu mét b−íc ngoÆt vÜ ®¹i cña c¸ch m¹ng ViÖt Nam, 
më ®Çu thêi ®¹i míi cña d©n téc – thêi ®¹i cña c¸ch m¹ng d©n téc d©n chñ vµ 
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tiÕn lªn chñ nghÜa x· héi. H¬n 70 n¨m qua, ®−îc t«i luyÖn vµ thö th¸ch trong 
nh÷ng cuéc chiÕn ®Êu quyÕt liÖt víi kÎ thï, §¶ng ta ®· liªn tôc chiÕn th¾ng vµ 
tr−ëng thµnh v−ît bËc, viÕt nªn nh÷ng truyÒn thèng v« cïng quý b¸u:  

+ TuyÖt ®èi trung thµnh víi Chñ nghÜa M¸c – Lªnin, víi lîi Ých cña giai 
cÊp c«ng nh©n vµ cña d©n téc. 

+ VËn dông s¸ng t¹o Chñ nghÜa M¸c – Lªnin vµ kinh nghiÖm c¸ch m¹ng 
thÕ giíi vµo t×nh h×nh cô thÓ cña n−íc ta ®Ó ®Ò ra ®−êng lèi chÝnh trÞ vµ ph−¬ng 
ph¸p c¸ch m¹ng ®óng ®¾n, s¸ng t¹o, ®éc lËp, tù chñ vµ tæ chøc thùc hiÖn th¾ng 
lîi ®−êng lèi ®ã. 

+ §oµn kÕt thèng nhÊt trong §¶ng, lµm c¬ së ®Ó ®oµn kÕt toµn d©n, ®oµn 
kÕt c¸c lùc l−îng c¸ch m¹ng trong tõng thêi kú lÞch sö. 

+ Lu«n lu«n liªn hÖ mËt thiÕt víi quÇn chóng. Ph¸t huy quyÒn lµm chñ cña 
nh©n d©n lao ®éng vµ søc m¹nh ®¹i ®oµn kÕt d©n téc. 

+ KÕt hîp nhuÇn nhuyÔn chñ nghÜa yªu n−íc víi chñ nghÜa quèc tÕ ch©n 
chÝnh. 

2.3. Cuéc ®êi ho¹t ®éng vÜ ®¹i cña B¸c Hå: 

Hå Chñ TÞch lµ ng−êi s¸ng lËp vµ rÌn luyÖn §¶ng Céng s¶n ViÖt Nam, 
l·nh tô kÝnh yªu cña giai cÊp c«ng nh©n vµ d©n téc ViÖt Nam, ng−êi chiÕn sü 
xuÊt s¾c, nhµ ho¹t ®éng lçi l¹c cña phong trµo céng s¶n vµ c«ng nh©n quèc tÕ, 
phong trµo gi¶i phãng d©n téc. Chñ tÞch Hå ChÝ Minh lµ ng−êi B¸c kÝnh yªu cña 
thanh thiÕu nhi ViÖt Nam vµ thÕ giíi. B¸c lµ biÓu t−îng cña c¸c gi¸ trÞ cao ®Ñp 
cña d©n téc vµ nh©n lo¹i. 

Hå Chñ tÞch lµ tÊm g−¬ng chãi läi vÒ tinh thÇn c¸ch m¹ng triÖt ®Ó, ý chÝ 
®Êu tranh kiªn c−êng, bÊt khuÊt, toµn t©m, toµn ý phôc vô §¶ng, phôc vô nh©n 
d©n, tËn tôy hy sinh suèt ®êi phÊn ®Êu v× sù nghiÖp gi¶i phãng d©n téc, gi¶i 
phãng nh©n lo¹i. 

§¹o ®øc cao quý cña B¸c lµ trung víi §¶ng, hiÕu víi d©n, cÇn, kiÖm, liªm, 
chÝnh, chÝ c«ng, v« t−, khiªm tèn, gi¶n dÞ. Ng−êi yªu tha thiÕt nh©n d©n lao ®éng, 
gÇn gòi, tin t−ëng vµo kh¶ n¨ng c¸ch m¹ng cña quÇn chóng. 

B¸c Hå ®Æc biÖt quan t©m ®Õn viÖc ®µo t¹o, båi d−ìng thÕ hÖ trÎ thµnh 
nh÷ng ng−êi kÕ tôc trung thµnh, xuÊt s¾c sù nghiÖp c¸ch m¹ng vÎ vang cña §¶ng, 
cña d©n téc. 

T− t−ëng Hå ChÝ Minh chÝnh lµ sù vËn dông s¸ng t¹o chñ nghÜa M¸c – 
Lªnin vµo hoµn c¶nh cô thÓ cña ViÖt Nam. Ng−êi ®ång thêi lµ Danh nh©n v¨n 
ho¸ thÕ giíi, nhµ v¨n ho¸ lín cña thêi ®¹i. 

H×nh ¶nh B¸c Hå, lý t−ëng vµ sù nghiÖp cao c¶, ®¹o ®øc c¸ch m¹ng s¸ng 
ngêi cña Ng−êi m·i m·i lµ tÊm g−¬ng chãi läi vµ lµ nguån cæ vò lín lao ®èi víi 
thÕ hÖ trÎ n−íc ta. 

2.4. TruyÒn thèng c¸ch m¹ng cña §oµn thanh niªn céng s¶n Hå ChÝ Minh vµ 
thÕ hÖ trÎ n−íc ta: 
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Trong lÞch sö ®Êu tranh c¸ch m¹ng trong suèt h¬n 7 thËp kû qua, d−íi sù 
l·nh ®¹o, gi¸o dôc trùc tiÕp cña §¶ng, cña B¸c Hå, §oµn thanh niªn vµ tuæi trÎ 
n−íc ta tõ thÕ hÖ nµy sang thÕ hÖ kh¸c ®−îc t«i luyÖn, tr−ëng thµnh, ®· ph¸t huy 
nh÷ng truyÒn thèng tèt ®Ñp cña d©n téc vµ x©y nªn truyÒn thèng vÎ vang cña tuæi 
trÎ ViÖt Nam. §oµn thanh niªn vµ thÕ hÖ trÎ ViÖt Nam ®· ®−îc vinh dù ®ãn nhËn 
Hu©n ch−¬ng Sao vµng, Hu©n ch−¬ng Hå ChÝ Minh vµ nhiÒu phÇn th−ëng cao 
quý kh¸c mµ §¶ng vµ Nhµ n−íc trao tÆng. 

Ngµy nay, §oµn TNCS Hå ChÝ Minh vµ thÕ hÖ trÎ n−íc ta ®ang tiÕp tôc 
ph¸t huy nh÷ng truyÒn thèng quý b¸u cña c¸c thÕ hÖ ®i tr−íc, ®ã lµ: 

+ TruyÒn thèng yªu n−íc nång nµn, trung thµnh tuyÖt ®èi víi sù nghiÖp 
c¸ch m¹ng cña §¶ng, g¾n bã sèng cßn víi lîi Ých d©n téc, lîi Ých cña nh©n d©n vµ 
chÕ ®é x· héi chñ nghÜa;  

+ TruyÒn thèng xung kÝch c¸ch m¹ng, xung phong t×nh nguyÖn, kh«ng 
ng¹i hy sinh, gian khæ, s½n sµng ®¶m nhËn vµ hoµn thµnh xuÊt s¾c nhiÖm vô mµ 
§¶ng vµ nh©n d©n giao phã; 

+ TruyÒn thèng ®oµn kÕt, tinh thÇn t−¬ng th©n, t−¬ng ¸i vµ nh©n ®¹o cao 
c¶; 

+ TruyÒn thèng hiÕu häc, ham hiÓu biÕt, cã ý chÝ v−ît khã, cÇn cï, s¸ng 
t¹o, d¸m nghÜ d¸m lµm, cã hoµi b·o lín. 

2.5. TruyÒn thèng cña häc sinh, sinh viªn vµ Héi Sinh viªn ViÖt Nam: 

Qu¸ tr×nh ph¸t triÓn cña phong trµo häc sinh, sinh viªn vµ Héi sinh viªn 
ViÖt Nam d−íi ngän cê vÎ vang cña §¶ng Céng s¶n ViÖt Nam vµ sù quan t©m 
ch¨m lo, d×u d¾t ©n cÇn cña B¸c Hå kÝnh yªu ®· ®óc kÕt nªn nh÷ng truyÒn thèng 
quý b¸u, ®ã lµ: 

- TruyÒn thèng yªu n−íc nång nµn, g¾n bã víi chÕ ®é x· héi chñ nghÜa, 
trung thµnh víi §¶ng, víi nh©n d©n, tù hµo vÒ d©n téc vµ B¸c Hå kÝnh yªu, vÒ c¸c 
lùc l−îng vò trang nh©n d©n anh hïng, vÒ §oµn vµ Héi.  

- TruyÒn thèng hiÕu häc, say mª s¸ng t¹o, nghiªn cøu ®Ó v−¬n tíi nh÷ng 
®Ønh cao cña khoa häc, kü thuËt, c«ng nghÖ, v¨n häc - nghÖ thuËt, thÓ dôc thÓ 
thao.... 

- TruyÒn thèng ®oµn kÕt, yªu th−¬ng gióp ®ì lÉn nhau trong häc tËp, 
nghiªn cøu, chia sÎ khã kh¨n, gian khæ víi céng ®ång. Häc ®i ®«i víi hµnh, nhµ 
tr−êng g¾n liÒn víi x· héi lµ ph−¬ng ch©m hµnh ®éng cña häc sinh, sinh viªn 
theo lêi d¹y cña B¸c Hå kÝnh yªu. 

- H¬n nöa thÕ kû qua, lóc thuËn lîi còng nh− khã kh¨n, Héi Sinh viªn ViÖt 
Nam ®· lu«n ph¸t huy truyÒn thèng lµ tæ chøc chÝnh trÞ - x· héi cña sinh viªn, v× 
sinh viªn. Héi ®· v−ît qua nhiÒu chÆng ®−êng ®Çy khã kh¨n, thö th¸ch, thùc sù  
lµ ng−êi b¹n gÇn gòi cña sinh viªn, lµ cÇu nèi gi÷a sinh viªn víi §¶ng vµ Nhµ 
n−íc, phèi hîp chÆt chÏ víi vai trß nßng cèt cña §oµn TNCS Hå ChÝ Minh nh»m 
gãp phÇn t¹o nh÷ng ®iÒu kiÖn vËt chÊt vµ tinh thÇn cho sinh viªn trong häc tËp, 
nghiªn cøu, båi d−ìng nh©n c¸ch ng−êi sinh viªn míi. Héi ®· cã nhiÒu s¸ng kiÕn 
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trong c«ng t¸c, nhÊt lµ vµo thêi kú ®æi míi hiÖn nay, do vËy sù g¾n bã cña sinh 
viªn víi Héi ngµy cµng chÆt chÏ, sè l−îng sinh viªn gia nhËp Héi ngµy cµng t¨ng.  

Ghi nhËn nh÷ng cèng hiÕn xuÊt s¾c cña c¸c thÕ hÖ häc sinh, sinh viªn vµ 
Héi Sinh viªn ViÖt Nam, ngµy 10/5/2005, Chñ tÞch n−íc Céng hoµ x· héi chñ 
nghÜa ViÖt Nam ®· quyÕt ®Þnh tÆng th−ëng Hu©n ch−¬ng Hå ChÝ Minh cho Héi 
Sinh viªn ViÖt Nam.     

3. Ph−¬ng ph¸p, h×nh thøc gi¸o dôc truyÒn thèng: 

3.1. Gi¸o dôc lÞch sö: 

Tæ chøc thùc hiÖn tèt ch−¬ng tr×nh gi¸o dôc lÞch sö ë c¸c tr−êng phæ 
th«ng. TiÕn tíi thùc hiÖn ch−¬ng tr×nh gi¸o dôc nh÷ng vÊn ®Ò c¬ b¶n cã hÖ thèng 
vÒ lÞch sö §¶ng, lÞch sö §oµn cho ®oµn viªn, thanh niªn vµ thiÕu niªn. 

3.2. Tæ chøc tèt nh÷ng ngµy kû niÖm lín: 

Nh©n nh÷ng ngµy kû niÖm lín, tæ chøc nh÷ng ho¹t ®éng sinh ho¹t truyÒn 
thèng sinh ®éng, phï hîp víi néi dung ngµy kû niÖm vµ yªu cÇu gi¸o dôc truyÒn 
thèng. §ît sinh ho¹t truyÒn thèng cã nh÷ng ho¹t ®éng cô thÓ sau ®©y: 

- Mêi c¸c anh hïng, chiÕn sÜ, c¸c ®ång chÝ l·o thµnh c¸ch m¹ng, cùu c¸n 
bé §oµn, c¸c gia ®×nh cã c«ng víi c¸ch m¹ng, nh÷ng c«ng nh©n cã thµnh tÝch, 
c¸c t−íng lÜnh, v¨n nghÖ sü... kÓ chuyÖn hoÆc ®èi tho¹i víi thanh niªn. 

- Tæ chøc ®oµn viªn, thanh niªn s−u tÇm, ghi chÐp lÞch sö ®Þa ph−¬ng, ®¬n 
vÞ; lÞch sö §¶ng, §oµn ë ®Þa ph−¬ng, ®¬n vÞ... 

- Tæ chøc triÓn l·m giíi thiÖu truyÒn thèng ®Þa ph−¬ng, ®¬n vÞ. Tæ chøc 
ngµy héi truyÒn thèng cña ®Þa ph−¬ng hay ®¬n vÞ cña m×nh. 

- Tæ chøc cho thanh niªn ®i du lÞch tham quan t×m hiÓu c¸c di tÝch lÞch sö 
vµ c¸ch m¹ng, tæ chøc “Du kh¶o vÒ nguån“. 

- Ph©n c«ng c¸c ®¬n vÞ, tæ chøc thanh thiÕu nhi nhËn nhiÖm vô b¶o qu¶n, 
söa sang c¸c nghÜa trang liÖt sü, c¸c di tÝch c¸ch m¹ng, ch¨m sãc th−¬ng binh vµ 
c¸c gia ®×nh liÖt sü, gia ®×nh cã c«ng víi c¸ch m¹ng,... 

- Tæ chøc cho c¸c ®éi viªn, ®oµn viªn −u tó ®−îc ®øng g¸c danh dù cho c¸c 
nghÜa trang liÖt sü trong nh÷ng ngµy lÔ lín. 

- KhuyÕn khÝch tæ chøc c¸c h×nh thøc nh− viÕng, ®Æt hoa ®Ó t−ëng nhí vµ 
biÕt ¬n c¸c anh hïng liÖt sü nh©n nh÷ng dÞp cã ý nghÜa s©u s¾c trong cuéc ®êi cña 
tuæi trÎ, nh−: §−îc kÕt n¹p vµo §oµn, vµo §¶ng, ®i lµm nghÜa vô qu©n sù b¶o vÖ 
Tæ quèc... 

- Ho¹t ®éng giao l−u, kÕt nghÜa víi c¸c ®¬n vÞ lùc l−îng vò trang. 

- Tæ chøc mÝt tinh, d¹ héi kû niÖm nh÷ng ngµy lÔ lín. 

- Tæ chøc c¸c ho¹t ®éng: “V× biªn giíi, h¶i ®¶o”, “HiÕn m¸u nh©n ®¹o”...  

3.3. C¸c h×nh thøc gi¸o dôc truyÒn thèng chñ yÕu: 

- Sinh ho¹t truyÒn thèng kû niÖm ngµy thµnh lËp §¶ng, ngµy thµnh lËp 
§oµn vµ Th¸ng Thanh niªn ViÖt Nam. 
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+ Tuyªn truyÒn cæ ®éng: Th«ng tin thµnh tÝch chµo mõng ngµy kû niÖm, 
nh÷ng t− liÖu lÞch sö vÒ §¶ng vµ §oµn ë ®Þa ph−¬ng vµ c¶ n−íc... qua hÖ thèng 
khÈu hiÖu, b¶n tin, ph¸t thanh, b¸o t−êng, triÓn l·m nh÷ng h×nh ¶nh, hiÖn vËt lÞch 
sö cña §¶ng, cña §oµn. 

+ §Èy m¹nh c¸c phong trµo thi ®ua, c¸c ho¹t ®éng thanh niªn t×nh nguyÖn 
thiÕt thùc chµo mõng ngµy 3/2, ngµy 26/3 vµ Th¸ng Thanh niªn ViÖt Nam. 

+ Tæ chøc träng thÓ lÔ viÕng vµ ®Æt hoa t¹i nghÜa trang liÖt sü. 

+ Tæ chøc häp mÆt th©n mËt víi c¸c §¶ng viªn, cùu c¸n bé §oµn. 

+ Th¨m nhµ truyÒn thèng hoÆc phßng truyÒn thèng ®Þa ph−¬ng. 

+ MÝt tinh vµ d¹ héi truyÒn thèng. 

- §ît sinh ho¹t truyÒn thèng nh©n ngµy 30/4, 1/5, 7/5 vµ 19/5. 

+ Ho¹t ®éng tuyªn truyÒn cæ ®éng vÒ chiÕn th¾ng lÞch sö §iÖn Biªn Phñ vµ 
ngµy gi¶i phãng hoµn toµn miÒn Nam. 

+ Tæ chøc träng thÓ lÔ viÕng vµ ®Æt hoa t¹i nghÜa trang liÖt sü. 

+ Tham quan n¬i ®· diÔn ra trËn ®¸nh cña qu©n ®éi vµ d©n qu©n tù vÖ trong 
cuéc kh¸ng chiÕn chèng Ph¸p, chèng Mü. 

+ Ho¹t ®éng gióp ®ì ch¨m sãc th−¬ng binh liÖt sü vµ gia ®×nh bé ®éi, 
thanh niªn xung phong. 

+ Tæ chøc giao l−u víi c¸c anh hïng vµ cùu chiÕn binh ë ®Þa ph−¬ng. 

+ Tuyªn truyÒn cæ ®éng giíi thiÖu víi giai cÊp c«ng nh©n ViÖt Nam vÒ 
cuéc ®êi ho¹t ®éng cña B¸c Hå. 

+ Tham quan mét c¬ së c«ng nghiÖp vµ nh÷ng n¬i liªn quan ®Õn ®êi sèng 
vµ ho¹t ®éng cña B¸c Hå.  

+ Héi th¶o nghiªn cøu di s¶n t− t−ëng cña B¸c Hå. 

+ T×m hiÓu vÒ giai cÊp c«ng nh©n ViÖt Nam vµ cuéc ®êi ho¹t ®éng cña B¸c 
Hå. 

- Ho¹t ®éng truyÒn thèng kû niÖm C¸ch m¹ng Th¸ng 8 vµ Quèc kh¸nh 2/9. 
§ît ho¹t ®éng nµy, §oµn Thanh niªn Céng s¶n Hå ChÝ Minh cïng c¸c ngµnh, 
c¸c ®oµn thÓ ë c¬ së tæ chøc nh÷ng ho¹t ®éng chung. 

- Nh÷ng ngµy héi truyÒn thèng cña tuæi trÎ anh hïng b¶o vÖ Tæ quèc: Tõ 
15/ 11 ®Õn 25/ 12. 

+ Ho¹t ®éng tuyªn truyÒn cæ ®éng giíi thiÖu lÞch sö qu©n ®éi ViÖt Nam 
anh hïng. 

+ Phong trµo thi ®ua hµnh ®éng c¸ch m¹ng cña tuæi trÎ. 

+ Tæ chøc träng thÓ lÔ viÕng vµ ®Æt hoa t¹i nghÜa trang liÖt sü. 

+ Tham quan n¬i ®· diÔn ra trËn ®¸nh cña qu©n ®éi vµ d©n qu©n tù vÖ trong 
cuéc kh¸ng chiÕn chèng Ph¸p, chèng Mü. 
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+ Ho¹t ®éng gióp ®ì ch¨m sãc th−¬ng binh liÖt sü vµ gia ®×nh bé ®éi thanh 
niªn xung phong. 

+ Häp mÆt th©n mËt víi c¸c anh hïng, c¸c t−íng lÜnh, sü quan vµ cùu chiÕn 
binh ë ®Þa ph−¬ng. 

+ GÆp gì ®¬n vÞ bé ®éi, c«ng an kÕt nghÜa. 

+ TriÓn l·m h×nh ¶nh “Bé ®éi cô Hå”. 

+ §ªm v¨n nghÖ truyÒn thèng. 

+ Giao l−u víi c¸c ®¬n vÞ lùc l−îng vò trang.  

4. Mét sè m« h×nh gi¸o dôc truyÒn thèng: 

4.1. M« h×nh “Héi tr¹i truyÒn thèng“. 

a. Môc ®Ých: 

- Th«ng qua h×nh thøc tr¹i nh»m gióp cho thanh thiÕu niªn hiÓu vµ nhËn thøc râ 
h¬n vÒ truyÒn thèng cña §¶ng, cña d©n téc, cña §oµn thanh niªn, cña ®Þa ph−¬ng 
®¬n vÞ. 

- §æi míi h×nh thøc gi¸o dôc truyÒn thèng, t¹o s©n ch¬i hÊp dÉn, lµnh m¹nh thu 
hót ®«ng ®¶o c¸c ®èi t−îng thanh niªn tham gia. 

b. Yªu cÇu, c¸ch thøc tæ chøc: 

- TiÕn hµnh c¸c c«ng viÖc chuÈn bÞ nh− mét héi tr¹i b×nh th−êng: X¸c ®Þnh môc 
tiªu, thêi ®iÓm, chñ ®Ò, quy m« tr¹i; x©y dùng kÕ ho¹ch, ch−¬ng tr×nh, thµnh lËp 
Ban chØ huy tr¹i; tham m−u tr×nh §¶ng uû, Ban gi¸m hiÖu; th«ng b¸o chñ tr−¬ng, 
kÕ ho¹ch cho c¸c ®¬n vÞ tham gia xóc tiÕn c¸c c«ng t¸c chuÈn bÞ... 

- CÇn l−u ý viÖc x¸c ®Þnh chñ ®Ò, néi dung cña héi tr¹i g¾n víi nh÷ng thêi ®iÓm, 
nh÷ng sù kiÖn lÞch sö träng ®¹i cña ®Êt n−íc, d©n téc, cña §¶ng, cña §oµn, cña 
®Þa ph−¬ng, ®¬n vÞ... 

c. Mét sè ho¹t ®éng c¬ b¶n trong héi tr¹i: 

- Tæ chøc c¸c trß ch¬i tËp thÓ, trß ch¬i d©n gian g¾n víi néi dung gi¸o dôc truyÒn 
thèng, c¸c ®Þa danh lÞch sö, víi truyÒn thèng cña tr−êng. 

- Bªn c¹nh viÖc tæ chøc c¸c ho¹t ®éng trong héi tr¹i nh− trß ch¬i, thi dùng tr¹i, 
thÓ thao, v¨n ho¸ v¨n nghÖ... cã thÓ tæ chøc c¸c cuéc thi t×m hiÓu truyÒn thèng 
theo chñ ®Ò. 

- Tæ chøc c¸c ho¹t ®éng móa h¸t tËp thÓ c¸c bµi h¸t truyÒn thèng, bµi h¸t tuæi trÎ. 

- Tæ chøc c¸c ho¹t ®éng giao l−u truyÒn thèng gi÷a c¸c ®¬n vÞ, giao l−u víi c¸c 
nh©n chøng lÞch sö, giao l−u theo chñ ®Ò vÒ truyÒn thèng... 

- Löa tr¹i truyÒn thèng. 

- C¸c ho¹t ®éng ®Òn ¬n ®¸p nghÜa, nh©n ®¹o tõ thiÖn. 

4.2. Ho¹t c¶nh truyÒn thèng: 

a. Kh¸i niÖm: 
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Ho¹t c¶nh lµ lo¹i h×nh s©n khÊu ho¸, tæng hîp nhiÒu bé m«n nghÖ thuËt, 
nh−: móa, h¸t, nh¹c, th¬, ®äc dÉn... Hµnh ®éng ®−îc thÓ hiÖn b»ng nh÷ng h×nh 
t−îng nghÖ thuËt, ®an kÕt ®éi h×nh vµ sö dông ng«n ng÷ cña c¸c lo¹i h×nh nghÖ 
thuËt kh¸c nhau. 

Ho¹t c¶nh truyÒn thèng nh»m giíi thiÖu qu¸ tr×nh lÞch sö mét c¸ch kh¸i 
qu¸t, ng¾n gän, ®iÓn h×nh theo mét tr×nh tù râ rµng, c¸ch thÓ hiÖn gÇn gòi víi 
cuéc sèng, g©y ®−îc Ên t−îng xóc ®éng, t×nh c¶m s©u s¾c ®èi víi ng−êi xem. 

Ho¹t c¶nh truyÒn thèng cÇn g¾n víi c¸c nghi lÔ träng thÓ kh¸c, nªn ®−îc 
s¾p xÕp  sao cho hîp lý, tèt nhÊt lµ ®−îc thÓ hiÖn ë phÇn ®Çu trong mét kh«ng khÝ 
nghiªm tóc. 

b. C¸c b−íc tiÕn hµnh: 

- B−íc 1:   ViÕt kÞch b¶n, lêi b×nh 

 Cã 2 c¸ch viÕt: 

 + Thø nhÊt: ViÕt d−íi d¹ng kÞch b¶n s©n khÊu, ®−îc chia thµnh tõng ®o¹n, 
tõng líp riªng biÖt, viÕt d−íi d¹ng lêi b×nh (v× lêi viÕt ®−îc ®äc dÉn trong ho¹t 
c¶nh). 

 + Thø hai: ViÕt theo ý t−ëng dµn dùng cña ®¹o diÔn. Trªn c¬ së ý t−ëng 
dµn dùng h×nh t−îng cña ®¹o diÔn ®Ó viÕt lêi b×nh, lêi dÉn sao cho phï hîp vµ hoµ 
quyÖn víi h×nh t−îng nghÖ thuËt s©n khÊu. Víi c¸ch nµy, ®¹o diÔn ph¸t huy ®−îc 
vai trß ®éc lËp, s¸ng t¹o, kh«ng bÞ gß bã. 

 L−u ý, c¶ hai c¸ch viÕt ®Òu ph¶i t«n träng tÝnh ch©n thùc vµ sù chÝnh x¸c 
cña c¸c sù kiÖn lÞch sö. Mçi giai ®o¹n lÞch sö ph¶i t×m ®−îc nh÷ng sù kiÖn ®iÓn 
h×nh, tiªu biÓu, t¹o nh÷ng t×nh huèng g©y xóc ®éng, ®ång thêi còng ph¶i t¹o nªn 
cao trµo, nªu bËt ®−îc chñ ®Ò. Thêi gian ®äc chËm cña mçi kÞch b¶n tõ 15 ®Õn 20 
phót. 

- B−íc 2:   §¹o diÔn 

Chän ®¹o diÔn cã kinh nghiÖm, am hiÓu vÒ nghÖ thuËt s©n khÊu, võa cã thÓ 
dµn dùng h−íng dÉn, ch¾p nèi c¸c kh©u ©m thanh, ¸nh s¸ng, trang trÝ, ©m nh¹c, 
®¹o cô... §¹o diÔn ph¶i hÕt søc linh ho¹t xö lý c¸c t×nh huèng theo c¸c ®iÒu kiÖn 
cô thÓ vÒ diÔn viªn, ®¹o cô, c¸c ®iÒu kiÖn ©m thanh, ¸nh s¸ng... 

Trong qu¸ tr×nh dµn dùng kh«ng nªn thay ®æi nhiÒu vÒ ý t−ëng, c¸ch thÓ 
hiÖn ®Ó tr¸nh g©y c¶m gi¸c khã chÞu, thiÕu tù tin cho diÔn viªn. 

- B−íc 3:   §äc lêi b×nh, lêi dÉn 

ViÖc ®äc lêi b×nh, lêi dÉn gãp phÇn lµm t¨ng hoÆc gi¶m hiÖu qu¶ cña ho¹t 
c¶nh. V× thÕ cÇn chän ng−êi ®äc cã kü thuËt tèt: giäng Êm ¸p, l−u lo¸t, râ rµng, 
®äc diÔn c¶m tèt... 

Ho¹t c¶nh nªn chän 2 ng−êi ®äc, mét giäng nam, mét giäng n÷ ®Ó tr¸nh 
®¬n ®iÖu. Ng−êi ®äc ph¶i hiÓu râ kÞch b¶n vµ tr×nh tù diÔn biÕn trªn s©n khÊu, b¶o 
®¶m lêi dÉn vµ hµnh ®éng trªn khÊu lu«n hoµ nhËp víi nhau, lµm t¨ng hiÖu qu¶ 
cña nhau. 
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- B−íc 4:    Trang trÝ, ho¸ trang, trang phôc 

V× sè ng−êi tham gia ho¹t c¶nh th−êng kh¸ ®«ng, cã ng−êi tham gia 2 ®Õn 
3 vai diÔn. ChÝnh v× vËy kh«ng nªn r−êm rµ, cÇu kú qu¸, g©y tèn kÐm, nh−ng 
còng tr¸nh t×nh tr¹ng qua loa ®¹i kh¸i, tù nhiªn chñ nghÜa. §Æc biÖt ho¹t c¶nh 
truyÒn thèng nh»m dùng l¹i nh÷ng nÐt ®iÓn h×nh trong lÞch sö nªn cÇn nghiªn cøu 
vµ lùa chän trang phôc cho phï hîp víi tõng thêi kú lÞch sö kh¸c nhau. 

- B−íc 5:    Tæng duyÖt ch−¬ng tr×nh 

Khi mäi viÖc ®· chuÈn bÞ t−¬ng ®èi chu ®¸o, cÇn cã buæi tæng duyÖt ®Ó 
xem xÐt l¹i toµn bé c¸c kh©u, c¸c c¶nh, c¸c vai ®Ó cã sù ®iÒu chØnh cho hoµn 
thiÖn h¬n. 

 
4.3. M« h×nh “S©n ch¬i lÞch sö“.  

a. Môc ®Ých: 

- T¹o ®iÒu kiÖn cho sinh viªn trau dåi kiÕn thøc, «n l¹i c¸c truyÒn thèng 

lÞch sö nh©n c¸c ngµy lÔ lín cña d©n téc vµ thÕ giíi. 

- T¹o s©n ch¬i lµnh m¹nh, bæ Ých cho häc sinh, sinh viªn. 

b. Yªu cÇu- c¸ch thøc tæ chøc: 

- S©n ch¬i ph¶i mang tÝnh ®¹i ®ång, dµnh cho tÊt c¶ häc sinh, sinh viªn 

trong tr−êng. 

- C¸c thµnh viªn tham gia thi ph¶i ®−îc giao l−u mét c¸ch thuËn tiÖn, 

kh«ng ph©n theo khoa, líp ®Ó ®¶m b¶o tÝnh s«i næi, bæ Ých cña s©n ch¬i. 

- Néi dung c©u hái ph¶i xen kÏ nhiÒu lÜnh vùc kh¸c nhau nh−: §Þa lý, TriÕt 

häc, thÓ thao …, c¸c c©u hái ë lÜnh vùc kh¸c ph¶i cã liªn quan hoÆc bæ trî cho néi 

dung lÞch sö, víi ®Þnh h−íng nh− trªn, s©n ch¬i sÏ bít ®i tÝnh kh« khan cña 

chuyªn ngµnh vµ kÝch thÝch häc sinh, sinh viªn t×m hiÓu kiÕn thøc mét c¸ch toµn 

diÖn. 

- H×nh thøc tæ chøc s©n ch¬i ph¶i kh«ng ngõng thay ®æi, c¶i tiÕn, vÝ dô: 

trong s©n ch¬i lÇn 1 lµ “tr¾c nghiÖm ®óng sai” th× lÇn 2 ®æi thµnh “®Êt n−íc mÕn 

yªu”  víi néi dung ®· cã trong lÞch sö nh−ng víi c¸ch tæ chøc kh¸c nhau, hoÆc 

néi dung thi “theo dßng lÞch sö” trong s©n ch¬i lÇn 2 sang lÇn 3 ®æi thµnh “Hµnh 

tr×nh theo ch©n B¸c” … 

- C©u hái trong s©n ch¬i ph¶i ®¶m b¶o chÊt l−îng, lóc ®Çu c¸c c©u hái cã 

thÓ dÔ ®Ó c¸c b¹n tù tin, dÇn dÇn ®é khã ph¶i ®−îc n©ng lªn. Tr¸nh t×nh tr¹ng c©u 

hái ®−a ra qu¸ dÔ sÏ lµm cho ng−êi ch¬i c¶m thÊy nhµm ch¸n vµ kh«ng häc hái 

thªm ®−îc g× khi ®Õn víi s©n ch¬i. Sè l−îng c©u hái dÔ chiÕm 20-30%, cßn l¹i 

c©u hái khã chiÕm 70-80%. 
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- §Ó phong phó ch−¬ng tr×nh, xen kÏ c¸c néi dung kiÕn thøc lµ phÇn h¸t 

c¸c ca khóc c¸ch m¹ng, h¸t vÒ B¸c Hå, vÒ quª h−¬ng ®Êt n−íc …, qua c¸c bµi h¸t 

sÏ kh¬i gîi lßng tù hµo d©n téc, lßng yªu n−íc cña c¸c b¹n sinh viªn. 

c. BiÖn ph¸p tæ chøc: 

- §oµn thanh niªn, Héi sinh viªn tr−êng x©y dùng kÕ ho¹ch phæ biÕn ®Ó 

häc sinh, sinh viªn cã thêi gian chuÈn bÞ. 

- Mêi c¸c chuyªn gia, cè vÊn vÒ chuyªn m«n hç trî tæ chøc s©n ch¬i. 

- Lªn kÕ ho¹ch, so¹n néi dung, c©u hái göi tíi héi ®ång cè vÊn, ban gi¸m 
kh¶o ®ãng gãp cho ý kiÕn ®Ó tr¸nh nh÷ng sai sãt. 
 

IV. ph−¬ng ph¸p tæ chøc  
c¸c ho¹t ®éng t×nh nguyÖn 

 
1. Mét sè kh¸i niÖm: 

1.1. T×nh nguyÖn: 

 Theo Tõ ®iÓn tiÕng ViÖt (Hoµng Phª - 1998), T×nh nguyÖn lµ “Tù m×nh 
nhËn lÊy tr¸ch nhiÖm ®Ó lµm (th−êng lµ viÖc khã kh¨n, ®ßi hái ph¶i hy sinh), 
kh«ng ph¶i do b¾t buéc”. 

 Nh− vËy “T×nh nguyÖn” chØ ho¹t ®éng cã tÝnh tù gi¸c cao ®é, kh«ng qu¶n 
ng¹i khã kh¨n, gian khæ cña c¸ nh©n, tËp thÓ v× lîi Ých cña x· héi, céng ®ång. 

1.2. Thanh niªn, häc sinh, sinh viªn t×nh nguyÖn: 

 Lµ nh÷ng thanh niªn, häc sinh, sinh viªn cã tÊm lßng nh©n ¸i, cã ý thøc tù 
gi¸c vµ cã tinh thÇn t×nh nguyÖn tham gia ho¹t ®éng trong c¸c ®éi h×nh thanh 
niªn, sinh viªn t×nh nguyÖn, s½n sµng lµm c¸c c«ng viÖc khã kh¨n, gian khæ mµ 
kh«ng nhÊt thiÕt ph¶i cã quyÒn lîi vËt chÊt cho b¶n th©n. 

1.3. §éi h×nh thanh niªn, häc sinh, sinh viªn t×nh nguyÖn:  

 Lµ tæ chøc ®oµn kÕt, tËp hîp lùc l−îng thanh niªn, häc sinh, sinh viªn t×nh 
nguyÖn, cã søc l«i cuèn m¹nh mÏ trªn tinh thÇn t×nh nguyÖn, xuÊt ph¸t tõ lßng 
nh©n ¸i, tÝnh tÝch cùc x· héi vµ hoµi b·o lý t−ëng cña tuæi trÎ nh»m thùc hiÖn 
nh÷ng nhiÖm vô khã kh¨n, ®ét xuÊt cña ®Þa ph−¬ng, ®¬n vÞ v× lîi Ých cña x· héi 
vµ céng ®ång. 

1.4. Lo¹i h×nh thanh niªn, häc sinh, sinh viªn t×nh nguyÖn: 

 Lµ tËp hîp nh÷ng ®éi h×nh thanh niªn, häc sinh, sinh viªn t×nh nguyÖn cã 
nh÷ng ®Æc tr−ng c¬ b¶n gièng nhau vÒ néi dung ho¹t ®éng, vÒ thêi gian ho¹t 
®éng hoÆc quy m« cÊp ®é tæ chøc ho¹t ®éng. 

1.5. Phong trµo thanh niªn, häc sinh, sinh viªn t×nh nguyÖn: 

 Lµ kh¸i niÖm chØ ho¹t ®éng x· héi cã søc l«i cuèn ®«ng ®¶o thanh niªn, 
häc sinh,  sinh viªn tham gia víi tinh thÇn tù gi¸c, ý thøc tr¸ch nhiÖm cao, kh«ng 
qu¶n ng¹i khã kh¨n gian khæ v× lîi Ých cña x· héi, céng ®ång, th«ng qua ®ã gãp 
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phÇn gi¸o dôc ®¹o ®øc, lý t−ëng cho thanh niªn, sinh viªn vµ x©y dùng tæ chøc 
§oµn, Héi v÷ng m¹nh.  

 

2. C¸c lo¹i h×nh thanh niªn, häc sinh, sinh viªn t×nh nguyÖn trong giai ®o¹n 
hiÖn nay. 

2.1. Lo¹i h×nh thanh niªn, häc sinh,  sinh viªn t×nh nguyÖn tham gia ph¸t triÓn 
kinh tÕ: 

 - Thanh niªn, häc sinh, sinh viªn t×nh nguyÖn ®¶m nhËn c¸c c«ng tr×nh, 
phÇn viÖc thanh niªn, sinh viªn. 

 - Thanh niªn, häc sinh, sinh viªn t×nh nguyÖn tham gia c¸c chiÕn dÞch t×nh 
nguyÖn vÒ víi ®ång bµo d©n téc, vïng s©u, vïng xa ®Ó kÕt hîp thùc hiÖn c¸c 
ch−¬ng tr×nh, nh−: øng dông tiÕn bé khoa häc kü thuËt vµo s¶n xuÊt, tu söa ®−êng 
giao th«ng, thuû lîi… 

2.2. Thanh niªn, häc sinh, sinh viªn t×nh nguyÖn tham gia gi÷ g×n trËt tù an 
toµn x· héi: 

 - §éi xung kÝch an ninh, gi÷ g×n trËt tù an toµn x· héi. 

 - Thanh niªn, häc sinh, sinh viªn t×nh nguyÖn phßng chèng tÖ n¹n x· héi. 

 

2.3. Thanh niªn, häc sinh sinh viªn t×nh nguyÖn tham gia c¸c ho¹t ®éng x· 
héi, tõ thiÖn, nh©n ®¹o: 

 - Thanh niªn, häc sinh, sinh viªn t×nh nguyÖn “HiÕn m¸u nh©n ®¹o”. 

 - Thanh niªn, häc sinh, sinh viªn t×nh nguyÖn chèng mï ch÷, chèng thÊt 
häc. 

 - Thanh niªn, häc sinh, sinh viªn t×nh nguyÖn cøu trî thiªn tai. 

 - Thanh niªn, häc sinh, sinh viªn t×nh nguyÖn ch¨m sãc søc kháe céng 
®ång. 

 - §éi c«ng t¸c x· héi, gi¸o dôc viªn ®−êng phè.  

 - Thanh niªn, häc sinh, sinh viªn t×nh nguyÖn gióp ®ì c¸c gia ®×nh chÝnh 
s¸ch, Bµ mÑ ViÖt Nam anh hïng. 

 - Thanh niªn, häc sinh, sinh viªn t×nh nguyÖn tham gia c¸c ch−¬ng tr×nh 
D©n sè – Søc khoÎ – M«i tr−êng. 

 - Thanh niªn, häc sinh, sinh viªn t×nh nguyÖn gi÷ g×n b¶n s¾c v¨n ho¸ d©n 
téc. 

 - Thanh niªn, häc sinh, sinh viªn t×nh nguyÖn hoµn thµnh v−ît møc nhiÖm 
vô ®−îc ph©n c«ng. 

 

2.4. Ngµy t×nh nguyÖn: 
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 - Ngµy thø b¶y t×nh nguyÖn. 

 - Ngµy Chñ nhËt xanh. 

 - Ngµy cïng hµnh ®éng. 

 - Kú nghØ hång. 

 - Kú nghØ xanh. 

2.5. §éi trÝ thøc trÎ t×nh nguyÖn: 

 §éi gåm nh÷ng ®éi viªn ®· tèt nghiÖp c¸c tr−êng ®¹i häc, cao ®¼ng, trung 
häc chuyªn nghiÖp, d¹y nghÒ t×nh nguyÖn vÒ c«ng t¸c t¹i c¸c vïng khã kh¨n cña 
®Êt n−íc trong mét thêi gian nhÊt ®Þnh (Ýt nhÊt lµ 2 n¨m) tham gia ph¸t triÓn kinh 
tÕ - x· héi. 

 

3. Mét sè yÕu tè ®¶m b¶o tÝnh bÒn v÷ng cña phong trµo thanh niªn, häc 
sinh,  sinh viªn t×nh nguyÖn: 

3.1. Sù chñ ®éng, s¸ng t¹o vµ t©m huyÕt cña c¸n bé §oµn, Héi: 

 §©y lµ yÕu tè quyÕt ®Þnh sù thµnh c«ng vµ duy tr× søc sèng cho phong trµo 
thanh niªn, häc sinh, sinh viªn t×nh nguyÖn. §Ó ®¸p øng yªu cÇu rÊt cao cña viÖc 
tæ chøc phong trµo thanh niªn, häc sinh, sinh viªn t×nh nguyÖn, ng−êi c¸n bé 
§oµn - Héi trùc tiÕp lµm c«ng t¸c nµy cÇn cã c¸c tiªu chuÈn sau: 

 - NhiÖt t×nh, t©m huyÕt, tù nguyÖn tham gia c«ng t¸c. 

 - Cã kh¶ n¨ng nh¹y bÐn, ph¸t hiÖn nh÷ng vÊn ®Ò thêi sù cÊp b¸ch, nh÷ng 
viÖc míi ®Ó ®Ò xuÊt c¸c ho¹t ®éng. 

 - Cã uy tÝn cao ®èi víi thanh niªn, häc sinh, sinh viªn vµ cã kh¶ n¨ng phèi 
hîp víi c¸c c¬ quan, ®¬n vÞ liªn quan ®Ó t¹o c¬ chÕ vµ huy ®éng nguån lùc cho 
ho¹t ®éng. 

 - Cã ®iÒu kiÖn vµ søc khoÎ ®Ó cïng “®ång cam, céng khæ” víi thanh niªn, 
häc sinh,  sinh viªn. 

3.2. Lùa chän ®−îc c¸c ho¹t ®éng cã tÝnh hÊp dÉn, kh¬i dËy ®−îc tÝnh tÝch cùc 
x· héi vµ kh¸t väng cèng hiÕn, tr−ëng thµnh cña thanh niªn, häc sinh, sinh 
viªn: 

 - BiÕt chän thêi c¬ vµ thêi ®iÓm. 

 - BiÕt kÕt hîp gi÷a lîi Ých c¸ nh©n vµ lîi Ých céng ®ång. 

 - BiÕt chän ho¹t ®éng phï hîp víi nhu cÇu, nguyÖn väng, kh¶ n¨ng, së 
tr−êng cña thanh niªn, sinh viªn. 

3.3. Sù quan t©m, t¹o ®iÒu kiÖn cña §¶ng uû, Ban Gi¸m hiÖu, cã c¬ chÕ phèi 
hîp tèt víi c¸c ngµnh liªn quan: 

 §©y lµ yÕu tè quan träng ®Ó x¸c ®Þnh ®óng ph−¬ng h−íng, môc tiªu vµ t¹o 
®iÒu kiÖn vÒ nguån lùc cho phong trµo thanh niªn, häc sinh, sinh viªn t×nh 
nguyÖn. 
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4. Ph−¬ng ph¸p tæ chøc c¸c ho¹t ®éng t×nh nguyÖn: 

4.1. Môc ®Ých yªu cÇu:  

 - Ph¸t huy m¹nh mÏ tinh thÇn t×nh nguyÖn trong thanh niªn, häc sinh, sinh 
viªn gãp phÇn tham gia ph¸t triÓn kinh tÕ - x· héi, gi÷ v÷ng quèc phßng, an ninh, 
gi¶i quyÕt c¸c vÊn ®Ò khã kh¨n cña céng ®ång. T¹o m«i tr−êng ®Ó thanh niªn, 
häc sinh, sinh viªn rÌn luyÖn, cèng hiÕn, trau dåi thùc tiÔn, g¾n bã, chia sÎ víi 
nh©n d©n; ®Èy m¹nh c«ng t¸c ®oµn kÕt, tËp hîp, gi¸o dôc TTN; ph¸t triÓn, cñng 
cè vµ n©ng cao chÊt l−îng tæ chøc c¬ së §oµn, Héi, §éi. 

 - Phong trµo ®−îc tæ chøc toµn diÖn, réng kh¾p víi néi dung ho¹t ®éng 
phong phó, h×nh thøc ®a d¹ng nh»m thu hót ®«ng ®¶o thanh niªn tham gia. C¸c 
ho¹t ®éng cña Phong trµo ph¶i ®−îc chuÈn bÞ chu ®¸o, tæ chøc an toµn, cã hiÖu qu¶ 
vµ mang tÝnh gi¸o dôc cao. TËp trung chØ ®¹o ho¹t ®éng t×nh nguyÖn t¹i chç vµ 
ph¸t huy vai trß cña lùc l−îng thanh niªn ®Þa ph−¬ng; chó träng x©y dùng c¸c ®éi 
h×nh thanh niªn t×nh nguyÖn theo chuyªn ngµnh, lÜnh vùc. 

4.2. C¸c b−íc tiÕn hµnh thµnh lËp ®éi h×nh thanh niªn, häc sinh, sinh viªn 
t×nh nguyÖn: 

 - Tæ chøc tuyªn truyÒn vµ vËn ®éng thµnh lËp §éi: Th«ng qua c¸c ph−¬ng 
tiÖn th«ng tin, hÖ thèng loa truyÒn thanh cña ®Þa ph−¬ng, ®¬n vÞ; th«ng qua c¸c 
buæi sinh ho¹t, §oµn - Héi c¸c tr−êng tiÕn hµnh tuyªn truyÒn vËn ®éng thanh 
niªn, häc sinh, sinh viªn hiÓu râ môc ®Ých, ý nghÜa, néi dung cña viÖc thanh niªn, 
häc sinh, sinh viªn t×nh nguyÖn tham gia t×nh nguyÖn gãp phÇn ph¸t triÓn kinh tÕ 
- x· héi cña ®Êt n−íc, t×nh nguyÖn ®¨ng ký tham gia trùc tiÕp vµo c¸c ®éi Thanh 
niªn, häc sinh, sinh viªn t×nh nguyÖn hoÆc tham gia hç trî c¸c ho¹t ®éng cña ®éi 
thanh niªn, sinh viªn t×nh nguyÖn. 

 - Lùa chän, lËp danh s¸ch c¸c ®éi viªn thanh niªn, häc sinh, sinh viªn t×nh 
nguyÖn: Trªn c¬ së kÕt qu¶ viÖc ®¨ng ký t×nh nguyÖn cña häc sinh, sinh viªn vµ 
kÕt qu¶ kiÓm tra ®¹o ®øc, søc khoÎ vµ c¸c ®iÒu kiÖn kh¸c liªn quan, §oµn Thanh 
niªn - Héi Sinh viªn tr−êng phèi hîp víi c¸c phßng, ban chøc n¨ng trong tr−êng 
lËp danh s¸ch chÝnh thøc ®éi thanh niªn t×nh nguyÖn vµ ph©n c«ng giao nhiÖm vô. 

 - Tæ chøc tËp huÊn, h−íng dÉn kü n¨ng, nghiÖp vô: ViÖc tæ chøc tËp huÊn 
®−îc tiÕn hµnh ®ång thêi víi c¸c c«ng viÖc kh¸c trong qu¸ tr×nh chuÈn bÞ ra m¾t 
triÓn khai ho¹t ®éng cña ®¬n vÞ, phèi hîp víi tæ chøc §oµn, Héi vµ chÝnh quyÒn 
®Þa ph−¬ng tiÕn hµnh tËp huÊn h−íng dÉn kü n¨ng nghiÖp vô, ®Æc biÖt lµ ph−¬ng 
ph¸p tiÕn hµnh tæ chøc ho¹t ®éng b¸m s¸t néi dung yªu cÇu ®Ò ra. 

4.3. Tæ chøc ho¹t ®éng cña thanh niªn, sinh viªn t×nh nguyÖn: 

 C¨n cø vµo néi dung ho¹t ®éng cña ®éi thanh niªn, sinh viªn t×nh nguyÖn, 
§oµn thanh niªn - Héi Sinh viªn tr−êng x©y dùng kÕ ho¹ch vµ ch−¬ng tr×nh ho¹t 
®éng b¸o c¸o l·nh ®¹o nhµ tr−êng, chÝnh quyÒn ®Þa ph−¬ng n¬i ®éi tham gia ho¹t 
®éng ®Ó thèng nhÊt triÓn khai thùc hiÖn c¸c néi dung, cô thÓ nh− sau: 
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 - Ho¹t ®éng ®−îc tiÕn hµnh th−êng xuyªn hµng ngµy (ngoµi giê häc cña 
häc sinh,  sinh viªn), trong c¸c ngµy nghØ cuèi tuÇn hoÆc c¸c ®ît cao ®iÓm; nhiÖm 
vô cô thÓ ®−îc ph©n c«ng tíi tõng thµnh viªn ®Ó kh«ng g©y ¶nh h−ëng tíi viÖc 
häc tËp cña thanh niªn, häc sinh, sinh viªn vµ ph¸t huy hiÖu qu¶ cao trong tõng 
c«ng viÖc. 

 - C¸c ho¹t ®éng ®−îc tæ chøc víi h×nh thøc phong phó ®a d¹ng, ph¸t huy 
tÝnh tÝch cùc s¸ng t¹o cña thanh niªn, sinh viªn; kÕt hîp gi÷a viÖc ra qu©n ®ång 
lo¹t víi viÖc duy tr× th−êng xuyªn c¸c h×nh thøc tæ nhãm; phèi hîp gi÷a c¸c lùc 
l−îng cña ®éi víi c¸c lùc l−îng quÇn chóng trªn ®Þa bµn tiÕn hµnh ®iÒu tra c¬ b¶n 
n¾m t×nh h×nh kinh tÕ, v¨n ho¸ - x· héi trªn ®Þa bµn; kÕt hîp gi÷a viÖc tuyªn 
truyÒn th−êng xuyªn trªn c¸c ph−¬ng tiÖn th«ng tin víi viÖc tiÕn hµnh vËn ®éng 
tíi tõng hé gia ®×nh, tõng thµnh phÇn ®èi t−îng d©n c− ®Ó t¹o d− luËn ñng hé, cæ 
vò, l«i cuèn nhiÒu ng−êi cïng tÝch cùc h−ëng øng tham gia. 

 - C¸c ®éi thanh niªn, häc sinh, sinh viªn t×nh nguyÖn b¸o c¸o kÕt qu¶ c«ng 
viÖc ®Þnh kú hµng tuÇn, hµng th¸ng víi §oµn thanh niªn – Héi Sinh viªn tr−êng, 
chÝnh quyÒn ®Þa ph−¬ng ®Ó tæng hîp t×nh h×nh vµ bµn kÕ ho¹ch tiÕp tôc triÓn khai 
ho¹t ®éng. C¸c vÊn ®Ò ph¸t sinh hoÆc c¸c th«ng tin ®Æc biÖt cÇn ®−îc b¸o c¸o vµ 
ph¶n ¸nh kÞp thêi víi §oµn Thanh niªn - Héi Sinh viªn tr−êng, chÝnh quyÒn ®Þa 
ph−¬ng ®Ó cã biÖn ph¸p xö lý kÞp thêi. 

 - Néi dung ho¹t ®éng chÝnh cña c¸c ®éi thanh niªn, sinh viªn t×nh nguyÖn 
th−êng chñ yÕu tËp trung vµo c¸c ho¹t ®éng sau:. 

 + Tham gia ph¸t triÓn kinh tÕ – x· héi, xo¸ ®ãi gi¶m nghÌo t¹i ®Þa 
ph−¬ng. 

 + Tæ chøc c¸c ho¹t ®éng ®Òn ¬n ®¸p nghÜa, chung søc cïng céng ®ång. 

 + Tham gia tuyªn truyÒn ph¸p luËt vµ c¸c ho¹t ®éng v¨n ho¸, gi¸o dôc, y tÕ 
t¹i c¸c ®Þa bµn. 

 + Tham gia phæ cËp tin häc cho thanh thiÕu nhi. 

 + Hç trî kú thi tuyÓn sinh §¹i häc, cao ®¼ng. 

 + Tham gia c¸c ho¹t ®éng gi÷ g×n trËt tù an toµn giao th«ng. 

 + Tham gia ®Èy m¹nh c«ng t¸c x©y dùng, cñng cè tæ chøc §oµn, Héi, §éi 
vµ ®oµn kÕt, tËp hîp thanh thiÕu nhi. 

4.4. C¸c ®iÒu kiÖn ®¶m b¶o cho ho¹t ®éng cña thanh niªn, häc sinh, sinh viªn 
t×nh nguyÖn: 

 - §oµn Thanh niªn - Héi Sinh viªn c¸c tr−êng cÇn chñ ®éng tham m−u ®Ò 
xuÊt ®Ó nhµ tr−êng, chÝnh quyÒn ®Þa ph−¬ng hç trî t¹o ®iÒu kiÖn gióp ®ì vÒ thêi 
gian, kinh phÝ, ph−¬ng tiÖn vµ c¸c ®iÒu kiÖn kh¸c ®Ó ®éi thanh niªn, häc sinh, 
sinh viªn t×nh nguyÖn tæ chøc ho¹t ®éng. 

 - §Þnh kú hµng th¸ng §oµn thanh niªn - Héi Sinh viªn cïng nhµ tr−êng 
tiÕn hµnh giao ban víi chÝnh quyÒn ®Þa ph−¬ng ®Ó b¸o c¸o kÕt qu¶, rót kinh 
nghiÖm vµ thèng nhÊt kÕ ho¹ch ho¹t ®éng, cïng th¸o gì khã kh¨n v−íng m¾c 
trong qu¸ tr×nh triÓn khai ho¹t ®éng; ®ång thêi chñ ®éng ®Ò xuÊt víi c¸c cÊp cã 
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liªn quan ®éng viªn, khen th−ëng kÞp thêi nh÷ng tËp thÓ vµ c¸ nh©n cã thµnh tÝch 
tèt. 

4.5. C«ng t¸c chØ ®¹o: 

 Trong qu¸ tr×nh tæ chøc ho¹t ®éng cña c¸c ®éi thanh niªn, häc sinh, sinh 
viªn t×nh nguyÖn, §oµn Thanh niªn - Héi Sinh viªn tr−êng cÇn b¸m s¸t sù chØ ®¹o 
cña tæ chøc §oµn - Héi cÊp trªn ®Ó kÞp thêi chñ ®éng ®¸p øng c¸c nhu cÇu nhiÖm 
vô, ®ång thêi gi÷ mèi liªn hÖ th−êng xuyªn víi c¸c tæ chøc, ®¬n vÞ cã liªn quan 
®Ó ph¸t huy c¸c nguån lùc t¹o ®iÒu kiÖn hç trî thuËn lîi cho c¸c ho¹t ®éng cña 
®éi thanh niªn, häc sinh, sinh viªn t×nh nguyÖn.  

 

V. Kü n¨ng tæ chøc §èi tho¹i, Héi th¶o, DiÔn ®µn 

 

§èi tho¹i, Héi th¶o, DiÔn ®µn lµ nh÷ng h×nh thøc ho¹t ®éng phæ biÕn, ®¹t 
hiÖu qu¶ cao trong c«ng t¸c gi¸o dôc chÝnh trÞ t− t−ëng, häc tËp, nghiªn cøu khoa 
häc, cã søc thu hót m¹nh mÏ ®èi víi häc sinh, sinh viªn trong giai ®o¹n hiÖn nay. 
Tuy 3 h×nh thøc ho¹t ®éng nµy kh¸c nhau vÒ h×nh thøc tæ chøc, song §èi tho¹i, 
Héi th¶o, DiÔn ®µn ®Òu gièng nhau vÒ 3 ph−¬ng diÖn: nhu cÇu, sù b×nh ®¼ng vµ 
môc ®Ých, cô thÓ lµ: 

- §èi tho¹i, Héi th¶o, DiÔn ®µn ®Òu xuÊt ph¸t tõ nhu cÇu thiÕt yÕu cña c¸n 
bé §oµn, Héi vµ häc sinh, sinh viªn. Th«ng c¸c h×nh thøc ho¹t ®éng nµy, c¸n bé 
§oµn, Héi hiÓu râ h¬n t©m t−, t×nh c¶m, së thÝch, nguyÖn väng, c¸ tÝnh cña ®èi 
t−îng häc sinh, sinh viªn. Ng−îc l¹i,  häc sinh, sinh viªn cã ®iÒu kiÖn tù kh¼ng 
®Þnh m×nh. 

- TÝnh chÊt b×nh ®¼ng cña c¸c thµnh viªn tham dù §èi tho¹i, Héi th¶o, 
DiÔn ®µn ®Òu cã c¸i ®Ých cÇn ®¹t tíi  lµ nh÷ng ch©n lý cô thÓ, t×m c©u tr¶ lêi hîp 
lý hoÆc gi¶i ph¸p tèi −u cho mét vÊn ®Ò. Do vËy, kho¶ng c¸ch vÒ chøc vô, ®Þa vÞ, 
®é tuæi… bÞ mê nh¹t. TÊt c¶ c¸c thµnh viªn ®Òu b×nh ®¼ng trong viÖc tr×nh bµy 
quan ®iÓm riªng cña m×nh, b¶o vÖ quan ®iÓm ®ã khi ch−a cã nh÷ng quan ®iÓm 
kh¸c thuyÕt phôc h¬n. 

- Sù thèng nhÊt cña ®Ò tµi, chñ ®Ò ë c¶ 3 h×nh thøc trªn ®Òu ph¶i tËp trung 
vµo mét hoÆc mét sè vÊn ®Ò cô thÓ nhÊt ®Þnh. Nãi c¸ch kh¸c, ®ã lµ sù thèng nhÊt 
vÒ môc ®Ých cÇn ®¹t tíi mét ch©n lý cô thÓ nµo ®ã, ®−a ra mét gi¶i ph¸p hiÖn thùc 
nµo ®ã ®Ó xö lý vÊn ®Ò ®· ®Æt ra. 

1. Kü n¨ng tæ chøc ®èi tho¹i: 

1.1. Kh¸i niÖm ®èi tho¹i: 

Lµ h×nh thøc trao ®æi trùc tiÕp vÒ mét vÊn ®Ò nµo ®ã mµ thanh niªn quan 
t©m. Môc ®Ých lµ gi¶i ®¸p nh÷ng th¾c m¾c, nguyÖn väng cña häc sinh, sinh viªn, 
gióp häc sinh, sinh viªn nhËn thøc ®óng vµ ®Çy ®ñ vÒ mét vÊn ®Ò nµo ®ã. 

Nh÷ng vÊn ®Ò häc sinh, sinh viªn quan t©m hiÖn nay lµ: 
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- Nhãm vÊn ®Ò liªn quan ®Õn häc tËp: ®iÓm, thi cö, tuyÓn sinh, s¸ch gi¸o 
khoa, ®å dïng häc tËp, nghiªn cøu khoa häc, th− viÖn, gi¶ng ®−êng, du häc… 

- Nhãm vÊn ®Ò liªn quan ®Õn sinh ho¹t cña häc sinh, sinh viªn: häc bæng, 
häc phÝ, ký tóc x¸, lao ®éng, viÖc lµm, c¸c ho¹t ®éng vui ch¬i gi¶i trÝ, c¸c quyÒn 
lîi cña häc sinh, sinh viªn… 

- Nhãm vÊn ®Ò vÒ thêi sù, kinh tÕ, v¨n hãa, x· héi, giao l−u, héi nhËp quèc 
tÕ… 

1.2. Ph−¬ng ph¸p tæ chøc ®èi tho¹i: 

a) Thu thËp nh÷ng th¾c m¾c, nh÷ng vÊn ®Ò mµ häc sinh, sinh viªn quan t©m. Cã 
hai c¸ch thu thËp: trùc tiÕp vµ gi¸n tiÕp. 

- Thu thËp trùc tiÕp: Th«ng qua ph¶n ¸nh trùc tiÕp cña häc sinh, sinh viªn, 
c¸c chi ®oµn, chi héi, tæ th¨m dß d− luËn… 

- Thu thËp gi¸n tiÕp: th«ng qua th− tõ, kiÕn nghÞ, khiÕu n¹i cña häc sinh, 
sinh viªn hoÆc qua c¸c ph−¬ng tiÖn truyÒn th«ng ®¹i chóng. 

b) Ph©n lo¹i c¸c ý kiÕn. C¸c ý kiÕn ®−îc ph©n lo¹i theo mét vÊn ®Ò hoÆc mét 
nhãm vÊn ®Ò. 

c) ChuyÓn c¸c ý kiÕn ®−îc tËp hîp tíi §¶ng ñy, Ban Gi¸m hiÖu, c¸c phßng, ban 
hoÆc c¸c c¬ quan, c¸ nh©n cã liªn quan ®Ó chuÈn bÞ c¸c néi dung ®èi tho¹i. 

d) Tæ chøc ®èi tho¹i: Sau khi cã ý kiÕn ®ång ý cña §¶ng ñy, Ban Gi¸m hiÖu hoÆc 
c¸c c¬ quan, c¸ nh©n cã liªn quan, tæ chøc §oµn, Héi cÇn chuÈn bÞ tèt c¸c ®iÒu 
kiÖn ®¶m b¶o cho mét buæi ®èi tho¹i: Héi tr−êng ®−îc trang trÝ trang träng, ©m 
thanh ¸nh s¸ng tèt. Cã thÓ chuÈn bÞ thªm mét sè tiÕt môc v¨n nghÖ. ViÖc tæ chøc 
®èi tho¹i cã thÓ trong Héi tr−êng, hoÆc ngoµi trêi, phô thuéc vµo néi dung vµ sè 
l−îng ng−êi tham gia ®èi tho¹i. 

Ch−¬ng tr×nh mét buæi ®èi tho¹i th−êng lµ: 

- Tuyªn bè lý do, giíi thiÖu ®¹i biÓu, giíi thiÖu néi dung buæi ®èi tho¹i, 
ng−êi ®èi tho¹i vµ mét sè nguyªn t¾c khi ®èi tho¹i. 

- Ng−êi ®èi tho¹i tr¶ lêi nh÷ng th¾c m¾c, c©u hái cña häc sinh, sinh viªn 
(nh÷ng vÊn ®Ò ®· ®−îc chuyÓn ®Õn tr−íc vµ nh÷ng c©u hái trùc tiÕp t¹i cuéc ®èi 
tho¹i). Ng−êi ®èi tho¹i cÇn lµm râ 3 vÊn ®Ò sau: 

+ Sù viÖc mµ häc sinh, sinh viªn nªu ra ®óng hay sai? 

+ Nguyªn nh©n sù viÖc. 

+ H−íng gi¶i quyÕt sù viÖc nh− thÕ nµo? 

- Ng−êi tæ chøc ®èi tho¹i lªn c¶m ¬n ng−êi ®èi tho¹i vµ kÕt luËn nh÷ng vÊn 
®Ò ®· ®−îc gi¶i quyÕt. Nh÷ng vÊn ®Ò ch−a tho¶ ®¸ng ®Ò nghÞ ng−êi ®èi tho¹i tiÕp 
tôc nghiªn cøu vµ tr¶ lêi sau. 

®) Mét sè l−u ý khi tæ chøc ®èi tho¹i: 
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- Nªn tæ chøc ®èi tho¹i theo chñ ®Ò, tr¸nh trµn lan. Ng−êi ®èi tho¹i cÇn 
n¾m v÷ng néi dung ®Ó tr¸nh tr¶ lêi chung chung, nÐ tr¸nh, kh«ng tËp trung vµo 
néi dung ®èi tho¹i. Ng−êi ®−îc ®èi tho¹i cã th¸i ®é cÇu thÞ, t«n träng lÉn nhau. 

- Trong qu¸ tr×nh ®èi tho¹i, ®iÓm nµo ch−a râ, ng−êi nghe cã quyÒn chÊt 
vÊn ®Ó lµm s¸ng tá vÊn ®Ò, nh−ng ng−êi chñ tr× cÇn ph¶i cã nghÖ thuËt ®iÒu khiÓn 
®Ó tr¸nh biÕn ®èi tho¹i thµnh mét cuéc “c·i v·” v« kû luËt. §èi tho¹i lµ mét khÝa 
c¹nh cña d©n chñ nh−ng ph¶i lµ d©n chñ cã tæ chøc. 

- Khi tæ chøc ®èi tho¹i, cã thÓ lång ghÐp c¸c ho¹t ®éng v¨n hãa, v¨n nghÖ 
nh−ng liÒu l−îng ph¶i phï hîp. Tr¸nh biÕn ®æi tho¹i thµnh sinh ho¹t v¨n hãa, v¨n 
nghÖ. 

2. Kü n¨ng tæ chøc Héi th¶o: 

2.1. Héi th¶o: 

Lµ n¬i diÔn ra cuéc th¶o luËn vÒ mét sè vÊn ®Ò nµo ®ã cã tÝnh khoa häc, lý 
luËn vµ thùc tiÔn ®ang ®Æt ra. 

Môc ®Ých cña Héi th¶o lµ lµm s¸ng tá c¬ së lý luËn, c¬ së thùc tiÔn cña vÊn 
®Ò, ®Ò xuÊt, kiÕn nghÞ hoÆc dù b¸o vÊn ®Ò mét c¸ch cã c¬ së khoa häc. 

2.2. Ph−¬ng ph¸p tæ chøc Héi th¶o: 

a) ChuÈn bÞ néi dung: 

- Th«ng b¸o néi dung Héi th¶o tíi häc sinh, sinh viªn ®Ó häc sinh, sinh 
viªn chuÈn bÞ ý kiÕn vµ thu thËp tµi liÖu liªn quan ®Õn néi dung Héi th¶o. 

- ChuÈn bÞ ®Ò dÉn cña Ban Tæ chøc. §Ò dÉn cã tÝnh chÊt bao qu¸t vµ gîi ý 
mét sè vÊn ®Ò cÇn th¶o luËn. 

b) Tæ chøc Héi th¶o: 

Ch−¬ng tr×nh mét buæi Héi th¶o th−êng lµ:  

- Tuyªn bè lý do, giíi thiÖu ®¹i biÓu 

- Tr×nh bµy ®Ò dÉn t¹i Héi th¶o 

- Th¶o luËn: PhÇn th¶o luËn lµ mét sinh ho¹t cã tÝnh khoa häc. C¸c tham 
luËn ph¶i ®−îc ®Ò cËp tõ nhiÒu gãc ®é. Trong qu¸ tr×nh th¶o luËn cÇn cã nh÷ng 
ph¶n biÖn ®Ó lµm s¸ng tá vÊn ®Ò mét c¸ch kh¸ch quan, biÖn chøng vµ ph¶i lu«n 
lu«n lÊy thùc tiÔn lµm th−íc ®o ch©n lý. 

- Tæng kÕt Héi th¶o: Kh¼ng ®Þnh nh÷ng vÊn ®Ò ®· ®−îc Héi th¶o nhÊt trÝ, 
trªn c¬ së ®ã nªu nh÷ng ®Ò xuÊt vµ kiÕn nghÞ c¸ch gi¶i quyÕt vÊn ®Ò. Nh÷ng vÊn 
®Ò ch−a ®−îc kh¼ng ®Þnh cÇn h−íng cho c¸c thµnh viªn dù Héi th¶o tiÕp tôc suy 
nghÜ, nghiªn cøu, ®ång thêi b¸m s¸t thùc tiÔn cuéc sèng ®Ó ®iÒu chØnh quan ®iÓm 
cña m×nh. 

c) Mét sè vÊn ®Ò cÇn l−u ý khi tæ chøc Héi th¶o: 

- Khi tæ chøc Héi th¶o cÇn chó ý ®Õn trang trÝ Héi tr−êng ®Ó nªu bËt chñ ®Ò 
cña Héi th¶o; cã ng−êi chñ tr× Héi th¶o vµ th− ký ghi chÐp nh÷ng vÊn ®Ò, néi 
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dung cña Héi th¶o. Ng−êi chñ tr× Héi th¶o ph¶i cã sù chuÈn bÞ tèt ®Ó xö lý c¸c 
t×nh huèng x¶y ra trong Héi th¶o. 

- Héi th¶o mang tÝnh khoa häc nªn ph¶i s¾p xÕp c¸c ý kiÕn ph¸t biÓu mét 
c¸ch khoa häc, hîp lý. CÇn s¾p xÕp xen kÏ c¸c ý kiÕn ph¸t biÓu cã quan ®iÓm 
kh¸c nhau. 

3. Kü n¨ng tæ chøc diÔn ®µn: 

3.1. DiÔn ®µn:  

Lµ lo¹i h×nh sinh ho¹t réng r·i c¶ vÒ ®èi t−îng vµ chñ ®Ò, lµ n¬i ®Ó häc 
sinh, sinh viªn c«ng khai bµy tá ý kiÕn, quan ®iÓm cña m×nh vÒ mét vÊn ®Ò nµo 
®ã. 

Cã 2 lo¹i diÔn ®µn: 

+ DiÔn ®µn trùc tiÕp: Ng−êi ph¸t biÓu vµ ng−êi nghe trùc diÖn nhau. 

+ DiÔn ®µn gi¸n tiÕp: lµ lo¹i diÔn ®µn th«ng qua c¸c ph−¬ng tiÖn truyÒn 
th«ng (b¸o, ®µi, v« tuyÕn truyÒn h×nh, m¹ng Internet…). 

3.2. Ph−¬ng ph¸p tæ chøc diÔn ®µn: 

a) ChuÈn bÞ néi dung:  

- Th«ng b¸o chñ ®Ò diÔn ®µn. Nh÷ng chñ ®Ò ®−a ra diÔn ®µn ph¶i lµ nh÷ng 
chñ ®Ò ®−îc häc sinh, sinh viªn quan t©m. Muèn chän chñ ®Ò hay, hÊp dÉn tr−íc 
hÕt ph¶i t×m hiÓu t×nh h×nh t− t−ëng, t©m t−, t×nh c¶m cña häc sinh, sinh viªn, 
nh÷ng vÊn ®Ò häc sinh, sinh viªn ®ang quan t©m, tranh luËn, ®ang mong muèn 
®−îc gi¶i ®¸p. 

- ChuÈn bÞ ®Ò dÉn diÔn ®µn: §Þnh h−íng nh÷ng vÊn ®Ò cÇn ®−îc trao ®æi t¹i 
diÔn ®µn. 

- ChuÈn bÞ c¸c tham luËn hoÆc c¸c ý kiÕn nßng cèt. C¸c tham luËn hoÆc 
nh÷ng ý kiÕn nßng cèt ph¶i lµ nh÷ng ý kiÕn nh×n tõ nhiÒu gãc ®é kh¸c nhau nh»m 
t¹o ra nh÷ng t×nh huèng cã vÊn ®Ò ®Ó cuéc tranh luËn phong phó, ®a d¹ng vµ s«i 
næi. 

b) Tæ chøc diÔn ®µn: 

Cã nhiÒu h×nh thøc diÔn ®µn. Sau ®©y lµ ch−¬ng tr×nh mét buæi diÔn ®µn 
trùc tiÕp: 

- Tuyªn bè lý do, giíi thiÖu ®¹i biÓu. PhÇn nµy cÇn nãi râ môc ®Ých, ý 
nghÜa cña diÔn ®µn vµ c¸ch thøc trao ®æi. 

- Tr×nh bµy c¸c tham luËn, sau ®ã lµ c¸c ý kiÕn ph¸t biÓu.  ý kiÕn nßng cèt 
cã thÓ ph¸t biÓu tr−íc hoÆc sau tïy thuéc vµo kh«ng khÝ cña diÔn ®µn. Trong 
phÇn nµy, ng−êi chñ tr× ph¶i cã nghÖ thuËt ®iÒu khiÓn ®Ó h−íng c¸c ý kiÕn ph¸t 
biÓu theo ®óng chñ ®Ò vµ träng t©m vÊn ®Ò cÇn trao ®æi. 

- KÕt thóc diÔn ®µn cÇn cã tæng kÕt nh»m ®Þnh h−íng vÊn ®Ò vµ gîi ý suy 
nghÜ tiÕp. 
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c) Mét sè l−u ý khi tæ chøc diÔn ®µn: 

- Tïy theo sè l−îng ng−êi tham gia ®Ó bè trÝ ®Þa ®iÓm diÔn ®µn cho phï 
hîp. Trang trÝ héi tr−êng cÇn lµm næi bËt chñ ®Ò diÔn ®µn. Cã thÓ tæ chøc trong 
Héi tr−êng hoÆc ngoµi trêi. 

- Trong qu¸ tr×nh tæ chøc DiÔn ®µn nªn xen kÏ c¸c tiÕt môc v¨n nghÖ. NÕu 
phÇn v¨n nghÖ cïng tËp trung vµo chñ ®Ò cña DiÔn ®µn th× sÏ n©ng cao ®−îc hiÖu 
qu¶ cña DiÔn ®µn. 

- Ng−êi chñ tr× DiÔn ®µn cÇn chuÈn bÞ tr−íc ®Ó xö lý c¸c t×nh huèng th−êng 
x¶y ra trong DiÔn ®µn. C¸c t×nh huèng th−êng gÆp lµ: Tranh luËn gay g¾t qu¸ 
møc; Kh«ng cã ý kiÕn tranh luËn; ý kiÕn ph¸t biÓu l¹c ®Ò, kh«ng tËp trung... 

 

 
VI. ph−¬ng ph¸p vµ Kü n¨ng  

tæ chøc mét sè héi nghÞ, héi thi 
 
 
1. Kh¸i  qu¸t chung vÒ Héi nghÞ, héi thi: 

 
1.1. Kh¸i niÖm:  
 

Héi nghÞ, héi thi lµ mét trong nh÷ng lo¹i h×nh tæ chøc ho¹t ®éng cña §oµn, 
Héi trong tr−êng häc nh»m gi¸o dôc, rÌn luyÖn vµ ®Þnh h−íng gi¸ trÞ cho häc 
sinh, sinh viªn; trong ®ã: 

 
- Héi nghÞ lµ cuéc gÆp mÆt cña nhiÒu ng−êi ®Ó bµn vÒ mét sè néi dung, vÊn 

®Ò quan t©m.  
 

- Héi thi lµ dÞp ®Ó mçi c¸ nh©n hoÆc tËp thÓ thÓ hiÖn kh¶ n¨ng cña m×nh, 
kh¼ng ®Þnh nh÷ng thµnh tÝch, kÕt qu¶ cña qu¸ tr×nh tu d−ìng, rÌn luyÖn, phÊn ®Êu 
trong häc tËp vµ trong c¸c ho¹t ®éng tËp thÓ. 
 
1.2. Môc ®Ých cña Héi nghÞ, Héi thi: 

 
- Môc ®Ých cña Héi nghÞ: Th¶o luËn, trao ®æi, thèng nhÊt mét sè néi 

dung, vÊn ®Ò trong ch−¬ng tr×nh c«ng t¸c hoÆc c¸c vÊn ®Ò ®ang ®−îc quan t©m 
l−u ý; nh÷ng ®Ò xuÊt, kiÕn nghÞ hoÆc dù b¸o vÊn ®Ò mét c¸ch cã c¬ së khoa häc. 

 
- Môc ®Ých cña Héi thi: 

 

+ Thu hót ®«ng ®¶o häc sinh, sinh viªn vµo tæ chøc, vµo c¸c ho¹t ®éng tËp 
thÓ, vËn ®éng häc sinh, sinh viªn tham gia t×m hiÓu, tiÕp thu, rÌn luyÖn vµ thÓ 
hiÖn n¨ng lùc hµnh ®éng, n¨ng lùc hiÓu biÕt vÒ mét chñ ®Ò nhÊt ®Þnh. 
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+ Nh»m tuyªn truyÒn ¶nh h−ëng uy tÝn cña tæ chøc  §oµn, Héi ®èi víi toµn 
thÓ x· héi vÒ c«ng t¸c gi¸o dôc häc sinh, sinh viªn. 

 

+ T¹o c¬ héi cho häc sinh, sinh viªn béc lé n¨ng khiÕu, n¨ng lùc vµ kiÓm 
nghiÖm kh¶ n¨ng tr×nh ®é cña m×nh vÒ mét vÊn ®Ò nµo ®ã, tõ ®ã gãp phÇn ®iÒu 
chØnh nhËn thøc, hµnh vi cña m×nh trong häc tËp, lao ®éng vµ trong cuéc sèng 
hµng ngµy. 

 

+ Lµ diÔn ®µn ®Ó häc sinh, sinh viªn bµy tá quan ®iÓm, nhËn thøc, t×nh c¶m 
cña m×nh vÒ c¸c vÊn ®Ò mµ hä quan t©m. Th«ng qua ®ã, c¸c cÊp, c¸c ngµnh, c¸c 
®oµn thÓ vµ toµn x· héi thÊy râ tr¸ch nhiÖm cña m×nh trong c«ng t¸c thanh niªn. 
  
1.3. Mét sè vÊn ®Ò l−u ý trong Héi nghÞ, Héi thi: 

 
* §èi víi Héi nghÞ:  
 
-  CÇn chuÈn bÞ néi dung Héi nghÞ thËt kü cµng, chu ®¸o. §èi víi Héi nghÞ 

trong ph¹m vi hÑp cã thÓ göi tµi liÖu ®Ó ®¹i biÓu cã thêi gian nghiªn cøu tr−íc. 
Trong Héi nghÞ nhÊt thiÕt ph¶i cã chñ täa ®iÒu khiÓn vµ th− ký ghi chÐp ®Çy ®ñ.  

 
- Ng−êi chñ tr× héi nghÞ ph¶i chuÈn bÞ tèt, n¾m ch¾c c¸c néi dung ®Ó xö lý 

c¸c t×nh huèng x¶y ra trong héi nghÞ. 
 
- Trang trÝ héi tr−êng (©m thanh, ¸nh s¸ng còng lµ ®iÒu quan träng trong 

kh©u chuÈn bÞ tæ chøc). 
 
- Trong qu¸ tr×nh tæ chøc Héi nghÞ nªn bè trÝ mét sè tiÕt môc v¨n nghÖ xen 

kÏ.  
 

*§èi víi Héi thi:  

 

- Víi thÝ sinh: CÇn b×nh tÜnh, tù tin nh−ng kh«ng tù nhiªn chñ nghÜa tr−íc 
kh¸n gi¶; cÇn tr¸nh nh÷ng biÓu hiÖn khiÕm nh·, nh−: vß ®Çu, bøt tai, so vai, rôt 
cæ… tr¸nh chµo vµ chóc qu¸ nhiÒu ®Æc biÖt lµ víi ban gi¸m kh¶o. 

 

- Víi ng−êi dÉn ch−¬ng tr×nh: 

 

+ CÇn nghiªn cøu kü c¸c ®èi t−îng dù thi, chuÈn bÞ kü kÞch b¶n tõ lêi giíi 
thiÖu, thuyÕt minh ng¾n gän, dÝ dám, hÊp dÉn phï hîp víi tõng thÝ sinh ®Õn mét 
vµi lêi b×nh ®Ó chuyÓn tiÕp néi dung hîp lý. 
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+ CÇn tu©n thñ ch−¬ng tr×nh, kÞch b¶n ®· ®Þnh kh«ng tuú høng thay ®æi 
lµm thÝ sinh mÊt b×nh tÜnh, thiÕu tù tin. 

 

+ Khi ®äc 1 c©u hái cho thÝ sinh (nÕu cã) cÇn râ rµng, m¹ch l¹c kÕt hîp víi 
¸nh m¾t, nô c−êi t¹o cho hä niÒm tin, b×nh tÜnh tr¶ lêi. BiÕt ®éng viªn khÝch lÖ 
nh÷ng thÝ sinh nh−ng kh«ng nªn ®¸nh gi¸ chÊt l−îng nh÷ng c©u tr¶ lêi cña thÝ 
sinh. 

 

+ Kh«ng nãi qu¸ dµi, ®i l¹i qu¸ nhiÒu trªn s©n khÊu, kh«ng ®−îc nhÇm lÉn 
hä tªn, sè b¸o danh thÝ sinh. 

 

+ Tr−íc c¸c t×nh huèng bÊt ngê, cÇn b×nh tÜnh chñ ®éng chê xö lý. Tr−êng 
hîp ngoµi giíi h¹n cho phÐp, cÇn xin ý kiÕn cña Ban tæ chøc Héi thi hay Ban 
gi¸m kh¶o. 

 

- Víi Ban gi¸m kh¶o: 

 

+ CÇn thèng nhÊt néi dung ®¸p ¸n vµ thang ®iÓm cho tõng néi dung thi. 

 

+ ChuÈn bÞ hÖ thèng c©u hái phô vÒ xö lý t×nh huèng ®Ó chñ ®éng hái thÝ 
sinh (nÕu héi thi cã yªu cÇu h×nh thøc nµy). 

 

+ CÇn cã phiÕu chÊm ®iÓm cho tõng thÝ sinh, cã th− ký tæng hîp ngay sau 
tõng néi dung mµ thÝ sinh thùc hiÖn xong. 

 

+ Sau khi thÝ sinh thi xong nªn cã thêi gian nhÊt ®Þnh ®Ó thèng nhÊt ®¸nh 
gi¸ xÕp lo¹i, trªn c¬ së tæng hîp cña th− ký, cÇn cã nh÷ng ®iÒu chØnh cho hîp lý 
vµ tho¶ ®¸ng ®¶m b¶o c«ng minh, chÝnh x¸c. 

 

- Víi Ban tæ chøc: 

 

+ CÇn chØ ®¹o viÖc thùc hiÖn néi dung, ch−¬ng tr×nh kÕ ho¹ch ®· ®−îc 
thèng nhÊt, khÐo lÐo xö lý t×nh huèng ph¸t sinh, ®¶m b¶o héi thi ®¹t môc tiªu, 
yªu cÇu nh− ®· x¸c ®Þnh. 
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+ Chän ng−êi dÉn ch−¬ng tr×nh nhanh nhÑn, ho¹t b¸t, cã giäng ©m truyÒn 
c¶m kh«ng nãi ngäng, nãi l¾p. Nªn cã tæng duyÖt tr−íc khi héi thi c«ng diÔn 
chÝnh thøc. 

 

+ CÇn bè trÝ thêi gian tËp huÊn, trao ®æi gi¶i ®¸p nh÷ng vÊn ®Ò mµ thÝ sinh 
cßn v−íng m¾c trong qu¸ tr×nh chuÈn bÞ cho c¸c néi dung. 

 
- Héi thi kh«ng ®¬n thuÇn lµ chän vµ trao gi¶i th−ëng cho nh÷ng thÝ sinh 

®iÓn h×nh nhÊt mµ chÝnh lµ t¹o ra ®−îc phong trµo thi ®ua s«i næi cña häc sinh, 
sinh viªn h−íng vÒ héi thi.  

 
2. Héi nghÞ Nghiªn cøu khoa häc: 
 
2.1. C¸c lo¹i h×nh Héi nghÞ NCKH trong sinh viªn:  
 

- Héi nghÞ NCKH cÊp khoa, cÊp liªn khoa, cÊp tr−êng 
 

- Héi nghÞ NCKH khèi ngµnh: Khèi Y D−îc, S− ph¹m, N«ng L©m, Kinh 
tÕ… 
 

- Héi nghÞ NCKH cÊp Bé 
 

2.2. Ph−¬ng ph¸p vµ kü n¨ng tæ chøc Héi nghÞ NCKH: 
 

*B−íc 1: X©y dùng KÕ ho¹ch tæ chøc 
 

KÕ ho¹ch tæ chøc cÇn thÓ hiÖn ®−îc c¸c néi dung c¬ b¶n sau: 
 

- Môc ®Ých - yªu cÇu: Nªu râ môc ®Ých c¬ b¶n vµ yªu cÇu chÝnh cña Héi 
nghÞ NCKH ®ã lµ gióp sinh viªn cñng cè, n©ng cao kiÕn thøc, trang bÞ ph−¬ng 
ph¸p häc tËp, NCKH; T¹o ®iÒu kiÖn cho sinh viªn tiÕp cËn nh÷ng kiÕn thøc míi 
vÒ khoa häc, sinh viªn cã thÓ vËn dông kiÕn thøc ®Ó gi¶i quyÕt vÊn ®Ò cô thÓ cña 
khoa häc thùc tiÔn; ®éng viªn sinh viªn ph¸t huy nhiÖt t×nh vµ trÝ tuÖ trong häc 
tËp, NCKH. 

 
- Thêi gian, ®Þa ®iÓm: Chän thêi gian phï hîp, g¾n víi  c¸c ngµy lÔ, ngµy 

kû niÖm lín cña ®Êt n−íc, ngµy thµnh lËp §oµn Thanh niªn, Héi Sinh viªn: 9/1, 
26/3, 30/4, 2/9… hoÆc g¾n víi c¸c ho¹t ®éng chung cña nhµ tr−êng (vÝ dô: Chµo 
mõng §¹i héi §¶ng bé, C«ng ®oµn, §oµn TN, chµo mõng ngµy thµnh lËp 
tr−êng...) 

 
- Néi dung, biÖn ph¸p: 
 
Nªu néi dung chÝnh cña Héi nghÞ ®Õn tõng bé m«n, khoa vµ tõng líp sinh 

viªn. Nh÷ng néi dung ®−a ra Héi nghÞ ph¶i lµ nh÷ng néi dung phï hîp vµ ®−îc 
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sinh viªn quan t©m. Muèn vËy ph¶i t×m hiÓu t− t−ëng cña sinh viªn, nh÷ng vÊn ®Ò 
mµ sinh viªn ®ang tranh luËn, ®ang muèn gi¶i quyÕt. 

 
- Tæ chøc thùc hiÖn: Ph©n c«ng tr¸ch nhiÖm tõng bé phËn ®Ó triÓn khai 

thùc hiÖn theo tiÕn ®é thêi gian cô thÓ vµ b¸o c¸o vÒ Ban tæ chøc (vÝ dô §oµn  
tr−êng lµm g×? Liªn chi ®oµn lµm g×, Phßng Khoa häc m«n lµm g×?...), cã thÓ 
giao cho 1 bé phËn lµm th−êng trùc Ban tæ chøc Héi nghÞ. 

 
*B−íc 2: C«ng t¸c chuÈn bÞ: 

 
1) TriÓn khai KÕ ho¹ch ®Õn c¸c c¬ së §oµn, Héi vµ c¸c ®¬n vÞ liªn quan. 
 

Cã hai h×nh thøc triÓn khai chÝnh: 
 

- Trùc tiÕp: TriÖu tËp thµnh phÇn liªn quan häp triÓn khai KÕ ho¹ch 
 

- Gi¸n tiÕp: TriÓn khai b»ng v¨n b¶n göi xuèng c¸c chi ®oµn. 
 

(KÕt hîp cã thÓ th«ng b¸o kÕ ho¹ch trªn b¶ng tin tr−êng hoÆc qua ®éi ph¸t 
thanh) 
 

2) ChuÈn bÞ vÒ nh©n sù: 
 

- Thµnh lËp Ban tæ chøc Héi nghÞ, gåm cã Tr−ëng Ban tæ chøc, Phã tr−ëng 
ban vµ c¸c thµnh viªn (cÇn l−u ý tÝnh ®¹i diÖn) nh»m ®iÒu hµnh thùc hiÖn KÕ 
ho¹ch tæ chøc Héi nghÞ. 

 
- Thµnh lËp Héi ®ång gi¸m kh¶o, héi ®ång khoa häc: Gióp Ban tæ chøc vÒ 

mÆt chuyªn m«n, chÊm vµ chän ra nh÷ng c«ng tr×nh NCKH tiªu biÓu. Héi ®ång 
gi¸m kh¶o bao gåm Tr−ëng ban, Phã tr−ëng ban vµ thµnh viªn héi ®ång. Ban 
gi¸m kh¶o kh«ng nhÊt thiÕt chØ lµ ë tr−êng, cã thÓ më réng thªm ®èi t−îng tham 
gia Ban gi¸m kh¶o tõ c¸c nhµ chuyªn m«n cã uy tÝn t¹i c¸c tr−êng kh¸c, c¸c ViÖn 
nghiªn cøu hoÆc c¸c c¬ quan ban ngµnh cÊp Së, Bé... 
 

- Thµnh lËp c¸c tiÓu ban Héi nghÞ: Do Tr−ëng ban tæ chøc ph©n c«ng, c¸c 
tiÓu ban nµy cã nhiÖm vô gióp viÖc cho BTC Héi nghÞ mét sè phÇn viÖc cô thÓ (vÝ 
dô tiÓu ban hËu cÇn, tiÓu ban lÔ t©n, tiÓu ban néi dung...) 

 
3) ChuÈn bÞ vÒ néi dung: 
 
§©y lµ kh©u quan träng, tiÓu ban néi dung hoÆc c¸c thµnh viªn ®−îc ph©n 

c«ng phô tr¸ch m¶ng néi dung ph¶i tham m−u chuÈn bÞ c¸c ®¸p ¸n, gîi ý tr¶ lêi, 
tµi liÖu tham kh¶o hoÆc giíi h¹n ph¹m vi ®Ò tµi trªn c¬ së khoa häc ®Ó sinh viªn 
ph¸t huy ®−îc kh¶ n¨ng NCKH. 
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4) ChuÈn bÞ vÒ ®iÒu kiÖn, c¬ së vËt chÊt: 
 

TiÓu ban hËu cÇn hoÆc c¸c thµnh viªn ®−îc ph©n c«ng phô tr¸ch ph¶i tham 
m−u chuÈn bÞ c¸c ®iÒu kiÖn ®¶m b¶o cho Héi nghÞ, lËp dù trï kinh phÝ chi tiÕt 
cho toµn bé Héi nghÞ (kinh phÝ cã thÓ tõ nguån ng©n s¸ch hoÆc vËn ®éng tµi trî), 
lªn ph−¬ng ¸n chuÈn bÞ ®¶m b¶o vÒ ®Þa ®iÓm, chç ¨n nghØ cho BTC, trang trÝ, ©m 
thanh, ¸nh s¸ng, hoa, n−íc uèng… 

 
*B−íc 3: Tæ chøc Héi nghÞ:  

  
- Ch−¬ng tr×nh khai m¹c:    

  
V¨n nghÖ (nÕu cã) 
Tuyªn bè lý do, giíi thiÖu ®¹i biÓu 
Ph¸t biÓu khai m¹c 
Ph¸t biÓu chµo mõng (nÕu cã) 
Tr×nh bµy b¸o c¸o ®Ò dÉn khoa häc 
Tr×nh bµy c¸c b¸o c¸o NCKH t¹i Héi nghÞ 
Th¶o luËn 
KÕt thóc 
(L−u ý: cã thÓ sau phÇn ph¸t biÓu chµo mõng cã thÓ chia thµnh c¸c Héi 

®ång riªng ®Ó b¸o c¸o khoa häc theo chuyªn ngµnh). 
 

- Ch−¬ng tr×nh BÕ m¹c: 
 
V¨n nghÖ ®Çu giê 
Tuyªn bè lý do, giíi thiÖu ®¹i biÓu 

 Ph¸t biÓu ®¸nh gi¸ chÊt l−îng NCKH cña Héi ®ång gi¸m kh¶o 
 Ph¸t biÓu ®¸nh gi¸ tæng kÕt cña Tr−ëng Ban tæ chøc Héi nghÞ 
 Khen th−ëng 

KÕt thóc 
 
- §iÒu hµnh ho¹t ®éng: Trong qu¸ tr×nh tæ chøc Héi nghÞ, c¸c thµnh viªn 

Ban tæ chøc, Ban gi¸m kh¶o vµ c¸c tiÓu ban chuÈn bÞ lu«n ph¶i cã sù phèi hîp 
nhÞp nhµng, g¾n kÕt víi nhau th«ng qua sù ®iÒu hµnh cña Tr−ëng Ban tæ chøc  
 

* Mét sè vÊn ®Ò l−u ý tæ chøc Héi nghÞ NCKH: 
 

- Ph¶i lµm tèt c«ng t¸c tuyªn truyÒn, gi¸o dôc gióp thanh niªn, sinh viªn 
nhËn thøc ®óng ®¾n vai trß, tr¸ch nhiÖm cña m×nh trong NCKH, v× sù nghiÖp 
CNH-H§H ®Êt n−íc. 

 
- T¹o m«i tr−êng ho¹t ®éng thuËn lîi, tÝch cùc vËn ®éng sinh viªn h¨ng h¸i 

thi ®ua häc tËp, rÌn luyÖn kü n¨ng tËp sù NCKH vµ NCKH. 
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- Tranh thñ sù gióp ®ì, t¹o ®iÒu kiÖn mäi mÆt cña l·nh ®¹o nhµ tr−êng, c¸c 
khoa bé m«n, c¸c nhµ khoa häc, c¸c gi¸o s−, phã gi¸o s−, chuyªn viªn ®Çu ngµnh 
®Ó h−íng dÉn sinh viªn. 
 

- CÇn cã c¬ chÕ, chÝnh s¸ch ®·i ngé tho¶ ®¸ng ®èi víi ®éi ngò gi¶ng viªn 
tham gia h−íng dÉn sinh viªn NCKH. 
 

- Ph¸t huy cao vai trß cña Ban ChÊp §oµn trong viÖc chñ ®éng tham m−u, ®Ò 
xuÊt víi l·nh ®¹o nhµ tr−êng vÒ néi dung, h×nh thøc ho¹t ®éng NCKH, ®ång thêi 
thùc hiÖn tèt chøc n¨ng triÓn khai, tæ chøc thùc hiÖn néi dung ho¹t ®éng cña 
phong trµo. 
 

- §Þnh kú tiÕn hµnh s¬ kÕt, tæng kÕt rót kinh nghiÖm, biÓu d−¬ng khen 
th−ëng kÞp thêi gióp phong trµo NCKH cña sinh viªn ph¸t triÓn m¹nh mÏ, ®óng 
h−íng. 
 
3. Mét sè cuéc thi vÒ häc tËp: 

 
3.1. Ph−¬ng ph¸p vµ kü n¨ng tæ chøc Olympic m«n häc 
 

*B−íc 1: X©y dùng KÕ ho¹ch tæ chøc vµ thÓ lÖ cuéc thi 
 

- KÕ ho¹ch tæ chøc cÇn thÓ hiÖn ®−îc c¸c néi dung c¬ b¶n sau: 
 

+Môc ®Ých - yªu cÇu: Nªu râ môc ®Ých c¬ b¶n vµ yªu cÇu chÝnh cña 
Olympic m«n häc ®ã lµ nh»m n©ng cao chÊt l−îng häc tËp vµ nghiªn cøu c¸c 
m«n häc trong nhµ tr−êng; t¹o ra phong trµo thi ®ua häc tËp c¸c m«n häc mét 
c¸ch réng kh¾p vµ s©u réng trong häc sinh, sinh viªn. 

 
+ Thêi gian, ®Þa ®iÓm: Chän thêi gian tæ chøc phï hîp, nªn g¾n víi c¸c 

ngµy lÔ, ngµy kû niÖm lín cña ®Êt n−íc, ngµy thµnh lËp §oµn Thanh niªn, Héi 
Sinh viªn: 9/1, 26/3, 30/4, 2/9…, g¾n víi c¸c ho¹t ®éng chung cña nhµ tr−êng (vÝ 
dô: Chµo mõng §¹i héi §¶ng bé, C«ng ®oµn, §oµn TN, chµo mõng ngµy thµnh 
lËp tr−êng...) hoÆc g¾n víi c¸c sù kiÖn liªn quan ®Õn m«n thi Olympic 
 

+ Néi dung, biÖn ph¸p: Nh÷ng néi dung ®−a ra trong cuéc thi ph¶i lµ nh÷ng 
néi dung phï hîp vµ ®−îc häc sinh, sinh viªn quan t©m. Muèn vËy ph¶i t×m hiÓu 
t− t−ëng cña häc sinh, sinh viªn, nh÷ng vÊn ®Ò mµ hä ®ang tranh luËn, ®ang 
muèn gi¶i quyÕt. 

 
Olympic m«n häc ®−îc tæ chøc d−íi nhiÒu h×nh thøc, nh−: thi viÕt, thi c¸c 

c©u hái tr¾c nghiÖm, thi s©n khÊu ho¸ ... ®−îc thÓ hiÖn qua tõng häc sinh, sinh 
viªn hoÆc c¸c ®éi, nhãm. 
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+ Tæ chøc thùc hiÖn: CÇn ph¶i ph©n c«ng tr¸ch nhiÖm tõng bé phËn ®Ó 
triÓn khai thùc hiÖn theo tiÕn ®é vµ thêi gian cô thÓ b¸o c¸o vÒ Ban tæ chøc cuéc 
thi, giao cho 1 bé phËn lµm th−êng trùc Ban tæ chøc cuéc thi (vÝ dô §oµn tr−êng 
lµm g×? c¸c chi §oµn lµm g×, khoa chuyªn m«n lµm g×?...) 

 
- ThÓ lÖ cuéc thi: Th«ng th−êng thÓ lÖ cuéc thi thÓ hiÖn theo ®iÒu, kho¶n, 

®iÓm nh»m quy ®Þnh vµ cô thÓ ho¸ c¸c néi dung trong KÕ ho¹ch cuéc thi nh»m 
®−a ra nh÷ng h−íng dÉn vµ quy ®Þnh cô thÓ vµ mang tÝnh b¾t buéc vÒ néi dung 
cuéc thi. Trong thÓ lÖ nhÊt thiÕt ph¶i nªu ®−îc mét sè vÊn ®Ò nh−: ®èi t−îng tham 
gia, quy m«, chñ ®Ò cuéc thi, h×nh thøc thi, thêi gian, ®Þa ®iÓm diÔn ra, gi¶i 
th−ëng, nh÷ng quy ®Þnh vÒ khiÕu n¹i (nÕu cã)….  
 

B−íc 2: C«ng t¸c chuÈn bÞ: 
 

1) TriÓn khai KÕ ho¹ch ®Õn c¸c c¬ së Héi vµ c¸c ®¬n vÞ liªn quan. 
 

Cã hai h×nh thøc triÓn khai chÝnh: 
 

- Trùc tiÕp: TriÖu tËp thµnh phÇn liªn quan häp triÓn khai KÕ ho¹ch 
 

- Gi¸n tiÕp: TriÓn khai b»ng v¨n b¶n göi xuèng c¸c chi ®oµn, liªn chi ®oµn. 
 

(KÕt hîp cã thÓ th«ng b¸o kÕ ho¹ch trªn b¶ng tin tr−êng hoÆc qua ®éi ph¸t 
thanh) 
 

2) ChuÈn bÞ vÒ nh©n sù: 
 

- Thµnh lËp Ban tæ chøc cuéc thi Olympic: §Ó ph©n c«ng tæ chøc vµ ®iÒu 
hµnh cuéc thi, gåm cã Tr−ëng Ban tæ chøc, Phã tr−ëng ban vµ c¸c thµnh viªn lµ 
®¹i diÖn c¸c phßng ban trong tr−êng (cÇn l−u ý tÝnh ®¹i diÖn). 

 
- Thµnh lËp Héi ®ång gi¸m kh¶o, héi ®ång cè vÊn: Gióp Ban tæ chøc vÒ mÆt 

chuyªn m«n, chÊm vµ chän ra bµi thi hoÆc nh÷ng ®éi dù thi xuÊt s¾c. Héi ®ång 
gi¸m kh¶o bao gåm: tr−ëng Ban, Phã tr−ëng ban vµ thµnh viªn héi ®ång. Ban 
gi¸m kh¶o kh«ng nhÊt thiÕt chØ lµ ë tr−êng, cã thÓ më réng thªm ®èi t−îng tham 
gia Ban gi¸m kh¶o tõ c¸c nhµ chuyªn m«n cã uy tÝn t¹i c¸c tr−êng kh¸c, c¸c ViÖn 
nghiªn cøu hoÆc c¸c c¬ quan thuéc ngµnh gi¸o dôc... 
 

- Thµnh lËp c¸c tiÓu ban gióp viÖc cho Cuéc thi: C¸c tiÓu ban do Tr−ëng ban 
tæ chøc ph©n c«ng, cã nhiÖm vô gióp viÖc cho BTC cuéc thi vÒ mét sè néi dung 
cô thÓ (vÝ dô tiÓu ban hËu cÇn, tiÓu ban lÔ t©n, tiÓu ban néi dung, tiÓu ban tuyªn 
truyÒn...). 
 

3) ChuÈn bÞ vÒ néi dung: 
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§©y lµ kh©u quan träng, tiÓu ban néi dung hoÆc c¸c thµnh viªn ®−îc ph©n 
c«ng phô tr¸ch m¶ng néi dung ph¶i tham m−u chuÈn bÞ néi dung c©u hái, ®¸p ¸n, 
gîi ý tr¶ lêi, tµi liÖu tham kh¶o hoÆc khoanh vïng, nh÷ng ph¹m vi ®Ò tµi trªn c¬ 
së khoa häc ®¶m b¶o ®−îc mét sè yªu cÇu: 
 

- Nh÷ng kiÕn thøc c¬ b¶n vÒ c¸c m«n häc, LÞch sö c¸c m«n häc . 
 
- Nh÷ng hiÓu biÕt vÒ c¸c lÜnh vùc cña m«n häc. 

 
- Nh÷ng hiÓu biÕt vÒ sù nghiÖp vµ cuéc ®êi cña c¸c nhµ s¸ng lËp, ph¸t minh 

næi tiÕng liªn quan ®Õn m«n häc. 
 
- Cuéc ®êi vµ sù nghiÖp c¸c doanh nh©n næi tiÕng 

 
- Sù øng dông kiÕn thøc vµo thùc tiÔn th«ng qua c¸c t×nh huèng cô thÓ 
 

4) ChuÈn bÞ vÒ ®iÒu kiÖn, c¬ së vËt chÊt: 
 

TiÓu ban hËu cÇn hoÆc c¸c thµnh viªn ®−îc ph©n phô tr¸ch ph¶i tham m−u 
chuÈn bÞ c¸c ®iÒu kiÖn ®¶m b¶o cho cuéc thi Olympic, lËp dù trï kinh phÝ chi tiÕt 
cho toµn bé cuéc thi (kinh phÝ cã thÓ tõ nguån ng©n s¸ch hoÆc vËn ®éng tµi trî), 
lªn ph−¬ng ¸n chuÈn bÞ ®¶m b¶o vÒ ®Þa ®iÓm, chç ¨n nghØ cho BTC, trang trÝ, ©m 
thanh, ¸nh s¸ng, hoa, n−íc uèng, gi¶i th−ëng… 
 

*B−íc 3: Tæ chøc cuéc thi:  
 

- Ch−¬ng tr×nh khai m¹c: 
 

V¨n nghÖ (nÕu cã) 
Tuyªn bè lý do, giíi thiÖu ®¹i biÓu 
Ph¸t biÓu khai m¹c 
Ph¸t biÓu chµo mõng (nÕu cã) 
Ph¸t biÓu cña ®¹i diÖn sinh viªn 
PhÇn thi 

 
Tuú tõng tr−êng vµ tõng m«n häc mµ cã thÓ diÔn ra c¸c h×nh thøc thi kh¸c 

nhau nh−: thi viÕt, thi c¸c c©u hái tr¾c nghiÖm, thi s©n khÊu ho¸. 
(NÕu lµ h×nh thøc thi d¹ng s©n khÊu ho¸ th× trong qu¸ tr×nh diÔn ra cÇn s¾p xÕp 
mét sè tiÕt môc v¨n nghÖ do sinh viªn biÓu diÔn) 
 

- Ch−¬ng tr×nh BÕ m¹c: 
 

V¨n nghÖ ®Çu giê 
Tuyªn bè lý do, giíi thiÖu ®¹i biÓu 
Ph¸t biÓu ®¸nh gi¸ chÊt l−îng chuyªn m«n cña Héi ®ång gi¸m kh¶o 
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Ph¸t biÓu ®¸nh gi¸ tæng kÕt cña Tr−ëng Ban tæ chøc Héi nghÞ 
Khen th−ëng 
KÕt thóc 
 
- §iÒu hµnh ho¹t ®éng: Trong qu¸ tr×nh tæ chøc cuéc thi Olympic, c¸c thµnh 

viªn Ban tæ chøc, Ban gi¸m kh¶o vµ c¸c tiÓu ban chuÈn bÞ lu«n ph¶i cã sù phèi 
hîp nhÞp nhµng, g¾n kÕt víi nhau th«ng qua sù ®iÒu hµnh cña Tr−ëng Ban tæ 
chøc. 

 
3.2. Ph−¬ng ph¸p vµ kü n¨ng tæ chøc cuéc thi Dynamic sinh viªn: 
 

* Môc ®Ých : 
 
-  §Þnh h−íng môc tiªu häc tËp, nghiªn cøu khoa häc cho sinh viªn. 
 
- Ph¸t huy tÝnh n¨ng ®éng, s¸ng t¹o trong viÖc gi¶i quyÕt c¸c t×nh huèng 

trong kinh doanh vµ rÌn luyÖn kh¶ n¨ng øng xö cho sinh viªn. 
 
- T¹o cÇu nèi gi÷a lý thuyÕt víi thùc tÕ kinh doanh. 
 
* Néi dung ho¹t ®éng: Bao gåm c¸c phÇn thi 

 
- Vßng 1: §¸nh gi¸ kiÕn thøc kinh tÕ - x· héi tæng qu¸t th«ng qua thi tr¾c 

nghiÖm. 
 
- Vßng 2: §¸nh gi¸ kh¶ n¨ng qu¶n trÞ doanh nghiÖp vµ n¾m b¾t thêi c¬, b¶o 

vÖ kÕ ho¹ch kinh doanh cña thÝ sinh th«ng qua thi viÕt, hïng biÖn, pháng vÊn trao 
®æi. Vßng nµy cho sinh viªn ®i th¨m quan thùc tÕ t¹i c¸c doanh nghiÖp. 
 

- Vßng 3 (b¸n kÕt): §¸nh gi¸ kh¶ n¨ng xö lý c¸c t×nh huèng trong kinh 
doanh cña nhãm (gåm 3 thÝ sinh), thi gi÷a c¸c nhãm ®Ó gi¶i quyÕt t×nh huèng, ®−îc 
tæ chøc c«ng diÔn t¹i héi tr−êng lín trong 2 buæi, mçi buæi kho¶ng 4 nhãm. 
 

- Vßng 4 (chung kÕt): §¸nh gi¸ n¨ng lùc tæng hîp vµ tµi n¨ng cña sinh viªn 
th«ng qua thi hïng biÖn vµ øng xö t×nh huèng. 
 

* M« h×nh tæ chøc:  
 

- Ban tæ chøc: Ban gi¸m hiÖu, §oµn thanh niªn, c¸c gi¸o viªn, Héi doanh 
nghiÖp trÎ thµnh phè. 
 

- Héi ®ång gi¸m kh¶o: C¸c gi¸o s−, tiÕn sÜ, c¸c nhµ doanh nghiÖp thµnh ®¹t. 
 

- Thµnh lËp c¸c tiÓu ban tæ chøc phô tr¸ch tõng c«ng viÖc. 
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* ý nghÜa, hiÖu qu¶ cuéc thi: 
 

- Lµ cÇu nèi gi÷a lý thuyÕt vµ thùc tÕ. 
 

- Lµ cÇu nèi gi÷a gi¶ng viªn vµ sinh viªn. 
 

- Lµ cÇu nèi gi÷a sinh viªn vµ sinh viªn. 
 

- Lµ cÇu nèi gi÷a sinh viªn vµ c¸c nhµ doanh nghiÖp. 
 

* BiÖn ph¸p tæ chøc: 
 

- §oµn thanh niªn tr−êng x©y dùng kÕ ho¹ch sím phæ biÕn ®Ó sinh viªn cã 
thêi gian chuÈn bÞ. 
 

- Mêi c¸c chuyªn gia, cè vÊn vÒ chuyªn m«n ®Ó ®¶m b¶o cuéc thi. 
 

- Lªn kÕ ho¹ch, so¹n néi dung, c©u hái göi tíi héi ®ång cè vÊn, ban gi¸m 
kh¶o ®ãng gãp cho ý kiÕn ®Ó tr¸nh nh÷ng sai sãt trong cuéc thi. 
 
4. Mét sè cuéc thi vÒ v¨n ho¸, v¨n nghÖ, TDTT: 
 
4.1. Ph−¬ng ph¸p vµ kü n¨ng tæ chøc Héi thi, héi diÔn, liªn hoan v¨n nghÖ 
(gäi chung lµ Héi thi). 
 

*B−íc 1: X©y dùng KÕ ho¹ch tæ chøc vµ thÓ lÖ héi thi 
 

- KÕ ho¹ch tæ chøc Héi thi cÇn thÓ hiÖn ®−îc c¸c néi dung c¬ b¶n sau: 
 

+ Môc ®Ých - yªu cÇu: Nªu râ môc ®Ých c¬ b¶n vµ yªu cÇu cña Héi thi ®ã lµ 
thu hót ®«ng ®¶o thanh thiÕu nhi vµo c¸c ho¹t ®éng tËp thÓ; t¹o m«i tr−êng cho 
sinh viªn ph¸t huy n¨ng khiÕu vµ sù yªu thÝch ca h¸t; ®ång thêi gãp phÇn ph¸t 
huy b¶n s¾c v¨n ho¸ d©n téc, tiÕp thu tinh hoa v¨n ho¸ nh©n lo¹i. 

 
+ Thêi gian, ®Þa ®iÓm: Chän thêi gian tæ chøc cho phï hîp, g¾n víi  ngµy lÔ, 

ngµy kû niÖm lín cña ®Êt n−íc, ngµy thµnh lËp §oµn Thanh niªn, Héi Sinh viªn: 
9/1, 26/3, 30/4, 2/9…, g¾n víi c¸c ho¹t ®éng chung cña nhµ tr−êng (vÝ dô: Chµo 
mõng §¹i héi §¶ng bé, C«ng ®oµn, §oµn TN, chµo mõng ngµy thµnh lËp 
tr−êng...)  
 

+ Néi dung, biÖn ph¸p: 
 
Nh÷ng néi dung cña héi thi th−êng ®−îc chän theo chñ ®Ò, liªn quan ®Õn 

thêi ®iÓm tæ chøc, nh−: TiÕng h¸t d©ng Ng−êi (kû niÖm ngµy sinh nhËt B¸c), Bµi 
ca kh«ng quªn (Kû niÖm 30/4)... Héi thi cã thÓ tiÕn hµnh tõ cÊp khoa, cÊp 
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tr−êng... theo h×nh thøc biÓu diÔn trong héi tr−êng hoÆc ngoµi trêi, cã thÓ thi theo 
h×nh thøc ®¬n ca, tèp ca, hîp x−íng, móa hoÆc kÕt hîp. 

 
+ Tæ chøc thùc hiÖn: CÇn ph©n c«ng tr¸ch nhiÖm tæ chøc thùc hiÖn ®Õn tõng 

bé phËn ®Ó triÓn khai thùc hiÖn theo tiÕn ®é vµ thêi gian cô thÓ b¸o c¸o vÒ Ban tæ 
chøc héi thi, cã thÓ giao cho 1 bé phËn lµm th−êng trùc Ban tæ chøc Héi thi. 

 
- ThÓ lÖ Héi thi: Th«ng th−êng thÓ hiÖn theo §iÒu, kho¶n, ®iÓm nh»m quy 

®Þnh vµ cô thÓ ho¸ c¸c néi dung trong KÕ ho¹ch Héi thi nh»m ®−a ra nh÷ng 
h−íng dÉn vµ quy ®Þnh cô thÓ vµ mang tÝnh b¾t buéc vÒ néi dung, chñ ®Ò, thÓ lo¹i 
trong Héi thi. Trong thÓ lÖ nhÊt thiÕt ph¶i nªu ®−îc mét sè vÊn ®Ò nh−: ®èi t−îng 
tham gia, quy m« tæ chøc, chñ ®Ò cuéc thi, h×nh thøc thi (®¬n ca, song ca, tèp ca, 
hîp x−íng…), thêi gian, ®Þa ®iÓm diÔn ra, gi¶i th−ëng, nh÷ng quy ®Þnh vÒ khiÕu 
n¹i (nÕu cã)…. 

 
B−íc 2: C«ng t¸c chuÈn bÞ: 

 
1) TriÓn khai KÕ ho¹ch ®Õn c¸c c¬ së §oµn vµ c¸c ®¬n vÞ liªn quan. 
 

Cã hai h×nh thøc triÓn khai chÝnh: 
 

- Trùc tiÕp: TriÖu tËp thµnh phÇn liªn quan häp triÓn khai KÕ ho¹ch 
 

- Gi¸n tiÕp: TriÓn khai b»ng v¨n b¶n göi xuèng c¸c chi ®oµn, liªn chi ®oµn. 
 

(KÕt hîp cã thÓ th«ng b¸o kÕ ho¹ch trªn b¶ng tin tr−êng hoÆc qua ®éi ph¸t 
thanh) 

 
2) ChuÈn bÞ vÒ nh©n sù: 

 
- Thµnh lËp Ban tæ chøc Héi thi, gåm cã Tr−ëng Ban tæ chøc, Phã tr−ëng 

ban vµ c¸c thµnh viªn ®¹i diÖn c¸c phßng ban trong tr−êng (l−u ý tÝnh ®¹i diÖn). 
 
- Thµnh lËp Héi ®ång gi¸m kh¶o, héi ®ång cè vÊn NghÖ thuËt: Gióp Ban tæ 

chøc vÒ mÆt chuyªn m«n, chÊm vµ chän ra tiÕt môc xuÊt s¾c. Héi ®ång gi¸m 
kh¶o bao gåm tr−ëng ban, Phã tr−ëng ban vµ thµnh viªn héi ®ång. Ban gi¸m kh¶o 
kh«ng nhÊt thiÕt chØ lµ ë tr−êng, cã thÓ më réng thªm ®èi t−îng tham gia Ban 
gi¸m kh¶o tõ c¸c nhµ chuyªn m«n cã uy tÝn t¹i c¸c tr−êng kh¸c, c¸c Nhµ h¸t, 
Trung t©m biÓu diÔn  hoÆc c¸c c¬ quan thuéc ngµnh v¨n ho¸ nghÖ thuËt... 
 

- Thµnh lËp c¸c tiÓu ban gióp viÖc cho Héi thi: C¸c tiÓu ban do Tr−ëng ban 
tæ chøc ph©n c«ng, cã nhiÖm vô gióp viÖc cho BTC Héi thi vÒ  mét sè néi dung 
cô thÓ (vÝ dô tiÓu ban hËu cÇn, tiÓu ban lÔ t©n, tiÓu ban néi dung, tiÓu ban tuyªn 
truyÒn...). 
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3) ChuÈn bÞ vÒ néi dung: 
 

§©y lµ kh©u quan träng, tiÓu ban néi dung hoÆc c¸c thµnh viªn ®−îc ph©n 
c«ng phô tr¸ch m¶ng néi dung ph¶i tham m−u chuÈn bÞ néi dung Héi thi c©u hái, 
®¸p ¸n, gîi ý tr¶ lêi, tµi liÖu tham kh¶o hoÆc giíi h¹n nh÷ng néi dung chñ ®Ò 
trong liªn hoan, héi diÔn ®¶m b¶o ®−îc mét sè yªu cÇu: 

 
- Phï hîp víi tr×nh ®é, kh¶ n¨ng cña sinh viªn  

 
- Ph¸t huy ®−îc kh¶ n¨ng s¸ng t¹o nghÖ thuËt cña sinh viªn . 

 
- Mang tÝnh tuyªn truyÒn gi¸o dôc cao 

 
- §−îc ®«ng ®¶o sinh viªn h−ëng øng tham gia 

 
4) ChuÈn bÞ vÒ ®iÒu kiÖn, c¬ së vËt chÊt: 

 
TiÓu ban hËu cÇn hoÆc c¸c thµnh viªn ®−îc ph©n c«ng phô tr¸ch ph¶i tham 

m−u chuÈn bÞ c¸c ®iÒu kiÖn ®¶m b¶o cho Héi thi, lËp dù trï kinh phÝ chi tiÕt cho 
toµn bé Héi thi (kinh phÝ cã thÓ tõ nguån ng©n s¸ch hoÆc vËn ®éng tµi trî), lªn 
ph−¬ng ¸n chuÈn bÞ ®¶m b¶o vÒ ®Þa ®iÓm, chç ¨n nghØ cho BTC, trang trÝ, ©m 
thanh, ¸nh s¸ng, hoa, n−íc uèng, gi¶i th−ëng… 
 

*B−íc 3: Tæ chøc cuéc thi:  
 

- Ch−¬ng tr×nh khai m¹c: th«ng th−êng bao gåm mét sè néi dung   
 
V¨n nghÖ chµo mõng 

 Tuyªn bè lý do, giíi thiÖu ®¹i biÓu 
 Ph¸t biÓu khai m¹c 
 Ph¸t biÓu chµo mõng (nÕu cã) 
 TÆng cê l−u niÖm cho c¸c ®¬n vÞ tham gia 

PhÇn thi 
 Tæng kÕt, trao th−ëng (nÕu thi 01 buæi) 
 
 - Ch−¬ng tr×nh BÕ m¹c: (nÕu thi tõ hai buæi trë lªn) 
 

V¨n nghÖ ®Çu giê 
 Tuyªn bè lý do, giíi thiÖu ®¹i biÓu 
 Ph¸t biÓu ®¸nh gi¸ chÊt l−îng chuyªn m«n cña Héi ®ång NghÖ thuËt 
 Ph¸t biÓu ®¸nh gi¸ tæng kÕt cña Tr−ëng Ban tæ chøc Héi thi 
 Khen th−ëng 
 KÕt thóc 
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- §iÒu hµnh ho¹t ®éng: Trong qu¸ tr×nh tæ chøc Héi thi, c¸c thµnh viªn Ban 
tæ chøc, Ban gi¸m kh¶o vµ c¸c tiÓu ban chuÈn bÞ lu«n ph¶i cã sù phèi hîp nhÞp 
nhµng, g¾n kÕt víi nhau th«ng qua sù ®iÒu hµnh cña Tr−ëng Ban tæ chøc. 

 
4.2. Ph−¬ng ph¸p vµ kü n¨ng tæ chøc c¸c gi¶i thÓ thao. 
 

*B−íc 1: X©y dùng KÕ ho¹ch tæ chøc vµ ®iÒu lÖ gi¶i 
 

- KÕ ho¹ch tæ chøc gi¶i thÓ thao cÇn thÓ hiÖn ®−îc c¸c néi dung c¬ b¶n sau: 
 

+ Môc ®Ých - yªu cÇu: Nªu râ môc ®Ých c¬ b¶n vµ yªu cÇu cña c¸c gi¶i thÓ 
thao ®ã lµ gi¸o dôc, rÌn luyÖn n©ng cao søc khoÎ cho häc sinh, sinh viªn, thu hót 
®«ng ®¶o thanh thiÕu nhi vµo tæ chøc, vµo c¸c ho¹t ®éng tËp thÓ; t¹o c¬ héi cho 
häc sinh, sinh viªn thÓ hiÖn n¨ng khiÕu.  

 
+ Thêi gian, ®Þa ®iÓm: Chän thêi gian tæ chøc cho phï hîp, g¾n víi  ngµy lÔ, 

ngµy kû niÖm lín cña ®Êt n−íc, ngµy thµnh lËp §oµn Thanh niªn, Héi Sinh viªn: 
9/1, 26/3, 30/4, 2/9…, g¾n víi c¸c ho¹t ®éng chung cña nhµ tr−êng (vÝ dô: Chµo 
mõng §¹i héi §¶ng bé, C«ng ®oµn, §oµn TN, chµo mõng ngµy thµnh lËp 
tr−êng...) hoÆc chµo mõng Ngµy thÓ thao VN  

 
+ Néi dung, biÖn ph¸p: 
 
Nh÷ng néi dung ®−a ra trong gi¶i thÓ thao ph¶i lµ nh÷ng néi dung phï hîp 

víi ®Æc thï cña tr−êng vµ ®−îc häc sinh, sinh viªn quan t©m. Mét sè néi dung 
®−îc häc sinh, sinh viªn quan t©m hiÖn nay nh−: gi¶i bãng ®¸ mini, cÇu l«ng, ®¸ 
cÇu, bãng chuyÒn, bãng nÐm, bãng ræ, b¬i, kÐo co... 
 

Tuú thuéc vµo m«n thi ®Êu ®Ó x¸c ®Þnh h×nh thøc thi cho phï hîp. 
 
+  Tæ chøc thùc hiÖn: CÇn ph©n c«ng tr¸ch nhiÖm tæ chøc thùc hiÖn cho 

tõng bé phËn ®Ó triÓn khai theo néi dung vµ tiÕn ®é thêi gian cô thÓ b¸o c¸o vÒ 
Ban tæ chøc gi¶i, giao cho 1 bé phËn lµm th−êng trùc Ban tæ chøc gi¶i  

 
- §iÒu lÖ gi¶i: Th«ng th−êng lµ lo¹i h×nh v¨n b¶n thÓ hiÖn theo Ch−¬ng, 

§iÒu, kho¶n, ®iÓm nh»m cô thÓ ho¸ c¸c néi dung, h−íng dÉn vµ quy ®Þnh cô thÓ 
vµ mang tÝnh b¾t buéc vÒ néi dung trong gi¶i. Trong §iÒu lÖ nhÊt thiÕt ph¶i quy 
®Þnh râ mét sè vÊn ®Ò nh−: ®èi t−îng tham gia, quy m«, h×nh thøc thi ®Êu, trang 
phôc, c¸ch tÝnh ®iÓm, thêi gian, ®Þa ®iÓm diÔn ra, gi¶i th−ëng, nh÷ng quy ®Þnh vÒ 
kû luËt, khiÕu n¹i ... 

 
B−íc 2: C«ng t¸c chuÈn bÞ: 
 
1) TriÓn khai KÕ ho¹ch ®Õn c¸c c¬ së §oµn vµ c¸c ®¬n vÞ liªn quan. 
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Cã hai h×nh thøc triÓn khai chÝnh: 
 

- Trùc tiÕp: TriÖu tËp thµnh phÇn liªn quan häp triÓn khai KÕ ho¹ch 
 

- Gi¸n tiÕp: TriÓn khai b»ng v¨n b¶n göi xuèng c¸c chi ®oµn, liªn chi ®oµn. 
 

(KÕt hîp cã thÓ th«ng b¸o kÕ ho¹ch trªn b¶ng tin tr−êng hoÆc qua ®éi ph¸t 
thanh) 
 

2) ChuÈn bÞ vÒ nh©n sù: 
 

- Thµnh lËp Ban tæ chøc gi¶i: §Ó ph©n c«ng tæ chøc vµ ®iÒu hµnh cuéc thi, 
gåm cã Tr−ëng Ban tæ chøc, Phã tr−ëng ban vµ c¸c thµnh viªn gióp viÖc cho 
Tr−ëng Ban tæ chøc gi¶i. 
 

- Thµnh lËp Ban träng tµi: Gióp Ban tæ chøc ®iÒu hµnh gi¶i vÒ mÆt chuyªn 
m«n, chän ra c¸c vËn ®éng viªn hoÆc nh÷ng tËp thÓ tiªu biÓu. Ban träng tµi bao 
gåm tr−ëng ban, Phã tr−ëng ban vµ thµnh viªn (tuú theo quy m« tõng gi¶i). Ban 
träng tµi kh«ng nhÊt thiÕt chØ lµ ë tr−êng, cã thÓ më réng thªm ®èi t−îng tham 
gia tõ c¸c nhµ chuyªn m«n cã uy tÝn t¹i c¸c tr−êng kh¸c, c¸c Trung t©m thi ®Êu 
thÓ thao hoÆc c¸c nhµ chuyªn m«n liªn quan ®Õn ngµnh thÓ thao... 
 

- Thµnh lËp c¸c tiÓu ban gióp viÖc cho Cuéc thi: C¸c tiÓu ban do Tr−ëng ban 
tæ chøc ph©n c«ng, cã nhiÖm vô gióp viÖc cho BTC cuéc thi vÒ mét sè néi dung 
nhÊt ®Þnh (vÝ dô tiÓu ban hËu cÇn, tiÓu ban lÔ t©n, tiÓu ban chuyªn m«n, tiÓu ban 
tuyªn truyÒn...) 
 

3) ChuÈn bÞ vÒ néi dung chuyªn m«n: 
 

TiÓu ban néi dung hoÆc c¸c thµnh viªn ®−îc ph©n c«ng phô tr¸ch chuyªn 
m«n ph¶i tham m−u chuÈn bÞ néi dung gi¶i thi ®Êu, tËp huÊn, qu¸n triÖt néi qui vµ 
thÓ lÖ gi¶i cho c¸c ®èi t−îng tham gia, lùa chän c¸c m«n thi ®Êu phï hîp ®¶m 
b¶o ®−îc mét sè yªu cÇu: 
 

- Phï hîp víi tr×nh ®é, n¨ng khiÕu, søc khoÎ cña häc sinh, sinh viªn  
 
- T¹o ®−îc phong trµo thi ®ua rÌn luyÖn thÓ dôc thÓ thao trong nhµ tr−êng . 
 
- ThÓ hiÖn tÝnh tuyªn truyÒn gi¸o dôc cao 

 
- §−îc ®«ng ®¶o häc sinh, sinh viªn h−ëng øng tham gia 

 
4) ChuÈn bÞ vÒ ®iÒu kiÖn, c¬ së vËt chÊt: 
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TiÓu ban hËu cÇn hoÆc c¸c thµnh viªn ®−îc ph©n c«ng phô tr¸ch ph¶i tham 
m−u chuÈn bÞ c¸c ®iÒu kiÖn ®¶m b¶o cho gi¶i, lËp dù trï kinh phÝ chi tiÕt cho toµn 
bé Héi thi (kinh phÝ cã thÓ tõ nguån ng©n s¸ch hoÆc vËn ®éng tµi trî), lªn ph−¬ng 
¸n chuÈn bÞ ®¶m b¶o vÒ ®Þa ®iÓm, trang trÝ, trang phôc, vËt dông thi ®Êu, y tÕ, cøu 
th−¬ng, hoa, n−íc uèng, gi¶i th−ëng… 
 

*B−íc 3: Tæ chøc gi¶i:  
 

- Ch−¬ng tr×nh khai m¹c: th«ng th−êng bao gåm mét sè néi dung   
 

V¨n nghÖ (nÕu cã) 
Tuyªn bè lý do, giíi thiÖu ®¹i biÓu 
Ph¸t biÓu khai m¹c cña Tr−ëng Ban tæ chøc 
Ph¸t biÓu chµo mõng (nÕu cã) 
Ph¸t biÓu tuyªn thÖ cña V§V 
Ph¸t biÓu cña ®¹i diÖn Tæ träng tµi ®iÒu khiÓn 
TÆng cê l−u niÖm cho c¸c ®¬n vÞ tham gia 
PhÇn thi ®Êu gi¶i: 
(PhÇn nµy diÔn ra ngay sau khi kÕt thóc phÇn lÔ khai m¹c) 

  
- Ch−¬ng tr×nh BÕ m¹c gi¶i: th−êng g¾n víi néi dung thi ®Êu cuèi cïng ( 

tranh gi¶i Ba,  T− vµ NhÊt, Nh×). 
 
Tuyªn bè lý do, giíi thiÖu ®¹i biÓu 
Ph¸t biÓu ®¸nh gi¸ tæng kÕt cña Tr−ëng Ban tæ chøc gi¶i 
Trao th−ëng: (bao gåm c¸c gi¶i c¸ nh©n, gi¶i tËp thÓ vµ c¸c gi¶i phô kh¸c 

nh−: phong c¸ch, V§V xuÊt s¾c, V§VtriÓn väng...) 
 
- §iÒu hµnh ho¹t ®éng: Trong qu¸ tr×nh tæ chøc gi¶i thÓ thao, c¸c thµnh viªn 

Ban tæ chøc, Ban träng tµi vµ c¸c tiÓu ban chuÈn bÞ lu«n ph¶i cã sù phèi hîp nhÞp 
nhµng, g¾n kÕt víi nhau th«ng qua sù ®iÒu hµnh cña Tr−ëng Ban tæ chøc. 

 
 

VII. PH¦¥NG PH¸P, Kü n¨ng THµNH LËP Vµ 
tæ chøc HO¹T §éNG C¸C LO¹I H×NH c©u l¹c bé SINH VI£N 

 

1. Kh¸i niÖm: 

C©u L¹c bé sinh viªn lµ n¬i tËp hîp chñ yÕu nh÷ng sinh viªn cã cïng së 
thÝch, cïng nhu cÇu nh»m mét môc ®Ých nhÊt ®Þnh, thµnh viªn chñ yÕu lµ sinh 
viªn. 
 

C©u L¹c bé sinh viªn võa lµ mét lo¹i h×nh tæ chøc, võa lµ mét ph−¬ng thøc 
ho¹t ®éng, lµ mét bé phËn quan träng cña Héi Sinh viªn, nh»m hç trî gi¶i quyÕt 
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nh÷ng vÊn ®Ò phøc t¹p, quan träng trong häc tËp vµ cuéc sèng hµng ngµy, ®¸p 
øng nh÷ng nhu cÇu chÝnh ®¸ng cña sinh viªn. 
 
2. Môc ®Ých, ý nghi·: 
 

- C©u L¹c bé sinh viªn lµ n¬i cã nh÷ng ho¹t ®éng phong phó, phï hîp víi 
nhu cÇu lîi Ých cña sinh viªn, t¹o m«i tr−êng cho c¸c sinh viªn cã kh¶ n¨ng vµ 
n¨ng khiÕu ®−îc béc lé, ph¸t triÓn. Bªn c¹nh ®Þnh  h−íng gi¸ trÞ míi, t¹o ®iÒu 
kiÖn cho sinh viªn tr−ëng thµnh vÒ mäi mÆt.  

 
C©u l¹c bé sinh viªn do Héi Sinh viªn lËp ra nh»m môc ®Ých: 
 
- Tuyªn truyÒn, n©ng cao nhËn thøc vÒ b¶n lÜnh chÝnh trÞ, ®¹o ®øc, lèi sèng, 

gi¸o dôc lý t−ëng c¸ch m¹ng, truyÒn thèng cña d©n téc cho sinh viªn. 
 
- T¹o ®iÒu kiÖn cho sinh viªn giao tiÕp, øng xö, vui ch¬i gi¶i trÝ lµnh m¹nh, 

bµy tá quan ®iÓm, t©m t− nguyÖn väng, ®ång thêi hç trî gi¶i quyÕt c¸c vÊn ®Ò 
khã kh¨n, v−íng m¾c trong häc tËp, c«ng t¸c vµ trong cuéc sèng.  

 
- Gióp tæ chøc Héi tËp hîp, ®oµn kÕt sinh viªn th«ng qua c¸c ho¹t ®éng cña 

c©u l¹c bé, nh−: Häc tËp, v¨n ho¸, v¨n nghÖ, së thÝch, nghiªn cøu khoa häc vµ c¸c 
ho¹t ®éng x· héi kh¸c, gãp phÇn ®æi míi, n©ng cao chÊt l−îng ho¹t ®éng cña 
Héi. 
 
3. Chøc n¨ng, nhiÖm vô cña CLB: 

 
3.1. Gi¸o dôc, rÌn luyÖn. 

 
C©u l¹c bé sinh viªn lµ mét trong nh÷ng ph−¬ng thøc ho¹t ®éng sinh ®éng, 

cã hiÖu qu¶ cña Héi, lµ c«ng cô ®Ó gi¸o dôc chÝnh trÞ, t− t−ëng, v¨n ho¸, gi¸o dôc 
truyÒn thèng vµ gi¸o dôc thÈm mü cho sinh viªn. §ång thêi lµ m«i tr−êng tiªn 
tiÕn ®Ó mçi thµnh viªn tù ®iÒu chØnh nhËn thøc, hµnh vi, rÌn luyÖn, phÊn ®Êu 
tr−ëng thµnh.  

 
3.2. Tæ chøc giao tiÕp, øng xö 

 
Qua c¸c lo¹i h×nh sinh ho¹t kh¸c nhau cña c©u l¹c bé, sinh viªn cã dÞp gióp 

nhau häc tËp, trao ®æi kinh nghiÖm trong cuéc sèng, ph¸t huy mÆt tÝch cùc, c¶i 
thiÖn uèn n¾n c¸c biÓu hiÖn tiªu cùc, l¹c hËu, kÝch thÝch tÝnh chñ ®éng, s¸ng t¹o, 
tÝnh tÝch cùc x· héi, x©y dùng nÕp sèng v¨n minh tiÕn bé. 

 
3.3. N©ng cao nhËn thøc vµ rÌn luyÖn kü n¨ng 

 
Trªn c¬ së nhu cÇu, nguyÖn väng, së thÝch cña tõng ®èi t−îng sinh viªn víi 

nh÷ng ®iÒu kiÖn, hoµn c¶nh kh¸c nhau. C©u l¹c bé cã tr¸ch nhiÖm tõng b−íc tho¶ 
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m·n, ®¸p øng nh»m n©ng cao nhËn thøc vÒ mäi mÆt trong häc tËp, lao ®éng vµ 
trong c«ng t¸c cho sinh viªn. §ång thêi gióp hä rÌn luyÖn nh÷ng kü n¨ng c¬ b¶n 
trong häc tËp, c«ng t¸c vµ trong quan hÖ x· héi. 

 
4. Quy tr×nh thµnh lËp CLB: 
 

- Kh¶o s¸t t×nh h×nh, n¾m b¾t nhu cÇu, nguyÖn väng cña sinh viªn: 
 

+ X©y dùng mÉu phiÕu kh¶o s¸t dùa trªn môc ®Ých vµ dù kiÕn c¸c néi dung 
ho¹t ®éng cña C©u l¹c bé vµ ®Æc thï cña tõng tr−êng cho phï hîp (PhiÕu d−íi 
h×nh thøc tr¾c nghiÖm, râ rµng, dÔ hiÓu, tr¸nh qu¸ dµi). 

 
+ Ph¸t phiÕu kh¶o s¸t, thu phiÕu vµ tæng hîp sè liÖu. 

 
- C¨n cø c¸c chñ tr−¬ng cña Héi Sinh viªn cÊp trªn vµ cña tr−êng, c¸c 

ch−¬ng tr×nh hµnh ®éng, c¸c môc tiªu ho¹t ®éng cña Héi ®· ®Æt ra. 
 

+ §¶m b¶o viÖc thµnh lËp C©u l¹c bé phï hîp víi chñ tr−¬ng, ®Þnh h−íng 
ho¹t ®éng, nh»m thùc hiÖn tèt c¸c môc tiªu cña Héi ®· ®Ò ra. 
 

- C¨n cø vµo ®iÒu kiÖn thùc tÕ ®¶m b¶o c¸c yªu cÇu sau:  
 

+ Dù kiÕn nh©n sù tham gia Ban chñ nhiÖm C©u l¹c bé, phô tr¸ch c¸c Ban 
cña C©u l¹c bé vµ lùc l−îng tham gia C©u l¹c bé. 
 

+ Dù kiÕn nguån kinh phÝ ®Ó duy tr× c¸c ho¹t ®éng, ®Þa ®iÓm, c¸c nguån hç 
trî tõ nhµ tr−êng vµ c¸c tæ chøc kh¸c cho C©u l¹c bé. 
 

- Lùa chän m« h×nh CLB phï hîp: 
 

+ C¨n cø kÕt qu¶ kh¶o s¸t vÒ nhu cÇu vµ nguyÖn väng cña sinh viªn. 
 

+ C¨n cø vµo thÕ m¹nh vµ ®iÒu kiÖn thùc tÕ. 
 

- X©y dùng ®Ò ¸n thµnh lËp CLB:   
 

 + Nªu môc ®Ých ý nghÜa viÖc thµnh lËp CLB 
  

+ §−a ra c¸c néi dung ho¹t ®éng cña CLB (cã mÊy néi dung chÝnh) 
 

+ Dù kiÕn bé m¸y qu¶n lý, ®iÒu hµnh CLB  
              (Ban chñ nhiÖm, phô tr¸ch c¸c Ban) 
 

+ X©y dùng quy chÕ ho¹t ®éng CLB (CÇn quy ®Þnh râ chøc n¨ng, nhiÖm vô 
cña C©u l¹c bé, quyÒn h¹n cña Ban chñ nhiÖm, tõng thµnh viªn Ban chñ nhiÖm vµ 
thµnh viªn CLB) 
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+ X©y dùng ®iÒu lÖ vµ néi quy ho¹t ®éng cña CLB  

 
5. Ph−¬ng ph¸p tæ chøc mét buæi sinh ho¹t CLB:  

 
5.1. X¸c ®Þnh néi dung vµ h×nh thøc sinh ho¹t:  

 

- X¸c ®Þnh néi dung: lµ x¸c ®Þnh chñ ®Ò cho buæi sinh ho¹t. §©y lµ kh©u quan 
träng nhÊt. Khi x¸c ®Þnh ®−îc chñ ®Ò th× míi x¸c ®Þnh ®−îc toµn bé c«ng viÖc chuÈn 
bÞ kÌm theo. Mét buæi sinh ho¹t chØ nªn nh»m vµo mét chñ ®Ò, thËm chÝ mét chñ ®Ò 
cã thÓ sinh ho¹t nhiÒu buæi. Tõ chñ ®Ò ®· ®−îc x¸c ®Þnh, Ban chñ nhiÖm huy ®éng 
tÊt c¶ c¸c h×nh thøc sinh ho¹t trong C©u l¹c bé ®Ó buæi sinh ho¹t thªm phong phó, 
hÊp dÉn.  

 
§Ó x¸c ®Þnh chñ ®Ò sinh ho¹t cho thiÕt thùc vµ phï hîp, Ban chñ nhiÖm C©u 

l¹c bé ph¶i c¨n cø vµo t×nh h×nh chÝnh trÞ tr−íc m¾t vµ nhu cÇu, t©m t−, nguyÖn 
väng cña héi viªn.  

 

- X¸c ®Þnh h×nh thøc thÓ hiÖn: Sau khi ®· x¸c ®Þnh néi dung cho buæi sinh ho¹t, 
Ban chñ nhiÖm thèng nhÊt h×nh thøc thÓ hiÖn, cã rÊt nhiÒu h×nh thøc sinh ho¹t C©u 
l¹c bé. Cã thÓ sö dông  mét sè h×nh thøc chÝnh sau ®©y:  
 

+ DiÔn gi¶ng: gåm c¸c chñ ®Ò chÝnh trÞ, thêi sù, KHKT nh»m n©ng cao kiÕn 
thøc, tr×nh ®é thÈm mü, gi¸o dôc nÕp sèng míi. §©y lµ d¹ng nãi chuyÖn chuyªn 
®Ò.  
 

+ Héi th¶o: lµ h×nh thøc c¸c thµnh viªn C©u l¹c bé cïng tham gia th¶o luËn 
®Ó lµm s¸ng tá mét quan ®iÓm, mét nhËn ®Þnh. 
 

+ Sinh ho¹t v¨n nghÖ, biÓu diÔn nghÖ thuËt.  
 
+ Giíi thiÖu s¸ch b¸o, tr−ng bµy triÓn l·m  
 
+ Sinh ho¹t ngoµi C©u l¹c bé kÕt hîp víi nh÷ng ho¹t ®éng TDTT, tham quan 

du lÞch…  
 
- Ph©n c«ng ng−êi phô tr¸ch: Ng−êi phô tr¸ch cã thÓ lµ thµnh viªn  cña Ban 

chñ nhiÖm C©u l¹c bé hoÆc chØ lµ thµnh viªn cña C©u l¹c bé. Ng−êi phô tr¸ch cã 
tr¸ch nhiÖm tiÕn hµnh toµn bé c«ng viÖc chuÈn bÞ kiÓm tra vµ ®«n ®èc c¸c kh©u 
thùc hiÖn. Ng−êi phô tr¸ch ph¶i h×nh thµnh ®Ò c−¬ng chuÈn bÞ vµ cã tr¸ch nhiÖm 
®iÒu hµnh buæi sinh ho¹t.  

 
- Tuyªn truyÒn cæ ®éng: Th«ng b¸o ®Õn c¸c thµnh viªn C©u l¹c bé vÒ buæi 

sinh ho¹t vµ tiÕn hµnh tuyªn truyÒn th«ng qua pa n«, ¸p phÝch, b¨ng cê, tê r¬i… 
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5.2. §iÒu khiÓn sinh ho¹t:  

 
Tr−íc khi vµo néi dung chÝnh cña buæi sinh ho¹t, ng−êi ®iÒu khiÓn ch−¬ng 

tr×nh h−íng dÉn mäi ng−êi móa h¸t tËp thÓ hoÆc tæ chøc c¸c trß ch¬i.  
 
Ng−êi ®iÒu khiÓn ch−¬ng tr×nh ph¶i linh ho¹t, tuú c¬ øng biÕn nh−ng ph¶i 

n¾m v÷ng néi dung chÝnh cña buæi sinh ho¹t ®Ó h−íng mäi ng−êi ®Õn nh÷ng  vÊn 
®Ò chñ yÕu ®· ®Ò ra.  

 
Ng−êi ®iÒu khiÓn ch−¬ng tr×nh lµ linh hån cña buæi sinh ho¹t, v× thÕ ph¶i cã 

t¸c phong nhanh nhÑn, ho¹t b¸t, cã kh¶ n¨ng h−íng dÉn mäi ng−êi. Ng−êi ®iÒu 
khiÓn ch−¬ng tr×nh cÇn ¨n mÆc gän gµng, lÞch sù.  

 
6. Mét sè lo¹i h×nh CLB sinh viªn: 

 
6.1. C©u l¹c bé häc tËp, NCKH: 

 
C©u l¹c bé häc tËp, NCKH lµ tæ chøc tù nguyÖn cña sinh viªn, trùc thuéc 

Héi Sinh viªn tr−êng, ®−îc sù b¶o trî cña Ban Chñ nhiÖm c¸c khoa (®Æc biÖt vÒ 
chuyªn m«n) trong nhµ tr−êng.  

Môc ®Ých chñ yÕu cña CLB lµ t¹o ®iÒu kiÖn, khuyÕn khÝch vµ tæ chøc cho 
sinh viªn thi ®ua häc tËp, tËp sù NCKH, gióp sinh viªn cã ®iÒu kiÖn tiÕp cËn víi 
thùc tÕ. 

 
a. C¬ cÊu tæ chøc cña CLB: 

 
* Ban Chñ nhiÖm: Lµ th−êng trùc cña CLB, sè l−îng thµnh viªn tuú thuéc 

vµo sè l−îng héi viªn vµ c¸c Ban trùc thuéc, gåm chñ nhiÖm, 1hoÆc 2 phã chñ 
nhiÖm, 1 th− ký vµ c¸c uû viªn phô tr¸ch c¸c Ban. Thµnh viªn Ban chñ nhiÖm lµ 
nh÷ng héi viªn cã n¨ng lùc, nhiÖt t×nh, tÝch cùc trong ho¹t ®éng, do BCH Héi 
Sinh viªn giíi thiÖu vµ th«ng qua t¹i Héi nghÞ hiÖp th−¬ng c¸c kho¸. NhiÖm kú 
ban chñ nhiÖm cïng víi nhiÖm kú BCH Héi Sinh viªn. 

 
* C¸c Ban cña CLB: T−¬ng øng víi c¸c khoa cña tr−êng. Mçi Ban gåm c¸c 

héi viªn thuéc khoa ®ã, cã mét tr−ëng Ban do Ban chñ nhiÖm CLB cö. Mçi Ban 
cã thÓ thµnh lËp c¸c tæ nhãm theo kho¸, líp, nhãm héi viªn cho phï hîp víi yªu 
cÇu ho¹t ®éng cña CLB vµ nhu cÇu, së thÝch cña héi viªn. 

 
b. Néi dung ho¹t ®éng: 

 
- Tæ chøc cho héi viªn ®¨ng ký ®Ò tµi nghiªn cøu, giíi thiÖu gi¶ng viªn 

h−íng dÉn, cung cÊp tµi liÖu nghiªn cøu, thu nhËn ®Ò tµi vµ ®Ò nghÞ thµnh lËp héi 
®ång thÈm ®Þnh ®Ò tµi. C¸c ®Ò tµi nghiªn cøu nµy do Ban chñ nhiÖm CLB ®· liªn 
hÖ, thèng nhÊt víi c¸c khoa chuyªn m«n hoÆc do héi viªn tù nghiªn cøu. Néi 
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dung c¸c ®Ò tµi ph¶i phï hîp víi ch−¬ng tr×nh ®µo t¹o cña nhµ tr−êng. Thêi gian 
nghiªn cøu cña ®Ò tµi do Ban chñ nhiÖm CLB quy ®Þnh. 

 
- Tæ chøc b¸o c¸o ®Ò tµi nghiªn cøu cña c¸c héi viªn, tæng kÕt ®ît nghiªn 

cøu, ®Ò nghÞ khen th−ëng, céng ®iÓm häc tËp cho nh÷ng héi viªn cã ®Ò tµi nghiªn 
cøu ®¹t kÕt qu¶ tèt. C¸c héi nghÞ b¸o c¸o tæng kÕt cÇn tæ chøc trang träng, mêi 
sinh viªn trong tr−êng tham gia, t¹o kh«ng khÝ thi ®ua häc tËp NCKH trong sinh 
viªn nãi chung. 

 
- Tæ chøc c¸c ho¹t ®éng bæ trî thùc tÕ, gióp sinh viªn tiÕp cËn thùc tÕ, n©ng 

cao kiÕn thøc chuyªn m«n nghiÖp vô, bao gåm: 
 
+ Tæ chøc giao l−u sinh viªn víi c¸c nhµ doanh nghiÖp, th¨m quan thùc tÕ 

c¸c doanh nghiÖp liªn quan ®Õn lÜnh vùc ®−îc ®µo t¹o. C¸c ®Þa ®iÓm nµy do Ban 
chñ nhiÖm chÞu tr¸ch nhiÖm liªn hÖ. Tèt nhÊt lµ nªn x©y dùng mèi quan hÖ 
th−êng xuyªn ®Ó tranh thñ sù hîp t¸c, gióp ®ì vÒ kinh nghiÖm vµ kinh phÝ cña 
c¸c doanh nghiÖp. 

 
+ Tæ chøc c¸c h×nh thøc tËp sù cho sinh viªn theo chuyªn ngµnh ®−îc ®µo 

t¹o, cã mêi t− vÊn lµ c¸c nhµ chuyªn m«n (cã thÓ tæ chøc ngay t¹i tr−êng hoÆc 
c¸c c¬ së thùc tÕ). 

 
+ Tæ chøc c¸c cuéc thi vÒ chuyªn ngµnh (tham kh¶o phÇn h−íng dÉn vÒ tæ 

chøc c¸c cuéc thi c¸c m«n khoa häc M¸c - Lªnin, t− t−ëng Hå ChÝ Minh). 
 
+ §Þnh kú tæ chøc c¸c cuéc héi th¶o, th¶o luËn chuyªn ®Ò. Néi dung c¸c 

chuyªn ®Ò ®−îc th«ng b¸o tr−íc ®Ó héi viªn chuÈn bÞ giao cho mét sè héi viªn 
CLB chuÈn bÞ s©u vµ tr×nh bµy trong héi th¶o, nªu c¸c vÊn ®Ò héi viªn tËp trung 
th¶o luËn. 

 
+ Tæ chøc c¸c cuéc nãi chuyÖn chuyªn ®Ò, mêi b¸o c¸o viªn lµ c¸c nhµ 

chuyªn m«n, c¸c nhµ khoa häc, chuyªn ®Ò lµ c¸c lÜnh vùc mµ sinh viªn quan t©m, 
cã t¸c dông thiÕt thùc cho viÖc häc tËp vµ nghiªn cøu cña sinh viªn. 

 
6.2. C©u l¹c bé së thÝch: 

 
a. Chøc n¨ng cña c©u l¹c bé. 

 
* Chøc n¨ng gi¸o dôc: 
 
C©u l¹c bé së thÝch cña sinh viªn lµ mét trong nh÷ng ph−¬ng thøc ho¹t ®éng 

quan träng cña Héi gãp phÇn gi¸o dôc chÝnh trÞ, t− t−ëng, v¨n ho¸, thÈm mü… 
cho sinh viªn th«ng qua c¸c lo¹i h×nh sinh ho¹t phong phó, tù gi¸c, cã h−íng dÉn. 

 
* Chøc n¨ng giao tiÕp: 
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C©u l¹c bé lµ n¬i tæ chøc c¸c quan hÖ tiÕp xóc réng r·i cña sinh viªn. Qua 
giao tiÕp x· héi th«ng qua c¸c lo¹i h×nh sinh ho¹t kh¸c nhau ®Ó ph¸t huy c¸i tèt, 
c¸i ®Ñp, c¸i thiÖn, uèn n¾n nh÷ng biÓu hiÖn tiªu cùc, ph¸t huy tÝnh chñ ®éng, s¸ng 
t¹o, tÝnh tÝch cùc x· héi, x©y dùng nÕp sèng v¨n minh tiÕn bé. 

 

* Chøc n¨ng vui ch¬i gi¶i trÝ: 

 

C©u l¹c bé lµ n¬i ®¸p øng nhu cÇu vui ch¬i gi¶i trÝ, nghØ ng¬i vµ s¸ng t¹o 
cña sinh viªn. C©u l¹c bé tham gia tÝch cùc vµo qu¸ tr×nh ®iÒu chØnh viÖc sö dông 
thêi gian rçi cña sinh viªn mét c¸ch cã Ých vµ lµnh m¹nh. 

 
b. C¬ cÊu tæ chøc cña c©u l¹c bé: 

 
* Ban chñ nhiÖm: 

 

Ban chñ nhiÖm lµ c¬ quan cao nhÊt, ®iÒu hµnh toµn bé ho¹t ®éng cña c©u l¹c 
bé. Tõ viÖc chuÈn bÞ néi dung tæ chøc c¸c buæi sinh ho¹t, chi tiªu mua s¾m c¸c 
dông cô cÇn thiÕt, tuyªn truyÒn cæ ®éng, trang trÝ, tiÕp ®ãn vµ ®iÒu hµnh chung 
®Òu thuéc c«ng viÖc cña Ban chñ nhiÖm. 

 
C©u l¹c bé cã trªn 50 thµnh viªn th× Ban chñ nhiÖm tõ 5-7 ng−êi, gåm 1 chñ 

nhiÖm, 2 phã chñ nhiÖm vµ c¸c uû viªn. 
 
- Chñ nhiÖm C©u l¹c bé ph¶i lµ ng−êi cã n¨ng lùc tæ chøc vµ hiÓu biÕt vÒ 

c¸c ho¹t ®éng C©u l¹c bé, lµ ng−êi cã uy tÝn trong C©u l¹c bé th× míi ®iÒu hµnh 
®−îc c«ng viÖc vµ ®iÒu khiÓn mäi ng−êi thùc hiÖn kÕ ho¹ch cña C©u l¹c bé. Qua 
thùc tÕ ho¹t ®éng cho thÊy: Chñ nhiÖm C©u l¹c bé nªn lµ c¸n bé §oµn hoÆc c¸n 
bé Héi cña tr−êng nh»m ®¶m b¶o sù l·nh ®¹o trùc tiÕp cña Héi víi C©u l¹c bé. 

 
- Phã chñ nhiÖm C©u l¹c bé phô tr¸ch néi dung ph¶i lµ ng−êi n¨ng næ, cã 

n¨ng lùc vÒ nh÷ng c«ng viÖc chuyªn m«n cña C©u l¹c bé. Cã kh¶ n¨ng thay thÕ 
c¸c nhãm tr−ëng chuyªn tr¸ch trong C©u l¹c bé khi cÇn thiÕt. 

 
- Phã chñ nhiÖm phô tr¸ch vËt chÊt, hËu cÇn tµi chÝnh cña C©u l¹c bé ph¶i lµ 

ng−êi th¸o v¸t, lo mäi thø vÒ vËt chÊt ®Ó duy tr× mäi ho¹t ®éng cña C©u l¹c bé.  
 
* C¸c Ban chøc n¨ng: 
 

- Ban tuyªn truyÒn cæ ®éng: 

 

+ Tuyªn truyÒn, giíi thiÖu vÒ h×nh thøc, néi dung cña ho¹t ®éng s¾p diÔn ra 
vµ c¸c ho¹t ®éng trong thêi gian tíi cña CLB. 
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  - Ban néi dung: 

 
+ X©y dùng néi dung chi tiÕt tõng ho¹t ®éng vµ néi dung ho¹t ®éng tæng thÓ 

cña CLB.  
 

  - Ban hËu cÇn: 
 

+ §¶m b¶o vÒ kinh phÝ, vËt chÊt vµ c¸c ®iÒu kiÖn ®Ó phôc vô cho c¸c ho¹t 
®éng cña CLB ®−îc tæ chøc thµnh c«ng. 
 

  - Ban quan hÖ ®èi ngo¹i: 
 

+ Liªn hÖ víi nhµ tr−êng, c¸c c¬ quan, ®¬n vÞ, c¸c tæ chøc x· héi… ®Ó huy 
®éng c¸c nguån lùc vµ sù hç trî cña c¸c c¸ nh©n, tËp thÓ cho c¸c ho¹t ®éng cña 
CLB. 
 

* Mét sè lo¹i CLB së thÝch nh−: CLB giäng h¸t hay sinh viªn, CLB n÷ sinh, 
CLB bãng ®¸, CLB cÇu l«ng, CLB khiªu vò, CLB th¬… 
 
 

VIII. Kü n¨ng so¹n th¶o v¨n b¶n cña ®oµn, héi 
 

1- Kh¸i niÖm: 

V¨n b¶n lµ ph−¬ng tiÖn cÇn thiÕt ®Ó triÓn khai c¸c mÆt ho¹t ®éng; c«ng bè 
c¸c chñ tr−¬ng, chÝnh s¸ch, gi¶i quyÕt c¸c c«ng viÖc cô thÓ vµ giao dÞch hµng 
ngµy. V¨n b¶n cña §oµn Thanh niªn lµ mét trong nh÷ng ph−¬ng tiÖn quan träng 
trong qu¸ tr×nh l·nh ®¹o, chØ ®¹o c«ng t¸c §oµn vµ phong trµo thanh thiÕu nhi.  

2- C¸c lo¹i v¨n b¶n th−êng ®−îc sö dông: 

2.1. C¸c v¨n b¶n cã tÝnh ph¸p quy: 

a) NghÞ quyÕt: 

Lµ v¨n b¶n ghi l¹i c¸c quyÕt ®Þnh ®−îc th«ng qua t¹i §¹i héi, Héi nghÞ vÒ 
®−êng lèi, chñ tr−¬ng, chÝnh s¸ch, kÕ ho¹ch hoÆc c¸c vÊn ®Ò cô thÓ. NghÞ quyÕt lµ 
lo¹i v¨n b¶n cã tÝnh l·nh ®¹o, chØ ®¹o, khi viÕt kh«ng chia thµnh c¸c ®iÒu kho¶n. 

b) QuyÕt ®Þnh: 

QuyÕt ®Þnh cã tÝnh l·nh ®¹o, chØ ®¹o nh− NghÞ quyÕt nh−ng thÓ hiÖn thµnh 
c¸c ®iÒu kho¶n cô thÓ vµ cã khi ®−îc dïng ®Ó ban hµnh hoÆc b·i bá c¸c quy chÕ, 
quy ®Þnh, quyÕt ®Þnh cô thÓ vÒ chñ tr−¬ng, chÝnh s¸ch, tæ chøc bé m¸y, nh©n sù 
thuéc ph¹m vi quyÒn h¹n cña tæ chøc; ban hµnh c¸c chÕ ®é, ®iÒu lÖ, quy chÕ… 
kÌm theo. 

c) ChØ thÞ: 
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Lµ v¨n b¶n nh»m truyÒn ®¹t c¸c chñ tr−¬ng, biÖn ph¸p qu¶n lý, chØ ®¹o 
chung hoÆc lÖnh cña cÊp trªn truyÒn cho cÊp d−íi. Th−êng ®−îc thÓ hiÖn ng¾n 
gän dµnh cho c¸c ho¹t ®éng tËp trung. 

d) Th«ng tri: 

Lµ v¨n b¶n th−êng dïng ®Ó ®Ò ra c¸c biÖn ph¸p thùc hiÖn nghÞ quyÕt hoÆc 
triÖu tËp Héi nghÞ, §¹i héi… 

®) Quy ®Þnh:  

Lµ v¨n b¶n x¸c ®Þnh c¸c nguyªn t¾c, tiªu chuÈn, thñ tôc vµ chÕ ®é cô thÓ vÒ 
mét lÜnh vùc c«ng t¸c nhÊt ®Þnh c¶ cÊp bé §oµn, tæ chøc, c¬ quan l·nh ®¹o §oµn 
hoÆc trong hÖ thèng c¸c c¬ quan chuyªn m«n cã chøc n¨ng, nhiÖm vô. 

 e) Quy chÕ: 

Lµ v¨n b¶n x¸c ®Þnh c¸c nguyªn t¾c, tr¸ch nhiÖm, quyÒn h¹n, chÕ ®é vµ lÒ 
lèi lµm viÖc cña tæ chøc, c¬ quan l·nh ®¹o §oµn hoÆc mét bé phËn trong tæ chøc 
§oµn, Héi (Quy chÕ lµm viÖc cña Ban ChÊp hµnh Trung −¬ng Héi Sinh viªn ViÖt 
Nam khãa VII; Quy chÕ tæ chøc, ho¹t ®éng cña C©u l¹c bé sinh viªn…). 

g) ThÓ lÖ:  

Lµ v¨n b¶n quy ®Þnh vÒ chÕ ®é, quyÒn h¹n, nghÜa vô, ph−¬ng thøc tæ chøc 
cña mét bé phËn trong tæ chøc §oµn, Héi (ThÓ lÖ gi¶i bãng ®¸ sinh viªn tr−êng…) 
th−êng ®−îc ban hµnh ®éc lËp hoÆc kÌm theo sau mét quyÕt ®Þnh sau khi ®· ®−îc 
tho¶ thuËn, thèng nhÊt. 

2.2. C¸c v¨n b¶n hµnh chÝnh th«ng th−êng: 

a)  Th«ng b¸o:  

Lµ v¨n b¶n truyÒn ®¹t kÞp thêi mét quyÕt ®Þnh hoÆc kÕt qu¶ sù viÖc ®· ®−îc 
tiÕn hµnh. 

b) B¸o c¸o:  

Lµ v¨n b¶n ph¶n ¸nh toµn bé ho¹t ®éng vµ nh÷ng kiÕn nghÞ cña m×nh hoÆc 
t−êng tr×nh vÒ mét vÊn ®Ò, mét c«ng viÖc cô thÓ nµo ®ã hoÆc xin ý kiÕn chØ ®¹o. 

c) Ch−¬ng tr×nh:  

 Lµ v¨n b¶n ®Ó x¸c ®Þnh träng t©m, néi dung, gi¶i ph¸p trong mét kho¶ng 
thêi gian nhÊt ®Þnh vµ c«ng t¸c tæ chøc thùc hiÖn cña cÊp bé §oµn vÒ mét chñ 
tr−¬ng c«ng t¸c cña §oµn. 

d) H−íng dÉn:  

Lµ v¨n b¶n gi¶i quyÕt chØ dÉn cô thÓ viÖc tæ chøc thùc hiÖn v¨n b¶n hoÆc 
chñ tr−¬ng cña cÊp bé §oµn, Héi hoÆc cña c¬ quan l·nh ®¹o §oµn cÊp trªn. 

®) KÕ ho¹ch:  

Lµ v¨n b¶n dïng ®Ó x¸c ®Þnh môc ®Ých yªu cÇu, chØ tiªu cña nhiÖm vô cÇn 
hoµn thµnh trong kho¶ng thêi gian nhÊt ®Þnh vµ c¸c biÖn ph¸p vÒ tæ chøc, nh©n 
sù, c¬ së vËt chÊt cÇn thiÕt ®Ó thùc hiÖn nhiÖm vô ®ã. 
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e) Tê tr×nh:  

Lµ v¨n b¶n dïng ®Ó thuyÕt tr×nh tæng qu¸t vÒ mét ®Ò ¸n, mét vÊn ®Ò, mét 
dù th¶o v¨n b¶n ®Ó cÊp trªn xem xÐt, quyÕt ®Þnh. 

g) Lêi kªu gäi: 

Lµ v¨n b¶n dïng ®Ó yªu cÇu hoÆc ®éng viªn c¸n bé, ®oµn viªn, thanh thiÕu 
nhi thùc hiÖn mét nhiÖm vô hoÆc h−ëng øng mét chñ tr−¬ng cã ý nghÜa chÝnh trÞ. 

h) §Ò ¸n:  

Lµ v¨n b¶n dïng ®Ó tr×nh bµy cã hÖ thèng vÒ mét kÕ ho¹ch, gi¶i ph¸p, gi¶i 
quyÕt mét nhiÖm vô, mét vÊn ®Ò nhÊt ®Þnh ®Ó cÊp cã thÈm quyÒn phª duyÖt. 

i) C«ng v¨n: 

Lµ v¨n b¶n dïng ®Ó giao dÞch, nh¾c nhë, tr¶ lêi, ®Ò nghÞ, mêi häp… 

k) Biªn b¶n:  

Lµ v¨n b¶n ghi c¸c ý kiÕn trong cuéc häp hoÆc lËp biªn b¶n vÒ mét sù kiÖn 
®Æc biÖt x¶y ra. 

2.3. C¸c lo¹i giÊy tê hµnh chÝnh: 

a) GiÊy giíi thiÖu:  

CÊp cho ®¹i diÖn ®−îc ñy quyÒn ®Ó liªn hÖ, giao dÞch, gi¶i quyÕt c«ng viÖc. 
Th−êng dïng mÉu in s½n. 

b) GiÊy chøng nhËn (hoÆc x¸c nhËn, thÎ chøng nhËn):  

CÊp cho ng−êi ®· hoµn thµnh ch−¬ng tr×nh, líp tËp huÊn hoÆc ®¹t gi¶i 
th−ëng cña §oµn, Héi… 

c) GiÊy ®i ®−êng (C«ng lÖnh):  

CÊp cho ®¹i diÖn ®−îc ®i c«ng t¸c ®Ó liªn hÖ, gi¶i quyÕt c«ng viÖc, chØ ®¹o 
kiÓm tra ch−¬ng tr×nh c«ng t¸c nh»m x¸c ®Þnh hoÆc chøng nhËn ng−êi ®ã ®· ®Õn 
®Þa ®iÓm c«ng t¸c… Th−êng dïng mÉu in s½n. 

3. Ph−¬ng ph¸p so¹n th¶o mét sè v¨n b¶n th−êng dïng: 

3.1. So¹n th¶o b¸o c¸o: 

a) Nh÷ng yªu cÇu khi so¹n th¶o b¸o c¸o: 

- §¶m b¶o trung thùc, chÝnh x¸c. 

- Néi dung b¸o c¸o ph¶i cô thÓ, cã träng t©m, träng ®iÓm. 

- B¸o c¸o ph¶i kÞp thêi. 

b) C¸c lo¹i b¸o c¸o: 

- B¸o c¸o tuÇn, th¸ng, quý. 

- B¸o c¸o 6 th¸ng, 1n¨m hoÆc 1 n¨m häc, nhiÖm kú. 

- B¸o c¸o bÊt th−êng, ®ét xuÊt. 
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- B¸o c¸o chuyªn ®Ò. 

- B¸o c¸o Héi nghÞ. 

c) Ph−¬ng ph¸p viÕt mét b¶n b¸o c¸o: 

- C«ng t¸c chuÈn bÞ: 

+ X¸c ®Þnh môc ®Ých yªu cÇu cña b¸o c¸o. 

+ X©y dùng ®Ò c−¬ng kh¸i qu¸t, ®Ò c−¬ng chi tiÕt. 

+ PhÇn néi dung th−êng cã 3 phÇn sau: 

PhÇn 1: Nªu thùc tr¹ng t×nh h×nh hoÆc m« t¶ sù viÖc, hiÖn t−îng x¶y ra. 

PhÇn 2: Ph©n tÝch nguyªn nh©n, ®iÒu kiÖn cña sù viÖc, hiÖn t−îng, ®¸nh gi¸ 
t×nh h×nh, x¸c ®Þnh nh÷ng c«ng viÖc cÇn tiÕp tôc gi¶i quyÕt. 

PhÇn 3: Nªu ph−¬ng h−íng nhiÖm vô, biÖn ph¸p chÝnh ®Ó tiÕp tôc gi¶i 
quyÕt, c¸ch tæ chøc thùc hiÖn. 

+ Thu thËp th«ng tin, t− liÖu ®Ó ®−a vµo b¸o c¸o. 

+ Chän läc tµi liÖu, tæng hîp sù kiÖn vµ sè liÖu phôc vô c¸c yªu cÇu träng 
t©m cña b¸o c¸o. 

+ §¸nh gi¸ t×nh h×nh qua tµi liÖu, sè liÖu mét c¸ch kh¸i qu¸t. 

+ Dù kiÕn nh÷ng ®Ò xuÊt kiÕn nghÞ víi cÊp trªn. 

- X©y dùng ®Ò c−¬ng chi tiÕt: 

+ Më ®Çu: Nªu nh÷ng ®iÓm chÝnh vÒ chøc n¨ng, nhiÖm vô cña tæ chøc 
m×nh, vÒ chñ tr−¬ng c«ng t¸c do cÊp trªn h−íng dÉn hoÆc viÖc thùc hiÖn kÕ ho¹ch 
c«ng t¸c cña ®¬n vÞ m×nh. §ång thêi nªu nh÷ng ®iÒu kiÖn, hoµn c¶nh cã ¶nh 
h−ëng lín ®Õn viÖc thùc hiÖn chñ tr−¬ng c«ng t¸c nªu trªn. 

Néi dung chÝnh: 

+ KiÓm ®iÓm nh÷ng viÖc ®· lµm, nh÷ng viÖc ch−a hoµn thµnh. 

+ Nh÷ng −u, khuyÕt ®iÓm trong qu¸ tr×nh thùc hiÖn. 

+ X¸c ®Þnh nguyªn nh©n chñ quan, kh¸ch quan. 

+ §¸nh gi¸ kÕt qu¶, rót ra bµi häc kinh nghiÖm. 

KÕt luËn b¸o c¸o: 

+ Ph−¬ng h−íng nhiÖm vô trong thêi gian tíi. 

+ C¸c gi¶i ph¸p chÝnh ®Ó kh¾c phôc c¸c khuyÕt, nh−îc ®iÓm. 

+ C¸c biÖn ph¸p tæ chøc thùc hiÖn. 

+ Nh÷ng kiÕn nghÞ víi cÊp trªn. 

+ NhËn ®Þnh nh÷ng triÓn väng. 

- ViÕt dù th¶o b¸o c¸o: 
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+ B¸o c¸o nªn viÕt b»ng ng«n ng÷ phæ cËp, nªu c¸c sù kiÖn, nhËn ®Þnh, 
®¸nh gi¸, cã thÓ dïng c¸c sè liÖu ®Ó minh häa, tr×nh bµy theo lèi biÓu mÉu, theo 
s¬ ®å vµ c¸c b¶n ®èi chiÕu nÕu xÐt thÊy dÔ hiÓu vµ ng¾n gän. 

+ Kh«ng vËn dông lèi hµnh v¨n cÇu kú. 

+ Nh÷ng b¸o c¸o chuyªn ®Ò cã thÓ dïng b¶ng phô lôc ®Ó tæng hîp c¸c sè 
liÖu liªn quan ®Õn néi dung b¸o c¸o, cã thÓ lËp b¶ng thèng kª c¸c biÓu mÉu so 
s¸nh, c¸c tµi liÖu tham kh¶o… 

- §èi víi b¸o c¸o quan träng: 

CÇn tæ chøc cuéc häp hoÆc héi nghÞ ®Ó lÊy ý kiÕn ®ãng gãp, bæ sung, söa 
®æi b¶n dù th¶o b¸o c¸o cho thèng nhÊt vµ kh¸ch quan h¬n. 

- Tr×nh l·nh ®¹o duyÖt: 

§èi víi b¸o c¸o göi lªn cÊp trªn, b¸o c¸o trong Héi nghÞ, b¸o c¸o chuyªn 
®Ò cÇn ph¶i cã sù xÐt duyÖt cña l·nh ®¹o tr−íc khi göi ®i nh»m thèng nhÊt víi c¸c 
quyÕt ®Þnh qu¶n lý vµ c¸c th«ng tin kh¸c mµ ng−êi l·nh ®¹o chñ chèt ®· cung cÊp 
cho cÊp trªn hoÆc héi nghÞ. 

3.2. So¹n th¶o C«ng v¨n: 

a) Nh÷ng yªu cÇu khi so¹n th¶o C«ng v¨n: 

- Mçi c«ng v¨n chØ chøa ®ùng mét chñ ®Ò, nªu râ rµng vµ thèng nhÊt sù vô 
®Ó t¹o ®iÒu kiÖn cho viÖc nghiªn cøu gi¶i quyÕt. 

- ViÕt ng¾n gän, xóc tÝch, râ rµng, ý t−ëng s¸t víi chñ ®Ò. 

- C«ng v¨n lµ tiÕng nãi cña c¬ quan chø kh«ng bao giê lµ tiÕng nãi cña 
riªng c¸ nh©n nµo, dï lµ thñ tr−ëng. V× vËy, néi dung chØ nãi ®Õn c«ng vô, ng«n 
ng÷ chuÈn x¸c, nghiªm tóc, cã søc thuyÕt phôc cao, kh«ng dïng ng«n ng÷ mang 
mÇu s¾c c¸ nh©n, hoÆc trao ®æi nh÷ng viÖc mang tÝnh riªng t− trong c«ng v¨n. 

b) X©y dùng bè côc mét c«ng v¨n: 

C«ng v¨n th−êng cã c¸c yÕu tè sau: 

+ Tªn c¬ quan chñ qu¶n vµ c¬ quan ban hµnh c«ng v¨n 

+ §Þa danh vµ thêi gian göi c«ng v¨n 

+ Chñ thÓ nhËn c«ng v¨n 

+ Sè vµ ký hiÖu c«ng v¨n 

+ TrÝch yÕu néi dung c«ng v¨n 

+ Ch÷ ký, ®ãng dÊu 

+ N¬i nhËn 

c) Ph−¬ng ph¸p so¹n th¶o néi dung c«ng v¨n: 

Néi dung c«ng v¨n gåm 3 phÇn: 

+ ViÖn dÉn vÊn ®Ò 
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+ Gi¶i quyÕt vÊn ®Ò 

+ KÕt luËn vÊn ®Ò 

- C¸ch viÕt phÇn viÖn dÉn: PhÇn nµy ph¶i nªu râ lý do t¹i sao, dùa trªn c¬ 
së nµo ®Ó viÕt c«ng v¨n. Cã thÓ giíi thiÖu tæng qu¸t néi dung vÊn ®Ò ®−a ra lµm 
râ môc ®Ých, yªu cÇu. 

- C¸ch viÕt phÇn néi dung, chÝnh lµ nh»m nªu ra c¸c ph−¬ng ¸n gi¶i quyÕt 
vÊn ®Ò ®· nªu: 

+ Xin l·nh ®¹o cÊp trªn vÒ h−íng gi¶i quyÕt. 

+ S¾p xÕp ý nµo cÇn viÕt tr−íc, ý nµo sau ®Ó lµm næi bÊt chñ ®Ò cÇn gi¶i 
quyÕt. 

Ph¶i sö dông v¨n phong phï hîp víi tõng thÓ lo¹i c«ng v¨n, cã lËp luËn 
chÆt chÏ b¶o vÖ c¸c quan ®iÓm ®−a ra. §èi víi tõng lo¹i c«ng v¨n cã nh÷ng c¸ch 
thÓ hiÖn ®Æc thï. 

+ C«ng v¨n ®Ò xuÊt th× ph¶i nªu lý do x¸c ®¸ng, lêi v¨n chÆt chÏ, cÇu thÞ. 

+ C«ng v¨n tiÕp thu phª b×nh ®óng sai còng ph¶i mÒm dÎo, khiªm tèn, nÕu 
cÇn thanh minh ph¶i cã dÉn chøng b»ng sù kiÖn thËt kh¸ch quan, cã sù ®Ò nghÞ 
x¸c minh kiÓm tra qua chñ thÓ kh¸c. 

+ C«ng v¨n tõ chèi th× ph¶i dïng ng«n ng÷ lÞch sù vµ cã sù ®éng viªn cÇn 
thiÕt. 

+ C«ng v¨n ®«n ®èc th× ph¶i dïng lêi lÏ nghiªm kh¾c, nªu lý do kÝch thÝch 
sù nhiÖt t×nh, cã thÓ nªu kh¶ n¨ng x¶y ra nh÷ng hËu qu¶ nÕu c«ng viÖc kh«ng 
hoµn thµnh kÞp thêi. 

+ C«ng v¨n th¨m hái th× trong ng«n ng÷ ph¶i thÓ hiÖn sù quan t©m ch©n 
thµnh, kh«ng chiÕu lÖ, s¸o rçng. 

- C¸ch viÕt phÇn kÕt thóc c«ng v¨n: 

+ C¸ch viÕt ng¾n, gän, chñ yÕu nhÊn m¹nh chñ ®Ò vµ x¸c ®Þnh tr¸ch nhiÖm 
thùc hiÖn c¸c yªu cÇu (nÕu cã) vµ l−u ý viÕt lêi chµo ch©n thµnh, lÞch sù tr−íc khi 
kÕt thóc (cã thÓ lµ lêi c¶m ¬n nÕu thÊy cÇn thiÕt). 

3.3. So¹n th¶o Tê tr×nh: 

a) Nh÷ng yªu cÇu khi so¹n th¶o Tê tr×nh: 

- Ph©n tÝch c¨n cø thùc tÕ lµm næi bËt ®−îc c¸c nhu cÇu bøc thiÕt cña vÊn 
®Ò cÇn tr×nh duyÖt. 

- C¸c néi dung xin phª chuÈn ph¶i râ rµng, cô thÓ. 

- C¸c ý kiÕn ph¶i hîp lý, dù ®o¸n, ph©n tÝch ®−îc nh÷ng ph¶n øng cã thÓ 
x¶y ra xoay quanh ®Ò nghÞ míi. 

- Ph©n tÝch c¸c kh¶ n¨ng vµ tr×nh bµy kh¸i qu¸t c¸c ph−¬ng ¸n ph¸t triÓn 
thÕ m¹nh, kh¾c phôc khã kh¨n. 

b) X©y dùng bè côc tê tr×nh: 
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ThiÕt kÕ bè côc thµnh 3 phÇn: 

- PhÇn 1: Nªu lý do ®−a ra néi dung tr×nh duyÖt. 

- PhÇn 2: Néi dung c¸c vÊn ®Ò cÇn ®Ò xuÊt (trong ®ã cã tr×nh c¸c ph−¬ng 
¸n, ph©n tÝch vµ chøng minh c¸c ph−¬ng ¸n kh¶ thi). 

- PhÇn 3: KiÕn nghÞ cÊp trªn (hç trî, b¶o ®¶m c¸c ®iÒu kiÖn vËt chÊt, tinh 
thÇn). Yªu cÇu phª chuÈn, ch¼ng h¹n tr×nh mét vµi ph−¬ng ¸n xÕp thø tù ®Ó cÊp 
trªn phª chuÈn mét ph−¬ng ¸n; khi hoµn c¶nh thay ®æi cã thÓ chuyÓn ph−¬ng ¸n 
tõ chÝnh thøc sang dù phßng. 

- Trong phÇn nªu lý do, c¨n cø dïng c¸ch hµnh v¨n ®Ó thÓ hiÖn ®−îc nhu 
cÇu kh¸ch quan do hoµn c¶nh thùc tÕ ®ßi hái. 

- PhÇn ®Ò xuÊt: dïng ng«n ng÷ vµ c¸ch hµnh v¨n cã søc thuyÕt phôc cao 
nh−ng rÊt cô thÓ, râ rµng, tr¸nh ph©n tÝch chung chung, khã hiÓu. C¸c luËn cø 
ph¶i lùa chän ®iÓn h×nh tõ c¸c tµi liÖu cã ®é tin cËy cao, khi cÇn ph¶i x¸c minh ®Ó 
®¶m b¶o sù kiÖn vµ sè liÖu chÝnh x¸c. 

Nªu râ c¸c thuËn lîi, c¸c khã kh¨n trong viÖc thùc thi c¸c ph−¬ng ¸n, tr¸nh 
nhËn xÐt chñ quan, thiªn vÞ, phiÕn diÖn ... 

- C¸c kiÕn nghÞ: Ph¶i x¸c ®¸ng, v¨n phong ph¶i lÞch sù, nh· nhÆn, luËn 
chøng ph¶i chÆt chÏ, néi dung ®Ò xuÊt ph¶i b¶o ®¶m tÝnh kh¶ thi míi t¹o ra niÒm 
tin cho cÊp phª duyÖt. Tê tr×nh ph¶i ®Ýnh kÌm c¸c phô lôc ®Ó minh ho¹ thªm cho 
c¸c ph−¬ng ¸n ®−îc ®Ò xuÊt kiÕn nghÞ trong tê tr×nh. 

3.4. So¹n th¶o Th«ng b¸o:  

a) X©y dùng bè côc Th«ng b¸o: 

B¶n th«ng b¸o cÇn cã c¸c yÕu tè:  

- Tªn c¬ quan chñ qu¶n vµ c¬ quan ra th«ng b¸o 

- §Þa danh vµ ngµy th¸ng n¨m ra th«ng b¸o 

- Sè vµ ký hiÖu c«ng v¨n 

- Tªn v¨n b¶n (th«ng b¸o) vµ trÝch yÕu néi dung thµnh c¸c môc, c¸c ®iÒu 
cho dÔ nhí. 

b)  Trong th«ng b¸o : 

CÇn ®Ò cËp ngay vµo néi dung cÇn th«ng tin vµ kh«ng cÇn nªu lý do, c¨n 
cø, hoÆc nªu t×nh h×nh chung nh− c¸c v¨n b¶n kh¸c. Lo¹i th«ng b¸o cÇn giíi thiÖu 
c¸c chñ tr−¬ng, chÝnh s¸ch th× ph¶i nªu râ tªn, sè vµ ngµy th¸ng ban hµnh v¨n b¶n 
®ã tr−íc khi nªu nh÷ng néi dung kh¸i qu¸t. 

Trong th«ng b¸o, dïng c¸ch hµnh v¨n ph¶i râ rµng, dÔ hiÓu vµ mang tÝnh 
®¹i chóng cao, cÇn viÕt rÊt ng¾n gän, ®ñ th«ng tin, kh«ng b¾t buéc ph¶i lËp luËn 
hay biÓu lé t×nh c¶m nh− trong c¸c c«ng v¨n, phÇn kÕt thóc chØ cÇn tãm t¾t l¹i 
môc ®Ých vµ ®èi t−îng cÇn ®−îc th«ng b¸o. 

Ngoµi ra, phÇn kÕt thóc kh«ng yªu cÇu lêi lÏ x· giao kiÓu c«ng v¨n hoÆc 
x¸c ®Þnh tr¸ch nhiÖm thi hµnh nh− v¨n b¶n ph¸p quy. 
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PhÇn ®¹i diÖn ký th«ng b¸o: Kh«ng b¾t buéc ph¶i lµ thñ tr−ëng c¬ quan, 
mµ lµ nh÷ng ng−êi gióp viÖc cã tr¸ch nhiÖm vÒ c¸c lÜnh vùc ®−îc ph©n c«ng hay 
®−îc uû quyÒn ký vµ trùc tiÕp th«ng b¸o d−íi danh nghÜa thõa lÖnh thñ tr−ëng c¬ 
quan. 

3.5. So¹n th¶o biªn b¶n : 

a) Yªu cÇu cña mét biªn b¶n :  

- Sè liÖu, sù kiÖn chÝnh x¸c, cô thÓ. 

- Ghi chÐp trung thùc, ®Çy ®ñ, kh«ng suy diÔn chñ quan. 

- Néi dung ph¶i cã träng t©m, träng ®iÓm. 

- Thñ tôc chÆt chÏ, th«ng tin cã ®é tin cËy cao. §ßi hái tr¸ch nhiÖm cao ë 
ng−êi lËp vµ nh÷ng ng−êi cã tr¸ch nhiÖm ký chøng thùc biªn b¶n. Th«ng tin 
muèn chÝnh x¸c, cã ®é tin cËy cao ph¶i ®−îc ®äc l¹i cho mäi ng−êi cã mÆt cïng 
nghe, söa ch÷a l¹i cho kh¸ch quan, ®óng ®¾n vµ tù gi¸c ký vµo biªn b¶n (kh«ng 
®−îc Ðp buéc) ®Ó cïng chÞu tr¸ch nhiÖm. 

b) C¸ch x©y dùng bè côc :  

Trong biªn b¶n ph¶i cã c¸c yÕu tè nh− sau :  

- Tªn biªn b¶n vµ trÝch yÕu néi dung. 

- Ngµy, th¸ng, n¨m, giê (ghi rÊt cô thÓ thêi gian lËp biªn b¶n) 

- Thµnh phÇn tham dù  

- DiÔn biÕn sù kiÖn thùc tÕ (phÇn néi dung) 

- PhÇn kÕt thóc (ghi thêi gian vµ lý do). 

- Thñ tôc ký x¸c nhËn. 

c) Ph−¬ng ph¸p ghi chÐp biªn b¶n : 

C¸c sù kiÖn thùc tÕ cã tÇm quan träng x¶y ra, nh− : §¹i héi, viÖc x¸c nhËn 
mét sù kiÖn, viÖc kiÓm tra hµnh chÝnh, biªn b¶n bµn giao c«ng t¸c, bµn giao tµi 
s¶n v.v... th× ph¶i ghi ®Çy ®ñ, chÝnh x¸c vµ chi tiÕt mäi néi dung vµ t×nh tiÕt nh−ng 
ph¶i chó ý vµo c¸c vÊn ®Ò träng t©m cña sù kiÖn. NÕu lµ lêi nãi trong cuéc häp, 
héi nghÞ quan träng... ph¶i ghi nguyªn v¨n, ®Çy ®ñ vµ yªu cÇu ng−êi nghe l¹i vµ 
x¸c nhËn tõng trang. 

Trong c¸c sù kiÖn th«ng th−êng kh¸c nh− biªn b¶n cuéc häp ®Þnh kú, häp 
th¶o luËn nhiÒu ph−¬ng ¸n, biÖn ph¸p ®Ó lùa chän, häp tæng kÕt, b×nh xÐt v.v... cã 
thÓ ¸p dông lo¹i biªn b¶n tæng hîp - tøc lµ chØ cÇn ghi nh÷ng néi dung quan träng 
mét c¸ch ®Çy ®ñ, nguyªn v¨n, cßn nh÷ng néi dung th«ng th−êng kh¸c cã thÓ ghi 
tãm t¾t nh÷ng ý chÝnh, nh−ng lu«n lu«n ph¶i qu¸n triÖt nguyªn t¾c trung thùc, 
kh«ng suy diÔn chñ quan. 

PhÇn kÕt thóc biªn b¶n : Ph¶i ghi thêi gian chÊm døt sù kiÖn thùc tÕ nh−: 
bµn giao xong, héi nghÞ kÕt thóc, kiÓm tra lóc mÊy giê .... ngµy .... biªn b¶n ®· 
®äc l¹i cho mäi ng−êi cïng nghe (cã bæ sung söa ch÷a nÕu cã yªu cÇu) vµ x¸c 
nhËn lµ biªn b¶n ph¶n ¸nh ®óng sù viÖc vµ cïng ký x¸c nhËn. Trong biªn b¶n cÇn 
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hÕt søc l−u ý viÖc ký x¸c nhËn (ph¶i cã tèi thiÓu hai ng−êi ký) th× c¸c th«ng tin 
trong biªn b¶n míi cã ®é tin cËy cao. Th«ng th−êng trong c¸c cuéc häp, héi nghÞ 
biªn b¶n ph¶i cã th− ký vµ chñ to¹ ký x¸c nhËn. 
4. ThÓ thøc mét v¨n b¶n: 

Mçi v¨n b¶n th−êng bao gåm c¸c thµnh phÇn thÓ thøc sau: 

4.1. Tiªu ®Ò:  

Tiªu ®Ò lµ thµnh phÇn thÓ thøc x¸c ®Þnh v¨n b¶n cña §oµn. Tiªu ®Ò trªn 
v¨n b¶n cña §oµn lµ: “§oµn thanh niªn Céng s¶n Hå ChÝ Minh” 
(viÕt t¾t lµ §oµn TNCS Hå ChÝ Minh). 

Tiªu ®Ò ®−îc tr×nh bµy ë gãc tr¸i, dßng ®Çu, trang ®Çu, b»ng ch÷ in hoa 
®øng. D−íi tiªu ®Ò lµ tªn c¬ quan ban hµnh v¨n b¶n. 

4.2.  Tªn c¬ quan ban hµnh v¨n b¶n: Nªu râ mèi quan hÖ trong hÖ thèng, ghi 
d−íi c¬ quan cÊp trªn trùc tiÕp.  

VÝ dô: 

§oµn TNCS Hå ChÝ Minh tØnh NghÖ An 
Ban chÊp hµnh tr−êng ®¹i häc vinh 

 
Tªn c¬ quan ban hµnh v¨n b¶n tr×nh bµy ë dßng thø hai trªn cïng bªn gãc 

tr¸i cña v¨n b¶n. 

4.3.  Sè vµ ký hiÖu cña v¨n b¶n:        Sè:.…./……… 

VÝ dô:                  

Sè: 50-TB/T¦§TN) 

Sè cña v¨n b¶n ®−îc ®¸nh theo thø tù cña mét nhiÖm kú, hoÆc tõng n¨m 
häc, ®−îc ghi liªn tôc tõ sè 01 cho mçi lo¹i v¨n b¶n cña §oµn ban hµnh trong 
mét nhiÖm kú hoÆc mét n¨m häc. NhiÖm kú cña §oµn ®−îc tÝnh tõ ngµy liÒn kÒ 
sau ngµy bÕ m¹c §¹i héi §oµn lÇn nµy ®Õn hÕt ngµy bÕ m¹c §¹i héi §oµn lÇn kÕ 
tiÕp. Sè v¨n b¶n viÕt b»ng ch÷ sè ¶ rËp (1,2,3…). 

Ký hiÖu cña v¨n b¶n bao gåm tªn viÕt t¾t thÓ lo¹i v¨n b¶n vµ tæ chøc ban 
hµnh v¨n b¶n. Ký hiÖu v¨n b¶n ®−îc viÕt b»ng ch÷ in hoa. 

4.4. §Þa danh vµ ngµy th¸ng: 

VÝ dô: 

Hµ Néi, ngµy 16 th¸ng 5 n¨m 2005 

§Þa danh vµ ngµy th¸ng ®−îc tr×nh bµy ë dßng thø hai phÝa bªn ph¶i cña 
v¨n b¶n. 

4.5.  Tªn lo¹i v¨n b¶n vµ trÝch yÕu néi dung v¨n b¶n: 

a) Tªn lo¹i v¨n b¶n lµ tªn gäi cña thÓ lo¹i v¨n b¶n, ®−îc tr×nh bµy ë chÝnh gi÷a 
b»ng ch÷ in hoa ®øng. 
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b) TrÝch yÕu néi dung v¨n b¶n lµ phÇn tãm t¾t ng¾n gän, chÝnh x¸c chñ ®Ò néi 
dung v¨n b¶n, ®−îc tr×nh bµy d−íi tªn lo¹i v¨n b¶n b»ng ch÷ th−êng, ®øng, ®Ëm. 

VÝ dô:  

QuyÕt ®Þnh 
V/v trao tÆng “Gi¶i th−ëng Lý Tù Träng"  

n¨m häc 2004 - 2005 
 

- Th«ng th−êng, ®èi víi c¸c c«ng v¨n chØ ®Ò: 

KÝnh göi: …………………………………………….. 

(phÇn trÝch yÕu néi dung cña c«ng v¨n ®Æt d−íi sè vµ ký hiÖu v¨n b¶n, ch÷ 
th−êng nghiªng, cì ch÷ 12). 

4.6. Néi dung v¨n b¶n:        gåm 3 phÇn: 

a) PhÇn më ®Çu: th−êng nªu môc ®Ých, ý nghÜa, kiÓm ®iÓm, ®¸nh gi¸ hoÆc xuÊt 
xø vÊn ®Ò. 

b) PhÇn th©n cña v¨n b¶n: lµ phÇn cèt yÕu tr×nh bµy toµn bé vÊn ®Ò cÇn nªu. 

c) PhÇn kÕt thóc: Th−êng nªu kÕt luËn, biÖn ph¸p thi hµnh, yªu cÇu cô thÓ cña 
v¨n b¶n hoÆc lêi c¶m ¬n. 

4.7. PhÇn chøng nhËn v¨n b¶n: 

§©y lµ phÇn thÓ hiÖn tÝnh ph¸p quy, hiÖu lùc v¨n b¶n th«ng qua con dÊu 
cña tæ chøc vµ ch÷ ký cña ng−êi cã tr¸ch nhiÖm ra v¨n b¶n. PhÇn nµy ®−îc tr×nh 
bµy ë bªn gãc ph¶i cuèi v¨n b¶n. 

 VÝ dô: 

              T/M………………………… 
Chøc vô 
 (Ch÷ ký) 

Hä vµ tªn ng−êi ký 

a) Ch÷ ký: ThÓ hiÖn tr¸ch nhiÖm vµ thÈm quyÒn cña ng−êi ký ®èi víi v¨n b¶n 
®−îc ban hµnh. Ng−êi ký kh«ng dïng bót ch×, bót mùc ®á, mùc dÔ phai nh¹t ®Ó 
ký v¨n b¶n chÝnh thøc. 

b) Tªn ng−êi ký v¨n b¶n: Ghi râ ®Çy ®ñ hä vµ tªn. Cì ch÷ 14 VnTime ®Ëm. 

c) DÊu cña c¬ quan ban hµnh: x¸c nhËn tÝnh ph¸p quy, thÈm quyÒn cña c¬ quan 
ban hµnh v¨n b¶n. DÊu ®ãng trªn v¨n b¶n ph¶i ®óng chiÒu, ngay ng¾n, râ rµng vµ 
trïm lªn 1/3 ch÷ ký vÒ phÝa bªn tr¸i. Mùc dÊu cã mÇu ®á t−¬i theo quy ®Þnh cña 
Bé Néi vô. 

4.8. PhÇn kh¸ch thÓ cña v¨n b¶n: Ghi n¬i cÇn chuyÓn c«ng v¨n (n¬i nhËn v¨n 
b¶n). 
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N¬i nhËn v¨n b¶n lµ c¸ nh©n hoÆc c¬ quan ®−îc nhËn v¨n b¶n víi môc 
®Ých vµ tr¸ch nhiÖm cô thÓ nh− ®Ó b¸o c¸o, ®Ó chØ ®¹o, ®Ó biÕt, ®Ó theo dâi, ®Ó 
phèi hîp, ®Ó thùc hiÖn… 

§èi víi c«ng v¨n th× n¬i nhËn ®−îc ghi trùc tiÕp sau côm tõ “KÝnh göi” 
hoÆc …§ång kÝnh göi”. §èi víi lo¹i v¨n b¶n kh¸c th× n¬i nhËn ®−îc tr×nh bµy ë 
gãc tr¸i d−íi phÇn néi dung cña v¨n b¶n. 

5. Yªu cÇu kü thuËt tr×nh bµy v¨n b¶n: 

5.1. V¨n b¶n ®−îc ®¸nh m¸y hoÆc in trªn giÊy cã kÝch th−íc 210 x 297 mm 
(tiªu chuÈn A4) sai sè cho phÐp ± 2 mm. 

5.2. Vïng tr×nh bµy v¨n b¶n tr×nh bµy nh− sau: 

a) MÆt tr−íc: 

 - C¸ch mÐp trªn trang giÊy: 25 mm 

 - C¸ch mÐp d−íi trang giÊy: 25 mm 

 - C¸ch mÐp tr¸i trang giÊy: 35 mm 

 - C¸ch mÐp ph¶i trang giÊy: 15 mm 

b) MÆt sau (nÕu in 2 mÆt): 

- C¸ch mÐp trªn trang giÊy: 25 mm 

 - C¸ch mÐp d−íi trang giÊy: 25 mm 

 - C¸ch mÐp tr¸i trang giÊy: 15 mm 

 - C¸ch mÐp ph¶i trang giÊy: 35 mm 

c) V¨n b¶n cã nhiÒu trang th× tõ trang thø hai ph¶i ®¸nh sè trang b»ng ch÷ sè ¶ 
RËp ë mÐp d−íi trang giÊy, gãc ph¶i. 

d) Nh÷ng v¨n b¶n cã hai phô lôc trë lªn th× ph¶i ghi sè thø tù cña phô lôc b»ng 
ch÷ sè La M·. 

®) §èi víi c¸c v¨n b¶n ®−îc so¹n th¶o b»ng m¸y vi tÝnh ®Ó chÕ b¶n th× vËn dông 
mét sè kiÓu (font) ch÷, cì ch÷ theo mÉu 2 cña v¨n b¶n nµy. 
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MÉu 1: VÞ trÝ c¸c thµnh phÇn thÓ thøc v¨n b¶n: 

 
 
 
35 mm 

 
 
                                                                             25 mm                                       

 
 
15 
mm 
 

1  
2   4 
3   11 
5b    

12a,b    
9 5a  
10 8a  

  
 

6 
   
  7a 
  7b 

8b  7c 
 
 
 25 mm 
 
 

 

 

 

Ghi chó: 

1. Tiªu ®Ò 
2. Tªn c¬ quan ban hµnh v¨n b¶n 
3. Sè, ký hiÖu 
4. §Þa ®iÓm, ngµy th¸ng, n¨m ban 
hµnh v¨n b¶n 
5a. Tªn lo¹i v¨n b¶n vµ trÝch yÕu néi 
dung v¨n b¶n 
5b. TrÝch yÕu néi dung c«ng v¨n 
6. Néi dung c«ng v¨n (cã thÓ cã 
nhiÒu trang) 
 
 

 
7a. ThÓ thøc ®Ò ký, chøc vô ng−êi ký 
7b. Ch÷ kü 
7c. Hä tªn ng−êi ký 
8a. N¬i nhËn c«ng v¨n 
8b. N¬i nhËn v¨n b¶n 
9. DÊu chØ møc ®é mËt 
10. DÊu chØ møc ®é khÈn 
11. DÊu chØ ph¹m vi phæ biÕn 
12a. DÊu chØ tµi liÖu Héi nghÞ 
12b. DÊu chØ dù th¶o 
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MÉu 2: KiÓu (font) ch÷, cì ch÷ cña ch−¬ng tr×nh Windows 
dïng ®Ó tr×nh bµy thÓ thøc v¨n b¶n 

TT Thµnh phÇn thÓ thøc KiÓu ch÷ Cì ch÷ D¸ng ch÷ VÝ dô tr×nh bµy thùc tÕ 
1 Tiªu ®Ò: 

§oµn TNCS Hå ChÝ Minh 
Vntime H 15 ®øng §oµn TNCS Hå chÝ Minh 

2 Tªn c¬ quan ban hµnh v¨n b¶n nt    

a Tªn c¬ quan cÊp trªn  nt 14 ®øng ®oµn tncs hå chÝ minh 
tØnh nghÖ an 

b Tªn c¬ quan ban hµnh v¨n b¶n nt 14 ®øng BCH tr−êng ®¹i häc vinh 
3 Sè vµ ký hiÖu v¨n b¶n nt 14 ®øng Sè: 127-Q§/T¦§N 
4 §Þa ®iÓm, ngµy, th¸ng, n¨m ban hµnh v¨n 

b¶n 
VnTime 14 nghiªng Hµ Néi, ngµy 21 th¸ng 6 n¨m 2005 

5 Tªn lo¹i v¨n b¶n vµ trÝch yÕu néi dung v¨n 
b¶n 

    

a Tªn lo¹i v¨n b¶n VnTime H 16 ®øng ®Ëm Th«ng b¸o 
b TrÝch yªu néi dung v¨n b¶n VnTime 14 ®øng ®Ëm KÕt qu¶ Héi nghÞ“ 
c TrÝch yÕu néi dung c«ng v¨n nt 12-14 nghiªng VÒ chÕ ®é c«ng t¸c phÝ 

6 Néi dung v¨n b¶n nt 14 ®øng Trong c«ng t¸c chØ ®¹o 
7 Ch÷ ký, thÓ thøc ®Ò ký vµ dÊu c¬ quan ban 

hµnh 
    

a ThÓ thøc ®Ò ký VnTime H 14 ®øng, hoa T/M Ban Th−êng vô §oµn tr−êng 
b Chøc vô ng−êi ký VnTime 14 ®øng, ®Ëm Phã BÝ th− 
c Hä tªn ng−êi ký VnTime 14 ®øng, ®Ëm NguyÔn V¨n A 
8 N¬i nhËn v¨n b¶n     
a N¬i nhËn VnTime 14 ®øng, ®Ëm N¬i nhËn: 
b N¬i nhËn cô thÓ nt 12 nghiªng - C¸c tØnh, thµnh §oµn 

9 ChØ møc ®é mËt VnTime H 14 ®øng, ®Ëm MËt 
10 ChØ møc ®é khÈn nt 14 ®øng, ®Ëm KhÈn 
11 Ký hiÖu ng−êi ®¸nh m¸y, m· sè v¨n b¶n, sè 

l−îng b¶n ph¸t hµnh 
nt 8 nghiªng T.31/Q§/T¦320 
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Ghi chó: NÕu dïng dÊu kh¾c ®Ó thay thÕ mét sè thµnh phÇn thÓ thøc v¨n 
b¶n th× kiÓu ch÷, cì ch÷ cña c¸c dÊu nªn t−¬ng xøng víi kiÓu vµ cì ch÷ ®−îc chÕ 
b¶n b»ng m¸y vi tÝnh. 

 
6. Mét sè vÊn ®Ò cÇn l−u ý khi x©y dùng v¨n b¶n: 

6.1. N¾m v÷ng vÊn ®Ò ®Æt ra ®Ó chän thÓ lo¹i cho phï hîp. Trong mét v¨n b¶n 
chØ nªn tËp trung vµo mét vÊn ®Ò, tr¸nh nªu vÊn ®Ò ®èi lËp nhau hoÆc trïng lÆp ®Ó 
n©ng cao tÝnh hiÖu lùc. 

6.2. Trong v¨n b¶n cÇn x¸c ®Þnh râ ph¹m vi hiÖu lùc, thÈm quyÒn ban hµnh 
v¨n b¶n, ®èi t−îng t¸c ®éng, thêi gian, kh«ng gian, tr¸ch nhiÖm thùc hiÖn… 

6.3. B¶o ®¶m tÝnh kÕ thõa cña v¨n b¶n, chó ý ®Õn nh÷ng v¨n b¶n hiÖn hµnh ®Ó 
®¶m b¶o tÝnh m¹ch l¹c, hÖ thèng, khoa häc, b¶o ®¶m v¨n b¶n cÊp d−íi phôc tïng 
v¨n b¶n cÊp trªn. 
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PPPPhÇn thø bahÇn thø bahÇn thø bahÇn thø ba    

Mét sè nghiÖp vô c«ng t¸c ®oµn tr−êng häcMét sè nghiÖp vô c«ng t¸c ®oµn tr−êng häcMét sè nghiÖp vô c«ng t¸c ®oµn tr−êng häcMét sè nghiÖp vô c«ng t¸c ®oµn tr−êng häc    
    

 
I. C«ng t¸c tæ chøc §oµn tr−êng häc  

 
1. HÖ thèng tæ chøc §oµn tr−êng häc: 

1.1. Tæ chøc §oµn trong tr−êng häc: 

Tæ chøc §oµn trong nhµ tr−êng ho¹t ®éng d−íi sù l·nh ®¹o trùc tiÕp cña cÊp 
uû §¶ng nhµ tr−êng vµ sù chØ ®¹o cña §oµn cÊp trªn, cã mèi quan hÖ phèi hîp 
c«ng t¸c víi Ban gi¸m hiÖu vµ c¸c tæ chøc chÝnh trÞ x· héi kh¸c trong tr−êng 
nh»m thùc hiÖn th¾ng lîi nhiÖm vô chÝnh trÞ cña nhµ tr−êng. 

C¬ quan l·nh ®¹o cao nhÊt cña §oµn tr−êng lµ §¹i héi §oµn tr−êng. C¬ 
quan l·nh ®¹o ho¹t ®éng cña §oµn tr−êng gi÷a 2 kú §¹i héi lµ Ban chÊp hµnh 
§oµn tr−êng; l·nh ®¹o ho¹t ®éng gi÷a hai kú häp Ban chÊp hµnh lµ Ban Th−êng 
vô do Ban chÊp hµnh bÇu ra.  

a) §oµn trong c¸c tr−êng D¹y nghÒ,  Trung häc phæ th«ng: 

- Lµ cÊp bé §oµn c¬ së. 

- NhiÖm kú ®¹i héi: 1 n¨m 1 lÇn. 

b) §oµn trong c¸c tr−êng Trung häc chuyªn nghiÖp: 

- Lµ cÊp bé §oµn c¬ së. 

- NhiÖm kú ®¹i héi: 5 n¨m 2 lÇn. 

c) §oµn trong c¸c tr−êng §¹i häc vµ cao ®¼ng: 

- Lµ cÊp bé §oµn t−¬ng ®−¬ng cÊp huyÖn cã nhiÖm vô, quyÒn h¹n vµ con 
dÊu nh− §oµn cÊp huyÖn do Ban Th−êng vô tØnh, thµnh §oµn ra quyÕt ®Þnh thµnh 
lËp (¸p dông cho c¸c tr−êng kh«ng ph¶i lµ thµnh viªn §¹i häc Quèc gia, §¹i häc 
khu vùc). 

NhiÖm kú ®¹i héi: 5 n¨m 2 lÇn. 

d) §oµn trong §¹i häc Quèc gia, §¹i häc khu vùc:  

- §oµn trong §¹i häc Quèc gia, §¹i häc khu vùc ®−îc thµnh lËp theo c¬ cÊu 
tæ chøc ®Æc thï cña ngµnh Gi¸o dôc vµ §µo t¹o, ®−îc cÊp uû §¶ng thèng nhÊt 
l·nh ®¹o vµ ®Ò nghÞ thµnh lËp gåm: 

+ §oµn  §¹i häc Quèc gia, §¹i häc khu vùc: lµ cÊp bé §oµn t−¬ng ®−¬ng 
cÊp huyÖn do Ban Th−êng vô tØnh, thµnh §oµn ra quyÕt ®Þnh thµnh lËp; cã nhiÖm 
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vô, quyÒn h¹n, con dÊu nh− §oµn cÊp huyÖn vµ cã mét sè quyÒn h¹n do cÊp bé 
§oµn thµnh lËp quy ®Þnh. 

NhiÖm kú ®¹i héi: 5 n¨m 1 lÇn 

C¸c §oµn tr−êng thµnh viªn trùc thuéc §oµn §¹i häc Quèc gia, §¹i häc khu 
vùc cã nhiÖm vô, quyÒn h¹n nh− cña tæ chøc §oµn c¬ së t−¬ng ®−¬ng cÊp huyÖn 
lo¹i thø hai ®−îc quy ®Þnh t¹i kho¶n 2, môc VII, phÇn thø hai - H−íng dÉn thùc 
hiÖn §iÒu lÖ §oµn. 

NhiÖm kú ®¹i héi: 5 n¨m 2 lÇn. 

+Ban c¸n sù §oµn §¹i häc Quèc gia, §¹i häc khu vùc: lµ cÊp bé §oµn 
kh«ng hoµn chØnh do Ban Th−êng vô tØnh, thµnh §oµn quyÕt ®Þnh thµnh lËp cã 
nhiÖm vô, quyÒn h¹n ®−îc quy ®Þnh t¹i môc IV phÇn thø t− - H−íng dÉn thùc 
hiÖn §iÒu lÖ §oµn vµ cã mét sè nhiÖm vô, quyÒn h¹n do cÊp bé §oµn thµnh lËp 
quy ®Þnh. 

NhiÖm kú ®¹i héi: 5 n¨m 1 lÇn. 

Chøc n¨ng, nhiÖm vô, quyÒn h¹n, mèi quan hÖ cña §oµn c¸c tr−êng thµnh 
viªn víi Ban c¸n sù §oµn §¹i häc Quèc gia, §¹i häc khu vùc do cÊp bé §oµn 
thµnh lËp quy ®Þnh. 

NhiÖm kú ®¹i héi 5 n¨m 2 lÇn. 

e) Liªn chi ®oµn khoa: 

Liªn chi ®oµn khoa trùc thuéc §oµn tr−êng, ®−îc thµnh lËp theo c¸c khoa 
chuyªn ngµnh, ngµnh häc trong c¸c tr−êng ®¹i häc, häc viÖn, viÖn, c¸c tr−êng cao 
®¼ng. Liªn chi ®oµn khoa chÞu sù l·nh ®¹o trùc tiÕp, toµn diÖn cña cÊp uû §¶ng 
khoa vµ Ban Th−êng vô §oµn tr−êng. 

§iÒu kiÖn thµnh lËp: 

+ Cã tæ chøc §¶ng vµ Ban Chñ nhiÖm khoa trùc tiÕp vµ thèng nhÊt l·nh ®¹o, 
chØ ®¹o. 

+ Cã tõ 3 chi ®oµn trë lªn. 

Chøc n¨ng, nhiÖm vô, quyÒn h¹n cña liªn chi ®oµn khoa: 

Ngoµi chøc n¨ng, nhiÖm vô, quyÒn h¹n ®−îc quy ®Þnh t¹i môc III, phÇn thø 
ba - H−íng dÉn thùc hiÖn §iÒu lÖ §oµn, Liªn chi ®oµn khoa cã nhiÖm vô, quyÒn 
h¹n: 

+ §Ò xuÊt phèi hîp víi Ban Chñ nhiÖm khoa, c¸c tæ bé m«n vµ c¸c ®oµn thÓ 
trong khoa lµm tèt c«ng t¸c thanh niªn, sinh viªn. 
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+ §¹i diÖn cho sinh viªn tham gia c¸c héi ®ång, c¸c cuéc häp cña khoa 
liªn quan ®Õn vÊn ®Ò sinh viªn, ®−îc ph¸t biÓu ý kiÕn vÒ c¸c vÊn ®Ò liªn quan ®Õn 
quyÒn, nghÜa vô cña sinh viªn. 

1.2. Thµnh lËp, gi¶i thÓ c¸c tæ chøc cña §oµn: 

Môc 2, §iÒu 6 §iÒu lÖ §oµn TNCS Hå ChÝ Minh quy ®Þnh "ViÖc thµnh lËp 
hoÆc gi¶i thÓ mét tæ chøc §oµn do §oµn cÊp trªn trùc tiÕp quyÕt ®Þnh". Trong 
tr−êng häc, viÖc thµnh lËp, gi¶i thÓ chi ®oµn, Liªn chi ®oµn do §oµn tr−êng quyÕt 
®Þnh. 

Tr−íc khi quyÕt ®Þnh thµnh lËp hoÆc gi¶i thÓ tæ chøc §oµn (trõ ®¬n vÞ líp), 
§oµn tr−êng nªn kh¶o s¸t, cã ®Ò ¸n cô thÓ, trong ®ã tÝnh to¸n c¸c yÕu tè cÇn thiÕt 
ph¶i thµnh lËp hoÆc gi¶i thÓ tæ chøc §oµn thuéc §oµn tr−êng. Trong quyÕt ®Þnh 
thµnh lËp tæ chøc §oµn cÇn quy ®Þnh râ chøc n¨ng, nhiÖm vô, quyÒn h¹n cña tæ 
chøc §oµn ®−îc thµnh lËp ®Ó thuËn lîi cho c«ng t¸c.   

Sau khi thµnh lËp hoÆc gi¶i thÓ tæ chøc §oµn theo yªu cÇu, nhiÖm vô, §oµn 
tr−êng ph¶i b¸o c¸o víi cÊp uû vµ §oµn cÊp trªn trùc tiÕp ®Ó th«ng b¸o cho c¸c 
®¬n vÞ liªn quan biÕt (nÕu cÇn thiÕt). Th«ng th−êng sau mçi kú tuyÓn sinh cã c¸c 
líp, kho¸ míi, §oµn tr−êng ph¶i cã quyÕt ®Þnh thµnh lËp chi ®oµn vµ cö BCH 
§oµn l©m thêi ®Ó chØ ®¹o ho¹t ®éng cña chi ®oµn líp. §èi víi c¸c líp ra tr−êng, 
§oµn tr−êng cã quyÕt ®Þnh gi¶i thÓ chi ®oµn ®ã. 

Ngoµi viÖc thµnh lËp tæ chøc §oµn, trong qu¸ tr×nh ho¹t ®éng §oµn tr−êng 
cã thÓ ra c¸c quyÕt ®Þnh thµnh lËp c¸c c©u l¹c bé, ®éi, nhãm v.v... ®Ó phôc vô cho 
viÖc triÓn khai c¸c ch−¬ng tr×nh c«ng t¸c cña §oµn. Khi thµnh lËp mçi tæ chøc, 
c©u l¹c bé v.v... cÇn ph¶i quy ®Þnh râ chøc n¨ng, nhiÖm vô, quyÒn h¹n ®Ó ph¸t 
huy hiÖu qu¶ cña tæ chøc ®ång thêi thuËn lîi trong c«ng t¸c qu¶n lý cña §oµn 
tr−êng. 

2. Ban ChÊp hµnh §oµn tr−êng: 

2.1. Sè l−îng Ban ChÊp hµnh §oµn tr−êng: 

- §oµn c¬ së: BÇu Ban ChÊp hµnh cã tõ 5-15 uû viªn. NÕu Ban ChÊp hµnh cã 
d−íi 9 uû viªn th× cã BÝ th− vµ mét Phã BÝ th−; cã tõ 9 uû viªn trë lªn th× bÇu Ban 
Th−êng vô gåm BÝ th−, Phã BÝ th− vµ c¸c uû viªn th−êng vô (tr−êng hîp cÇn thiÕt 
Ban ChÊp hµnh cã thÓ quyÕt ®Þnh bÇu 2 Phã BÝ th− sau khi xin ý kiÕn, ®−îc sù 

®ång ý cña cÊp uû §¶ng vµ §oµn cÊp trªn trùc tiÕp). 

- §oµn cÊp huyÖn vµ t−¬ng ®−¬ng: BÇu Ban ChÊp hµnh tõ 15 ®Õn 33 uû viªn, 
Ban Th−êng vô ®−îc bÇu tõ  5-11 uû viªn . Trong Ban Th−êng vô cã BÝ th− vµ 1-2 
Phã BÝ th− (tr−êng hîp ®Æc biÖt cã thÓ nhiÒu h¬n do Ban ChÊp hµnh  quyÕt ®Þnh 

sau khi xin ý kiÕn, ®−îc sù ®ång ý cña cÊp uû §¶ng vµ §oµn cÊp trªn trùc tiÕp). 
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- Trong nhiÖm kú cña §¹i héi nÕu khuyÕt thiÕu Uû viªn chÊp hµnh, Uû viªn 
th−êng vô, BÝ th−, Phã BÝ th− th× Ban Th−êng vô §oµn tr−êng b¸o c¸o xin ý kiÕn 
cña cÊp uû vµ §oµn cÊp trªn, khi ®−îc sù ®ång ý cña cÊp uû vµ §oµn cÊp trªn th× 
Héi nghÞ BCH bÇu bæ sung vµ ®Ò nghÞ §oµn cÊp trªn ra quyÕt ®Þnh c«ng nhËn. 

2.2. NhiÖm vô cña Ban chÊp hµnh, Ban Th−êng vô §oµn tr−êng: 

- L·nh ®¹o, chØ ®¹o c«ng t¸c x©y dùng §oµn, Héi vµ §oµn tham gia x©y 
dùng §¶ng trong nhµ tr−êng. 

- Tæ chøc thùc hiÖn NghÞ quyÕt §¹i héi §oµn tr−êng vµ NghÞ quyÕt, chØ thÞ 
cña cÊp uû §¶ng vµ §oµn cÊp trªn. 

- §Þnh kú hµng th¸ng, häc kú, n¨m häc b¸o c¸o vÒ t×nh h×nh ho¹t ®éng cña 
§oµn víi cÊp uû §¶ng nhµ tr−êng, §oµn cÊp trªn vµ th«ng b¸o cho Liªn chi, chi 
®oµn trùc thuéc. 

- Phèi hîp víi Ban Gi¸m hiÖu, Héi Sinh viªn (nÕu cã), Héi LHTNVN (nÕu 
cã), C«ng ®oµn vµ c¸c ®¬n vÞ kh¸c ®Ó gi¶i quyÕt nh÷ng vÊn ®Ò cã liªn quan ®Õn 
c«ng t¸c §oµn vµ phong trµo thanh niªn tr−êng häc, ®Õn quyÒn vµ lîi Ých chÝnh 
®¸ng, hîp ph¸p cña ®oµn viªn thanh niªn häc sinh, sinh viªn. 

* NhiÖm vô cô thÓ cña Ban ChÊp hµnh §oµn tr−êng: 

C¨n cø NghÞ quyÕt, chØ thÞ cña cÊp uû §¶ng, §oµn cÊp trªn vµ NghÞ quyÕt 
§¹i héi §oµn tr−êng ®Ó chØ ®¹o vµ tæ chøc thùc hiÖn tèt c¸c mÆt c«ng t¸c sau: 

- C«ng t¸c gi¸o dôc chÝnh trÞ t− t−ëng. 

- Phong trµo hµnh ®éng c¸ch m¹ng - Phong trµo Thi ®ua, t×nh nguyÖn x©y 
dùng vµ b¶o vÖ Tæ quèc. 

+ Phong trµo thi ®ua trong gi¶ng d¹y, häc tËp, nghiªn cøu khoa häc. 

+ Phong trµo Thanh niªn t×nh nguyÖn. 

+ Ho¹t ®éng v¨n hãa, v¨n nghÖ, TDTT 

+ X©y dùng m«i tr−êng häc ®−êng lµnh m¹nh, phßng chèng tÖ n¹n x· héi 

+ Ho¹t ®éng ®Òn ¬n ®¸p nghÜa, nh©n ®¹o tõ thiÖn vµ c¸c ho¹t ®éng kh¸c. 

- C«ng t¸c x©y dùng §oµn, Héi, tham gia x©y dùng §¶ng, chÝnh quyÒn. 

+ C«ng t¸c chØ ®¹o, th«ng tin, b¸o c¸o. 

+ C«ng t¸c ®oµn viªn: Ph¸t triÓn ®oµn viªn míi, tr−ëng thµnh §oµn, qu¶n lý 
®oµn viªn, rÌn luyÖn ®oµn viªn, ph©n lo¹i ®oµn viªn... 

+ C«ng t¸c c¸n bé §oµn: §µo t¹o, tËp huÊn, båi d−ìng, qu¶n lý, ®¸nh gi¸ vµ 
chÝnh s¸ch c¸n bé §oµn... 
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+ Tæ chøc, bé m¸y: Thµnh lËp, gi¶i thÓ tæ chøc §oµn, cñng cè c¬ së yÕu 
kÐm, n©ng cao chÊt l−îng tæ chøc ho¹t ®éng §oµn tr−êng häc; chØ ®¹o tæ chøc 
sinh ho¹t §oµn theo ®Þnh kú... 

+ ChØ ®¹o tæ chøc §¹i héi §oµn, Héi. 

+ Khen th−ëng, kû luËt. 

+ C«ng t¸c giíi thiÖu ®Ó ph¸t triÓn ®¶ng viªn trÎ trong ®oµn viªn −u tó. 

+ C«ng t¸c §oµn vô: Sæ s¸ch, tµi liÖu nghiÖp vô cña §oµn, qu¶n lý, l−u tr÷ 
tµi liÖu, sæ ®oµn viªn; ®oµn phÝ... 

3. Tæ chøc §¹i héi §oµn. 

3.1. NhiÖm vô cña §¹i héi §oµn tr−êng häc: 

a) Th¶o luËn, biÓu quyÕt th«ng qua c¸c b¸o c¸o cña BCH trong nhiÖm kú võa 
qua. 

b) Bµn vµ quyÕt ®Þnh ph−¬ng h−íng nhiÖm vô c«ng t¸c §oµn vµ phong trµo thanh 
niªn tr−êng häc nhiÖm kú tíi. 

c) BÇu Ban chÊp hµnh míi. 

d) Gãp ý vµo dù th¶o v¨n kiÖn cña §¹i héi §oµn cÊp trªn (nÕu cã). 

e) BÇu ®oµn ®¹i biÓu ®i dù §¹i héi §oµn cÊp trªn (nÕu cã). 

3.2. Quy tr×nh tæ chøc §¹i héi: 

A. C«ng t¸c chuÈn bÞ ®¹i héi 

* Thµnh lËp, ph©n c«ng nhiÖm vô c¸c tiÓu ban: 

§Ó chuÈn bÞ tæ chøc §¹i héi §oµn cã thÓ thµnh lËp 4 tiÓu ban ®Ó tiÕn hµnh 
c¸c c«ng t¸c chuÈn bÞ vµ phôc vô §¹i héi gåm: 

- TiÓu ban néi dung 

- TiÓu ban nh©n sù 

- TiÓu ban tuyªn truyÒn 

- TiÓu ban hËu cÇn 

Sè l−îng, c¬ cÊu thµnh phÇn, néi dung c«ng viÖc vµ quy chÕ lµm viÖc cña 
mçi tiÓu ban do Ban Th−êng vô §oµn cÊp tæ chøc §¹i héi quyÕt ®Þnh. NhiÖm vô 
cña mçi tiÓu ban nh− sau: 

- TiÓu ban néi dung: 

+ X©y dùng dù th¶o c¸c v¨n kiÖn cña §¹i héi: B¸o c¸o tæng kÕt, ph−¬ng 
h−íng c«ng t¸c, NghÞ quyÕt §¹i héi, diÔn v¨n khai m¹c, bÕ m¹c cña §¹i héi.  
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+ X©y dùng hÖ thèng c¸c vÊn ®Ò cÇn th¶o luËn vµo c¸c v¨n kiÖn cña §¹i héi 
§oµn cÊp trªn (nÕu cã). 

+ X©y dùng ch−¬ng tr×nh §¹i héi. 

+ §Þnh h−íng vµ duyÖt néi dung c¸c tham luËn cña c¸c ®¹i biÓu t¹i §¹i héi. 

+ Tæng hîp c¸c ý kiÕn ®ãng gãp vµo dù th¶o c¸c v¨n kiÖn cña §¹i héi. 

- TiÓu ban nh©n sù: 

+ X©y dùng ®Ò ¸n ph©n bæ ®¹i biÓu dù §¹i héi ®¹i biÓu cña §oµn (chØ ¸p 
dông cho c¸c §¹i héi ®¹i biÓu (§oµn tr−êng, §oµn khoa), §¹i héi toµn thÓ ®oµn 
viªn (Chi ®oµn) kh«ng cã ®Ò ¸n nµy. 

+ X©y dùng ®Ò ¸n nh©n sù Ban chÊp hµnh §oµn. 

+ X©y dùng ®Ò ¸n nh©n sù ®oµn ®¹i biÓu ®i dù §¹i héi §oµn cÊp trªn (nÕu 
cã). 

+ B¸o c¸o kiÓm ®iÓm c«ng t¸c nhiÖm kú cña BCH §oµn kho¸ cò. 

+ X©y dùng c¸c v¨n b¶n phôc vô §¹i héi nh−: Th«ng tri triÖu tËp ®¹i biÓu, 
néi quy §¹i héi, c¸c v¨n b¶n phôc vô cho c«ng t¸c bÇu cö, c«ng t¸c kiÓm tra t− 
c¸ch ®¹i biÓu... 

- TiÓu ban tuyªn truyÒn: 

+ Tham m−u cho Ban Th−êng vô §oµn ph¸t ®éng phong trµo thi ®ua, h−íng 
dÉn tæ chøc c¸c ho¹t ®éng tuyªn truyÒn tr−íc, trong vµ sau §¹i héi. 

+ ChuÈn bÞ c¸c ®iÒu kiÖn cho c«ng t¸c tuyªn truyÒn nh−: Pan«, khÈu hiÖu, 
b¶ng ¶nh ho¹t ®éng n¨m häc... 

+ TriÓn khai c«ng t¸c trang trÝ, kh¸nh tiÕt t¹i §¹i héi. 

+ ChuÈn bÞ vµ tæ chøc ho¹t ®éng v¨n hãa, v¨n nghÖ, thÓ thao tr−íc, trong vµ 
sau §¹i héi. 

- TiÓu ban hËu cÇn: 

ChuÈn bÞ kinh phÝ, c¬ së vËt chÊt, ph−¬ng tiÖn ®Ó phôc vô cho §¹i héi vµ ®¹i 
biÓu dù §¹i héi (TiÓu ban hËu cÇn x©y dùng kÕ ho¹ch vµ dù trï kinh phÝ, ho¹t 
®éng cô thÓ chi tiÕt ®Ó ®¶m b¶o §¹i héi thµnh c«ng). 

* Ph−¬ng h−íng x©y dùng b¸o c¸o tæng kÕt nhiÖm kú §¹i héi. 

- ChuÈn bÞ t− liÖu cho b¸o c¸o: 

+ Ph−¬ng h−íng c«ng t¸c nhiÖm kú §¹i héi (cña §¹i héi §oµn tr−íc). 

+ B¸o c¸o tæng kÕt c«ng t¸c §oµn vµ phong trµo thanh thiÕu niªn c¸c n¨m. 

+ B¸o c¸o cña §¹i héi §oµn c¸c ®¬n vÞ cÊp d−íi (Liªn chi, khoa ®èi víi §¹i 
héi §oµn tr−êng; chi ®oµn ®èi víi §¹i héi Liªn chi, §oµn khoa). 
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+ NghÞ quyÕt cña §¹i héi §¶ng cïng cÊp (§¶ng bé tr−êng, §¶ng bé khoa, 
chi bé...) 

+ C¸c v¨n kiÖn vµ c¸c lo¹i th«ng tin kh¸c. 

- §Ò c−¬ng b¸o c¸o: 

PhÇn 1: §Æc ®iÓm t×nh h×nh cña tr−êng, khoa, cña tæ chøc §oµn nhiÖm kú 
võa qua (nªu kh¸i qu¸t nh÷ng ®Æc ®iÓm liªn quan ®Õn ®¸nh gi¸: thuËn lîi, khã 
kh¨n). 

PhÇn 2: §¸nh gi¸ viÖc thùc hiÖn nhiÖm vô c«ng t¸c §oµn vµ phong trµo häc 
sinh, sinh viªn trong nhiÖm kú qua. 

o KÕt qu¶ nh÷ng viÖc ®· lµm ®−îc trong: 

- C«ng t¸c gi¸o dôc chÝnh trÞ t− t−ëng. 

- Phong trµo Thi ®ua, t×nh nguyÖn x©y dùng vµ b¶o vÖ Tæ quèc. 

+ Phong trµo thi ®ua gi¶ng d¹y, häc tËp, nghiªn cøu khoa häc. 

+ Phong trµo v¨n hãa, v¨n nghÖ, TDTT. 

+ Phong trµo x©y dùng m«i tr−êng häc ®−êng, phßng chèng tÖ n¹n x· héi. 

+ Phong trµo Thanh niªn t×nh nguyÖn, ®Òn ¬n ®¸p nghÜa, nh©n ®¹o tõ thiÖn. 

 - C«ng t¸c x©y dùng tæ chøc §oµn, Héi, tham gia x©y dùng §¶ng. 

- C«ng t¸c chØ ®¹o. 

o Nh÷ng h¹n chÕ vµ tån t¹i - nh÷ng khã kh¨n cña tæ chøc §oµn, cña 

c¸n bé, ®oµn viªn vµ häc sinh, sinh viªn. 

o Nguyªn nh©n - bµi häc kinh nghiÖm vµ nh÷ng ®Ò xuÊt kiÕn nghÞ víi 

§¶ng, chÝnh quyÒn (Ban gi¸m hiÖu) vµ §oµn cÊp trªn.  

PhÇn 3: Ph−¬ng h−íng c«ng t¸c §oµn vµ phong trµo häc sinh, sinh viªn 
nhiÖm kú tíi. 

- Nh÷ng c¨n cø ®Ó x¸c ®Þnh ph−¬ng h−íng (nªn dùa vµo NghÞ quyÕt cña cÊp 
bé §¶ng vµ ph−¬ng h−íng nhiÖm vô n¨m häc cña Ban gi¸m hiÖu nhµ tr−êng vµ 
yªu cÇu, nguyÖn väng cña ®oµn viªn häc sinh, sinh viªn ®Ó x©y dùng ph−¬ng 
h−íng). 

- C¸c môc tiªu ch−¬ng tr×nh c«ng t¸c trong nhiÖm kú tíi (b¸m vµo c¸c ®Ò 
môc nh− phÇn b¸o c¸o tæng kÕt ®Ó x©y dùng môc tiªu vµ chØ tiªu phÊn ®Êu hoµn 
thµnh trong nhiÖm kú tíi, cÊp c¬ së cÇn ghi râ c¸c môc tiªu, chØ tiªu cô thÓ ®Ó dÔ 
thùc hiÖn). 

- Nh÷ng gi¶i ph¸p c¬ b¶n ®Ó thùc hiÖn c¸c môc tiªu ch−¬ng tr×nh cÇn ghi cô 
thÓ c¸c ho¹t ®éng, c¸c phong trµo vµ thêi gian tiÕn hµnh trong nhiÖm kú §¹i héi. 
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* X©y dùng ®Ò ¸n ph©n bæ ®¹i biÓu dù §¹i héi §oµn tr−êng, §oµn khoa. 

- Sè l−îng: 

Thùc hiÖn theo môc 3 ®iÒu 7 §iÒu lÖ §oµn quy ®Þnh: "Sè l−îng ®¹i biÓu §¹i 

héi cÊp nµo do BCH cÊp ®ã quyÕt ®Þnh". 

- C¸ch ph©n bæ ®¹i biÓu: 

+ §¹i biÓu lµ uû viªn BCH cÊp triÖu tËp §¹i héi ë ®¬n vÞ (kho¸, líp) lµ ®¹i 
biÓu chÝnh thøc cña ®oµn ®¹i biÓu ®¬n vÞ ®ã. 

+ §¹i biÓu chØ ®Þnh: Nªn chØ ®Þnh nh÷ng tr−êng hîp thËt cÇn thiÕt nh− häc 
sinh, sinh viªn cã thµnh tÝch ®Æc biÖt xuÊt s¾c trong häc tËp, rÌn luyÖn c«ng t¸c 
v.v... vµ ph¶i ®¶m b¶o tiªu chuÈn ®¹i biÓu (sè l−îng ®¹i biÓu ®−îc BCH cÊp triÖu 
tËp §¹i héi chØ ®Þnh kh«ng qu¸ 5% tæng sè ®¹i biÓu). §¹i biÓu chØ ®Þnh ®−îc 
ph©n vÒ lµm thµnh viªn cña c¸c ®oµn ®¹i biÓu. 

+ §¹i biÓu do §oµn cÊp d−íi bÇu lªn: Cã thÓ ph©n sè l−îng ®¹i biÓu cña 
§oµn cÊp d−íi vÒ dù §¹i héi theo tû lÖ sè l−îng ®oµn viªn cña mçi ®¬n vÞ.  

Trong ®Ò ¸n ph©n bæ ®¹i biÓu nªn dù kiÕn c¸c tØ lÖ: TØ lÖ n÷, d©n téc, t«n 
gi¸o; TØ lÖ c¬ cÊu theo ®èi t−îng (c¸n bé chuyªn tr¸ch, c¸n bé c¬ së, c¸n bé 
Héi...); TØ lÖ c¬ cÊu theo c¸c khu vùc (Liªn chi, chi ®oµn trùc thuéc v.v...) 

ViÖc x©y dùng ®Ò ¸n ph©n bæ ®¹i biÓu dù §¹i héi §oµn cÊp triÖu tËp §¹i héi 
ph¶i ®−îc tiÕn hµnh sím vµ ph©n bæ cho c¸c cÊp bé §oµn cÊp d−íi ®Ó trong qu¸ 
tr×nh tæ chøc §¹i héi cña §oµn cÊp d−íi, tiÕn hµnh néi dung bÇu ®oµn ®¹i biÓu ®i 
dù §¹i héi §oµn cÊp trªn. 

* Ph−¬ng ph¸p x©y dùng ®Ò ¸n nh©n sù Ban chÊp hµnh §oµn tr−êng. 

- Quy tr×nh: 

+ §¸nh gi¸ kÕt qu¶ ho¹t ®éng cña BCH ®−¬ng nhiÖm vÒ c¬ cÊu, sè l−îng vµ 
hiÖu qu¶ chØ ®¹o..., nh÷ng bµi häc kinh nghiÖm cÇn thiÕt cho viÖc x©y dùng Ban 
ChÊp hµnh kho¸ míi. 

+ X¸c ®Þnh yªu cÇu tiªu chuÈn vµ c¬ cÊu cña BCH kho¸ míi ®Ó §oµn khoa, 
Liªn chi th¶o luËn vµ giíi thiÖu nh©n sù dù kiÕn cña ®¬n vÞ tham gia Ban ChÊp 
hµnh §oµn tr−êng (v¨n b¶n giíi thiÖu nh©n sù dù kiÕn cña §oµn khoa, Liªn chi 
®oµn cÇn cã ý kiÕn cña Chi bé, §¶ng bé ®¬n vÞ). 

+ TËp hîp danh s¸ch trÝch ngang c¸n bé dù kiÕn tham gia BCH kho¸ míi. 
B¸o c¸o vµ xin ý kiÕn chØ ®¹o cña cÊp uû §¶ng cïng cÊp vµ §oµn cÊp trªn vÒ dù 
kiÕn nh©n sù vµ th«ng qua BCH kho¸ cò vÒ danh s¸ch dù kiÕn.  
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+ Hoµn chØnh danh s¸ch dù kiÕn BCH kho¸ míi ®Ó khi §¹i héi yªu cÇu ®−a 
ra danh s¸ch BCH kho¸ míi do BCH kho¸ cò giíi thiÖu, Chñ tÞch §oµn sÏ tr×nh ra 
t¹i §¹i héi (nÕu §¹i héi kh«ng yªu cÇu th× kh«ng ®−a ra).  

- XÐt duyÖt nh©n sù BCH §oµn c¸c cÊp: 

§oµn cÊp trªn vµ cÊp uû trùc tiÕp duyÖt c¬ cÊu BCH cña §oµn cÊp tæ chøc 
§¹i héi vµ danh s¸ch nh©n sù dù kiÕn tham gia BCH kho¸ míi. 

C¸c v¨n b¶n tr×nh khi xÐt duyÖt gåm: 

+ Dù kiÕn c¬ cÊu BCH (§Ò ¸n nh©n sù vµ trÝch ngang BCH). 

+ Danh s¸ch trÝch ngang Ban Th−êng vô dù kiÕn. 

+ S¬ yÕu lý lÞch cña BÝ th− vµ c¸c Phã BÝ th− dù kiÕn. 

Cô thÓ: Ban Th−êng vô §oµn khoa, Liªn chi ®oµn vµ gi¸o viªn chñ nhiÖm, 
chi uû, duyÖt c«ng t¸c chuÈn bÞ vµ dù kiÕn nh©n sù cho tæ chøc §¹i héi chi ®oµn. 
Ban Th−êng vô §oµn tr−êng, Chi bé khoa xÐt duyÖt vµ kiÓm tra c«ng t¸c chuÈn 
bÞ §¹i héi §oµn khoa, Liªn chi. §oµn cÊp trªn vµ §¶ng uû tr−êng xÐt duyÖt c«ng 
t¸c chuÈn bÞ vµ dù kiÕn nh©n sù BCH §oµn tr−êng. 

 

B. Ph−¬ng ph¸p tiÕn hµnh §¹i héi 

* Trang trÝ §¹i héi 

Tuú theo ®iÒu kiÖn thùc tÕ ë c¸c ®¬n vÞ mµ tiÕn hµnh c«ng t¸c tuyªn truyÒn 
vµ trang trÝ t¹o nªn mµu s¾c, kh«ng khÝ trang nghiªm, trÎ trung cña §¹i héi §oµn. 

- §−êng chÝnh tíi ®Þa ®iÓm tæ chøc §¹i héi vµ xung quanh phÝa ngoµi cã thÓ 
bè trÝ cê, pan«, ¸p phÝch, b¨ng z«n... 

- Trong héi tr−êng - nh×n tõ d−íi lªn: 

+ Trªn cïng ngang ph«ng lµ khÈu hiÖu: "§¶ng Céng s¶n ViÖt Nam quang 

vinh mu«n n¨m". 

+ TÝnh tõ mÐp ph«ng phÝa tr¸i qua ph¶i, c¸ch 1/3 chiÒu réng ph«ng lµ cê Tæ 
quèc, phÝa d−íi sao vµng lµ t−îng B¸c (hoÆc ¶nh B¸c) ®−îc ®Æt trªn bôc hoÆc bµn 
cã kh¨n phñ, phÝa d−íi bôc lµ l½ng hoa, hoÆc lä hoa; sang tiÕp theo lµ cê §oµn 
hoÆc Huy hiÖu §oµn, treo thÊp h¬n cê Tæ quèc (lÊy sao vµng lµm chuÈn sao cho 
ngän cê trong Huy hiÖu §oµn ngang b»ng 2 c¸nh b»ng cña sao vµng cê Tæ quèc). 
PhÝa d−íi cê hoÆc Huy hiÖu §oµn lµ dßng ch÷: §¹i héi §oµn... nhiÖm kú... (cã 
thÓ bè trÝ 2 hoÆc 3 hµng ch÷ víi 2 kiÓu kh¸c nhau). 

+ D−íi ch©n ph«ng cã thÓ bè trÝ mét hµng c©y c¶nh. 
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+ Hai bªn c¸nh gµ cã thÓ bè trÝ 2 tÊm pan«, ¸p phÝch trÝch NghÞ quyÕt cña 
§¶ng, §oµn vÒ c«ng t¸c thanh niªn. 

+ Xung quanh héi tr−êng cã thÓ trang trÝ b¨ng z«n, khÈu hiÖu hµnh ®éng cña 
tuæi trÎ häc ®−êng (vÝ dô: Tuæi trÎ thi ®ua, t×nh nguyÖn x©y dùng vµ b¶o vÖ Tæ 
quèc; ph¸t huy d©n chñ, tËp trung trÝ tuÖ x©y dùng vµ thùc hiÖn thµnh c«ng NghÞ 
quyÕt §¹i héi) hoÆc b¶ng ¶nh, b¸o t−êng v.v... vÒ ho¹t ®éng §oµn cña ®¬n vÞ. 

* §oµn Chñ tÞch, §oµn th− ký, Ban thÈm tra t− c¸ch ®¹i biÓu, Ban kiÓm 

phiÕu 

- C¸ch bÇu: 

+ BÇu §oµn Chñ tÞch: 

Ban chÊp hµnh cÊp triÖu tËp §¹i héi dù kiÕn §oµn Chñ tÞch (tõ 3 ®Õn 5 
ng−êi) trong sè ®¹i biÓu chÝnh thøc cña §¹i héi ®Ó giíi thiÖu víi ®¹i biÓu chÝnh 
thøc cña §¹i héi. 

NÕu ®¹i biÓu §¹i héi kh«ng giíi thiÖu thµnh phÇn th× cã thÓ biÓu quyÕt b»ng 
c¸ch gi¬ tay mét lÇn toµn bé danh s¸ch dù kiÕn.  

NÕu §¹i héi giíi thiÖu thªm th× biÓu quyÕt tõng ng−êi mét ®Ó lÊy ng−êi cã 
tÝn nhiÖm cao h¬n. 

+ BÇu Ban thÈm tra t− c¸ch ®¹i biÓu: 

T−¬ng tù nh− bÇu §oµn Chñ tÞch (®èi víi §¹i héi toµn thÓ, ®oµn viªn kh«ng 
bÇu Ban kiÓm tra t− c¸ch ®¹i biÓu, viÖc xem xÐt t− c¸ch ®¹i biÓu do §oµn Chñ 
tÞch quyÕt ®Þnh). 

+ BÇu Ban kiÓm phiÕu: 

T−¬ng tù nh− bÇu §oµn Chñ tÞch (cÇn l−u ý c¬ cÊu ®¹i diÖn cña c¸c ®¬n vÞ 
tham gia Ban bÇu cö ®Ó ®¶m b¶o tÝnh d©n chñ trong bÇu cö vµ chó ý thµnh viªn 
Ban kiÓm phiÕu ®−îc §oµn Chñ tÞch giíi thiÖu kh«ng n»m trong danh s¸ch bÇu 
cö ®· ®−îc §¹i héi th«ng qua). 

+ Th− ký §¹i héi do Chñ tÞch §oµn quyÕt ®Þnh sè l−îng vµ lùa chän danh 
s¸ch ng−êi cô thÓ tr−íc ®Ó b¸o c¸o víi §¹i héi (kh«ng bÇu §oµn th− ký §¹i héi). 

Chó ý: NÕu cã §¹i héi trï bÞ th× viÖc bÇu §oµn Chñ tÞch, Ban thÈm tra t− 
c¸ch ®¹i biÓu vµ cö §oµn th− ký ®−îc tiÕn hµnh ë phÇn trï bÞ cña §¹i héi. 

- Tr¸ch nhiÖm: 

+ Tr¸ch nhiÖm vµ ph©n c«ng ®iÒu hµnh cña §oµn chñ tÞch. 

Tr−íc khi tiÕn hµnh §¹i héi, §oµn Chñ tÞch ph¶i héi ý ®Ó ph©n c«ng tõng 
thµnh viªn cña §oµn Chñ tÞch thùc hiÖn tõng néi dung cô thÓ trong ch−¬ng tr×nh 
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§¹i héi, tr¸nh lóng tóng, bÞ ®éng trong qu¸ tr×nh ®iÒu hµnh §¹i héi. §¶m b¶o 
hoµn thµnh c¸c néi dung sau: 

§iÒu khiÓn §¹i héi theo ch−¬ng tr×nh ®· ®−îc §¹i héi th«ng qua. H−íng 
dÉn th¶o luËn, phª chuÈn c¸c b¸o c¸o cña BCH, quyÕt ®Þnh ph−¬ng h−íng nhiÖm 
vô c«ng t¸c §oµn trong nhiÖm kú tíi vµ nh÷ng vÊn ®Ò cã liªn quan.  

QuyÕt ®Þnh viÖc l−u hµnh c¸c tµi liÖu vµ kÕt luËn c¸c vÊn ®Ò cña §¹i héi. 

L·nh ®¹o viÖc bÇu cö cña §¹i héi, quyÕt ®Þnh cho rót tªn hay kh«ng cho rót 
tªn trong danh s¸ch bÇu cö. 

Gi¶i quyÕt nh÷ng vÊn ®Ò ph¸t sinh trong qu¸ tr×nh §¹i héi. 

§iÒu khiÓn th«ng qua NghÞ quyÕt §¹i héi. 

BÕ m¹c §¹i héi. 

- Tr¸ch nhiÖm cña §oµn th− ký. 

+ Ghi biªn b¶n §¹i héi tæng hîp ý kiÕn ph¸t biÓu, c¸c biÓu quyÕt. 

+ Dù th¶o NghÞ quyÕt §¹i héi (®Ó thuËn lîi, phÇn cÊu tróc c¬ b¶n cña nghÞ 
quyÕt §¹i héi nªn ®Ó tiÓu ban néi dung cña §¹i héi dù th¶o tr−íc). 

+ NhËn vµ ®äc th−, ®iÖn chµo mõng §¹i héi. 

- Tr¸ch nhiÖm cña Ban thÈm tra t− c¸ch ®¹i biÓu. 

+ C¨n cø tiªu chuÈn ®¹i biÓu vµ c¸c nguyªn t¾c thñ tôc vÒ bÇu ®¹i biÓu ®Ó 
xÐt t− c¸ch ®¹i biÓu do §oµn cÊp d−íi bÇu lªn. 

+ Tæng hîp vµ b¸o c¸o víi §¹i héi vÒ t×nh h×nh ®¹i biÓu dù §¹i héi (tæng sè, 
®é tuæi trung b×nh, tr×nh ®é...) 

+ Gi¶i quyÕt c¸c ®¬n th−, tè c¸o, khiÕu n¹i vÒ t− c¸ch ®¹i biÓu vµ theo dâi 
ho¹t ®éng cña ®¹i biÓu trong qu¸ tr×nh §¹i héi (nÕu ®¹i biÓu vi ph¹m c¸c néi qui 
qui ®Þnh cña §¹i héi, g©y khã kh¨n cho §¹i héi th× nh¾c nhë hoÆc ®Ò nghÞ §¹i 
héi cã quyÕt ®Þnh xö lý vÒ t− c¸ch cña ®¹i biÓu). NÕu ®¹i biÓu bÞ b¸c bá t− c¸ch 
®¹i biÓu th× kh«ng ®−îc dù §¹i héi n÷a.  

L−u ý: §Ó thuËn lîi cho Ban thÈm tra t− c¸ch ®¹i biÓu lµm viÖc th× tiÓu ban 
nh©n sù khi tæng hîp danh s¸ch ®¹i biÓu dù §¹i héi cÇn tæng hîp c¸c néi dung 
liªn quan ®Õn phÇn tæng hîp cña Ban thÈm tra t− c¸ch ®¹i biÓu ®Ó Ban thÈm tra t− 
c¸ch ®¹i biÓu hoµn chØnh b¸o c¸o tr×nh §¹i héi hoÆc Ban thÈm tra t− c¸ch cã thÓ 
ph¸t cho c¸c Tr−ëng ®oµn ®¹i biÓu c¸c ®¬n vÞ b¶n khai ®iÒn c¸c néi dung cÇn 
tæng hîp ®Ó c¸c Tr−ëng ®oµn tæng hîp víi c¸c ®¹i biÓu cña ®oµn m×nh göi Ban 
thÈm tra t− c¸ch ®¹i biÓu. 

- Tr¸ch nhiÖm cña Ban kiÓm phiÕu. 
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+ H−íng dÉn nguyªn t¾c thñ tôc vµ c¸ch tiÕn hµnh bÇu cö. 

+ Ph¸t phiÕu, kiÓm phiÕu vµ c«ng bè kÕt qu¶ bÇu. 

+ Lµm biªn b¶n bÇu cö. 

L−u ý: PhÇn h−íng dÉn nguyªn t¾c bÇu cö vµ mÉu biªn b¶n kiÓm phiÕu ph¶i 
®−îc chuÈn bÞ tr−íc b»ng v¨n b¶n. Tr−ëng ban bÇu cö nªn ®äc v¨n b¶n ®Ó tr¸nh 
sai sãt khi h−íng dÉn nguyªn t¾c bÇu cö. 

 

* Ch−¬ng tr×nh §¹i héi §oµn trong tr−êng häc.  

Xin giíi thiÖu mét ch−¬ng tr×nh cô thÓ nh− sau: 

 

 Néi dung §iÒu hµnh 

1. Chµo cê, h¸t Quèc ca vµ bµi ca 
chÝnh thøc cña §oµn (§oµn ca) 

BTC §¹i héi  

2. Tuyªn bè lý do, giíi thiÖu ®¹i 
biÓu (Khai m¹c §¹i héi) 

BTC §¹i héi 

3. BÇu §oµn Chñ tÞch BTC §¹i héi 

4. Giíi thiÖu th− ký §¹i héi §oµn Chñ tÞch 

5. BÇu ban thÈm tra t− c¸ch ®¹i biÓu 
(Trõ §¹i héi ®oµn viªn) 

§oµn Chñ tÞch 

6. Th«ng qua ch−¬ng tr×nh vµ thêi 
gian lµm viÖc cña §¹i héi 

§oµn Chñ tÞch 

7. Tr×nh bµy b¸o c¸o chÝnh trÞ cña 
§¹i héi 

§oµn Chñ tÞch 

8. Tr×nh bµy b¸o c¸o kiÓm ®iÓm cña 
BCH khãa cò 

§oµn Chñ tÞch 

9. B¸o c¸o kÕt qu¶ thÈm tra vµ biÓu 
quyÕt t− c¸ch ®¹i biÓu 

Ban KiÓm tra t− c¸ch ®¹i biÓu 

10. Tham luËn, th¶o luËn c¸c b¸o c¸o §¹i biÓu cña §¹i héi 

11. §äc c¸c quyÕt ®Þnh khen th−ëng vµ 
khen th−ëng (nÕu cã) 

BTC §¹i héi vµ ng−êi ®−îc ph©n c«ng 

12. §¹i diÖn cÊp ñy, §oµn cÊp trªn vµ 
thñ tr−ëng, ng−êi phô tr¸ch ®¬n vÞ 

§oµn Chñ tÞch giíi thiÖu vµ mêi 
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ph¸t triÓn ý kiÕn 

13. Tr×nh bµy vµ biÓu quyÕt th«ng 
qua ®Ò ¸n nh©n sù BCH, §¹i héi 
th¶o luËn vµ øng cö, ®Ò cö ng−êi 
vµo BCH míi. 

§oµn Chñ tÞch 

14. BÇu Ban kiÓm phiÕu §oµn Chñ tÞch 

15. BÇu cö, c«ng bè kÕt qu¶ bÇu cö Ban kiÓm phiÕu 

16. Ban chÊp hµnh míi ra m¾t §¹i héi Ban kiÓn tra giíi thiÖu vµ mêi 

17 

18 

Tr×nh bµy NghÞ quyÕt cña §¹i héi  

Th«ng qua NghÞ quyÕt cña §¹i 
héi 

Th− ký §¹i héi  

§oµn Chñ tÞch 

19 Tæng kÕt bÕ m¹c §¹i héi (cã chµo 
cê) 

§oµn Chñ tÞch 

L−u ý:- PhÇn bÇu cö ®Ó tËp trung theo c¬ cÊu ®· ®−îc §¹i héi 

th«ng qua, §oµn Chñ tÞch ®Ò nghÞ c¸c Tr−ëng ®oµn cho §oµn ®¹i biÓu 

c¸c ®¬n vÞ th¶o luËn vµ giíi thiÖu b»ng h×nh thøc ghi phiÕu giíi thiÖu 

víi sè l−îng giíi thiÖu ®Ò cö b»ng hoÆc v−ît h¬n so víi c¬ cÊu ®· ®−îc 
§¹i héi biÓu quyÕt th«ng qua. 

- Nh÷ng §¹i héi cã néi dung bÇu ®oµn ®¹i biÓu ®i dù §¹i héi §oµn cÊp trªn 
th× phÇn 13, 15 cã thªm néi dung nµy. 

- §Ó t¹o kh«ng khÝ vui t−¬i, s«i næi cho §¹i héi tr−íc khi khai m¹c vµ trong 
tiÕn tr×nh §¹i héi, nªn bè trÝ ch−¬ng tr×nh v¨n nghÖ xen kÏ hoÆc vµo thêi gian 
gi¶o lao. 

- Trong khi Ban kiÓm phiÕu lµm viÖc cÇn bè trÝ gi¶i lao v¨n nghÖ hoÆc tham 
luËn, th¶o luËn tiÕp ®Ó ®îi kÕt qu¶ kiÓm phiÕu.  

- C¸c ®oµn ®¹i biÓu ®¬n vÞ b¹n ®Õn tÆng hoa chóc mõng cã thÓ bè trÝ sau 
phÇn tr×nh bµy b¸o c¸o chÝnh trÞ cña §¹i héi, nÕu sè l−îng c¸c ®oµn Ýt cã thÓ mêi 
tõng ®oµn lªn tÆng hoa chóc mõng, nÕu nhiÒu ®oµn th× nªn bè trÝ ®Ó th− ký lªn 
®äc danh s¸ch c¸c ®¬n vÞ ®Õn dù §¹i héi cã tÆng hoa chóc mõng.  

- Trong phiªn §¹i héi trï bÞ tiÕn hµnh c¸c phÇn viÖc: BÇu §oµn Chñ tÞch, 
bÇu Ban thÈm tra t− c¸ch ®¹i biÓu, th«ng qua ch−¬ng tr×nh vµ thêi gian lµm viÖc 
cña §¹i héi, giíi thiÖu th− ký, th«ng b¸o néi qui vµ h−íng dÉn nh÷ng vÊn ®Ò cÇn 
thiÕt cña §¹i héi, §oµn chñ tÞch cÇn héi ý ph©n c«ng c¸c thµnh viªn ®iÒu khiÓn, 
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thùc hiÖn c¸c néi dung cña ch−¬ng tr×nh §¹i héi (®Ó c¸c thµnh viªn cã sù chuÈn 
bÞ tr−íc ®¶m b¶o thµnh c«ng cña §¹i héi).  

c. Nh÷ng c«ng viÖc cÇn thùc hiÖn sau §¹i héi 

* BÝ th− (hoÆc Phã bÝ th−) cña kho¸ cò triÖu tËp phiªn häp thø nhÊt cña 

BCH kho¸ míi vµ chñ tr× ®Ó bÇu chñ to¹ Héi nghÞ. Sau ®ã chñ to¹ Héi nghÞ 
®iÒu khiÓn Héi nghÞ BCH kho¸ míi bÇu c¸c chøc danh BÝ th−, Phã BÝ th− (trong 
Ban Th−êng vô). §èi víi §oµn tr−êng §¹i häc, Cao ®¼ng, §¹i häc Quèc gia, §¹i 
häc khu vùc bÇu uû viªn Uû ban kiÓm tra vµ chøc danh Chñ nhiÖm Uû ban kiÓm 
tra, Phã chñ nhiÖm Uû ban kiÓm tra do Uû ban kiÓm tra bÇu trong sè uû viªn Uû 
ban kiÓm tra. 

* Hoµn chØnh hå s¬ b¸o c¸o kÕt qu¶ §¹i héi lªn §oµn cÊp trªn gåm: 

- Biªn b¶n §¹i héi: cã ch÷ ký cña th− ký §¹i héi vµ ng−êi ®¹i diÖn §oµn 
Chñ tÞch. 

- C¸c biªn b¶n bÇu cö cã ch÷ ký cña Tr−ëng ban kiÓm phiÕu vµ ng−êi thay 
mÆt §oµn Chñ tÞch hoÆc chñ to¹ §¹i héi, Héi nghÞ. 

- Danh s¸ch trÝch ngang BCH míi ghi theo thø tù: BÝ th− - Phã BÝ th−, uû 
viªn th−êng vô, uû viªn BCH cã ch÷ ký cña ng−êi ®¹i diÖn §oµn Chñ tÞch §¹i 
héi. 

- Danh s¸ch Uû ban kiÓm tra ghi theo thø tù: Chñ nhiÖm, Phã chñ nhiÖm, 
uû viªn UBKT, cã ch÷ ký cña ng−êi chñ to¹ Héi nghÞ vµ Tr−ëng ban kiÓm phiÕu. 

- Danh s¸ch, trÝch ngang ®oµn ®¹i biÓu ®i dù §¹i héi §oµn cÊp trªn (nÕu cã). 

C¸c v¨n b¶n trªn, §oµn tr−êng göi lªn §oµn cÊp trªn th× ph¶i ®ãng dÊu cña 
BCH §oµn tr−êng ®ång thêi cã c«ng v¨n ®Ò nghÞ §oµn cÊp trªn ra quyÕt ®Þnh 
chuÈn y BCH, Uû ban kiÓm tra cña §oµn tr−êng (cã ý kiÕn ®Ò nghÞ cña §¶ng uû). 
T−¬ng tù §oµn tr−êng sau khi nhËn ®−îc c¸c v¨n b¶n trªn cña §oµn khoa, Liªn 
chi ph¶i cã quyÕt ®Þnh c«ng nhËn BCH §oµn khoa, Liªn chi hay BCH c¸c chi 
®oµn, thuéc khoa, Liªn chi ®ã. 

Khi cã quyÕt ®Þnh chuÈn y cña §oµn cÊp trªn, BCH §oµn chÝnh thøc ho¹t 
®éng hîp ph¸p. 

* Tæ chøc c¸c phong trµo thi ®ua, c¸c ho¹t ®éng v¨n hãa, thÓ thao chµo 

mõng thµnh c«ng cña §¹i héi. 

* Häp BCH §oµn phiªn thø 2 ®Ó x©y dùng vµ th«ng qua qui chÕ ho¹t ®éng 
cña BCH míi, ph©n c«ng nhiÖm vô cho c¸c ®ång chÝ uû viªn th−êng vô, uû viªn 
BCH. 

*BCH míi l·nh ®¹o thùc hiÖn nghÞ quyÕt §¹i héi vµ chØ thÞ cña §¶ng, 
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§oµn cÊp trªn. 

4. Sinh ho¹t chi ®oµn: 

4.1. Kh¸i niÖm vÒ sinh ho¹t chi ®oµn: 

 Sinh ho¹t chi ®oµn lµ mét buæi sinh ho¹t trong ®ã c¸c ®oµn viªn tiÕn hµnh 
bµn b¹c thèng nhÊt thùc hiÖn mét chñ tr−¬ng, mét nhiÖm vô, mét ch−¬ng tr×nh 
c«ng t¸c hoÆc sinh ho¹t vÒ chÝnh trÞ, thêi sù v¨n hãa, khoa häc kü thuËt, nghiÖp 
vô chuyªn m«n nh»m môc ®Ých gi¸o dôc. 

4.2. Néi dung vµ h×nh thøc sinh ho¹t cña chi ®oµn: 

a)  Néi dung sinh ho¹t cña chi ®oµn 

- Sinh ho¹t chi ®oµn theo chñ ®Ò gi¸o dôc (chuyªn ®Ò): 

+ Héi th¶o, to¹ ®µm theo chñ ®Ò ... 

+ Sau mçi lÇn sinh ho¹t chi ®oµn, ®oµn viªn ph¶i n©ng cao ®−îc nhËn thøc 
cña m×nh, ph¶i ®Ó l¹i mét Ên t−îng tèt ®Ñp, mét ®iÒu g× ®ã míi mÎ mang tÝnh 
thuyÕt phôc cao. 

+ Ph¶i biÕt chän ®Ò tµi míi g¾n víi vÊn ®Ò thêi sù nãng báng cña cuéc sèng 
vµ g¾n víi nhu cÇu cÇn thiÕt cña ®oµn viªn thanh niªn. 

+ §Ò tµi ®ã gÇn gòi, phï hîp víi tr×nh ®é cña ®oµn viªn thanh niªn. 

+ §Ò tµi ph¶i ®−îc th−êng xuyªn thay ®æi, tr¸nh sù nhµm ch¸n. 

- Sinh ho¹t chi ®oµn ®Ó x©y dùng ch−¬ng tr×nh c«ng t¸c: 

+ Cã thÓ x©y dùng ch−¬ng tr×nh c«ng t¸c cña chi ®oµn theo quý (ba th¸ng 
mét lÇn). 

+ Ph¶i n¾m ®−îc t×nh h×nh thêi sù chÝnh trÞ trong quý. 

+ BiÕt ®Ò ra nhiÖm vô träng t©m cña mçi th¸ng vµ hµng th¸ng sÏ sinh ho¹t 
theo néi dung vµ h×nh thøc nµo. 

+ C«ng viÖc ®Ò ra cho mçi th¸ng ph¶i cô thÓ, thiÕt thùc. 

+ Ph¶i dù b¸o, tæng hîp ®−îc nhiÖm vô c¬ b¶n cña mét quý ®Ò ra ch−¬ng 
tr×nh ho¹t ®éng cho thÝch hîp. 

+ Ph¶i ®¸nh gi¸ ®−îc nh÷ng nhiÖm vô ®· thùc hiÖn ®−îc trong quý, cã ph©n 
tÝch cô thÓ nh÷ng thµnh c«ng vµ h¹n chÕ, rót ra bµi häc cho quý sau.  

- Sinh ho¹t chi ®oµn ®Ó n©ng cao tÝnh chiÕn ®Êu cña tæ chøc §oµn. 

- X©y dùng §¶ng 

+ Gãp ý kiÕn x©y dùng cho c¸n bé, ®¶ng viªn vµ c¸n bé l·nh ®¹o. 
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+ Tham m−u cho §¶ng vÒ c«ng t¸c thanh niªn, gãp ý cho nghÞ quyÕt, chñ 
tr−¬ng, chÝnh s¸ch cña §¶ng vµ Nhµ n−íc. 

+ NhËn xÐt vµ giíi thiÖu ®oµn viªn −u tó cho §¶ng. 

- X©y dùng §oµn. 

+ XÐt vµ tæ chøc kÕt n¹p ®oµn viªn míi. 

+ B×nh bÇu, ph©n lo¹i ®oµn viªn s¸u th¸ng mét lÇn. 

+ Gãp ý cho l·nh ®¹o cña Ban ChÊp hµnh §oµn c¸c cÊp. 

b) H×nh thøc sinh ho¹t chi ®oµn: 

H×nh thøc sinh ho¹t chi ®oµn ph¶i ®−îc c¶i tiÕn vµ th−êng xuyªn thay ®æi 
phï hîp víi t©m lý ®oµn viªn thanh niªn. §©y lµ mét vÊn ®Ò hÕt søc quan träng, 
®ßi hái mçi chi ®oµn ph¶i tÝch cùc vËn ®éng ®Ó t×m ra h×nh thøc sinh ho¹t thÝch 
hîp nhÊt. 

- Sinh ho¹t chi ®oµn t¹i phßng häp: 

+ H×nh thøc sinh ho¹t nµy thÝch hîp víi néi dung sinh ho¹t theo chuyªn ®Ò 
gi¸o dôc, cÇn yªn tÜnh, cã trang trÝ hµi hoµ ®Ó t¹o Ên t−îng. 

+ CÇn s¾p xÕp vÞ trÝ ngåi trong mét kh«ng gian thÝch hîp, c¸ch tèt nhÊt lµ 
ngåi theo h×nh ch÷ U hoÆc nöa h×nh trßn cã chËu hoa ë tr−íc. 

- Sinh ho¹t chi ®oµn theo h×nh thøc tham quan, du kh¶o, d· ngo¹i...: 

+ Chän nh÷ng di tÝch lÞch sö hoÆc nh÷ng danh lam th¾ng c¶nh lµ n¬i sinh 
ho¹t chi ®oµn. 

+ BiÕt chän nh÷ng trß ch¬i d©n gian thÝch hîp trong mçi lÇn sinh ho¹t. 

+ Ph¸t ®éng ®oµn viªn vµ thanh niªn tËp viÕt ng¾n vÒ nh÷ng di tÝch lÞch sö, 
danh lam th¾ng c¶nh (cã tÆng quµ cho c¸c bµi viÕt tèt, cã ý nghÜa). 

- Sinh ho¹t chi ®oµn theo h×nh thøc héi th¶o, h¸i hoa d©n chñ, to¹ ®µm: 

+ H×nh thøc nµy thÝch hîp trong c¸c buæi sinh ho¹t giao l−u gi÷a c¸c chi 
®oµn víi nhau. 

+ Phæ biÕn tr−íc cho ®oµn viªn vµ thanh niªn biÕt chñ ®Ò hoÆc c©u hái cho 
®oµn viªn chuÈn bÞ. 

+ Bµn b¹c gióp nhau kinh nghiÖm häc tËp tèt c¸c m«n häc... 

- Sinh ho¹t chi ®oµn vµo ngµy sinh nhËt cña ®oµn viªn: 

+ Cã chuÈn bÞ quµ tÆng cña Ban ChÊp hµnh. 

+ §oµn viªn cã thÓ tÆng quµ hoÆc chóc mõng ng−êi ®−îc tæ chøc sinh nhËt. 

- Chän nhµ ®oµn viªn lµm n¬i sinh ho¹t chi ®oµn: 
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Ph¸t ®éng ®ãng gãp c¬ së vËt chÊt nh−: S¸ch, b¸o, truyÖn, t¨ng ©m, loa ®µi 
cho h×nh thøc sinh ho¹t nµy cña chi ®oµn. 

4.3. C«ng t¸c chuÈn bÞ vµ tiÕn hµnh sinh ho¹t chi ®oµn: 

a)  C«ng t¸c chuÈn bÞ: 

- Häp Ban ChÊp hµnh chi ®oµn ph©n c«ng ng−êi chuÈn bÞ néi dung vµ ®iÒu 
khiÓn ch−¬ng tr×nh sinh ho¹t. 

- Th«ng b¸o cho ®oµn viªn thêi gian vµ néi dung sinh ho¹t. 

b) TiÕn hµnh sinh ho¹t chi ®oµn th−êng kú: 

Trong sinh ho¹t chi ®oµn ph¶i b¶o ®¶m tÝnh gi¸o dôc, tÝnh d©n chñ vµ tÝnh 
thanh niªn. C¸c b−íc tiÕn hµnh nh− sau: 

- æn ®Þnh tæ chøc b»ng mét sè tiÕt môc v¨n nghÖ. 

- §iÓm danh ®oµn viªn. 

- Giíi thiÖu chñ to¹ vµ th− ký. 

- §¹i diÖn Ban chÊp hµnh chi ®oµn (hoÆc ®oµn viªn ®−îc ph©n c«ng phô 
tr¸ch chuyªn ®Ò) tr×nh bµy néi dung sinh ho¹t. 

- §oµn viªn th¶o luËn. 

- §¹i biÓu ph¸t biÓu. 

- Chñ to¹ tæng hîp ý kiÕn vµ kÕt luËn. 

- Th− ký th«ng qua biªn b¶n, biÓu quyÕt. 

- BÕ m¹c. 
 

II. C«ng t¸c c¸n bé  
 
1. Tiªu chuÈn c¸n bé: 

 Ngoµi c¸c tiªu chuÈn chung ®−îc quy ®Þnh trong NghÞ quyÕt héi nghÞ lÇn 
thø 3 Ban ChÊp hµnh Trung −¬ng §¶ng khãa VIII, c¸n bé §oµn cÇn cã c¸c tiªu 
chuÈn sau: 

 - Cã tr×nh ®é chÝnh trÞ, chuyªn m«n, n¨ng lùc tham m−u, chØ ®¹o vµ kh¶ 
n¨ng tiÕp thu, tæ chøc triÓn khai thùc hiÖn c¸c chñ tr−¬ng, ®−êng lèi chÝnh s¸ch 
cña §¶ng, Nhµ n−íc, NghÞ quyÕt cña §oµn, ch−¬ng tr×nh c«ng t¸c cña ®¬n vÞ 
trong ph¹m vi tr¸ch nhiÖm ®−îc giao. 

 - Cã kiÕn thøc, kü n¨ng nghiÖp vô c«ng t¸c thanh vËn, ngo¹i ng÷, tin häc 
phï hîp víi lÜnh vùc c«ng t¸c. NhiÖt t×nh vµ tr¸ch nhiÖm víi sù nghiÖp gi¸o dôc 
®µo t¹o thÕ hÖ trÎ, ®−îc rÌn luyÖn tõ thùc tiÔn phong trµo, ®−îc TTN tÝn nhiÖm. 

Mét sè tiªu chuÈn cô thÓ: 
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 CÊp Trung −¬ng: Tèt nghiÖp ®¹i häc, cao ®¼ng trë lªn. Cã tr×nh ®é lý luËn 
chÝnh trÞ tõ trung cÊp trë lªn (chËm nhÊt sau 3 n¨m vÒ c¬ quan c«ng t¸c). Tuæi 
kh«ng qu¸ 45 (trõ nh÷ng tr−êng hîp cô thÓ). 

 CÊp tØnh, huyÖn vµ t−¬ng ®−¬ng: Tèt nghiÖp ®¹i häc, cao ®¼ng trë lªn, 
riªng khu vùc miÒn nói tèt nghiÖp trung häc chuyªn nghiÖp trë lªn. Cã tr×nh ®é lý 
luËn chÝnh trÞ tõ trung cÊp trë lªn (chËm nhÊt sau 3 n¨m vÒ c¬ quan c«ng t¸c). 
CÊp tØnh tuæi kh«ng qu¸ 40, cÊp huyÖn kh«ng qu¸ 35 (trõ nh÷ng tr−êng hîp cô 
thÓ). 

 BÝ th− §oµn c¬ së (x·, ph−êng, thÞ trÊn): Tèt nghiÖp trung häc phæ th«ng 
trë lªn, riªng khu vùc miÒn nói tèt nghiÖp trung häc c¬ së trë lªn, ®· qua líp båi 
d−ìng nghiÖp vô c«ng t¸c thanh vËn. Tuæi kh«ng qu¸ 30 (trõ nh÷ng tr−êng hîp 
cô thÓ). 

2. §¸nh gi¸ c¸n bé: 

 §¸nh gi¸ c¸n bé §oµn lµ kh©u cã ý nghÜa quyÕt ®Þnh trong c«ng t¸c c¸n 
bé, lµ c¬ së ®Ó tiÕn hµnh viÖc quy ho¹ch, ®µo t¹o, bè trÝ, sö dông c¸n bé §oµn. 
§¸nh gi¸ c¸n bé ph¶i ®¶m b¶o nguyªn t¾c tËp trung d©n chñ, kh¸ch quan, chÝnh 
x¸c, c«ng t©m, tr¸nh ®Þnh kiÕn hÑp hßi. Ph¶i c¨n cø tiªu chuÈn chøc tr¸ch, nhiÖm 
vô cña c¸n bé, m«i tr−êng vµ ®iÒu kiÖn thùc hiÖn nhiÖm vô trong thêi gian cô thÓ 
®Ó ®¸nh gi¸ c¸n bé. 

 §¸nh gi¸ c¸n bé cÇn ®−îc thùc hiÖn toµn diÖn trªn c¸c mÆt: phÈm chÊt 
chÝnh trÞ, ®¹o ®øc, lèi sèng, n¨ng lùc vµ kÕt qu¶ tham m−u, tæ chøc thùc hiªn c¸c 
chñ tr−¬ng c«ng t¸c cña §oµn vµ phong trµo TTN. Søc quy tô vµ ¶nh h−ëng cña 
c¸n bé trong TTN vµ nh©n d©n. ChiÒu h−íng vµ kh¶ n¨ng ph¸t triÓn cña c¸n bé. 

 §¸nh gi¸ c¸n bé ph¶i kÕt hîp gi÷a tù ®¸nh gi¸ vµ cÊp bé §oµn, cÊp ñy 
§¶ng trùc tiÕp ®¸nh gi¸ trªn c¬ së tiªu chÝ, quy tr×nh ®¸nh gi¸ c¸n bé cô thÓ ë 
tõng cÊp. 

 ViÖc ®¸nh gi¸ c¸n bé ®−îc tiÕn hµnh vµo dÞp cuèi n¨m vµ tr−íc khi hÕt 
nhiÖm kú còng nh− tr−íc khi bæ nhiÖm, giíi thiÖu øng cö, ®Ò cö. §ång thêi ph¶i 
kÕt hîp viÖc theo dâi th−êng xuyªn víi nhiÒu nguån th«ng tin ®Ó ph©n tÝch, chän 
läc c¸n bé mét c¸ch kh¸ch quan, chÝnh x¸c. 

 KÕt hîp chÆt chÏ gi÷a tù phª b×nh, tù ®¸nh gi¸ víi viÖc cÊp ®ã cã thÈm 
quyÒn trùc tiÕp qu¶n lý ®¸nh gi¸. C¸n bé thuéc diÖn cÊp ñy vµ §oµn cÊp trªn trùc 
tiÕp qu¶n lý, khi ®¸nh gi¸ cÇn b¸o c¸o cÊp ñy vµ §oµn cÊp trªn ®Ó thèng nhÊt kÕt 
qu¶. KÕt qu¶ ®¸nh gi¸ c¸n bé vµ tËp thÓ n¬i c¸n bé c«ng t¸c, b¸o c¸o lªn cÊp trªn 
vµ l−u hå s¬ c¸n bé. 

3. Quy ho¹ch, tuyÓn chän c¸n bé: 

 Quy ho¹ch c¸n bé lµ kh©u träng yÕu cña c«ng t¸c c¸n bé, ®¶m b¶o tõng 
b−íc chñ ®éng trong c«ng t¸c c¸n bé c¶u §oµn, ®¸p øng c¶ nhiÖm vô tr−íc m¾t 
vµ l©u dµi. Trong quy ho¹ch cÇn thÓ hiÖn râ tÝnh liªn tôc, kÕ thõa vµ trÎ hãa ®éi 
ngò c¸n bé, ®ång thêi ®¶m b¶o tû lÖ c¸n bé n÷, c¸n bé ng−êi d©n téc thiÓu sè, 
t«ng gi¸o trong ®éi ngò c¸n bé §oµn c¸c cÊp. 
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 C¨n cø vµo nhu cÇu c¸n bé, tõng cÊp, tõng ®¬n vÞ chñ ®éng x©y dùng  vµ 
thùc hiÖn quy ho¹ch, kÕ ho¹ch t¹o nguån cÊn bé cho tõng chøc danh, ë tõng thêi 
®iÓm cô thÓ ®¸p øng yªu cÇu cung cÊp c¸n bé trÎ cho §¶ng vµ hÖ thèng chÝnh trÞ. 
Mçi chøc danh l·nh ®¹o qu¶n lý ph¶i chuÈn bÞ 2 ®Õn 3 nguån dù bÞ thay thÕ vµ 
mçi c¸n bé cã tõ 2 ®Õn 3 vÞ trÝ quy ho¹ch, sím ®−a c¸n bé dù bÞ vµo c¸c vÞ trÝ kÕ 
cËn ®Ó rÌn luyÖn, ®ång thêi tæ chøc qu¸n triÖt ®Ó mçi c¸n bé §oµn ®Òu th«ng suèt 
quan ®iÓm vµ cã ý thøc tù quy ho¹ch trong qu¸ tr×nh c«ng t¸c. 

 Chñ ®éng ®Ò xuÊt ®Ó quy ho¹ch ®éi ngò c¸n bé §oµn ®Æt trong quy ho¹ch 
cña cÊp ñy §¶ng vµ chÝnh quyÒn. C¸c cÊp bé §oµn cÇn coi träng c¸c mÆt: ph¸t 
hiÖn, ®µo t¹o, båi d−ìng vµ tham m−u cho cÊp ñy §¶ng vÒ quy ho¹ch c¸n bé 
§oµn nhÊt lµ c¸n bé chñ chèt. 

 Nguån tuyÓn chän c¸n bé §oµn chñ yÕu th«ng qua phong trµo thanh niªn, 
tõ c¸n bé kh«ng chuyªn, c¸n bé §oµn cÊp d−íi; c¸c trÝ thøc trÎ vµ sinh viªn, häc 
sinh tèt nghiÖp c¸c tr−êng ®µo t¹o cã qu¸ tr×nh tham gia c«ng t¸c §oµn, Héi vµ 
c¸n bé §oµn, ®oµn viªn −u tó ®· hoµn thµnh nghÜa vô qu©n dù v.v… 

 C¸c cÊp bé §oµn cÇn chñ ®éng x©y dùng quy tr×nh vµ c¨n cø tiªu chuÈn ®Ó 
tuyÓn chän c¸n bé. Quy tr×nh tuyÓn chän c¸n bé §oµn cÇn ®−îc tiÕn hµnh chÆt 
chÏ, c«ng khai tõ nhu cÇu, ®èi t−îng, tiªu chuÈn, ®Õn viÖc xÐt tuyÓn, s¸t h¹ch vµ 
qua c¸c giai ®o¹n thö viÖc ®Ó tuyÓn chÝnh thøc. 

4. §µo t¹o, båi d−ìng c¸n bé: 

 §µo t¹o, båi d−ìng c¸n bé cã vÞ trÝ rÊt quan träng trong viÖc n©ng cao chÊt 
l−îng c¸n bé §oµn; do ®Æc thï lu©n chuyÓn nhanh, lµ c¸n bé trÎ, kinh nghiÖm 
thùc tiÔn vµ thêi gian c«ng t¸c cßn Ýt, v× vËy c¸n bé §oµn cÇn ph¶i ®−îc ®µo t¹o, 
båi d−ìng th−êng xuyªn, kÞp thêi vÒ lý luËn chÝnh trÞ, chuyªn m«n, nghiÖp vô 
c«ng t¸c thanh vËn. Mçi cÊp bé §oµn cã kÕ ho¹ch chän cö c¸n bé tham gia c¸c 
khãa ®µo t¹o, båi d−ìng theo chøc danh, yªu cÇu vÞ trÝ c«ng t¸c vµ kh¶ n¨ng cña 
c¸n bé. 

 C¸c cÊp bé §oµn chñ ®éng tham m−u x©y dùng, kiÖn toµn hÖ thèng tr−êng, 
trung t©m ®µo t¹o c¸n bé, ®ång thêi ph¸t huy vai trß cña hÖ thèng c¸c trung t©m 
TTN, nhµ v¨n hãa, cung, nhµ thiÕu nhi vµ c¸c c¬ së kh¸c cña §oµn, Héi, §éi vµ 
c¸c thiÕt chÕ x· héi trong ®µo t¹o båi d−ìng c¸n bé. Trung −¬ng §oµn tËp trung 
®Çu n©ng cÊp vµ ®Ò nghÞ §¶ng, Nhµ n−íc c«ng nhËn Häc viÖn Thanh thiÕu niªn lµ 
®¬n vÞ ®µo t¹o bËc ®¹i häc trong hÖ thèng gi¸o dôc quèc d©n. 

 §a d¹ng hãa c¸c h×nh thøc ®µo t¹o, båi d−ìng c¸n bé; bªn c¹nh viÖc tæ 
chøc c¸c líp ®µo t¹o chÝnh quy tËp trung, t¹i chøc, ®µo t¹o tõ xa, cÇn më réng 
h×nh thøc båi d−ìng ng¾n h¹n, tËp huÊn kü n¨ng, c¸c héi thi c¸n bé §oµn giái, 
triÓn khai c¸c ch−¬ng tr×nh, dù ¸n ®µo t¹o båi d−ìng. Cã kÕ ho¹ch −u tiªn ®µo 
t¹o, båi d−ìng c¸n bé lµ ng−êi d©n téc thiÓu sè, t«n gi¸o; tæ chøc häc tiÕng d©n 
téc cho c¸n bé §oµn ë vïng d©n téc thiÓu sè. 

 Trung −¬ng §oµn x©y dùng, thèng nhÊt ban hµnh néi dung ch−¬ng tr×nh 
®µo t¹o vÒ nghiÖp vô c«ng t¸c §oµn, Héi, §éi trong c¸c tr−êng s− ph¹m vµ c¸c 
tr−êng chÝnh trÞ cÊp tØnh. §oµn cÊp tØnh, huyÖn, c¬ së cã kÕ ho¹ch, ch−¬ng tr×nh 
phèi hîp ®µo t¹o, båi d−ìng, huÊn luyÖn cho tõng ®èi t−îng c¸n bé §oµn. 
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 C¸c cÊp bé §oµn cÊn khuyÕn khÝch vµ cã quy ®Þnh vÒ viÖc c¸n bé §oµn tù 
häc tËp, tù rÌn luyÖn ®Ó n©ng c¸o chÊt l−îng c¸n bé; lËp c¸c bé phËn ®Ó tham 
m−u vÒ c«ng t¸c ®µo t¹o, båi d−ìng c¸n bé. 

5. Qu¶n lý, bè trÝ sö dông c¸n bé: 

 Hµng n¨m vµ tõng thêi kú, c¨n cø theo yªu cÇu nhiÖm vô, ch−¬ng tr×nh 
c«ng t¸c §oµn vµ phong trµo thanh thiÕu nhi, c¸c cÊp bé §oµn cÇn s¾p xÕp, ®iÒu 
chØnh tæ chøc bé m¸y vµ ®éi ngò c¸n bé cho phï hîp. 

 T¨ng c−êng c«ng t¸c qu¶n ý c¸n bé, ®¶m b¶o n¾m ch¾c tõng c¸n bé vÒ 
®øc, tµi, lËp tr−êng quan ®iÓm, ý thøc tæ chøc kû luËt vµ uy tÝn trong thanh thiÕu 
nhi; qu¶n lý c¸n bé ph¶i ®i liÒn víi viÖc hoµn thiÖn hå s¬, bæ sung, l−u tr÷ vµ sö 
dông, khai th¸c hå s¬ c¸n bé mét c¸ch thuËn lîi. 

 ViÖc qu¶n lý sö dông c¸n bé ph¶i thùc hiÖn theo ph¸p lÖnh c¸n bé c«ng 
chøc, ®ång thêi ®¶m b¶o nguyªn t¾c tËp trung d©n chñ, tËp thÓ quyÕt ®Þnh ®i ®«i 
víi thùc hiÖn ®Çy ®ñ tr¸ch nhiÖm c¸ nh©n trong c«ng t¸c qu¶n lý c¸n bé. §oµn 
cÊp trªn phèi hîp víi cÊp ñy cÊp d−íi qu¶n lý vµ quy ho¹ch tíi chøc danh ñy 
viªn Ban Th−êng vô vµ tr−ëng c¸c ®¬n vÞ, bé phËn thuéc §oµn cÊp d−íi trùc tiÕp. 

 Bè trÝ nh÷ng c¸n bé cã ®ñ tiªu chuÈn, ®¶m ®−¬ng tèt nhiÖm vô vµ ph¸t 
triÓn l©u dµi vµo c¬ quan l·nh ®¹o cña §oµn. Trong bè trÝ, sö dông c¸n bé ®¶m 
b¶o tØnh æn ®Þnh, kÕ thõa vµ ph¸t triÓn còng nh− bæ sung, hç trî lÉn nhau vµ tÝnh 
®¹i diÖn gi÷a c¸c ®èi t−îng, lÜnh vùc, vïng, miÒn. 

 M¹nh d¹n ®Ò b¹t nh÷ng c¸n bé trÎ, cã triÓn väng, ®· qua thö th¸ch, rÌn 
luyÖn trong thùc tiÔn phong trµo thanh thiÕu nhi ®¶m nhËn c¸c chøc vô chñ chèt 
cña §oµn. Chñ ®éng s¾p xÕp bè trÝ l¹i vÞ trÝ c«ng t¸c cho phï hîp n¨ng lùc, së 
tr−êng cña tõng c¸n bé, cã kÕ ho¹ch cö ®i ®µo t¹o, ®µo t¹o l¹i hoÆc båi d−ìng 
n©ng c¸o tr×nh ®é ®èi víi nh÷ng c¸n bé cã phÈm chÊt ®¹o ®øc tèt song vÒ kiÕn 
thøc, tr×nh ®é chuyªn m«n cßn h¹n chÕ. 

6. Lu©n chuyÒn, ®iÒu ®éng c¸n bé: 

 Qu¸n triÖt vµ th«ng suèt chñ tr−¬ng lu©n chuyÓn c¸n bé lµ mét b−íc ®ét 
ph¸, lµ tÊt yÕu kh¸ch quan trong c«ng t¸c c¸n bé §oµn hiÖn nay. 

 C¸c cÊp bé §oµn chñ ®éng lËp kÕ ho¹ch ®iÒu chuyÓn c¸n bé §oµn theo 
yªu cÇu cung cÊp c¸n bé cho §¶ng, chÝnh quyÒn, ®oµn thÓ, mÆt kh¸c bè trÝ c¸n 
bé theo h−íng t¨ng c−êng c¸n bé cho nh÷ng n¬i cã nhiÒu khã kh¨n, cã nhu cÇu 
cÊp b¸ch. Võa hç trî c¬ së, võa t¹o ®iÒu kiÖn c¸n bé rÌn luyÖn, thö th¸ch, nhÊt lµ 
c¸n bé trÎ, cã triÓn väng, gióp c¸n bé tr−ëng thµnh tõ thùc tiÔn, ®¸p øng yªu cÇu 
c¸n bé tr−íc m¾t vµ l©u dµi. 

 Thùc hiÖn chñ tr−êng lu©n chuyÓn c¸n bé trong hÖ thèng cña §oµn. Bè trÝ 
c¸n bé §oµn cÊp trªn vÒ c«ng t¸c  ë cÊp bé §oµn cÊp d−íi vµ ng−îc l¹i. §ång 
thêi thùc hiÖn viÖc lu©n chuyÓn c¸n bé gi÷a c¸c ban, ®¬n vÞ ë Trung −¬ng, tØnh, 
thµnh phè. Tr−íc m¾t lµm ®iÓm viÖc lu©n chuyÓn ë mét sè tØnh, thµnh §oµn cã 
®iÒu kiÖn. 

7. ChÝnh s¸ch c¸n bé: 
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 C¸c cÊp bé §oµn tõ Trung −¬ng ®Õn huyÖn cÇn ®Çu t− tháa ®¸ng cho viÖc 
nghiªn cøu, tham m−u, ®Ò xuÊt c¸c chÝnh s¸ch, c¬ chÕ vÒ ®µo t¹o, båi d−ìng c¸n 
bé ®i ®«i víi chÝnh s¸ch ®¶m b¶o lîi Ých vËt chÊt vµ tinh thÇn cho ®éi ngò c¸n bé 
§oµn, thu hót c¸n bé giái lµm c«ng t¸c thanh niªn. 

 Chñ ®éng tham m−u víi c¸c cÊp ñy §¶ng vµ chñ ®éng ch¨m lo, bè trÝ 
thuyªn chuyÓn  c¸n bé §oµn khi hÕt tuæi lµm c«ng t¸c thanh niªn. 

 N©ng cao n¨ng lùc vµ hiÖu qu¶ tham m−u cho cÊp ñy §¶ng t¨ng c−êng 
l·nh ®¹o c«ng t¸c thanh niªn nãi chung, c«ng t¸c c¸n bé §oµn nãi riªng vµ chØ 
®¹o x©y dùng ch−¬ng tr×nh hµnh ®éng thùc hiÖn chiÕn lùc ph¸t triÓn thanh niªn 
®Õn n¨m 2010 cña ChÝnh phñ, qua ®ã gãp phÇn t¹o c¬ chÕ, chÝnh s¸ch, ®iÒu kiÖn, 
ph−¬ng tiÖn, c¬ së vËt chÊt cho viÖc tæ chøc c¸c phong trµo thanh niªn vµ ph¸t 
huy tèt kh¶ n¨ng cña c¸n bé. 

 Trung −¬ng §oµn vµ tæ chøc §oµn ë tõng Bé, ngµnh chñ ®éng tham m−u, 
phèi hîp, ®Ò xuÊt víi Ban c¸n sù §¶ng, l·nh ®¹o c¸c Bé, ngµnh vÒ chÕ ®é, chÝnh 
s¸ch ®èi víi ®éi ngò c¸n bé kiªm nhiÖm. 

 C¸c c¬ quan chuyªn tr¸ch cña §oµn chñ ®éng tÝch cùc ®Ò xuÊt vµ x©y dùng 
quy ®Þnh vÒ ®iÒu kiÖn c¬ së vËt chÊt, ph−¬ng tiÖn lµm viÖc cho tõng ®èi t−îng c¸n 
bé ®¶m b¶o c«ng khai, d©n chñ vµ hiÖu qu¶. 

8. C«ng t¸c c¸n bé §oµn tr−êng häc: 

8.1. Lùa chän, sö dông ®éi ngò c¸n bé §oµn trong tr−êng häc: 

 C¸n bé §oµn trong tr−êng häc cã vÞ trÝ quan träng vµ gi÷ vai trß quyÕt ®Þnh 
trong viÖc ph¸t triÓn phong trµo thanh niªn, häc sinh, sinh viªn vµ x©y dùng tæ 
chøc §oµn, Héi trong nhµ tr−êng. V× vËy, lùa chän c¸n bé §oµn lµ kh©u rÊt quan 
träng, cã ¶nh h−ëng quyÕt ®Þnh ®Õn chÊt l−îng ®éi ngò c¸n bé, c«ng t¸c x©y dùng 
§oµn, sù ph¸t triÓn cña phong trµo häc sinh – sinh viªn; ®Õn viÖc ®Þnh h−íng, 
chØ ®¹o, tæ chøc thùc hiÖn c¸c chñ tr−¬ng, ch−¬ng t×nh c«ng t¸c cña §oµn, Héi vµ 
tham m−u víi cÊp ñy §¶ng, t¹o lËp c¸c mèi quan hÖ víi c¸c c¬ quan, ®¬n vÞ trong 
vµ ngoµi nhµ tr−êng ®Ó tiÕn hµnh c«ng t¸c thanh niªn tr−êng häc. 

 Do c¸n bé §oµn tr−êng lµ nh÷ng ng−êi ho¹t ®éng chÝnh trÞ – x· héi trong 
thanh niªn, häc sinh, sinh viªn nªn viÖc lùa chän c¸n bé tèt nhÊt lµ nh÷ng ng−êi 
®· tr−ëng thµnh trong phong trµo häc sinh, sinh viªn. Tõ phong trµo häc sinh, 
sinh viªn  vµ c«ng t¸c cña tæ chøc ®oµn ph¸t hiÖn nh÷ng ng−êi cã n¨ng lùc, phÈm 
chÊt, b¶n lÜnh chÝnh trÞ v÷ng vµng, h¨ng h¸i, ham thÝch vµ cã kh¶ n¨ng ho¹t ®éng 
chÝnh trÞ, x· héi, cã kh¶ n¨ng tËp hîp häc sinh, sinh viªn, ®−îc häc sinh, sinh 
viªn yªu quý, tÝn nhiÖm ®Ó lùa chän lµm c¸n bé §oµn, ®ång thêi cÇn chó ý kiÓm 
tra, xem xÐt nh÷ng mÆt vÒ häc lùc, tr×nh ®é chuyªn m«n, søc kháe, ngo¹i h×nh, 
kh¶ n¨ng diÔn ®¹t ng«n ng÷ v.v… 

 ViÖc lùa chän c¸n bé §oµn trong tr−êng häc ph¶i ®−îc tiÕn hµnh th−êng 
xuyªn trong qu¸ tr×nh c«ng t¸c cña §oµn (Do nhiÖm kú §¹i héi ng¾n vµ c¸n bé 
§oµn chu chuyÓn nhanh). §èi víi ®oµn viªn thuéc c¸c Chi ®oµn míi nhËp tr−êng, 
BCH §oµn khoa, Liªn chi ®oµn hoÆc §oµn tr−êng ph¶i xem xÐt lùa chän BCH 
®oµn l©m thêi. §Ó viÖc lùa chän chÝnh x¸c cÇn xem xÐt hå s¬ hoÆc th«ng qua trao 
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®æi ®Ó ph¸t hiÖn nh÷ng ®oµn viªn ®· lµm c¸n bé §oµn – Héi ë c¸c líp cÊp d−íi, 
kÕt hîp víi kÕt qu¶ ®iÓm thi ®Çu vµo ®Ó bè trÝ vµo BCH §oµn l©m thêi cña chi 
®oµn. 

 ViÖc sö dông c¸n bé §oµn cÇn c¨n cø vµo n¨ng lùc sö tr−êng cña ng−êi ®ã 
®Ó giao viÖc cho phï hîp. Trong tr−êng häc chñ yÕn lµ c¸n bé §oµn ho¹t ®éng 
b¸n chuyªn tr¸ch, do ®ã trong sö dông ph¶i tÝnh tíi yÕu tè ngoµi viÖc dµnh thêi 
gian cho c«ng t¸c chuyªn m«n, häc tËp, c¸n bé §oµn b¸n chuyªn tr¸ch míi dµnh 
thêi gian cho c«ng t¸c §oµn; v× vËy hä th−êng gÆp khã kh¨n lóng tóng trong 
c«ng t¸c. ViÖc ®i s©u t×m hiÓu ®êi sèng t©m t− t×nh c¶m vµ gióp ®â hä gi¶i quyÕt 
khã kh¨n lµ ®iÒu kh«ng thÓ thiÕu trong qu¸ tr×nh sö dông c¸n bé, bªn c¹nh ®ã 
th−êng xuyªn cã sù ®éng viªn, khÝch lÖ, khen th−ëng còng nh− ®«n ®èc nh¾c nhë 
®Ó c¸n bé hoµn thµnh nhiÖm vô ®−îc giao. 

8.2. §µo t¹o båi d−ìng: 

 §µo t¹o båi d−ìng c¸n bé §oµn trong tr−êng häc cÇn ®−îc tiÕn hµnh 
th−êng xuyªn th«ng qua c¸c líp ®µo t¹o tËp huÊn hµng n¨m, th«ng qua c¸c lo¹i 
h×nh sinh ho¹t cña C©u l¹c bé c¸n bé §oµn tr−¬ng häc c¸c cÊp (chi ®oµn, Liªn 
chi, khoa, §oµn tr−êng). ViÖc ®µo t¹o båi d−ìng c¸n bé §oµn c¸c cÊp trong 
tr−êng häc cÇn tËp trung vµo nh÷ng néi dung vÒ kü n¨ng, nghiÖp vô cô thÓ mµ 
c¸n bé §oµn ë cÊp ®ã ph¶i tæ chøc, triÒn khai thùc hiÖn trong qu¸ tr×nh c«ng t¸c. 
Bªn c¹nh viÖc trang bÞ cho c¸n bé §oµn tr×nh ®é lý luËn chÝnh trÞ vµ kiÕn thøc, 
hiÓu biÕt vÒ v¨n hãa x· héi ®ång thêi c¸n bé §oµn trong tr−êng vÉn ph¶i ®¶m b¶o 
häc tËp tèt, tu d−ìng, rÌn luyÖn tèt, tr×nh ®é chuyªn m«n tèt. 

 ViÖc lùa chän, ®µo t¹o båi d−ìng vµ sö dông c¸n bé ph¶i g¾n liÒn víi c«ng 
t¸c quy ho¹ch vµ tr−ëng thµnh cña c¸n bé; ®¶m b¶o nh÷ng c¸n bé §oµn trong 
tr−êng häc sau khi hoµn thµnh xuÊt s¾c nhiÖm vô vµ trong qu¸ tr×nh c«ng t¸c 
®−îc ®µo t¹o, båi d−ìng vÒ chuyªn m«n nhÊt ®Þnh sÏ ®−îc bè trÝ vµo nh÷ng 
c−¬ng vÞ c«ng t¸c phï hîp víi n¨ng lùc vµ cèng hiÕn cña hä trong nhµ tr−êng 
(®èi víi c¸n bé §oµn lµ c¸n bé – gi¸o viªn), trong giíi thiÖu ®¶m b¶o ®Ó ph¸t 
triÓn ®¶ng viªn, xem xÐt bè trÝ c«ng t¸c (®èi víi c¸n bé §oµn lµ häc sinh, sinh 
viªn) nh»m t¹o ®éng lùc ®Ó kÝch thÝch nh÷ng c¸n bé giái tham gia lµm c«ng t¸c 
thanh vËn trong nhµ tr−êng. 

 

III. C«ng t¸c ®oµn viªn 
 
1. §iÒu kiÖn vµ thñ tôc kÕt n¹p ®oµn viªn: 

1.1. §iÒu kiÖn kÕt n¹p ®oµn viªn: 

 Thanh niªn, häc sinh, sinh viªn ViÖt Nam tuæi tõ 15 – 30, tÝch cùc häc 
tËp, lao ®éng vµ b¶o vÖ Tæ quèc, thõa nhËn §iÒu lÖ §oµn, tù nguyÖn ho¹t ®éng 
trong mét tæ chøc c¬ së cña §oµn vµ cã lý lÞch râ rµng ®Òu ®−îc xÐt kÕt n¹p vµo 
§oµn. 

1.2. Thñ tôc kÕt n¹p ®oµn viªn: 
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- Thanh niªn, häc sinh, sinh viªn vµo §oµn tù nguyÖn viÕt ®¬n, b¸o c¸o lý 
lÞch cña m×nh víi tæ chøc §oµn. 

- §−îc häc §iÒu lÖ §oµn vµ ®−îc trang bÞ nh÷ng hiÓu biÕt c¬ b¶n vÒ §oµn 
tr−íc khi kÕt n¹p.  

 - §−îc mét ®oµn viªn hoÆc mét ®¶ng viªn chÝnh thøc cïng c«ng t¸c Ýt nhÊt 
3 th¸ng giíi thiÖu (víi nh÷ng n¬i ch−a cã tæ chøc §oµn). 

 §èi víi héi viªn Héi Sinh viªn ViÖt Nam, Héi LHTN ViÖt Nam th× do tËp 
thÓ Chi héi giíi thiÖu. 

 - §−îc Héi nghÞ chi ®oµn xÐt kÕt n¹p tõng ng−êi mét víi sù biÓu quyÕt t¸n 
thµnh cña qu¸ nöa (1/2) sè ®oµn viªn cã mÆt t¹i héi nghÞ vµ ®−îc §oµn tr−êng 
trùc tiÕp ra quyÕt ®Þnh chuÈn y.  

1.3. Quy tr×nh c«ng t¸c ph¸t triÓn ®oµn viªn: 

a) B−íc 1: Tuyªn truyÒn giíi thiÖu vÒ §oµn cho häc sinh, sinh viªn th«ng qua c¸c 
lo¹i h×nh tæ chøc vµ c¸c ph−¬ng thøc ho¹t ®éng cña §oµn, Héi. 

b) B−íc 2: X©y dùng kÕ ho¹ch kÕt n¹p ®oµn viªn: 

 - LËp danh s¸ch häc sinh, sinh viªn theo tõng tæ chøc (líp, khoa, kho¸..) 

 - Ph©n lo¹i häc sinh, sinh viªn theo c¸c tiªu chuÈn kÕt n¹p ®oµn viªn. 

 - Ph©n c«ng ®oµn viªn gióp ®ì häc sinh, sinh viªn, dù kiÕn thêi gian båi 
d−ìng vµ tæ chøc kÕt n¹p. 

c) B−íc 3: Båi d−ìng, gi¸o dôc, rÌn luyÖn häc sinh, sinh viªn vµo §oµn. 

 - Båi d−ìng giao nhiÖm vô th«ng qua c¸c ho¹t ®éng thùc tiÔn nh− c¸c ho¹t 
®éng trong phong trµo häc tËp, tiÕn qu©n vµo khoa häc c«ng nghÖ, phong trµo 
thanh niªn t×nh nguyÖn, c¸c ho¹t ®éng gi¸o dôc vµ rÌn luyÖn nh©n c¸ch, ho¹t 
®éng x· héi, nh©n ®¹o, tõ thiÖn, ho¹t ®éng phßng chèng tÖ n¹n x· héi…®Ó båi 
d−ìng, lùa chän nh÷ng thanh niªn häc sinh, sinh viªn nhiÖt t×nh g−¬ng mÉu xÐt 
kÕt n¹p vµo §oµn. 

- Më líp båi d−ìng t×m hiÓu vÒ §oµn ®Ó lùa chän nh÷ng häc sinh, sinh 
viªn cã ®ñ tiªu chuÈn xÐt kÕt n¹p. 

 Nh÷ng c¬ së kh«ng cã ®iÒu kiÖn më líp tËp trung th× cã thÓ ph¸t tµi liÖu ®Ó 
häc sinh, sinh viªn tù nghiªn cøu sau ®ã kiÓm tra cñng cè l¹i kiÕn thøc b»ng 
ph−¬ng ph¸p viÕt b¶n thu ho¹ch, n¬i cã ®iÒu kiÖn cã thÓ cÊp giÊy chøng nhËn ®· 
häc qua líp båi d−ìng t×m hiÓu vÒ §oµn cho häc sinh, sinh viªn.   

d) B−íc 4:  TiÕn hµnh c¸c thñ tôc vµ tæ chøc kÕt n¹p ®oµn viªn míi. 

- H−íng dÉn häc sinh, sinh viªn viÕt ®¬n vµ khai lý lÞch (theo mÉu “Sæ 
§oµn viªn”). 

- Héi nghÞ chi ®oµn xÐt, quyÕt ®Þnh vµ b¸o c¸o lªn Ban ChÊp hµnh §oµn 
tr−êng chuÈn y kÕt n¹p (ë c¸c tr−êng §¹i häc, Cao ®¼ng cã c¸c Liªn chi ®oµn th× 
chi ®oµn b¸o c¸o lªn Liªn chi ®oµn, sau khi xem xÐt, nÕu thÊy ®¶m b¶o c¸c ®iÒu 
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kiÖn, Liªn chi ®oµn ®Ò nghÞ lªn §oµn tr−êng xÐt chuÈn y kÕt n¹p). Hå s¬ ®Ò nghÞ 
gåm cã: 

+  Sæ ®oµn viªn. 

+ GiÊy giíi thiÖu häc sinh, sinh viªn vµo §oµn cña ng−êi ®¶m b¶o giíi 
thiÖu. 

+ §Ò nghÞ kÕt n¹p ®oµn viªn cña Ban chÊp hµnh chi ®oµn (cã phÇn trÝch 
biªn b¶n häp chi ®oµn). 

+ Ban ChÊp hµnh §oµn tr−êng ra quyÕt ®Þnh chuÈn y kÕt n¹p. 

+ Chi ®oµn tæ chøc lÔ kÕt n¹p ®oµn viªn míi. 

+ Hoµn chØnh hå s¬ ®Ó qu¶n lý ®oµn viªn, tiÕp tôc båi d−ìng, t¹o ®iÒu kiÖn 
®Ó ®oµn viªn míi rÌn luyÖn, tiÕn bé tr−ëng thµnh. 

2. Tæ chøc kÕt n¹p ®oµn viªn: 

2.1. §Þa ®iÓm thêi gian, trang trÝ: 

 Khi cã quyÕt ®Þnh chuÈn y kÕt n¹p cña §oµn tr−êng, chËm nhÊt lµ 15 ngµy 
sau, Ban chÊp hµnh chi ®oµn ph¶i tæ chøc lÔ kÕt n¹p ®oµn viªn míi (mçi lÇn kÕt 
n¹p kh«ng nªn qu¸ 10 ng−êi). 

- §Þa ®iÓm: LÔ kÕt n¹p ®oµn viªn ®−îc tæ chøc trang nghiªm, t¹o Ên t−îng 
s©u s¾c cho ®oµn viªn míi. Cã thÓ tæ chøc ë phßng häp, phßng truyÒn thèng hoÆc 
nh÷ng n¬i cã di tÝch lÞch sö v¨n ho¸ trong mét cuéc sinh ho¹t, ho¹t ®éng tËp thÓ 
cña Chi ®oµn. 

-  Thêi gian: CÇn chän thêi ®iÓm thÝch hîp, thuËn lîi vµ cã ý nghÜa g¾n víi 
c¸c ngµy lÔ lín hay c¸c ho¹t ®éng cña chi ®oµn. 

 Buæi lÔ kÕt n¹p ph¶i ®¶m b¶o ®óng thñ tôc ng¾n gän nh−ng ph¶i ®Çy ®ñ, 
kh«ng qua loa ®¹i kh¸i, kh«ng nªn kÐo dµi g©y mÖt mái, nhµm ch¸n. Trong buæi 
lÔ, ngoµi c¸c thñ tôc néi dung quy ®Þnh cã thÓ thªm mét sè néi dung kh¸c nh−ng 
ph¶i ®−îc s¾p xÕp hîp lý. 

- Yªu cÇu: Kh«ng cÇu kú, rËp khu«n m¸y mãc. NhÊt thiÕt ph¶i cã cê Tæ 
quèc, cê §oµn (hoÆc huy hiÖu §oµn), ¶nh (hoÆc t−îng) B¸c Hå, cã dßng ch÷: 
“LÔ kÕt n¹p ®oµn viªn míi”. Nªn cã hoa ®Ó t¹o kh«ng khÝ trang nh·, ®Ñp m¾t. 

 C¸ch trang trÝ tuú thuéc vµo kh«ng gian vµ ®iÒu kiÖn, hoµn c¶nh cô thÓ vÒ 
®Þa ®iÓm, nh−ng lu«n ph¶i ®¶m b¶o cê §oµn hoÆc huy hiÖu §oµn kh«ng cao h¬n 
cê Tæ quèc; t−îng hoÆc ¶nh B¸c kh«ng ®Æt cao h¬n cê Tæ quèc vµ cê §oµn. NÕu 
®Þa ®iÓm kÕt n¹p ngoµi trêi th× dïng cê cã c¸n vµ cã ng−êi cÇm cê. 

2.2. Ch−¬ng tr×nh, néi dung: 

 - Chµo cê, h¸t Quèc ca vµ bµi ca chÝnh thøc cña §oµn (§oµn ca); tuyªn bè 
lý do, giíi thiÖu ®¹i biÓu. 

 - BÝ th− chi ®oµn hoÆc ®¹i diÖn Ban chÊp hµnh chi ®oµn b¸o c¸o qu¸ tr×nh 
phÊn ®Êu, ®äc nghÞ quyÕt chuÈn y kÕt n¹p cña §oµn cÊp trªn, trao quyÕt ®Þnh, g¾n 
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huy hiÖu vµ trao thÎ ®oµn viªn míi (tr−êng hîp kÕt n¹p nhiÒu ng−êi ph¶i tiÕn 
hµnh giíi thiÖu vµ c«ng bè quyÕt ®Þnh kÕt n¹p cho tõng ng−êi mét). 

 - §oµn viªn míi ®äc lêi høa: …§−îc vinh dù trë thµnh ®oµn viªn thanh 
niªn Céng s¶n Hå ChÝ Minh, tr−íc cê Tæ quèc, cê §oµn, tr−íc ch©n dung cña 
B¸c Hå vÜ ®¹i, tr−íc toµn thÓ c¸c ®ång chÝ, t«i xin høa: 

 1. Lu«n phÊn ®Êu v× môc ®Ých lý t−ëng cña §¶ng Céng s¶n ViÖt Nam vµ 
Chñ tÞch Hå ChÝ Minh. 

 2. Nghiªm chØnh thùc hiÖn §iÒu lÖ §oµn, tÝch cùc rÌn luyÖn ®Ó xøng ®¸ng 
víi danh hiÖu ®oµn viªn Thanh niªn Céng s¶n Hå ChÝ Minh. 

 3. Gióp ®ì mäi ng−êi, lu«n xøng ®¸ng lµ ng−êi b¹n tin cËy cña Thanh niªn 
ViÖt Nam. 

 (Trong tr−êng hîp cã nhiÒu ng−êi th× cÇn cö ®¹i diÖn ®äc lêi høa, sau ®ã 
mäi ng−êi cïng h« xin høa).  

 - §¹i diÖn ng−êi giíi thiÖu thanh niªn vµo §oµn ph¸t biÓu ý kiÕn, høa tiÕp 
tôc gióp ®ì ®oµn viªn míi. 

 - §¹i diÖn thanh niªn ph¸t biÓu c¶m t−ëng. 

 - §¹i diÖn §oµn cÊp trªn hoÆc cÊp uû ph¸t biÓu giao nhiÖm vô. 

 - Chµo cê, bÕ m¹c. 

3. C«ng t¸c qu¶n lý ®oµn viªn: 

3.1. Qu¶n lý ®oµn viªn vÒ tæ chøc: 

a) §èi víi ®oµn viªn: 

- Mçi ®oµn viªn Thanh niªn Céng s¶n Hå ChÝ Minh ®Òu ph¶i cã sæ ®oµn 
viªn, huy hiÖu §oµn vµ ®−îc trao thÎ ®oµn viªn. 

- Hå s¬ ®oµn viªn ®−îc ®ãng thµnh cuèn “Sæ ®oµn viªn“ 

b) §èi víi BCH chi ®oµn: 

Ban chÊp hµnh chi ®oµn ph¶i cã “Sæ chi ®oµn“ theo mÉu do Ban Th−êng 
vô Trung −¬ng §oµn ban hµnh. 

c) §èi víi BCH §oµn tr−êng: 

- Sæ danh s¸ch ®oµn viªn. 

- Sæ theo dâi kÕt n¹p ®oµn viªn, trao ThÎ ®oµn viªn. 

- Sæ giíi thiÖu vµ tiÕp nhËn sinh ho¹t §oµn. 

d) Qu¶n lý hå s¬ ®oµn viªn: 

- §oµn viªn, chi ®oµn vµ §oµn tr−êng ®Òu ph¶i cã tr¸ch nhiÖm b¶o qu¶n sæ 
®oµn viªn cÈn thËn, kh«ng ®Ó h− háng mÊt m¸t. 

- §oµn tr−êng trùc tiÕp qu¶n lý Sæ ®oµn viªn. 
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- Hå s¬ ®oµn viªn qu¶n lý t¹i c¬ së ®oµn nµo th× ®oµn viªn thùc hiÖn nhiÖm 
vô vµ quyÒn h¹n cña ®oµn viªn t¹i c¬ së ®ã 

3.2. Qu¶n lý ®oµn viªn vÒ t− t−ëng: 

 - Th−êng xuyªn kÞp thêi n¾m b¾t nh÷ng diÔn biÕn t− t−ëng cña ®oµn viªn. 
BiÕt râ nh÷ng b¨n kho¨n, th¾c m¾c, nh÷ng khã kh¨n ®ang x¶y ra víi ®oµn viªn, 
nh÷ng t− t−ëng kh«ng ®óng ®ang chi phèi ®oµn viªn…vµ kÞp thêi cã h−íng gióp 
®ì ®Ó ®oµn viªn v−ît qua nh÷ng khã kh¨n vÒ t− t−ëng, söa ch÷a nh÷ng lÖch l¹c 
trong suy nghÜ cña ®oµn viªn. 

 - Qu¶n lý t− t−ëng ®oµn viªn cßn lµ båi d−ìng t− t−ëng cho ®oµn viªn, nhÊt 
lµ ®oµn viªn míi, gióp ®oµn viªn häc tËp vµ hiÓu râ lý t−ëng c¸ch m¹ng cña 
§¶ng, cña §oµn. 

 - T¹o ®iÒu kiÖn ®Ó ®oµn viªn ®−îc rÌn luyÖn phÊn ®Êu, §oµn ph¶i lµ n¬i ®Ó 
®oµn viªn bµy tá t©m t−, nguyÖn väng vµ tæ chøc §oµn ph¶i cã tr¸ch nhiÖm chia 
xÎ, gióp ®ì. 

3.3. Qu¶n lý ®oµn viªn vÒ c«ng t¸c vµ sinh ho¹t. 

 Ban chÊp hµnh chi ®oµn cÇn ph©n c«ng nhiÖm vô cho tõng ®oµn viªn, cã 
tr¸ch nhiÖm kiÓm tra ®¸nh gi¸ kÕt qu¶ c«ng t¸c hµng th¸ng cña ®oµn viªn. KÞp 
thêi biÓu d−¬ng nh÷ng ®oµn viªn hoµn thµnh tèt vµ gãp ý, phª b×nh nh÷ng ®oµn 
viªn kh«ng hoµn thµnh nhiÖm vô cña §oµn giao cho. ViÖc ph©n c«ng c«ng t¸c 
cho ®oµn viªn th«ng qua viÖc triÓn khai thùc hiÖn ch−¬ng tr×nh “RÌn luyÖn ®oµn 
viªn“ mµ chñ yÕu lµ cuéc vËn ®éng “Mçi ®oµn viªn cã mét viÖc lµm thiÕt thùc 
cho §oµn“. 

 - Hµng n¨m BCH Chi ®oµn cã tr¸ch nhiÖm ghi nhËn xÐt −u, khuyÕt ®iÓm 
(gåm cã khen th−ëng vµ kû luËt) vµ kÕt qu¶ ph©n lo¹i ®oµn viªn vµo sæ cña tõng 
®oµn viªn. 

 - Chi ®oµn hµng th¸ng, §oµn c¬ së hµng quý, §oµn cÊp huyÖn 6 th¸ng cã 
tr¸ch nhiÖm b¸o c¸o ®Çy ®ñ t×nh h×nh c«ng t¸c tæ chøc §oµn cña ®¬n vÞ m×nh cho 
§oµn cÊp trªn trùc tiÕp. 

 - §oµn viªn thùc hiÖn nhiÖm vô vµ quyÒn cña ®oµn viªn ë c¬ së qu¶n lý hå 
s¬ ®oµn viªn, ®ång thêi cã tr¸ch nhiÖm tham gia c¸c ho¹t ®éng ë ®Þa bµn d©n c− 
hoÆc n¬i c− tró. §oµn viªn lµ ®¶ng viªn tham gia sinh ho¹t §oµn ph¶i thùc hiÖn 
®Çy ®ñ nhiÖm vô vµ quyÒn cña ®oµn viªn ( trõ nhiÖm vô ®ãng §oµn phÝ). 

4. Ch−¬ng tr×nh rÌn luyÖn ®oµn viªn: 

4.1. ý nghÜa cña viÖc thùc hiÖn ch−¬ng tr×nh “RÌn luyÖn ®oµn viªn“: 

 Ch−¬ng tr×nh “RÌn luyÖn ®oµn viªn“ lµ mét ph−¬ng thøc t¸c ®éng trùc 
tiÕp ®Õn tõng ®oµn viªn. Gióp ®ì ®oµn viªn tõ vÞ trÝ tiÕp thu thô ®éng sang vÞ trÝ 
chñ ®éng trong c¸c ho¹t ®éng cña c¸c c¬ së §oµn, biÕn qu¸ tr×nh gi¸o dôc thµnh 
qu¸ tr×nh tù gi¸o dôc. Qua ®ã gãp phÇn n©ng cao chÊt l−îng ®oµn viªn, chÊt 
l−îng ho¹t ®éng cña chi ®oµn, lµ c¬ së ®Ó Ban chÊp hµnh ph©n lo¹i ®oµn viªn, 
trao thÎ ®oµn viªn vµ giíi thiÖu ®oµn viªn −u tó cho §¶ng hµng n¨m. 



 118 

4.2. Néi dung ch−¬ng tr×nh “RÌn luyÖn ®oµn viªn“: 

 Néi dung ch−¬ng tr×nh “RÌn luyÖn ®oµn viªn“ cña c¸c ®èi t−îng gåm 2 
phÇn: RÌn luyÖn vÒ nhËn thøc vµ rÌn luyÖn vÒ hµnh ®éng. 

a) RÌn luyÖn vÒ nhËn thøc: 

 Th«ng qua triÓn khai thùc hiÖn Ch−¬ng tr×nh RÌn luyÖn ®oµn viªn, sù 
h−íng dÉn, trî gióp cña tæ chøc §oµn, mçi ®oµn viªn ph¸t huy cao nhÊt kh¶ n¨ng 
tù rÌn luyÖn ®Ó cã b¶n lÜnh chÝnh trÞ v÷ng vµng, cã kiÕn thøc c¬ b¶n; néi dung rÌn 
luyÖn vÒ nhËn thøc bao gåm: 

 - Lý luËn chÝnh trÞ vµ lÞch sö, truyÒn thèng: 

 + Häc tËp 6 bµi lý luËn chÝnh trÞ do Trung −¬ng §oµn ban hµnh. 

 + Häc tËp vµ n¾m v÷ng lÞch sö, truyÒn thèng cña d©n téc ViÖt Nam; 
TruyÒn thèng vÎ vang cña §¶ng Céng s¶n ViÖt Nam; cña §oµn TNCS Hå ChÝ 
Minh; lÞch sö, truyÒn thèng cña ®Þa ph−¬ng, ®¬n vÞ. 

 - T− t−ëng Hå ChÝ Minh: 

 Häc tËp, t×m hiÓu ®Ó n¾m v÷ng tiÓu sö, ®¹o ®øc c¸ch m¹ng vµ phong c¸ch 
Hå ChÝ Minh; häc tËp T− t−ëng Hå ChÝ Minh, trong ®ã néi dung träng t©m lµ 4 
chuyªn ®Ò: T− t−ëng Hå ChÝ Minh vÒ §éc lËp d©n téc g¾n liÒn víi Chñ nghÜ x· 
héi, kÕt hîp søc m¹nh d©n téc víi søc m¹nh thêi ®¹i. T− t−ëng Hå ChÝ Minh vÒ 
søc m¹nh cña nh©n d©n, cña khèi ®¹i ®oµn kÕt d©n téc; T− t−ëng Hå ChÝ Minh 
vÒ ®¹o ®øc c¸ch m¹ng, cÇn kiÖm liªm chÝnh, chÝ c«ng, v« t−; T− t−ëng Hå ChÝ 
Minh vÒ ch¨m lo båi d−ìng thÕ hÖ c¸ch m¹ng cho ®êi sau. 

 - Nh÷ng hiÓu biÕt c¬ b¶n vÒ §¶ng Céng s¶n ViÖt Nam vµ chñ tr−¬ng, 
®−êng lèi, chÝnh s¸ch cña §¶ng, Nhµ n−íc vÒ ph¸t triÓn kinh tÕ … x· héi, gi÷ 
v÷ng quèc phßng an ninh: 

 Môc ®Ých, nÒn t¶ng t− t−ëng, nguyªn t¾c tæ chøc vµ ho¹t ®éng cña §¶ng 
Céng s¶n ViÖt Nam; nhiÖm vô, tiªu chuÈn ®¶ng viªn §¶ng Céng s¶n ViÖt Nam; 
®−êng lèi vµ chiÕn l−îc ph¸t triÓn kinh tÕ – x· héi ë ViÖt Nam; c¸c v¨n b¶n, 
nghÞ quyÕt cña §¶ng; néi dung nhiÖm vô §oµn tham gia x©y dùng §¶ng.  

 - Nh÷ng hiÓu biÕt c¬ b¶n vÒ tæ chøc §oµn, Héi LHTN ViÖt Nam, Héi Sinh 
viªn ViÖt Nam vµ §éi TNTP Hå ChÝ Minh: 

 + Môc tiªu, lý t−ëng cña §oµn TNCS Hå ChÝ Minh; vÞ trÝ, vai trß, chøc 
n¨ng, nhiÖm vô cña §oµn TNCS Hå ChÝ Minh trong hÖ thèng chÝnh trÞ; nguyªn 
t¾c tæ chøc vµ ho¹t ®éng, hÖ thèng tæ chøc cña §oµn; nhiÖm vô, quyÒn cña ®oµn 
viªn; tiªu chÝ ph©n lo¹i ®oµn viªn; khen th−ëng vµ kû luËt ®oµn viªn. 

 + VÞ trÝ, vai trß, chøc n¨ng, nhiÖm vô; nguyªn t¾c tæ chøc vµ ho¹t ®éng, hÖ 
thèng tæ chøc cña Héi LHTN ViÖt Nam, Héi Sinh viªn ViÖt Nam vµ §éi TNTP 
Hå ChÝ Minh. 

 + Nh÷ng phong trµo lín cña §oµn, Héi, §éi hiÖn nay. 

 - Nh÷ng hiÓu biÕt c¬ b¶n vÒ HiÕn ph¸p vµ LuËt ph¸p: 
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 + Nh÷ng vÊn ®Ò c¬ b¶n vÒ tæ chøc bé m¸y Nhµ n−íc Céng hoµ x· héi chñ 
nghÜa ViÖt Nam; QuyÒn vµ nghÜa vô c¬ b¶n cña c«ng d©n ViÖt Nam. 

 + Nh÷ng ®iÒu luËt c¬ b¶n cã liªn quan trùc tiÕp ®Õn thanh niªn trong c¸c 
Bé luËt: D©n sù, H×nh sù, Lao ®éng, H«n nh©n vµ gia ®×nh, NghÜa vô qu©n sù, An 
toµn giao th«ng, B¶o vÖ ch¨m sãc vµ gi¸o dôc trÎ em…Mét sè tr×nh tù thñ tôc 
ph¸p lý ®Ó b¶o vÖ c¸c quyÒn, lîi Ých hîp ph¸p cña c«ng d©n. 

 - RÌn luyÖn ®¹o ®øc, lèi sèng: 

 RÌn luyÖn ®¹o ®øc c¸ch m¹ng; x©y dùng lèi sèng, nÕp sèng v¨n minh 
trong lao ®éng s¶n xuÊt, c«ng t¸c, häc tËp, sinh ho¹t, giao tiÕp øng xö, quan hÖ x· 
héi, t×nh b¹n, t×nh yªu… 

 Nh÷ng néi dung rÌn luyÖn vÒ nhËn thøc cÇn ®−îc chuyÓn ho¸ thµnh hµnh 
®éng, ®Æc biÖt lµ qua ®ã gióp ng−êi ®oµn viªn ph¸t triÓn nh©n c¸ch, v¨n ho¸ thÈm 
mü, tu d−ìng ®¹o ®øc, t¸c phong, ph¸t huy tÝnh tÝch cùc chÝnh trÞ – x· héi trong 
c¸c ho¹t ®éng v× cuéc sèng céng ®ång. 

b) RÌn luyÖn vÒ hµnh ®éng: 

Cô thÓ ho¸ vµ thùc hiÖn cã hiÖu qu¶ quy ®Þnh …Mçi ®oµn viªn cã Ýt nhÊt 
mét viÖc lµm thiÕt thùc cho §oµn, g¾n ho¹t ®éng cña m×nh víi ho¹t ®éng cña tËp 
thÓ thanh niªn n¬i sinh sèng hoÆc c«ng t¸c, phô tr¸ch Ýt nhÊt mét thiÕu nhi hoÆc 
gióp ®ì mét thanh niªn ë ®Þa bµn d©n c−; mçi c¬ së §oµn, chi ®oµn cã Ýt nhÊt 
mét c«ng tr×nh, phÇn viÖc thanh niªn…. RÌn luyÖn vÒ hµnh ®éng bao gåm nh÷ng 
viÖc lµm cô thÓ, thiÕt thùc, phï hîp víi kh¶ n¨ng, tr×nh ®é, nghiÖp vô cña tõng 
®oµn viªn, gióp ®oµn viªn tù rÌn luyÖn, n©ng cao n¨ng lùc lµm chñ b¶n th©n trong 
häc tËp, sinh ho¹t, c«ng t¸c vµ ho¹t ®éng x· héi, thùc hiÖn tèt nhiÖm vô cña ng−êi 
®oµn viªn. Qu¸ tr×nh triÓn khai thùc hiÖn rÌn luyÖn vÒ hµnh ®éng cÇn chó ý t¹o 
®iÒu kiÖn ®Ó ®oµn viªn ®¨ng ký tham gia c¸c tæ, ®éi, nhãm thanh niªn t×nh 
nguyÖn, ho¹t ®éng x· héi vµ c«ng t¸c x©y dùng, cñng cè tæ chøc §oµn, ch¨m sãc 
gi¸o dôc thanh niªn, nhi ®ång…RÌn luyÖn vÒ hµnh ®éng cÇn tËp trung thùc hiÖn 5 
néi dung chñ yÕu sau ®©y: 

- C«ng t¸c chuyªn m«n, nhiÖm vô ®−îc giao:  

Thùc hiÖn s¸ng t¹o c¸c néi dung, c¸c cuéc vËn ®éng, c¸c phong trµo theo 
tinh thÇn NghÞ quyÕt §¹i héi §oµn toµn quèc lÇn thø VIII vµ c¸c ch−¬ng tr×nh 
hµnh ®éng, c¸c kÕ ho¹ch c«ng t¸c cña BCH §oµn c¸c cÊp ®Ó gãp phÇn lµm tèt 
h¬n c«ng t¸c chuyªn m«n, nhiÖm vô cña ng−êi ®oµn viªn ë ®Þa ph−¬ng, ®¬n vÞ. 
Cô thÓ nh− sau: 

+ §¨ng ký thi ®ua häc tËp, nghiªn cøu khoa häc, ®i ®Çu x©y dùng x· héi 
häc tËp; tham gia x©y dùng c¸c CLB häc thuËt theo chuyªn ngµnh, h×nh thµnh c¸c 
tæ, nhãm gióp nhau trong häc tËp, nghiªn cøu khoa häc, ph¸t triÓn tµi n¨ng… 

+ §¨ng ký thùc hiÖn c¸c néi quy, quy chÕ cña nhµ tr−êng, tham gia phßng 
chèng tÖ n¹n ma tuý häc ®−êng; Chèng c¸c biÓu hiÖn tiªu cùc trong häc tËp, thi 
cö; X©y dùng m«i tr−êng s− ph¹m.   
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+ Tham gia c¸c ®éi h×nh thanh niªn t×nh nguyÖn, trÝ thøc trÎ t×nh nguyÖn 
ph¸t triÓn n«ng th«n, miÒn nói; tÝch cùc tham gia triÓn khai chuyÓn giao vµ øng 
dông c¸c tiÕn bé khoa häc kü thuËt cho thanh niªn n«ng th«n vµ ®ång bµo vïng 
s©u, vïng xa. 

- C«ng t¸c x· héi:  

Thùc hiÖn c¸c néi dung cña phong trµo Thanh niªn t×nh nguyÖn, tÝch cùc 
tham gia c¸c ®éi h×nh t×nh nguyÖn, c¸c ho¹t ®éng v× cuéc sèng céng ®ång, b¶o vÖ 
m«i tr−êng, phßng chèng thiªn tai, c¸c ho¹t ®éng “§Òn ¬n ®¸p nghÜa”, thùc hiÖn 
lèi sèng, nÕp sèng v¨n ho¸ trªn ®Þa bµn c− tró. ChÊp hµnh nghiªm chØnh ph¸p luËt 
vµ c¸c quy ®Þnh cña ®Þa ph−¬ng; tham gia c¸c ho¹t ®éng b¶o vÖ an ninh chÝnh trÞ 
vµ trËt tù an toµn x· héi, phßng chèng c¸c tÖ n¹n x· héi trªn ®Þa bµn; G−¬ng mÉu 
thùc hiÖn cuéc vËn ®éng: …Toµn d©n ®oµn kÕt x©y dùng ®êi sèng v¨n ho¸ trªn 
®Þa bµn d©n c−….  

- Kü n¨ng c«ng t¸c thanh niªn: 

RÌn luyÖn kü n¨ng trong c¸c ho¹t ®éng x· héi, ho¹t ®éng tËp thÓ, trong 
giao tiÕp, øng xö, trong móa, h¸t vµ tæ chøc trß ch¬i. 

- C«ng t¸c x©y dùng, cñng cè c¬ së §oµn, Héi; phô tr¸ch §éi vµ tham gia 
x©y dùng §¶ng: 

TÝch cùc tham gia c¸c ho¹t ®éng cña §oµn, tham gia sinh ho¹t §oµn trªn 
®Þa bµn n¬i c− tró, lµm tèt c«ng t¸c quÇn chóng (gióp ®ì thanh niªn vµ ®éi viªn 
lín trë thµnh ®oµn viªn; lµm nßng cèt trong viÖc x©y dùng vµ tham gia ho¹t ®éng 
trong c¸c tæ, nhãm, CLB thanh niªn, Chi héi Héi LHTN, Héi Sinh viªn…tham gia 
c«ng t¸c ch¨m sãc, gi¸o dôc thiÕu niªn, nhi ®ång trong vµ ngoµi nhµ tr−êng theo 
ph−¬ng ch©m “Mçi ®oµn viªn cã Ýt nhÊt mét viÖc lµm thiÕt thùc cho thiÕu nhi”).  

§ãng gãp ý kiÕn cho c¸n bé, ®¶ng viªn vµ c«ng t¸c l·nh ®¹o cña cÊp uû 
§¶ng n¬i sinh ho¹t, häc tËp, lao ®éng vµ c«ng t¸c; ®¨ng ký rÌn luyÖn, phÊn ®Êu 
trë thµnh ®¶ng viªn §¶ng Céng s¶n ViÖt Nam. 

- Tù rÌn luyÖn n©ng cao tr×nh ®é chuyªn m«n, nghiÖp vô, kiÕn thøc v¨n ho¸ 
- x· héi vµ søc kháe: 

Tõng ®oµn viªn c¨n cø vµo kh¶ n¨ng, nhu cÇu cña b¶n th©n, ®¨ng ký tù häc 
tËp, rÌn luyÖn, nh»m n©ng cao kiÕn thøc, hiÓu biÕt vÒ v¨n ho¸ - x· héi, chuyªn 
m«n, nghiÖp vô, ngo¹i ng÷, tin häc…; §¨ng ký luyÖn tËp th−êng xuyªn Ýt nhÊt 
mét m«n thÓ thao. TÝch cùc tham gia vµo c¸c ho¹t ®éng chuyªn m«n nghiÖp vô, 
V¨n hãa v¨n nghÖ, thÓ dôc thÓ thao. 

4.3. H×nh thøc triÓn khai ®¨ng ký: 

 - Mçi ®oµn viªn cã mét cuèn sæ hoÆc mét phiÕu ®¨ng ký ch−¬ng tr×nh 
“RÌn luyÖn ®oµn viªn“ cña c¸ nh©n. 

 - Mçi chi ®oµn cã mét cuèn “Sæ vµng truyÒn thèng“ ®Ó ®oµn viªn ®¨ng 
ký c¸c néi dung rÌn luyÖn hoÆc “Nh÷ng viÖc thiÕt thùc cho §oµn“; ®¨ng ký 
theo tËp thÓ chi ®oµn… 
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 - §oµn viªn ®¨ng ký trùc tiÕp t¹i lÔ ®¨ng ký, ch−¬ng tr×nh rÌn luyÖn ®oµn 
viªn cña chi ®oµn (vµo ®Çu n¨m häc míi hoÆc dÞp 26/3 hµng n¨m), hoÆc g¾n víi 
lÔ kÕt n¹p ®oµn viªn míi, c¸c lÔ héi kû niÖm nh÷ng ngµy truyÒn thèng lÞch sö 
trong n¨m…(yªu cÇu chi ®oµn ph¶i tæng hîp c¸c néi dung rÌn luyÖn cña ®oµn 
viªn ®· ®¨ng ký vµo sæ chi ®oµn). 

4.4. Quy tr×nh triÓn khai ch−¬ng tr×nh rÌn luyÖn ®oµn viªn: 

 Ch−¬ng tr×nh rÌn luyÖn ®oµn viªn do chi ®oµn, Liªn chi ®oµn vµ §oµn 
tr−êng tæ chøc triÓn khai thùc hiÖn. Th«ng qua c¸c ho¹t ®éng v¨n ho¸ thÓ thao, tõ 
thiÖn, tham quan du lÞch, d¹ héi, c¸c héi thi, c¸c cuéc thi t×m hiÓu, to¹ ®µm, mêi 
b¸o c¸o viªn, tæ chøc líp häc, sö dông c¸c ph−¬ng tiÖn th«ng tin ®¹i chóng…c¸c 
c¬ së §oµn cÇn t¹o m«i tr−êng vµ ®iÒu kiÖn ®Ó ®oµn viªn thùc hiÖn ch−¬ng tr×nh 
“RÌn luyÖn ®oµn viªn“. C¸n bé §oµn lµ t¸c nh©n ®Þnh h−íng, tæ chøc c¸c ho¹t 
®éng, kh¬i dËy tiÒm n¨ng vµ kh¶ n¨ng rÌn luyÖn cña ®oµn viªn. Quy tr×nh triÓn 
khai ch−¬ng tr×nh rÌn luyÖn ®oµn viªn ë chi ®oµn gåm 5 b−íc sau ®©y: 

 - B−íc 1: Chi ®oµn triÓn khai môc ®Ých yªu cÇu, néi dung ch−¬ng tr×nh rÌn 
luyÖn ®oµn viªn (néi dung nµy cÇn x©y dùng cô thÓ, b¸m s¸t yªu cÇu rÌn luyÖn 
®èi víi mçi ®oµn viªn trong tr−êng) vµ h−íng dÉn, gióp ®ì ®oµn viªn d¨ng ký néi 
dung rÌn luyÖn phï hîp víi tr×nh ®é vµ kh¶ n¨ng. 

 - B−íc 2: Mçi ®oµn viªn tù x¸c ®Þnh vµ ®¨ng ký thùc hiÖn mét hoÆc mét sè 
néi dung rÌn luyÖn cô thÓ cña m×nh. 

 - B−íc 3: Chi ®oµn vµ §oµn c¬ së cung cÊp tµi liÖu, tæ chøc c¸c ho¹t ®éng 
h−íng dÉn gióp ®ì theo dâi ®oµn viªn thùc hiÖn néi dung rÌn luyÖn ®· ®¨ng ký. 

 - B−íc 4: Chi ®oµn theo dâi tæng hîp c¸c néi dung rÌn luyÖn mµ ®oµn viªn 
®· ®¨ng ký. Th−êng xuyªn cã nh¾c nhë, ®«n ®èc vµ h−íng dÉn ®oµn viªn hoµn 
thµnh c¸c chØ tiªu ®· ®¨ng ký. 

 - B−íc 5: Chi ®oµn ®¸nh gi¸ vµ c«ng nhËn kÕt qu¶ tù rÌn luyÖn cña ®oµn 
viªn trong tõng giai ®o¹n theo 4 møc: xuÊt s¾c, kh¸, trung b×nh vµ yÕu ®ång thêi 
b¸o c¸o víi §oµn cÊp trªn, cÊp uû cïng cÊp vµ gi¸o viªn chñ nhiÖm. 

5. Tiªu chuÈn ph©n lo¹i ®oµn viªn: 

 Tiªu chuÈn ph©n lo¹i ®oµn viªn ®−îc chia ra lµm 4 lo¹i: 

5.1. §oµn viªn xuÊt s¾c: 

 - Hoµn thµnh xuÊt s¾c nhiÖm vô cña ng−êi ®oµn viªn, ®¨ng ký vµ thùc hiÖn 
tèt ch−¬ng tr×nh “RÌn luyÖn ®oµn viªn” trªn c¶ hai mÆt nhËn thøc vµ hµnh ®éng. 

 - G−¬ng mÉu, hoµn thµnh tèt c«ng t¸c gi¶ng d¹y, häc tËp, rÌn luyÖn vµ c¸c 
nhiÖm vô ®−îc giao cã mét sè mÆt ®−îc biÓu d−¬ng khen th−ëng. 

 - Tham gia ®Çy ®ñ c¸c buæi sinh ho¹t chi ®oµn, ho¹t ®éng cña §oµn, ®ãng 
®oµn phÝ ®Çy ®ñ.  

 - Lµ nh÷ng ®oµn viªn ®ñ ®iÒu kiÖn giíi thiÖu ®oµn viªn −u tó víi chi bé. 

5.2. §oµn viªn kh¸: 
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 - Thùc hiÖn ®Çy ®ñ c¸c nhiÖm vô cña ng−êi ®oµn viªn, ®¨ng ký ®ñ 2 néi 
dung “RÌn luyÖn ®oµn viªn“ song chØ thùc hiÖn tèt mét néi dung, néi dung kia 
thùc hiÖn ®¹t møc trung b×nh. 

 - Hoµn thµnh tèt c«ng t¸c chuyªn m«n, nhiÖm vô ®−îc giao. 

 - Tham gia ®Çy ®ñ c¸c buæi sinh ho¹t §oµn, c¸c ho¹t ®éng cña c¸c chi héi, 
c©u l¹c bé, ®éi, nhãm vµ ®ãng ®oµn phÝ ®Çy ®ñ. 

 - Kh«ng vi ph¹m kû luËt. 

5.3. §oµn viªn trung b×nh: 

 - Cã ý thøc thùc hiÖn nhiÖm vô ng−êi ®oµn viªn ®· ®¨ng ký tõ 1 ®Õn 2 néi 
dung “RÌn luyÖn ®oµn viªn“ vµ chØ thùc hiÖn ®¹t møc trung b×nh. 

 - Hoµn thµnh tèt c«ng t¸c chuyªn m«n, nhiÖm vô ®−îc giao. 

 - Tham gia sinh ho¹t §oµn vµ c¸c ho¹t ®éng cña chi héi, c©u l¹c bé, ®éi 
nhãm kh«ng th−êng xuyªn, ®ãng ®oµn phÝ kh«ng ®Çy ®ñ. 

5.4. §oµn viªn yÕu kÐm: 

 - ThiÕu ý thøc thùc hiÖn nhiÖm vô ®−îc giao, kh«ng ®¨ng ký thùc hiÖn 
ch−¬ng tr×nh “RÌn luyÖn ®oµn viªn“. 

 - Ýt tham gia sinh ho¹t §oµn vµ ho¹t ®éng cña chi héi, c©u l¹c bé, ®éi 
nhãm, ®ãng ®oµn phÝ kh«ng ®Çy ®ñ. 

 - Vi ph¹m khuyÕt ®iÓm ch−a cã ý thøc tù gi¸c kiÓm ®iÓm vµ söa ch÷a. 

 Ph©n lo¹i ®oµn viªn do tËp thÓ chi ®oµn xÐt quyÕt ®Þnh (cã thÓ bá phiÕu 
kÝn) sau ®ã Ban chÊp hµnh chi ®oµn xem xÐt vµ b¸o c¸o lªn §oµn tr−êng. §èi víi 
®oµn viªn xuÊt s¾c ®−îc c«ng nhËn lµ ®oµn viªn −u tó giíi thiÖu cho §¶ng xem 
xÐt kÕt n¹p th× BCH §oµn tr−êng ra quyÕt ®Þnh chuÈn y vµ giíi thiÖu. 

6. Tæ chøc lÔ trao thÎ ®oµn viªn: 

6.1. Quy ®Þnh chung: 

 LÔ trao thÎ ®oµn viªn ®−îc tæ chøc ë §oµn tr−êng hoÆc Liªn chi ®oµn. 

 - LÔ trao thÎ do Ban Th−êng vô §oµn tr−êng chñ tr× vµ trao thÎ cho tõng 
®oµn viªn. 

 - LÔ trao thÎ ®oµn viªn ph¶i ®¶m b¶o tÝnh nghiªm tóc, g©y Ên t−îng vµ t¹o 
®éng lùc ®Ó ®oµn viªn rÌn luyÖn n©ng cao chÊt l−îng. 

 - LÔ trao thÎ nªn g¾n víi c¸c ngµy lÔ, ngµy kû niÖm lÞch sö hµng n¨m nh− 
3/2, 26/3, 30/4, 2/9, 22/12… 

 - NÕu ®oµn viªn ®−îc nhËn thÎ mµ v¾ng mÆt (cã lý do) th× chi ®oµn c«ng 
bè tªn ®oµn viªn ®−îc nhËn thÎ, sau ®ã Ban chÊp hµnh §oµn bè trÝ thêi gian thÝch 
hîp ®Ó tæ chøc trao thÎ cho nh÷ng ®oµn viªn v¾ng mÆt (kh«ng ®−îc phÐp nhËn 
thay). 

 - Trang trÝ lÔ trao thÎ ph¶i ®¶m b¶o c¸c quy ®Þnh nh− lÔ kÕt n¹p ®oµn viªn 
míi. 
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6.2. Ch−¬ng tr×nh lÔ trao thÎ: 

- Chµo cê, h¸t Quèc ca, bµi ca chÝnh thøc cña §oµn. 

- Khai m¹c: Tuyªn bè lý do, giíi thiÖu ®¹i biÓu. 

- Th«ng qua b¸o c¸o tãm t¾t vÒ c«ng t¸c x©y dùng §oµn, kÕt qu¶ ph©n lo¹i 
®oµn viªn vµ tãm t¾t thµnh tÝch hoÆc trÝch ngang cña ®oµn viªn ®−îc trao thÎ. 

- §äc quyÕt ®Þnh chuÈn y cña Ban Th−êng vô §oµn tr−êng vµ trao thÎ. 

- §¹i diÖn ®oµn viªn ®−îc trao thÎ ph¸t biÓu c¶m t−ëng. 

- §oµn viªn ®¨ng ký ch−¬ng tr×nh rÌn luyÖn ®oµn viªn. 

- §¹i diÖn §oµn cÊp trªn hoÆc cÊp uû ph¸t biÓu 

- Chµo cê, bÕ m¹c. 

7. Tæ chøc lÔ tr−ëng thµnh ®oµn viªn: 

7.1. Quy ®Þnh chung: 

 - §oµn viªn trßn 30 tuæi, chi ®oµn lµm thñ tôc tr−ëng thµnh §oµn, lÔ 
tr−ëng thµnh cho ®oµn viªn khi hÕt tuæi ®oµn viªn ®−îc tiÕn hµnh vµo c¸c dÞp kû 
niÖm ngµy 26/3, 19/5, 15/10, vµ ngµy 22/12 hµng n¨m (4 ®ît), hoÆc trong nh÷ng 
ho¹t ®éng, sinh ho¹t truyÒn thèng cña chi ®oµn. 

 - LÔ tr−ëng thµnh §oµn ®−îc tæ chøc ë chi ®oµn hoÆc §oµn tr−êng, §oµn 
khoa. 

7.2. Quy tr×nh tiÕn hµnh tr−ëng thµnh §oµn: 

 - Hµng n¨m, Ban ChÊp hµnh §oµn lËp danh s¸ch, nh÷ng ®oµn viªn trßn 30 
tuæi, kh«ng gi÷ nhiÖm vô trong c¬ quan l·nh ®¹o hay c«ng t¸c chuyªn m«n cña 
§oµn vµ th«ng b¸o cho ®oµn viªn ®ã biÕt. 

 - Khi cã danh s¸ch ®oµn viªn trßn 30 tuæi, Ban ChÊp hµnh chi ®oµn cÇn tæ 
chøc gÆp mÆt ®Ó n¾m nguyÖn väng cña sè ®oµn viªn cã yªu cÇu tiÕp tôc ë l¹i sinh 
ho¹t §oµn, ®ång thêi lËp danh s¸ch b¸o c¸o víi Ban ChÊp hµnh §oµn tr−êng sè 
®oµn viªn tr−ëng thµnh ®Ó xem xÐt vµ ra quyÕt ®Þnh. 

 - LÔ tr−ëng thµnh ph¶i ®−îc chuÈn bÞ thËt chu ®¸o, trang träng vµ t¹o ®−îc 
kh«ng khÝ th©n mËt. NÕu ®oµn viªn tr−ëng thµnh lµ ®oµn viªn −u tó trong buæi lÔ 
tr−ëng thµnh §oµn nªn tiÕn hµnh lu«n viÖc viÖc giíi thiÖu ®oµn viªn −u tó ®ã cho 
§¶ng xem xÐt båi d−ìng kÕt n¹p vµo §¶ng Céng s¶n ViÖt Nam. 

7.3. Ch−¬ng tr×nh lÔ tr−ëng thµnh §oµn. 

- Tuyªn bè lý do, giíi thiÖu ®¹i biÓu. 

- Giíi thiÖu tãm t¾t qua tr×nh sinh ho¹t §oµn vµ nh÷ng thµnh tÝch ®ãng gãp 
cña ®oµn viªn tr−ëng thµnh. 

- Trao “GiÊy chøng nhËn ®oµn viªn tr−ëng thµnh“ vµ tÆng phÈm kû 
niÖm (nÕu cã) cho ®oµn viªn tr−ëng thµnh. 

- §¹i diÖn ®oµn viªn tr−ëng thµnh ph¸t biÓu c¶m t−ëng. 
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- §¹i diÖn ®oµn viªn ®ang sinh ho¹t §oµn ph¸t biÓu. 

- §¹i biÓu cÊp uû vµ c¸c ®¹i biÓu kh¸c ph¸t biÓu. 

- KÕt thóc. 

 Trong lÔ tr−ëng thµnh ®oµn cã thÓ bè trÝ thªm phÇn giao l−u v¨n ho¸ v¨n 
nghÖ t¹o kh«ng khÝ th©n mËt nh−ng cÇn chó ý xem xÐt cho phï hîp víi buæi lÔ. 

IV. C«ng t¸c kiÓm tra, khen th−ëng vµ kû luËt 

 
c«ng t¸c kiÓm tra 

 

1. C«ng t¸c kiÓm tra cña §oµn: 

- KiÓm tra lµ mét trong nh÷ng chøc n¨ng l·nh ®¹o cña §oµn. Tæ chøc 
§oµn ph¶i tiÕn hµnh c«ng t¸c kiÓm tra; tæ chøc §oµn, ®oµn viªn vµ c¸n bé §oµn 
chÞu sù kiÓm tra cña §oµn. 

- C¸c cÊp bé §oµn l·nh ®¹o c«ng t¸c kiÓm tra vµ tæ chøc thùc hiÖn nhiÖm 
vô kiÓm tra c¸c tæ chøc §oµn vµ ®oµn viªn chÊp hµnh §iÒu lÖ §oµn, nghÞ quyÕt 
cña §oµn. 

- L·nh ®¹o c«ng t¸c kiÓm tra : Ban Th−êng vô §oµn tr−êng x©y dùng vµ 
chØ ®¹o cÊp bé §oµn cÊp d−íi, c¸c ban chuyªn m«n vµ Uû ban kiÓm tra x©y dùng 
ph−¬ng h−íng vµ tiÕn hµnh c«ng t¸c kiÓm tra trong häc kú vµ n¨m häc. ChØ ®¹o, 
kiÓm tra, ®«n ®èc viÖc thùc hiÖn c«ng t¸c kiÓm tra cña c¸c cÊp bé §oµn. L·nh 
®¹o vµ chØ ®¹o vÒ tæ chøc vµ ho¹t ®éng cña Uû ban KiÓm tra, x©y dùng båi d−ìng 
®éi ngò c¸n bé lµm c«ng t¸c kiÓm tra. 

- Tæ chøc thùc hiÖn nhiÖm vô kiÓm tra : 

+ Ban Th−êng vô, Ban ChÊp hµnh §oµn x©y dùng ch−¬ng tr×nh, kÕ ho¹ch 
thùc hiÖn c«ng t¸c kiÓm tra trong ®ã x¸c ®Þnh râ néi dung, ®èi t−îng, thêi gian, 
ph−¬ng ph¸p tiÕn hµnh kiÓm tra, tæ chøc lùc l−îng, ph©n c«ng cô thÓ tõng uû viªn 
Ban Th−êng vô, Ban ChÊp hµnh vµ c¸c ban chøc n¨ng cña §oµn tiÕn hµnh kiÓm 
tra. 

+ Néi dung kiÓm tra : ViÖc thùc hiÖn NghÞ quyÕt §¹i héi §oµn c¸c cÊp, 
c¸c chØ thÞ nghÞ quyÕt, c¸c chñ tr−¬ng c«ng t¸c cña §oµn, viÖc chÊp hµnh §iÒu lÖ, 
c¸c nguyªn t¾c tæ chøc, kû luËt cña §oµn. 

 

2. C«ng t¸c kiÓm tra cña §oµn trong tr−êng häc: 

2.1. Môc tiªu:  

- C«ng t¸c kiÓm tra cña §oµn tr−êng nh»m gãp phÇn n©ng cao chÊt l−îng 
®oµn viªn, chÊt l−îng cña tæ chøc §oµn tr−êng, gi÷ v÷ng kû c−¬ng, kû luËt cña 
§oµn, gãp phÇn x©y dùng §oµn tr−êng ngµy cµng v÷ng m¹nh, hoµn thµnh nhiÖm 
vô chÝnh trÞ cña §oµn trong tr−êng häc. 
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- Qua kiÓm tra ph¸t hiÖn ®iÓn h×nh nh©n tè míi, phßng ngõa ®Êu tranh víi 
nh÷ng biÓu hiÖn tiªu cùc trong ho¹t ®éng §oµn, trong ®oµn viªn thanh niªn, ®ång 
thêi tham m−u, ®Ò xuÊt cho Ban Th−êng vô, Ban ChÊp hµnh §oµn tr−êng c¸c gi¶i 
ph¸p cô thÓ phôc vô tèt h¬n trong c«ng t¸c chØ ®¹o. 

- Gãp phÇn lµm tèt c«ng t¸c thi ®ua khen th−ëng vµ kû luËt trong ®oµn viªn 
häc sinh, sinh viªn. 

2.2.Yªu cÇu:  

- N©ng cao nhËn thøc vÒ c«ng t¸c kiÓm tra, kÞp thêi tham m−u cho Ban 
ChÊp hµnh, Ban Th−êng vô §oµn tr−êng tiÕn hµnh th−êng xuyªn, s¸t víi t×nh 
h×nh thùc tÕ, t¹o hiÖu qu¶ ho¹t ®éng cao. 

- Th−êng xuyªn kiÖn toµn, cñng cè, ®¶m b¶o chÊt l−îng ®Ó hoµn thµnh 
chøc n¨ng, nhiÖm vô c«ng t¸c kiÓm tra ®−îc giao. 

- TÝch cùc ®æi míi néi dung, ph−¬ng ph¸p kiÓm tra, coi träng tÝnh ch−¬ng 
tr×nh, tÝnh kÕ ho¹ch vµ tÝnh thiÕt thùc trong ho¹t ®éng cña ñy ban KiÓm tra. 

- KiÓm tra 100% chi ®oµn trong n¨m häc nh»m n¾m b¾t kÞp ®Ó tham m−u 
cho Ban ChÊp hµnh, Ban Th−êng vô trong c«ng t¸c chØ ®¹o. 

3. Uû ban KiÓm tra cña §oµn trong tr−êng häc: 

Uû ban KiÓm tra cña §oµn trong tr−êng häc ®−îc x©y dùng dùa trªn c¸c 
nguyªn t¾c vµ c¬ cÊu nh− sau : 

3.1. Nguyªn t¾c tæ chøc : 

- C¸c tr−êng häc §¹i häc, Cao ®¼ng hoÆc t−¬ng ®−¬ng cÊp huyÖn trë lªn 
®−îc thµnh lËp ñy Ban KiÓm tra. Uû ban kiÓm tra cña §oµn trong tr−êng häc do 
Ban ChÊp hµnh §oµn tr−êng quyÕt ®Þnh sè l−îng. Cö 1 ®ång chÝ Phã BÝ th− hoÆc 
uû viªn Ban Th−êng vô §oµn tr−êng (nÕu cã) phô tr¸ch c«ng t¸c kiÓm tra. 

- ViÖc c«ng nhËn danh s¸ch Uû ban KiÓm tra cña ®oµn trong tr−êng häc do 
Ban ChÊp hµnh §oµn tr−êng ®Ò nghÞ vµ cÊp bé §oµn cÊp trªn trùc tiÕp ra quyÕt 
®Þnh c«ng nhËn. ViÖc rót tªn uû viªn Uû ban KiÓm tra do Ban ChÊp hµnh §oµn 
tr−êng quyÕt ®Þnh vµ b¸o c¸o lªn §oµn cÊp trªn. NhiÖm kú Uû ban kiÓm tra mçi 
cÊp theo nhiÖm kú cña Ban ChÊp hµnh §oµn tr−êng. Sau §¹i héi Ban chÊp hµnh 
kho¸ míi ch−a bÇu ®−îc Uû ban KiÓm tra th× viÖc quyÕt ®Þnh c¸c c«ng viÖc liªn 
quan ®Õn c«ng t¸c kiÓm tra, kû luËt, khiÕu tè do Ban ChÊp hµnh §oµn tr−êng trùc 
tiÕp gi¶i quyÕt. 

- Uû ban KiÓm tra c¸c cÊp ®−îc sö dông con dÊu riªng. 

3.2.  C¬ cÊu  Uû ban kiÓm tra cña §oµn trong tr−êng häc: 

Uû ban KiÓm tra trong tr−êng häc bao gåm mét sè uû viªn trong Ban ChÊp 
hµnh §oµn tr−êng vµ mét sè uû viªn ngoµi Ban ChÊp hµnh §oµn tr−êng, sè uû 
viªn trong Ban ChÊp hµnh §oµn kh«ng qu¸ 1/2 (mét phÇn hai) sè uû viªn Uû ban 
KiÓm tra. C¬ cÊu Uû ban KiÓm tra gåm Chñ nhiÖm, phã Chñ nhiÖm vµ mét sè uû 
viªn. C¸c chuyªn viªn ñy ban KiÓm tra cÇn am hiÓu ph¸p luËt ®Ó gióp Uû ban 
KiÓm tra ho¹t ®éng hiÖu qu¶. 
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Uû ban KiÓm tra §oµn tr−êng c¬ cÊu cô thÓ nh− sau :  

Sè l−îng: 5 ®ång chÝ, trong ®ã cã kh«ng qu¸ 2 ®ång chÝ lµ uû viªn Ban 
ChÊp hµnh. 

C¬ cÊu gåm : Chñ nhiÖm Uû ban kiÓm tra lµ uû viªn Ban Th−êng vô hoÆc 
Phã BÝ th−. Phã chñ nhiÖm lµ c¸n bé chuyªn tr¸ch, cßn l¹i 4 uû viªn gåm c¸c 
®ång chÝ: ®¹i diÖn c¸n bé chuyªn tr¸ch t¹i ®oµn tr−êng (nÕu cã), hoÆc c¸c phßng 
ban chøc n¨ng, c¸c ®ång chÝ ®¹i diÖn cho c¸c Liªn chi ®oµn( nÕu cã), chi ®oµn vµ 
chi ®oµn trùc thuéc. 

3.3. Tiªu chuÈn uû viªn Uû ban KiÓm tra : Ngoµi c¸c tiªu chuÈn chung theo quy 
®Þnh cña §¶ng, cña §oµn cÇn cã c¸c tiªu chuÈn sau : 

- G−¬ng mÉu thùc hiÖn §iÒu lÖ §oµn, c¸c nghÞ quyÕt cña §oµn, ®−êng lèi, 
chñ tr−¬ng cña §¶ng, chÝnh s¸ch ph¸p luËt cña Nhµ n−íc. 

- Cã tinh thÇn tr¸ch nhiÖm cao, cã t¸c phong khiªm tèn, ®−îc quÇn chóng 
tÝn nhiÖm. 

- NhiÖt t×nh, n¨ng ®éng s¸ng t¹o, cã n¨ng lùc nghiÖp vô c«ng t¸c kiÓm tra 
vµ c«ng t¸c x©y dùng §oµn, cã kinh nghiÖm c«ng t¸c §oµn vµ c«ng t¸c vËn ®éng 
quÇn chóng. 

 

3.4. Chøc n¨ng, nhiÖm vô cña Uû ban KiÓm tra cña §oµn trong tr−êng häc. 

a)  Chøc n¨ng : 

-  KiÓm tra, gi¸m s¸t c¸n bé, ®oµn viªn vµ tæ chøc §oµn thùc hiÖn c¸c nghÞ 
quyÕt, chñ tr−¬ng c«ng t¸c cña §oµn, chÊp hµnh §iÒu lÖ §oµn, tham m−u cho c¸c 
cÊp bé §oµn ®¹i diÖn quyÒn lîi chÝnh ®¸ng cña c¸n bé ®oµn viªn, thanh niªn. 

 
+ §Þnh kú theo häc kú, n¨m häc vµ cuèi nhiÖm kú, Uû ban KiÓm tra tæ 

chøc s¬ kÕt, tæng kÕt ho¹t ®éng c«ng t¸c kiÓm tra. 
 + Tæ chøc giao ban, trao ®æi kinh nghiÖm gi÷a c¸c ñy viªn Uû ban KiÓm 

tra. 
+ H−íng dÉn, tËp huÊn nghiÖp vô c«ng t¸c kiÓm tra cho uû viªn Uû ban 

kiÓm tra.  
- Tham m−u cho Ban ChÊp hµnh §oµn tr−êng vÒ c«ng t¸c kiÓm tra. 
 

b) NhiÖm vô : 

-  Tham m−u cho c¸c cÊp bé §oµn kiÓm tra viÖc thi hµnh §iÒu lÖ §oµn, 

nghÞ quyÕt, chñ tr−¬ng cña §oµn. 

TËp trung vµo mét sè néi dung nh− sau : 
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+ X©y dùng ch−¬ng tr×nh, kÕ ho¹ch kiÓm tra cña cÊp bé §oµn, kiÓm tra 
thùc hiÖn §iÒu lÖ §oµn, kiÓm tra viÖc triÓn khai, thùc hiÖn chØ thÞ, nghÞ quyÕt cña 
chi ®oµn, Liªn chi ®oµn trong tr−êng. 

+ Ph¸t hiÖn c¸c c¸ nh©n, chi ®oµn, Liªn chi ®oµn ®iÓn h×nh, nh©n tè míi 
trong c«ng t¸c ®oµn tr−êng häc. 

+ §Ò xuÊt kÞp thêi uèn n¾n nh÷ng khuyÕt ®iÓm, lÖch l¹c trong viÖc thùc 
hiÖn chØ thÞ, nghÞ quyÕt cña c¸c chi ®oµn, Liªn chi ®oµn. 

- KiÓm tra c¸n bé, ®oµn viªn (kÓ c¶ uû viªn Ban ChÊp hµnh) vµ tæ chøc 

§oµn cÊp d−íi khi cã dÊu hiÖu vi ph¹m §iÒu lÖ §oµn. 
C¨n cø ®Ó ph¸t hiÖn c¸n bé, ®oµn viªn vµ tæ chøc §oµn cã dÊu hiÖu vi 

ph¹m §iÒu lÖ §oµn. 
+ Qua theo dâi n¾m t×nh h×nh, qua c¸c ho¹t ®éng kiÓm tra cña §oµn hoÆc 

c¸c ®¬n vÞ chøc n¨ng trong tr−êng. 
+ Qua c¸c ý kiÕn ph¶n ¸nh trùc tiÕp (cã biªn b¶n, b¨ng ghi ©m) hoÆc b»ng 

®¬n, th− cña ®oµn viªn, c¸n bé, gi¸o viªn. 
+ Qua c¸c ph−¬ng tiÖn th«ng tin ®¹i chóng ... 
+ §èi víi c¸n bé thuéc diÖn §oµn cÊp trªn qu¶n lý, khi cã dÊu hiÖu vi 

ph¹m §iÒu lÖ §oµn th× Uû ban KiÓm tra §oµn tr−êng b¸o c¸o Ban ChÊp hµnh 
§oµn tr−êng vµ Uû ban KiÓm tra cÊp trªn trùc tiÕp ®Ó Uû ban KiÓm tra cÊp trªn 
trùc tiÕp chñ tr×, phèi hîp tiÕn hµnh kiÓm tra. 

+ Sau khi kiÓm tra ph¶i cã kÕt luËn, nÕu ®Õn møc ph¶i kû luËt th× ph¶i ®Ò 
xuÊt h×nh thøc kû luËt vµ biÖn ph¸p gi¶i quyÕt víi Ban ChÊp hµnh cïng cÊp. 

- KiÓm tra viÖc thi hµnh kû luËt cña tæ chøc §oµn trong tr−êng. 

Néi dung kiÓm tra :  
- Ph−¬ng h−íng, ph−¬ng ch©m thi hµnh kû luËt ®èi víi tæ chøc §oµn, c¸n 

bé, ®oµn viªn... 
- Nguyªn t¾c, thñ tôc vµ thÈm quyÒn thi hµnh kû luËt. 
- ViÖc gi¶i quyÕt ®¬n th− khiÕu n¹i vÒ kû luËt cña cÊp bé §oµn. 
+ Xem xÐt c¸c vô kû luËt ®· ®−îc xö lý nh−ng cã dÊu hiÖu xö lý kh«ng 

®óng møc ®Ó kiÕn nghÞ Ban Th−êng vô §oµn §oµn tr−êng quyÕt ®Þnh. 
+ KiÓm tra viÖc chÊp hµnh c¸c chØ thÞ, nghÞ quyÕt hoÆc ý kiÕn cña cÊp bé 

§oµn cÊp trªn cã liªn quan ®Õn viÖc thi hµnh kû luËt vµ viÖc gi¶i quyÕt khiÕu n¹i 
vÒ kû luËt. 

- Gi¶i quyÕt khiÕu n¹i, tè c¸o liªn quan ®Õn c¸n bé, ®oµn viªn vµ tæ chøc 

§oµn; tham m−u cho Ban chÊp hµnh §oµn tr−êng vÒ viÖc thi hµnh kû luËt, b¶o 

vÖ quyÒn lîi hîp ph¸p cña ®oµn viªn thanh niªn. 

- Khi nhËn ®−îc ®¬n khiÕu n¹i tè c¸o cña c¸n bé, ®oµn viªn vµ tæ chøc 
§oµn, nÕu thuéc thÈm quyÒn gi¶i quyÕt th× Uû ban KiÓm tra cña §oµn tr−êng cã 
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tr¸ch nhiÖm ®iÒu tra, x¸c minh, kÕt luËn vµ tr¶ lêi cho ng−êi cã ®¬n. Thêi h¹n 
gi¶i quyÕt lÇn ®Çu kh«ng qu¸ 30 ngµy ®èi víi khiÕu n¹i, 60 ngµy ®èi víi tè c¸o kÓ 
tõ ngµy thô lý gi¶i quyÕt; ®èi víi c¸c vô viÖc phøc t¹p liªn quan th× thêi h¹n gi¶i 
quyÕt cã thÓ kÐo dµi nh−ng kh«ng qu¸ 45 ngµy ®èi víi khiÕu n¹i, 90 ngµy ®èi víi 
tè c¸o. Nh÷ng tè c¸o, khiÕu n¹i kh«ng thuéc thÈm quyÒn gi¶i quyÕt th× chuyÓn 
cho c¸c ®¬n vÞ chøc n¨ng xem xÐt, gi¶i quyÕt vµ th«ng b¸o cho ng−êi cã ®¬n biÕt. 
Trong thêi h¹n 30 ngµy, kÓ tõ ngµy nhËn ®−îc quyÕt ®Þnh gi¶i quyÕt khiÕu n¹i lÇn 
®Çu mµ ng−êi khiÕu n¹i, tè c¸o kh«ng ®ång ý th× cã quyÒn khiÕu n¹i lªn cÊp cã 
thÈm quyÒn gi¶i quyÕt khiÕu n¹i tiÕp theo. (§èi víi khu vùc ®i l¹i khã kh¨n thêi 
h¹n cã thÓ kÐo dµi h¬n nh−ng kh«ng qu¸ 45 ngµy). Thêi gian gi¶i quyÕt mçi lÇn 
tiÕp theo kh«ng qu¸ 45 ngµy kÓ tõ ngµy thô lý gi¶i quyÕt, ®èi víi vô viÖc phøc t¹p 
th× thêi h¹n gi¶i quyÕt khiÕu n¹i cã thÓ kÐo dµi h¬n nh−ng kh«ng qu¸ 60 ngµy kÓ 
tõ ngµy thô lý gi¶i quyÕt. Ng−êi khiÕu n¹i kh«ng göi ®¬n khiÕu n¹i tè c¸o ®Õn 
nhiÒu cÊp, nhiÒu ngµnh cïng mét lóc; trong thêi gian cÊp cã thÈm quyÒn ®ang 
xem xÐt, kÕt luËn, ng−êi khiÕu n¹i kh«ng göi ®¬n khiÕu n¹i tè c¸o ®i c¸c cÊp, c¸c 
ngµnh... 

+ §èi víi ®¬n tè c¸o kh«ng ghi danh, kh«ng râ ®Þa chØ vµ nh÷ng ®¬n ®· 
®−îc c¸c cÊp cã thÈm quyÒn xem xÐt kÕt luËn nay tè c¸o l¹i nh−ng kh«ng cã 
thªm tµi liÖu, chøng cø míi; nh÷ng ®¬n tè c¸o sao chôp ch÷ ký, ®¬n tè c¸o tËp 
thÓ th× kh«ng xem xÐt gi¶i quyÕt; tr−êng hîp ®¬n tè c¸o kh«ng ghi danh, kh«ng 
râ ®Þa chØ ng−êi tè c¸o nh−ng néi dung râ rµng, b»ng chøng cô thÓ vµ cã c¬ së ®Ó 
thÈm tra, x¸c minh th× Uû ban kiÓm tra tiÕn hµnh kiÓm tra theo dÊu hiÖu vi ph¹m 
(theo nhiÖm vô thø 2, §iÒu 25 §iÒu lÖ §oµn quy ®Þnh). 

- Tr−êng hîp ®¬n khiÕu n¹i tè c¸o cã néi dung, tÝnh chÊt phøc t¹p, cã liªn 
quan ®Õn nhiÒu cÊp th× Uû ban KiÓm tra, cÊp bé §oµn cÊp trªn trùc tiÕp cã thÓ 
xem xÐt vµ gi¶i quyÕt. 

+ §èi víi ®¬n, th− khiÕu n¹i, tè c¸o cã liªn quan ®Õn ®¹i biÓu vµ ®¹i héi 
hoÆc héi nghÞ ®¹i biÓu cña §oµn, th× chØ nhËn vµ xem xÐt, gi¶i quyÕt ®¬n th− ®ã 
tr−íc ®¹i héi, héi nghÞ ®¹i biÓu Ýt nhÊt 10 ngµy. 

+ Trong khi gi¶i quyÕt ®¬n khiÕu n¹i tè c¸o, Uû ban KiÓm tra ph¶i ®¶m 
b¶o kh¸ch quan, trung thùc, ®óng ph¸p luËt vµ ®óng quy ®Þnh cña §iÒu lÖ §oµn, 
kh«ng ®−îc truy chôp, trï óm ng−êi cã ®¬n khiÕu tè. Sau khi gi¶i quyÕt xong 
ph¶i b¸o c¸o víi cÊp bé §oµn cã thÈm quyÒn xö lý. 

- KiÓm tra c«ng t¸c ®oµn phÝ; viÖc qu¶n lý, sö dông tµi chÝnh vµ c¸c nguån 

thu kh¸c cña c¸c ®¬n vÞ trùc thuéc Ban ChÊp hµnh vµ tæ chøc §oµn cÊp d−íi. 

- KiÓm tra c«ng t¸c ®oµn phÝ. 
+ §èi víi ®oµn viªn: KiÓm tra ý thøc, tr¸ch nhiÖm nép ®oµn phÝ cña ®oµn 

viªn (thÓ hiÖn ë thêi gian nép ®oµn phÝ vµ møc nép ®oµn phÝ). 



 129 

+ §èi víi tæ chøc §oµn: tËp trung 2 néi dung sau :  
- KiÓm tra viÖc thu, nép ®oµn phÝ, thêi gian nép, tû lÖ trÝch nép lªn §oµn 

cÊp trªn. 
- KiÓm tra viÖc qu¶n lý vµ sö dông ®oµn phÝ : môc ®Ých, néi dung sö dông, 

viÖc thùc hiÖn c¸c quy ®Þnh vÒ chÕ ®é thanh quyÕt to¸n, viÖc më sæ s¸ch theo dâi 
theo quy ®Þnh cña Nhµ n−íc. 

- KiÓm tra tµi chÝnh cña §oµn. 

+ §èi víi ng©n s¸ch Nhµ n−íc cÊp: kiÓm tra viÖc sö dông ng©n s¸ch Nhµ 
n−íc cÊp cho c¸c ho¹t ®éng cña §oµn (chØ kiÓm tra khi thÊy cã dÊu hiÖu vi ph¹m 
vµ cã sù ®ång ý cña Ban Th−êng vô §oµn tr−êng). Khi tiÕn hµnh kiÓm tra cÇn 
phèi hîp chÆt chÏ víi phßng tµi vô trong nhµ tr−êng. 

+ §èi víi c¸c nguån thu kh¸c tiÕn hµnh kiÓm tra khi cã sù phª duyÖt cña 
Ban Th−êng vô §oµn tr−êng; KiÓm tra viÖc sö dông nguån thu nµy cã ®óng quy 
®Þnh cña Nhµ n−íc, cã hîp lý, c«ng b»ng, ®¶m b¶o nguyªn t¾c bµn b¹c tËp thÓ 
hay kh«ng. 

+ KiÓm tra viÖc thanh, quyÕt to¸n c¸c lo¹i sæ s¸ch, ho¸ ®¬n, chøng tõ theo 
c¸c quy ®Þnh cña Nhµ n−íc. 

 
3.5. QuyÒn h¹n Uû ban KiÓm tra cña §oµn trong tr−êng häc :  

a) QuyÒn ®−îc kiÓm tra c¸n bé, ®oµn viªn vµ tæ chøc §oµn cÊp d−íi. 

- Uû ban KiÓm tra ®−îc quyÒn kiÓm tra c¸n bé, ®oµn viªn (kÓ c¶ uû viªn 
Ban ChÊp hµnh §oµn §oµn tr−êng) vÒ chÊp hµnh §iÒu lÖ vµ kû luËt cña §oµn. 

- Uû ban KiÓm tra §oµn tr−êng ®−îc quyÒn kiÓm tra tæ chøc §oµn cÊp 
d−íi mét sè lÜnh vùc sau : 

+ ViÖc chÊp hµnh ®iÒu lÖ vµ kû luËt cña §oµn. 
+ ViÖc kû luËt vµ thi hµnh kû luËt c¸n bé, ®oµn viªn, tæ chøc §oµn. 
+ C«ng t¸c ®oµn phÝ vµ sö dông tµi chÝnh. 

b) QuyÒn ®−îc yªu cÇu :  

- §−îc yªu cÇu tæ chøc §oµn cÊp d−íi, c¸n bé, ®oµn viªn vµ nh÷ng ng−êi 
cã liªn quan b¸o c¸o, cung cÊp tµi liÖu, chøng tõ vµ c¸c vÊn ®Ò kh¸c cã liªn quan 
trong qu¸ tr×nh kiÓm tra. 

- §−îc tham dù c¸c héi nghÞ cña §oµn tr−êng vµ cÊp d−íi khi gi¶i quyÕt 
nh÷ng vÊn ®Ò cã liªn quan ®Õn c«ng t¸c kiÓm tra. 
c) QuyÒn ®−îc ®Ò nghÞ : 

- §Ò nghÞ §oµn cÊp trªn, c¸c ®¬n vÞ chøc n¨ng trong tr−êng tr¶ lêi, gi¶i 
quyÕt nh÷ng ®¬n th− khiÕu tè cña ®oµn viªn, thanh niªn. 
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- §Ò nghÞ cÊp bé §oµn thi hµnh kû luËt c¸n bé, ®oµn viªn vµ ®Ò nghÞ xo¸ 
tªn c¸c uû viªn Ban ChÊp hµnh §oµn tr−êng, Liªn chi ®oµn, chi ®oµn hay uû viªn 
Uû ban kiÓm tra cña ®oµn tr−êng. 
d) QuyÒn ®−îc ®Ò nghÞ chuÈn y, thay ®æi hoÆc xo¸ bá c¸c quyÕt ®Þnh vÒ kû luËt 

cña tæ chøc §oµn : 

Trong qu¸ tr×nh gi¶i quyÕt ®¬n, th− khiÕu n¹i vÒ kû luËt hoÆc kiÓm tra viÖc 
thi hµnh kû luËt cña tæ chøc §oµn cÊp d−íi ®èi víi c¸n bé, ®oµn viªn vµ tæ chøc 
§oµn, nÕu ph¸t hiÖn thÊy tr−êng hîp xö lý kû luËt kh«ng ®óng, Uû ban KiÓm tra 
cã quyÒn yªu cÇu §oµn cÊp d−íi söa ®æi; nÕu §oµn cÊp d−íi kh«ng söa ®æi th× 
Uû ban KiÓm tra cã quyÒn b¸o c¸o Ban ChÊp hµnh §oµn tr−êng thay ®æi hoÆc 
xo¸ bá c¸c quyÕt ®Þnh vÒ kû luËt ®ã. 

4. Nguyªn t¾c ho¹t ®éng, chÕ ®é lµm viÖc Uû ban KiÓm tra cña §oµn 

trong tr−êng häc. 

- Uû ban KiÓm tra §oµn tr−êng lµm viÖc theo nguyªn t¸c tËp trung d©n chñ 
vµ chÕ ®é tËp thÓ, khi quyÕt ®Þnh th× thiÓu sè phôc tïng ®a sè; mçi uû viªn ph¶i 
chÊp hµnh vµ chÞu tr¸ch nhiÖm tr−íc Uû ban KiÓm tra vÒ nhiÖm vô ®−îc ph©n 
c«ng; Uû ban KiÓm tra chÞu sù l·nh ®¹o cña Ban ChÊp hµnh §oµn tr−êng vµ sù 
h−íng dÉn cña Uû ban KiÓm tra cÊp trªn. 

- ChÞu sù ®«n ®èc kiÓm tra cña Uû ban KiÓm tra cÊp trªn vÒ viÖc thùc hiÖn 
nhiÖm vô, quyÒn h¹n cña Uû ban KiÓm tra theo quy ®Þnh cña §oµn vµ vµ h−íng 
dÉn thùc hiÖn §iÒu lÖ §oµn. 

- Tham m−u cho Ban Th−êng vô §oµn tr−êng trong viÖc x©y dùng, ban 
hµnh quy chÕ lµm viÖc cña Uû ban KiÓm tra, kiÖn toµn Uû ban KiÓm tra, ®µo t¹o, 
båi d−ìng vµ tæ chøc tËp huÊn cho c¸n bé lµm c«ng t¸c kiÓm tra. 

- Uû ban KiÓm tra §oµn tr−êng 1 n¨m häp 2 lÇn. Trong c¸c phiªn häp, 
ngoµi viÖc gi¶i quyÕt c¸c c«ng viÖc cô thÓ, Uû ban KiÓm tra cÇn kiÓm ®iÓm viÖc 
thùc hiÖn 5 nhiÖm vô do §iÒu lÖ quy ®Þnh, quyÕt ®Þnh träng t©m, ph−¬ng h−íng 
c«ng t¸c míi. 

- Nh÷ng cÊp cã c¬ quan th−êng trùc cña Uû ban KiÓm tra, c¬ quan th−êng 
trùc lµm viÖc theo nguyªn t¾c tËp trung d©n chñ vµ chÕ ®é thñ tr−ëng. Chñ nhiÖm 
Uû ban KiÓm tra ®ång thêi l·nh ®¹o c¬ quan th−êng trùc, chÞu tr¸ch nhiÖm tr−íc 
Nhµ n−íc, tr−íc c¬ quan chuyªn tr¸ch cña §oµn vÒ qu¶n lý vËt t−, tµi s¶n, qu¶n lý 
c¸n bé. 

- NÕu v× lý do ®Æc biÖt mµ Ban ChÊp hµnh ch−a bÇu ®−îc Uû ban KiÓm tra 
th× cã thÓ ®Ò nghÞ cÊp bé §oµn cÊp trªn trùc tiÕp chØ ®Þnh. 

+ Hå s¬ ®Ò nghÞ chØ ®Þnh gåm: C«ng v¨n ®Ò nghÞ cña Ban ChÊp hµnh; danh 
s¸ch vµ tãm t¾t lý lÞch cña c¸c uû viªn chØ ®Þnh. 
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+ Thêi gian ho¹t ®éng Uû ban KiÓm tra chØ ®Þnh kh«ng ®−îc kÐo dµi qu¸ 2 
kú häp cña Ban ChÊp hµnh §oµn tr−êng. 

+ Uû ban KiÓm tra ®−îc chØ ®Þnh cã chøc n¨ng, nhiÖm vô vµ quyÒn h¹n 
nh− Uû ban kiÓm tra do Ban ChÊp hµnh bÇu. Qu¸ thêi gian chØ ®Þnh th× Uû ban 
KiÓm tra chØ ®Þnh kh«ng cßn hiÖu lùc ®Ó ho¹t ®éng. Do ®ã, Ban ChÊp hµnh ph¶i 
phèi hîp víi Uû ban KiÓm tra cÊp trªn nhanh chãng tæ chøc bÇu ra Uû ban KiÓm 
tra cña §oµn tr−êng ®Ó ®i vµo ho¹t ®éng. 

- uû viªn Uû ban KiÓm tra v× lý do ®Æc biÖt kh«ng cã ®iÒu kiÖn tham gia 
ho¹t ®éng th× tù nguyÖn lµm ®¬n rót khái Uû ban KiÓm tra. Ban ChÊp hµnh §oµn 
tr−êng quyÕt ®Þnh cho rót vµ bæ sung ®ång chÝ kh¸c thay thÕ. 

 
 

c«ng t¸c khen th−ëng - kû luËt 
 
1. Khen th−ëng  
KÕt thóc n¨m häc c¸c cÊp bé ®oµn tr−êng häc tiÕn hµnh tæng kÕt ®¸nh gi¸ 

b×nh xÐt thi ®ua, khen th−ëng vµ ®Ò nghÞ khen th−ëng cho c¸n bé, ®oµn viªn, tËp 
thÓ c¬ së §oµn trong tr−êng. Ngoµi viÖc khen th−ëng ®Þnh kú theo n¨m häc, 
tr−êng hîp ®ét xuÊt §oµn tr−êng cã thÓ khen th−ëng hoÆc ®Ò nghÞ §oµn cÊp trªn, 
chÝnh quyÒn khen th−ëng c¸n bé, ®oµn viªn vµ tËp thÓ c¬ së §oµn cã thµnh tÝch 
®Æc biÖt xuÊt s¾c. §oµn tr−êng ®−îc tÆng giÊy khen cho tËp thÓ, c¸ nh©n ®¹t thµnh 
tÝch trong häc tËp, rÌn luyÖn vµ c«ng t¸c. §Ò nghÞ §oµn cÊp trªn tÆng kû niÖm  
ch−¬ng, huy hiÖu, cê, bøc tr−íng, b»ng khen cho tËp thÓ, c¸ nh©n cã thµnh tÝch 
xuÊt s¾c trong c«ng t¸c, häc tËp, rÌn luyÖn ... 

 
ViÖc khen th−ëng ph¶i ®−îc tiÕn hµnh c«ng khai d©n chñ vµ chÝnh x¸c ®Ó 

t¹o ®éng lùc thóc ®Èy phong trµo thi ®ua gi÷a c¸c tËp thÓ, c¸  nh©n trong nhµ 
tr−êng. 

 
1.1. Quy tr×nh vµ thñ tôc khen th−ëng : 

- C¨n cø quy chÕ thi ®ua khen th−ëng cña §oµn cÊp trªn, §oµn tr−êng cô 
thÓ thµnh c¸c tiªu chÝ thi ®ua khen th−ëng ®èi víi tËp thÓ, c¸ nh©n trong nhµ 
tr−êng göi cho c¸c c¬ së §oµn trong tr−êng. 

- Cuèi n¨m häc, §oµn tr−êng h−íng dÉn c¸c c¬ së §oµn ®¸nh gi¸ ch−¬ng 
tr×nh c«ng t¸c b×nh xÐt thi ®ua vµ ®Ò nghÞ §oµn cÊp trªn khen th−ëng cho tËp thÓ, 
c¸ nh©n c¸n bé ®oµn viªn thuéc c¬ së §oµn. 
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- Trªn c¬ së ®Ò nghÞ cña c¬ së §oµn vµ qua qu¸ tr×nh theo dâi ®¸nh gi¸ c¸c 
c¬ së §oµn trong n¨m häc, Ban chÊp hµnh, Ban Th−êng vô §oµn tr−êng häp b×nh 
xÐt thi ®ua ®Ó: TÆng giÊy khen cho c¸c tËp thÓ, c¸ nh©n ®¹t thµnh tÝch trong c«ng 
t¸c, häc tËp, rÌn luyÖn vµ ®Ò nghÞ §oµn cÊp trªn tÆng cê, b»ng khen cho tËp thÓ, 
c¸ nh©n c¬ së §oµn cã thµnh tÝch xuÊt s¾c trong n¨m häc. 

Hå s¬ ®Ò nghÞ §oµn cÊp trªn khen th−ëng gåm : C«ng v¨n ®Ò nghÞ khen 
th−ëng cã ý kiÕn cña cÊp uû §¶ng nhµ tr−êng. KÌm b¸o c¸o thuyÕt minh thµnh 
tÝch cña tËp thÓ, c¸ nh©n ®Ò nghÞ khen th−ëng cã x¸c nhËn cña §oµn tr−êng vµ 
nhµ tr−êng (Ban Gi¸m hiÖu). Hå s¬ göi cho §oµn cÊp trªn trùc tiÕp ®Ó tiÕn hµnh 
xÐt vµ ra quyÕt ®Þnh khen th−ëng hoÆc ®Ò nghÞ §oµn cÊp trªn khen th−ëng ... 

- Sau khi cã c¸c quyÕt ®Þnh khen th−ëng cÊp bé §oµn tæ chøc lÔ c«ng bè 
quyÕt ®Þnh khen th−ëng vµ tiÕn hµnh trao c¸c danh hiÖu thi ®ua khen th−ëng cho 
tËp thÓ vµ c¸ nh©n (viÖc trao c¸c danh hiÖu thi ®ua khen th−ëng nªn g¾n víi c¸c 
ho¹t ®éng lín nh− : LÔ khai gi¶ng, §¹i héi ®oµn, ho¹t ®éng mÝt - tinh v.v...). 

 
1.2. C¸c h×nh thøc khen th−ëng : 

- §oµn tr−êng (t−¬ng ®−¬ng cÊp huyÖn) ®−îc tÆng giÊy khen cho c¸ nh©n, 
tËp thÓ (tËp thÓ häc tËp tèt, rÌn luyÖn tèt cÊp tr−êng). 

- §Ò nghÞ §oµn cÊp trªn khen th−ëng : 
+ HuyÖn §oµn (®èi víi c¸c §oµn tr−êng thuéc huyÖn, quËn §oµn), tÆng 

giÊy khen tËp thÓ c¸ nh©n c¸n bé ®oµn viªn thuéc tr−êng. 
+ TØnh, thµnh §oµn tÆng: Cê, giÊy khen cho c¸c tËp thÓ c¸ nh©n ®¹t thµnh 

tÝch xuÊt s¾c. 
+ Trung −¬ng §oµn tÆng: Bøc tr−íng, cê, kû niÖm ch−¬ng, huy hiÖu, b»ng 

khen cho tËp thÓ c¸ nh©n ®¹t thµnh tÝch ®Æc biÖt xuÊt s¾c. 
- §Ò nghÞ chÝnh quyÒn, Nhµ n−íc khen th−ëng cho c¸c tËp thÓ c¸ nh©n cña 

®¬n vÞ. 
 

2. Kû luËt : 

Thi hµnh kû luËt trong §oµn nh»m gióp c¸n bé, ®oµn viªn ph¹m sai lÇm 
khuyÕt ®iÓm thÊy ®−îc khuyÕt ®iÓm ®Ó söa ch÷a ®ång thêi gi¸o dôc nh÷ng ng−êi 
kh¸c nhËn râ t¸c h¹i cña viÖc vi ph¹m kû luËt; t¹o ra sù ®oµn kÕt thèng nhÊt gi÷a 
ý chÝ vµ hµnh ®éng trong cÊp bé §oµn vµ trong toµn §oµn; N©ng cao søc chiÕn 
®Êu vµ kh¶ n¨ng hoµn thµnh nhiÖm vô cña tæ chøc §oµn, ®oµn viªn nh»m x©y 
dùng tæ chøc §oµn v÷ng m¹nh. 

Ph−¬ng ch©m thi hµnh kû luËt cña §oµn lµ c«ng minh, chÝnh x¸c, kÞp thêi. 
2.1. C¸c h×nh thøc kû luËt cña §oµn : 

* §èi víi c¸n bé, ®oµn viªn: 
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Cã 4 h×nh thøc kû luËt : KhiÓn tr¸ch, c¶nh c¸o, c¸ch chøc, khai trõ 
(th«ng th−êng c¸c h×nh thøc kû luËt cña §oµn g¾n víi h×nh thøc kû luËt cña 
tr−êng ®èi víi häc sinh, sinh viªn). 

- KhiÓn tr¸ch : ¸p dông ®èi víi nh÷ng c¸n bé, ®oµn viªn m¾c khuyÕt ®iÓm 

lÇn ®Çu ë møc ®é nhÑ, nhÊt thêi, ¶nh h−ëng vµ g©y t¸c h¹i trong ph¹m vi hÑp, ®· 
nhËn thÊy khuyÕt ®iÓm vµ quyÕt t©m söa ch÷a. 

- C¶nh c¸o : ¸p dông ®èi víi nh÷ng c¸n bé, ®oµn viªn ph¹m kû luËt bÞ 

khiÓn tr¸ch mµ cßn t¸i ph¹m, hoÆc tuy míi ph¹m lÇn ®Çu nh−ng mang tÝnh chÊt 
t−¬ng ®èi nghiªm träng, ph¹m vi ¶nh h−ëng t−¬ng ®èi réng. 

- C¸ch chøc: ¸p dông ®èi víi c¸n bé §oµn vi ph¹m khuyÕt ®iÓm nghiªm 

träng, g©y ¶nh h−ëng xÊu ®Õn tæ chøc §oµn, kh«ng xøng ®¸ng ®Ó gi÷ chøc vô ®ã. 
Khi ¸p dông h×nh thøc kû luËt c¸ch chøc cÇn l−u ý mét sè vÊn ®Ò sau : 
§èi víi c¸n bé gi÷ nhiÒu chøc vô :  
C¸n bé gi÷ nhiÒu chøc vô vi ph¹m kû luËt th× tuú theo tÝnh chÊt, møc ®é vi 

ph¹m mµ c¸ch mét chøc, c¸ch nhiÒu chøc hay c¸ch chøc hÕt c¸c chøc vô §oµn 
hiÖn ®ang ®¶m nhiÖm. 

- Tr−êng hîp c¸n bé gi÷ nhiÒu chøc vô trong mét cÊp nh− BÝ th− (hoÆc Phã 
BÝ th−), uû viªn Ban Th−êng vô, Uû viªn Ban ChÊp hµnh... khi vi ph¹m kû luËt 
ph¶i c¸ch chøc th× : NÕu c¸ch chøc BÝ th− (hoÆc Phã BÝ th−) th× cßn lµ uû viªn 
Ban Th−êng vô vµ uû viªn Ban ChÊp hµnh; nÕu c¸ch chøc uû viªn Ban Th−êng vô 
th× cßn lµ uû viªn Ban ChÊp hµnh; nÕu c¸ch chøc uû viªn Ban ChÊp hµnh th× hÕt 
c¸c chøc vô. 

- Tr−êng hîp mét c¸n bé gi÷ nhiÒu chøc vô ë nhiÒu cÊp, khi vi ph¹m kû 
luËt ph¶i c¸ch chøc th× : C¸ch chøc ë cÊp nµo th× chØ mÊt chøc vô ë cÊp ®ã, c¸c 
chøc vô ë cÊp kh¸c vÉn cßn. 

- Tr−êng hîp mét c¸n bé võa lµ uû viªn Ban ChÊp hµnh, võa lµ uû viªn Uû 
Ban KiÓm tra (UBKT) cïng cÊp, khi vi ph¹m kû luËt ph¶i c¸ch chøc th× : NÕu 
c¸ch chøc uû viªn Ban ChÊp hµnh th× kh«ng cßn chøc uû viªn UBKT; nÕu c¸ch 
chøc uû viªn UBKT th× tuú thuéc møc ®é sai ph¹m ®Ó ®Ò nghÞ cÊp §oµn xem xÐt 
t− c¸ch uû viªn Ban ChÊp hµnh. 

- Khai trõ : Lµ h×nh thøc kû luËt nÆng nhÊt cña §oµn, ¸p dông ®èi víi c¸n 
bé, ®oµn viªn vi ph¹m mét trong néi dung sau :  

+ Vi ph¹m phÈm chÊt ®¹o ®øc, g©y ¶nh h−ëng xÊu ®Õn tæ chøc §oµn. 
+ Ra n−íc ngoµi bÊt hîp ph¸p hoÆc tham gia tæ chøc cho ng−êi ra n−íc 

ngoµi bÊt hîp ph¸p. 
+ Tham gia c¸c tæ chøc ph¶n ®éng. 
+ Vi ph¹m kû luËt bÞ truy tè tr−íc ph¸p luËt 
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§oµn viªn bÞ khai trõ, sau 1 n¨m nÕu tiÕn bé ®−îc xÐt kÕt n¹p l¹i. Thêi 
gian bÞ khai trõ kh«ng ®−îc tÝnh tuæi ®oµn viªn. 

Tr−êng hîp ng−êi vi ph¹m nh−ng ch−a ®ñ ®iÒu kiÖn ®Ó kÕt luËn xö lý kû 
luËt, thêi gian ®Ó xem xÐt ph¶i kÐo dµi, khi ®· kÕt luËn ®−îc vÉn ra nghÞ quyÕt kû 
luËt ë thêi ®iÓm ng−êi ®ã sai ph¹m kÓ c¶ tr−êng hîp ng−êi ®ã ®· chuyÓn c«ng 
t¸c. 

Tr−êng hîp t¹i nhiÖm kú cña Ban ChÊp hµnh, UBKT cò ch−a kÕt luËn 
®−îc, ph¶i chuyÓn giao hå s¬ ®Ó Ban ChÊp hµnh, UBKT míi tiÕp tôc xem xÐt, kÕt 
luËn vµ xö lý. 

 
* §èi víi tæ chøc §oµn :  

Cã 3 h×nh thøc kû luËt : KhiÓn tr¸ch, c¶nh c¶o, gi¶i t¸n. 

- KhiÓn tr¸ch : ¸p dông ®èi víi mét cÊp bé §oµn hay mét tæ chøc §oµn vi 

ph¹m §iÒu lÖ, chØ thÞ, nghÞ quyÕt, c¸c nguyªn t¾c cña §oµn; chñ tr−¬ng ®−êng lèi 
cña §¶ng, ph¸p luËt cña Nhµ n−íc mµ tÝnh chÊt vµ møc ®é kh«ng lín; ¶nh h−ëng 
trong ph¹m vi hÑp. 

- C¶nh c¸o : ¸p dông ®èi víi mét cÊp bé §oµn hay mét tæ chøc §oµn vi 

ph¹m ®iÒu lÖ, kh«ng chÊp hµnh chØ thÞ, nghÞ quyÕt vµ c¸c nguyªn t¾c cña tæ chøc 
§oµn; vi ph¹m chñ tr−¬ng, ®−êng lèi cña §¶ng, chÝnh s¸ch vµ ph¸p luËt cña Nhµ 
n−íc mµ tÝnh chÊt vµ møc ®é lín, ¶nh h−ëng trong ph¹m vi réng nh−ng ch−a ®Õn 
møc ph¶i ¸p dông h×nh thøc gi¶i t¸n hoÆc ®· bÞ §oµn cÊp trªn kû luËt khiÓn tr¸ch 
mµ cßn t¸i ph¹m. 

- Gi¶i t¸n : ¸p dông ®èi víi mét cÊp bé §oµn hay mét tæ chøc §oµn yÕu 

kÐm nhiÒu n¨m, mÊt tÝnh chiÕn ®Êu, kh«ng cßn t¸c dông ®èi víi thanh thiÕu niªn. 
ChØ gi¶i t¸n mét tæ chøc §oµn khi cã hai phÇn ba (2/3) sè c¸n bé, ®oµn viªn, hoÆc 
gi¶i t¸n mét cÊp bé §oµn khi cã hai phÇn ba (2/3) sè uû viªn Ban ChÊp hµnh vi 
ph¹m khuyÕt ®iÓm ®Õn møc ph¶i khai trõ hay c¸ch chøc. Nh÷ng c¸n bé, ®oµn 
viªn ë c¬ së bÞ gi¶i t¸n kh«ng bÞ kû luËt hoÆc khai trõ ®−îc giíi thiÖu ®Õn sinh 
ho¹t ë c¬ së §oµn kh¸c hoÆc c¬ së míi thµnh lËp. 

 
* Mét sè tr−êng hîp kh«ng ph¶i lµ h×nh thøc kû luËt: 

- §×nh chØ c«ng t¸c, sinh ho¹t, chøc vô : ¸p dông ®èi víi ®oµn viªn lµ ®×nh 
chØ c«ng t¸c, sinh ho¹t §oµn; ®èi víi c¸n bé lµ ®×nh chØ chøc vô ®Ó t¹o ®iÒu kiÖn 
thuËn lîi cho qu¸ tr×nh kiÓm tra vµ kÕt luËn c¸c vi ph¹m khuyÕt ®iÓm cã liªn quan 
®Õn ®oµn viªn hoÆc c¸n bé ®ã. Thêi gian ®×nh chØ kh«ng qu¸ 3 th¸ng. 

- Tr−êng hîp c¸n bé, ®oµn viªn cã khuyÕt ®iÓm ®ang trong qu¸ tr×nh kiÓm 
tra, xem xÐt th× kh«ng xÐt ®¬n rót khái danh s¸ch Ban ChÊp hµnh hoÆc ®¬n xin ra 
§oµn cña c¸n bé, ®oµn viªn ®ã. 
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- Xo¸ tªn trong danh s¸ch ®oµn viªn (môc 4 ®iÒu 4 ch−¬ng I §iÒu lÖ 
§oµn). 
2.2.  ThÈm quyÒn thi hµnh kû luËt : 

* Nh÷ng tæ chøc cã thÈm quyÒn thi hµnh kû luËt :  

- Chi §oµn vµ chi ®oµn c¬ së (®−îc quyÕt ®Þnh khiÓn tr¸ch ®oµn viªn). 
- Ban ChÊp hµnh §oµn c¬ së trë lªn. 
- C¸c Ban c¸n sù §oµn ®−îc Ban Th−êng vô Trung −¬ng §oµn cho phÐp. 
* ThÈm quyÒn thi hµnh kû luËt :  

- §èi víi ®oµn viªn :  
Khi vi ph¹m kû luËt ph¶i ®−îc kiÓm ®iÓm tr−íc chi ®oµn ví sù cã mÆt cña 

Ýt nhÊt 2/3 tæng sè ®oµn viªn chi ®oµn vµ ®−îc qu¸ nöa (1/2) ý kiÕn biÓu quyÕt 
®ång ý cña ®oµn viªn cã mÆt trong héi nghÞ. 

Tõ h×nh thøc c¶nh c¸o trë lªn chi ®oµn b¸o c¸o lªn §oµn cÊp trªn trùc tiÕp 
xÐt vµ quyÕt ®Þnh. 

- §èi víi c¸n bé :  
Uû viªn Ban ChÊp hµnh §oµn cÊp nµo do héi nghÞ Ban ChÊp hµnh §oµn 

cÊp ®ã (cã mÆt Ýt nhÊt 2/3 tæng sè uû viªn Ban chÊp hµnh) th¶o luËn, biÓu quyÕt 
h×nh thøc kû luËt víi sù ®ång ý cña qu¸ nöa (1/2) sè uû viªn Ban chÊp hµnh §oµn 
cã mÆt t¹i héi nghÞ, ®ång thêi ph¶i ®−îc cÊp bé §oµn cÊp trªn trùc tiÕp xÐt, quyÕt 
®Þnh. §èi víi Uû viªn Ban ChÊp hµnh Trung −¬ng §oµn, khi vi ph¹m kû luËt ph¶i 
®−îc héi nghÞ Ban ChÊp hµnh Trung −¬ng §oµn häp biÓu quyÕt, quyÕt ®Þnh h×nh 
thøc kû luËt víi sù ®ång ý cña qu¸ nöa (1/2) sè uû viªn Ban ChÊp hµnh cã mÆt t¹i 
héi nghÞ. 

ThÈm quyÒn thi hµnh kû luËt ®èi víi uû viªn UBKT §oµn c¸c cÊp ¸p dông 
nh− thi hµnh kû luËt uû viªn Ban ChÊp hµnh cïng cÊp. 

 
Tr−êng hîp uû viªn Ban ChÊp hµnh hoÆc uû viªn UBKT trong ®é tuæi ®oµn 

viªn, khi vi ph¹m kû luËt ph¶i kiÓm ®iÓm, th¶o luËn vµ biÓu quyÕt h×nh thøc kû 
luËt t¹i chi ®oµn n¬i ®ång chÝ ®ã sinh ho¹t. 

Tr−êng hîp c¸n bé §oµn lµ cÊp uû viªn tham gia Ban ChÊp hµnh §oµn, 
nÕu vi ph¹m kû luËt, tr−íc khi kiÓm ®iÓm ph¶i b¸o c¸o xin ý kiÕn cÊp uû qu¶n lý 
trùc tiÕp c¸n bé ®ã. 

Tr−êng hîp c¸n bé gi÷ nhiÒu chøc vô trong nhiÒu cÊp, khi vi ph¹m kû luËt 
th× cÊp nµo qu¶n lý trùc tiÕp, cÊp ®ã kiÓm ®iÓm, th¶o luËn, biÓu quyÕt h×nh thøc 
kû luËt vµ ®Ò nghÞ §oµn cÊp qu¶n lý chøc vô cao nhÊt xÐt vµ quyÕt ®Þnh kû luËt.  

Tr−êng hîp c¸n bé §oµn chuyªn tr¸ch cã chøc vô trong c¬ quan cña §oµn 
nh−ng kh«ng tham gia Ban chÊp hµnh nÕu vi ph¹m, kû luËt, cÊp nµo ®Ò b¹t, cÊp 
®ã xö lÝ kû luËt. 



 136 

Chó ý: Tr−êng hîp c¸n bé, ®oµn viªn, tæ chøc §oµn vi ph¹m kû luËt ®· 
®−îc tæ chøc §oµn vµ UBKT cÊp trªn nh¾c nhë mµ cÊp d−íi kh«ng xö lý hoÆc xö 
lý kû luËt kh«ng ®óng møc th× UBKT cÊp trªn ®Ò nghÞ cÊp bé §oµn cïng cÊp trùc 
tiÕp xem xÐt vµ quyÕt ®Þnh thi hµnh kû luËt hoÆc söa ®æi h×nh thøc kû luËt. 

- §èi víi tæ chøc §oµn :  
KhiÓn tr¸ch, c¶nh c¸o mét tæ chøc §oµn hay mét cÊp bé §oµn do Ban 

ChÊp hµnh §oµn cÊp trªn trùc tiÕp xÐt vµ quyÕt ®Þnh víi sù ®ång ý cña qu¸ nöa 
(1/2) sè uû viªn Ban ChÊp hµnh. 

- Gi¶i t¸n mét tæ chøc §oµn hay mét cÊp bé §oµn do héi nghÞ Ban ChÊp 
hµnh §oµn cÊp trªn trùc tiÕp (cã mÆt Ýt nhÊt 2/3 sè uû viªn Ban ChÊp hµnh) th¶o 
luËn vµ quyÕt ®Þnh víi sù ®ång ý cña qu¸ nöa (1/2) sè uû viªn Ban ChÊp hµnh 
§oµn. 

* QuyÒn cña c¸n bé, ®oµn viªn, tæ chøc §oµn khi bÞ thi hµnh kû luËt :  
C¸n bé, ®oµn viªn bÞ thi hµnh kû luËt vÉn ®−îc h−ëng c¸c quyÒn sau :  
- §−îc tr×nh bµy ý kiÕn cña m×nh tr−íc héi nghÞ chi ®oµn hoÆc héi nghÞ 

Ban ChÊp hµnh. 
- §−îc biÓu quyÕt vÒ h×nh thøc kû luËt cña m×nh. 
- §−îc quyÒn khiÕu n¹i vÒ h×nh thøc kû luËt cña m×nh (b»ng ®¬n) lªn 

UBKT hoÆc §oµn cÊp trªn. Thêi gian khiÕu n¹i kû luËt kh«ng qu¸ 30 ngµy kÓ tõ 
ngµy nhËn quyÕt ®Þnh kû luËt. UBKT hoÆc §oµn cÊp trªn do tr¸ch nhiÖm xem 
xÐt, gi¶i quyÕt vµ tr¶ lêi cho ng−êi göi ®¬n khiÕu n¹i biÕt. 
2.3.  C¸c b−íc tiÕn hµnh gi¶i quyÕt mét vô kû luËt vµ xÐt c«ng nhËn tiÕn bé cña 

®oµn viªn. 
* KiÓm tra x¸c minh : 

Qu¸ tr×nh kiÓm tra, x¸c minh ph¶i kh¸ch quan, thËn träng. Khi gÆp gì 
®−¬ng sù hoÆc ng−êi cã liªn quan ph¶i ghi biªn b¶n. KÕt thóc qu¸ tr×nh kiÓm tra 
x¸c minh ph¶i cã b¸o c¸o kÕt luËn. 

* Tæ chøc kiÓm ®iÓm : 
+ TriÖu tËp häp chi ®oµn (®èi víi tr−êng hîp vi ph¹m lµ ®oµn viªn) hoÆc 

Ban ChÊp hµnh §oµn (tr−êng hîp vi ph¹m lµ c¸n bé §oµn). 
+ C¸n bé, ®oµn viªn tr×nh bµy kiÓm ®iÓm (b»ng v¨n b¶n) tr−íc khi chi ®oµn 

hoÆc Ban ChÊp hµnh §oµn vµ tù nhËn h×nh thøc kû luËt. 
+ B¸o c¸o kÕt luËn kiÓm tra x¸c minh, ®Ò xuÊt h×nh thøc kû luËt. 
+ C¸c thµnh viªn dù häp gãp ý kiÕn, ph©n tÝch nguyªn nh©n, tÝnh chÊt, møc 

®é sai ph¹m. 
+ Chñ to¹ cuéc häp tãm t¾t, kÕt luËn tõng vÊn ®Ò. 
- BiÓu quyÕt kû luËt 
BiÓu quyÕt h×nh thøc kû luËt nhÊt thiÕt ph¶i b»ng phiÕu kÝn. 
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- NÕu biÕt qu¶ bá phiÕu qu¸ b¸n th× ®Ò nghÞ §oµn cÊp trªn xem xÐt quyÕt 
®Þnh (tr−êng hîp chi ®oµn kû luËt ®oµn viªn b»ng h×nh thøc khiÓn tr¸ch th× cã 
hiÖu lùc ngay sau khi c«ng bè). 

- Trong tr−êng hîp kÕt qu¶ bá phiÕu ®Ò nghÞ kû luËt kh«ng cã h×nh thøc 
nµo qu¸ b¸n hoÆc kÕt qu¶ bá phiÕu b»ng nhau th× lµm v¨n b¶n b¸o c¸o lªn Uû ban 
KiÓm tra, §oµn cÊp trªn trùc tiÕp xem xÐt, quyÕt ®Þnh. 

* Hå s¬ xÐt kû luËt gåm :  

- B¶n tù kiÓm ®iÓm cña ng−êi vi ph¹m. 
- Biªn b¶n häp chi ®oµn hoÆc Ban ChÊp hµnh §oµn xÐt kû luËt. 
- V¨n b¶n ®Ò nghÞ cña Ban ChÊp hµnh §oµn. 
- C¸c v¨n b¶n kh¸c cã liªn quan (nh− kÕt luËn cña c¬ quan thanh tra, kiÓm 

tra, quyÕt ®Þnh kû luËt cña §¶ng, chÝnh quyÒn, ®oµn thÓ kh¸c ... nÕu cã). 
* C«ng nhËn tiÕn bé cña ng−êi bÞ thi hµnh kû luËt. 
KÓ tõ khi c¸n bé, ®oµn viªn cã quyÕt ®Þnh kû luËt, Ýt nhÊt 3 th¸ng mét lÇn 

Ban ChÊp hµnh n¬i qu¶n lý c¸n bé ®oµn viªn bÞ kû luËt nhËn xÐt viÖc söa ch÷a 
khuyÕt ®iÓm cña c¸n bé, ®oµn viªn ®ã. Sau 12 th¸ng ®èi víi h×nh thøc khiÓn 
tr¸ch, c¶nh c¸o vµ c¸ch chøc, nÕu ng−êi bÞ kû luËt ®· söa ch÷a khuyÕt ®iÓm th× ®Ò 
nghÞ cÊp ra quyÕt ®Þnh kû luËt xem xÐt, c«ng nhËn tiÕn bé. 

- §èi víi tr−êng hîp bÞ kû luËt c¸ch chøc, nÕu tiÕn bé th× cÊp ra quyÕt ®Þnh 
kû luËt xem xÐt, c«ng nhËn tiÕn bé. Tuú theo ®iÒu kiÖn cã thÓ bè trÝ c«ng t¸c cho 
phï hîp. Kh«ng kh«i phôc chøc vô t¹i thêi ®iÓm bÞ c¸ch chøc. 

- QuyÕt ®Þnh c«ng nhËn tiÕn bé ph¶i l−u vµo hå s¬ ®Ó qu¶n lý c¸n bé, ®oµn 
viªn. 

* ViÖc c«ng nhËn tiÕn bé ®èi víi nh÷ng tr−êng hîp bÞ kû luËt cña §oµn 

®−îc tiÕn hµnh theo c¸c b−íc sau : 
- C¸n bé ®oµn viªn tr×nh bµy tù nh©n xÐt qu¸ tr×nh rÌn luyÖn, kh¾c phôc 

khuyÕt ®iÓm t¹i héi nghÞ chi ®oµn hoÆc héi nghÞ Ban ChÊp hµnh. 
- Héi nghÞ chi ®oµn hoÆc héi nghÞ Ban ChÊp hµnh th¶o luËn, nhËn xÐt vµ 

biÓu quyÕt. 
- Göi hå s¬ c«ng nhËn tiÕn bé lªn §oµn cÊp trªn (cÊp ®· ra quyÕt ®Þnh kû 

luËt) xÐt vµ quyÕt ®Þnh. 
- Sau khi cã quyÕt ®Þnh c«ng nhËn tiÕn bé, ph¶i tæ chøc c«ng bè t¹i héi 

nghÞ chi ®oµn hoÆc Ban ChÊp hµnh. 
Hå s¬ ®Ò nghÞ c«ng nhËn tiÕn bé gåm :  
- B¶n tù kiÓm ®iÓm cña ng−êi bÞ kû luËt 
- B¸o c¸o viÖc kh¾c phôc khuyÕt ®iÓm vµ ®Ò nghÞ c«ng nhËn tiÕn bé cña 

Ban ChÊp hµnh §oµn cÊp qu¶n lý trùc tiÕp. 
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- Biªn b¶n héi nghÞ xÐt c«ng nhËn tiÕn bé cña chi ®oµn hoÆc Ban ChÊp hµnh 
§oµn cÊp qu¶n lý trùc tiÕp. 
 

V. ®oµn thanh niªn båi d−ìng,  
giíi thiÖu §oµn viªn −u tó cho ®¶ng 

 

1. T¹o nguån vµ lùa chän ®oµn viªn −u tó: 

C¬ së §oµn chñ ®éng ®Ò nghÞ cÊp ñy §¶ng th−êng xuyªn tuyªn truyÒn, 
gi¸o dôc cho c¸n bé, ®oµn viªn, thanh niªn vÒ §¶ng vµ yªu cÇu x©y dùng §¶ng 
trong t×nh h×nh míi; yªu cÇu c«ng t¸c ph¸t triÓn ®¶ng viªn trÎ…Tæ chøc cho ®oµn 
viªn t×m hiÓu vÒ §¶ng, häc tËp, qu¸n triÖt ®−êng lèi, chñ tr−¬ng cña §¶ng, nhÊt lµ 
nh÷ng vÊn ®Ò liªn quan ®Õn thanh niªn, häc sinh, sinh viªn; nhiÖm vô chÝnh trÞ vµ 
vai trß l·nh ®¹o cña tæ chøc §¶ng trong nhµ tr−êng. §ång thêi tæ chøc cho ®oµn 
viªn, thanh niªn t×m hiÓu vÒ ®iÒu kiÖn, tiªu chuÈn ®Ó ®−îc kÕt n¹p vµo §¶ng, trªn 
c¬ së ®ã ph¸t ®éng phong trµo häc tËp, rÌn luyÖn, tu d−ìng phÊn ®Êu trë thµnh 
®¶ng viªn trong ®oµn viªn häc sinh, sinh viªn nh»m t¹o nguån ph¸t triÓn ®¶ng. 

Mét häc kú mét lÇn, chi ®oµn b×nh chän nh÷ng ®oµn viªn  xuÊt s¾c nhÊt 
(c¶ vÒ häc tËp, rÌn luyÖn, tÝch cùc tham gia c¸c ho¹t ®éng vµ cã ®ãng gãp x©y 
dùng tËp thÓ v÷ng m¹nh…) giíi thiÖu víi §oµn cÊp trªn vµ chi bé §¶ng ®−a vµo 
diÖn nguån xem xÐt båi d−ìng. 

Khi lùa chän nh÷ng ®oµn viªn ®Ó giíi thiÖu víi §¶ng, chi ®oµn cÇn ph¶i 
n¾m ch¾c lý lÞch ®oµn viªn qua hå s¬ vµ tæ chøc qu¶n lý häc sinh, sinh viªn. 

Sau khi cã danh s¸ch nh÷ng ®oµn viªn −u tó, chi ®oµn b¸o c¸o víi chi bé 
®Ó xem xÐt c«ng nhËn ®−a vµo diÖn ®èi t−îng §¶ng. 

2. Båi d−ìng ®oµn viªn −u tó: 

Khi chi bé ®· c«ng nhËn nh÷ng ®oµn viªn −u tó vµo diÖn ®èi t−îng §¶ng, 
tæ chøc §oµn chñ ®éng cïng víi tæ chøc §¶ng gi¸o dôc, båi d−ìng, giao viÖc ®Ó 
rÌn luyÖn, thö th¸ch nh»m tõng b−íc båi d−ìng n©ng cao vÒ nhËn thøc, n¨ng lùc, 
tr×nh ®é vµ ®éng c¬ phÊn ®Êu vµo §¶ng cña mçi ®ång chÝ. 

§oµn c¬ së chñ ®éng ®Ò nghÞ víi §¶ng më líp t×m hiÓu vÒ §¶ng cho ®oµn 
viªn −u tó. 

Hµng quý Ban ChÊp hµnh chi ®oµn, §oµn tr−êng tiÕn hµnh nhËn xÐt nh÷ng 
®oµn viªn −u tó ®−îc c«ng nhËn lµ ®èi t−îng §¶ng, chØ râ nh÷ng −u ®iÓm ®Ó ph¸t 
huy vµ nh÷ng h¹n chÕ ®Ó rót kinh nghiÖm tiÕp tôc phÊn ®Êu. 

3. Giíi thiÖu cho §¶ng: 

Khi ®èi t−îng lµ ®oµn viªn −u tó ®·  ®ñ c¸c ®iÒu kiÖn ®Ó kÕt n¹p, c¨n cø 
vµo c¸c ®iÒu kiÖn, tiªu chuÈn kÕt n¹p ®¶ng viªn, chi ®oµn tiÕn hµnh häp nhËn xÐt 
tõng ®ång chÝ mét ®Ó thèng nhÊt giíi thiÖu vµ b¸o c¸o §oµn cÊp trªn giíi thiÖu 
®oµn viªn −u tó cho §¶ng. Cuéc häp ph¶i ®−îc kÕt luËn vµ biÓu quyÕt giíi thiÖu 
cô thÓ tõng ®ång chÝ mét. Cô thÓ: 



 139 

+ §èi t−îng ®¶ng ph¶i cã ®¬n xin vµo §¶ng vµ b¶n tù kiÓm ®iÓm vÒ qu¸ 
tr×nh phÊn ®Êu vµo §¶ng tr×nh bµy tr−íc héi nghÞ chi ®oµn. 

+ Chi ®oµn th¶o luËn, ®¸nh gi¸, nhËn xÐt, gãp ý kiÕn, ph©n tÝch trªn c¬ së 
®èi chiÕu víi c¸c quy ®Þnh, tiªu chuÈn, ®iÒu kiÖn ®−îc kÕt n¹p §¶ng. 

+ C¸c ®ång chÝ ®oµn viªn trong chi ®oµn ®ãng gãp ý kiÕn. 

+ TiÕn hµnh biÓu quyÕt (b»ng bá phiÕu kÝn hoÆc gi¬ tay biÓu quyÕt) ®èi víi 
nh÷ng ®ång chÝ ®ñ tiªu chuÈn. 

+ KÕt qu¶: §ång chÝ nµo ®−îc trªn 1/2 sè l−îng ®oµn viªn trong chi ®oµn 
dù häp thèng nhÊt giíi thiÖu th× ®oµn viªn ®ã míi ®−îc Ban ChÊp hµnh chi ®oµn 
giíi thiÖu cho §¶ng xem xÐt kÕt n¹p (cã thÓ míi ®ång chÝ cÊp ñy phô tr¸ch vµ 
®ång chÝ ®¹i diÖn BCH §oµn cÊp trªn cïng tham dù héi nghÞ). 

Sau khi tËp thÓ chi ®oµn nhÊt trÝ, BCH chi ®oµn trùc tiÕp b¸o c¸o víi chi bé 
§¶ng vµ trÝch biªn b¶n häp, lµm v¨n b¶n ®Ò nghÞ lªn §oµn tr−êng giíi thiÖu ®oµn 
viªn −u tó cho §¶ng xem xÐt kÕt n¹p. §oµn tr−êng khi nhËn ®−îc biªn b¶n b¸o 
c¸o vµ ®Ò nghÞ giíi thiÖu ®oµn viªn −u tó cña chi ®oµn th× ph¶i tiÕn hµnh häp Ban 
ChÊp hµnh §oµn tr−êng ®Ó xem xÐt vµ ra nghÞ quyÕt giíi thiÖu ®oµn viªn −u tó 
gia nhËp §¶ng vµ göi nghÞ quyÕt nµy cïng víi biªn b¶n cña chi ®oµn vÒ chi bé 
§¶ng n¬i trùc tiÕp qu¶n lý ®èi t−îng, ®ång thêi th«ng b¸o kÕt qu¶ víi chi ®oµn. 

Trong cuéc häp chi bé xÐt vµ quyÕt ®Þnh ®Ò nghÞ kÕt n¹p ®oµn viªn −u tó 
vµo §¶ng, ®¹i diÖn Ban ChÊp hµnh §oµn tr−êng ®Õn dù vµ b¸o c¸o, ®¶m b¶o 
tr−íc chi bé vÒ ®èi t−îng ®−îc §oµn giíi thiÖu. 

L−u ý: §èi víi nh÷ng ®oµn viªn −u tó ®−îc c«ng nhËn lµ ®èi t−îng §¶ng, 
nh−ng vÉn ch−a ®−îc §¶ng ®−a vµo diÖn xem xÐt kÕt n¹p, hoÆc tr−êng hîp nh÷ng 
®èi t−îng §¶ng ®· ®−a vµo diÖn xÐt kÕt n¹p, ®ñ c¸c ®iÒu kiÖn, tiªu chuÈn, hå s¬, 
thñ tôc ®Ó kÕt n¹p, song vÉn ch−a ®−îc kÕt n¹p, Ban ChÊp hµnh chi ®oµn, Ban 
ChÊp hµnh §oµn tr−êng ph¶i chñ ®éng lµm viÖc, b¸o c¸o kiÕn nghÞ trùc tiÕp víi 
cÊp ñy ®Ó biÕt lý do.Tr¸nh t×nh tr¹ng ®oµn viªn −u tó lµ ®èi t−îng §¶ng ®· ®ñ 
®iÒu kiÖn kÕt n¹p, nh−ng ®Ó qu¸ chËm trÔ kh«ng kÕt n¹p mµ kh«ng cã lý do chÝnh 
®¸ng. 
 4. Tr¸ch nhiÖm víi ®¶ng viªn dù bÞ do §oµn giíi thiÖu: 
 Sau khi ®oµn viªn ®−îc kÕt n¹p vµo §¶ng, §oµn vÉn ph¶i tiÕp tôc gióp ®ì, 
giao nhiÖm vô ®Ó båi d−ìng vµ ph¸t huy vai trß cña ®¶ng viªn trÎ trong tæ chøc 
§oµn. Hµng quý, BCH chi ®oµn tiÕn hµnh nhËn xÐt nh÷ng −u, nh−îc ®iÓm vµ 
gióp ®ì ®¶ng viªn dù bÞ phÊn ®Êu rÌn luyÖn. 
 HÕt thêi gian dù bÞ, Ban Th−êng vô §oµn c¬ së vµ Ban ChÊp hµnh chi ®oµn 
lµm thñ tôc nhËn xÐt vµ ®Ò nghÞ chi bé chuyÓn ®¶ng chÝnh thøc (theo ®óng quy 
tr×nh, thñ tôc vµ c¸c yªu cÇu cña §¶ng). 
 

VI. C¸c tæ chøc Héi cña thanh niªn trong tr−êng häc 
 

Tæ chøc Héi liªn hiÖp thanh niªn trong tr−êng häc 
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Héi Liªn hiÖp thanh niªn (LHTN) ViÖt Nam lµ tæ chøc x· héi réng r·i cña 
thanh niªn vµ c¸c tæ chøc thanh niªn ViÖt Nam yªu n−íc theo t− t−ëng Hå ChÝ 
Minh vµ lý t−ëng cña §¶ng Céng s¶n ViÖt Nam. Héi LHTN ViÖt Nam ho¹t ®éng 
trong khu«n khæ hiÕn ph¸p vµ ph¸p luËt cña n−íc Céng hßa XHCN ViÖt Nam. 

 Héi LHTN ViÖt Nam lµ thµnh viªn cña MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam vµ 
Liªn ®oµn Thanh niªn d©n chñ thÕ giíi. 

 Tr¶i qua c¸c thêi kú ho¹t ®éng víi nh÷ng tªn gäi kh¸c nhau, Héi LHTN 
ViÖt Nam ®· x©y dùng nªn truyÒn thèng vÎ vang: §oµn kÕt mäi tÇng líp thanh 
niªn ®ãng gãp xøng ®¸ng cho ®éc lËp d©n téc, thèng nhÊt ®Êt n−íc, x©y dùng vµ 
b¶o vÖ Tæ quèc ViÖt Nam x· héi chñ nghÜa. B−íc vµo thêi kú míi, Héi LHTN 
ViÖt Nam tiÕp tôc ph¸t huy tinh thÇn yªu n−íc, lßng tù hµo d©n téc, ý chÝ tù lùc 
tù c−êng, tµi n¨ng vµ søc trÎ cña thanh niªn, ®oµn kÕt mäi thanh niªn ViÖt Nam 
trong vµ ngoµi n−íc cïng phÊn ®Êu cho môc tiªu ®éc lËp d©n téc vµ chñ nghÜa x· 
héi v× d©n giµu, n−íc m¹nh, x· héi c«ng b»ng, d©n chñ, v¨n minh, v× h¹nh phóc 
vµ sù tiÕn bé cña tuæi trÎ. 

Héi LHTN ViÖt Nam ®oµn kÕt, ph¸t triÓn quan hÖ h÷u nghÞ hîp t¸c b×nh 
®¼ng víi c¸c tæ chøc thanh niªn tiÕn bé, thanh niªn vµ nh©n d©n c¸c n−íc trong 
céng ®ång quèc tÕ phÊn ®Êu v× hßa b×nh, ®éc lËp d©n téc, d©n chñ vµ tiÕn bé x· 
héi, v× t−¬ng lai vµ h¹nh phóc cña tuæi trÎ. 

1. Tªn Héi, môc ®Ých, chøc n¨ng vµ nhiÖm vô cña Héi: 
1.1. Tªn Héi: 

-  Tªn Héi: Héi Liªn hiÖp Thanh niªn ViÖt Nam 

- Ngµy truyÒn thèng cña Héi: ngµy 15 th¸ng 10. 

- Héi LHTN ViÖt Nam cã biÓu tr−ng. 

- Bµi ca chÝnh thøc cña Héi: Lªn §µng  (Nh¹c: L−u H÷u Ph−íc, Lêi: 
Huúnh V¨n TiÓng). 

- Trô së cña Héi ®Æt t¹i Thñ ®« Hµ Néi. 

2.2. Môc ®Ých cña Héi:  

§oµn kÕt, tËp hîp réng r·i c¸c tÇng líp thanh niªn ViÖt Nam cïng phÊn 
®Êu cho sù nghiÖp x©y dùng vµ b¶o vÖ Tæ quèc ViÖt Nam x· héi chñ nghÜa. 

2.3. Chøc n¨ng cña Héi:  

 - §oµn kÕt, tËp hîp, gi¸o dôc mäi tÇng líp thanh niªn ViÖt Nam. H−íng 
dÉn vµ t¹o ®iÒu kiÖn ®Ó héi viªn hoµn thiÖn nh©n c¸ch, trë thµnh c«ng d©n tèt, 
cèng hiÕn tµi n¨ng vµ søc trÎ vµo sù nghiÖp x©y dùng vµ b¶o vÖ Tæ quèc. 

§¹i diÖn, b¶o vÖ lîi Ých hîp ph¸p cña héi viªn, thanh niªn vµ tæ chøc thµnh 
viªn tr−íc ph¸p luËt vµ c«ng luËn. 

2.4. NhiÖm vô cña Héi: 
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 - KhuyÕn khÝch vµ tæ chøc cho héi viªn, thanh niªn tham gia tÝch cùc vµo 
sù nghiÖp c«ng nghiÖp hãa, hiÖn ®¹i hãa ®Êt n−íc vµ c¸c ho¹t ®éng Ých n−íc, lîi 
nhµ, h−íng thiÖn. 

 - Tæ chøc c¸c ho¹t ®éng thiÕt thùc, gãp phÇn ®¸p øng nhu cÇu chÝnh ®¸ng 
cña héi viªn, thanh niªn. 

 - §Ò xuÊt vµ kiÕn nghÞ kÞp thêi víi c¸c c¬ quan Nhµ n−íc, c¸c tæ chøc x· 
héi cïng ch¨m lo b¶o vÖ quyÒn lîi hîp ph¸p cña héi viªn, thanh niªn vµ c¸c tæ 
chøc thµnh viªn tËp thÓ cña Héi. 

 - §oµn kÕt, hîp t¸c víi c¸c tæ chøc thanh niªn trong khu vùc vµ trªn thÕ 
giíi v× hßa b×nh, ®éc lËp  d©n téc, d©n chñ, tiÕn bé x· héi v× cuéc sèng v¨n minh, 
h¹nh phóc cña tuæi trÎ. 

 - Th−êng xuyªn ch¨m lo x©y dùng Héi, më réng mÆt trËn ®oµn kÕt, tËp hîp 
thanh niªn, tÝch cùc tham gia x©y dùng §oµn TNCS Hå ChÝ Minh. 

2. Nguyªn t¾c vµ c¬ cÊu tæ chøc cña Héi: 

2.1. Nguyªn t¾c ho¹t ®éng cña Héi: 

 - Tù nguyÖn, tù qu¶n. 

 - HiÖp th−¬ng d©n chñ. 

 - §oµn kÕt t«n träng lÉn nhau. 

 - Hîp t¸c b×nh ®¼ng, phèi hîp vµ thèng nhÊt hµnh ®éng. 

2.2. C¬ cÊu tæ chøc cña Héi: 

 - Trung −¬ng. 

 - TØnh, thµnh phè trùc thuéc Trung −¬ng vµ t−¬ng ®−¬ng. 

 - HuyÖn, quËn, thÞ x·, thµnh phè thuéc tØnh vµ t−¬ng ®−¬ng. 

- X·, ph−êng, thÞ trÊn vµ t−¬ng ®−¬ng. 

Tæ chøc c¬ së cña Héi bao gåm c¸c chi héi, c©u l¹c bé, ®éi, nhãm vµ c¸c 
h×nh thøc tËp hîp thanh niªn ®−îc ñy ban Héi c¸c cÊp thµnh lËp theo ®Þa bµn d©n 
c−, trong tr−êng häc, c¬ quan, doanh nghiÖp; nghÒ nghiÖp; së thÝch vµ c¸c nhu 
cÇu chÝnh ®¸ng kh¸c cña thanh niªn. 

ViÖc thµnh lËp, gi¶i thÓ c¸c tæ chøc nãi trªn ph¶i tu©n thñ theo ph¸p luËt 
hiÖn hµnh. 

3. Bé m¸y tæ chøc Héi Liªn hiÖp thanh niªn: 

- ñy ban Trung −¬ng Héi hiÖp th−¬ng cö ra §oµn chñ tÞch, Chñ tÞch, c¸c 
Phã Chñ tÞch. §oµn Chñ tÞch cã Th−êng trùc gåm Chñ tÞch, c¸c Phã Chñ tÞch vµ 
c¸c ñy viªn §oµn Chñ tÞch chuyªn tr¸ch thay mÆt §oµn Chñ tÞch ®Ó ®iÒu hµnh 
c«ng viÖc hµng ngµy cña Héi. 

- ñy ban Héi cÊp tØnh vµ t−¬ng ®−¬ng hiÖp th−¬ng cö ra Ban Th− ký trong 
sè c¸c uû viªn Uû ban cña Héi, Chñ tÞch, c¸c phã Chñ tÞch vµ mét sè Uû viªn 
Th− ký. Ban Th− ký cã Th−êng trùc gåm Chñ tÞch, c¸c phã Chñ tÞch chuyªn tr¸ch 
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vµ c¸c Uû viªn Th− ký chuyªn tr¸ch thay mÆt Ban Th− ký ®Ó ®iÒu hµnh c«ng viÖc 
hµng ngµy cña Héi. 

- ñy ban Héi cÊp huyÖn vµ t−¬ng ®−¬ng; cÊp x· vµ t−¬ng ®−¬ng hiÖp 
th−¬ng cö ra Chñ tÞch, c¸c phã Chñ tÞch ®Ó ®iÒu hµnh c«ng viÖc hµng ngµy cña 
ñy ban Héi. 

- Chi héi hiÖp th−¬ng cö ra chi héi tr−ëng, chi héi phã; c¸c c©u l¹c bé, ®éi 
nhãm cö ra chñ nhiÖm, phã chñ nhiÖm, nhãm tr−ëng, nhãm phã, ®éi tr−ëng, ®éi 
phã ®Ó ®iÒu hµnh c«ng viÖc hµng ngµy. 

ñy ban Héi c¬ quan chÊp hµnh gi÷a hai kú §¹i héi ë mçi cÊp. Sè l−îng ñy 
viªn ñy ban Héi ë mçi cÊp do §¹i héi, Héi nghÞ ®¹i biÓu cÊp ®ã quyÕt ®Þnh vµ 
hiÖp th−¬ng chän cö. 

4. C«ng t¸c tæ chøc cña Héi Liªn hiÖp Thanh niªn : 

4.1. §¹i héi, Héi nghÞ ®¹i biÓu Héi Liªn hiÖp Thanh niªn: 

- ñy ban Héi lµ c¬ quan chÊp hµnh gi÷a hai kú §¹i héi ë mçi cÊp. Sè l−îng 
ñy viªn ñy ban Héi ë mçi cÊp do §¹i héi, Héi nghÞ ®¹i biÓu cÊp ®ã quyÕt ®Þnh vµ 
hiÖp th−¬ng chän cö. 

- §¹i héi ®¹i biÓu toµn quèc, cÊp tØnh, thµnh phè trùc thuéc Trung −¬ng, 
huyÖn, quËn, thÞ x·, thµnh phè thuéc tØnh vµ t−¬ng ®−¬ng, x·, ph−êng, thÞ trÊn vµ 
t−¬ng ®−¬ng: 5 n¨m 1 lÇn 

- §¹i héi toµn thÓ chi héi, c©u l¹c bé, ®éi, nhãm vµ c¸c h×nh thøc tËp hîp 
thanh niªn ®−îc ñy ban Héi c¸c cÊp thµnh lËp theo ®Þa bµn d©n c−, trong tr−êng 
häc, c¬ quan, doanh nghiÖp; nghÒ nghiÖp; së thÝch vµ c¸c nhu cÇu chÝnh ®¸ng 
kh¸c cña thanh niªn: 1 n¨m 1 lÇn. 

Khi cÇn thiÕt vµ cã qu¸ nöa sè ñy viªn Ban chÊp hµnh ®Ò nghÞ, c¸c cÊp cña 
Héi cã thÓ triÖu tËp Héi nghÞ ®¹i biÓu, VÒ sè l−îng, thµnh phÇn ®¹i biÓu, nhiÖm 
vô cña §¹i héi, Héi nghÞ ®¹i biÓu Héi Sinh viªn c¸c cÊp thùc hiÖn gièng nh− quy 
®Þnh cña §¹i héi §oµn c¸c cÊp, ngo¹i trõ viÖc bÇu Ban chÊp hµnh Héi Sinh viªn 
vµ bÇu ®¹i biÓu ®i dù §¹i héi, Héi nghÞ ®¹i biÓu cÊp trªn theo nguyªn t¾c hiÖp 
th−¬ng thèng nhÊt bÇu (kh«ng bÇu trùc tiÕp). 

 * Sè l−îng ñy viªn ñy ban Héi c¸c cÊp: 

Tæng sè ñy viªn ñy ban Héi, sè l−îng Th−êng trùc, sè l−îng nµy tïy thuéc 
t×nh h×nh cô thÓ ®Ó ®¸p øng viÖc ®iÒu hµnh c«ng viÖc hµng ngµy cña Héi vµ viÖc 
më réng mÆt trËn ®oµn kÕt, tËp hîp thanh niªn.   

- ñy ban Héi cÊp tØnh: kh«ng qu¸ 70 ng−êi. 

- ñy ban Héi cÊp huyÖn: kh«ng qu¸ 40 ng−êi. 

- ñy ban Héi cÊp x·: kh«ng qu¸ 30 ng−êi. 

4.2. C«ng t¸c héi viªn: 
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- KÕt n¹p héi viªn: C¸c cÊp bé Héi tuyªn truyÒn, giíi thiÖu vÒ Héi Liªn 
hiÖp thanh niªn cho thanh niªn. Thanh niªn ®Ò ®¹t nguyÖn väng gia nhËp Héi víi 
chi héi, chñ nhiÖm c©u l¹c bé hoÆc ®éi, nhãm tr−ëng b»ng ®¬n hoÆc ghi tªn vµo 
danh s¸ch gia nhËp Héi. §¹i diÖn chi héi, Ban chñ nhiÖm c©u l¹c bé, ®éi nhãm 
tr−ëng xem xÐt vµ lËp danh s¸ch b¸o c¸o lªn ñy ban Héi cÊp trªn. ñy ban Héi 
cÊp trªn trùc tiÕp ra quyÕt ®Þnh c«ng nhËn héi viªn míi theo danh s¸ch chi héi, 
c©u l¹c bé, ®éi, nhãm ®Ò nghÞ (trong tr−êng hîp ch−a cã con dÊu th× ®ãng dÊu 
x¸c nhËn cña Ban chÊp hµnh §oµn cïng cÊp hay cña ñy ban Héi cÊp trªn). 

C¸c nhµ ho¹t ®éng chÝnh trÞ, x· héi, gi¸o dôc, v¨n hãa, nghÖ thuËt, c¸c nhµ 
khoa häc, c¸c doanh nh©n, c¸c nhµ h¶o t©m… nhiÖt t×nh, cã ¶nh h−ëng tÝch cùc 
®Õn ho¹t ®éng cña tæ chøc Héi vµ tù nguyÖn tham gia c¸c ho¹t ®éng cña Héi th× 
cã thÓ ®−îc kÕt n¹p lµ héi viªn danh dù Héi Liªn hiÖp Thanh niªn ViÖt Nam. 

- Qu¶n lý héi viªn:  

+ Tæ chøc c¬ së cña Héi ph¶i cã sæ ghi danh s¸ch héi viªn theo mÉu sau: 

 

TT Hä vµ 
tªn 

Ngµy 
th¸ng 
n¨m 
sinh 

Nam 

n÷ 

D©n 
téc 

T«n 
gi¸o 

Tr×nh 
®é häc 
vÊn, 
chuyªn 
m«n 

N¨ng 
khiÕu 
së 
thÝch 

Ngµy 
gia 
nhËp 
Héi 

NghÒ 
nghiÖp 

Lµ 
®oµn 
viªn 
thgia 
sinh  
ho¹t 

Sinh 
ho¹t 
t¹i 
chi 
héi 

§Þa 
chØ 

             

 

+ Héi th−êng xuyªn giao nhiÖm vô cña Héi cho héi viªn. 

+ Hµng n¨m, c¨n cø nhiÖm vô giao cho héi viªn, chi héi, C©u l¹c bé, ®éi, 
nhãm tæ chøc ®¸nh gi¸ biÓu d−¬ng, khen th−ëng nh÷ng héi viªn hoµn thµnh tèt 
nhiÖm vô, ®ång thêi gãp ý víi nh÷ng héi viªn ch−a hoµn thµnh nhiÖm vô. 

Tæ chøc Héi xãa tªn héi viªn khi hÕt tuæi Héi; kh«ng cã nguyÖn väng hay 
®iÒu kiÖn tham gia sinh ho¹t Héi hoÆc kh«ng ®ãng héi phÝ mµ kh«ng cã lý do 
chÝnh ®¸ng.  

5. 5 cuéc vËn ®éng cña Héi LHTN ViÖt Nam (NhiÖm kú §¹i héi V). 

- Cuéc vËn ®éng “Thanh niªn ®i ®Çu trong x· héi häc tËp” 

- Cuéc vËn ®éng “Thanh niªn lµm kinh tÕ giái, tÝch cùc tham gia xo¸ ®ãi, 
gi¶m nghÌo” 

- Cuéc vËn ®éng “Thanh niªn t×nh nguyÖn v× cuéc sèng céng ®ång” 

- Cuéc vËn ®éng “V× cuéc sèng b×nh yªn, v× chñ quyÒn Tæ quèc” 

- Cuéc vËn ®éng ‘Thanh niªn sèng ®Ñp” 
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Tæ chøc Héi sinh viªn viÖt nam trong tr−êng häc 

 

- Tªn Héi : Héi Sinh viªn ViÖt Nam  

- Ngµy truyÒn thèng cña Héi : 9 th¸ng 1. 

- BiÓu tr−ng cña Héi : BiÓu t−îng h×nh trßn, nÒn xanh da trêi (xanh Cyan 
100%), biÓu t−îng h×nh ngän löa vµ ng«i sao d−íi cã dßng ch÷ Héi Sinh viªn 
ViÖt Nam. 

- Bµi ca chÝnh thøc cña Héi: Bµi ca sinh viªn cña nh¹c sÜ TrÇn Hoµng TiÕn. 

- Héi Sinh viªn ViÖt Nam cã t− c¸ch ph¸p nh©n, trô së Trung −¬ng Héi ®Æt 
t¹i Thñ ®« Hµ Néi. 

Héi Sinh viªn ViÖt Nam lµ tæ chøc chÝnh trÞ - x· héi cña sinh viªn ViÖt Nam. 
Tr¶i qua c¸c giai ®o¹n c¸ch m¹ng, Héi Sinh viªn ViÖt Nam ®· tËp hîp ®«ng ®¶o 
sinh viªn, ph¸t huy truyÒn thèng yªu n−íc, tù hµo d©n téc, cïng c¸c tæ chøc thanh 
niªn kh¸c cã nh÷ng ®ãng gãp xøng ®¸ng vµo sù nghiÖp ®Êu tranh gi¶i phãng d©n 
téc, thèng nhÊt ®Êt n−íc, x©y dùng vµ b¶o vÖ Tæ quèc. B−íc vµo thêi kú c«ng 
nghiÖp hãa, hiÖn ®¹i hãa ®Êt n−íc, Héi Sinh viªn tiÕp tôc ph¸t huy truyÒn thèng 
trÝ tuÖ, søc trÎ vµ tinh thÇn t×nh nguyÖn cña sinh viªn ViÖt Nam v× d©n giµu, n−íc 
m¹nh, x· héi c«ng b»ng, d©n chñ, v¨n minh, theo ®Þnh h−íng x· héi chñ nghÜa, v× 
h¹nh phóc vµ sù tiÕn bé cña tuæi trÎ. 

Héi ho¹t ®éng trong khu«n khæ HiÕn ph¸p vµ ph¸p luËt cña n−íc Céng hßa 
x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam, d−íi sù l·nh ®¹o cña §¶ng Céng s¶n ViÖt Nam, sù 
qu¶n lý cña Nhµ n−íc vµ vai trß nßng cèt chÝnh trÞ cña §oµn Thanh niªn céng s¶n 
Hå ChÝ Minh. Héi lµ thµnh viªn cña Héi Liªn hiÖp thanh niªn ViÖt Nam vµ Héi 
Sinh viªn quèc tÕ. 

1. HÖ thèng tæ chøc cña Héi: 

- Trung −¬ng Héi Sinh viªn ViÖt Nam 

- Héi Sinh viªn tØnh, thµnh phè. 

- Héi Sinh viªn c¸c tr−êng ®¹i häc, cao ®¼ng, Häc viÖn, ViÖn ®µo t¹o hÖ 
®¹i häc, cao ®¼ng. 

- Héi Sinh viªn c¸c tr−êng ®−îc thµnh lËp c¸c ®¬n vÞ trùc thuéc gåm: c¸c 
Liªn chi héi, chi héi, c©u l¹c bé, ®éi, nhãm c«ng t¸c cña sinh viªn. 

- Héi Sinh viªn ViÖt Nam t¹i n−íc ngoµi. 

2. §iÒu kiÖn, thñ tôc, c¸c b−íc tiÕn hµnh thµnh lËp tæ chøc Héi Sinh viªn: 

2.1. §iÒu kiÖn thµnh lËp: 

Víi môc ®Ých tËp hîp réng r·i sinh viªn ViÖt Nam cïng phÊn ®Êu häc tËp, 
rÌn luyÖn v× môc tiªu, lý t−ëng cña §¶ng Céng s¶n ViÖt Nam vµ Chñ tÞch Hå ChÝ 
Minh, gãp phÇn x©y dùng n−íc ViÖt Nam hßa b×nh, ®éc lËp, giµu m¹nh, c«ng 
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b»ng, d©n chñ, v¨n minh theo ®Þnh h−íng x· héi chñ nghÜa, viÖc thµnh lËp tæ 
chøc Héi Sinh viªn ViÖt Nam trong c¸c nhµ tr−êng ph¶i xuÊt ph¸t tõ nguyÖn väng 
cña sinh viªn vµ sù cho phÐp thµnh lËp cña §¶ng ñy, Ban Gi¸m hiÖu nhµ tr−êng, 
Chñ tÞch ñy ban nh©n d©n tØnh, thµnh phè trùc thuéc Trung −¬ng (®èi víi Héi 

Sinh viªn cÊp tr−êng); TØnh, Thµnh ñy vµ Chñ tÞch ñy ban nh©n d©n tØnh, thµnh 
phè cho phÐp thµnh lËp (®èi víi Héi Sinh viªn cÊp tØnh, thµnh phè); ®ång thêi 
§oµn TNCS Hå ChÝ Minh nhµ tr−êng ph¶i cã ®ñ c¸c ®iÒu kiÖn ®Ó gióp ®ì ®Þnh 
h−íng cho c¸c ho¹t ®éng cña Héi, ®¶m b¶o thùc hiÖn vai trß nßng cèt chÝnh trÞ 
trong c¸c ho¹t ®éng cña Héi. Quy tr×nh thµnh lËp tæ chøc Héi Sinh viªn cÇn ®¶m 
b¶o theo ®óng quy ®Þnh t¹i H−íng dÉn sè 302 HD/T¦HSV ngµy 12/5/2005 cña 
Ban Th− ký Trung −¬ng Héi Sinh viªn ViÖt Nam vÒ h−íng dÉn thùc hiÖn §iÒu lÖ 
Héi Sinh viªn ViÖt Nam. 

2.2. Thñ tôc, c¸c b−íc tiÕn hµnh thµnh lËp tæ chøc Héi Sinh viªn: 

* B−íc 1:  Thµnh lËp Ban vËn ®éng thµnh lËp Héi Sinh viªn: 

-  Khi ®ñ c¸c ®iÒu kiÖn trªn, BCH §oµn cïng cÊp b¸o c¸o xin ý kiÕn cña 
§¶ng uû, Ban Gi¸m hiÖu vµ Ban Th− ký Trung −¬ng Héi Sinh viªn ViÖt Nam ®èi 
víi cÊp tr−êng; xin ý kiÕn cña TØnh, Thµnh uû vµ Ban Th− ký Trung −¬ng Héi 
Sinh viªn ViÖt Nam ®èi víi cÊp tØnh, thµnh phè vÒ viÖc thµnh lËp Ban vËn ®éng 
thµnh lËp Héi Sinh viªn. Ban vËn ®éng thµnh lËp Héi ph¶i cã Ýt nhÊt 5 thµnh viªn. 

Ban chÊp hµnh §oµn göi hå s¬ ®Ò nghÞ c«ng nhËn Ban vËn ®éng thµnh lËp 
Héi tíi Së Néi vô tØnh, thµnh phè ®Ò nghÞ c«ng nhËn Ban vËn ®éng thµnh lËp Héi. 
Hå s¬ ®Ò nghÞ gåm cã: 

+ §¬n xin c«ng nhËn Ban vËn ®éng thµnh lËp Héi, trong ®ã nªu râ tªn Héi, 
t«n chØ, môc ®Ých, lÜnh vùc ho¹t ®éng, ph¹m vi ho¹t ®éng, dù kiÕn thêi gian trï bÞ 
thµnh lËp Héi vµ ®Þa ®iÓm ®Æt trô së Héi. 

+ Danh s¸ch vµ trÝch ngang cña c¸c thµnh viªn Ban vËn ®éng thµnh lËp 
Héi. 

+ V¨n b¶n ®ång ý cña §¶ng ñy, Ban Gi¸m hiÖu vµ Ban Th− ký Trung −¬ng 
Héi Sinh viªn ViÖt Nam ®èi víi cÊp tr−êng; cña TØnh, Thµnh ñy vµ Ban Th− ký 
Trung −¬ng Héi Sinh viªn ViÖt Nam ®èi víi cÊp tØnh, thµnh phè. 

- NhiÖm vô cña Ban vËn ®éng thµnh lËp Héi:  

+ Tuyªn truyÒn vÒ §iÒu lÖ Héi, truyÒn thèng vµ ho¹t ®éng cña Héi Sinh 
viªn ViÖt Nam; vËn ®éng sinh viªn ®¨ng ký gia nhËp Héi.  

+ C¨n cø vµo nguyÖn väng cña sinh viªn, trªn c¬ së ®ñ c¸c ®iÒu kiÖn, Ban vËn 
®éng thµnh lËp Héi ®Ò nghÞ BCH §oµn tr−êng ra quyÕt ®Þnh thµnh lËp c¸c chi 
héi, chØ ®Þnh BCH chi héi vµ quyÕt ®Þnh kÕt n¹p héi viªn (yªu cÇu ®èi víi Héi 
Sinh viªn cÊp tr−êng). 

+ X©y dùng ®Ò ¸n thµnh lËp Héi Sinh viªn. 

+ Tæ chøc mét sè ho¹t ®éng cña Héi. 

Ban vËn ®éng thµnh lËp Héi Sinh viªn tù gi¶i thÓ khi §¹i héi hiÖp th−¬ng 
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thèng nhÊt bÇu ra Ban chÊp hµnh cña Héi. 

* B−íc 2: Xin phÐp thµnh lËp Héi Sinh viªn:  

Sau khi ®−îc Së Néi vô c«ng nhËn, Ban vËn ®éng thµnh lËp Héi göi hå s¬ 
xin phÐp Chñ tÞch Uû ban nh©n d©n tØnh, thµnh phè xin phÐp thµnh lËp Héi. Hå s¬ 
xin phÐp gåm cã: 

- §¬n xin phÐp thµnh lËp Héi cã ý kiÕn cña §¶ng uû, Ban Gi¸m hiÖu, Ban 
Th−êng vô tØnh, thµnh §oµn, Ban Th− ký Héi Sinh viªn cÊp tØnh, thµnh phè (nÕu 
cã) vµ Ban Th− ký Trung −¬ng Héi Sinh viªn ViÖt Nam ®èi víi cÊp tr−êng; ý kiÕn 
cña TØnh, Thµnh uû vµ Ban Th− ký Trung −¬ng Héi Sinh viªn ViÖt Nam ®èi víi 
cÊp tØnh, thµnh phè. 

- Dù kiÕn ph−¬ng h−íng ho¹t ®éng. 

- Danh s¸ch nh÷ng ng−êi trong Ban vËn ®éng thµnh lËp Héi ®−îc Së Néi 
vô c«ng nhËn. 

- S¬ yÕu lý lÞch cña ng−êi ®øng ®Çu Ban vËn ®éng thµnh lËp Héi cã x¸c 
nhËn cña Ban Gi¸m hiÖu (®èi víi cÊp tr−êng) vµ Thñ tr−ëng c¬ quan (®èi víi cÊp 
tØnh, thµnh phè). 

* B−íc 3: Tæ chøc §¹i héi:  

Sau khi ®−îc Chñ tÞch Uû ban nh©n d©n tØnh, thµnh phè quyÕt ®Þnh cho 
phÐp thµnh lËp, trong thêi h¹n 90 ngµy kÓ tõ ngµy quyÕt ®Þnh cã hiÖu lùc, Ban 
vËn ®éng thµnh lËp Héi ph¶i tæ chøc §¹i héi ®Ó hiÖp th−¬ng thèng nhÊt bÇu ra 
Ban chÊp hµnh cña Héi. 

* B−íc 4: §Ò nghÞ c«ng nhËn tæ chøc Héi vµ Ban chÊp hµnh kho¸ I: 

Sau §¹i héi, Ban chÊp hµnh Héi Sinh viªn göi hå s¬ ®Ò nghÞ Ban Th− ký 
Trung −¬ng Héi Sinh viªn ViÖt Nam c«ng nhËn tæ chøc Héi Sinh viªn trùc thuéc 
Trung −¬ng Héi Sinh viªn ViÖt Nam vµ cho phÐp sö dông con dÊu 

Hå s¬ ®Ò nghÞ gåm cã: C«ng v¨n ®Ò nghÞ c«ng nhËn tæ chøc Héi Sinh viªn 
vµ cho phÐp sö dông con dÊu cã ý kiÕn cña §oµn Thanh niªn, §¶ng uû, Ban 
Gi¸m hiÖu, Ban Th−êng vô tØnh, thµnh §oµn, Ban Th− Héi Sinh viªn cÊp tØnh, 
thµnh phè (nÕu cã) ®èi víi cÊp tr−êng; ý kiÕn cña Ban Th−êng vô tØnh, thµnh 
§oµn ®èi víi cÊp tØnh, thµnh phè. 

- §ång thêi, Ban chÊp hµnh Héi Sinh viªn göi Hå s¬ ®Ò nghÞ c«ng nhËn 
Ban chÊp hµnh khãa I. Hå s¬ ®Ò nghÞ gåm cã: C«ng v¨n ®Ò nghÞ c«ng nhËn Ban 
chÊp hµnh vµ c¸c chøc danh chñ chèt cña Héi Sinh viªn cÊp tæ chøc §¹i héi cã ý 
kiÕn x¸c nhËn cña §oµn Thanh niªn, §¶ng ñy, Ban Gi¸m hiÖu cïng cÊp ®Ò nghÞ 
®Ó BCH Héi Sinh viªn cÊp trªn quyÕt ®Þnh c«ng nhËn (®èi víi cÊp tØnh, thµnh phè 
cã ý kiÕn cña Ban Th−êng vô tØnh, thµnh §oµn). Cô thÓ: ®èi víi Héi Sinh viªn 
tØnh, thµnh phè, c¸c tr−êng trùc thuéc Trung −¬ng Héi: göi c«ng v¨n ®Ò nghÞ vÒ 
Ban Th− ký Trung −¬ng Héi ®Ó ra quyÕt ®Þnh c«ng nhËn (kÌm theo ý kiÕn cña 
Ban Th−êng vô tØnh, thµnh §oµn); ®èi víi c¸c tr−êng trùc thuéc Héi Sinh viªn 
c¸c tØnh, thµnh: göi c«ng v¨n ®Ò nghÞ vÒ Ban Th− ký Héi Sinh viªn cÊp tØnh, thµnh 
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®Ó ra quyÕt ®Þnh c«ng nhËn (kÌm theo c«ng v¨n ®Ò nghÞ cña Héi Sinh viªn trùc 
tiÕp nÕu cã); ®èi víi c¸c tr−êng trùc thuéc Héi Sinh viªn §¹i häc khu vùc (n¬i 
kh«ng cã Héi Sinh viªn cÊp tØnh, thµnh phè): göi c«ng v¨n ®Ò nghÞ vÒ Ban Th− ký 
Héi Sinh viªn §¹i häc khu vùc ®Ó ra quyÕt ®Þnh c«ng nhËn.  

- QuyÕt ®Þnh cho phÐp thµnh lËp Héi Sinh viªn cña Chñ tÞch Uû ban nh©n 
d©n tØnh, thµnh phè. 

- B¸o c¸o cña Ban vËn ®éng thµnh lËp Héi tr×nh §¹i héi. 

- C¸c Biªn b¶n, danh s¸ch trÝch ngang BCH kho¸ I. 

- NghÞ quyÕt §¹i héi.  

* NÕu hå s¬ ®Çy ®ñ vµ hîp ph¸p th× trong thêi h¹n 15 ngµy kÓ tõ khi nhËn 
®Çy ®ñ hå s¬, Ban Th− ký Trung −¬ng Héi, Ban Th− ký Héi Sinh viªn tØnh, thµnh 
phè, §¹i häc khu vùc cã tr¸ch nhiÖm ra quyÕt ®Þnh c«ng nhËn. 

3. Bé m¸y tæ chøc Héi Sinh viªn: 

- Ban chÊp hµnh Héi Sinh viªn c¸c tØnh, thµnh phè, c¸c tr−êng (do §¹i héi 
®¹i biÓu Héi Sinh viªn cïng cÊp hiÖp th−¬ng thèng nhÊt bÇu). Ban chÊp hµnh Héi 
Sinh viªn bÇu Ban Th− ký Héi Sinh viªn gåm: Chñ tÞch, c¸c phã Chñ tÞch vµ c¸c 
ñy viªn Ban Th− ký. Ban Th− ký lµ c¬ quan  l·nh ®¹o cña Héi gi÷a hai kú häp 
Ban chÊp hµnh. 

- Ban chÊp hµnh Liªn chi héi ( theo c¸c khoa chuyªn ngµnh, ngµnh häc 
trong c¸c Häc viÖn, ViÖn, c¸c tr−êng ®¹i häc, cao ®¼ng). Ban chÊp hµnh Liªn chi 
héi bÇu Liªn chi héi tr−ëng, Liªn chi héi phã. 

- Ban chÊp hµnh chi héi (theo khoa, khãa, chuyªn ngµnh, c©u l¹c bé, ®éi, 
nhãm). Ban chÊp hµnh chi héi bÇu chi héi tr−ëng, chi héi phã. 

- Ban chÊp hµnh Héi Sinh viªn c¸c cÊp cã nhiÖm vô tæ chøc thùc hiÖn NghÞ 
quyÕt, ch−¬ng tr×nh c«ng t¸c cña Héi cÊp trªn, quyÕt ®Þnh vµ tæ chøc thùc hiÖn 
c¸c ch−¬ng tr×nh c«ng t¸c Héi cÊp m×nh. 

ViÖc thµnh lËp, s¸p nhËp, gi¶i thÓ, ho¹t ®éng vµ thanh quyÕt to¸n tµi s¶n, 
tµi chÝnh cña c¸c cÊp bé Héi ph¶i theo ®óng quy ®Þnh cña ph¸p luËt, §iÒu lÖ Héi 
vµ H−íng dÉn thùc hiÖn §iÒu lÖ Héi Sinh viªn ViÖt Nam cña Ban th− ký Trung 
−¬ng Héi Sinh viªn ViÖt Nam. 

4. C«ng t¸c tæ chøc cña Héi Sinh viªn: 

Héi Sinh viªn c¸c cÊp tæ chøc vµ ho¹t ®éng theo nguyªn t¾c tù nguyÖn, 
hiÖp th−¬ng d©n chñ vµ thèng nhÊt hµnh ®éng 

4.1. §¹i héi, Héi nghÞ ®¹i biÓu Héi Sinh viªn: 

 - C¬ quan l·nh ®¹o cña Héi ë mçi cÊp lµ §¹i héi ë cÊp ®ã. C¬ quan l·nh 
®¹o gi÷a hai kú §¹i héi cña c¸c cÊp lµ Ban chÊp hµnh cïng cÊp do §¹i héi hiÖp 
th−¬ng thèng nhÊt bÇu ra. 

 - §¹i héi ®¹i biÓu toµn quèc, tØnh, thµnh phè: 5 n¨m 1 lÇn. 

 - §¹i héi  ®¹i biÓu §¹i häc Quèc gia, §¹i häc khu vùc: 5 n¨m 1 lÇn.  
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 - §¹i héi ®¹i biÓu cÊp tr−êng: 5 n¨m 2 lÇn 

 - §¹i héi ®¹i biÓu Liªn chi héi: 5 n¨m 2 lÇn. 

 - §¹i héi chi héi: 1 n¨m 1 lÇn 

Khi cÇn thiÕt vµ cã qu¸ nöa sè ñy viªn Ban chÊp hµnh ®Ò nghÞ, c¸c cÊp cña 
Héi cã thÓ triÖu tËp Héi nghÞ ®¹i biÓu, VÒ sè l−îng, thµnh phÇn ®¹i biÓu, nhiÖm 
vô cña §¹i héi, Héi nghÞ ®¹i biÓu Héi Sinh viªn c¸c cÊp thùc hiÖn gièng nh− quy 
®Þnh cña §¹i héi §oµn c¸c cÊp, ngo¹i trõ viÖc bÇu Ban chÊp hµnh Héi Sinh viªn 
vµ bÇu ®¹i biÓu ®i dù §¹i héi, Héi nghÞ ®¹i biÓu cÊp trªn theo nguyªn t¾c hiÖp 
th−¬ng thèng nhÊt bÇu (kh«ng bÇu trùc tiÕp). 

 * Sè l−îng ñy viªn Ban chÊp hµnh Héi Sinh viªn c¸c cÊp: 

+ CÊp chi héi: BÇu Ban chÊp hµnh tõ cã 3 - 5 uû viªn, trong ®ã cã chi héi 
tr−ëng vµ chi héi phã. 

+ CÊp tr−êng: HiÖp th−¬ng bÇu Ban chÊp hµnh cã tõ 11 - 21 uû viªn,  Ban 
Th− ký cã sè uû viªn kh«ng qu¸ 1/3 sè l−îng uû viªn Ban chÊp hµnh, trong ®ã cã 
Chñ tÞch vµ tõ 1 - 3 Phã Chñ tÞch (®èi víi c¸c tr−êng cã trªn 10.000 sinh viªn 
chÝnh quy cã thÓ cã tèi ®a 27 ñy viªn).  

+ CÊp tØnh, thµnh phè: HiÖp th−¬ng bÇu Ban chÊp hµnh cã tõ 21 ®Õn 33 uû 
viªn, Ban Th− ký cã sè uû viªn kh«ng qu¸ 1/3 sè l−îng uû viªn Ban chÊp hµnh, 
trong ®ã cã Chñ tÞch vµ tèi ®a 3 Phã Chñ tÞch. Riªng Héi Sinh viªn Thµnh phè Hµ 
Néi, Thµnh phè Hå ChÝ Minh ®−îc phÐp hiÖp th−¬ng thèng nhÊt bÇu tèi ®a 45 uû 
viªn Ban chÊp hµnh, Ban Th− ký cã sè uû viªn kh«ng qu¸ 1/3 sè l−îng uû viªn 
Ban chÊp hµnh, trong ®ã cã Chñ tÞch vµ tõ 2 - 4 Phã Chñ tÞch. 

4.2. C«ng t¸c héi viªn: 

- KÕt n¹p héi viªn: C«ng t¸c tuyªn truyÒn, giíi thiÖu vÒ Héi Sinh viªn cã ý 
nghÜa rÊt quan träng. Trªn c¬ së nguyÖn väng vµ ®¨ng ký gia nhËp Héi Sinh viªn 
cña sinh viªn, Ban chÊp hµnh chi héi, Ban chñ nhiÖm C©u l¹c bé, ®éi, nhãm 
tr−ëng xÐt vµ lËp danh s¸ch b¸o c¸o lªn Ban chÊp hµnh Liªn chi héi (nÕu cã), Ban 
chÊp hµnh Héi Sinh viªn tr−êng ra quyÕt ®Þnh chuÈn y kÕt n¹p héi viªn míi theo 
danh s¸ch cña c¸c chi héi ®Ò nghÞ. Chi héi tæ chøc lÔ kÕt n¹p héi viªn míi trang 
träng, g¾n víi c¸c ho¹t ®éng cña chi héi, c©u l¹c bé, ®éi, nhãm nh−: trong c¸c ®ît 
ho¹t ®éng c«ng t¸c x· héi, ho¹t ®éng hÌ…, ®Þa ®iÓm kh«ng cè ®Þnh cã thÓ tæ chøc 
ë n¬i cã di tÝch lÞch sö, truyÒn thèng c¸ch m¹ng… 

C¸n bé, gi¸o viªn, c¸c nhµ ho¹t ®éng chÝnh trÞ, khoa häc, kinh tÕ, x· héi, 
v¨n hãa, nghÖ thuËt… cã uy tÝn trong sinh viªn, trong x· héi ë trong vµ ngoµi 
n−íc cã ®ãng gãp tÝch cùc cho Héi vµ tù nguyÖn tham gia c¸c ho¹t ®éng cña Héi 
th× cã thÓ ®−îc kÕt n¹p lµ héi viªn danh dù Héi Sinh viªn ViÖt Nam. Héi viªn 
danh dù ph¶i sinh ho¹t ë mét c¬ së Héi nhÊt ®Þnh. 

- Qu¶n lý héi viªn:  

+ Héi viªn ph¶i ®eo huy hiÖu Héi vµ ®−îc treo thÎ héi viªn (c¸n bé, héi 
viªn ®Ñp huy hiÖu vµ sö dông thÎ héi viªn trong sinh ho¹t, héi häp cña Héi vµ 
trong c¸c ho¹t ®éng cña Héi). 
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+ Ban chÊp hµnh chi héi ph¶i cã “Sæ Chi héi sinh viªn” theo mÉu thèng 
nhÊt do Th−êng trùc Ban Th− ký Trung −¬ng Héi ban hµnh. 

+ Ban chÊp hµnh chi héi, Ban chñ nhiÖm C©u l¹c bé, ®éi, nhãm cÇn x©y 
dùng kÕ ho¹ch c«ng t¸c cô thÓ vµ giao nhiÖm vô cho héi viªn, ®Þnh kú cã ®¸nh 
gi¸ biÓu d−¬ng, khen th−ëng, gãp ý, phª b×nh ®èi víi héi viªn. 

Tæ chøc Héi xãa tªn héi viªn khi kh«ng cßn nguyÖn väng tham gia sinh 
ho¹t Héi; kh«ng tham gia sinh ho¹t hoÆc kh«ng ®ãng héi phÝ mµ kh«ng cã lý do 
chÝnh ®¸ng; khi héi viªn tèt nghiÖp ra tr−êng. §èi víi héi viªn danh dù, Ban chÊp 
hµnh Héi Sinh viªn cÊp ra quyÕt ®Þnh kÕt n¹p cã thÓ cho rót tªn nÕu kh«ng cßn 
nguyÖn väng hoÆc cho rót danh hiÖu nÕu kh«ng cßn phï hîp hoÆc kh«ng cßn uy 
tÝn trong sinh viªn. 

4. C¸c Ch−¬ng tr×nh c«ng t¸c cña Héi 2003 - 2007: 

 - Môc tiªu: 

TÝch cùc båi d−ìng gãp phÇn h×nh thµnh thÕ hÖ sinh viªn míi thiÕt tha víi lý 
t−ëng ®éc lËp d©n téc vµ chñ nghÜa x· héi; cã ®¹o ®øc vµ lèi sèng lµnh m¹nh; cã 
søc khoÎ tèt; cã n¨ng lùc häc tËp, rÌn luyÖn toµn diÖn ®Ó tiÕp cËn vµ tõng b−íc lµm 
chñ khoa häc, c«ng nghÖ; cã ý chÝ v−¬n lªn lËp th©n, lËp nghiÖp, kh¸t väng chiÕn 
th¾ng nghÌo nµn, l¹c hËu, tôt hËu; xung kÝch, t×nh nguyÖn tham gia ph¸t triÓn kinh 
tÕ - x· héi; x©y dùng tæ chøc Héi Sinh viªn ViÖt Nam v÷ng m¹nh nh»m ch¨m lo, 
b¶o vÖ quyÒn lîi hîp ph¸p, chÝnh ®¸ng cña héi viªn, sinh viªn vµ gãp phÇn ®Èy 
m¹nh sù nghiÖp c«ng nghiÖp hãa, hiÖn ®¹i hãa ®Êt n−íc vµ b¶o vÖ Tæ quèc ViÖt 
Nam x· héi chñ nghÜa…. 

 - Phong trµo hµnh ®éng c¸ch m¹ng cña Sinh viªn ViÖt Nam: 

Ph¸t ®éng vµ tæ chøc 2 phong trµo:  

- Phong trµo “Thi ®ua häc tËp tèt, rÌn luyÖn tèt“ 

- Phong trµo ”Sinh viªn t×nh nguyÖn“ 

 - Mét sè chØ tiªu c¬ b¶n: 

- 100% héi viªn, sinh viªn ®−îc t×m hiÓu, häc tËp c¸c chñ tr−¬ng, chÝnh 
s¸ch cña §¶ng, Nhµ n−íc, Chñ nghÜa M¸c - Lª nin vµ T− t−ëng Hå ChÝ Minh, 
NghÞ quyÕt §¹i héi ®¹i biÓu toµn quèc Héi Sinh viªn ViÖt Nam lÇn thø VII. 

 - 100% Héi Sinh viªn c¸c tr−êng phèi hîp tæ chøc vµ cã c¸c h×nh thøc hç 
trî hiÖu qu¶ sinh viªn tham gia tËp sù nghiªn cøu khoa häc, nghiªn cøu khoa häc; 
phÊn ®Êu tõ 50% ®Õn 70 % sinh viªn sö dông thµnh th¹o tin häc c¬ b¶n vµ Ýt nhÊt 
1 ngo¹i ng÷ trong giao tiÕp th«ng th−êng. 

- 100% Héi Sinh viªn c¸c tr−êng cã c¸c h×nh thøc khuyÕn häc, khuyÕn tµi. 

- 70% ®Õn 90% c¸c c¬ së Héi Sinh viªn tæ chøc tèt c¸c ho¹t ®éng v¨n ho¸, 
thÓ thao céng ®ång. 

- 100% Héi Sinh viªn c¸c tØnh, thµnh phè, c¸c §¹i häc quèc gia, §¹i häc 
khu vùc, c¸c häc viÖn, c¸c tr−êng ®¹i häc, cao ®¼ng tæ chøc c¸c ho¹t ®éng t×nh 
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nguyÖn vµ ChiÕn dÞch sinh viªn t×nh nguyÖn – HÌ thu hót 60% ®Õn 75% Sinh 
viªn tham gia. 

 

- 70% ®Õn 85% c¸n bé Héi cÊp c¬ së vµ 60% c¸n bé chi héi ®−îc båi 
d−ìng tËp huÊn vÒ kü n¨ng, nghiÖp vô. 

- PhÊn ®Êu kÕt n¹p 90% sinh viªn vµo tæ chøc Héi Sinh viªn vµ 100% c¸c 
§¹i häc khu vùc, c¸c Häc viÖn, c¸c tr−êng §¹i häc, Cao ®¼ng cã tæ chøc Héi 
Sinh viªn. 

 * Néi dung nhiÖm vô vµ gi¶i ph¸p c¬ b¶n cña c«ng t¸c Héi vµ 
phong trµo sinh viªn nhiÖm kú VII (2003-2008): 

4.1. Båi d−ìng gi¸o dôc lý t−ëng, ®¹o ®øc c¸ch m¹ng, b¶n lÜnh chÝnh trÞ v÷ng 
vµng, lèi sèng v¨n ho¸ vµ ý thøc chÊp hµnh ph¸p luËt cho sinh viªn. 

 - Tæ chøc c¸c ho¹t ®éng tuyªn truyÒn vµ häc tËp chñ nghÜa M¸c - Lª Nin, 
t− t−ëng Hå ChÝ Minh, ®−êng lèi, chÝnh s¸ch cña §¶ng vµ ph¸p luËt cña Nhµ 
n−íc ; tuyªn truyÒn vÒ t×nh h×nh nhiÖm vô míi cho sinh viªn th«ng qua viÖc ®æi 
míi ph−¬ng thøc tæ chøc nh− : diÔn ®µn, ®ît sinh ho¹t chÝnh trÞ, c¸c cuéc thi 
Olimpic c¸c m«n khoa häc M¸c – Lªnin vµ T− t−ëng Hå ChÝ Minh v.v. 

 - T¨ng c−êng cung cÊp th«ng tin, ®Þnh h−íng kÞp thêi d− luËn vÒ t×nh h×nh 
trong n−íc vµ quèc tÕ cho sinh viªn. Båi d−ìng kiÕn thøc an toµn m¹ng Internet cho 
sinh viªn, phßng tr¸nh nh÷ng ¶nh h−ëng cña c¸c Website cã néi dung xÊu; ®ång thêi 
t¨ng c−êng cñng cè, h−íng dÉn ho¹t ®éng cña c¸c Tæ th¨m dß d− luËn sinh viªn nh»m 
kÞp thêi n¾m d− luËn x· héi vµ diÔn biÕn t− t−ëng sinh viªn; tÝch cùc phßng chèng, 
®Êu tranh víi viÖc truyÒn b¸ v¨n ho¸ phÈm ®éc h¹i vµ truyÒn ®¹o tr¸i phÐp trong sinh 
viªn ; ph¸t hiÖn kÞp thêi vµ kiªn quyÕt ®Êu tranh chèng mäi ©m m−u, thñ ®o¹n cña 
”DiÔn biÕn hoµ b×nh…. 

 - §Èy m¹nh c¸c ho¹t ®éng gi¸o dôc truyÒn thèng c¸ch m¹ng, lßng tù hµo 
d©n téc; ®ång thêi båi d−ìng cho sinh viªn ý chÝ v−¬n lªn héi nhËp víi sinh viªn 
c¸c n−íc cã nÒn c«ng nghiÖp tiªn tiÕn, tiÕp cËn vµ tõng b−íc lµm chñ khoa häc, 
c«ng nghÖ míi, kh¸t väng chiÕn th¾ng nghÌo nµn l¹c hËu, ý thøc xung kÝch, t×nh 
nguyÖn v× céng ®ång. 

 - T¨ng c−êng ®æi míi tæ chøc c¸c ho¹t ®éng gi¸o dôc ph¸p luËt, gi¸o dôc ý 
thøc c«ng d©n, gi¸o dôc lèi sèng, nÕp sèng v¨n minh, lµnh m¹nh cho sinh viªn. 
Båi d−ìng n©ng cao nhËn thøc cho sinh viªn vÒ c¸c gi¸ trÞ v¨n hãa truyÒn thèng, 
ý thøc gi÷ g×n vµ ph¸t huy b¶n s¾c v¨n hãa d©n téc, tiÕp thu tinh hoa v¨n hãa 
nh©n lo¹i. TÝch cùc tham gia tæ chøc vµ thùc hiÖn cuéc vËn ®éng ”Toµn d©n ®oµn 
kÕt x©y dùng ®êi sèng v¨n ho¸ trong tr−êng häc…. Th−êng xuyªn tæ chøc c¸c 
diÔn ®µn, to¹ ®µm trong sinh viªn vÒ lèi sèng, nÕp sèng vµ c¸c sinh ho¹t v¨n ho¸ 
céng ®ång, v¨n ho¸ d©n gian. 
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 Ph−¬ng thøc gi¸o dôc chÝnh trÞ t− t−ëng cña Héi Sinh viªn lµ gi¸o dôc 
th«ng qua Tæ chøc vµ th«ng qua c¸c phong trµo hµnh ®éng c¸ch m¹ng trªn c¬ së 
t«n träng vµ ph¸t huy vai trß tù gi¸o dôc cña mçi héi viªn, sinh viªn. 

4.2. Ph¸t triÓn m¹nh mÏ phong trµo sinh viªn thi ®ua häc tËp, rÌn luyÖn, 
nghiªn cøu khoa häc, tõng b−íc lµm chñ khoa häc c«ng nghÖ. 

Ph¸t ®éng vµ tæ chøc phong trµo “Thi ®ua häc tËp tèt, rÌn luyÖn tèt“ 
víi mét sè néi dung vµ gi¶i ph¸p cô thÓ sau : 

 - TÝch cùc ®æi míi ph−¬ng ph¸p häc theo h−íng ph¸t huy tÝnh tÝch cùc, chñ 
®éng, tù häc, tù nghiªn cøu cña sinh viªn. Th−êng xuyªn tæ chøc c¸c diÔn ®µn, 
héi nghÞ trao ®æi ph−¬ng ph¸p häc tËp. 

- Më réng m«i tr−êng vµ ®iÒu kiÖn thuËn lîi cho héi viªn, sinh viªn häc tËp 
th«ng qua viÖc cñng cè, ph¸t triÓn m¹nh mÏ c¸c lo¹i h×nh hç trî häc tËp nh− : 
C©u l¹c bé m«n häc, ngµnh häc, c¸c cuéc thi Olimpic m«n häc, tæ chøc c¸c h×nh 
thøc sinh viªn t×nh nguyÖn gióp ®ì nhau v−¬n lªn trong häc tËp, nghiªn cøu khoa 
häc... Ph¸t ®éng phong trµo sinh viªn ®i ®Çu häc ngo¹i ng÷ vµ Tin häc.  

 - T¨ng c−êng c¸c ho¹t ®éng t¹o c¬ chÕ vµ ®éng lùc cæ vò sinh viªn tÝch cùc 
häc tËp tÝch luü tri thøc, tiÕp cËn khoa häc vµ c«ng nghÖ tiªn tiÕn. X©y dùng vµ 
ph¸t triÓn c¸c quü häc bæng, quü hç trî sinh viªn; ®ång thêi ®Èy m¹nh c«ng t¸c 
tuyªn truyÒn, vËn ®éng c¸c Doanh nghiÖp, c¸c tæ chøc x· héi, c¸c nhµ h¶o t©m... 
trao gi¶i th−ëng, häc bæng cho sinh viªn. 

 - §éng viªn, khuyÕn khÝch, t¹o c¸c ®iÒu kiÖn ®Ó sinh viªn tham gia c¸c 
ho¹t ®éng nghiªn cøu khoa häc, s¸ng t¹o vµ ph¸t triÓn tµi n¨ng. Hç trî sinh viªn 
tiÕp cËn víi c«ng nghÖ míi, tham gia chuyÓn giao tiÕn bé khoa häc kü thuËt vµ 
c«ng nghÖ vÒ n«ng th«n, miÒn nói. §Ò xuÊt víi Nhµ n−íc thµnh lËp Quü hç trî 
sinh viªn nghiªn cøu khoa häc, s¸ng t¹o; ®ång thêi t¨ng c−êng phèi hîp víi c¸c 
tæ chøc h÷u quan, c¸c Doanh nghiÖp... tæ chøc c¸c cuéc thi s¸ng t¹o, c¸c Héi 
nghÞ khoa häc, c¸c h×nh thøc ph¸t hiÖn, båi d−ìng c¸c tµi n¨ng sinh viªn, còng 
nh− t¹o ®iÒu kiÖn ®Ó Sinh viªn ®−îc tham quan, kiÕn tËp, thùc tËp, tiÕp cËn víi 
thùc tiÔn s¶n xuÊt, kinh doanh.v.v.v. 

 - T¨ng c−êng gi¸o dôc ®¹o ®øc c¸ch m¹ng vµ lèi sèng v¨n hãa cho sinh 
viªn. Tæ chøc tèt c¸c ho¹t ®éng v¨n ho¸, thÓ dôc, thÓ thao tõ c¬ së; chó träng tæ 
chøc c¸c ho¹t ®éng v¨n ho¸, thÓ thao céng ®ång nh−: Gi¶i bãng ®¸, Gi¶i bãng 
chuyÒn, c¸c héi thi tiÕng h¸t Sinh viªn,...; ®ång thêi th−êng xuyªn ®æi míi ho¹t 
®éng c¸c c©u l¹c bé së thÝch, tæ chøc c¸c ho¹t ®éng s¸ng t¸c th¬, nh¹c, truyÖn... 
cho sinh viªn.  

 - T¨ng c−êng c«ng t¸c gi¸o dôc th¸i ®é, ®éng c¬ häc tËp ®óng ®¾n cho sinh 
viªn. §ång thêi ®Èy m¹nh c«ng t¸c phèi hîp phßng chèng c¸c tiªu cùc, gian lËn 
trong häc tËp, thi vµ kiÓm tra. §¨ng ký thùc hiÖn c¸c “Mïa thi nghiªm tóc- c«ng 
b»ng- chÊt l−îng…. 

4.3. §Èy m¹nh c¸c ho¹t ®éng xung kÝch, t×nh nguyÖn x©y dùng m«i tr−êng 
gi¸o dôc lµnh m¹nh, phßng chèng tÖ n¹n x· héi vµ chung søc cïng céng 
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®ång; t¨ng c−êng c¸c ho¹t ®éng hç trî t¹o m«i tr−êng thuËn lîi cho c¸c 
phong trµo thi ®ua, t×nh nguyÖn cña sinh viªn. 

Ph¸t ®éng vµ tæ chøc phong trµo “Sinh viªn t×nh nguyÖn“ víi mét sè néi 
dung vµ gi¶i ph¸p cô thÓ sau: 

  - Tuyªn truyÒn vµ tæ chøc cho sinh viªn tham gia c¸c ho¹t ®éng b¶o vÖ vµ 
x©y dùng m«i tr−êng xanh - s¹ch - ®Ñp; chó träng m«i tr−êng c¶nh quan cña nhµ 
tr−êng, Ký tóc x¸, khu nhµ trä. Tuyªn truyÒn ph¸p luËt; tham gia c¸c ho¹t ®éng 
t¹i céng ®ång n¬i c− tró. TÝch cùc tham gia c¸c ho¹t ®éng t×nh nguyÖn trªn ®Þa 
bµn d©n c− khu vùc nhµ trä th«ng qua c¸c ngµy thø 7, ngµy chñ nhËt t×nh nguyÖn 
v.v.v. 

 - Tæ chøc c¸c ho¹t ®éng x©y dùng Ký tóc x¸ v¨n minh, nhµ trä v¨n ho¸...; 
tham gia phßng ngõa, ®Êu tranh tè gi¸c téi ph¹m. Th−êng xuyªn tæ chøc Liªn 
hoan, gÆp gì c¸c chñ nh©n nhµ trä V¨n ho¸, c¸c cuéc thi …Phßng ë kiÓu mÉu…, 
…Ký tóc x¸ tù qu¶n… v.v.v. 

 - T¨ng c−êng c¸c ho¹t ®éng t×nh nguyÖn t¹i chç g¾n víi nhiÖm vô häc tËp, 
rÌn luyÖn cña sinh viªn. H×nh thµnh c¸c ®éi sinh viªn t×nh nguyÖn vËn ®éng hiÕn 
m¸u nh©n ®¹o, tham gia phßng chèng, kh¾c phôc hËu qu¶ thiªn tai, gi¶i to¶ ïn t¾c 
giao th«ng, ho¹t ®éng ®Òn ¬n, ®¸p nghÜa v.v.v. 

 - Tæ chøc ChiÕn dÞch sinh viªn t×nh nguyÖn, c¸c ®éi h×nh sinh viªn t×nh 
nguyÖn t¹i chç vµ giíi thiÖu sinh viªn vÒ tham gia ho¹t ®éng t×nh nguyÖn t¹i ®Þa 
ph−¬ng dÞp hÌ; ®ång thêi tæ chøc c¸c ®éi h×nh sinh viªn hç trî vïng s©u, vïng xa, 
gãp phÇn ph¸t triÓn kinh tÕ x· héi, xãa ®ãi gi¶m nghÌo víi ph−¬ng ch©m thiÕt 
thùc, hiÖu qu¶.  

 - Thùc hiÖn tèt c«ng t¸c phßng chèng vµ ®Êu tranh víi c¸c tÖ n¹n x· héi 
®Æc biÖt lµ tÖ n¹n ma tuý. Tæ chøc tèt c¸c cuéc thi t×m hiÓu, c¸c cuéc thi s©n khÊu 
ho¸, c¸c héi th¶o... víi néi dung vÒ tÖ n¹n x· héi vµ phßng chèng tÖ n¹n x· héi. 
Tæ chøc cho sinh viªn ký cam kÕt kh«ng mua b¸n, kh«ng tµng tr÷, kh«ng vËn 
chuyÓn, kh«ng sö dông c¸c chÊt ma tuý, kh«ng sa vµo c¸c tÖ n¹n x· héi. 

 - Cæ vò, ®éng viªn vµ tiÕp tôc ®Ò xuÊt víi Nhµ n−íc tæ chøc c¸c §éi trÝ 
thøc trÎ lµ sinh viªn sau khi tèt nghiÖp t×nh nguyÖn ®i ph¸t triÓn kinh tÕ, v¨n hãa, 
x· héi ë vïng s©u, vïng xa, n«ng th«n, miÒn nói. Ph¸t ®éng phong trµo sinh viªn 
t×nh nguyÖn vÒ c«ng t¸c ë n«ng th«n miÒn nói khi tèt nghiÖp ra tr−êng. 

4.4. Quan t©m, ch¨m lo, b¶o vÖ quyÒn lîi chÝnh ®¸ng vµ hîp ph¸p cña sinh 
viªn. 

 - Ph¸t huy vai trß cña Héi sinh viªn trong c¸c Héi ®ång khen th−ëng, kû 
luËt vµ c¸c Héi ®ång kh¸c trong nhµ tr−êng. Chñ ®éng triÓn khai c¸c biÖn ph¸p 
®Ó phèi hîp thùc hiÖn tèt c«ng t¸c ®¸nh gi¸, nhËn xÐt, xÕp lo¹i sinh viªn theo Quy 
chÕ ®¸nh gi¸ kÕt qu¶ rÌn luyÖn sinh viªn cña Bé Gi¸o dôc & §µo t¹o. 

- T¨ng c−êng phèi hîp ®¶m b¶o thùc hiÖn tèt chÕ ®é häc bæng, häc phÝ, chÝnh 
s¸ch trî gióp ®èi víi sinh viªn nghÌo, sinh viªn d©n téc thiÓu sè... TriÓn khai viÖc 
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cho vay Quü tÝn dông ®µo t¹o vµ vËn ®éng sinh viªn tham gia b¶o hiÓm y tÕ, b¶o 
hiÓm th©n thÓ, phßng ngõa HIV/AIDS. TÝch cùc huy ®éng nguån lùc hç trî, ®éng 
viªn sinh viªn häc tËp, nghiªn cøu khoa häc v.v.v. 

       - TÝch cùc ch¨m lo, hç trî, t¹o ®iÒu kiÖn cho sinh viªn vÒ nhµ ë, ®iÒu kiÖn 
häc tËp, sinh ho¹t, nhÊt lµ ®èi víi sinh viªn khuyÕt tËt, sinh viªn cã hoµn c¶nh 
khã kh¨n. Quan t©m ®Çu t− ch¨m lo, t¹o ®iÒu kiÖn t− vÊn, giíi thiÖu viÖc lµm 
trong qu¸ tr×nh häc tËp vµ sau khi tèt nghiÖp cho héi viªn, sinh viªn th«ng qua 
viÖc thµnh lËp c¸c c©u l¹c bé, c¸c Trung t©m hç trî sinh viªn v.v.v. 

 - Phèi hîp víi c¸c Bé, ngµnh t¹o c¬ chÕ cho sinh viªn ®−îc thô h−ëng c¸c 
dÞch vô c«ng víi sù −u ®·i. 

4.5. X©y dùng cñng cè tæ chøc Héi Sinh viªn ViÖt Nam v÷ng m¹nh gãp phÇn 
x©y dùng §¶ng, x©y dùng §oµn, x©y dùng nhµ tr−êng vµ hÖ thèng chÝnh trÞ; 
ph¸t huy vai trß ng−êi ®¹i diÖn b¶o vÖ quyÒn lîi hîp ph¸p chÝnh ®¸ng cña sinh 
viªn. 

- T¨ng c−êng vµ ®æi míi c«ng t¸c tuyªn truyÒn, giíi thiÖu vÒ Héi Sinh viªn 
vµ phong trµo sinh viªn trong sinh viªn vµ trong x· héi. Thùc hiÖn ph−¬ng ch©m ë 
®©u cã sinh viªn ViÖt Nam, ë ®ã cã tæ chøc Héi Sinh viªn hoÆc ho¹t ®éng cña 
Héi Sinh viªn. 

- Cñng cè vµ n©ng cao chÊt l−îng tæ chøc c¬ së Héi, tiÕp tôc ®æi míi hoµn 
thiÖn hÖ thèng tæ chøc vµ c¬ chÕ ho¹t ®éng cña Héi Sinh viªn c¸c cÊp, ®Æc biÖt lµ 
chi héi, liªn chi héi. 

- Chó träng ®æi míi c«ng t¸c c¸n bé, x©y dùng ®éi ngò c¸n bé c¸c cÊp cña 
Héi ®ñ vÒ sè l−îng ®¶m b¶o vÒ chÊt l−îng ®¸p øng yªu cÇu c«ng t¸c Héi vµ 
phong trµo sinh viªn trong ®iÒu kiÖn míi. Nghiªn cøu, ban hµnh tiªu chuÈn c¸n 
bé Héi Sinh viªn vµ tµi liÖu tËp huÊn c¸n bé Héi. 

 - T¨ng c−êng c«ng t¸c ph¸t triÓn héi viªn, qu¶n lý héi viªn, sinh viªn, ®Æc 
biÖt lµ Sinh viªn ngo¹i tró. N©ng cao chÊt l−îng héi viªn, ®Æc biÖt lµ chÊt l−îng 
chÝnh trÞ, tÝnh tiªn phong g−¬ng mÉu, ®i ®Çu cña sinh viªn. TiÕp tôc ®æi míi 
ph−¬ng ph¸p vµ h×nh thøc båi d−ìng héi viªn −u tó giíi thiÖu víi §oµn xem xÐt 
kÕt n¹p; tÝch cùc, chñ ®éng phèi hîp víi §oµn Thanh niªn båi d−ìng ®oµn viªn 
sinh viªn. 

 - Cñng cè, t¨ng c−êng c«ng t¸c quèc tÕ cña Héi; më réng quan hÖ giao l−u, 
trao ®æi kinh nghiÖm gi÷a sinh viªn vµ tæ chøc Héi Sinh viªn c¸c tr−êng, c¸c khu 
vùc vµ quèc tÕ nh»m t¨ng c−êng kh¶ n¨ng héi nhËp cña sinh viªn ViÖt Nam. Chñ 
®éng nghiªn cøu, ®Ò xuÊt víi §¶ng, Nhµ n−íc cã chñ tr−¬ng, chÝnh s¸ch cô thÓ 
nh»m ®Èy m¹nh ®oµn kÕt, tËp hîp sinh viªn ViÖt Nam ®ang häc tËp ë n−íc ngoµi. 
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PhÇn thø t−PhÇn thø t−PhÇn thø t−PhÇn thø t−    

Mét sè v¨n b¶n phôc vô c«ng t¸c ®oµn Mét sè v¨n b¶n phôc vô c«ng t¸c ®oµn Mét sè v¨n b¶n phôc vô c«ng t¸c ®oµn Mét sè v¨n b¶n phôc vô c«ng t¸c ®oµn     
vµ phong trµo thanh niªn tr−êng häcvµ phong trµo thanh niªn tr−êng häcvµ phong trµo thanh niªn tr−êng häcvµ phong trµo thanh niªn tr−êng häc    

 

I.quyÕt ®Þnh cña thñ t−íng chÝnh phñ 
VÒ chÕ ®é, chÝnh s¸ch ®èi víi c¸n bé §oµn Thanh niªn Céng s¶n Hå ChÝ Minh, 
Héi Sinh viªn ViÖt Nam, Héi Liªn hiÖp Thanh niªn ViÖt Nam trong c¸c tr−êng ®¹i 
häc, cao ®¼ng, trung häc chuyªn nghiÖp, d¹y nghÒ vµ trung häc phæ th«ng 

(QuyÕt ®Þnh Sè 61/2005/ Q§-TTg, ngµy 24/3/2005) 

 

thñ t−íng chÝnh phñ 

C¨n cø  LuËt Tæ chøc ChÝnh phñ ngµy 25 th¸ng 12 n¨m 2001; 

C¨n cø NghÞ ®Þnh sè 204/2004/N§-CP ngµy 14/12/2004 cña ChÝnh phñ quy 
®Þnh vÒ chÕ ®é tiÒn l−¬ng l−¬ng ®èi víi c¸n bé, c«ng chøc, viªn chøc vµ lùc l−îng 
vò trang; 

C¨n cø QuyÕt ®Þnh 128/Q§-TW ngµy 14 th¸ng 12 n¨m 2004 cña Ban BÝ th− 
Trung −¬ng §¶ng vÒ chÕ ®é tiÒn l−¬ng ®èi víi c¸n bé, c«ng chøc, viªn chøc c¬ 
quan §¶ng, MÆt trËn vµ c¸c ®oµn thÓ; 

XÐt ®Ò nghÞ cña Bé tr−ëng Bé Gi¸o dôc vµ §µo t¹o vµ BÝ th− thø nhÊt Trung 
−¬ng §oµn Thanh niªn Céng s¶n Hå ChÝ Minh 

 

quyÕt ®Þnh: 
§iÒu 1. §èi t−îng vµ ph¹m vi ®iÒu chØnh 

QuyÕt ®Þnh nµy quy ®Þnh vÒ chÕ ®é, chÝnh s¸ch ®èi víi c¸n bé §oµn Thanh 
niªn Céng s¶n Hå ChÝ Minh, Héi Sinh viªn ViÖt Nam, Héi Liªn hiÖp Thanh niªn 
ViÖt Nam trong c¸c tr−êng ®¹i häc, cao ®¼ng, trung häc chuyªn nghiÖp, d¹y nghÒ 
vµ trung häc phæ th«ng  (sau ®©y gäi chung lµ c¸n bé §oµn, Héi) nh»m ph¸t huy 
vai trß cña c«ng t¸c §oµn Thanh niªn, Héi Sinh viªn, Héi Liªn hiÖp thanh niªn 
trong nhµ tr−êng víi tr¸ch nhiÖm lµ mét bé phËn quan träng cña c«ng t¸c gi¸o 
dôc vµ ®µo t¹o.  

 

 §iÒu 2. ChÕ ®é, chÝnh s¸ch ®èi víi c¸n bé §oµn, Héi lµ gi¶ng viªn, gi¸o 
viªn, c¸n bé kh«ng trùc tiÕp gi¶ng d¹y 

 1. Quy ®Þnh thêi gian lµm c«ng t¸c §oµn, Héi tÝnh theo ®Þnh møc giê chuÈn: 

 a) §èi víi c¸c tr−êng ®¹i häc, cao ®¼ng, trung häc chuyªn nghiÖp vµ d¹y 
nghÒ cã d−íi 5.000 sinh viªn, häc sinh: 
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- BÝ th− §oµn tr−êng lµ gi¶ng viªn, gi¸o viªn th× thêi gian lµm c«ng t¸c 
§oµn ®−îc tÝnh b»ng 50% ®Þnh møc giê chuÈn; lµ c¸n bé kh«ng trùc tiÕp gi¶ng 
d¹y th× ®−îc dµnh 50% thêi gian lµm viÖc ®Ó lµm c«ng t¸c §oµn.  

- Phã BÝ th− §oµn, Chñ tÞch Héi Sinh viªn, Chñ tÞch Héi Liªn hiÖp Thanh 
niªn cÊp tr−êng lµ gi¶ng viªn, gi¸o viªn th× thêi gian lµm c«ng t¸c §oµn, Héi 
®−îc tÝnh b»ng 30% ®Þnh møc giê chuÈn; lµ c¸n bé kh«ng trùc tiÕp gi¶ng d¹y th× 
®−îc dµnh 30% thêi gian lµm viÖc ®Ó lµm c«ng t¸c §oµn, Héi.  

b) §èi víi c¸c tr−êng ®¹i häc, cao ®¼ng, trung häc chuyªn nghiÖp vµ d¹y 
nghÒ cã tõ 5.000 sinh viªn, häc sinh ®Õn d−íi 10.000 sinh viªn, häc sinh: 

- BÝ th− §oµn tr−êng lµ gi¶ng viªn, gi¸o viªn th× thêi gian lµm c«ng t¸c 
§oµn ®−îc tÝnh b»ng 60% ®Þnh møc giê chuÈn; lµ c¸n bé kh«ng trùc tiÕp gi¶ng 
d¹y th× ®−îc dµnh 60% thêi gian lµm viÖc ®Ó lµm c«ng t¸c §oµn.  

- Phã BÝ th− §oµn, Chñ tÞch Héi Sinh viªn, Chñ tÞch Héi Liªn hiÖp Thanh 
niªn cÊp tr−êng lµ gi¶ng viªn, gi¸o viªn th× thêi gian lµm c«ng t¸c §oµn, Héi 
®−îc tÝnh b»ng 40% ®Þnh møc giê chuÈn; lµ c¸n bé kh«ng trùc tiÕp gi¶ng d¹y th× 
®−îc dµnh 40% thêi gian lµm viÖc ®Ó lµm c«ng t¸c §oµn, Héi.  

c) §èi víi c¸c tr−êng ®¹i häc, cao ®¼ng, trung häc chuyªn nghiÖp vµ d¹y 
nghÒ cã tõ 10.000 sinh viªn, häc sinh trë lªn: 

 - BÝ th− §oµn tr−êng lµ gi¶ng viªn, gi¸o viªn th× thêi gian lµm c«ng t¸c 
§oµn ®−îc tÝnh b»ng 70% ®Þnh møc giê chuÈn; lµ c¸n bé kh«ng trùc tiÕp gi¶ng 
d¹y th× ®−îc dµnh 70% thêi gian lµm viÖc ®Ó lµm c«ng t¸c §oµn. 

- Phã BÝ th− §oµn, Chñ tÞch Héi Sinh viªn, Chñ tÞch Héi Liªn hiÖp Thanh 
niªn cÊp tr−êng lµ gi¶ng viªn, gi¸o viªn th× thêi gian lµm c«ng t¸c §oµn, Héi 
®−îc tÝnh b»ng 50% ®Þnh møc giê chuÈn; lµ c¸n bé kh«ng trùc tiÕp gi¶ng d¹y th× 
®−îc dµnh 50% thêi gian lµm viÖc ®Ó lµm c«ng t¸c §oµn, Héi. 

d) §èi víi c¸c tr−êng trung häc phæ th«ng, tr−êng bæ tóc v¨n hãa vµ trung 
t©m gi¸o dôc th−êng xuyªn:  

- Thêi gian lµm c«ng t¸c §oµn cña BÝ th− (hoÆc Trî lý Thanh niªn, Cè vÊn 
§oµn, sau ®©y gäi chung lµ Trî lý thanh niªn) c¸c tr−êng d−íi 28 líp ®−îc tÝnh 
b»ng 70% ®Þnh møc giê chuÈn/tuÇn; c¸c tr−êng tõ 28 líp trë lªn d¹y 2 tiÕt/tuÇn.  

- Thêi gian lµm c«ng t¸c §oµn cña Phã BÝ th− c¸c tr−êng d−íi 28 líp ®−îc 
tÝnh b»ng 35% ®Þnh møc giê chuÈn/tuÇn; c¸c tr−êng tõ 28 líp trë lªn ®−îc tÝnh 
b»ng 50% ®Þnh møc giê chuÈn/tuÇn. 

C¸c quy ®Þnh vÒ sè l−îng sinh viªn ë ®iÓm a, ®iÓm b vµ ®iÓm c trªn ®©y chØ 
tÝnh ®èi víi sinh viªn hÖ chÝnh quy. C¸n bé §oµn, Héi tham gia gi¶ng d¹y th× 
®−îc h−ëng chÕ ®é v−ît giê theo quy ®Þnh. 

2. Phô cÊp cho c¸n bé §oµn, Héi trong tr−êng häc:  

a) §èi víi c¸c tr−êng ®¹i häc, cao ®¼ng, trung häc chuyªn nghiÖp vµ d¹y nghÒ: 

- BÝ th− §oµn tr−êng ®−îc h−ëng phô cÊp nh− Tr−ëng phßng nghiÖp vô. 
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- Phã BÝ th− §oµn, Chñ tÞch Héi sinh viªn, Chñ tÞch Héi Liªn hiÖp Thanh 
niªn cÊp tr−êng ®−îc h−ëng phô cÊp nh− Phã Tr−ëng phßng nghiÖp vô. 

b) §èi víi c¸c tr−êng trung häc phæ th«ng, tr−êng bæ tóc v¨n hãa vµ trung 
t©m gi¸o dôc th−êng xuyªn: 

BÝ th−, Phã BÝ th− §oµn, Trî lý thanh niªn vµ Chñ tÞch Héi Liªn hiÖp 
Thanh niªn cÊp tr−êng ®−îc h−ëng phô cÊp nh− Tæ tr−ëng chuyªn m«n hoÆc 
Tr−ëng bé m«n. 

c) Tr−êng hîp c¸n bé §oµn, Héi lµ gi¶ng viªn, gi¸o viªn, c¸n bé gi÷ chøc 
vô cã phô cÊp t−¬ng ®−¬ng hoÆc cao h¬n phô cÊp Tr−ëng phßng nghiÖp vô, Phã 
Tr−ëng phßng nghiÖp vô, Tæ tr−ëng chuyªn m«n hoÆc Tr−ëng bé m«n th× ®−îc 
h−ëng møc phô cÊp cao nhÊt. 

3. Quy ®Þnh vÒ c¸n bé chuyªn tr¸ch lµm c«ng t¸c §oµn, Héi trong tr−êng häc: 

a) C¸n bé chuyªn tr¸ch lµm c«ng t¸c §oµn, Héi trong tr−êng ®¹i häc, cao 
®¼ng, trung häc chuyªn nghiÖp vµ d¹y nghÒ: 

- C¸c tr−êng cã d−íi 5.000 sinh viªn, häc sinh bè trÝ tèi thiÓu 01 c¸n bé 
chuyªn tr¸ch. 

- C¸c tr−êng cã tõ 5.000 ®Õn d−íi 10.000 sinh viªn, häc sinh bè trÝ tèi 
thiÓu 02 c¸n bé chuyªn tr¸ch.  

- C¸c tr−êng cã tõ 10.000 sinh viªn, häc sinh trë lªn bè trÝ tèi thiÓu 03 c¸n 
bé chuyªn tr¸ch.  

b) C¸c tr−êng trung häc phæ th«ng, tr−êng bæ tóc v¨n ho¸ vµ trung t©m gi¸o 
dôc th−êng xuyªn cã tõ 28 líp trë lªn bè trÝ tèi thiÓu 01 c¸n bé chuyªn tr¸ch. 

§iÒu 3.  C¸c quy ®Þnh vÒ chÕ ®é chÝnh s¸ch ®èi víi c¸n bé §oµn, Héi lµ 
sinh viªn, häc sinh 

1. Uû viªn Ban ChÊp hµnh Trung −¬ng §oµn, Trung −¬ng Héi Liªn hiÖp 
thanh niªn ViÖt Nam, Trung −¬ng Héi Sinh viªn ViÖt Nam, BÝ th−, Phã BÝ th− 
§oµn tr−êng; Chñ tÞch, Phã chñ tÞch Héi Sinh viªn vµ Chñ tÞch, Phã Chñ tÞch Héi 
Liªn hiÖp Thanh niªn cÊp tr−êng ®−îc −u tiªn céng ®iÓm ®¸nh gi¸ kÕt qu¶ rÌn 
luyÖn, xÐt cÊp häc bæng, giíi thiÖu viÖc lµm vµ hç trî thªm vÒ ®iÒu kiÖn lµm viÖc, 
häc tËp theo kh¶ n¨ng, t×nh h×nh thùc tÕ cña tõng tr−êng. 

2. Nhµ tr−êng cã tr¸ch nhiÖm hç trî ho¹t ®éng phÝ cho Uû viªn Ban ChÊp 
hµnh Trung −¬ng §oµn, Trung −¬ng Héi Liªn hiÖp thanh niªn ViÖt Nam, Trung 
−¬ng Héi Sinh viªn ViÖt Nam, BÝ th−, phã BÝ th− §oµn, Chñ tÞch, Phã Chñ tÞch 
Héi Sinh viªn, Chñ tÞch, Phã Chñ tÞch Héi Liªn hiÖp thanh niªn cÊp tr−êng lµ sinh 
viªn, häc sinh. Møc hç trî vËn dông phï hîp víi ®iÒu kiÖn vµ kh¶ n¨ng cña nhµ 
tr−êng. 

3. Nhµ tr−êng cã tr¸ch nhiÖm t¹o ®iÒu kiÖn cho c¸n bé §oµn, Héi häc tËp 
n©ng cao tr×nh ®é chuyªn m«n, nghiÖp vô; b¶o ®¶m vÒ kinh phÝ, c¬ së vËt chÊt 
cho tæ chøc §oµn, Héi ho¹t ®éng; c¸c tr−êng vËn dông cô thÓ ho¸ chÕ ®é, chÝnh 
s¸ch cho c¸c ®èi t−îng c¸n bé §oµn, Héi kh¸c phï hîp víi yªu cÇu c«ng t¸c vµ 
®iÒu kiÖn cña nhµ tr−êng. 



 157 

 §iÒu 4. ChÕ ®é chÝnh s¸ch ®èi víi c¸n bé §oµn, Héi trong c¸c tr−êng 
ngoµi c«ng lËp 

C¸c tr−êng ngoµi c«ng lËp c¨n cø quyÕt ®Þnh nµy ®Ó vËn dông thùc hiÖn 
chÕ ®é, chÝnh s¸ch cho c¸n bé §oµn, Héi phï hîp víi ®iÒu kiÖn vµ kh¶ n¨ng kinh 
phÝ cña nhµ tr−êng. 

 §iÒu5. HiÖu lùc thi hµnh 

1. QuyÕt ®Þnh nµy cã hiÖu lùc sau 15 ngµy, kÓ tõ ngµy ®¨ng C«ng b¸o. 

2. B·i bá hiÖu lùc thi hµnh c¸c quy ®Þnh vÒ chÕ ®é chÝnh s¸ch c¸n bé §oµn, 
Héi trong c¸c tr−êng ®¹i häc, cao ®¼ng, trung häc chuyªn nghiÖp, d¹y nghÒ vµ 
trung häc phæ th«ng ®· ban hµnh tr−íc ®©y: 

a) §iÒu 4, kho¶n 2 QuyÕt ®Þnh sè 243/CP ngµy 28 th¸ng 6 n¨m 2979 cña 
Héi ®ång ChÝnh phñ vÒ tæ chøc bé m¸y cña c¸c tr−êng phæ th«ng. 

b) §iÓm V phÇn B Th«ng t− sè 21-TT/GD ngµy 10 th¸ng 12 n¨m 1968 cña 
Bé Gi¸o dôc, §iÒu 4 QuyÕt ®Þnh sè 1419 Q§/GD ngµy 07 th¸ng 01 n¨m 1976 
cña Bé §¹i häc vµ Trung häc chuyªn nghiÖp, §iÒu 12 QuyÕt ®Þnh sè 1712 
Q§/GD ngµy 18 th¸ng 12 n¨m 1978 cña Bé §¹i häc vµ Trung häc chuyªn 
nghiÖp, Môc VI Th«ng t− sè 49/TT ngµy 29 th¸ng 11 n¨m 1979 cña Bé Gi¸o dôc, 
c«ng v¨n sè 1196/GD ngµy 08 th¸ng 4 n¨m 1988 cña Bé §¹i häc, Trung häc 
chuyªn nghiÖp vµ d¹y nghÒ. 

§iÒu 6. Tæ chøc thùc hiÖn 

1. Kinh phÝ thùc hiÖn c¸c chÕ ®é, chÝnh s¸ch quy ®Þnh t¹i QuyÕt ®Þnh nµy 
®−îc bè trÝ  trong kinh phÝ ho¹t ®éng cña c¸c tr−êng, c¬ së gi¸o dôc ®µo t¹o. 

2. Bé Gi¸o dôc vµ §µo t¹o chñ tr× phèi hîp víi Bé Tµi chÝnh, Bé Néi vô, 
Uû ban Quèc gia vÒ Thanh niªn ViÖt Nam vµ Trung −¬ng §oµn thanh niªn céng 
s¶n Hå ChÝ Minh chØ ®¹o, kiÓm tra viÖc thùc hiÖn QuyÕt ®Þnh nµy. 

3. C¸c Bé tr−ëng, Thñ tr−ëng c¬ quan ngang Bé, Thñ tr−ëng c¬ quan thuéc 
ChÝnh phñ, Chñ tÞch ñy ban nh©n d©n c¸c tØnh, thµnh phè trùc thuéc Trung −¬ng 
chÞu tr¸ch nhiÖm thi hµnh QuyÕt ®Þnh nµy. 

 

 

 

 thñ t−íng chÝnh phñ 
§· ký 

Phan V¨n Kh¶i 
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ii. NghÞ quyÕt liªn tÞch  
VÒ t¨ng c−êng c«ng t¸c häc sinh, sinh viªn  

vµ x©y dùng §oµn, Héi, §éi trong tr−êng häc giai ®o¹n 2003 - 2007 
 

(NghÞ quyÕt liªn tÞch sè 10/NQ-BGD&§T-T¦§TN ngµy 17/3/2003 
gi÷a Bé Gi¸o dôc vµ §µo t¹o vµ Trung −¬ng §oµn TNCS Hå ChÝ Minh) 

 
 
Thùc hiÖn NghÞ quyÕt §¹i héi §¶ng toµn quèc lÇn thø IX, KÕt luËn héi 

nghÞ lÇn thø 6 cña Ban chÊp hµnh Trung −¬ng §¶ng kho¸ IX vÒ tiÕp tôc thùc hiÖn 
NghÞ quyÕt TWII (Kho¸ VIII) vÒ ph¸t triÓn Gi¸o dôc ®µo t¹o vµ Khoa häc c«ng 
nghÖ; ChiÕn l−îc ph¸t triÓn Gi¸o dôc giai ®o¹n 2001 - 2010 vµ NghÞ quyÕt §¹i 
héi §oµn toµn quèc lÇn thø VIII; nh»m ph¸t huy nh÷ng kÕt qu¶ ®· ®¹t ®−îc, kh¾c 
phôc nh÷ng tån t¹i, h¹n chÕ trong qu¸ tr×nh tæ chøc thùc hiÖn NghÞ quyÕt liªn tÞch 
sè 32/1998/NQ-BGD&§T-TW§ ngµy 29 th¸ng 5 n¨m 1998 gi÷a Bé Gi¸o dôc vµ 
§µo t¹o vµ Trung −¬ng §oµn TNCS Hå ChÝ Minh vÒ "t¨ng c−êng c«ng t¸c gi¸o 
dôc thanh thiÕu nhi vµ x©y dùng §oµn, Héi, §éi trong tr−êng häc, giai ®o¹n 1998 
- 2002", Bé Gi¸o dôc & §µo t¹o vµ Trung −¬ng §oµn TNCS Hå ChÝ Minh thèng 
nhÊt ban hµnh NghÞ quyÕt vÒ "T¨ng c−êng c«ng t¸c häc sinh, sinh viªn vµ x©y 
dùng §oµn, Héi, §éi trong tr−êng häc giai ®o¹n 2003 - 2007" nh− sau: 

 
I. Môc tiªu: 
 
1. Ph¸t huy vai trß, tr¸ch nhiÖm cña 2 ngµnh nh»m båi d−ìng gi¸o dôc lý 

t−ëng c¸ch m¹ng cho thÕ hÖ trÎ, ®¸p øng  môc tiªu gi¸o dôc trong nhµ tr−êng, 
gãp phÇn ®µo t¹o thÕ hÖ häc sinh, sinh viªn ph¸t triÓn toµn diÖn, cã ®¹o ®øc lèi 
sèng lµnh m¹nh, cã tri thøc, søc khoÎ, cã kiÕn thøc vµ kü n¨ng lao ®éng, trung 
thµnh víi lý t−ëng ®éc lËp d©n téc vµ Chñ nghÜa x· héi, cã ý chÝ v−¬n lªn lËp 
th©n, lËp nghiÖp gãp phÇn thùc hiÖn môc tiªu d©n giµu n−íc m¹nh, x· héi c«ng 
b»ng, d©n chñ, v¨n minh. 

 
2. Gi¸o dôc, tuyªn truyÒn, vËn ®éng häc sinh, sinh viªn chÊp hµnh nghiªm 

luËt ph¸p cña Nhµ n−íc, ®iÒu lÖ, quy chÕ vµ quy ®Þnh hiÖn hµnh, t¹o sù chuyÓn 
biÕn m¹nh mÏ vÒ nÒ nÕp, kû c−¬ng, x©y dùng m«i tr−êng gi¸o dôc trong s¹ch, 
lµnh m¹nh, ng¨n chÆn c¸c biÓu hiÖn tiªu cùc vµ c¸c tÖ n¹n x· héi x©m nhËp nhµ 
tr−êng. 

 
3. X©y dùng, cñng cè tæ chøc §oµn, Héi, §éi  trong nhµ tr−êng ngµy cµng 

v÷ng m¹nh ®Ó tæ chøc §oµn, Héi, §éi thùc sù lµ lùc l−îng gi¸o dôc quan träng 
trong nhµ tr−êng; t¨ng c−êng ph¸t triÓn ®oµn viªn, héi viªn, ®éi viªn; phÊn ®Êu 
tËp hîp, ®oµn kÕt 100% häc sinh, sinh viªn ®øng trong tæ chøc §oµn, Héi, §éi vµ 
tham gia c¸c phong trµo do §oµn, Héi, §éi tæ chøc. 

 
4. Phèi hîp triÓn khai thùc hiÖn tèt chÕ ®é chÝnh s¸ch cña Nhµ n−íc, cña 2 

ngµnh ®èi víi häc sinh, sinh viªn vµ c¸n bé §oµn, Héi, §éi. 



 159 

  
 II. Néi dung phèi hîp vµ biÖn ph¸p chñ yÕu: 

  
1. Gi¸o dôc chÝnh trÞ, t− t−ëng, ®¹o ®øc, lèi sèng cho häc sinh, sinh 

viªn: 
 
1.1. N©ng cao hiÖu qu¶ c«ng t¸c gi¸o dôc vÒ chñ nghÜa M¸c - Lª nin, T− 

t−ëng Hå ChÝ Minh, båi d−ìng lý luËn chÝnh trÞ, ®−êng lèi, chñ tr−¬ng, chÝnh 
s¸ch cña §¶ng vµ Nhµ n−íc cña 2 ngµnh gãp phÇn båi d−ìng, h×nh thµnh thÕ giíi 
quan, nh©n sinh quan vµ tinh thÇn yªu n−íc, yªu chñ nghÜa x· héi cho häc sinh, 
sinh viªn. 

 
- Tæ chøc vµ thùc hiÖn tèt QuyÕt ®Þnh 494/TTg ngµy 24/6/2002 cña Thñ 

t−íng ChÝnh phñ vÒ viÖc phª duyÖt §Ò ¸n: "Mét sè biÖn ph¸p n©ng cao chÊt l−îng 
vµ hiÖu qu¶ gi¶ng d¹y, häc tËp c¸c m«n khoa häc M¸c - Lª nin, T− t−ëng Hå ChÝ 
Minh trong c¸c tr−êng ®¹i häc, cao ®¼ng, m«n chÝnh trÞ trong c¸c tr−êng trung 
häc chuyªn nghiÖp vµ d¹y nghÒ"; Tæ chøc häc tËp c¸c bµi häc lý luËn chÝnh trÞ 
cho ®oµn viªn thanh niªn do TW §oµn biªn so¹n. 

 

- Tæ chøc réng r·i c¸c h×nh thøc thi t×m hiÓu, thi Olympic c¸c m«n khoa 
häc M¸c - Lª nin, T− t−ëng Hå ChÝ Minh trong c¸c tr−êng ®¹i häc, cao ®¼ng, 
m«n chÝnh trÞ trong c¸c tr−êng trung häc chuyªn nghiÖp, m«n gi¸o dôc c«ng d©n 
trong c¸c tr−êng trung häc phæ th«ng, m«n ®¹o ®øc trong c¸c tr−êng tiÓu häc vµ 
trung häc c¬ së. 

 
- Hµng n¨m tæ chøc tèt "TuÇn sinh ho¹t c«ng d©n - häc sinh, sinh viªn" 

®Çu n¨m, ®Çu kho¸ häc; ph¸t ®éng vµ tæ chøc "Th¸ng Thanh niªn", ®ît sinh ho¹t 
chÝnh trÞ häc tËp t− t−ëng, ®¹o ®øc, t¸c phong cña Chñ tÞch Hå ChÝ Minh vµo dÞp 
19/5. 

 

1.2. §Èy m¹nh c¸c ho¹t ®éng gi¸o dôc truyÒn thèng, gi¸o dôc ®¹o ®øc, lèi 
sèng, nÕp sèng. 
  

- Tæ chøc c¸c h×nh thøc gi¸o dôc, tuyªn truyÒn vÒ truyÒn thèng c¸ch m¹ng 
vÎ vang cña §¶ng, d©n téc, cña §oµn, Héi, §éi, cña ngµnh gi¸o dôc, cña ®Þa 
ph−¬ng vµ nhµ tr−êng nh©n c¸c ngµy kû niÖm lÞch sö, c¸c sù kiÖn chÝnh trÞ nh»m 
gi¸o dôc cho häc sinh, sinh viªn ý thøc tù häc, tù nghiªn cøu, ý thøc tù lùc, tù 
c−êng, tù t«n d©n téc, kh¸t väng chiÕn th¾ng nghÌo nµn l¹c hËu, tinh thÇn xung 
kÝch, t×nh nguyÖn v× céng ®ång. 

 
- §Èy m¹nh phong trµo "Nãi lêi hay, lµm viÖc tèt", tæ chøc th−êng xuyªn 

c¸c diÔn ®µn trao ®æi vÒ lèi sèng, nÕp sèng cña häc sinh, sinh viªn. VËn ®éng vµ 
tiÕn tíi quy ®Þnh vÒ trang phôc cho häc sinh, sinh viªn khi ®Õn tr−êng gãp phÇn 
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h×nh thµnh thÕ hÖ häc sinh, sinh viªn sèng cã v¨n ho¸, yªu lao ®éng, giµu lßng 
nh©n ¸i, tÝch cùc tham gia x©y dùng nhµ tr−êng, céng ®ång d©n c− v¨n ho¸. 

 
- Ph¸t triÓn vµ tæ chøc ho¹t ®éng cã hiÖu qu¶ c¸c ®éi, nhãm  tuyªn truyÒn 

ca khóc c¸ch m¹ng trong c¸c nhµ tr−êng. N¨m 2004, tæ chøc cuéc hµnh qu©n VÒ 
víi §iÖn Biªn lÞch sö nh©n kû niÖm 50 n¨m chiÕn th¾ng §iÖn Biªn Phñ; N¨m 
2006, tæ chøc cuéc thi t×m hiÓu truyÒn thèng §oµn TNCS Hå ChÝ Minh - Nh÷ng 
mèc son lÞch sö nh©n kû niÖm 75 n¨m ngµy thµnh lËp §oµn. 

 
1.3. Gi¸o dôc luËt ph¸p, ý thøc c«ng d©n vµ n©ng cao c¶nh gi¸c c¸ch m¹ng 

cho häc sinh, sinh viªn. 
 
- T¨ng c−êng tuyªn truyÒn, gi¸o dôc luËt ph¸p ®Æc biÖt lµ viÖc chÊp hµnh 

LuËt Gi¸o dôc, c¸c ®iÒu lÖ, c¸c quy chÕ hiÖn hµnh, luËt vÒ an toµn giao th«ng, vÒ 
phßng chèng ma tuý vµ c¸c tÖ n¹n x· héi, LuËt B¶o vÖ ch¨m sãc gi¸o dôc trÎ em 
th«ng qua "TuÇn sinh ho¹t c«ng d©n - häc sinh, sinh viªn", th«ng qua sinh ho¹t  
§oµn, Héi, §éi vµ c¸c ho¹t ®éng kh¸c . 

 

- Tæ chøc tèt viÖc thùc hiÖn NghÞ quyÕt sè 13 ngµy 19/11/2002 cña ChÝnh 
phñ "vÒ c¸c gi¶i ph¸p kiÒm chÕ gia t¨ng vµ tiÕn tíi gi¶m dÇn tai n¹n giao th«ng" 
vµ cuéc vËn ®éng “Tuæi trÎ xung kÝch, t×nh nguyÖn gi÷ g×n trËt tù an toµn giao 
th«ng” do Ban th−êng vô Trung −¬ng §oµn ph¸t ®éng. Hµng n¨m, ph¸t ®éng vµ 
tæ chøc "Th¸ng An toµn giao th«ng".  

 

- T¨ng c−êng cung cÊp th«ng tin vÒ t×nh h×nh trong n−íc vµ quèc tÕ, chñ 
®éng n¾m b¾t t×nh h×nh diÔn biÕn t− t−ëng cña häc sinh, sinh viªn, kÞp thêi v¹ch 
râ ©m m−u vµ ho¹t ®éng cña c¸c thÕ lùc thï ®Þch, ®Êu tranh lµm thÊt b¹i "diÔn 
biÕn hoµ b×nh” cña c¸c thÕ lùc thï ®Þch. Gi¸o dôc vµ h−íng dÉn viÖc truy cËp 
Internet cho häc sinh, sinh viªn phßng tr¸nh truy cËp c¸c Website cã néi dung 
xÊu. Tæ chøc ®Þnh kú c¸c buæi nãi chuyÖn thêi sù. Cñng cè, ph¸t triÓn vµ t¨ng 
c−êng l·nh ®¹o, h−íng dÉn ho¹t ®éng cña m¹ng l−íi th¨m dß d− luËn x· héi häc 
sinh, sinh viªn.  

 
1.4. T¨ng c−êng gi¸o dôc thÓ chÊt, n©ng cao ®êi sèng v¨n ho¸ tinh thÇn, 

tÝch cùc ®Êu tranh phßng chèng tÖ n¹n ma tuý, tÖ n¹n x· héi. 
 
- TriÓn khai thùc hiÖn tèt cuéc vËn ®éng toµn d©n ®oµn kÕt x©y dùng ®êi 

sèng v¨n ho¸ trong tr−êng häc, h−ëng øng cuéc vËn ®éng “RÌn luyÖn th©n thÓ 
theo g−¬ng B¸c Hå vÜ ®¹i”: Tæ chøc tèt c¸c ho¹t ®éng v¨n ho¸, thÓ thao, phÊn ®Êu 
mçi häc sinh, sinh viªn th−êng xuyªn luyÖn tËp c¸c m«n thÓ thao vµ thuéc Ýt nhÊt  
10 bµi h¸t truyÒn thèng.  

 
- PhÊn ®Êu mçi tr−êng ®¹i häc, cao ®¼ng, trung häc chuyªn nghiÖp ®Òu cã 

Nhµ V¨n ho¸ häc sinh, sinh viªn hoÆc Trung t©m v¨n ho¸ thÓ thao phôc vô sinh 
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ho¹t ngoµi giê häc chÝnh kho¸ cña sinh viªn, häc sinh. C¸c nhµ tr−êng phèi hîp 
tèt víi §oµn Thanh niªn ®Þa ph−¬ng sö dông cã hiÖu qu¶ s©n tr−êng, phßng häc 
(tuú ®iÒu kiÖn cô thÓ) ®Ó lµm ®iÓm tæ chøc sinh ho¹t, vui ch¬i cho thiÕu niªn nhi 
®ång, ®Æc biÖt trong thêi gian nghØ hÌ. 

 
- Bé Gi¸o dôc vµ §µo t¹o vµ Trung −¬ng §oµn phèi hîp chÆt chÏ trong 

viÖc tæ chøc, h−íng dÉn c¬ së tæ chøc c¸c ho¹t ®éng v¨n ho¸, thÓ thao. §Þnh kú tæ 
chøc c¸c gi¶i thÓ thao, c¸c héi thi, héi diÔn v¨n ho¸, v¨n nghÖ cÊp tr−êng, côm 
tr−êng, khu vùc vµ toµn quèc. 

 
- Th−êng xuyªn tæ chøc c¸c h×nh thøc phèi hîp ®a d¹ng, s¸ng t¹o thu hót 

häc sinh, sinh viªn vµo c¸c ho¹t ®éng phßng chèng tiªu cùc, téi ph¹m vµ tÖ n¹n 
x· héi nhÊt lµ ma tuý, m¹i d©m ... trong häc sinh, sinh viªn.  

 

1.5. T¨ng c−êng c«ng t¸c thi ®ua khen th−ëng, biÓu d−¬ng ng−êi tèt, viÖc 
tèt, c¸c m« h×nh, c¸ch lµm hay cña c¸c tæ chøc §oµn, Héi, §éi vµ phong trµo häc 
sinh, sinh viªn. 

 

2. Tæ chøc phong trµo thi ®ua häc tËp, tiÕn qu©n vµo khoa häc c«ng 
nghÖ, xung kÝch ®i ®Çu x©y dùng x· héi häc tËp; t×nh nguyÖn v× cuéc sèng 
céng ®ång. 
   

2.1. Gi¸o dôc th¸i ®é ®éng c¬ häc tËp ®óng ®¾n cho häc sinh, sinh viªn. 
 
- Tuyªn tuyÒn, gi¸o dôc ®Ó häc sinh, sinh viªn hiÓu vµ tù gi¸c thùc hiÖn tèt 

lêi B¸c Hå d¹y "Häc ®Ó lµm ng−êi, häc ®Ó phông sù Tæ quèc, phông sù nh©n 
d©n" vµ 5 ®iÒu B¸c Hå d¹y thiÕu niªn, nhi ®ång. 

 
- T¨ng c−êng c¸c h×nh thøc phßng chèng c¸c tiªu cùc, gian lËn trong häc 

tËp, thi vµ kiÓm tra.  

 

2.2. Ph¸t ®éng vµ tæ chøc phong trµo thi ®ua häc tËp tèt, ®Èy m¹nh viÖc ®æi 
míi ph−¬ng ph¸p d¹y vµ häc theo h−íng ph¸t huy tÝnh tÝch cùc, chñ ®éng, s¸ng 
t¹o cña häc sinh, sinh viªn. 

 
- Ph¸t ®éng th−êng xuyªn c¸c ®ît thi ®ua, giê häc tèt, tuÇn häc tèt, th¸ng 

häc tèt. 
 
- Tæ chøc c¸c cuéc thi em yªu khoa häc, thi Olympic c¸c m«n häc lý luËn 

M¸c - Lª nin vµ T− t−ëng Hå ChÝ Minh, To¸n häc, Tin häc, C¬ häc, VËt lý...; c¸c 
Héi nghÞ khoa häc khèi ngµnh Y - D−îc, S− ph¹m, Kinh tÕ, N«ng L©m, Kü thuËt, 
Nh©n v¨n... 
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- Tæ chøc phong trµo, c¸c cuéc vËn ®éng nh»m cæ vò, khuyÕn khÝch häc 
sinh, sinh viªn ®i ®Çu trong viÖc häc ngo¹i ng÷ vµ tin häc; PhÊn ®Êu n©ng dÇn 
tõng b−íc tû lÖ häc sinh, sinh viªn sö dông thµnh th¹o tin häc vµ ngo¹i ng÷ trong 
nhµ tr−êng phôc vô tèt cho viÖc häc tËp vµ nghiªn cøu khoa häc. 

 
2.3. Ph¸t triÓn m¹nh mÏ c¸c h×nh thøc hç trî häc tËp, rÌn luyÖn trong nhµ 

tr−êng. 
 
- TÝch cùc huy ®éng nguån lùc x· héi nh»m ®éng viªn, t«n vinh c¸c g−¬ng 

ng−êi tèt viÖc tèt, phÊn ®Êu 100% §oµn c¸c tr−êng cã quü khuyÕn häc, khuyÕn 
tµi. Duy tr× vµ ph¸t triÓn c¸c gi¶i th−ëng; Trung −¬ng §oµn vµ Bé Gi¸o dôc vµ 
§µo t¹o phèi hîp thµnh lËp gi¶i th−ëng dµnh cho häc sinh khèi Trung häc chuyªn 
nghiÖp. 

 
- Th−êng xuyªn tæ chøc c¸c diÔn ®µn, héi th¶o, sinh ho¹t chuyªn ®Ò tõ chi 

®oµn, chi héi, chi ®éi ®Õn cÊp tr−êng, côm tr−êng; khai th¸c gi¶ng ®−êng, th− 
viÖn dµnh cho häc sinh, sinh viªn tù häc, tù nghiªn cøu. Duy tr× vµ ph¸t triÓn hÖ 
thèng c©u l¹c bé häc thuËt vµ së thÝch; khuyÕn khÝch ph¸t triÓn c¸c h×nh thøc 
gióp nhau trong häc tËp nh− ®«i b¹n cïng tiÕn, nhãm t×nh nguyÖn,...  

 
- T¨ng c−êng phèi hîp víi §µi TruyÒn h×nh Trung −¬ng vµ ®Þa ph−¬ng, c¸c 

trung t©m v¨n ho¸ thÓ thao, nhµ thiÕu nhi tæ chøc c¸c s©n ch¬i kiÕn thøc cho häc 
sinh, sinh viªn. 

 
2.4. §Èy m¹nh phong trµo tËp sù nghiªn cøu khoa häc vµ nghiªn cøu khoa 

häc, rÌn luyÖn tay nghÒ, nghiÖp vô; hç trî häc sinh, sinh viªn tiÕp cËn víi c«ng 
nghÖ míi, víi thùc tÕ s¶n xuÊt, tham gia chuyÓn giao tiÕn bé khoa häc kü thuËt 
phôc vô s¶n xuÊt vµ ®êi sèng. 

 

- C¸c nhµ tr−êng cã tr¸ch nhiÖm ph©n c«ng gi¸o viªn h−íng dÉn häc sinh, 
sinh viªn nghiªn cøu khoa häc, rÌn luyÖn tay nghÒ, nghiÖp vô. Tæ chøc §oµn, 
Héi, §éi chñ ®éng phèi hîp tæ chøc, ®éng viªn sinh viªn, häc sinh tham gia 
nghiªn cøu khoa häc, rÌn luyÖn tay nghÒ, nghiÖp vô. 

 

- §Þnh kú tæ chøc c¸c héi nghÞ b¸o c¸o khoa häc, héi thi tay nghÒ, nghiÖp 
vô. Tæ chøc c¸c cuéc thi s¸ng t¹o vµ øng dông c«ng nghÖ míi. Tæ chøc tèt c¸c kú 
kiÕn tËp, thùc tËp, c¸c ®ît tham quan c¬ së s¶n xuÊt. 

 

2.5. T¨ng c−êng c¸c h×nh thøc h−íng nghiÖp vµ t− vÊn viÖc lµm. 
 
- T¨ng c−êng ®Þnh h−íng, t− vÊn, gióp ®ì häc sinh, sinh viªn trong viÖc 

chän nghÒ phï hîp víi n¨ng lùc së tr−êng cña b¶n th©n còng nh− yªu cÇu cña x· 
héi, nhÊt lµ víi häc sinh phæ th«ng. 
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- Tæ chøc c¸c cuéc gÆp mÆt, to¹ ®µm gi÷a doanh nghiÖp, c¸c chuyªn gia t− 

vÊn, l·nh ®¹o c¸c ®Þa ph−¬ng víi häc sinh, sinh viªn. 

 

- C¸c tr−êng ®¹i häc, cao ®¼ng, trung häc chuyªn nghiÖp ®Òu cã Trung t©m 
hoÆc C©u l¹c bé t− vÊn vµ giíi thiÖu viÖc lµm cho häc sinh, sinh viªn. 

 
2.6. Tæ chøc tèt c¸c ho¹t ®éng t×nh nguyÖn, c¸c chiÕn dÞch t×nh nguyÖn ®Ó 

t¹o c¬ héi cho häc sinh, sinh viªn ®−îc cèng hiÕn vµ ®em kiÕn thøc ®−îc häc ë 
nhµ tr−êng phôc vô céng ®ång, phôc vô nh©n d©n theo ph−¬ng ch©m "häc ®i ®«i 
víi hµnh". 

 

- §Èy m¹nh c¸c ho¹t ®éng t×nh nguyÖn t¹i chç, th−êng xuyªn trong n¨m 
häc th«ng qua c¸c h×nh thøc "Ngµy thø b¶y t×nh nguyÖn", "Ngµy m«i tr−êng", 
“Ngµy v× ®µn em th©n yªu”…, x©y dùng nhµ tr−êng xanh, s¹ch, ®Ñp gi¸o dôc ý 
thøc v× céng ®ång cho häc sinh, sinh viªn. 

 

- Tæ chøc tèt chiÕn dÞch häc sinh, sinh viªn t×nh nguyÖn hÌ hµng n¨m. 
H×nh thµnh c¸c ®éi häc sinh, sinh viªn t×nh nguyÖn tham gia gi¶i to¶ ïn t¾c giao 
th«ng nhÊt lµ ë c¸c giao lé, cæng tr−êng, cæng chî,…; phßng chèng tÖ n¹n x· héi, 
®¶m b¶o an ninh trËt tù, tham gia phôc vô c¸c kú tuyÓn sinh, tham gia phæ cËp 
gi¸o dôc vµ xo¸ mï, chèng t¸i mï nhÊt lµ chho thanh thiÕu nhi ë vïng s©u, vïng 
xa. 

 

- Tæ chøc giíi thiÖu häc sinh, sinh viªn vÒ sinh ho¹t §oµn, Héi, §éi t¹i ®Þa 
ph−¬ng trong kú nghØ hÌ. KÕt qu¶ tham gia sinh ho¹t §oµn, Héi, §éi t¹i ®Þa 
ph−¬ng trong kú nghØ hÌ ®−îc xem xÐt cho ®iÓm theo quy chÕ rÌn luyÖn ®èi víi 
c¸c tr−êng ®µo t¹o vµ lµm c¨n cø xÕp lo¹i lo¹i häc sinh khèi c¸c tr−êng phæ 
th«ng.  

 
3. Phèi hîp thùc hiÖn chÕ ®é chÝnh s¸ch vµ c«ng t¸c häc sinh, sinh viªn 

néi, ngo¹i tró vµ häc sinh, sinh viªn ViÖt Nam ®ang häc tËp ë n−íc ngoµi: 

 

3.1. Phèi hîp triÓn khai thùc hiÖn chÕ ®é häc bæng, häc phÝ, chÝnh s¸ch trî 
gióp ®èi víi häc sinh, sinh viªn nghÌo, häc sinh, sinh viªn d©n téc thiÓu sè... triÓn 
khai viÖc cho vay Quü tÝn dông ®µo t¹o vµ vËn ®éng häc sinh, sinh viªn tham gia 
b¶o hiÓm y tÕ, b¶o hiÓm th©n thÓ. 

 
3.2. X©y dùng vµ tr×nh Thñ t−íng ChÝnh phñ vÒ chÕ ®é chÝnh s¸ch ®èi víi 

c¸n bé §oµn, Héi, §éi vµ kinh phÝ ho¹t ®éng §oµn, Héi, §éi trong tr−êng häc 
theo KÕt luËn cña Thñ t−íng ChÝnh phñ t¹i Th«ng b¸o sè 09/TB-VPCP cña V¨n 
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phßng ChÝnh phñ ngµy 28/1/2003. Tr−íc m¾t thùc hiÖn theo c¸c quy ®Þnh hiÖn 
hµnh vÒ chÕ ®é lµm viÖc cña gi¶ng viªn, gi¸o viªn lµm c«ng t¸c ®oµn thÓ trong 
nhµ tr−êng vµ th«ng b¸o sè 2612/VP ngµy 5/4/2000 vÒ "KÕt qu¶ lµm viÖc gi÷a 
l·nh ®¹o Bé Gi¸o dôc vµ §µo t¹o vµ Ban BÝ th− Trung −¬ng §oµn" cña Bé Gi¸o 
dôc vµ §µo t¹o. §èi víi Tæng phô tr¸ch §éi cÇn thùc hiÖn nghiªm chÕ ®é theo 
quy ®Þnh t¹i Th«ng t− 23 ngµy 15/1/1996 cña liªn ngµnh  Ban TCCBCP (nay lµ 
Bé Néi vô) - Bé GD&§T - Bé TC - TW §oµn vÒ viÖc “H−íng dÉn chÕ ®é c«ng 
t¸c vµ phô cÊp tr¸ch nhiÖm ®èi víi gi¸o viªn lµm tæng phô tr¸ch §éi TNTP Hå 
ChÝ Minh”. Tuú theo ®iÒu kiÖn cô thÓ, khuyÕn khÝch c¸c tr−êng hç trî thªm c¸c 
chÕ ®é phô cÊp ®èi víi c¸n bé §oµn, Héi, §éi.  

 
3.3. TriÓn khai c¸c dù ¸n Tæ chøc c¸c ®éi trÝ thøc trÎ tham gia ph¸t triÓn 

n«ng th«n, miÒn nói; phèi hîp nghiªn cøu, ®Ò xuÊt c¬ chÕ, chÝnh s¸ch sö dông 
nguån nh©n lùc trÎ tham gia ph¸t triÓn n«ng th«n, miÒn nói. 

 
3.4. T¨ng c−êng c«ng t¸c häc sinh, sinh viªn néi, ngo¹i tró vµ qu¶n lý häc 

sinh, sinh viªn ViÖt Nam ®ang ®−îc häc tËp, c«ng t¸c vµ ®µo t¹o ë n−íc ngoµi 
theo c¸c Quy ®Þnh hiÖn hµnh. 

 
4. T¨ng c−êng x©y dùng, cñng cè tæ chøc §oµn TNCS Hå ChÝ Minh, 

Héi LHTN, Héi Sinh viªn, §éi TNTP Hå ChÝ Minh trong tr−êng häc. 
 
4.1. X©y dùng chÕ ®é lµm viÖc gi÷a l·nh ®¹o nhµ tr−êng víi tæ chøc §oµn, 

Héi, §éi. 
 
- §Þnh kú, L·nh ®¹o nhµ tr−êng lµm viÖc tËp thÓ víi Ban th−êng vô hoÆc 

Ban chÊp hµnh §oµn thanh niªn, Héi LHTN, Héi sinh viªn, Tæng phô tr¸ch vµ 
Ban chØ huy liªn ®éi vÒ ho¹t ®éng cña tæ chøc §oµn, Héi, §éi trong nhµ tr−êng.  

 
- CÊp uû §¶ng, Ban gi¸m hiÖu nhµ tr−êng cÇn t¨ng c−êng l·nh ®¹o tæ chøc 

Héi Sinh viªn, Héi LHTN ViÖt Nam. PhÊn ®Êu c¸c tr−êng ®¹i häc, cao ®¼ng ®Òu 
cã tæ chøc Héi sinh viªn; thÝ ®iÓm thµnh lËp Héi häc sinh thuéc Héi LHTN ViÖt 
Nam trong c¸c tr−êng trung häc chuyªn nghiÖp, c¸c tr−êng trung häc c¬ së, trung 
häc phæ th«ng. 

 
4.2. KÕt qu¶ c«ng t¸c §oµn, Héi, §éi lµ chØ tiªu ®¸nh gi¸, xÕp lo¹i thi ®ua 

cña c¸c tr−êng, líp. C¸n bé §oµn lµ gi¸o viªn, Tæng phô tr¸ch, trî lý hoÆc cè vÊn 
thanh niªn ®¹t danh hiÖu giái cÊp nµo th× ®−îc h−ëng c¸c quyÒn lîi vÒ khen 
th−ëng nh− gi¸o viªn giái cÊp ®ã. C¸n bé §oµn, Héi, §éi lµ häc sinh, sinh viªn 
khi ®−îc tæ chøc §oµn khen th−ëng th× ®−îc céng ®iÓm rÌn luyÖn theo quy ®Þnh 
vµ ®−îc h−ëng c¸c quyÒn lîi kh¸c nh− tham quan, nghØ m¸t...  

 
4.3. Ngµnh gi¸o dôc quan t©m,  t¹o ®iÒu kiÖn ®µo t¹o, båi d−ìng vµ cö c¸n 

bé gi¸o viªn trÎ, sinh viªn, häc sinh cã n¨ng lùc lµm c¸n bé §oµn, Héi, §éi; quy 
®Þnh thêi gian, kinh phÝ, ®Þa ®iÓm cho sinh ho¹t vµ c¸c ho¹t ®éng §oµn, Héi, §éi; 
phèi hîp víi c¸c cÊp bé §oµn x©y dùng kÕ ho¹ch tæ chøc §¹i héi, tËp huÊn c¸n 
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bé, tæng kÕt c¸c NghÞ quyÕt, c¸c cuéc vËn ®éng cña §oµn, Héi, §éi, phôc vô c¸c 
nhiÖm vô chÝnh trÞ cña nhµ tr−êng. 

 
4.4. X©y dùng, kiÖn toµn, cñng cè bé m¸y, ®æi míi néi dung gi¶ng d¹y cña 

c¸c khoa c«ng t¸c §oµn, Héi, §éi ë c¸c tr−êng s− ph¹m; ®−a m«n häc §oµn, 
Héi, §éi lµ m«n häc chÝnh thøc trong c¸c tr−êng s− ph¹m, néi dung gi¸o dôc cã 
sù thèng nhÊt gi÷a Bé Gi¸o dôc & §µo t¹o vµ Trung −¬ng §oµn. 

 

4.5. C¸c nhµ tr−êng c¨n cø ®iÒu kiÖn hiÖn cã ®Ó bè trÝ V¨n phßng lµm viÖc, 
c¬ së vËt chÊt cho §oµn Thanh niªn, Héi LHTN, Héi Sinh viªn, §éi TNTP ho¹t 
®éng. S¸ch nghiÖp vô, c¸c lo¹i b¸o, t¹p chÝ cña §oµn, Héi, §éi n»m trong danh 
môc tµi liÖu tham kh¶o cña nhµ tr−êng hµng n¨m vµ phôc vô c«ng t¸c nghiªn cøu 
vµ chØ ®¹o theo Quy chÕ th− viÖn hiÖn hµnh; t¨ng c−êng vai trß cña §oµn Thanh 
niªn, Héi LHTN, Héi Sinh viªn, §éi TNTP Hå ChÝ Minh trong c¸c héi ®ång thi 
®ua khen th−ëng, kû luËt. 

 
4.6. Phèi hîp chØ ®¹o c¸c tr−êng bè trÝ c¸n bé chuyªn tr¸ch §oµn theo Quy 

®Þnh t¹i H−íng dÉn sè 63 ngµy 10/8/2001 cña Ban tæ chøc Trung −¬ng §¶ng vµ 
Trung −¬ng §oµn TNCS Hå ChÝ Minh: §èi víi c¸c c¬ së tr−êng häc cã 1000 
®oµn viªn trë lªn ®−îc bè trÝ c¸n bé §oµn chuyªn tr¸ch. 

 

4.7. TÝch cùc tham gia c«ng t¸c x©y dùng §¶ng, ChÝnh quyÒn, thùc hiÖn tèt 
c«ng t¸c ph¸t triÓn ®¶ng viªn trong tr−êng häc nhÊt lµ trong c¸c ®èi t−îng: sinh 
viªn ®¹i häc, cao ®¼ng, häc sinh trung häc chuyªn nghiÖp, trung häc phæ th«ng, 
Tæng phô tr¸ch §éi, Cè vÊn §oµn, Trî lý thanh niªn, BÝ th− §oµn thanh niªn vµ 
c¸n bé gi¸o viªn trÎ (theo chØ thÞ 34/CT-TW ngµy 30/5/1998 cña Bé ChÝnh trÞ).  

 
II. tæ chøc thùc hiÖn: 
 
1. Thµnh lËp Ban chØ ®¹o Trung −¬ng gåm ®¹i diÖn l·nh ®aä, c¸c vô, 

ban cã liªn quan cña 2 bªn nh»m gióp l·nh ®¹o Bé Gi¸o dôc vµ §µo t¹o vµ Trung 
−¬ng §oµn chØ ®¹o viÖc tæ chøc thùc hiÖn NghÞ quyÕt liªn tÞch. 

 
1.1. Ban chØ ®¹o Trung −¬ng x©y dùng kÕ ho¹ch, ch−¬ng tr×nh phèi hîp 

theo n¨m häc triÓn khai NghÞ quyÕt tõ Trung −¬ng ®Õn c¬ së, h−íng dÉn c¸c cÊp 
thùc hiÖn cã hiÖu qu¶ NghÞ quyÕt, chØ ®¹o ®iÓm mét sè m« h×nh cô thÓ ®Ó rót 
kinh nghiÖm vµ nh©n ra diÖn réng. 

 
1.2. §Þnh kú theo n¨m häc, 2 ngµnh dµnh tæ chøc ®¸nh gi¸, tæng kÕt nh÷ng 

kÕt qu¶ ho¹t ®éng thùc hiÖn NghÞ quyÕt, kÞp thêi gi¶i quyÕt nh÷ng vÊn ®Ò ph¸t 
sinh vµ bµn ch−¬ng tr×nh phèi hîp n¨m sau; thùc hiÖn c«ng t¸c khen th−ëng; Tæ 
chøc ®èi tho¹i víi sinh viªn, häc sinh. 
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1.3. Vô C«ng t¸c ChÝnh trÞ (Bé Gi¸o dôc vµ §µo t¹o), Ban Thanh niªn 
Tr−êng häc (Trung −¬ng §oµn) lµ c¬ quan th−êng trùc gióp cho Ban chØ ®¹o 
Trung −¬ng theo dâi, ®«n ®èc kiÓm tra. 

 
2. Së Gi¸o dôc vµ §µo t¹o, c¸c tØnh, thµnh §oµn vµ c¸c §¹i häc Quèc 

gia,  c¸c tr−êng ®¹i häc, cao ®¼ng, trung häc chuyªn nghiÖp c¨n cø NghÞ 
quyÕt x©y dùng kÕ ho¹ch, ch−¬ng tr×nh hµnh ®éng vµ biÖn ph¸p thùc hiÖn 
cô thÓ. Hµng n¨m, c¸c c¬ quan cña 2 ngµnh dµnh mét phÇn kinh phÝ tiÕn hµnh 
®¸nh gi¸ s¬ kÕt, bµn néi dung vµ biÖn ph¸p thùc hiÖn trong n¨m häc tíi; h−íng 
dÉn c¬ së thùc hiÖn vµ phèi hîp kiÓm tra ®¸nh gi¸; thùc hiÖn tèt chÕ ®é ®Þnh kú 
th«ng tin b¸o c¸o kÕt qu¶ thùc hiÖn nghÞ quyÕt vÒ Bé Gi¸o dôc vµ §µo t¹o vµ 
Trung −¬ng §oµn qua V¨n phßng vµ c¬ quan Th−êng trùc cña 2 bªn. 

 

3. C¸c c¬ quan b¸o chÝ, xuÊt b¶n cña hai ngµnh cã kÕ ho¹ch phæ biÕn, 
tuyªn truyÒn NghÞ quyÕt vµ ho¹t ®éng triÓn khai thùc hiÖn NghÞ quyÕt ë c¬ së 
trong hÖ thèng cña hai ngµnh. BiÓu d−¬ng g−¬ng ng−êi tèt, viÖc tèt, m« h×nh hay, 
c¸ch lµm tèt t¹o d− luËn x· héi tèt cho viÖc thùc hiÖn NghÞ quyÕt. 

 
NghÞ quyÕt nµy cã hiÖu lùc sau 15 ngµy kÓ tõ ngµy ký. C¸c «ng, bµ Ch¸nh 

V¨n phßng, Thñ tr−ëng c¸c ®¬n vÞ liªn quan cña Bé Gi¸o dôc vµ §µo t¹o, cña 
Trung −¬ng §oµn, c¸c Bé cã tr−êng ®µo t¹o, c¸c Së Gi¸o dôc vµ §µo t¹o, c¸c 
tØnh, thµnh §oµn vµ c¸c §oµn trùc thuéc, c¸c tr−êng ®¹i häc, cao ®¼ng, trung häc 
chuyªn nghiÖp vµ §oµn Thanh niªn cïng cÊp chÞu tr¸ch nhiÖm thi hµnh NghÞ 
quyÕt nµy./. 
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III. QuyÕt ®Þnh 
Cña Bé tr−ëng Bé Gi¸o dôc vµ §µo t¹o 

V/v ban hµnh Quy chÕ ®¸nh gi¸ kÕt qu¶ rÌn luyÖn cña häc sinh, sinh viªn  
c¸c tr−êng ®¹i häc, cao ®¼ng vµ trung häc chuyªn nghiÖp hÖ chÝnh quy 

 
(QuyÕt ®Þnh Sè 42/2000/Q§-BGD&§T, ngµy 21/10/2002) 

 

Bé tr−ëng Bé Gi¸o dôc vµ §µo t¹o 
- C¨n cø NghÞ ®Þnh sè 15/CP ngµy 02/03/1993 cña ChÝnh phñ vÒ nhiÖm vô, 

quyÒn h¹n vµ tr¸ch nhiÖm qu¶n lý nhµ n−íc cña c¸c Bé, c¬ quan ngang Bé; 
- C¨n cø NghÞ ®Þnh sè 29/CP ngµy 30/03/1994 cña ChÝnh phñ vÒ nhiÖm vô, 

quyÒn h¹n vµ tæ chøc bé m¸y cña Bé Gi¸o dôc vµ §µo t¹o; 
- C¨n cø LuËt Gi¸o dôc ngµy 02/12/1998; 
- Theo ®Ò nghÞ cña Vô tr−ëng Vô c«ng t¸c ChÝnh trÞ; 

quyÕt ®Þnh 
§iÒu 1. Ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh nµy Quy chÕ ®¸nh gi¸ kÕt qu¶ rÌn 

luyÖn cña häc sinh, sinh viªn c¸c tr−êng ®¹i häc, cao ®¼ng vµ trung häc chuyªn 
nghiÖp hÖ chÝnh quy. 

§iÒu 2. QuyÕt ®Þnh nµy cã hiÖu lùc thi hµnh sau 15 ngµy, kÓ tõ ngµy ký vµ 
thay thÕ cho QuyÕt ®Þnh sè 108/Q§ ngµy 10/08/1989 cña Bé tr−ëng Bé §¹i häc, 
Trung häc Chuyªn nghiÖp vµ D¹y nghÒ vÒ viÖc ban hµnh b¶n "Quy ®Þnh vÒ ph©n 
lo¹i vµ xÕp h¹ng sinh viªn c¸c tr−êng ®¹i häc vµ cao ®¼ng". 

§iÒu 3. C¸c «ng Ch¸nh V¨n phßng, Vô tr−ëng Vô C«ng t¸c ChÝnh trÞ, Vô 
tr−ëng c¸c Vô cã liªn quan thuéc c¬ quan Bé Gi¸o dôc vµ §µo t¹o, Gi¸m ®èc c¸c 
§¹i häc quèc gia, Gi¸m ®èc c¸c §¹i häc Th¸i Nguyªn, HuÕ, §µ N½ng, HiÖu 
tr−ëng c¸c tr−êng ®¹i häc, cao ®¼ng vµ trung häc chuyªn nghiÖp chÞu tr¸ch nhiÖm 
thi hµnh QuyÕt ®Þnh nµy. 

 
N¬i nhËn: 
- VP ChÝnh phñ, 
- Ban KGTW, Ban TT-VHTW, 
- Bé T− ph¸p, 
- C¸c Bé, CQ ngang Bé, CQ thuéc CP, 
- TW §oµn TNCS Hå ChÝ Minh,  
  TW Héi SV ViÖt Nam, 
- Nh− §iÒu 3, 
- C«ng b¸o, 
- L−u VP (HC, PC), Vô CTCT. 

Bé tr−ëng bé gi¸o dôc vµ ®µo t¹o 
NguyÔn Minh HiÓn 

(§· ký) 
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Quy chÕ ®¸nh gi¸ kÕt qu¶ rÌn luyÖn  
cña häc sinh, sinh viªn c¸c tr−êng ®¹i häc,  

cao ®¼ng vµ trung häc chuyªn nghiÖp hÖ chÝnh quy 
 

(Ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè: 42/2002/Q§-BGD&§T 
ngµy 21/10/2002 cña Bé tr−ëng Bé Gi¸o dôc vµ §µo t¹o) 

 
ch−¬ng I 

quy ®Þnh chung 
§iÒu 1: Ph¹m vi ®iÒu chØnh. 

Quy chÕ nµy quy ®Þnh néi dung ®¸nh gi¸, c¨n cø ®¸nh gi¸, thang ®iÓm 
khung ®iÓm, ph©n lo¹i kÕt qu¶ vµ quy tr×nh ®¸nh gi¸ kÕt qu¶ rÌn luyÖn cña häc 
sinh, sinh viªn c¸c tr−êng ®¹i häc, cao ®¼ng vµ trung häc chuyªn nghiÖp hÖ chÝnh 
quy (sau ®©y gäi chung lµ Quy chÕ rÌn luyÖn). 

§iÒu 2: Môc ®Ých, yªu cÇu. 

1. ViÖc ®¸nh gi¸ kÕt qu¶ rÌn luyÖn cña häc sinh, sinh viªn c¸c tr−êng ®¹i 
häc, cao ®¼ng vµ trung häc chuyªn nghiÖp nh»m gãp phÇn thùc hiÖn môc tiªu 
gi¸o dôc lµ ®µo t¹o con ng−êi ViÖt Nam ph¸t triÓn toµn diÖn, cã ®¹o ®øc, tri thøc, 
søc khoÎ, thÈm mü vµ nghÒ nghiÖp, trung thµnh víi lý t−ëng ®éc lËp d©n téc vµ 
chñ nghÜa x· héi; h×nh thµnh vµ båi d−ìng nh©n c¸ch, phÈm chÊt vµ n¨ng lùc cña 
c«ng d©n, ®¸p øng yªu cÇu x©y dùng vµ b¶o vÖ Tæ quèc. 

2. ViÖc ®¸nh gi¸ kÕt qu¶ rÌn luyÖn cña häc sinh, sinh viªn lµ viÖc lµm 
th−êng xuyªn ë c¸c nhµ tr−êng. Qu¸ tr×nh ®¸nh gi¸ ph¶i b¶o ®¶m chÝnh x¸c, c«ng 
b»ng, c«ng khai vµ d©n chñ. 

§iÒu 3: Néi dung ®¸nh gi¸ vµ thang ®iÓm. 

1. Xem xÐt, ®¸nh gi¸ kÕt qu¶ rÌn luyÖn cña häc sinh, sinh viªn lµ ®¸nh gi¸ 
phÈm chÊt chÝnh trÞ, ®¹o ®øc, lèi sèng cña tõng häc sinh, sinh viªn theo c¸c møc 
®iÓm ®¹t ®−îc trªn c¸c mÆt : 

a. ý thøc häc tËp. 

b. ý thøc vµ kÕt qu¶ chÊp hµnh néi quy, quy chÕ trong nhµ tr−êng. 

c. ý thøc vµ kÕt qu¶ tham gia c¸c ho¹t ®éng chÝnh trÞ - x· héi, v¨n ho¸, v¨n 
nghÖ, thÓ thao, phßng chèng c¸c tÖ n¹n x· héi. 

d. PhÈm chÊt c«ng d©n vµ quan hÖ víi céng ®ång. 

e. ý thøc vµ kÕt qu¶ tham gia phô tr¸ch líp häc sinh, sinh viªn, c¸c ®oµn 
thÓ, tæ chøc kh¸c trong nhµ tr−êng. 

2. §iÓm rÌn luyÖn ®−îc ®¸nh gi¸ b»ng thang ®iÓm 100. HiÖu tr−ëng c¸c 
tr−ëng c¨n cø vµo ®Æc ®iÓm, ®iÒu kiÖn cô thÓ cña tõng tr−êng quy ®Þnh c¸c tiªu 
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chÝ vµ møc ®iÓm chi tiÕt phï hîp víi c¸c néi dung ®¸nh gi¸ vµ kh«ng v−ît qu¸ 
khung ®iÓm quy ®Þnh cña Quy chÕ nµy. 

 
ch−¬ng II 

c¨n cø ®¸nh gi¸ kÕt qu¶ rÌn luyÖn vµ khung ®iÓm 
 

§iÒu 4: §¸nh gi¸ vÒ ý thøc häc tËp. 

1. C¨n cø ®Ó x¸c ®Þnh ®iÓm lµ kÕt qu¶ häc tËp; tinh thÇn v−ît khã trong häc 
tËp; kÕt qu¶ viÖc thùc hiÖn c¸c Quy chÕ vÒ tæ chøc ®µo t¹o, kiÓm tra, thi vµ c«ng 
nhËn tèt nghiÖp ®¹i häc, cao ®¼ng hÖ chÝnh quy vµ Quy chÕ kiÓm tra, thi, xÐt lªn 
líp vµ c«ng nhËn tèt nghiÖp trung häc chuyªn nghiÖp hÖ chÝnh quy hiÖn hµnh; 
møc ®é  ®−îc biÓu d−¬ng khen th−ëng hoÆc bÞ kû luËt vÒ häc tËp; tham gia 
nghiªn cøu khoa häc hoÆc ®−îc lùa chän dù thi häc sinh, sinh viªn giái ë c¸c cÊp. 

2. Khung ®iÓm ®¸nh gi¸ tõ 0 ®Õn 30 ®iÓm. 

§iÒu 5: §¸nh gi¸ vÒ ý thøc vµ kÕt qu¶ chÊp hµnh néi quy, quy chÕ trong 
nhµ tr−êng. 

1. C¨n cø ®Ó x¸c ®Þnh ®iÓm lµ ý thøc vµ kÕt qua viÖc chÊp hµnh c¸c néi quy, 
quy chÕ kh¸c ®−îc ¸p dông trong tr−êng ngoµi c¸c quy chÕ quy ®Þnh t¹i §iÒu 4 
cña Quy chÕ nµy. 

2. Khung ®iÓm ®¸nh gi¸ tõ 0 ®Õn 25 ®iÓm. 

§iÒu 6: §¸nh gi¸ vÒ ý thøc vµ kÕt qu¶ tham gia c¸c ho¹t ®éng chÝnh trÞ - 
x· héi, v¨n ho¸, v¨n nghÖ, thÓ thao, phßng chèng c¸c tÖ n¹n x· héi. 

1. C¨n cø ®Ó x¸c ®Þnh ®iÓm lµ kÕt qu¶ ho¹t ®éng tuyªn truyÒn, tham gia c¸c 
ho¹t ®éng chÝnh trÞ - x· héi, v¨n ho¸, v¨n nghÖ, thÓ thao vµ phßng chèng c¸c tÖ 
n¹n x· héi. 

2. Khung ®iÓm ®¸nh gi¸ tõ 0 ®Õn 20 ®iÓm 

§iÒu 7: §¸nh gi¸ vÒ phÈm chÊt c«ng d©n vµ quan hÖ víi céng ®ång. 

1. C¨n cø ®Ó x¸c ®Þnh ®iÓm lµ kÕt qu¶ chÊp hµnh c¸c chñ tr−¬ng, chÝnh s¸ch, 
ph¸p luËt cña Nhµ n−íc; thµnh tÝch trong c«ng t¸c x· héi vµ gi÷ g×n an ninh chÝnh 
trÞ, trËt tù an toµn x· héi; mèi quan hÖ céng ®ång, tinh thÇn gióp ®ì b¹n bÌ, c−u 
mang ng−êi gÆp khã kh¨n. 

2. Khung ®iÓm ®¸nh gi¸ tõ 0 ®Õn 15 ®iÓm. 

§iÒu 8: §¸nh gi¸ vÒ ý thøc vµ kÕt qu¶ tham gia phô tr¸ch líp häc sinh, 
sinh viªn, c¸c ®oµn thÓ, tæ chøc kh¸c trong nhµ tr−êng. 

1. C¨n cø ®Ó x¸c ®Þnh ®iÓm lµ ý thøc vµ møc ®é hoµn thµnh nhiÖm vô c«ng 
t¸c qu¶n lý líp häc sinh, sinh viªn, c¸c tæ chøc §¶ng, §oµn Thanh viªn, Héi sinh 
viªn vµ c¸c tæ chøc kh¸c trong nhµ tr−êng. 

2. Khung ®iÓm ®¸nh gi¸ tõ 0 ®Õn 10 ®iÓm. 
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ch−¬ng III 

ph©n lo¹i kÕt qu¶ rÌn luyÖn 
 

§iÒu 9: Quy ®Þnh ph©n lo¹i kÕt qu¶ rÌn luyÖn. 

1. KÕt qu¶ rÌn luyÖn ®−îc ph©n thµnh c¸c lo¹i: xuÊt s¾c, tèt, kh¸, trung 
b×nh kh¸, trung b×nh, yÕu vµ kÐm. 

Tõ 90 ®Õn 100 ®iÓm : lo¹i xuÊt s¾c 

Tõ 80 ®Õn 89 ®iÓm   : lo¹i tèt 

Tõ 70 ®Õn 79 ®iÓm   :  lo¹i kh¸ 

Tõ 60 ®Õn 69 ®iÓm    : lo¹i trung b×nh kh¸ 

Tõ 50 ®Õn 59 ®iÓm   : lo¹i trung b×nh 

Tõ 30 ®Õn 49 ®iÓm  : lo¹i yÕu 

D−íi 30 ®iÓm   : lo¹i kÐm 

2. Nh÷ng häc sinh, sinh viªn bÞ kû luËt tõ møc c¶nh c¸o trë lªn khi ph©n lo¹i 
kÕt qu¶ rÌn luyÖn kh«ng ®−îc v−ît qu¸ lo¹i trung b×nh 

§iÒu 10: §iÓm trung b×nh chung më réng. 

§iÓm trung b×nh chung më réng ®−îc sö dông vµo viÖc xÐt, cÊp häc bæng 
theo quy ®Þnh hiÖn hµnh vµ ®−îc tÝnh theo c«ng thøc sau: 

  §TBCMR = §TBCHT + §RLq® 

Trong ®ã: 

- §TBCMR: lµ ®iÓm trung b×nh chung më réng. (Trong tr−êng hîp 
§TBCMR v−ît qu¸ 10 th× còng chØ tÝnh lµ 10). 

- §TBCHT: lµ ®iÓm trung b×nh chung häc tËp: §èi víi sinh viªn c¸c tr−êng 
®¹i häc, cao ®¼ng ®−îc x¸c ®Þnh theo Quy chÕ tæ chøc, ®µo t¹o, kiÓm tra, thi vµ 
c«ng nhËn tèt nghiÖp ®¹i häc, cao ®¼ng hÖ chÝnh quy hiÖn hµnh. §èi víi häc sinh 
trung häc chuyªn nghiÖp ®−îc x¸c ®Þnh theo Quy chÕ kiÓm tra, thi, xÐt lªn líp vµ 
c«ng nhËn tèt nghiÖp trung häc chuyªn nghiÖp hÖ chÝnh quy hiÖn hµnh. 

- §RLq®: lµ ®iÓm rÌn luyÖn ®−îc quy ®Þnh tõ kÕt qu¶ rÌn luyÖn theo c¸c 
møc d−íi ®©y. 

RÌn luyÖn ®¹t lo¹i xuÊt s¾c :  §RLq® lµ 1,0 ®iÓm 
RÌn luyÖn ®¹t lo¹i tèt :   §RLq® lµ 0,8 ®iÓm 
RÌn luyÖn ®¹t lo¹i kh¸ :   §RLq® lµ 0,6 ®iÓm 
RÌn luyÖn ®¹t lo¹i trung b×nh kh¸:  §RLq® lµ 0,4 ®iÓm 
RÌn luyÖn ®¹t lo¹i trung b×nh :  §RLq® lµ 0,0 ®iÓm 
RÌn luyÖn ®¹t lo¹i yÕu:   §RLq® lµ - 0,5 ®iÓm 
RÌn luyÖn ®¹t lo¹i kÐm:   §RLq® lµ - 1,0 ®iÓm 
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Ch−¬ng IV 

Quy tr×nh ®¸nh gi¸ kÕt qu¶ rÌn luyÖn 
 

§iÒu 11: Quy tr×nh ®¸nh gi¸ kÕt qu¶ rÌn luyÖn cña häc sinh, sinh viªn. 

1. Tõng häc sinh, sinh viªn c¨n cø vµo kÕt qu¶ rÌn luyÖn, tù ®¸nh gi¸ theo 
møc ®iÓm chi tiÕt do tr−êng quy ®Þnh. 

2. Tæ chøc häp líp cã gi¸o viªn chñ nhiÖm (hoÆc cè vÊn häc tËp, rÌn luyÖn) 
tham gia, tiÕn hµnh xem xÐt vµ th«ng qua møc ®iÓm cña tõng häc sinh, sinh viªn 
trªn c¬ së ph¶i ®−îc qu¸ nöa ý kiÕn ®ång ý cña tËp thÓ ®¬n vÞ líp vµ ph¶i cã biªn 
b¶n kÌm theo. 

3. KÕt qu¶ rÌn luyÖn cña tõng häc sinh, sinh viªn ®−îc Tr−ëng khoa xem 
xÐt, x¸c nhËn, tr×nh HiÖu tr−ëng. 

§èi víi tr−êng cã sè l−îng häc sinh, sinh viªn lín th× thµnh lËp Héi ®ång 
®¸nh gi¸ kÕt qu¶ rÌn luyÖn cña häc sinh, sinh viªn cÊp khoa ®Ó gióp Tr−ëng khoa 
xem xÐt tr−íc khi tr×nh HiÖu tr−ëng. 

4. HiÖu tr−ëng xem xÐt vµ c«ng nhËn sau khi ®· th«ng qua Héi ®ång ®¸nh 
gi¸ kÕt qu¶ rÌn luyÖn cña häc sinh, sinh viªn cÊp tr−êng. 

5. KÕt qu¶ ®¸nh gi¸, ph©n lo¹i rÌn luyÖn cña häc sinh, sinh viªn ph¶i ®−îc 
c«ng bè c«ng khai vµ th«ng b¸o cho cho häc sinh, sinh viªn biÕt. 

§iÒu 12: Héi ®ång ®¸nh gi¸ kÕt qu¶ rÌn luyÖn cña häc sinh, sinh viªn 
1. Héi ®ång ®¸nh gi¸ kÕt qu¶ rÌn luyÖn cña häc sinh, sinh viªn cÊp tr−êng lµ 

c¬ quan tham m−u gióp HiÖu tr−ëng xem xÐt, c«ng nhËn kÕt qu¶ rÌn luyÖn cña 
tõng häc sinh, sinh viªn vµ chÞu sù chØ ®¹o trùc tiÕp cña HiÖu tr−ëng. 

a. Thµnh phÇn Héi ®ång gåm: 
a.1. Chñ tÞch Héi ®ång: HiÖu tr−ëng hoÆc Phã hiÖu tr−ëng ®−îc HiÖu tr−ëng 

uû quyÒn. 
a.2. Th−êng trùc Héi ®ång: Tr−ëng Phßng C«ng t¸c chÝnh trÞ, häc sinh, sinh 

viªn hoÆc bé phËn lµm c«ng t¸c chÝnh trÞ - häc sinh, sinh viªn do HiÖu tr−ëng 
quyÕt ®Þnh. 

a.3. C¸c uû viªn: §¹i diÖn c¸c khoa, phßng (ban) cã liªn quan, §oµn Thanh 
niªn vµ Héi Sinh viªn cÊp tr−êng (nÕu cã). 

b. NhiÖm vô cña Héi ®ång ®¸nh gi¸ kÕt qu¶ rÌn luyÖn cña häc sinh, sinh 
viªn cÊp tr−êng: c¨n cø vµo c¸c quy ®Þnh hiÖn hµnh, trªn c¬ së ®Ò nghÞ cña c¸c 
Tr−ëng khoa, tiÕn hµnh xem xÐt, ®¸nh gi¸ kÕt qu¶ rÌn luyÖn cña tõng häc sinh, 
sinh viªn, ®Ò nghÞ HiÖu tr−ëng c«ng nhËn. 

2. Héi ®ång ®¸nh gi¸ kÕt qu¶ rÌn luyÖn cña häc sinh, sinh viªn cÊp khoa 
(nÕu cã) cã nhiÖm vô gióp Tr−ëng khoa xem xÐt, ®¸nh gi¸ kÕt qu¶ rÌn luyÖn cña 
tõng häc sinh, sinh viªn. 
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Thµnh phÇn Héi ®ång gåm: 

a. Chñ tÞch Héi ®ång: Tr−ëng khoa hoÆc Phã tr−ëng khoa ®−îc Tr−ëng khoa 
uû quyÒn. 

b. C¸c uû viªn: Trî lý Tr−ëng khoa theo dâi c«ng t¸c häc sinh, sinh viªn, 
gi¸o viªn chñ nhiÖm (hoÆc cè vÊn häc tËp, rÌn luyÖn), ®¹i diÖn Liªn chi §oµn 
Thanh Niªn, Chi Héi hoÆc Liªn chi Héi Sinh viªn (nÕu cã). 

§iÒu 13: Thêi gian ®¸nh gi¸ kÕt qu¶ rÌn luyÖn. 

1. ViÖc ®¸nh gi¸ kÕt qu¶ rÌn luyÖn cña tõng häc sinh, sinh viªn ®−îc tiÕn 
hµnh theo tõng häc kú, n¨m häc vµ toµn kho¸ häc. 

2. §iÓm rÌn luyÖn quy ®æi toµn kho¸ häc (§RLq®TK) cña tõng häc sinh, 
sinh viªn lµ kÕt qu¶ trung b×nh chung cña §RLq® c¸c n¨m häc ®· nh©n hÖ sè vµ 
®−îc tÝnh theo c«ng thøc sau: 

∑

∑
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==
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i
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1
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Trong ®ã: 

- R lµ §RLq®TK  

- ri lµ §RLq® cña n¨m häc thø i (®−îc quy ®Þnh t¹i §iÒu 10 cña Quy chÕ 
nµy) 

- ni lµ hÖ sè cña n¨m häc thø i do HiÖu tr−ëng quy ®Þnh theo h−íng n¨m 
häc sau dïng hÖ sè cao h¬n n¨m häc liÒn kÒ tr−íc ®ã. 

- N lµ tæng sè n¨m häc. 

§RLq®TK nÕu v−ît qu¸ 1 th× còng chØ tÝnh lµ 1 vµ ®−îc ph©n lo¹i nh− sau: 

§RLq®TK ®¹t tõ 0,9 ®Õn 1 ®iÓm:             XÕp lo¹i rÌn luyÖn XuÊt s¾c 

§RLq®TK ®¹t tõ 0,8 ®Õn cËn 0,9 ®iÓm:   XÕp lo¹i rÌn luyÖn Tèt 

§RLq®TK ®¹t tõ 0,6 ®Õn cËn 0,8 ®iÓm:    XÕp lo¹i rÌn luyÖn Kh¸ 

§RLq®TK ®¹t tõ 0,4 ®Õn cËn 0,6 ®iÓm:   XÕp lo¹i rÌn luyÖn Trung b×nh kh¸ 

§RLq®TK ®¹t tõ 0,0 ®Õn cËn 0,4 ®iÓm:   XÕp lo¹i rÌn luyÖn Trung b×nh kh¸ 

§RLq®TK ®¹t tõ - 0,5 ®Õn cËn 0,0 ®iÓm:        XÕp lo¹i rÌn luyÖn Trung b×nh 

§RLq®TK ®¹t nhá h¬n - 0,5 ®iÓm:               XÕp lo¹i rÌn luyÖn KÐm 

§iÓm 14: Sö dông kÕt qu¶ rÌn luyÖn. 

1. KÕt qu¶ ph©n lo¹i rÌn luyÖn n¨m häc cña tõng häc sinh, sinh viªn lµ mét 
trong nh÷ng tiªu chuÈn ®Ó xÐt häc tiÕp, ngõng häc, xÐt thi ®ua khen th−ëng. 
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KÕt qu¶ ph©n lo¹i rÌn luyÖn kho¸ häc cña tõng häc sinh, sinh viªn lµ mét 
trong nh÷ng tiªu chuÈn ®Ó xÐt tèt nghiÖp, ®−îc l−u trong hå s¬ qu¶n lý häc sinh, 
sinh viªn cña tr−êng vµ ghi vµo b¶ng ®iÓm kÕt qu¶ häc tËp vµ rÌn luyÖn cña tõng 
häc sinh, sinh viªn khi ra tr−êng. 

2. Häc sinh, sinh viªn cã kÕt qu¶ rÌn luyÖn cao ®−îc nhµ tr−êng xem xÐt 
biÓu d−¬ng, khen th−ëng. Häc sinh, sinh viªn bÞ xÕp lo¹i rÌn luyÖn kÐm trong c¶ 
n¨m häc th× ph¶i ngõng häc ë n¨m häc tiÕp theo vµ nÕu bÞ xÕp lo¹i rÌn luyÖn kÐm 
c¶ n¨m lÇn thø hai th× sÏ bÞ buéc th«i häc. 

§iÒu 15: QuyÒn khiÕu n¹i 

Häc sinh, sinh viªn cã quyÒn khiÕu n¹i vÒ viÖc ®¸nh gi¸ kÕt qu¶ rÌn luyÖn 
cña nhµ tr−êng ®èi víi m×nh b»ng c¸ch göi ®¬n khiÕu n¹i ®Õn Tr−ëng khoa, HiÖu 
tr−ëng nhµ tr−êng. Khi nhËn ®−îc ®¬n khiÕu n¹i, nhµ tr−êng cã tr¸ch nhiÖm gi¶i 
quyÕt, tr¶ lêi cho ®−¬ng sù theo quy ®Þnh hiÖn hµnh. 

 

Bé tr−êng Bé Gi¸o dôc vµ §µo t¹o 

NguyÔn Minh HiÓn 

(§· ký) 
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IV. Quy chÕ nghiªn cøu khoa häc cña sinh viªn 
Trong c¸c tr−êng ®¹i häc vµ cao ®¼ng 

(Ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 08/2000/Q§-BGD&§T  
ngµy 30/03/ 2000 cña Bé tr−ëng Bé Gi¸o dôc vµ §µo t¹o) 

 

ch−¬ng I 

Quy ®Þnh chung 
 

§iÒu1: Môc ®Ých nghiªn cøu khoa häc: 

 1. Gãp phÇn n©ng cao chÊt l−îng ®µo t¹o. 

 2. TiÕp cËn vµ vËn dông c¸c ph−¬ng ph¸p nghiªn cøu khoa häc. 

 3. Gi¶i quyÕt mét sè vÊn ®Ò cña khoa häc vµ thùc tiÔn. 

§iÒu 2: Yªu cÇu vÒ nghiªn cøu khoa häc: 

 1. Phï hîp víi kh¶ n¨ng vµ nguyÖn väng cña sinh viªn. 

 2. Phï hîp víi néi dung cña ch−¬ng tr×nh ®µo t¹o vµ mét sè ®ßi hái thùc 
tiÔn. 

 3. Phï hîp víi ®Þnh h−íng ho¹t ®éng khoa häc vµ c«ng nghÖ cña c¸c 
tr−êng ®¹i häc vµ cao ®¼ng (sau ®©y gäi t¾t lµ c¬ së). 

 4. Kh«ng ¶nh h−ëng ®Õn häc tËp chÝnh kho¸ cña sinh viªn. 

§iÒu 3: Néi dung vµ h×nh thøc nghiªn cøu khoa häc: 

 1. Nghiªn cøu nh÷ng vÊn ®Ò thuéc lÜnh vùc ®−îc ®µo t¹o. 

 2. Tham gia triÓn khai ¸p dông nh÷ng tiÕn bé khoa häc vµ c«ng nghÖ vµo 
s¶n xuÊt, kinh doanh, ®êi sèng vµ an ninh quèc phßng. 

 3. Tham gia c¸c héi nghÞ, héi th¶o khoa häc, héi thi s¸ng t¹o khoa häc 
c«ng nghÖ tuæi trÎ, th«ng tin khoa häc c«ng nghÖ, c©u l¹c bé khoa häc sinh viªn. 

 
ch−¬ng II 

qu¶n lý nghiªn cøu khoa häc cña sinh viªn 
 

§iÒu 4: KÕ ho¹ch nghiªn cøu khoa häc cña sinh viªn: 
Nghiªn cøu khoa häc cña sinh viªn lµ mét phÇn cña kÕ ho¹ch khoa häc vµ 

c«ng nghÖ cña c¬ së.ViÖc triÓn khai vµ qu¶n lý nghiªn cøu khoa häc cña sinh 
viªn ®−îc thùc hiÖn theo nh÷ng quy ®Þnh hiÖn hµnh vÒ ho¹t ®éng khoa häc vµ 
c«ng nghÖ. 

§iÒu 5: §Ò tµi nghiªn cøu khoa häc: 
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 1. §Ò tµi nghiªn cøu khoa häc cña sinh viªn cã thÓ lµ mét phÇn cña ®Ò tµi 
c¸c cÊp do c¸c gi¶ng viªn, c¸n bé nghiªn cøu chñ tr× hoÆc lµ ®Ò tµi do sinh viªn tù 
chän. 

 2. Mçi sinh viªn hoÆc mét nhãm sinh viªn thùc hiÖn ®Ò tµi d−íi sù h−íng 
dÉn cña c¸c gi¶ng viªn, c¸n bé nghiªn cøu vµ nghiªn cøu sinh. 

 3. §Ò tµi nghiªn cøu khoa häc cña sinh viªn ®−îc thñ tr−ëng c¸c c¬ së phª 
duyÖt vµ tæ chøc ®¸nh gi¸. 

§iÒu 6: Kinh phÝ nghiªn cøu khoa häc: 
Hµng n¨m, thñ tr−ëng c¸c c¬ së quyÕt ®Þnh dµnh mét kho¶n kinh phÝ thÝch 

hîp ®Ó hç trî ho¹t ®éng nghiªn cøu khoa häc cña sinh viªn. Kinh phÝ nµy ®−îc 
trÝch tõ c¸c nguån sau: 

 1. Nguån ng©n s¸ch Nhµ n−íc cÊp cho c¸c ho¹t ®éng khoa häc vµ c«ng 
nghÖ. 

 2. Kinh phÝ ®µo t¹o th−êng xuyªn cña c¬ së. 

 3. Kinh phÝ kh¸c cña c¬ së. 

 4. Nguån tµi trî cña c¸c tæ chøc, ®oµn thÓ vµ c¸ nh©n trong vµ ngoµi n−íc. 

§iÒu 7: Tr¸ch nhiÖm cña Phßng (Ban) Khoa häc cña c¸c c¬ së: 
 1. §Ò xuÊt kÕ ho¹ch, néi dung, biÖn ph¸p tæ chøc nghiªn cøu khoa häc 
hµng n¨m cña sinh viªn. 

 2. Chñ tr× phèi hîp víi Phßng (Ban) §µo t¹o, Phßng (Ban) C«ng t¸c ChÝnh 
trÞ -  Sinh viªn, §oµn Thanh niªn Céng s¶n Hå ChÝ Minh, Héi sinh viªn vµ c¸c tæ 
chøc, ®oµn thÓ kh¸c trong c«ng t¸c nghiªn cøu khoa häc cña sinh viªn. 

 3. §Ò xuÊt c¸c ph−¬ng ¸n øng dông kÕt qu¶ c«ng tr×nh nghiªn cøu khoa 
häc cña sinh viªn vµo thùc tiÔn, phï hîp víi môc tiªu ph¸t triÓn kinh tÕ - x· héi 
cña ®Êt n−íc, vµ trong ph¹m vi cho phÐp cña c¬ së. 

§iÒu 8: Tr¸ch nhiÖm cña thñ tr−ëng c¬ së: 
 1. X©y dùng v¨n b¶n h−íng dÉn thùc hiÖn quy chÕ vÒ nghiªn cøu khoa häc 
cña sinh viªn ®Ó phï hîp víi môc tiªu, néi dung, ch−¬ng tr×nh ®µo t¹o vµ ®iÒu 
kiÖn nghiªn cøu khoa häc cña c¬ së. 

 2. Xem xÐt vµ lùa chän c¸c c«ng tr×nh ®−a vµo øng dông, c¸c biÖn ph¸p 
triÓn khai vµ quy ®Þnh cô thÓ chÕ ®é ®·i ngé ®èi víi c¸c t¸c gi¶ còng nh− nh÷ng 
ng−êi ®· ®ãng gãp trong viÖc øng dông thµnh c«ng kÕt qu¶ c«ng tr×nh nghiªn cøu 
khoa häc cña sinh viªn vµo thùc tiÔn. 

 
ch−¬ng III 

tr¸ch nhiÖm, quyÒn lîi cña sinh viªn tham gia 
nghiªn cøu khoa häc vµ c¸n bé h−íng dÉn  

 

§iÒu 9: Tr¸ch nhiÖm cña sinh viªn: 
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 1. Thùc tiÔn ®Ò tµi nghiªn cøu khoa häc ®−îc giao theo kÕ ho¹ch ho¹t ®éng 
khoa häc vµ c«ng nghÖ cña c¬ së. 

 2. ChÊp hµnh c¸c quy ®Þnh hiÖn hµnh vÒ ho¹t ®éng khoa häc vµ c«ng nghÖ. 

§iÒu 10: QuyÒn lîi cña sinh viªn: 
 1. §−îc t¹o ®iÒu kiÖn sö dông c¸c thiÕt bÞ s½n cã cña c¬ së ®Ó tiÕn hµnh 
nghiªn cøu khoa häc. 

 2. KÕt qu¶ nghiªn cøu khoa häc cña sinh viªn cã thÓ ®−îc c«ng bè trªn c¸c 
kû yÕu, tËp san, t¹p chÝ, th«ng b¸o khoa häc vµ c¸c ph−¬ng tiÖn th«ng tin kh¸c. 

§iÒu 11: KhuyÕn khÝch nghiªn cøu khoa häc cña sinh viªn: 
 1. KhuyÕn khÝch sinh viªn (®Æc biÖt lµ sinh viªn ®¹t kÕt qu¶ häc tËp tõ lo¹i 
kh¸ trë lªn) tham gia nghiªn cøu khoa häc theo kÕ ho¹ch khoa häc vµ c«ng nghÖ 
cña c¬ së. 

 2. C¸c c¬ së tæ chøc héi nghÞ nghiªn cøu khoa häc cña sinh viªn hµng n¨m 
ë c¸c cÊp ®Ó tæng kÕt vµ ®¸nh gi¸ kÕt qu¶ c¸c ho¹t ®éng nghiªn cøu khoa häc cña 
sinh viªn, khen th−ëng sinh viªn vµ c¸n bé h−íng dÉn  cã thµnh tÝch. 

 3. Hµng n¨m, Bé Gi¸o dôc vµ §µo t¹o tæ chøc ®¸nh gi¸, xÐt khen th−ëng 
c¸c c«ng tr×nh tham gia dù thi Gi¶i th−ëng "Sinh viªn nghiªn cøu khoa häc" vµ 
khen th−ëng c¸c c¬ së cã thµnh tÝch cao trong phong trµo nghiªn cøu khoa häc 
cña sinh viªn. 

 4. Bé Gi¸o dôc vµ §µo t¹o ph©n cÊp cho thñ tr−ëng c¸c c¬ së xem xÐt 
quyÕt ®Þnh céng thªm ®iÓm vµo ®iÓm trung b×nh chung häc tËp cña n¨m ®ang häc 
cho c¸c sinh viªn cã c«ng tr×nh ®¹t Gi¶i th−ëng "Sinh viªn nghiªn cøu khoa häc" 
do Bé tæ chøc (trõ nh÷ng sinh viªn ®· tèt nghiÖp). 

Tæng sè ®iÓm tèi ®a cho 01 c«ng tr×nh: 

- Gi¶i NhÊt :   0,4 ®iÓm 

- Gi¶i Nh× :   0,3 ®iÓm 

- Gi¶i Ba :   0,2 ®iÓm 

- Gi¶i khuyÕn khÝch :  0,1 ®iÓm 

§iÓm trung b×nh chung häc tËp sÏ lµ c¨n cø ®Ó xÐt cÊp häc bæng, xÐt 
chuyÓn tiÕp vµo bËc cao häc vµ c¸c quyÒn lîi kh¸c. 

§iÒu 12: Tr¸ch nhiÖm vµ quyÒn lîi cña c¸n bé h−íng dÉn: 
 1. Gi¶ng viªn, c¸n bé nghiªn cøu cã tr¸ch nhiÖm tham gia h−íng dÉn sinh 
viªn nghiªn cøu khoa häc (h−íng dÉn x©y dùng môc tiªu, néi dung vµ ph−¬ng 
ph¸p nghiªn cøu). 

 2. Thñ tr−ëng c¸c c¬ së c¨n cø vµo kÕt qu¶ nghiªn cøu khoa häc cña sinh 
viªn ®Ó tÝnh thªm giê nghiªn cøu khoa häc cho c¸n bé h−íng dÉn sinh viªn 
nghiªn cøu khoa häc (sè giê tèi ®a cho 01 c«ng tr×nh lµ 20 giê). 

§iÒu 13: Xö lý vi ph¹m: 
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Tr−êng hîp ph¸t hiÖn thÊy c«ng tr×nh nghiªn cøu khoa häc cña sinh viªn 
thiÕu tÝnh trung thùc, thñ tr−ëng c¸c c¬ së tuú thuéc vµo møc ®é vi ph¹m ®Ó thi 
hµnh c¸c h×nh thøc kû luËt kh¸c nhau ®èi víi t¸c gi¶ cña c«ng tr×nh. 

 
Ch−¬ng IV 

®iÒu kho¶n thi hµnh 

 

§iÒu 14: §iÒu kho¶n thi hµnh 
B¶n Quy chÕ nµy ®−îc ¸p dông cho c¸c tr−êng häc, kÓ c¶ c¸c häc viÖn, c¸c 

§¹i häc Quèc gia, §¹i häc Th¸i nguyªn, §¹i häc HuÕ, §¹i häc §µ N½ng vµ c¸c 
tr−êng cao ®¼ng trong c¶ n−íc. 

 

Bé tr−ëng bé gi¸o dôc vµ ®µo t¹o 

NguyÔn Minh HiÓn 

(§· ký) 
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V. QuyÕt ®Þnh Cña bé tr−ëng bé gi¸o dôc & ®µo t¹o 

VÒ viÖc ban hµnh Quy chÕ c«ng t¸c häc sinh, sinh viªn ngo¹i tró 
trong c¸c tr−êng ®¹i häc, cao ®¼ng, trung häc chuyªn nghiÖp 

 
(QuyÕt ®Þnh sè 43/2002/Q§-BGD&§T, ngµy 22/10/2002) 

 

Bé tr−ëng bé gi¸o dôc vµ ®µo t¹o 
 

- C¨n cø NghÞ ®Þnh sè 15/CP ngµy 02/03/1993 cña ChÝnh phñ vÒ nhiÖm vô, 
quyÒn h¹n vµ tr¸ch nhiÖm qu¶n lý nhµ n−íc cña c¸c Bé, c¬ quan ngang Bé; 

- C¨n cø NghÞ ®Þnh 29/CP ngµy 30/03/1994 cña ChÝnh phñ vÒ nhiÖm vô, 
quyÒn h¹n vµ tæ chøc bé m¸y cña Bé Gi¸o dôc vµ §µo t¹o; 

-  Theo ®Ò nghÞ cña Vô tr−ëng Vô C«ng t¸c ChÝnh trÞ; 
 

quyÕt ®Þnh 
 

§iÒu 1: Ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh nµy Quy chÕ c«ng t¸c häc sinh, sinh 
viªn ngo¹i tró trong c¸c tr−êng ®¹i häc, cao ®¼ng, trung häc chuyªn nghiÖp. 

§iÒu 2: QuyÕt ®Þnh nµy cã hiÖu lùc sau 15 ngµy kÓ tõ ngµy ký. C¸c quy 
®Þnh tr−íc ®©y tr¸i víi QuyÕt ®Þnh nµy ®Òu b·i bá. 

Vô tr−ëng Vô C«ng t¸c ChÝnh trÞ chÞu tr¸ch nhiÖm h−íng dÉn thùc hiÖn Quy 
chÕ c«ng t¸c HSSV ngo¹i tró ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh nµy. 

§iÒu 3: C¸c «ng (Bµ) Ch¸nh V¨n phßng, Vô tr−ëng Vô C«ng t¸c ChÝnh trÞ, 
Thñ tr−ëng c¸c ®¬n vÞ cã liªn quan thuéc c¬ quan Bé Gi¸o dôc vµ §µo t¹o, Gi¸m 
®èc Së Gi¸o dôc vµ §µo t¹o, Gi¸m ®èc ®¹i häc, häc viÖn, HiÖu tr−ëng c¸c tr−êng 
®¹i häc, cao ®¼ng, trung häc chuyªn nghiÖp chÞu tr¸ch nhiÖm thi hµnh QuyÕt ®Þnh 
nµy. 

Bé tr−ëng Bé gi¸o dôc vµ ®µo t¹o 
NguyÔn Minh HiÓn 

(§· ký) 
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Quy chÕ C«ng t¸c häc sinh, sinh viªn ngo¹i tró 
Trong c¸c tr−êng ®¹i häc, cao ®¼ng, Trung häc chuyªn nghiÖp 

(Ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè: 43/2002/Q§-BGD&§T 
ngµy 22 th¸ng 10 n¨m 2002 cña Bé tr−ëng Bé Gi¸o dôc vµ §µo t¹o) 

 

Ch−¬ng I 

nh÷ng quy ®Þnh chung 

 

§iÒu 1: Quy ®Þnh chung 

1. Häc sinh, sinh viªn kh«ng ë trong c¸c ký tóc x¸ do nhµ tr−êng qu¶n lý 
®−îc gäi lµ häc sinh, sinh viªn ngo¹i tró. 

2. Häc sinh, sinh viªn ngo¹i tró ph¶i chÞu sù qu¶n lý cña nhµ tr−êng, chÝnh 
quyÒn ®Þa ph−¬ng vµ cã nghÜa vô thùc hiÖn nghiªm tóc c¸c chñ tr−¬ng, chÝnh 
s¸ch, ph¸p luËt cña Nhµ n−íc, quy ®Þnh cña nhµ tr−êng vµ chÝnh quyÒn ®Þa 
ph−¬ng trong c«ng t¸c qu¶n lý häc sinh, sinh viªn ngo¹i tró. 

§iÒu 2: §èi t−îng ®iÒu chØnh 

Quy chÕ c«ng t¸c häc sinh, sinh viªn ngo¹i tró nµy ®−îc ¸p dông thèng nhÊt 
cho häc sinh, sinh viªn ngo¹i tró thuéc tÊt c¶ c¸c tr−êng ®¹i häc, cao ®¼ng, trung 
häc chuyªn nghiÖp trong ph¹m vi c¶ n−íc. §èi víi häc sinh, sinh viªn n−íc ngoµi 
cã quy ®Þnh riªng. 

§iÒu 3: Môc tiªu, yªu cÇu cña c«ng t¸c HSSV ngo¹i tró. 

1. C«ng t¸c HSSV ngo¹i tró trong c¸c tr−êng §H, C§, THCN nh»m c¸c môc 
tiªu sau ®©y: 

a. Gãp phÇn rÌn luyÖn HSSV ngo¹i tró trong viÖc thùc hiÖn nhiÖm vô cña 
ng−êi häc theo quy ®Þnh riªng cña LuËt Gi¸o dôc, §iÒu lÖ nhµ tr−êng vµ Quy chÕ 
cô thÓ cña tõng tr−êng; 

b. X©y dùng nÒ nÕp, kû c−¬ng trong viÖc qu¶n lý HSSV ngo¹i tró; b¶o ®¶m 
n¾m b¾t kÞp thêi thùc tr¹ng HSSV ngo¹i tró; 

c. Ng¨n chÆn, ®Èy lïi, xo¸ bá c¬ b¶n nh÷ng biÓu hiÖn tiªu cùc, kh«ng lµnh 
m¹nh trong HSSV ngo¹i tró, ®Æc biÖt lµ c¸c tÖ n¹n x· héi, cê b¹c, ma tuý. 

2. C«ng t¸c HSSV ngo¹i tró trong c¸c tr−êng §H, C§, THCN ph¶i ®¶m b¶o 
c¸c yªu cÇu sau ®©y: 

a. Phèi hîp chÆt chÏ, th−êng xuyªn gi÷a c¸c ®¬n vÞ trong néi bé nhµ tr−êng, 
tr−íc hÕt gi÷a Phßng (Ban) Qu¶n lý HSSV víi §oµn Thanh niªn Céng s¶n Hå ChÝ 
Minh, Héi Sinh viªn nhµ tr−êng. 

b. Phèi hîp chÆt chÏ, th−êng xuyªn gi÷a nhµ tr−êng, gia ®×nh vµ chÝnh 
quyÒn ®Þa ph−¬ng. 

c. Gi¸m s¸t, kÞp thêi trong viÖc n¾m b¾t thùc tr¹ng HSSV ngo¹i tró. 
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Ch−¬ng II 

Nh÷ng quy ®Þnh cô thÓ 
 

§iÒu 4: Néi dung qu¶n lý HSSV ngo¹i tró cña nhµ tr−êng 

1. X©y dùng vµ tæ chøc thùc hiÖn kÕ ho¹ch qu¶n lý HSSV ngo¹i tró ®¸p øng 
môc tiªu, yªu cÇu quy ®Þnh t¹i §iÒu 3 cña Quy chÕ nµy. 

2. Ban hµnh c¸c quy ®Þnh cô thÓ cña nhµ tr−êng vÒ c«ng t¸c HSSV ngo¹i tró 
phï hîp víi c¸c quy ®Þnh cña Quy chÕ nµy. 

3. Tæ chøc bé m¸y qu¶n lý HSSV ngo¹i tró. 

4. KiÓm tra, ®¸nh gi¸ viÖc thùc hiÖn c«ng t¸c HSSV ngo¹i tró. 

§iÒu 5: Tr¸ch nhiÖm cña nhµ tr−êng 

1. HiÖu tr−ëng lµ ng−êi chÞu tr¸ch nhiÖm chÝnh, trùc tiÕp chØ ®¹o c«ng t¸c 
HSSV ngo¹i tró cña tr−êng. 

2. Phßng (Ban) Qu¶n lý HSSV cã tr¸ch nhiÖm gióp HiÖu tr−ëng chØ ®¹o vµ 
tæ chøc thùc hiÖn, kiÓm tra vµ ®¸nh gi¸ c«ng t¸c HSSV ngo¹i tró cña tr−êng. 

3. C¸c ®oµn thÓ, tæ chøc x· héi trong nhµ tr−êng, tr−íc hÕt lµ §oµn TNCS 
Hå ChÝ Minh, Héi Sinh viªn ViÖt Nam, cã tr¸ch nhiÖm gãp phÇn thùc hiÖn c«ng 
t¸c HSSV ngo¹i tró theo quy ®Þnh cña Quy chÕ nµy. 

§iÒu 6: NhiÖm vô vµ quyÒn h¹n cña Phßng (Ban) Qu¶n lý HSSV 

1. Phèi hîp víi c«ng an, chÝnh quyÒn ®Þa ph−¬ng n¬i cã HSSV cña tr−êng 
th−êng tró hoÆc ®ang t¹m tró ®Ó: 

a. X©y dùng kÕ ho¹ch ®¶m b¶o an ninh chÝnh trÞ, an toµn x· héi trªn ®Þa bµn 
d©n c− ®èi víi HSSV ngo¹i tró. 

b. Tæ chøc gÆp mÆt ®Þnh kú (Ýt nhÊt mçi häc kú mét lÇn) víi HSSV ngo¹i tró 
®Ó cung cÊp nh÷ng th«ng tin vÒ nhµ tr−êng, ®Þa ph−¬ng vµ lÊy ý kiÕn cña HSSV 
vÒ c«ng t¸c HSSV ngo¹i tró. 

c. Giao ban Ýt nhÊt mçi n¨m mét lÇn ®Ó th«ng b¸o gi÷a nhµ tr−êng víi c«ng 
an vµ chÝnh quyÒn ®Þa ph−¬ng vÒ t×nh h×nh HSSV ngo¹i tró, tõ ®ã ®Ò ra nh÷ng 
biÖn ph¸p phèi hîp nh»m qu¶n lý tèt HSSV ngo¹i tró. 

2. H−íng dÉn häc sinh, sinh viªn nghiªm chØnh chÊp hµnh luËt ph¸p cña 
Nhµ n−íc, néi quy, quy chÕ cña nhµ tr−êng vµ quy ®Þnh cña chÝnh quyÒn ®Þa 
ph−¬ng. 

3. CÊp giÊy chøng nhËn cho häc sinh, sinh viªn cña tr−êng ®−îc phÐp ë 
ngo¹i tró ®Ó c«ng an ph−êng (x·, thÞ trÊn) cã c¬ së gi¶i quyÕt cho ®¨ng ký t¹m 
tró. 

4. LËp danh s¸ch trÝch ngang häc sinh, sinh viªn ngo¹i tró theo tõng ®¬n vÞ 
líp, khoa, ghi râ ®Çy ®ñ ®Þa chØ th−êng tró hoÆc t¹m tró (hä vµ tªn chñ nhµ, sè 
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nhµ, ®−êng phè (th«n, xãm), ph−êng (x·, thÞ trÊn), quËn (huyÖn) vµ ngµy ®¨ng ký 
th−êng tró hoÆc t¹m tró. 

5. KÕt thóc mçi häc kú, n¨m häc thu giÊy nhËn xÐt cña c«ng an (theo mÉu 
phô lôc sè 1 kÌm theo) ®èi víi häc sinh, sinh viªn ngo¹i tró vÒ viÖc chÊp hµnh 
luËt ph¸p Nhµ n−íc, quy ®Þnh cña chÝnh quyÒn ®Þa ph−¬ng, nh÷ng thµnh tÝch 
®ãng gãp cho ®Þa ph−¬ng, hoÆc nh÷ng khuyÕt ®iÓm vi ph¹m cña häc sinh, sinh 
viªn. 

6. C¨n cø vµo nhËn xÐt cña c«ng an ®Ó kÕt hîp víi viÖc ph©n lo¹i häc sinh, 
sinh viªn theo Quy chÕ cña Bé Gi¸o dôc vµ §µo t¹o. 

7. Phèi hîp víi chÝnh quyÒn vµ §oµn Thanh niªn céng s¶n Hå ChÝ Minh ®Þa 
ph−¬ng ®Ó tæ chøc c¸c ho¹t ®éng v¨n ho¸, v¨n nghÖ, thÓ dôc, thÓ thao, phßng 
chèng ma tuý vµ c¸c tÖ n¹n x· héi cho häc sinh, sinh viªn ngo¹i tró. 

§iÒu 7: Tr¸ch nhiÖm cña häc sinh, sinh viªn ngo¹i tró 

1. Lµm thñ tôc ®¨ng ký ë ngo¹i tró víi nhµ tr−êng (theo mÉu phô lôc sè 2 
kÌm theo), ®Ó ®¨ng ký t¹m tró víi c«ng an ph−êng (x·, thÞ trÊn) theo ®óng NghÞ 
®Þnh sè 51/CP cña ChÝnh phñ vÒ viÖc ®¨ng ký vµ qu¶n lý hé khÈu, Th«ng t− 
h−íng dÉn cña Bé Néi vô (nay lµ Bé C«ng an) vµ quy ®Þnh cña Quy chÕ nµy. 

Riªng ®èi víi häc sinh, sinh viªn cã hé khÈu th−êng tró t¹i ®Þa ph−¬ng n¬i 
tr−êng ®ãng vµ cïng ë víi gia ®×nh, chØ lµm ®¬n kh«ng cÇn cã ý kiÕn cña c«ng an 
ph−êng (x·, thÞ trÊn). 

2. Khi ®−îc phÐp cña c«ng an ph−êng (x·, thÞ trÊn) cho ®¨ng ký t¹m tró, 
chËm nhÊt sau 15 ngµy häc sinh, sinh viªn ph¶i b¸o c¸o víi nhµ tr−êng vÒ ®Þa chØ 
ngo¹i tró cña m×nh: hä tªn chñ nhµ trä, sè nhµ, ®−êng phè (th«n, xãm), ph−êng 
(x·, thÞ trÊn), quËn (huyÖn), ®iÖn tho¹i liªn hÖ (nÕu cã). 

3. Häc sinh, sinh viªn cã tr¸ch nhiÖm thùc hiÖn ®óng c¸c ®iÒu kho¶n trong 
hîp ®ång víi chñ nhµ trä; kh«ng ®−a ng−êi kh¸c vµo nhµ trä khi ch−a cã sù ®ång 
ý cña chñ nhµ trä; b¸o víi chñ nhµ trä ®¨ng ký t¹m v¾ng víi c«ng an ph−êng (x·, 
thÞ trÊn) trong tr−êng hîp rêi khái nhµ trä tõ 24 giê trë lªn. 

4. Khi thay ®æi chç ë ngo¹i tró míi, häc sinh, sinh viªn ph¶i lµm ®¬n xin 
phÐp nhµ tr−êng ®Ó lµm l¹i thñ tôc ®¨ng ký t¹m tró víi c«ng an ph−êng (x·, thÞ 
trÊn) vµ ph¶i b¸o c¸o víi nhµ tr−êng vÒ ®Þa chØ ngo¹i tró míi cña m×nh. 

5. Häc sinh, sinh viªn ph¶i cam kÕt víi nhµ tr−êng vµ c«ng an ph−êng (x·, 
thÞ trÊn) n¬i ®ang ngo¹i tró thùc hiÖn nghiªm chØnh luËt ph¸p cña Nhµ n−íc, quy 
®Þnh cña chÝnh quyÒn ®Þa ph−¬ng vÒ trËt tù, an toµn x· héi, gi÷ g×n m«i tr−êng 
sèng lµnh m¹nh. 

6. TÝch cùc tham gia c¸c ho¹t ®éng v¨n ho¸, v¨n nghÖ, thÓ dôc, thÓ thao, 
phßng chèng ma tuý, phßng chèng téi ph¹m, c¸c tÖ n¹n x· héi vµ c¸c ho¹t ®éng 
kh¸c do ®Þa ph−¬ng tæ chøc. 

7. Nghiªm cÊm c¸c hµnh vi sau ®©y: 
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a. S¶n xuÊt, sö dông, bu«n b¸n, vËn chuyÓn, tµng tr÷ c¸c chÊt ma tuý, c¸c 
lo¹i vò khÝ, chÊt næ, chÊt g©y ch¸y, chÊt ®éc h¹i. 

b. Tham gia c¸c ho¹t ®éng ®¸nh b¹c, sè ®Ò, m¹i d©m vµ ®ua xe tr¸i phÐp. 
c. Tµng tr÷, l−u hµnh hoÆc truyÒn b¸ phim ¶nh, b¨ng ®Üa vµ c¸c v¨n ho¸ 

phÈm ®åi trôy, kÝch ®éng b¹o lùc, c¸c tµi liÖu cã néi dung ph¶n ®éng. 
d. G©y ån µo mÊt trËt tù vµ c¸c hµnh vi thiÕu v¨n ho¸ kh¸c, g©y gæ, kÝch 

®éng ®¸nh nhau, tæ chøc b¨ng nhãm, bÌ ph¸i tô tËp g©y rèi trËt tù, trÞ an, g©y « 
nhiÔm m«i tr−êng n¬i ®ang ë. 

®. TruyÒn ®¹o tr¸i phÐp, truyÒn b¸ mª tÝn, hñ tôc. 
8. M−êi l¨m (15) ngµy tr−íc khi kÕt thóc häc kú, häc sinh, sinh viªn ph¶i 

nép giÊy nhËn xÐt cña c«ng an ph−êng (x·, thÞ trÊn) n¬i ®ang ngo¹i tró cho nhµ 
tr−êng. 

§iÒu 8: QuyÒn cña häc sinh, sinh viªn ngo¹i tró 

1. §−îc h−ëng c¸c quyÒn c«ng d©n c− tró trªn ®Þa bµn, ®−îc chÝnh quyÒn ®Þa 
ph−¬ng, nhµ tr−êng t¹o ®iÒu kiÖn thuËn lîi vµ gióp ®ì trong viÖc ngo¹i tró. 

2. §−îc quyÒn khiÕu n¹i, ®Ò ®¹t nguyÖn väng chÝnh ®¸ng cña m×nh ®Õn 
chÝnh quyÒn ®Þa ph−¬ng, HiÖu tr−ëng nhµ tr−êng vµ c¸c c¬ quan cã liªn quan 
kh¸c vÒ nh÷ng vÊn ®Ò cã liªn quan ®Õn c«ng t¸c häc sinh, sinh viªn ngo¹i tró. 
 

Ch−¬ng III 
Khen th−ëng vµ kû luËt 

 
§iÒu 9: Khen th−ëng 

1. Tæ chøc, c¸ nh©n cã nhiÒu thµnh tÝch ®ãng gãp cho c«ng t¸c HSSV ngo¹i 
tró ®−îc khen th−ëng theo quy ®Þnh hiÖn hµnh. 

2. Häc sinh, sinh viªn cã thµnh tÝch trong c«ng t¸c häc sinh, sinh viªn ngo¹i 
tró, tuú theo møc ®é sÏ ®−îc nhµ tr−êng xÐt khen th−ëng vµ tÝnh ®iÓm rÌn luyÖn. 

§iÒu 10: Kû luËt 

1. Tæ chøc, c¸ nh©n vi ph¹m Quy chÕ c«ng t¸c HSSV ngo¹i tró th× tuú theo 
tÝnh chÊt, møc ®é vi ph¹m sÏ bÞ xö lý kû luËt, xö ph¹t vi ph¹m hµnh chÝnh hoÆc 
truy cøu tr¸ch nhiÖm h×nh sù. 

2. Häc sinh, sinh viªn vi ph¹m Quy chÕ c«ng t¸c häc sinh, sinh viªn ngo¹i 
tró, tuú theo møc ®é vi ph¹m sÏ bÞ nhµ tr−êng xö lý kû luËt tõ h×nh thøc khiÓn 
tr¸ch, c¶nh c¸o ®Õn ®×nh chØ häc tËp, buéc th«i häc (theo khung xö lý kû luËt kÌm 
theo Quy chÕ nµy). 

 

Bé tr−ëng Bé gi¸o dôc vµ ®µo t¹o 
 NguyÔn Minh HiÓn 

(§· ký) 
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khung xö lý kû luËt häc sinh, sinh viªn  

vi ph¹m qui chÕ c«ng t¸c häc sinh, sinh viªn ngo¹i tró 
(Ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 43/2002/Q§-BGD&§T 

ngµy 22 th¸ng 10 n¨m 2002 cña Bé tr−ëng Bé Gi¸o dôc vµ §µo t¹o) 

 

Sè 
TT 

Néi dung vi ph¹m kû luËt Sè lÇn vi ph¹m vµ h×nh thøc kû luËt 

KhiÓn 
tr¸ch 

C¶nh c¸o §×nh chØ 
1 n¨m 

Buéc 
th«i häc 

(1) (2) (3) (4) (5) (6) 

1 Vµo n¨m häc míi sau 1 
th¸ng kh«ng khai b¸o chç 
ë 

2 lÇn 3 lÇn   

2 LÊy c¾p tµi s¶n cña nhµ 
trä vµ d©n ®Þa ph−¬ng 

Tuú theo møc ®é mµ bÞ xö lý tõ khiÓn tr¸ch 
®Õn buéc th«i häc 

3 Lµm « nhiÔm m«i tr−êng, 
g©y æn µo ¶nh h−ëng ®Õn 
sinh ho¹t cña khu d©n c−, 
bÞ chÝnh quyÒn ®Þa 
ph−¬ng lËp biªn b¶n 

1 lÇn 2 lÇn Tuú theo møc ®é vµ 
sè lÇn vi ph¹m 

4 Tæ chøc, tham gia ®¸nh 
b¹c ¨n tiÒn, sè ®Ò 

Tuú theo møc ®é mµ bÞ xö lý tõ khiÓn tr¸ch 
®Õn buéc th«i häc 

5 G©y gæ ®¸nh nhau g©y 
th−¬ng tÝch 

 1 lÇn 2 lÇn 3 lÇn 

6 Kh«ng thanh to¸n tiÒn 
thuª trä cho chñ nhµ, bÞ 
chñ nhµ khiÕu n¹i 

2 lÇn 3 lÇn Tuú theo tÝnh chÊt 
vµ sè lÇn vi ph¹m 

7 Tµng tr÷, l−u hµnh v¨n 
ho¸ phÈm ®åi trôy, tham 
gia c¸c ho¹t ®éng truyÒn 
®¹o tr¸i phÐp, mª tÝn, dÞ 
®oan, bÞ c¬ quan cã thÈm 
quyÒn lËp biªn b¶n 

 1 lÇn 2 lÇn 3 lÇn 

8 S¶n xuÊt, vËn chuyÓn, 
bu«n b¸n, tµng tr÷, rñ rª 
ng−êi kh¸c sö dông ma 
tuý 

   1 lÇn 

9 Sö dông ma tuý (Xö lý theo qui ®Þnh xö lý HSSV  

sö dông ma tuý) 

10 Tham gia ho¹t ®éng m¹i 
d©m 

 1 lÇn 2 lÇn 3 lÇn 
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11 Chøa chÊp, bu«n b¸n, vËn 
chuyÓn, tµng tr÷ hµng 
quèc cÊm, hµng lËu, vò 
khÝ, chÊt næ, chÊt g©y 
ch¸y, chÊt ®éc h¹i 

Tuú theo møc ®é mµ bÞ xö lý tõ khiÓn tr¸ch 
®Õn buéc th«i häc 

12 §−a phÇn tö xÊu vµo nhµ 
trä ®Ó thùc hiÖn c¸c hµnh 
vi vi ph¹m ph¸p luËt, bÞ c¬ 
quan cã thÈm quyÒn lËp 
biªn b¶n 

  1 lÇn 2 lÇn 

13 Tham gia ®ua xe tr¸i phÐp   1 lÇn 2 lÇn 

14 Tham gia l«i kÐo ng−êi 
kh¸c biÓu t×nh, vÏ tranh, 
viÕt s¸ch b¸o, truyÒn ®¬n 
tr¸i ph¸p luËt 

   1 lÇn 
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Phô lôc sè 1 

céng hoµ x· héi chñ nghÜa viÖt nam 
§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 

---------------------------------------- 

 

giÊy x¸c nhËn häc sinh,  

sinh viªn ngo¹i tró 
 

C«ng an Ph−êng (x·, thÞ trÊn): ............................................................... QuËn 
(huyÖn, thµnh phè)................................................................................ TØnh (thµnh 
phè):........................... 

Chøng nhËn: Anh (ChÞ): ........................................................................ Lµ 
häc sinh, sinh viªn líp: .................. Khoa.................................................. Tr−êng 
................................................................. ®· ®¨ng ký t¹m tró t¹i nhµ  «ng 
(bµ)................................................................... Sè nhµ ............................ ®−êng 
phè (th«n, xãm).................................................................................... ph−êng (x·, 
thÞ trÊn)........................................................................................ Tõ ngµy 
..................................... ®Õn ngµy ............................. 

Chóng t«i nhËn xÐt vÒ häc sinh, sinh viªn ............................................. ®ang 
t¹m tró t¹i ®Þa ph−¬ng nh− sau: 

1. ý thøc chÊp hµnh luËt ph¸p Nhµ n−íc, qui ®Þnh cña ®Þa ph−¬ng: 

 ..................................................................................................................  

 ..................................................................................................................  

 ..................................................................................................................  

2. Nh÷ng thµnh tÝch ®ãng gãp cho ®Þa ph−¬ng: 

 ..................................................................................................................  

 ..................................................................................................................  

 ..................................................................................................................  

3. Nh÷ng khuyÕt ®iÓm, vi ph¹m: 

 ..................................................................................................................  

 ..................................................................................................................  

 ..................................................................................................................  

 

......., ngµy ...... th¸ng ....... n¨m 200....... 

Tr−ëng C«ng an ph−êng (x·, thÞ trÊn) 

(Ký tªn vµ ®ãng dÊu) 
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Phô lôc sè 2: 
céng hoµ x· héi chñ nghÜa viÖt nam 

§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 
---------------------------------------- 

 

giÊy xin ®¨ng ký ë ngo¹i tró 
 

KÝnh göi: C«ng an Ph−êng (X·, ThÞ trÊn) 
............................... 

 
Tªn t«i lµ: ............................................................. sinh ngµy:........................... 
HiÖn nay ®ang häc t¹i líp: ................................... khoa:.................................. 
Tr−êng: .............................................................................................................  
Sè thÎ häc sinh, sinh viªn: ............................................ Sè CMND................... 
CÊp ngµy ........................ t¹i ............................................................................  
Hé khÈu th−êng tró t¹i X· (Ph−êng, ThÞ trÊn) .................................................  
QuËn (HuyÖn, Thµnh phè): ..............................................................................  
TØnh (Thµnh phè): ............................................................................................  
T«i xin ®Ò nghÞ C«ng an Ph−êng (X·, ThÞ trÊn) ..............................................  

Cho phÐp t«i ®−îc ë ngo¹i tró t¹i nhµ «ng (Bµ) ..............................................  
sè nhµ ............................................ ®−êng phè................................................. 
(th«n, xãm) ................................................................... Ph−êng (X·, ThÞ trÊn) 
 ..........................................................................................................................  
QuËn (HuyÖn, Thµnh phè): ..............................................................................  
TØnh (thµnh phè): .............................................................................................  
Quan hÖ víi chñ hé ®ang ë: .............................................................................  
Thêi gian xin ngo¹i tró tõ ngµy ....... th¸ng ........ n¨m .............. 
®Õn ngµy ....... th¸ng ......... n¨m .......... 
T«i xin cam ®oan thùc hiÖn tèt c¸c qui ®Þnh cña ®Þa ph−¬ng vµ Quy chÕ c«ng t¸c 
HSSV ngo¹i tró. 
 

 

ý kiÕn cña nhµ tr−êng 

Ngµy ...... th¸ng .......n¨m 200...... 

Ng−êi lµm ®¬n 

 

 

 

ý kiÕn cña C«ng an ph−êng (x·, thÞ trÊn) 
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Vi. ThÓ lÖ tÝn dông sinh viªn 
 
 
Bé Gi¸o dôc vµ ®µo t¹o 

--------------- 
Sè: 69/CTCT 

V/v: Thùc hiÖn Quy chÕ vay Quü 
TÝn dông ®µo t¹o 

Céng hßa x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam 
§éc lËp “ Tù do “ H¹nh phóc 

-------------------------- 
Hµ Néi, ngµy 03 th¸ng 01 n¨m 2002 

 
 

 

KÝnh göi: - §¹i häc Quèc gia Hµ Néi, §¹i häc Quèc gia  

                   thµnh phè Hå ChÝ Minh. 

          - §¹i häc Th¸i Nguyªn, §¹i häc HuÕ, §¹i häc §µ N½ng 
          - C¸c tr−êng ®¹i häc, cao ®¼ng, trung häc chuyªn nghiÖp 

  

Ngµy 26/9/2001, Thèng ®èc Ng©n hµng Nhµ n−íc ®· ban hµnh Quy chÕ 
cho vay ¸p dông ®èi víi häc sinh, sinh viªn c¸c tr−êng ®¹i häc, cao ®¼ng, trung 
häc chuyªn nghiÖp vµ d¹y nghÒ theo QuyÕt ®Þnh sè 1234/2001/Q§ - NHNN ngµy 
26/9/2001 cña Ng©n hµng Nhµ n−íc ViÖt Nam. 

  

Bé Gi¸o dôc vµ §µo t¹o göi ®Õn c¸c tr−êng v¨n b¶n trªn ®Ó thùc hiÖn. 

 
 
 
N¬i nhËn: 
- Nh− trªn, 
- Bé tr−ëng (®Ó b/c), 
- L−u VP, Vô CTCT. 

Tl. Bé tr−ëng bé gi¸o dôc vµ ®µo t¹o 
KT. Vô tr−ëng vô c«ng t¸c chÝnh trÞ 

Phã vô tr−ëng 
NguyÔn V¨n S¬n 

(®· ký) 
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QuyÕt ®Þnh cña thèng ®èc ng©n hµng nhµ n−íc 

VÒ viÖc ba hµnh Quy chÕ cho vay ¸p dông ®èi víi häc sinh, sinh viªn  
c¸c tr−êng ®¹i häc, cao ®¼ng, trung häc chuyªn nhgiÖp vµ d¹y nghÒ 

(Sè 1234/2001/Q§-NHNN, ngµy 26/9/2001) 

 
Thèng ®èc ng©n hµng nhµ n−íc 

 
- C¨n cø LuËt ng©n hµng Nhµ n−íc ViÖt nam vµ LuËt C¸c tæ chøc tÝn dông 

ngµy 12/12/1997; 
- C¨n cø NghÞ ®Þnh sè 15/CP ngµy 02/03/1993 cña ChÝnh phñ vÒ nhiÖm vô, 

quyÒn h¹n, tr¸ch nhiÖm qu¶n lý cña bé, c¬ quan ngang bé; 
- C¨n cø QuyÕt ®Þnh sè 51/1998/Q§-TTg ngµy 02/03/1998 cña Thñ t−íng 

ChÝnh phñ vÒ viÖc lËp Quü TÝn dông ®µo t¹o; 
- Theo ®Ò nghÞ cña Vô tr−ëng Vô ChÝnh s¸ch tiÒn tÖ, 

 
QuyÕt ®Þnh 

 
§iÒu 1. Ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh nµy Quy chÕ cho vay ¸p dông ®èi 

víi häc sinh, sinh viªn c¸c tr−êng ®¹i häc, cao ®¼ng, trung häc chuyªn nghiÖp vµ 
d¹y nghÒ. 

§iÒu 2. QuyÕt ®Þnh nµy cã hiÖu lùc kÓ tõ ngµy 01/10/2001, thay thÕ QuyÕt 
®Þnh sè 219/1998/Q§-NHNN1 ngµy 01/07/1998 cña Thèng ®èc Ng©n hµng Nhµ 
n−íc vÒ viÖc ban hµnh ThÓ lÖ tÝnh dông ®èi víi häc sinh, sinh viªn c¸c tr−êng ®¹i 
häc, cao ®¼ng, trung häc chuyªn nghiÖp vµ d¹y nghÒ. 
§iÒu 3. Thñ tr−ëng c¸c ®¬n vÞ thuéc Ng©n hµng Nhµ n−íc, Gi¸m ®èc chi nhanh 
Ng©n hµng Nhµ n−íc tØnh, thµnh phè trùc thuéc Trung −¬ng; Chñ tÞch Héi ®ång 
qu¶n trÞ vµ Tæng gi¸m ®èc ng©n hµng th−¬ng m¹i hoÆc ng©n hµng chÝnh s¸ch 
®−îc giao nhiÖm vô cho vay ®èi víi häc sinh, sinh viªn chÞu tr¸ch nhiÖm thi hµnh 
QuyÕt ®Þnh nµy. 
 
 Thèng ®èc ng©n hµng nhµ n−íc 

Lª §øc Thóy 
(§· ký) 
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Quy chÕ cho vay  
¸p dông ®èi víi häc sinh, sinh viªn c¸c tr−êng ®¹i häc,  

cao ®¼ng, trung häc chuyªn nghiÖp vµ d¹y nghÒ 
(Ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 1234/2001/Q§-NHNN 
 ngµy 26/09/2001 cña Thèng ®èc Ng©n hµng Nhµ n−íc) 

 
 

§iÒu 1. Ph¹m vi ¸p dông 

Quy chÕ nµy quy ®Þnh viÖc cho vay b»ng §ång ViÖt Nam cña ng©n hµng 
th−¬ng m¹i häc ng©n hµng chÝnh s¸ch ®−îc giao nhiÖm vô cho v©y ®èi víi häc 
sinh, sinh viªn c¸c tr−êng ®¹i häc, cao ®¼ng, trung häc chuyªn nghiÖp vµ d¹y 
nghÒ tõ Quü TÝn dông ®µo t¹o ®−îc lËp theo QuyÕt ®Þnh sè 51/1998/Q§-TTg 
ngµy 02/03/1998 cña Thñ t−íng ChÝnh phñ. 

§iÒu 2. Gi¶i thÝch tõ ng÷ 

1. C¸c côm tõ gäi t¾t trong Quy chÕ nµy: 

- Häc sinh, sinh viªn gäi t¾t lµ häc sinh. 

- C¸c tr−êng ®¹i häc, cao ®¼ng, trung häc chuyªn nghiÖp vµ d¹y nghÒ gäi 
t¾t lµ c¸c tr−êng. 

- Ng©n hµng th−¬ng m¹i hoÆc ng©n hµng chÝnh s¸ch ®−îc giao nhiÖm vô 
cho vay ®èi víi häc sinh gäi t¾t lµ Ng©n hµng. 

- §¹i diÖn gia ®×nh häc sinh hoÆc ng−êi ®ì ®Çu hîp ph¸p cña häc sinh, sinh 
viªn ë ViÖt Nam cam kÕt trong GiÊy ®Ò nghÞ vay vèn gäi t¾t lµ ng−êi cam kÕt tr¶ 

nî thay. 

2. Thêi h¹n cho vay lµ kho¶ng thêi gian ®−îc tÝnh tù khi häc sinh nhËn 
mãn vay ®Çu tiªn cho ®Õn thêi ®iÓm tr¶ hÕt nî gèc vµ l·i tiÒn vay ®· ®−îc ghi 
trong hîp ®ång tÝn dông. 

3. Kú h¹n tr¶ nî lµ nh÷ng kho¶ng thêi gian trong thêi h¹n tr¶ nî ®· ®−îc 
ghi trong hîp ®ång tÝn dông mµ t¹i cuèi mçi kho¶ng thêi gian ®ã häc sinh ph¶i 
tr¶ mét phÇn hoÆc toµn bé tiÒn vay. 

4. §iÒu chÝnh kú h¹n tr¶ nî lµ viÖc Ng©n hµng chÊp thuËn cho häc sinh 
thay ®æi c¸c kú h¹n tr¶ nî ®· ghi tr−íc ®ã trong hîp ®ång tÝn dông. 

5. Gia h¹n nî vay lµ viÖc Ng©n hµng chÊp thuËn kÐo dµi thªm mét kho¶ng 
thêi gian ngoµi thêi h¹n cho v©y ®· ghi trong hîp ®ång tÝn dông. 

6. Ngµy kÕt thóc khãa häc lµ thêi ®iÓm häc sinh kÕt thóc kú thi tèt nghiÖp 
hoÆc b¶o vÖ luËn v¨n tèt nghiÖp. 
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§iÒu 3. §èi t−îng häc sinh vay vèn 

1. Häc sinh ®ang theo häc hÖ chÝnh quy tËp trung t¹i c¸c tr−êng ®¹i häc, 
cao ®¼ng, trung häc chuyªn nghiÖp vµ d¹y nghÒ c«ng lËp, b¸n c«ng lËp hoÆc d©n 
lËp cã thêi gian ®µo t¹o tõ 01 n¨m trë lªn vµ viÖc vay vèn trong n¨m häc thø nhÊt 
c¨n cø vµo ®iÓm häc tËp c¶ häc kú 1 vµ tõ n¨m häc thø hai trë ®i c¨n cø ®iÓm häc 
tËp cña n¨m liÒn kÒ tr−íc ®ã mµ häc sinh ®¹t ®−îc nh− sau: 

a. §èi víi häc sinh thuéc diÖn chÝnh s¸ch theo quy ®Þnh t¹i §iÓm 1 môc I 
Th«ng t− liªn tÞch sè 26/1999/TTLT-BL§TB&XH – BGD&§T ngµy 
01/11/1999 vµ häc sinh lµ ng−êi nghÌo hoÆc thuéc hé nghÌo theo tiªu chuÈn do 
quy ®Þnh t¹i QuyÕt ®Þnh sè 1143/2000/Q§-L§TBXH ngµy 10/11/2000 cña Bé 
Lao ®éng – Th−¬ng binh vµ x· héi; häc sinh kh«ng thuéc diÖn chÝnh s¸ch cã hé 
khÈu th−êng tró tr−íc khi nhËp tr−êng thuéc khu vùc 1: §¹t ®iÓm trung b×nh 
chung më réng tõ ®iÓm 5,0 trë lªn. 

b. §èi víi häc sinh kh«ng thuéc diÖn chÝnh s¸ch cã hé khÈu th−êng tró 
thuéc khu vùc 2 tr−íc khi nhËp tr−êng: §¹t ®iÓm trung b×nh chung më réng tõ 
®iÓm 6,0 trë lªn. 

c. §èi víi häc sinh kh«ng thuéc diÖn chÝnh s¸ch cã hé khÈu th−êng tró 
thuéc khu vùc 3 tr−íc khi nhËp tr−êng: §¹t ®iÓm trung b×nh chung më réng tõ 
®iÓm 7,0 trë lªn. 

Quy ®Þnh vÌ häc sinh thuéc khu vùc 1, 2, 3 thùc hiÖn theo Quy chÕ tuyÓn 
sinh do Bé tr−ëng Bé Gi¸o dôc vµ §µo t¹o ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 
05/1999/Q§-BGD&§T ngµy 23/02/1999. 

2. §èi víi häc sinh ®ang theo häc t¹i c¸c tr−êng vµ ®· ®−îc vay vèn cña 
Quü TÝnh dông ®µo t¹o nh−ng cã hoµn c¶nh khã kh¨n, kh«ng thÓ tiÕp tôc theo 
häc, ®−îc Ban gi¸m hiÓu c¸c tr−êng chÊp thuËn cho nghØ häc cã thêi h¹n vµ ®−îc 
b¶o l−u kÕt qu¶ häc tËp ®Ó cã thÓ tiÕp tôc theo häc sau nµy, th× thêi gian häc t¹i 
c¸c tr−êng cña häc sinh bao gåm c¶ thêi gian nghØ häc ®−îc c¸c tr−êng chÊp 
thuËn. Khi häc sinh trë l¹i tiÕp tôc häc th× viÖc vay vèn ®−îc c¨n cø vµo kÕt qu¶ 
häc tËp cña n¨m häc liÒn kÒ tr−íc khi nghØ häc. 

§iÒu 4. §iÒu kiÖn vay vèn 

Häc sinh ph¶i cã ®ñ c¸c ®iÒu kiÖn sau: 

1. Thuéc ®èi t−îng quy ®Þnh t¹i §iÒu 3 cña Quy chÕ nµy. 

2. Môc ®Ých sö dông vèn vay ®Ó chi phÝ häc tËp trong thêi gian theo häc t¹i 
c¸c tr−êng. 
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3. §¹i diÖn gia ®×nh häc sinh hoÆc ng−êi ®ì ®Çu hîp ph¸p cña häc sinh ë 
ViÖt Nam cam kÕt trong GiÊy ®Ò nghÞ vay vèn cña häc sinh vÒ tr¸ch nhiÖm tr¶ nî 
thay cho häc sinh trong tr−êng hîp häc sinh chuyÓn tr−êng, bá häc, bÞ xãa tªn 
khái danh s¸ch häc sinh, hoÆc sau khi kÕt thóc khãa häc t¹i c¸c tr−êng mµ häc 
sinh kh«ng tr¶ nî gèc vµ lai tiÒn vay ®óng kú h¹n hoÆc kh«ng tr¶ hÕt nî khi ®Õn 
kú h¹n tr¶ nî cuèi cïng. 

§iÒu 5. §èi t−îng cho vay 

Lµ chi phÝ mua s¾m s¸ch vë, ph−¬ng tiÖn häc tËp, nghiªn cøu, c¸c chi phÝ 
kh¸c phôc vô cho häc tËp cña häc sinh trong thêi gian häc t¹i tr−êng. 

§iÒu 6. Møc tiÒn cho vay 

Møc tiÒn cho vay ®èi víi häc sinh do Ng©n hµng cho vay quyÕt ®Þnh phï 
hîp víi nhu cÇu vay tiÒn cña mçi häc sinh, nh−ng tèi ®a lµ 200.000 ®ång cho mçi 
häc sinh mét th¸ng. 

§iÒu 7. Thêi h¹n cho vay 

Thêi h¹n cho vay bao gåm thêi h¹n ©n h¹n vµ thêi h¹n tr¶ nî: 

1. Thêi h¹n an h¹n lµ kho¶ng thêi gian tÝnh tõ ngµy häc sinh nhËn mãn vay 
®Çu tiªn cho ®Õn khi kÕt thóc khãa häc, kÓ c¶ thêi gian häc sinh ®−îc c¸c tr−êng 
cho phÐp nghØ häc cã thêi h¹n vµ ®−îc b¶o l−u kÕt qu¶ häc tËp (nÕu cã). 

2. Thêi h¹n tr¶ nî ®−îc tÝnh b»ng sè n¨m häc sinh ®−îc Ng©n hµng cho 
vay vèn trong thêi gian häc t¹i tr−êng. 

§iÒu 8. L·i suÊt cho vay 

1. L·i suÊt cho vay ®èi víi häc sinh thÊp h¬n l·i suÊt cho vay th«ng th−êng 
cña c¸c ng©n hµng th−¬ng m¹i trong cïng thêi kú. Møc l·i suÊt cô thÓ do Thèng 
®èc Ng©n hµng Nhµ n−íc c«ng bè trªn c¬ së thèng nhÊt ý kiÕn víi Bé tr−ëng Bé 
Gi¸o dôc vµ §µo t¹o. 

2. L·i suÊt qu¸ thêi h¹n b»ng 120% l·i suÊt cho vay ghi trong hîp ®ång tÝn dông. 

§iÒu 9. Hå s¬ vay vèn 

1. Häc sinh lµm GiÊy ®Ò nghÞ vay vèn theo mÉu in s½n cña Ng©n hµng. 
GiÊy nµy chØ lµm 01 lÇn, sö dông cho c¶ khãa häc vµ göi ®Õn Ng©n hµng khi vay 
lÇn ®Çu, trong ®ã cã c¸c yÕu tè: 

- Cam kÕt cña ®¹i diÖn gia ®×nh häc sinh hoÆc ng−êi ®ì ®Çu hîp ph¸p cña 
häc sinh ë ViÖt Nam vÒ tr¸ch nhiÖm tr¶ nî thay cho häc sinh trong tr−êng hîp 
häc sinh chuyÓn tr−êng, bá häc, bÞ xãa tªn khái danh s¸ch häc sinh, hoÆc sau khi 
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kÕt thóc khã häc t¹i c¸c tr−êng mµ häc sinh kh«ng tr¶ î gèc vµ l·i tiÒn vay ®óng 
kú h¹n hoÆc kh«ng tr¶ hÕt nî khi ®Õn kú h¹n tr¶ nî cuèi cïng. 

- X¸c nhËn cña ñy ban nh©n d©n x·, ph−êng, thÞ trÊn n¬i ®¹i diÖn gia ®×nh 
häc sinh hoÆc ng−êi ®ì ®Çu hîp ph¸p cña häc sinh t¹i ViÖt Nam cã hé khÈu 
th−êng tró vÒ ®Þa chØ, ch÷ ký cña ®¹i diÖn gia ®×nh häc sinh hoÆc ng−êi ®ì ®Çu 
hîp ph¸p cña häc sinh trong GiÊy ®Ò nghÞ vay vèn lµ ®óng vµ hoµn c¶nh gia ®×nh 
häc sinh kh«ng ®ñ kh¶ n¨ng tµi chÝnh trang tr¶i chi phÝ häc tËp cña häc sinh nªn 
häc sinh cã nhu cÇu vay vèn. 

- X¸c nhËn cña Ban gi¸m hiÖu c¸c tr−êng hoÆc ng−êi ®−îc Ban gi¸m hiÖu 
ñy quyÒn vÒ häc sinh thuéc ®èi t−îng ®−îc Ng©n hµng xem xÐt cho vay theo quy 
®Þnh t¹i §iÒu 3 Quy chÕ nµy. 

2. Tr−êng hîp häc sinh thuéc diÖn chÝnh s¸ch th× ph¶i cã b¶n sao GiÊy x¸c 
nhËn cña c¬ quan nhµ n−íc cã thÈm quyÒn, do c¸c tr−êng x¸c nhËn, ®−îc lÊy tõ 
hå s¬ häc sinh ®ang l−u t¹i tr−êng. 

3. Häc sinh vµ Ng©n hµng ký kÕt hîp ®ång tÝn dông ë lÇn vay vèn ®Çu tiªn, 
sö dông cho c¶ khãa häc. 

4. Häc sinh lµm GiÊy cam kÕt tr¶ nî gèc vµ l·i tiÒn vay sau khi hoµn thµnh 
khãa häc. 

§iÒu 10. Tr×nh tù xem xÐt, cho vay 

ViÖc cho vay vèn ®èi víi häc sinh thùc hiÖn theo tr×nh tù sau: 

1. §Çu c¸c n¨m häc míi, häc sinh thuéc diÖn vay vèn ®¨ng ký vay vèn víi 
c¸c tr−êng. 

2. C¸c tr−êng kiÓm tra vµ lËp danh s¸ch hcj sinh thuéc diÖn vay vèn göi 
cho Ng©n hµng; ®ång thêi, ph¸t mÉu in s½n GiÊy ®Ò nghÞ vay vèn do Ng©n hµng 
cung cÊp ®Ó häc sinh thùc hiÖn ®Çy ®ñ c¸c néi dung, yÕu tè quy ®Þnh t¹i Kho¶n 1 
§iÒu 9 Quy chÕ nµy. 

3. Häc sinh göi GiÊy ®Ò nghÞ vay vèn ®Õn Ng©n hµng, tr−êng hîp häc sinh 
thuéc diÖn chÝnh s¸ch th× ph¶i kÌm theo GiÊy x¸c nhËn cña c¬ quan Nhµ n−íc 
quy ®Þnh t¹i Kho¶n 2 §iÒu 9 Quy chÕ nµy. 

4. Ng©n hµng cho vay vèn th× ký kÕt hîp ®ång tÝn dông víi häc sinh; 
tr−êng hîp kh«ng cho vay, Ng©n hµng ph¶i th«ng b¸o b»ng v¨n b¶n cho c¸c 
tr−êng vµ häc sinh biÕt, trong ®ã nªu râ lý do tõ chèi cho vay. 

§iÒu 11. Tr¶ nî gèc vµ l·i tiÒn vay 
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1. Trong thêi gian theo häc t¹i c¸c tr−êng, häc sinh ch−a ph¶i tr¶ nî gèc vµ 
l·i tiÒn vay; l·i tiÒn vay ®−îc tÝnh kÓ tõ ngay sau ngµy häc sinh kÕt thóc khãa häc 
cho ®Õn khi tr¶ hÕt nî gèc. 

2. Häc sinh ph¶i tr¶ nî gèc vµ l·i tiÒn vay lÇn ®Çu tiªn trong thêi h¹n 6 
th¸ng, kÓ tõ ngµy kÕt thóc khãa häc. 

3. Tr−êng hîp häc sinh chuyÓn tr−êng, bá häc, bÞ xãa tªn khái danh s¸ch 
häc sinh, hoÆc sau khi kÕt thóc khãa häc t¹i c¸c tr−êng mµ häc sinh kh«ng tr¶ nî 
®óng kú h¹n hoÆc kh«ng tr¶ hÕt nî khi ®Õn kú h¹n tr¶ nî cuèi cïng, th× ng−êi 
cam kÕt tr¶ nî thay ph¶i thùc hiÖn nghÜa vô tr¶ nî. 

4. L·i tiÒn vay ®−îc tÝnh theo ph−¬ng ph¸p tÝnh l·i theo mãn quy ®Þnh t¹i 
Kho¶n 2 §iÒu 10 Quy ®Þnh ph−¬ng ph¸p tÝnh l·i vµ ho¹ch to¸n thu, tr¶ lai cña 
Ng©n hµng Nhµ n−íc vµ c¸c tæ chøc tÝn dông ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 
654/2001/Q§-NHNN ngµy 17/05/2001 cña Thèng ®èc Ng©n hµng Nhµ n−íc. 

§iÒu 12. Gia h¹n nî vay, ®iÒu chÝnh kú h¹n tr¶ nî 

1. Khi ®Õn kú h¹n tr¶ nî ®· ghi trong hîp ®ång tÝn dông, häc sinh hoÆc 
ng−êi cam kÕt tr¶ nî thay kh«ng cã kh¶ n¨ng tr¶ hÕt nî gèc vµ l·i tiÒn cho vay do 
nguyªn nh©n kh¸ch quan, th× häc sinh hoÆc ng−êi cam kÕt tr¶ nî thay ph¶i göi 
GiÊy ®Ò nghÞ ®iÒu chÝnh kú h¹n tr¶ nî ®Õn Ng©n hµng ®Ó xem xÐt ®iÒu chØnh kú 
h¹n tr¶ nî; nÕu kh«ng ®−îc ®iÒu chØnh kú h¹n nî, th× Ng©n hµng chuyÓn sè nî 
vay ®ã sang nî qu¸ h¹n. 

2. Khi ®Õn thêi ®iÓm tr¶ nî cuèi cïng ®· ghi trong hîp ®ång tÝn dông, nÕu 
häc sinh kh«ng cã kh¶ n¨ng tr¶ nî ®Çy ®ñ do nguyªn nh©n kh¸ch quan vµ ng−êi 
cam kÕt tr¶ nî thay còng kh«ng cã kh¶ n¨ng tr¶ nî, th× häc sinh hoÆc ng−êi cam 
kÕt tr¶ nî thay ph¶i göi GiÊy ®Ò nghÞ gia h¹n nî ®Õn Ng©n hµng; Ng©n hµng xem 
xÐt cho gia h¹n nî víi thêi h¹n tèi ®a lµ 2 n¨m, tÝnh tõ thêi ®iÓm tr¶ nî cuèi 
cïng; nÕu kh«ng ®−îc gia häc nî, th× Ng©n hµng chuyÓn sè nî vay ®ã sang nî 
qu¸ h¹n. 

3. ViÖc ®Ò nghÞ ®iÒu chØnh kú h¹n tr¶ nî, gia h¹n nî cña häc sinh hoÆc 
ng−êi cam kÕt tr¶ nî thay vµ viÖc gi¶i quyÕt cña Ng©n hµng ph¶i thùc hiÖn tr−íc 
khi ®Õn h¹n tr¶ nî. 

§iÒu 13. Gi¶m l·i suÊt tiÒn vay 

1. Häc sinh tr¶ hÕt nî gèc vµ l·i tiÒn vay tr−íc thêi ®iÓm tr¶ nî cuèi cïng 
ghi trªn hîp ®ång tÝn dông ®−îc gi¶m l·i tiÒn vay cßn ph¶i tr¶ tÝnh ®Õn thêi ®iÓm 
tr¶ hÕt nî: 

a. Tr¶ nî tr−íc h¹n tõ 4 n¨m trë lªn ®−îc gi¶m 30%. 
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b. Tr¶ nî tr−íc h¹n tõ 3 n¨m ®Õn d−íi 4 n¨m ®−îc gi¶m 20%. 

c. Tr¶ nî tr−íc h¹n tõ 2 n¨m ®Õn d−íi 3 n¨m ®−îc gi¶m 15%. 

d. Tr¶ nî tr−íc h¹n tõ 1 n¨m ®Õn d−íi 4 n¨m ®−îc gi¶m 10%. 

®. Tr¶ nî tr−íc h¹n d−íi 1 n¨m ®−îc gi¶m 5%. 

2. §èi víi häc sinh bÞ tæn thÊt vÒ tµi s¶n do nguyªn nh©n kh¸ch quan vµ 

hoµn c¶nh kinh tÕ gia ®×nh khã kh¨n ®−îc ñy ban nh©n d©n x·, ph−êng, thÞ trÊn 
n¬i häc sinh c− tró sau khi kÕt thóc khãa häc hoÆc n¬i gia ®×nh häc sinh ®ang c− 
tró x¸c nhËn chØ cã kh¶ n¨ng hoµn tr¶ nî gèc vµ mét phÇn l·i, th× Ng©n hµng xem 
xÐt gi¶m l·i tiÒn vay vèn ®èi víi häc sinh nµy, møc gi¶m tèi ®a lµ 50% sè l·i tiÒn 
vay cßn ph¶i tr¶. 

3. Ng©n hµng miÔn l·i tiÒn vay ®èi víi c¸c tr−êng hîp häc sinh rñi ro do 
nguyªn nh©n kh¸ch quan theo quy ®Þnh cña Bé Tµi chÝnh vÒ chÕ ®é qu¶n lý tµi 
chÝnh ®èi víi Quü TÝn dông ®µo t¹o. 

§iÒu 14. QuyÒn vµ nghÜa vô cña Ng©n hµng 

1. Ng©n hµng cã quyÒn: 

a. Yªu cÇu häc sinh vµ ng−êi cam kÕt tr¶ nî thay cung cÊp ®Çy ®ñ c¸c 
th«ng tin liªn quan ®Õn viÖc vay vèn, tr¶ nî cña häc sinh. 

b. Tõ chèi yªu cÇu vay vèn cña häc sinh, nÕu häc sinh kh«ng ®ñ ®iÒu kiÖn 
vay vèn hoÆc Quü TÝn dông ®µo t¹o kh«ng cã ®ñ vèn ®Ó cho vay. 

c. ChÊm døt viÖc cho vay, thu håi nî tr−íc thêi h¹n trong c¸c tr−êng hîp: 
ph¸t hiÖn häc sinh cung cÊp th«ng tin sai sù thËt, vi ph¹m hîp ®ång tÝn dông; häc 
sinh chuyÓn tr−êng, bá häc, bÞ c¸c tr−êng xãa tªn khái danh s¸ch häc sinh. 

d. Khëi kiÖn häc sinh vay vèn vi ph¹m hîp ®ång tÝn dông hoÆc ng−êi cam 
kÕt tr¶ nî thay vi ph¹m nghÜa vô tr¶ nî thay theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt. 

®. Gi¶m l·i tiÒn vay, ®iÒu chØnh kú h¹n nî, gia h¹n nî thùc hiÖn theo quy 
®Þnh cña Quy chÕ nµy. 

e. Göi th«ng b¸o ®Õn ng−êi cam kÕt tr¶ nî thay, ®¬n vÞ n¬i häc sinh lµm 
viÖc sau khi kÕt thóc khãa häc ®Ó ®«n ®èc tr¶ nî. 

2. Ng©n hµng cã nghÜa vô: 

a. Thùc hiÖn ®óng tho¶ thuËn trong hîp ®ång tÝn dông; 

b. L−u gi÷ hå s¬ tÝn dông phï hîp víi quy ®Þnh cña ph¸p luËt. 

§iÒu 15. QuyÒn vµ nghÜa vô cña häc sinh 
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1. Häc sinh cã quyÒn: 

a. Tõ chèi c¸c yªu cÇu cña Ng©n hµng kh«ng ®óng Quy chÕ nµy vµ c¸c 
cam kÕt trong hîp ®ång tÝn dông; 

b. KhiÕu n¹i, khëi kiÖn viÖc vi ph¹m hîp ®ång tÝn dung theo quy ®Þnh cña 
ph¸p luËt. 

2. Häc sinh cã nghÜa vô: 

a. Cung cÊp ®Çy ®ñ, trung thùc c¸c th«ng tin, tµi liÖu liªn quan ®Õn viÖc 
vay vèng vµ th«ng b¸o kÞp thêi sù thay ®æi n¬i c− tró hoÆc n¬i lµm viÖc sau khi 
kÕt thóc khãa häc cña Ng©n hµng; chÞu tr¸ch nhiÖm vÒ tÝnh chÝnh x¸c cña c¸c 
th«ng tin, tµi liÖu ®· cung cÊp. 

b. Sö dông tiÒn vay ®óng môc ®Ých va thùc hiÖn ®óng c¸c cam kÕt trong 
hîp ®ång tÝn dông vµ GiÊy cam kÕt tr¶ nî. 

c. Sau khi hoµn thµnh khãa häc kh«ng qu¸ 10 ngµy, häc sinh cßn nî vay 
ph¶i ®Õn Ng©n hµng lµm GiÊy cam kÕt tr¶ nî gèc vµ l·i tiÒn vay, trong ®ã ghi râ 
®Þa chØ liªn hÖ, ph−¬ng thøc chuyÒn tiÒn tr¶ nî, häc sinh nép GiÊy cam kÕt nµy 
cho c¸c tr−êng ®Ó lµm thñ tôc nhËn b»ng tèt nghiÖp. 

d. ChÞu tr¸ch nhiÖm tr−íc ph¸p luËt khi kh«ng thùc hiÖn ®óng nh÷ng cam 
kÕt vÒ viÖc tr¶ nî gèc vµ l·i tiÒn vay. 

§iÒu 16. Tr¸ch nhiÖm cña ng−êi cam kÕt tr¶ nî thay 

1. Cam kÕt tr¶ nî thay trong GiÊy ®Ò nghÞ vay vèn cña häc sinh theo quy 
®Þnh t¹i Kho¶n 1 §iÒu 9 Quy chÕ nµy. 

2. Tr¶ nî gèc vµ l·i tiÒn vay thay cho häc sinh trong c¸c tr−êng hîp: häc 
sinh kh«ng tr¶ nî ®óng kú h¹n; häc sinh chuyÓn tr−êng, bá häc, bÞ c¸c tr−êng 
xãa tªn khái danh s¸ch häc sinh ph¶i tr¶ nî tr−íc h¹n nh−ng kh«ng cã kh¶ n¨ng 
tr¶ nî. 

3. cung cÊp th«ng tin chÝnh x¸c vÒ hoµn c¶nh, n¬i c− tró vµ lµm viÖc sau 
khi kÕt thóc khoa häc cña häc sinh cho Ng©n hµng. 

4. Göi giÊy ®Ò nghÞ gia h¹n nî, ®iÒu chØnh kú h¹n nî ®Õn Ng©n hµng thay 
cho häc sinh trong tr−êng hîp ®Õn kú h¹n tr¶ nî häc sinh kh«ng tr¶ ®−îc do 
nguyªn nh©n kh¸ch quan vµ kh«ng göi GiÊy ®Ò nghÞ ®Õn Ng©n hµng. 

§iÒu 17. Tr¸ch nhiÖm cña c¸c tr−êng 

1. X¸c nhËn trong GiÊy ®Ò nghÞ vay vèn cña häc sinh theo quy ®Þnh t¹i 
Kho¶n 1 §iÒu 9 Quy chÕ nµy. 
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2. LËp danh s¸ch häc sinh cã ®ñ diÒu kiÖn vay vèn göi ®Õn Ng©n hµng vµ 
chÞu tr¸ch nhiÖm vÒ tÝnh chÝnh x¸c, ®óng ®¾n cña danh s¸ch nµy. 

3. Th«ng b¸o kÞp thêi, chÝnh x¸c vµ ®Çy ®ñ cho Ng©n hµng danh s¸ch häc 
sinh chuyÓn tr−êng, bá häc, bÞ kû luËt, bÞ xãa tªn, bÞ ®×nh chØ vµ buéc th«i häc. 

4. Phèi hîp víi Ng©n hµn trong viÖc kiÓm tra, gi¸m s¸t qu¸ tr×nh vay vµ sö 
dông tiÒn vay cña häc sinh. 

5. Th«ng b¸o cho Ng©n hµng thêi ®iÓm kÕt thóc kú thi tèt nghiÖp hoÆc b¶o 
vÖ luËn v¨n tèt nghiÖp cña häc sinh ®Ó lµm mèc cho Ng©n hµn tÝnh l·i tiÒn vay 
theo quy ®Þnh t¹i Kho¶n 6 §iÒu 2 vµ Kho¶n 1 §iÒu 11 Quy chÕ nµy. 

6. Yªu cÇu häc sinh nép GiÊy cam kÕt tr¶ nî cã x¸c nhËn cña Ng©n hµng 
tr−íc khi ph¸t b»ng tèt nghiÖp vµ tr¶ hå s¬ cho häc sinh. 

7. Yªu cÇu häc sinh cßn nî vay Ng©n hµng ph¶i tr¶ hÕt nî vay trong tr−êng 
hîp chuyÓn tr−êng, bá häc, bÞ xãa tªn khái danh s¸ch häc sinh. 

§iÒu 18. Tr¸ch nhiÖm cña ñy ban nh©n d©n x·, ph−êng, thÞ trÊn 

1. X¸c nhËn trong GiÊy ®Ò nghÞ vay vèn cña häc sinh theo quy ®Þnh t¹i 
kho¶n 1 §iÒu 9 Quy chÕ nµy. 

2. §«n ®èc tr¶ nî vµ thùc hiÖn c¸c biÖn ph¸p hµnh chÝnh ®èi víi häc sinh, 
ng−êi cam kÕt tr¶ nî thay, khi nhËn v¨n b¶n ®Ò nghÞ cña Ng©n hµng vÒ viÖc häc 
sinh kh«ng tr¶ nî ®óng h¹n. 

3. Th«ng b¸o cña Ng©n hµng biÕt vÒ sù thay ®æi n¬i c− tró, n¬i lµm viÖc 
míi cña häc sinh vµ ng−êi cam kÕt tr¶ nî thay. 

§iÒu 19. Tæ chøc thùc hiÖn 

1. Ng©n hµng ®−îc giao nhiÖm vô cho vay ®èi víi häc sinh c¨n cø quy ®Þnh 
c¶u Bé LuËt d©n sù, LuËt C¸c tæ chøc tÝn dông vµ Quy chÕ nµy lµm mÉu in s½n 
giÊy ®Ò nghÞ vay vèn, Hîp ®ång tÝn dông, GiÊy cam kÕt tr¶ nî cña häc sinh ®Ó 
ph¸t cho häc sinh lµm thñ tôc vay vèn. 

2. Ng©n hµng ®−îc giao nhiÖm vô cho vay ®èi víi häc sinh, häc sinh vay 
vèn, ng−êi cam kÕt tr¶ nî thay häc sinh, c¸c tr−êng, ñy ban nh©n d©n x·, ph−êng, 
thÞ trÊn cã tr¸ch nhiÖm thùc hiÖn c¸c quy ®Þnh t¹i Quy chÕ nµy. 

3. Thñ tr−ëng c¸c ®¬n vÞ thuéc Ng©n hµng Nhµ n−íc, Gi¸m ®èc chi nh¸nh 
Ng©n hµng Nhµ n−íc tØnh, thµnh phè chÞu tr¸ch nhiÖm thanh tra, kiÓm tra, gi¸m 
s¸t c¸c Ng©n hµng ®−îc giao nhiÖm vô cho vay vèn ®èi víi häc sinh theo chøc 
n¨ng, nhiÖm vô ®−îc giao. 
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4. ViÖc söa ®æi, bæ sung Quy chÕ nµy do Thèng ®èc Ng©n hµng Nhµ n−íc 
quyÕt ®Þnh 

 Thèng ®èc Ng©n hµng nhµ n−íc 

Lª §øc Thóy 

(§· ký) 
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Céng hßa x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam 
§éc lËp “ Tù do “ H¹nh phóc 

------------------------------ 
 

GiÊy ®Ò nghÞ vay vèn 
 

Sè:………. 
KÝnh göi: Chi nh¸nh NHCT………………………………………… 

 Hä vµ tªn Ng−êi vay: ……………………………….Nam (N÷)………….. 

 Ngµy…………th¸ng……….n¨m sinh…………. 

 M· sè HSSV:…………………………………… 

 Chç ë hiÖn t¹i:……………………………………………………………... 

 Líp:…………Khoa:………………………….Khãa:……………………... 

 Tr−êng:…………………………………………………………………….. 

 Vµo tr−êng Ngµy…………th¸ng…………..n¨m…………………………. 

 Thêi gian khãa häc:………………………………………………………... 

 Hä vµ tªn cha hoÆc mÑ (hoÆc ng−êi ®ì ®Çu):……………………………… 

 §Þa chØ hiÖn t¹i cña cha hoÆc mÑ (hoÆc ng−êi ®ì ®Çu):……………………. 

……………………………………………………………………………………. 

I. KÕt qu¶ häc tËp: 

 §iÓm trung b×nh chung më réng Häc kú 1 n¨m thø nhÊt:………………… 

hoÆc §iÓm trung b×nh chung më réng n¨m häc gÇn nhÊt (n¨m häc……..):……... 

II. Hoµn c¶nh kinh tÕ cña gia ®×nh vµ b¶n th©n (®¸nh dÊu x): 

1. Thuéc diÖn chÝnh s¸ch hoÆc lµ ng−êi nghÌo hoÆc thuéc hé nghÌo       �  

2. Kh«ng thuéc diÖn chÝnh s¸ch cã hé khÈu th−êng tró khu vùc 1           �  

3. Kh«ng thuéc diÖn chÝnh s¸ch cã hé khÈu th−êng tró khu vùc 2           �  

4. Kh«ng thuéc diÖn chÝnh s¸ch cã hé khÈu th−êng tró khu vùc 3           �  

III. Nhu cÇu vay vèn: 

 - Môc ®Ých xin vay:………………………………………………………... 

 - Nhu cÇu xin vay: 

 MÉu 
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 Tæng sè tiÒn:………………………………………………………………. 

 B»ng ch÷:………………………………………………………………….. 

 - Thêi h¹n xin vay:….…..trong ®ã thêi gian häc ë tr−êng:……………….. 

IV. Cam ®oan cña ng−êi vay 

 T«i xin cam ®oan nh÷ng ®iÒu trªn lµ ®óng sù thËt vµ xin chÞu hoµn toµn 
tr¸ch nhiÖm tr−íc ph¸p luËt. 

……….., ngµy……….th¸ng……….n¨m……….. 

Ng−êi lµm ®¬n 

        Ký tªn (hä vµ tªn) 

V. Cam kÕt cña cha hoÆc mÑ (hoÆc ng−êi ®ì ®Çu): 

 Tªn t«i lµ:…………………………..xin cam kÕt sÏ tr¶ nî thay cho 
anh/chÞ……………………………..ngay khi NHCT…………………………… 

th«ng b¸o yªu cÇu tr¶ nî ®èi víi kho¶n vay cña con t«i trong mäi tr−êng hîp con 
t«i kh«ng tr¶ nî Ng©n hµng theo quy ®Þnh. 

………, ngµy………….th¸ng…………n¨m…………….. 

Ký tªn (hä vµ tªn) 

VI. X¸c nhËn cña ®Þa ph−¬ng: 

- UBND x· (ph−êng, thÞ trÊn)………………………..HuyÖn (QuËn)……………. 

TØnh (thµnh phè)…………x¸c nhËn ch÷ ký trªn cña «ng (bµ)…………..lµ cha hoÆc 
mÑ (hoÆc ng−êi ®ì ®Çu) cña anh (chÞ)………………………………..®ang sèng ë ®Þa 
chØ…………….lµ ®óng sù thËt. 

- Hoµn c¶nh kinh tÕ cña «ng (bµ)………..rÊt khã kh¨n kh«ng ®ñ trang tr¶i chi phÝ 
häc tËp cho con. 

………., ngµy………….th¸ng…………n¨m…………… 

Chñ tÞch UBND x· (ph−êng, thÞ trÊn) 

     Ký tªn, ®ãng dÊu 

        (hä vµ tªn) 

VII. X¸c nhËn vµ ®Ò nghÞ cña nhµ tr−êng: 

1. Ban gi¸m hiÖu tr−êng…………………….x¸c nhËn anh (chÞ)………………. 

HiÖn lµ HSSV líp………..khoa………………….khãa……………cña tr−êng. 
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Hé khÈu th−êng tró tr−íc khi nhËp tr−êng thuéc khu vùc:……………… 

- §iÓm trung b×nh chung më réng Häc kú 1 n¨m thø nhÊt:……………… 

hoÆc  

- §iÓm trung b×nh chung më réng n¨m häc gÇn nhÊt (n¨m hä…..):….. 

2. Anh (chÞ)……………………………….cã hoµn c¶nh kinh tÕ khã kh¨n, ®¹o ®øc tèt, 
thuéc ®èi t−îng vay vèn, ®Ò nghÞ NHCT gi¶i quyÕt cho vay. 

………..,ngµy…….th¸ng……….n¨m………….. 

    HiÖu tr−ëng 

 Ký tªn, ®ãng dÊu (hä vµ tªn) 
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Céng hßa x· héi chñ nghÜa viÖt nam 
§éc lËp “ Tù do “ H¹nh phóc 

-------------------------- 
 

Hîp ®ång tÝn dông 
 

Sè:……………… 
 - C¨n cø vµo Quy chÕ cho vay ¸p dông ®èi víi HSSV c¸c tr−êng ®¹i häc, 
cao ®¼ng, trung häc chuyªn nghiÖp vµ d¹y nghÒ ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh 
sè 1234/2001/Q§-NHNN ngµy 26/09/2001 cña Thèng ®èc Ng©n hµng Nhµ n−íc 
ViÖt Nam. 

 - C¨n cø vµo v¨n b¶n sè………/CV-NHCTT6 ngµy…..th¸ng..…n¨m 2001 cña 
Tæng gi¸m ®èc Ng©n hµng C«ng th−¬ng ViÖt Nam h−íng dÉn thùc hiÖn Quy chÕ 
cho vay ¸p dông ®èi víi HSSV c¸c tr−êng ®¹i häc, cao ®¼ng, trung häc chuyªn 
nghiÖp vµ d¹y nghÒ. 

 - C¨n cø GiÊy ®Ò nghÞ vay vèn sè:……ngµy……./……./……. 

H«m nay, ngµy…….th¸ng…….n¨m……., t¹i trô së chi nh¸nh NHCT……… 

Bªn cho vay: 

- Chi nh¸nh NHCT………………………………………………………………... 

- §Þa chØ trô së chÝnh t¹i:…………………………………………………………. 

- §iÖn tho¹i:………………………………………………………………………. 

- §¹i diÖn lµ: ¤ng (bµ)……………………………………………………………. 

 Chøc vô:……………………………………………………………………. 

 Theo GiÊy ñy quyÒn sè:……………………………………………………. 

Bªn vay: 

- Hä vµ tªn:…………………………………………………………………….…. 

- Ngµy…….th¸ng……..n¨m sinh…………. 

- Chç ë hiÖn t¹i:…………………………………………………………………... 

- Häc sinh líp:……………..…khoa:……………….……….khãa:……………… 

- Tr−êng: …………………………………………………………………………. 

- M· sè: HSSV:…………………………………………………………………… 

Hai bªn tho¶ thuËn ký Hîp ®ång theo c¸c ®iÒu kho¶n d−íi ®©y: 
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§iÒu 1: tæng sè tiÒn cho vay tèi ®a. 

- B»ng sè:…………………………………………………………………………. 

- B»ng ch÷:………………………………………………………………………... 

§iÒu 2: l·i suÊt tiÒn vay 

- Møc l·i suÊt:……………%/th¸ng 

 L·i suÊt sÏ thay ®æi tõng thêi kú theo quy ®Þnh cña Thèng ®èc Ng©n hµng 
Nhµ n−íc ViÖt Nam. 

 L·i tiÒn vay ®−îc tr¶ cïng nî gèc; l·i tiÒn vay ®−îc tÝnh ngay sau khi ngµy 
kÕt thóc khãa häc (ngµy thi tèt nghiÖp hoÆc ngµy b¶o vÖ luËn v¨n tèt nghiÖp hoÆc 
ngµy häc sinh chuyÓn tr−êng, bá häc, bÞ xãa tªn khái danh s¸ch). Trong thêi gian 
theo häc t¹i tr−êng tiÒn vay kh«ng tÝnh l·i. 

- L·i suÊt nî qu¸ h¹n ®−îc tÝnh b»ng 120% møc l·i suÊt ®ang ®−îc ¸p dông cho 
kho¶n vay ®èi víi sè tiÒn bÞ chuyÓn qu¸ h¹n. 

§iÒu 3: Thêi gian cho vay 

- Thêi gian cho vay tèi ®a: 

 Trong ®ã: 

 +Thêi gian ©n h¹n: kÓ tõ ngµy häc sinh nhËn mãn tiÒn vay ®Çu tiªn cho ®Õn 
khi kÕt thóc khãa häc. 

 + Thêi gian thu nî: b»ng sè n¨m bªn vay ®−îc Ng©n hµng cho vay vèn khi 
theo häc t¹i tr−êng. 

- Sè kú h¹n vµ møc tr¶ nî tõng kú h¹n ®−îc tho¶ thuËn t¹i GiÊy cam kÕt tr¶ nî 
chËm nhÊt kh«ng qu¸ 10 ngµy sau khi HSSV kÕt thóc khãa häc. 

- GiÊy cam kÕt tr¶ nî lµ bé phËn kh«ng t¸ch rêi cña Hîp ®ång nµy. 

§iÒu 4: §iÒu kiÖn rót tiÒn vay. 

4.1. Bªn vay chØ ®−îc rót tiÒn vay dïng ®Ó gi¶i quyÕt c¸c chi phÝ trong qu¸ tr×nh 
theo häc t¹i tr−ên, bao gåm:   

 + Chi phÝ mua s¾m s¸ch vë, ph−¬ng tiÖn häc tËp, nghiªn cøu. 

 + Chi phÝ trùc tiÕp phôc vô cho häc tËp. 

4.2. Mçi lÇn rót tiÒn vay ph¶i lËp GiÊy nhËn nî (theo mÉu do NHCT quy ®Þnh) 

§iÒu 5: Rót tiÒn vay vµ nhËn nî 
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5.1. Bªn vay ph¶i n»m trong danh s¸ch ®−îc Nhµ tr−êng x¸c nhËn göi Ng©n 
hµng. 

5.2. Hoµn thµnh ®Çy ®ñ, chÝnh x¸c c¸c hå s¬ tµi liÖu liªn quan theo quy ®Þnh. 

§iÒu 6: QuyÒn vµ nghÜa vô cña bªn cho vay: 

6.1. Bªn cho vay cã quyÒn: 

6.1.1. Yªu cÇu  HSSV vµ Ng−êi cam kÕt tr¶ nî thay cung cÊp ®Çy ®ñ c¸c th«ng 
tin liªn quan ®Õn viÖc vay vèn, tr¶ nî cña HSSV. 

6.1.2. Tõ chèi yªu cÇu vay vèn cña HSSV nÕu HSSV kh«ng ®ñ ®iÒu kiÖn vay vèn 
hoÆc Quü tÝn dông ®µo t¹o kh«ng cã ®ñ vèn ®Ó cho vay. 

6.1.3. ChÊm døt viÖc cho vay, thu håi tr−íc thêi h¹n trong c¸c tr−êng hîp: 

- Ph¸t hiÖn HSSV cung cÊp th«ng tin sai sù thËt, vi ph¹m hîp ®ång tÝn dông. 

- HSSV chuyÓn tr−êng, bá häc, bÞ Nhµ tr−êng xãa tªn khái danh s¸ch. 

6.1.4. Khëi kiÖn HSSV vay vèn vi ph¹m hîp ®ång tÝn dông hoÆc ng−êi cam kÕt 
tr¶ nî thay vi ph¹m nghÜa vô tr¶ nî theo quy ®Þnh cña Ph¸p luËt. 

6.1.5. Gi¶m l·i tiÒn vay, ®iÒu chØnh lú h¹n nî, gia h¹n nî thùc hiÖn theo quy ®Þnh. 

6.1.6. Göi th«ng b¸o ®Õn ng−êi cam kÕt tr¶ nî thay, ®¬n vÞ n¬i HSSV lµm viÖc 
sau khi kÕt thóc khãa häc ®Ó ®«n ®èc viÖc tr¶ nî. 

6.2. Bªn cho vay cã nghÜa vô: 

6.2.1. Thùc hiÖn ®óng c¸c tho¶ thuËn trong hîp ®ång tÝn dông. 

6.2.2. L−u gi÷ hå s¬ tÝn dông phï hîp víi quy ®Þnh cña ph¸p luËt. 

§iÒu 7. QuyÒn h¹n vµ nghÜa vô cña bªn vay: 

7.1. Bªn vay cã quyÒn: 

7.1.1. Tõ chèi c¸c yªu cÇu cña Bªn cho vay kh«ng ®óng quy ®Þnh cña Quy chÕ 
cho vay hiÖn hµnh vµ c¸c cam kÕt trong hîp ®ång tÝn dông. 

7.1.2. KhiÕu n¹i, khëi kiÖn viÖc vi ph¹m hîp ®ång tÝn dông theo quy ®Þnh cña 
ph¸p luËt. 

7.2. Bªn vay cã nghÜa vô: 

7.2.1. Cung cÊp ®Çy ®ñ, trung thùc c¸c th«ng tin, tµi liÖu liªn quan ®Õn viÖc vay 
vèng vµ th«ng b¸o kÞp thêi sù thay ®æi n¬i c− tró hoÆc n¬i lµm viÖc sau khi kÕt 
thóc khãa häc cña Ng©n hµng; chÞu tr¸ch nhiÖm vÒ tÝnh chÝnh x¸c cña c¸c th«ng 
tin, tµi liÖu ®· cung cÊp. 
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7.2.2. Sö dông tiÒn vay ®óng môc ®Ých va thùc hiÖn ®óng c¸c cam kÕt trong hîp 
®ång tÝn dông vµ GiÊy cam kÕt tr¶ nî. 

7.2.3. Sau khi hoµn thµnh khãa häc kh«ng qu¸ 10 ngµy, HSSV cßn nî vay ph¶i 
®Õn Ng©n hµng lµm GiÊy cam kÕt tr¶ nî gèc vµ l·i tiÒn vay.   

7.2.4. ChÞu tr¸ch nhiÖm tr−íc ph¸p luËt khi kh«ng thùc hiÖn ®óng nh÷ng cam kÕt 
vÒ viÖc tr¶ nî gèc vµ l·i tiÒn va quy ®Þnh trong GiÊy cam kÕt tr¶ nî. 

§iÒu 8: HiÖu lùc hîp ®ång. 

Hîp ®ång nµy cã hiÖu lùc kÓ tõ ngµy ký cho ®Õn khi bªn vay thanh to¸n 
®Çy ®ñ c¶ gèc vµ l·i cho Bªn vay. 

Hîp ®ång nµy ®−îc lËp thµnh    b¶n cã gi¸ trÞ nh− nhau, mçi bªn gi÷   b¶n. 

§¹i diÖn bªn cho vay 

(ký tªn, ®ãng dÊu) 

§¹i diÖn bªn vay 

(ký tªn) 
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ViI. Quy ®Þnh vÒ häc bæng vµ trî cÊp 

 x· héi ®èi víi häc sinh, sinh viªn 

 
 QuyÕt ®Þnh cña thñ t−íng chÝnh phñ 
VÒ häc bæng vµ trî cÊp x· héi ®èi víi häc sinh 

sinh viªn c¸c tr−êng ®µo t¹o c«ng lËp 
(QuyÕt ®Ýnh sè 1121/1997/Q§-TTg ngµy 23/12/1997 

cña Thñ t−íng ChÝnh phñ) 
 

thñ t−íng chÝnh phñ 
 

C¨n cø LuËt Tæ chøc ChÝnh phñ ngµy 30 th¸ng 9 n¨m 1992; 

Theo ®Ò nghÞ cña Bé tr−ëng Bé Gi¸o dôc vµ §µo t¹o vµ Bé tr−ëng Bé Tµi chÝnh, 

QuyÕt ®Þnh 
 

§iÒu 1: VÒ häc bæng 

a) Häc bæng khuyÕn khÝch häc tËp. 

§èi t−îng ®−îc cÊp häc bæng khuyÕn khÝch häc tËp lµ häc sinh, sinh viªn 
c¸c tr−êng ®µo t¹o c«ng lËp, hÖ chÝnh quy, tËp trung, dµi h¹n cã kÕt qu¶ häc tËp 
vµ rÌn luyÖn ®¹t tõ møc kh¸ - giái trë lªn. 

Häc bæng khuyÕn khÝch toµn phÇn quy ®Þnh b»ng 120.000®/th¸ng ®èi víi 
sinh viªn ®¹i häc vµ cao ®¼ng vµ 110.000 ®/th¸ng ®èi víi häc sinh trung häc 
chuyªn nghiÖp vµ d¹y nghÒ. 

Häc sinh, sinh viªn ®¹t lo¹i xuÊt s¾c ®−îc h−ëng gÊp ®«i møc häc bæng 
khuyÕn khÝch toµn phÇn. 

Häc bæng khuyÕn khÝch cÊp 11 th¸ng trong n¨m. 

b) Häc bæng chÝnh s¸ch 

§èi t−îng ®−îc cÊp häc bæng chÝnh s¸ch lµ sinh viªn hÖ cö tuyÓn dµnh cho 
vïng cao vµ vïng s©u do Nhµ n−íc cÊp ng©n s¸ch ®µo t¹o; sinh viªn c¸c tr−êng 
dù bÞ ®¹i häc d©n téc; häc sinh c¸c tr−êng phæ th«ng d©n téc néi tró vµ häc sinh 
c¸c tr−êng d¹y nghÒ Trung −¬ng dµnh cho th−¬ng binh vµ ng−êi tµn tËt do ngµnh 
Lao ®éng, Th−¬ng binh vµ X· héi qu¶n lý. 

Häc bæng chÝnh s¸ch thèng nhÊt lµ 120.000®ång/th¸ng vµ cÊp 12 th¸ng 
trong n¨m. 
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§iÒu 2:  VÒ trî cÊp x· héi 

§èi t−îng ®−îc h−ëng trî cÊp x· héi lµ häc sinh, sinh viªn ®ang häc t¹i c¸c 
tr−êng ®µo t¹o c«ng lËp, hÖ chÝnh quy, dµi h¹n - tËp trung thuéc c¸c diÖn sau ®©y: 

1- Ng−êi d©n téc Ýt ng−êi ë vïng cao. 
2- Ng−êi må c«i c¶ cha lÉn mÑ kh«ng n¬i n−¬ng tùa. 

3- Ng−êi tµn tËt theo quy ®Þnh chung cña Nhµ n−íc vµ gÆp khã kh¨n vÒ 
kinh tÕ. 

4- Häc sinh, sinh viªn cã hoµn c¶nh ®Æc biÖt khã kh¨n vÒ kinh tÕ, v−ît khã 
häc tËp. 

Møc trî cÊp x· héi lµ 100.000 ®ång/th¸ng vµ cÊp 12 th¸ng trong n¨m. 

§iÒu 3:  Häc sinh, sinh viªn thuéc diÖn chÝnh s¸ch −u ®·i theo §iÒu 66, 
NghÞ ®Þnh sè 28/CP ngµy 29 th¸ng 4 n¨m 1995 cña ChÝnh phñ ®ang h−ëng chÕ ®é 
trî cÊp hµng th¸ng vµ häc sinh, sinh viªn thuéc diÖn nãi t¹i môc b §iÒu 1 vµ §iÒu 
2 nÕu ®¹t tiªu chuÈn ë môc a §iÒu 1, QuyÕt ®Þnh nµy th× ®−îc nhËn thªm phÇn 
th−ëng khuyÕn khÝch lÊy tõ quü häc bæng. 

§iÒu 4:  Quü häc bæng vµ trî cÊp x· héi ®−îc dù to¸n thµnh hai kho¶n 
riªng nh−ng ®Òu lÊy tõ ng©n s¸ch chi th−êng xuyªn hµng n¨m cho ®µo t¹o. 

§iÒu 5:  QuyÕt ®Þnh nµy cã hiÖu lùc thi hµnh kÓ tõ ngµy 01 th¸ng 01 n¨m 
1998. Nh÷ng quy ®Þnh tr−íc ®©y tr¸i víi c¸c quy ®Þnh t¹i QuyÕt ®Þnh nµy ®Òu b·i 
bá. 

§iÒu 6: Bé tr−ëng Bé Gi¸o dôc vµ §µo t¹o phèi hîp víi Bé tr−ëng Bé Tµi 
chÝnh vµ Bé tr−ëng Bé Lao ®éng - Th−¬ng binh vµ X· héi h−íng dÉn thi hµnh 
QuyÕt ®Þnh nµy. 

§iÒu 7: C¸c Bé tr−ëng, Thñ tr−ëng c¬ quan ngang Bé, c¬ quan thuéc 
ChÝnh phñ, Chñ tÞch Uû ban nh©n d©n c¸c tØnh, thµnh phè trùc thuéc Trung −¬ng 
chÞu tr¸ch nhiÖm thi hµnh QuyÕt ®Þnh nµy./. 
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Th«ng t− H−íng dÉn 
thùc hiÖn chÕ ®é häc bæng vµ trî cÊp x· héi  

®èi víi häc sinh, sinh viªn c¸c tr−êng ®µo t¹o c«ng lËp 
(Th«ng t− liªn tÞch sè 53/1998/TT-LT/BGD&§T-BTC-BL§-TB&XH  

ngµy 25/8/1998 cña Bé Gi¸o dôc vµ §µo t¹o, Bé Tµi chÝnh vµ Bé Lao ®éng  
th−¬ng binh vµ x· héi) 

 

Thi hµnh QuyÕt ®Þnh sè 1121/1997/Q§-TTg ngµy 23/12/1997 cña Thñ 
t−íng ChÝnh phñ vÒ häc bæng vµ trî cÊp x· héi ®èi víi häc sinh, sinh viªn c¸c 
tr−êng ®µo t¹o c«ng lËp, Liªn tÞch Bé Gi¸o dôc vµ §µo t¹o, Bé Tµi chÝnh, Bé Lao 
®éng - Th−¬ng binh vµ X· héi h−íng dÉn thùc hiÖn chÕ ®é häc bæng vµ trî cÊp x· 
héi ®èi víi häc sinh, sinh viªn c¸c tr−êng ®µo t¹o c«ng lËp nh− sau: 

 

PhÇn I: 

 VÒ häc bæng 

I- Häc bæng khuyÕn khÝch häc tËp (HBKKHT) 

1- §èi t−îng vµ ph¹m vi ¸p dông chÕ ®é häc bæng khuyÕn khÝch häc tËp 

Häc bæng khuyÕn khÝch häc tËp ®−îc cÊp trªn c¬ së kÕt qu¶ häc tËp, rÌn 
luyÖn cña häc sinh, sinh viªn nh»m khuyÕn khÝch häc sinh, sinh viªn häc tËp ®¹t 
kÕt qu¶ tèt. 

§èi t−îng ®−îc h−ëng häc bæng khuyÕn khÝch häc tËp lµ häc sinh, sinh viªn 
c¸c tr−êng ®µo t¹o c«ng lËp hÖ chÝnh quy tËp trung - dµi h¹n trong n−íc, cã kÕt 
qu¶ häc tËp vµ rÌn luyÖn ®¹t tõ møc kh¸ - giái trë lªn: 

- Häc sinh, sinh viªn cã kÕt qu¶ häc tËp vµ rÌn luyÖn ®¹t lo¹i kh¸ lµ ng−êi cã 
®iÓm trung b×nh chung më réng (TBCMR) tõ 7 ®iÓm ®Õn cËn 8 ®iÓm, kh«ng cã 
®iÓm thi vµ kiÓm tra d−íi 5 (lÊy ®iÓm thi vµ kiÓm tra lÇn thø nhÊt) vµ kh«ng bÞ kû 
luËt tõ khiÓn tr¸ch trë lªn. 

- Häc sinh, sinh viªn cã kÕt qu¶ häc tËp vµ rÌn luyÖn ®¹t lo¹i giái lµ ng−êi 
cã ®iÓm TBCMR tõ 8 ®iÓm ®Õn cËn 9 ®iÓm, kh«ng cã ®iÓm thi vµ kiÓm tra d−íi 5 
(lÊy ®iÓm thi vµ kiÓm tra lÇn thø nhÊt) vµ kh«ng bÞ kû luËt tõ khiÓn tr¸ch trë lªn. 

- Häc sinh, sinh viªn cã kÕt qu¶ häc tËp rÌn luyÖn ®¹t lo¹i xuÊt s¾c lµ ng−êi 
cã ®iÓm TBCMR tõ 9 ®iÓm trë lªn, kh«ng cã ®iÓm thi vµ kiÓm tra d−íi 5 (lÊy 
®iÓm thi vµ kiÓm tra lÇn thø nhÊt) vµ kh«ng bÞ kû luËt tõ khiÓn tr¸ch trë lªn. 

2- Møc häc bæng khuyÕn khÝch häc tËp. 
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Trªn c¬ së møc häc bæng khuyÕn khÝch toµn phÇn 120.000 ®ång/ th¸ng ®èi 
víi sinh viªn ®¹i häc, cao ®¼ng vµ 110.000 ®ång/ th¸ng ®èi víi häc sinh trung 
häc chuyªn nghiÖp, d¹y nghÒ tuú theo kÕt qu¶ häc tËp vµ rÌn luyÖn theo ph©n lo¹i 
hiÖn hµnh, häc sinh, sinh viªn ®−îc h−ëng møc häc bæng khuyÕn khÝch häc tËp 
nh− sau: 

- Lo¹i kh¸ ®−îc h−ëng 120.000®/th¸ng ®èi víi sinh viªn ®¹i häc, cao ®¼ng 
vµ 110.000®/th¸ng ®èi víi häc sinh THCN, d¹y nghÒ. 

- Lo¹i giái ®−îc h−ëng 180.000®/th¸ng ®èi víi sinh viªn ®¹i häc, cao ®¼ng 
vµ 165.000®/th¸ng ®èi víi häc sinh THCN, d¹y nghÒ. 

- Lo¹i xuÊt s¾c ®−îc h−ëng 240.000®/th¸ng ®èi víi sinh viªn ®¹i häc, cao 
®¼ng vµ 220.000®/th¸ng ®èi víi häc sinh THCN, d¹y nghÒ. 

II- Häc bæng chÝnh s¸ch (HBCS) 
1- §èi t−îng vµ ph¹m vi ¸p dông chÕ ®é häc bæng chÝnh s¸ch. 

a. Sinh viªn hÖ cö tuyÓn (häc ë nh÷ng líp riªng ®−îc c¬ quan cã thÈm quyÒn 
duyÖt danh s¸ch) dµnh cho vïng cao vµ vïng s©u (danh mcô c¸c x·, ph−êng, thÞ 
trÊn thuéc vïng cao, vïng s©u do Uû ban D©n téc vµ miÒn nói c«ng nhËn vµ ban 
hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 42/UB-Q§ ngµy 23/5/1997) do Nhµ n−íc cÊp kinh 
phÝ ®µo t¹o. 

b. Häc sinh  c¸c tr−êng dù bÞ ®¹i häc d©n téc. 

c. Häc sinh phæ th«ng c¸c tr−êng d©n téc néi tró. 

d. Häc sinh lµ ng−êi tµn tËt ®ang häc t¹i c¸c tr−êng d¹y nghÒ trung −¬ng 
dµnh cho th−¬ng binh vµ ng−êi tµn tËt (kh«ng h−ëng l−¬ng vµ sinh ho¹t phÝ khi ®i 
häc) do ngµnh Lao ®éng, Th−¬ng binh vµ X· héi qu¶n lý. 

2- Møc häc bæng chÝnh s¸ch. 

Häc bæng chÝnh s¸ch thèng nhÊt lµ 120.000®/th¸ng. 
Häc sinh, sinh viªn thuéc ®èi t−îng ®−îc h−ëng häc bæng chÝnh s¸ch nÕu cã 

kÕt qu¶ häc tËp vµ rÌn luyÖn ®¹t tõ  kh¸ - giái trë lªn th× ngoµi phÇn häc bæng 
chÝnh s¸ch ®−îc cÊp hµng th¸ng cßn ®−îc nhËn thªm phÇn th−ëng khuyÕn khÝch 
häc tËp tõ kinh phÝ chi cho häc bæng víi c¸c møc cô thÓ nh− sau: 

+ B»ng 30% møc HBKK toµn phÇn nÕu ®¹t lo¹i kh¸, 

+ B»ng 80% møc HBKK toµn phÇn nÕu  ®¹t lo¹i giái, 

+ B»ng 120% møc HBKK toµn phÇn nÕu ®¹t lo¹i xuÊt s¾c. 
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PhÇn II 

VÒ trî cÊp x· héi 

I- §èi t−îng vµ ph¹m vi ¸p dông trî cÊp x· héi 

§èi t−îng ®−îc h−ëng trî cÊp x· héi lµ häc sinh, sinh viªn ®ang häc t¹i c¸c 
tr−êng ®µo t¹o c«ng lËp hÖ chÝnh quy tËp trung - dµi h¹n trong n−íc thuéc c¸c 
diÖn sau ®©y: 

1. Häc sinh, sinh viªn lµ ng−êi d©n téc Ýt ng−êi ë vïng cao. C¨n cø ®Ó x¸c 
®Þnh ng−êi d©n téc Ýt ng−êi lµ giÊy khai sinh b¶n gèc, hoÆc giÊy kÕt h«n cña bè 
mÑ (nÕu giÊy khai sinh b¶n gèc bÞ thÊt l¹c), trong ®ã cã ghi bè hoÆc mÑ lµ ng−êi 
d©n téc Ýt ng−êi. Ng−êi d©n téc Ýt ng−êi ë vïng cao lµ ng−êi d©n téc Ýt ng−êi liªn 
tôc sèng ë vïng cao hoÆc cã hé khÈu th−êng tró ë vïng cao Ýt nhÊt lµ 3 n¨m trë 
lªn (tÝnh ®Õn thêi ®iÓm vµo häc t¹i tr−êng ®µo t¹o) 

2. Häc sinh, sinh viªn lµ ng−êi må c«i c¶ cha lÉn mÑ kh«ng n¬i n−¬ng tùa. 
§©y lµ nh÷ng ng−êi kh«ng cã ng−êi ®ì ®Çu chÝnh thøc, kh«ng cã nguån chu cÊp 
th−êng xuyªn (häc sinh, sinh viªn ph¶i xuÊt tr×nh giÊy x¸c nhËn cña c¬ quan 
th−¬ng binh x· héi cÊp huyÖn, thÞ x· trªn c¬ së ®Ò nghÞ cña ph−êng, x· n¬i häc 
sinh, sinh viªn c− tró). 

3. Häc sinh, sinh viªn lµ ng−êi tµn tËt theo quy ®Þnh cña Nhµ n−íc t¹i NghÞ 
®Þnh sè 81/CP ngµy 23/11/1995 lµ nh÷ng ng−êi gÆp khã kh¨n vÒ kinh tÕ, kh¶ 
n¨ng lao ®éng bÞ suy gi¶m tõ 41% trë lªn do tµn tËt, ®−îc Héi ®ång y khoa cã 
thÈm quyÒn x¸c ®Þnh (hå s¬, thñ tôc gi¸m ®Þnh y khoa ¸p dông theo h−íng dÉn 
t¹i Th«ng t− 34/TT - LB ngµy 29/12/1993 cña Liªn Bé Lao ®éng, Th−¬ng binh vµ 
X· héi - Bé Y tÕ). Häc sinh, sinh viªn thuéc diÖn nµy ph¶i xuÊt tr×nh biªn b¶n 
gi¸m ®Þnh y khoa vµ x¸c nhËn cña Uû ban nh©n d©n x·, ph−êng vÒ hoµn c¶nh 
kinh tÕ khã kh¨n. 

4. Häc sinh, sinh viªn cã hoµn c¶nh ®Æc biÖt khã kh¨n vÒ kinh tÕ, v−ît khã 
häc tËp lµ nh÷ng ng−êi mµ gia ®×nh cña häc thuéc diÖn xo¸ ®ãi gi¶m nghÌo (ph¶i 
xuÊt tr×nh giÊy chøng nhËn lµ hé ®ãi nghÌo do Së Lao ®éng - Th−¬ng binh vµ X· 
héi cÊp). 

Häc sinh, sinh viªn thuéc diÖn ®−îc h−ëng trî cÊp x· héi ph¶i lµm ®¬n xin 
h−ëng trî cÊp x· héi vµ ph¶i xuÊt tr×nh ®Çy ®ñ c¸c giÊy tê theo quy ®Þnh míi 
®−îc nhµ tr−êng xÐt cho h−ëng trî cÊp x· héi. 

II- Møc h−ëng trî cÊp x· héi 

Møc trî cÊp x· héi lµ 100.000 ®ång/th¸ng  
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Häc sinh, sinh viªn thuéc ®èi t−îng ®−îc h−ëng trî cÊp x· héi nÕu kÕt qu¶ 
häc tËp vµ rÌn luyÖn ®¹t tõ møc kh¸ - giái trë lªn th× ngoµi møc trî cÊp x· héi 
®−îc cÊp hµng th¸ng cßn ®−îc nhËn thªm phÇn th−ëng khuyÕn khÝch häc tËp lÊy 
tõ kinh phÝ chi cho häc bæng víi c¸c møc cô thÓ nh− sau: 

- B»ng 30% møc HBKK toµn phÇn nÕu ®¹t lo¹i kh¸, 

- B»ng 80% møc HBKK toµn phÇn nÕu ®¹t lo¹i giái, 

- B»ng 120% møc HBKK toµn phÇn nÕu ®¹t lo¹i xuÊt s¾c. 

 

PhÇn III 

Häc sinh, sinh viªn diÖn chÝnh s¸ch −u ®·i 

1. Häc sinh, sinh viªn thuéc diÖn chÝnh s¸ch −u ®·i theo §iÒu 66, NghÞ ®Þnh 
sè 28/CP ngµy  29/4/1995 c¶u ChÝnh phñ nÕu kÕt qu¶ häc tËp vµ rÌn luyÖn ®¹t 
lo¹i kh¸ - giái trë lªn th× ®−îc nhËn thªm phÇn th−ëng khuyÕn khÝch häc tËp lÊy 
tõ kinh phÝ cho häc bæng víi c¸c møc cô thÓ nh− sau: 

- B»ng 40% møc HBKK toµn phÇn nÕu ®¹t lo¹i kh¸, 

- B»ng 90% møc HBKK toµn phÇn nÕu ®¹t lo¹i giái, 

- B»ng 140% møc HBKK toµn phÇn nÕu ®¹t lo¹i xuÊt s¾c. 

2. Häc sinh, sinh viªn thuéc diÖn chÝnh s¸ch −u ®·i theo §iÒu 66, NghÞ ®Þnh 
sè 28/CP ngµy 29/4/1995 cña ChÝnh phñ, nh−ng ®ång thêi còng lµ ®èi t−îng ®−îc 
h−ëng häc bæng chÝnh s¸ch, h−ëng trî cÊp x· héi (theo qui ®Þnh t¹i kho¶n b §iÒu 
1 vµ §iÒu 2 cña QuyÕt ®Þnh 1121/1997/Q§-TTg ngµy 23/12/1997) th× chØ ®−îc 
h−ëng mét chÕ ®é víi møc trî cÊp cao nhÊt. 

PhÇn IV 

 Tæ chøc thùc hiÖn 

Häc bæng vµ trî cÊp x· héi ®−îc dù to¸n thµnh hai kho¶n riªng, ®−îc tæng 
hîp vµo dù to¸n chi sù nghiÖp gi¸o dôc - ®µo t¹o hµng n¨m. 

C¨n cø vµo chØ tiªu tuyÓn sinh Nhµ n−íc giao hµng n¨m vµ c¨n cø vµo c¸c 
quy ®Þnh vÒ cÊp häc bæng vµ trî cÊp x· héi, c¸c c¬ së gi¸o dôc - ®µo t¹o tæ chøc 
xÐt duyÖt vµ lËp b¶ng ®¨ng ký nh÷ng häc sinh, sinh viªn thuéc diÖn h−ëng häc 
bæng chÝnh s¸ch, trî cÊp x· héi vµ dù kiÕn sè häc sinh, sinh viªn ®−îc nhËn häc 
bæng khuyÕn khÝch häc tÇp vµ phÇn th−ëng khuyÕn khÝch chä tËp ®Ó lËp dù to¸n 
chi vÒ häc bæng vµ trî cÊp x· héi, tæng hîp  vµo dù to¸n chi sù nghiÖp gi¸o dôc - 
®µo t¹o hµng n¨m cña ®¬n vÞ, göi c¬ quan chñ quan xem xÐt vµ tæng hîp ®Ó lËp 
dù to¸n ng©n s¸ch hµng n¨m göi c¬ quan tµi chÝnh. Sau khi ®−îc giao dù to¸n 
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ng©n s¸ch n¨m, c¸c c¬ së gi¸o dôc - ®µo t¹o lËp dù to¸n chi tiÕt, trong ®ã cã dù 
to¸n chi häc bæng vµ trî cÊp x· héi, göi c¬ quan tµi chÝnh lµm c¨n cø cÊp ph¸t, 
®ång göi c¬ quan Kho b¹c Nhµ n−íc lµm c¨n cø  chi tr¶ vµ kiÓm so¸t chi tiªu. 

Häc sinh, sinh viªn häc ®ång thêi nhiÒu ngµnh, nhiÒu tr−êng, nÕu ®ñ ®iÒu 
kiÖn còng chØ ®−îc h−ëng mét suÊt häc bæng hoÆc mét suÊt trî cÊp x· héi t¹i mét 
ngµnh hoÆc t¹i mét tr−êng. 

ViÖc xÐt häc bæng khuyÕn khÝch häc tËp ®−îc tiÕn hµnh sau tõng häc kú. 
Häc bæng nµy ®−îc cÊp tõng th¸ng vµ cÊp 11 th¸ng trong n¨m. Riªng häc kú cuèi 
cïng cña kho¸ häc, ngay sau khi cã kÕt qu¶ häc tËp vµ rÌn luyÖn c¬ së gi¸o dôc - 
®µo t¹o ph¶i tiÕn hµnh xÐt cÊp toµn bé häc bæng vµ phÇn th−ëng khuyÕn khÝch 
häc tËp cho häc sinh, sinh viªn cña häc kú ®ã. 

Häc bæng chÝnh s¸ch ®−îc cÊp tõng th¸ng vµ cÊp 12 th¸ng trong n¨m. 

Trî cÊp x· héi ®−îc cÊp tõng th¸ng vµ cÊp 12 th¸ng trong n¨m. 

PhÇn th−ëng  khuyÕn khÝch häc tËp ®−îc cÊp tõng th¸ng vµ cÊp 11 th¸ng 
trong n¨m cïng víi häc bæng vµ trî cÊp x· héi. 

(Møc häc bæng cô thÓ cña c¸c ®èi t−îng theo phô lôc ®Ýnh kÌm). 

C¨n cø vµo c¸c quy ®Þnh chung vµ t×nh h×nh cña nhµ tr−êng, HiÖu tr−ëng ra 
quyÕt ®Þnh  thµnh lËp Héi ®ång xÐt duyÖt häc bæng vµ trî cÊp x· héi. Thµnh phÇn 
Héi ®ång gåm: §¹i diÖn cña c¸c phßng, ban cã liªn quan, §oµn TNCS Hå ChÝ 
Minh vµ Héi sinh viªn do HiÖu tr−ëng hoÆc Phã HiÖu tr−ëng lµm chñ tÞch Héi 
®ång. 

ViÖc xÐt cÊp häc bæng vµ phÇn th−ëng khuyÕn khÝch häc tËp ph¶i ®−îc tiÕn 
hµnh khÈn tr−¬ng ngay sau khi cã kÕt qu¶ häc tËp vµ rÌn luyÖn cña mçi häc kú. 

ViÖc lËp dù to¸n, cÊp ph¸t vµ thanh quyÕt to¸n häc bæng vµ trî cÊp x· héi 
thùc hiÖn theo c¸c quy ®Þnh tµi chÝnh hiÖn hµnh. 

C¸n bé ®−îc cö ®i häc hiÖn ®ang h−ëng sinh ho¹t phÝ t¹i c¸c tr−êng c«ng lËp 
tr−íc khi cã QuyÕt ®Þnh sè 1121/1997/Q§ - TTg ngµy 23/12/1997 cña Thñ t−íng 
ChÝnh phñ vÒ häc bæng vµ trî cÊp x· héi vÉn tiÕp tôc h−ëng sinh ho¹t phÝ ®Õn khi 
kÕt thóc kho¸ häc. 

§èi víi c¸n bé ®−îc c¬ quan cö ®i häc tõ sau ngµy 1/1/1998, viÖc tr¶ l−¬ng 
®−îc quy ®Þnh nh− sau: c¸n bé ®−îc cö ®i häc cã thêi gian c«ng t¸c liªn tôc tõ 3 
n¨m trë lªn sÏ ®−îc c¬ quan cö ®i häc tr¶ l−¬ng, sau khi tèt nghiÖp sÏ ®−îc tr¶ vÒ 
c¬ quan cö ®i häc ®Ó c«ng t¸c; c¸n bé cã thêi gian c«ng t¸c liªn tôc d−íi 3 n¨m 
th× kh«ng ®−îc c¬ quan tr¶ l−¬ng mµ ®−îc h−ëng theo chÕ ®é häc bæng khuyÕn 
khÝch häc tËp. 



 212 

 

 

PhÇn V 

 §iÒu kho¶n thi hµnh 

1. Th«ng t− nµy ®−îc thùc hiÖn kÓ tõ ngµy 01/1/1998 

Riªng n¨m 1998, quü häc bæng vµ trî cÊp x· héi lÊy trong dù to¸n ng©n 
s¸ch sù nghiÖp gi¸o dôc - ®µo t¹o n¨m 1998 ®· ®−îc giao. 

2. C¸c quy ®Þnh cña Th«ng t− nµy thay thÕ c¸c quy ®Þnh cã liªn quan ®Õn 
chÕ ®é häc bæng vµ trî cÊp x· héi ®èi víi häc sinh, sinh viªn c¸c tr−êng ®µo t¹o 
c«ng lËp t¹i c¸c v¨n b¶n sau: Th«ng t− Liªn Bé §¹i häc, THCN vµ DN - Tµi 
chÝnh sè 19/TT-LB, ngµy 16/9/1989; Th«ng t− cña Bé §¹i häc, THCN vµ DN, sè 
18/TT-B§H ngµy 18/9/1989 h−íng dÉn "vÒ häc bæng vµ sinh ho¹t phÝ cña häc 
sinh, sinh viªn c¸c tr−êng §¹i häc, Cao ®¼ng, THCN vµ D¹y nghÒ"; Th«ng t− 
25/TT-LB ngµy 15/9/1990 cña Liªn Bé Gi¸o dôc vµ §µo t¹o, Tµi chÝnh vÒ h−íng 
dÉn thùc hiÖn c¸c QuyÕt ®Þnh sè 72/H§BT vµ sè 253/CT cña H§BT vÒ häc bæng 
cÊp cho häc sinh, sinh viªn c¸c tr−êng s− ph¹m vµ häc sinh, sinh viªn miÒn nói; 
Th«ng t− 21/TT ngµy 15/9/1990 h−íng dÉn vÒ cÊp häc bæng cho häc sinh, sinh 
viªn c¸c tr−êng s− ph¹m  vµ häc sinh, sinh viªn miÒn nói vµ C«ng v¨n sè 
7322/HS - SV ngµy 23/11/1993 cña Bé Gi¸o dôc vµ §µo t¹o vÒ viÖc t¹m thêi ®iÒu 
chØnh møc häc bæng toµn phÇn vµ sinh ho¹t phÝ. 

Trong qu¸ tr×nh thùc hiÖn, nÕu ph¸t sinh v−íng m¾c, ®Ò nghÞ ph¶n ¶nh vÒ 
Liªn Bé ®Ó nghiªn cøu, gi¶i quyÕt. 
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ViII. Giíi thiÖu mét sè trang web 

phôc vô häc tËp, nghiªn cøu khoa häc cña SV 
 

Mét sè ®Þa chØ website   
   

Tæ chøc nhµ n−íc 
1 §¶ng Céng s¶n ViÖt Nam www.dangcongsan.vn 

2 Quèc héi  www.na.gov.vn 

3 MÆt trËn tæ quèc ViÖt Nam www.mattran.org.vn 

4 Bé Bu chÝnh, ViÔn th«ng www.mpt.gov.vn 

5 Bé Khoa häc vµ C«ng nghÖ www.most.gov.vn 

6 Bé Ngo¹i giao www.mofa.gov.vn 

7 Bé C«ng nghiÖp  www.moi.gov.vn 

8 Bé Giao th«ng vËn t¶i www.mt.gov.vn 

9 Bé KÕ ho¹ch vµ §Çu t www.mpi.gov.vn 

10 Bé N«ng nghiÖp vµ ph¸t triÓn n«ng th«n www.mard.gov.vn 

11 Bé Tµi chÝnh www.mof.gov.vn 

12 Bé Thñy s¶n www.fistenet.gov.vn 

13 Bé Th¬ng m¹i www.mot.gov.vn 

14 Bé Y tÕ www.moh.gov.vn 

15 Côc M«i tr−êng www.nea.org.vn 

Th«ng tin - Tin tøc - Thêi sù 
1 CINET www.cinet.vnnews.com 

2 M¹ng tin tøc vµ th«ng tin gi¶i trÝ ViÖt Nam www.24h.com.vn 

3 Tin tøc VNN http://tintuc.vnn.vn 

4 B¸o ¶nh ViÖt Nam www.dep.com.vn 

5 B¸o Gi¸o dôc & thêi ®¹i www.gdtd.com.vn 

6 B¸o gi¸o dôc vµ s¸ng t¹o www.giaoducsangtao.saigonnet.vn 

7 B¸o Nh©n d©n www.nhandan.org.vn 

8 B¸o Sinh viªn ViÖt Nam www.svvn.com.vn 

9 B¸o søc khoÎ ®êi sèng www.suckhoedoisong.saigonnet.vn 

10 B¸o Tin häc www.baotinhoc.info 

11 B¸o Tin häc vµ nhµ tr−êng http://thnt.com.vn 

12 B¸o Tuæi trÎ TP Hå ChÝ Minh www.baotuoitre.com.vn 

13 B¸o TiÒn phong www.tienphongonline.com.vn 

14 B¸o Thanh niªn www.thanhnien.com.vn 
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15 B¸o Vietnam News http://vietnamnews.vnagency.com.vn 

16 T¹p chÝ Echip www.echip.com.vn 

17 T¹p chÝ Tin häc vµ §êi sèng www.tinhoc-doisong.net 

18 T¹p chÝ Thanh niªn www.vyic.org.vn 

19 Th«ng tÊn x· ViÖt Nam www.vnagency.com.vn 

20 Tin tøc khoa häc, c«ng nghÖ http://vndailynews.net 

21 §µi truyÒn h×nh ViÖt Nam www.vtv.vn 

Gi¸o dôc, ®µo t¹o 
1 Häc sinh, sinh viªn www.hssv.vnn.vn 

2 ThÕ giíi gi¸o dôc www.thegioigiaoduc.saigonnt.vn 

3 Vô §¹i häc vµ sau §¹i häc www.hed.edu.vn 

4 DiÔn ®µn tiÕng Anh cho ngêi ViÖt Nam www.e4vn.com 

5 C©u l¹c bé phÇn mÒm vµ m¹ng ViÖt Nam www.vnsc.net 

6 §µo t¹o ngo¹i ng÷ trùc tuyÕn http://hocngoaingu.com 

    http://globaledu.com.vn 

7 §µo t¹o C«ng nghÖ th«ng tin www.itc.vdc.com.vn 

8 Th«ng tin du häc www.diachiduhoc.com 

    www.duhoc.e-vietnam.org 

    www.svduhoc.vnn.vn 

X· héi 
1 ViÖt Nam ®Êt níc - con ngêi www.vietnamtourism.com 

2 Thiªn nhiªn vµ M«i trêng ViÖt Nam www.thiennhien.net 

3 V¨n ho¸ - NghÖ thuËt, ThÓ dôc thÓ thao   

4 V¨n ho¸ nghÖ thuËt www.vanhoanghthuat.org.vn 

5 ¢m nh¹c truyÒn thèng www.vietnammelody.com 

    www.vnstyle.vdc.com.vn/vim 

6 ¢m nh¹c cho giíi trÎ www.giaidieutre.org 

    www.nhacviet.com 

7 Liªn ®oµn bãng ®¸ ViÖt Nam www.vff.org.vn 

Tra cøu, C«ng cô t×m kiÕm 
1 Danh b¹ website ViÖt Nam www.vietnamnetweb.com 

2 C«ng cô t×m kiÕm www.google.com.vn 

    www.panvietnam.com.vn 

    http://vinaseek.com 

    http://hoatieu.com 

 
 


